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Doplnené funkcie od prvého vydania verzie 9.60

04.05.2016 — Doplneny navod k samozdaneniu stavebnych prac.
19.02.2016 — Poznamky pre uctovné jednotky Malé, Vel'ké,Mikro
11.02.2016 — SEPA PDF prevodné prikazy pre uz 7 bank

11.02.2016 Uplatnovanie DPH pre firmy registrované pre osobitny rezim
11.02.2016 Centralne nastavenie firmy - platca / neplatca DPH
01.02.2016 banka — rozuctovanie uhrad faktur platenej v jednej sume




Modul PROLUC = Podvojn

y

é uctovnictvo

| DPH od 1.1.2016 - osobitny rezim pre DPH I

Kto mbze vyuZit osobitny rezim
o platitelia dane registrovan
@)

i podla § 4 zakona o DPH, ak:

ich ro€ny obrat za predchadzajuci kalendarny rok je nizSi ako 100 000 eur a

predpokladaju, Ze ani v prebiehajucom kalendarnom roku nedosiahnu obrat 100 000 eur,

O

DPH z vystavenej faktury

O

odpocCet DPH z prijatych

nebol na nich vyhlaseny konkurz ani nevstupili do likvidacie.

platitel odvedie az vtedy, ked mu bude faktura uhradena.

vystavena faktura musi obsahovat slovnu informaciu ,dan sa uplatfiuje na zaklade platby”.

faktur bude mozny az po uhrade faktur (vSetci platitelia DPH,

ktori zaeviduju doklad od takéhoto dodavatela).

Nastavenie adresy - individualne - osobitny rezim pre DPH

Ak mate v adresari firmu o
ktorej mate informaciu, ze sa
rozhodla pre osobitny rezim
DPH na zaklade platieb, do
policCka na osobitny rezim
zadate pismeno A.

4% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

I1o/DIC/1C DPH:

[1234567980 2020506070 SK20 070
Kod adresy: A
Nazov firmy: | pOMACE s.r.o. 0S REZIM
...pokracovanie:
Tit/meno/priezv:

Skratka firmy: poMACE s.r.o. 0S REZIM,

Po zaevidovani faktury na takuto adresu, program zapiSe tento priznak aj na prislusnu fakturu.
Poznamka : zoznam by mal byt zverejneny Casom na web stranke Financnej spravy.

Zauctovanie dod. faktury - d

odavatel - osobitnym rezim pre DPH

eV okne zauctovania,
program automaticky
blokuje zapis do DS.

e Program automaticky

takuto fakturu nezapise
do evidencie DPH.

e Do dennika sa nastavia
DS=0.

A% Zalictovanie dodavatelskjch faktir [z evidencie] [DDo:2] jednotlivo

Firma:

DOMACE 05 s.r.o.-

Datum vystavenia: 05.01.16

Détum splatnosti: 19.01.16

Détum zd.plnenia: 02.01.16
DPH& Netto

1.: 20 100,00

2.: 10 0,00

3.: 0 0,00

Suma brt: 120,00

Unhradené: 0,00

K dhrade: 120,00

Zah.mena: 0,00

Objedn. : 6565665

Ogel:

1

42160002

e 1

Dodavatelia A
501, 0000-Spotreba materialu

02.01.2016

DPH[5k]
20,00

0,00
0,00

SUMA UcetMa Dat UcetDal DSIDPrafia Stredisko  PoloZka Pozndmka 2
M 100,00 501,0000] 321,1000 0,00|BA ZAKLAD pre: 20
20,00| 343,0000| 321,1000 0,00|BA DPH pre: 20

Priklad zauctovanej faktury v denniku, DS s nastavené programom na 0.

FDD| 42160002 100,00

501,0000

321,0000 0 F.d.: 42160002 DOMACE s.r.o. 0S REZ 0,00

42160002 20,00

3430000

321,0000 0| , —Fd.: 42160002 DOMACE s.r.o. 0S REZ 0,00




Zauctovanie uhrady - banka - dod. faktary evidovanej pre osobitny rezim

Po vybere uhradzanej faktury,
program vyrazne upozorni, ze
ide o doklad dodavatela, ktory
je osobitnom rezime.

. Jednotlivo
. Ciastofne uhradené
. Neuhradené

1
DOMACE s.r.o. 05 REZIM= BRATISLAVA
Datum vystavenia: 02.01.16
Datum splatnosti: 08.01.16

. Sumy

. C1sTo~ajed /dod. fak

{islo dokladu

. Imena roku

. Intervalu sumy
. Sumy v zahr.mene
. Bankového UZtu

Datum zd.plinenia: 01.01.16

DPHE

42160002 fos L
2.: 10

3.:

Suma brt:
Unhradené:
K Ghrade:
Zah.mena:
- 12345678

0Objedn.

Netto
100,00
0,00
0,00
120,00
0,00
120,00
0,00

DPH[5k]
20,00
0,00
0,00

. PodTa klienta lzel:

05.01.2016
06.01.2016

POMOC

ZRUSIT [ESC]
ZNOYU [END] | |ZAPIS [HOME]

123 20,00
0 0,00
e

Do masky zadate spravne darové skupiny na uplatnenie DPH a datum uplatnenia DPH.
Tieto udaje o DPH program automaticky nasledne zapiSe do samostatnej Casti Evidencia DPH.

100, 00
0,00
0,00

V pripade dokladu, kde je potrebné uplatnit DPH koeficientom, prepiSete v maske prislusné
darové skupiny.

Poznamka - €iasto€na uhrada faktury:
o pri CiastoCnych uhradach sa uplatiuje DPH pomerne podla zaplatenej sumy.

Priklad zauctovanej uhrady v denniku.

FDD|  42160002]  100,00] 501,0000] 321,0000 0 F.d.: 42160002 DOMACE s.r.o. 0S REZ
FDD| 42160002 20,00] 343,0000] 321,0000 0 F.d.: 42160002 DOMACE s.r.o. 0S REZ
310002] 120,00 321,0000] 221,00000 0 F.d-: 42160002 DOMACE s.r.o. 05 REZ




Program

udaje k DPH zapiSe do

samostatnej Casti Evidencia DPH.

VSTUP/ORRAVARS 2

UCTOVNY DENNIK (OVD)

UCTOVNY ROZVRH

Z0ZNAM AKCII

Z0ZNAM STREDISK

RZY ZAHRANICNYCH MIEN
EVIDENCIA DPH ==

1

UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

| EVIDENCIA DPH

ADRESAR

| EVIDENCIA PODLA §49a

V tejto Casti budu evidované zapisy do DPH z dokladov pre osobitny rezim

Dat.uhr. Uhrad.dok. Suma [EUR] DS KVDPH Datum DPH Poznamka Faktiira Zd.pin. MU Rok
|05_D1_2|]16 310002 100,00 123 06.01.2016 |F.d.: 42160002 DOMACE 42160002|01.01.2016 1| 2016
05.01.2016 310002 20,00 23 06.01.2016 |F.d.: 42160002 DOMACE 42160002|01.01.2016 1| 2016

Zauctovanie uhrady -z importovaného vypisu, faktura osobitnom rezime

Ak pouzivate modul TELEBANKING IMPORT a v zauctovanom vypise program najde doklad
evidovany pre osobitny rezim, uctovnika na to upozorni a uhradu nevykona.

Uhradu je potom nutné vykonat

Poznamka
Rozuctovanie uhrady dokladu v osobithom rezime je rieSené len pri uctovani v denniku (nie v

hromadnej davky pri uctovani vypisu)

— | UPOZORMENIE

R T

[F.d.] DOKLAD: 1111 JE EVIDOVANY v SPECIALNOM REZIME

b\ UHRADTE CEZ UCTOVNY DENNIK

ruéne" priamo v denniku po uprave prislusného zaznamu.
(podobne ako ked program nendajde VS a platbu nenaparuje...)




Odpocet zalohy - ¢iast. uhrada fa v osobitnom rezime- ruény zapis sumy

Na obr. priklade Vam ukazeme zaevidovanie faktury v osobitnom rezime DPH, na ktorej
odratavame zaplatenu sumu dokladom - ru¢ne (nemame zalohovu fa v evidencii)

Typ dokladu: fpp |DIIDA\\‘ATELSKE FAKTURY
Cislo faktiry: ____EEIEEEE§1
Var.sym/¢é.fakt.: | 7160001 | |?160001
Adresa firmy: 1] | 5K2020506070-DOMACE s.r.o. 0S REZIM
Suma BRUTTO: 120,00 | 120,00
Fakt.v zah.mene: Eﬂ |—> do zépisu DPH v zahr.mene
1 Zaklad\dph: E 100,00 20,00
2 Zaklad\dph: E 0,00 0,00
o _ ] 3 Zaklad\dph: j 0,00 0,00
Na zapis zaplatenej sumy potvrdite A v Datumy: | 06.01.2016 | 06.01.2016 |10.01.2016 | 07.01.2016
policku Uhrada zalohou. Ohrada zalohou: o | . | 0,00

Zvolime tlacidlo UHRADA DOKLADOM

~ UHRADA DOKLADOM |

.PRIAMY zapis tihrady faktiry ZALOHOU

...a zapiSeme sumu uhrady (odratana
zaloha na fakture)

a zapiSeme cez ZAPIS

...program ponukne na uplatnenie DPH
S0 zaplatenej sumy .

06.01.2016
ZAPIS [HOME]

poMoc

Po zadani danovych skupin zapiSeme
cez ZAPIS 1230 15,00

...a nasledne dokoncime evidovanie faktury a potvrdime zaucétovanie faktury.




V okne

skupina.

zauctovania
doklade, ktory je v osobitnom rezime,
automaticky "vyblokuje" pole danova

program

na

Odberatelia A

SLIMA

(LS 501,0000] 321,8M00

L5 Uce

06.01.2016

tDal DS/DPHAKcia

Stredisko

PoloZka

Poznamka 2

0,00|BA ZAKLAD pre: 20
20,00| 343,0000| 321,0000 0,00 |BA DPH pre: 20
75,00( 321,0000| 314,0000 0,00 |BA ZALOHA Zav.:
15,00| 321,0000| 314,0000 0,00|BA ZALOHA Zav.:

Po zauctovani sa DS , teda DPH v denniku neuvadza - automaticky su nastavené DS=0

yp Cis.dokladu Suma UtetMD UfetD DS KVDPAkcia Datum—  Uplatdph Pozndmka

‘h 42160003 100,00( 501,0000] 321,0000] © 0,0066.01.2016 F.d.: 42160003
FDD 12160003 20,00| 343,0000( 321,0000[ O 0,00(06.01.2016 F.d.: 42160003
FDD 42160003 75,00( 321,0000] 314,0000] O 0,00[06.01.2016 F.d.: 42160003
FDD 42160003 15,00] 321,0000[ 314,0000] O 0,00[06.01.2016 F.d.: 42160003

Uplatnena DPH so zaplatenej sumy je
zapisana v cCasti Evidencia DPH. Vid

EVIDENCIA DPH

|

UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

| EVIDENCIA DPH

obr. g | EVIDENCIA PODLA §49a

| ADRESAR :
Priklad zapisu v DPH zaplatenej sumy.
Dat.uhr. Uhrad.dok. Suma [EUR] DS KVDPH Datum DPH DatKVDPH Poznamka
05.01.2016 310002 100,00 123 06.01.2016 F.d.: 42160002
05.01.2016 310002 20,00 23 06.01.2016 F.d.: 42160002
02 01 20 42160003 75,000 123 06.01.2016 F.d.: 42160003
02.01.2016 42160003 15,00 23 06.01.2016 F.d.: 42160003




Odpocet zalohy - ¢iast. uhrada fa v osobithom rezime- zo zavazku

Priklad:
e Zaevidovana zalohova faktura od dodavatela v osobitnom rezime - do agendy zavazky (tu
Ziadna zmena nenastava...)
e Zauctovana uhrada tejto zalohovej faktury
e Odpocet zaplatenej zalohy na vyuctovacej dodavatelskej fakture v osobithom rezime -
uhradena zaloha je nizSia ako vyuctovacia faktura - program aktivuje uplatnenie DPH z
CiastoCnej uhrady.

{22 PROLUC: M

Typ dokladu: |fpp ' DODAVATELSKE FAKTURY
Cislo faktiry: W‘
Var.sym/é.fakt.: 123456789 ‘ |LP-000265
Adresa firmy: 1| |sxznznsnsu7n-nnuics s.r.o. 0S REZIM-
Suma BRUTTO: 600,00 | 600,00
Fakt.v zah.mene: EI |-> do zapisu DPH v zahr.mene
1 zaklad\dph: 20 500,00 100,00
2 Zdklad\dph: E 0,00 0,00
. i 3 zaklad\dph: | g 0,00 0,00
Z,ap,ls_efne ,A a potvrdite prechod do | Datumy: %.Im.zms | 12.01.2016 | 20.01.2016 | 11.01.2016
dalSej Casti.... I Ohrad zatolou: o | . . | 0,00

vyberieme prislusny doklad a potvrdite.

Z I, I UHRADA DAN.DOKLADOM
OPRAVA UHRAD _

[« ][ >0 ) [neesas | [ wieen |

| ZAPIS [HOME]

I ZRUSIT [ESC] € dokladu Dod\Obj Adresa  Firma Fakturované Uhradens
., 1[DOMACE s.r0. 0S5 REZI 90,00 90,0

Nasledne na 2x uzavrieme cez ZAPIS OPRAVA UHRAD

ZRUSIT [ESC]
] SUMA

Doklad Datum  TYP Suma zahr.Mena Splatene

Pre osobitny rezim DPH sa spusti
funkcia zapisu do DPH ....skontrolujeme
spravne danové skupiny a zapiSeme
cez ZAPIS

ZAPIS [HOME]

15,00 23
0.0l o]




V  zaucCtovani faktury su potom [oatum uplatnenia opH

12.01.2016
. ry Z
"vyblokované" policka DS . Po [F21PRID|{[F31PRID}{[FA]PRID]|[F51PRID|{[F61PRID|{[F12]PER]| POMOC |{UCETNOVY| g
zauctovani dOkladU, mame v denniku Suma UcetMaDat  Ucet Dal DSIDPHAkcia  Stredisko  Polo?ka Poznémka 2
automaticky takto nastavené DS=0 501,0000] 321,0000 0,00[BA ZAKLAD pre:_20
100, 00| 343,0000| 321,0000 0,00[BA DPH pre: 20
75,00] 321,0000] 314,0000 0,00[8A ZALOHA Zav.: 051001
15,00| 321,0000| 314,0000 0.00[BA ZALOHA_. Zav.: 951001

Zapis do DPH z uhradenej €iastky je realizovany do ¢asti EVIDENCIA DPH.

EVIDENCIA DPH ... —
— — [ EVIDENCIA DPH
UETOVANIE 20 ZASOBNIKA |
g | EVIDENCIA PODLA §49a
ADRESAR |
IS T Datuhr. Uhrad.dok. Suma[EUR] DS KVDPH Datum DPH Dat KVDPHPoznamka
Prlklad ZapISU do DPH 05.01.2016 310002 100,00 123 06.01.2016 | . F.d.: 42160002
05.01.2016 310002 20,00 23 06.01.2016 |. . F.d.: 42160002
05.01.2016 42160003 75,00 123 12012016 | . F.d.: 42160003

05.01.2016 42160003 15,00 23 12.01.2016 |. . F.d.: 42160003

DPH od 1.1.2016 - firma je registrovana a nastavena pre osobitny rezim DPH

Ak ste ako firma registrovali pre osobitny rezim
DPH a mate v PROLGE v &asti Nazov firmy [ S@29780 | Flaicadii A Osobingrezm b A
nastaveny parameter Osobitny rezim, potom
uplatnenie DPH na vstupe (dodavatelské faktury) a
vystupe (odberatelské faktury) je vykonavané az
po uhrade prislusnej Ciastky.

Postup je popisany v kapitole Zauctovanie uhrady faktur v osobitnom rezime a rovnako
je tak realizovany zapis do DPH aj pre vyslé/odberatelské faktury.
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| Prenos danovej povinnosti pri dodani stavebnych prac od 1.1.2016 I

Ak obdrzite od dodavatefa fakturu bez DPH za dodanie sluzieb ( stavebné prace, ktoré patria
do sekcie F klasifikacie CPA), pouzijete v zauctovani faktury klaves F3 (ktora doplini 2riadky
s hodnotou DPH a pouZijete darfiové skupiny 9 10 210.

Priklad: faktura za stavebné prace bez DPH

Priklad  zaevidovanej faktury  od [:%®rotc Now ziznaw
dodévatel’a Stavebny’ch préc: Typ dokladu: gpp DODAVATELSKE FAKTURY
Cislo faktiry: 42160001
Var.sym/€.fakt.: 77701 77701
Adresa firmy: 1 DOMACE s.r.o0.-
Suma BRUTTO: 2000,00 2000,00
Fakt.v zah.mene: 'y -> do zépisu DPH v zahr.mene
1 Ziklad\dph: |29 0,00 0,00
2 Zaklad\dph: |19 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: 0 2000,00 0,00
Datumy:  o1,05.2016 02.05.2016 15.05.2016 06.05.2016

Zauctovani pouzijeme klaves F3 na |Datum uplatnenia DPH = = 01.05.2016
rozpis Ciastok DPH v sadzbe 20% a |rrierio| [F31prID||[F41PRID||[F51PRID|{[F6IPRID]| [F12]PER}| PoMOC |{UCETNOV

zadame DS 9 10 210 _
i SUMA Ucet MaDat  Ucet Dal DS/DPHAkcia Stredisko  PoloZka H
u ADENDE  501,0000( 321,0000 9 0,00 ZAKLAD pre: 0

400,00| 395,0000| 343,0000] 10 0,00 MIMO-F3]0VD1
400,00| 343,0000| 395,0000] 210 0,00 MIMO-[F3]OVD2

11



Priklad: faktara za stavebné prace kombinacia s DPH a bez DPH

Priklad  zaevidovanej faktiry  od [FEProWcNowW Z&zAw
dodavatela stavebnych prac, Typ dokladu: fpp DODAVATELSKE FAKTURY
kombinacia DPH a bez DPH. CisTo fakedry: | 42160002
Var.sym/¢.fakt.: gggo1 88501
Adresa firmy: 1 DOMACE s.r.o0.-
Suma BRUTTO: 5240, 00 5240,00
Fakt.v zah.mene: 'y -> do zépisu DPH v zahr.mene
1 Ziklad\dph: |29 200,00 40,00
2 Zaklad\dph: |19 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: | o 5000, 00 0,00
Datumy: |01.05.2016  02.05.2016 | 15.05.2016 || 06.05.2016

V zauctovani pouZzijeme klavesFb5 : 01. 05. 2016 i
e do sadzby 20 zapiSeme sumu na [ |suma UtetMaDat UcetDal  DS/DPAkeia Stredisko  Poloikg
i 200,00| 504 “_f.i_nnnl AN 1nAnn ] 1991 N nnloa [ =i o
samozdanenie 20.00] 341 mz%kaEmmmecm [5240,00]
5000,00]| 501 5.
- , : Zaklad\pre 20,0
e do sadby 0 zapiSeme sumu, ktora reklad o0 5000, 00
nevchadza do samozdanenia ak’ac pre 0,00

Zaklad pre 0,00% 240,00

?? Chcete spustit rozpocitanie ??

!7 [NIE| [ PoMoc

Priklad po pouziti klavesu F5 ...

| ISUMA UcetMa Dat  Ucet Dal DS/DPHAkcia Stredisko  PoloZka
L AU 504,2000| 321,1000| 123 0,00|BA ZAKLAD pre: 20

40,00| 343,0000] 321,1000( 23 0,00|BA DPH pre: 20

5000,00| 501,0000| 321,0000 9 0,00(BA ZAKLAD pre: 0
1000,00| 395,0000| 343,0000| 10 0,00 MIMO-F3]OVDA1
1000,00| 343,0000| 395,0000] 210 0,00 MIMO-F3]OVD2
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Hromadna zmena uctov na IBAN. I

Hromadna zmena Guctov na IBAN.

Kto eSte nevykonal zmenu uctov na IBAN v adresari, mdzete tak vykonat nasledovnym
postupom (tato funkcia je v programe dostupna od 1/2014) .

Ak mate v adresari zadanych dodavatelov, na ktorych potom z dodavatelskych faktur/zavazkov
tvorite prevodné prikazy, mézete si hromadne aktualizovat IBAN a SWIFT.

Postup:

Prejdite do PROLFA , VSTUP OPRAVA |[ puamost | [pic->icoek |

a otvorte ADRESAR. D A ———— e
Mbzete oznacit aj vSetky adresy — 1100

F1+0).

Nasledne kliknite na tlacidlo IBAN froka 25

Program na vSetky adresy, na ktorych |[ ewmwesi | [orc-zéoen |
[ 1BAN | [IEDPH-»DIE |

méte Sprévne éllSlo uétu (Stary’ formét), Telefdn Bankovy lcet Kdd barlBAN SWIFT

erska 25

Zmena zadavacej masky v adresari - zamena klasického uctu za IBAN

V zadavacej maske adresara, pri zapise novej adresy alebo opravy udajov na adrese, program
zamenil poli¢ka starého Cisla u¢tu za pole IBAN a SWIFT. Vid obr.

—F Kont.os./E-mail:
'\"BAN | 5K9111000000002629022070 TATRSKEX
ZTavy/splatn.: 0,00 0,00 0 o0 0,00 0 Al 0

Osob.disp/§pec.:

Fakturac.miesto: 0

Dafiovy irad: 0
Skratka/Stat:

|A' N 0 [HOME] | |ZRIJSIT [ESC] | ‘ 77777 |

Ak potrebujete zadat na adresu viac bankovych uctov, vyuzivajte v adresari klaves F9, vid obr.

|2 [OPRADR] ADRESAR DODAVATELOV/ODBERATELOV
> << Laznamy [ FAK |[ ZARADENIE | [[F2]RUZRIS | [F7]POZNAMKZ
N
Celkovo = o [ WISTORIA | [[F3]TELEFONY [FOIUCTY BN
Vybraté : <
yorate g (F41Po3TA | [[F12]D0D/0DE
SC Mazov firmy Adr. Skratka firmy ICo
DOVOZ sro. 14|DOVOZ sro.,
FIRMA 4003 s.r.0. 4003[FIRMA 4003 s.r.o_, Bratislav 3133353
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| Uétovna zavierka podnikatelov v PU za 2015 I

Zakladné podmienky:

e mat nainStalovanu aktualnu verziu ( skontrolujte na nasSej web stranke tu...)

e spravit aktualizaciu a zaradenie uctov do vykazov

v 12/2014 by ste mali mat' spracované aj uloZzené vykazy (kvéli prenosu minulého obdobia)
spracujete zaokruhlené vykazy (vid obr a postup nizSie...)

vykonate, mozete, Automat. zaokruhlenie

vloZite minulé obdobie

zapis udajov na titulnu stranu

export/tla¢ vystupu do XML alebo PDF

Aktualizacia a nastavenia zaradenia uc¢tov do vykazov

Nastavte obdobie mesiaca januér ZMENA MESIACA SPA{=E PROLUC: ZMENA MESIACA SPRACOVANIA

ZMENA ROKU Mesiac min.obdob: 1/

NASTAVENIE SPRAcO| Navrat uzavierk.: p

ZRUSIT

Cez X - Specialne funkcie otvorte Prenos a Gpravy... DPH DANOVE PRIZNANIE PO

KONIEC MESIACA POZNAMKY K UCTOVNEJ ZAVIERKE
KONTROLNY VYKAZ DPH
Specialne vykazy
PREHLAD EVIDENCIE DPH | TELEBANKING - IMPORT

- - [SKK]PREPOCET ZAV. A POHLADAVOK
X SPECIALNE FUNKCIE [EUR]PREPOCET ZAV. A POHLADAVOK

OZNAMOVACIA POVINNOST

Spustite Nastavenie ZU NA PODNIKATELSKE STRIEVENIE UVD 1T
STRIEDENIE OVD III

NASTAVENIE ZU NA spoLoC.
NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE

NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE

NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU

Potom spravte uzavierky Koniec mesiaca az do 12 mesiaca a spracujte vykazy a skontrolujte
udaje.
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Spracovanie zaokruhlenych vykazov.

Spracovat musite obidve volby vykazov VYKAZ SUVAHA aj VYKAZ ZISKOV A STRAT !

ZAOKRUHLENIE VYKAZOV

Pouzivajte vzdy volbu NIE.

|

VYKAZ SOVAHA

CASH FLOW PRIAMA METOD.

VYKAZ ZISKY A §

[4% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU

Zaokruhlenie vykazov.

l CASH FLOW NEPRIAMA MET

Mézete pouzit v Savahe aj Ziskoch a strat tlacidlo AUTOMAT. Tak sa vykona automatické
zaokruhlenie aby ste ziskali spravnu hodnotu. Tu si potom skontrolujte s beZznou suvahou a

vysledovkou.

Obr. priklad:

Obr. priklad.

HV-zo siivahy 25113

-zisky/straty |

ZAOKRUHLENE TEXT

4% ZAOKRUHLENIE VVKAZU ZISKOV A STRAT /typ: PODNIKATELS!
=3 [ uLoz.MIN. |[ [F2]UL0ZIT |

[F3]vLoZIT
AUTOMAT. | [F41TITUL |

Oznacenie WM

Cisty obrat (Cast UELir Gpodla zakona) LT OMATICKE ZACKRUHLENIE VYKAZU

__[Riadok skuToGnOST
L 0,00] 0|
2| 29 148,93 29 149|Vynosy z hospodarskej cinnosti spolu sucet(r.

T
|ﬁ ‘

~ 4% ZAOKRUHLENIE VWKAZU SUVAHA /ftyp: PODNIKATELSKA

Riadok BRUTTO

kS ksl
H¥-zo s 25111
HV-zisky/straty 25111

ZADKRUHLEME KOREKCIA

[ uLoZ.MIN. | [F2JuLoirf

[F3]VLOZIT

[ AutomMaT. | [FaJTITUL
ZAOKRUHLENE NETTO

60

0,00 0

0,00 0 0,00

61

0,00 0

0,00 0 0,00
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Vlozenie udaja Minulé obdobie

V zaokruhlenom vykaze udaj Minulé obdobie vloZite cez klaves F3 Vlozit'. (program prebera
udaje z Vasho ulozeného vykazu za 12/2014)

1% ZAOKRUHLENIE VVKAZU ZISKOV A STRAT /typ: PODNIKATELSKA
> 3R ULoZ et [F2]ULOZIT
HV-zo sdvahy 25111 [
i At 25111 [ AuToMAT. || [FA]TI..vLOZ MINULE OBDOBE,
Riadok SKUTOCNOST  ZAOKRUHLENE TEXT Oznagenie  MINULE OBDOBIE
:b 0,00 0|Cisty obrat (Zast Gét.tr.B6padia zakona) * 0,00
I 2 29 148 93 29 149|Vynosy z hospodarskej Einnosti spolu sicet(r. = 0,00}
3 29148 93 29 149|Trzby z predaja tovaru (604,607) I 0,00
4 0,00 0|Trzby z predaja vlastnych vyrobkov (601) Il 0,00
5 0,00 0|Trzby z predaja sluZieb (602,606) . 0,00
5] 0,00 0|Zmeny stavu vnitroorganizaénych zasob (+/- GE \'A 0,00
7 0,00 0|Aktivacia ((€tova skupina 62) V. 0,00
8 0,00 0|TrZby z predaja dlhodobého majetku a material VI 0,00
9 0,00 0|Ostatné wynosy z hospodarskej Cinnosti (644,6 V. 0,00
10 3 938,80 3 939|Naklady na hosp.€innost spolu r. 11+12+13+14+1 | 0,00
Priklad: obr. po vlozeni Minulého |[#-zo sivahy 25111
obdobia HV'ZWSk"/Str_aty ! — [ AutowaT. | [FajTITUL |
Riadok SKUTOCNOST = ZAOKRUHLENE TEXT Oznadenie  MINULE OBDOBIE
i 0,00 0|Cisty obrat (ast Géttr.Bpodia zakona) - 0,00
2 29148 93 29 148(Vynosy z hospodarskej Cinnosti spolu stéet(r. = 20 300,00
3 29 148,93 29 148(TrZby z predaja tovaru (604,607) I 14 600,00
4 0,00 0|Trzby z predaja vlastnych vyrobkov (601) . 0,00
5 0,00 0|Trzby z predaja sluZieb (602,608) IIl. 4 500,00
6 0,00 0|Zmeny stavu vndtroorganizanych zasob (+/- aE IV, 0,00
T 0,00 0|Aktivacia (GEtova skupina 62) V. 0,00
8 0,00 0|Trzby z predaja dlhodobého majetku a material VI. 1 200,00
9 0,00 0|Ostatné vynosy z hospodarskej Cinnosti (644,86 V. 0,00
10 3 938,80 3 938(Naklady na hosp.€innost spolu r.11+12+13+14+1  |** 0,00

Zadanie a kontrola udajov na titulnu stranu
Vo vykaze kliknite stlacte tlaCidlo F4 TITUL.

[ ULOZ.MIN. | [F2]JULOZIT |

(Lo |
| AUTOMAT. || [FAITITUL |

Oznacenie  MINUL” 72 5ANIE UDAIOV PRE TITULNG §

Fakona) * [ 4)
spolu sucet(r. = 20 300,00
] X 14 600,00

Vyplnte pozadované udaje....
Nezabudnite doplnit udaj U&tovna jednotka.

e M - Mala uctovna jednotka
e V - Velka uctovna jednotka

Pozor !!l na spravne zadanie -
SK NACE v PROLGE/ NAZOV ldaje pre Statistiku / SK NACE 1 01.21.0
FIRMY

(uzivatelia to Casto zadavaju

nespravne). 7

Obr. zapisu do spravneho poli¢ka...

Firma je platca garancného poistenia | A
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Tla€ - vystup do XML alebo do PDF zostavy.

Poznamka:

U nas je jedno z akého "vykazu" spustite tla¢ €i z Suvahy alebo Ziskov a strat. Z jedného aj
druhého program automaticky tlac¢i kompletnu uétovnu zavierku obsahujuce udaje z oboch
nasSich vykazov.

Vystup do XML alebo PDF zostavy [ . tiac weer poLoZIEK PRE TLAE DOKUMENTU ==

spustite cez T-Tlac. -
PDF GER PDF ENG ZRUSIT [ESC]
ZAKLAD OZNAMENIE PRE PDF PARAMETRE

OZNAM. XML

XML - vystup uctovnej zavierky do XML ~ OZNAM. XML - potvrdenie o podani daf priznania

Vytvorené XML subory potom Napalit ~ Novy priecinok
pouZijete na vloZenie na portal Nazov Diitumn tpravy Typ
FinanCnej spravy. i o
| uc_uzozn_201512 xml 13.1. 2016 10:01 Subor XML
- uc_zis_201512 xml 13.1. 2016 10:01 Stbor XML
. work 13.1. 2016 10:01 Prieinok siborov
| . data 13.1. 2016 9:45 Priecinok siborov

Poznamka:
Aj ked nazov obsahuje skratku ("suv" alebo "zis") podla toho z akého vykazu ste spravili
XML...obsahuje kompletnu uctovnu zavierku.
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| Uétovnd zédvierka mikro uétovnej jednotky za 2015 I

Zakladné podmienky:

e mat nainStalovanu aktualnu verziu ( skontrolujte na nasSej web stranke tu...)

e spravit aktualizaciu a zaradenie uctov do vykazov

e Vv 12/2014 by ste mali mat' spracované aj uloZzené vykazy (kvéli prenosu minulého obdobia)
[ J

spracujete zaokruhlené vykazy (vid obr a postup nizSie...)
e vykonate, mdzete, Automat. zaokruhlenie

¢ vloZzite minulé obdobie

e zapis udajov na titulnu stranu

e export/tla¢ vystupu do XML alebo PDF

Aktualizacia a nastavenia zaradenia uctov do vykazov

Nastavte obdobie mesiaca januér ZMENA MESIACA SPAT% PROLUG ZMENA MESIACA SPRACOVANIA

ZMENA ROKU Mesiac min.obdob: 1

NASTAVENIE SPRAcO| Navrat uzavierk.: p

ZRUSIT

Cez X - Specialne funkcie otvorte Prenos a Gpravy... DPH DANOVE PRIZNANIE PO

KONIEC MESIACA POZNAMKY K UCTOVNEJ ZAVIERKE
—{ KONTROLNY VYKAZ DPH
0ZNAMOVACIA POVINNOST .

Specialne vykazy

PREHLAD EVIDENCIE DPH | TELEBANKING - IMPORT
KONTROLNE FUNKCIE EREHOSEAYPERAY VR (BETY. “I —

~ - [SKK]PREPOCET ZAV. A POHLADAVOK
X SPECIALNE FUNKCIE [EURIPREPOCET ZAV. A POHLADAVOK

Spustite Nastavenie ZU NA MIKRO JEDNOTKU NASTAVENTE 7U NA <

NASTAVENIE ZU NA SPoLOC.
NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE
NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE

NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU

NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDN.V LIKVIDACII

Potom spravte uzavierky Koniec mesiaca az do 12 mesiaca a spracujte vykazy a skontrolujte
udaje.
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Spracovanie zaokruhlenych vykazov.

Spracovat’ musite obidve volby vykazov

VYKAZ SUVAHA aj

= £ r.) I
VYKAZY _
ZAKLAD DANE

VYKAZ ZISKOV A STRAT ! | OBRATOVA PREDVAHA

ZAOKRUHLENIE VYKAZOV

im — | VYKAZ SUVAHA
CASH FLOW PRIAMA METODA
[ ppu VYKAZ ZISKY A STRATY
—— CASH FLOW NEPRIAMA MET =

|
VYKAZ SUVAHA

VYKAZ ZISKY A §

Pouzivajte vzdy volbu NIE.

ZAOKRUHLENIE VYKAZOV

1
rf‘:_é PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU

CASH FLOW PRIAMA METOD,
I CASH FLOW NEPRIAMA MET

Zaokruhlenie vykazov.

MézZete pouzit v Suvahe aj Ziskoch a strat tlaéidlo AUTOMAT. Tak sa vykona automatické
zaokruhlenie aby ste ziskali spravnu hodnotu. Tu si potom skontrolujte s beZznou suvahou a
vysledovkou.

I.E ZAOKRUHLENIE VYKAZL ZISKQV A STRAT /typ: MIKRQ UCTJEDNG'
S 4

[ ULOZ.MIN. | [F2]UL0ZIT |

HV-zo sivahy 190
-zisky/stracy |
zisky/straty [ AUTOMAT. || [Fa]TITUL |

| [Riadok SKUTOCNOST ZAOKRUHLENE TEXT Oznaenie
d 94 094 655 94 095|Vynosy z hospodarske] cinnosti spolu r 02 aZ B

0,00 0|Trzby z predaja tovaru(604,607) l.
93 994 55 93 995(Trzby z predaja viastnych vyrobkov a sluZieb II.

(=B KR R L]

0,00 0[Zmena stavu vnutroorganizacnych zasob(+/-)(¢ IIl.
0,00 0|Aktivacia(ictova skupina 62) V.
100,00 100|TrZby z predaja dlhodobého nehm.majetku,dlhod V.

OTTCCTIIE VT RACT LRV i ST T T Ty P VIR s T T TR

[ vLoZ.MIN. | [F2]uLoZIf |

V-zo0 sivahy 190 [F3]VLOZIT
V-zisky/strat

Zisky/straty 190 [ AUTOMAT. || [F4]TITUL |
Riadok SKUTOCNOST ZADKRUHLEME TEXT Oznacenie

2 0,00 0|Trzby z predaja tovaru(604,607) I

3 93 994 55 93 996| Trzby z predaja viastnych wyrobkov a sluZieb Il
4 0,00 0|Zmena stavu vnitroorganizacnych zasob(+/-)(ic Il
5 0,00 0|Aktivacia(icétova skupina 62) V.
5] 100,00 100|Trzby z predaja dlhodobého nehm.majetku,dlhod V.
7 0,00 0|Ostatné vynosy z hospodarske) ¢innosti(644,64 Vi
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Vlozenie udaja Minulé obdobie

V zaokruhlenom vykaze udaj Minulé obdobie vloz
udaje z Vasho ulozeného vykazu za 12/2014)

ite cez klaves F3 Vlozit’. (program prebera

AN

b <<<
V-zo sivahy
V-zisky/straty

Riadok sKUTOCNOST

AN
[ uLOZ.MIN. Ng[F2]ULOZIT |

[F3]VLOZIT l
| AutoMAT. | [Fa]TITUL |
Oznalenie  MINULE OBDOBIE

190
190
ZAOKRUHLENE TEXT

2 0,00 0|Trzby z predaja tovaru(604,607) 1. 0,00
3 93 994 55 93 996 |Trzby z predaja vlastnych wyrobkov a sluZieb Il 0,00}
4 0,00 0|Zmena stavu vnltroorganizaénych zasob{+/-)(GE Il 0,00}
] 0,00 0|Aktivacia(uctova skupina 62) V. 0,00}
6 100,00 100|TrZby z predaja dlhodobého nehm.majetku,dlhod A 0,00}
Priklad: obr. vlozenie min. obd.

V-zo sivahy 190 7[“]\,'_02“ [

V-zisky/straty 100

Riadok SKUTOCNOST

[ AUTOMAT. |[ [F41TITUL |

ZAOKRUHLENE TEXT Oznafenie  MINULE OBDOBIE

2 0,00 0|Trzby z predaja tovaru(604,607) I 0,00
3 93 994 55 93 996|Trzby z predaja vlastnych vyrobkov a sluZieb Il 57 655,00
4 0,00 0|Zmena stavu vnitroorganizaénych zasob(+/-)(0€ Il 0,00
] 0,00 0|Aktivacia(uttova skupina 62) V. 0,00
6 100,00 100|TrZzby z predaja dlhodobého nehm.majetku,dihod V. 0,00
7 0,00 0|Ostatné vynosy z hospodarske] Einnosti(644,64 V1. 299,00

Vlozenie udaja Minulé obdobie, ak doslo z zm

ene typu uctovnej jednotky

Ak bola uctovna jednotka v roku 2014 ako podnikatelska a v roku 2015 je ako mikro uctovna

jednotka, na vloZenie udaja je urCené tlacidlo
MIN.OBDOBIE

VLOZIT INE

9/ MIN.OBDOBIE
A LN [..VLOZTT MINULE OBDOBIEb
5] . +r.1

/ 10|Spolu viastn
10|Vlastné imanie r 081+085+086+087+0904
0|Zakladné imanie sucet (r.082 az 084)
Zadanie a kontrola udajov na titulnu stranu )
Vo vykaze Kliknite stlacte tlagidlo F4 TITUL. T THRGZMIN. | [F2JULOZIT |
[F3]VLOZIT VLOZIT
| AUTOMAT. || [F4]TITUL |
Oznacenie  MINUY =3 S ANIE UDAJOV PRE TITULNU 5
“ . ., ) Fakona) * Uoo
Vyplnhte pozadované udaje.... e = 20 300,00
) 14 600,00
Pozor !!l na spravne zadanie SK ’
NACE v PROLGE/ NAZOV FIRMY Udaje pre statistiku / SK NACE 1 01.21.0
(uZivatelia to Casto zadavaju |_ R
. Firma je platca garanéného poistenia | A
nespravne). /

Obr. zapisu do spravneho policka...
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Tlaé€ - vystup do XML alebo do PDF zostavy.

U nas je jedno z akého spracovaného "vykazu" spustite tlac, €i z Suvahy alebo Ziskov a strat.
Z jedného aj druhého program automaticky tla¢i kompletnu uétovnu zavierku obsahujuce
udaje z oboch nasich vykazov.

Vystup do XML alebo PDF zostavy &
! - rrr e e
spustite cez T-Tla¢. H 2% TLAC: VWBER POLOZIEK PRE TLAC DOKUMENTU (==

ZRUSIT [ESC]
~ ZAKLAD B OZNAMENIE PRE PDF PARAMETRE

OZNAM. XML POMOC [F1]

XML - vystup uctovnej zavierky do XML ~ OZNAM. XML - potvrdenie o podani dar priznania

Vytvvc?.rene XML ) su_bory potorp s prol » SKUSKA »
pouzijete na vlozenie na portal [
Finan€nej spravy.

Pomocnik

- Zdielat's = Mapalit Novy priedinok

MNazov Dédtum L'lp;ra'.-}-' Typ
sznarpka s _ | skusks_zis_201512.xml 17.3.20161019  Subor XML
Aj ked nazov obsahuje skratku | work 17.3. 2016 10:19 Priecinok stiborov
("suv" alebo "zis") podla toho z | indexy 17.3.20161019  Priecinok stiborov

iz S an el

akého  vykazu ste  spravili
XML...obsahuje kompletnu uctovnu zavierku.

| Poznamky k uctovnej zavierke pre malé uctovné jednotky za rok 2015 I

Popis k tejto funkcii je spracovany do samostatného navodu.
Link na navod :
http://www.proluc.sk/podpora/navody/pozn2015mala navod.pdf

| Poznamky k uétovnej zavierke pre vel'ké uétovné jednotky za rok 2015 I

Popis k tejto funkcii je spracovany do samostatného navodu.
Link na navod :
http://www.proluc.sk/podpora/navody/pozn2015velka navod.pdf

Textovu formu poznamok pre tento typ uctovnej jednotky nemame k dispozicii.

| Poznamky k uctovnej zavierke pre mikro uctovné jednotky za rok 2015 I

Popis k tejto funkcii je spracovany do samostatného navodu.
Link na navod :
http://www.proluc.sk/podpora/navody/pozn2015mikro navod.pdf
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Import bankového vypisu vo formate SEPA - XML

Ak mate dopinkovy modul TB IMPORT, mézete vyuzit import bankového vypisu fo formate
SEPA.

Poznamka:
e Program importuje subor v tvare XML.

o Niektoré banky mézu posielat XML "zozipované", preto si subor vopred musite "rozzipovat'-
extrahovat™.

Postup importu:
V Casti SPRACOVANIE otvorite ponuku TELEBANKING-IMPORT

[ PREHLAD EVIDENCIE DPH [ uiaf=:00 80, (Bt dilig)

KONTROLNE FUNKCIE PRENOS A UPRAVY (UCTY, AKCIE ..
— [SKK]PREPOCET ZAV. A POHLADAVOK
[ X SPECIALNE FUNKCIE [EUR]PREPOCET ZAV. A POHLADAVOK

Nasledne otvorite : DPH | —

VYPIS SEPA XML - PRACOVNY VYPIS
KONIEC MESIACA MOJE BANKOVE IMPORTY
IMPORTY Z BANK

ielon S L O VYIS SEPA XML |
PREHLAD EVIDENCIE DPH [\ oo e b oairovanrs
KONTROLNE FUNKCIE ZRUSIT NASTAVENIE

X SPECIALNE FUNKCIE PRACOVNY VYPIS-UHRADY FAKTUR

Nastavite si adresar, kde mate [.#open - @@ 5

vypis v formate SEPA XML a

v , Kde hladat’; | import - G ? 5 (M
potvrdite vyber....

L
che

Naposledy

navitivené mi... |

p - sprac 2016-01-19 (5311
e 00.2629022070_EUR.

plocha 000014

=

KniZnice I

A

e

Pocitad

@ VYFIS 2016-01-15_C53_1100.2625022070_EUR_000014. ~ VYBER

Sibory typu: v [ zs |

Nasledne otvorite PRACOVNY VYPIS.
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| Banka — rozucétovanie uhrad faktuar platenej v jednej sume I

Program obsahuje novu funkciu,

ktora Vam pomdze jednoduchym spdsobom priradit

a zauctovat uhrady faktar, ktoré su na vypise v jednej sume.

Postup v uétovhom denniku.

Pocas uctovania banky, ak mate sumu
ktora obsahuje uhrady viacerych faktur,
ignorujte prechod do  pomocnej

evidencie faktur.
~

...a uzavriete takto ucltovny zapis cez

% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu: pay BANKA
Cislo dokladu: 320002
Dat.uplat.DPH:

Suma [EUR]: 400,00

221,000 ST —
* ="1:4% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU

Uget DAL:
Dafiova skupina:
Poznamka:

Akcia:
Stredisko:
Dat.dét.pripadu:

2.Poznamka:

ANO.

A N 0 [HOME] l IZRUSIT [EsC] l

Kurzor nastavite na riadok prislusnej
sumy a kliknete na tlaCidlo HR.UHR

Prejdete do vyberu adries — firiem,
vyhladate prisludnu firmu a potvrdite cez
Enter.

FTOFRUVO] VS TUFTUF RAVA UFISU VS TUFNT TN DURLADUY -

Zaznamy suma EUR suma zahraniénd [HR.UHﬂ[FAK ][ [F7]STAV OETU ]

yorace : [ (U000 (000 |z ) [FZ1S0MA DOKLADU)
Doklad : (0] [MN000] IN000l eruy [ roeRedCrovANIE |

g

R LS

DS

400,00( 221,0000{ 311,0000 0

yp Cis.dokladu  Suma [EUR] Uiet MD Uéet Dal KVDPH Poznamka
320002

E_;; [POMADR] ZOZNAM ADRIES

J |

1< i

| [ Heeves | [ HCRET | [ ozret | [ wieer |

lazov firmy Adr. Skratka firmy oo}
DOMACE s.r.o. [ ooMACE sro.,

DOVOZ s.r.o. 14|DOVOZ s.r.o,

FIRMA 4003 s.r.o. 4003|FIRMA 4003 s.r.0., Bratis 31333532
FIRMA 4194 s.r.o0. 4194 |FIRMA 4194 s r.o., Bratis

I =] X F=Ta W 1 EOACIDIDIAN COAE =] s
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V okne program ponukne vsetky otvorené faktury od roku 2009 usporiadané vzostupne s
potrebnymi informaciami.

L:Jhrada dokladu v plnej vysSke — sa realizuje jednoducho cez klaves ENTER.
Uhradu CiastoCnej uhrady nastaveného dokladu — zapiSete sumu

I ROZUCTOVANIE SUMY PRE NEUHRADENE ODB.FAKTURY PRE [DOMACE 5.1.0.-JDOMACE 5.10.]
ROZOCTOVANE MOZNO ROZOETOVAT NEUHRADENE

180,00 400,00 632,00
K UHRADE VARIABILNY TREBA UHRADIT SPLATNOST ROK FAFAKTUROVANE  SUMA BEZ DPH  UHRADENE DAT.ZDAN.PLNUCEL
120,00 | 22140001 120,00 | 15.01.2014 | 2014 120,00 100,00 0,00 | 01.01.2014 | Popis
60,00 | 22150001 60,00 | 15.01.2015 | 2015 120,00 100,00 60,00 | 05.01.2015 | Popis
:znsunoz 140,00 | 15.07.2015 | 2015 360,00 300,00 220,00 | 01.07.2015 | Text
22150003 228,00 | 20.12.2015 | 2015 228,00 190,00 0,00 | 10.10.2015 | ropis 4
22150003 24,00 | 15.01.2016 | 2016 24,00 20,00 0,00 | 01.01.2016 | Popis.
22150004 60,00 | 20.01.2016 | 2016 60,00 50,00 0,00 | 10.01.2016 | Hataria

ANO|  NIE|  PoMOC

Ak Vyéerpéte celkovl sumu l]hrady ,  [FE ROZUCTOVANIE SUMY PRE NEUHRADENE ODB.FAKTURY PRE [DOMACE 5.0 JDOMACE s..0-]
rozdétovanie potvrdite cez tlacidlo ANO. 0 00 ORI 632 00
K UHRADE VARIABILNY TREBA UHRADIT SPLATNOST
120,00 | 22140001 120,00 | 15.01.2014
60,00 | 22150001 60,00 | 15.01.2015
140,00 | 22150002 140,00 | 15.07.2015
80,00 | 22150003 228,00 | 20.12.2015
22150003 24,00 | 15.01.2016
o IR 22150004 60,00 | 20.01.2016

Do dennika program vytvori u¢tovné zapisy po jednotlivych fakturach. A su zrealizované zapisy
do knihy faktur a splatok.

320002 . 400.00 0.00 [FILT |[ [Q]PREUETOVANIE || [F4]
Typ  Cis.dokladu Suma [EUR] U&et MD Ucet Dal DS KVDPH Poznamka
BAV 320002 0.00( 2210000 3110000 0

! 320002 120,00| 221,0000 311,1000 0 F.0.: 22140001 DOMACE
BAV 320002 60.00| 221,0000] 3111000 0 F.o.: 22150011 DOMACE
BAV 320002 140,00( 221,0000( 311,1000 0 F.o.: 22150002 DOMACE
BAV 320002 80,001 2210000 311,1000 0 F.o.: 22150003 DOMACE

Pévodny riadok zostava — ale je vynulovany (mbzZete kedykolvek potom zmazat)
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| Centralne nastavenie firmy - platca / neplatca DPH I

Od verzie 9.60 z 12.2.2016 bude v systtme PROLUC jedno centralne nastavenie, Ci je
firma/uctovna jednotka platca alebo neplatca DPH.

Preto, ak ste to doteraz nemali nastavené, [ .
bude program upozorhovat na vykonanie St -
tohto nastavenia. Vid: obrazok.

NEMATE VYPLNENY UDAJ O PLATCOVI DPH. VOJDITE DO MODULU
L "PROLGE-NAZOV FIRMY" !

Postup:

Prejdite do modulu PROLGE a do Casti

NAZOV FIRMY m & ‘
NAZOV FIRMY \
UETY FIRMY |
STREDI SKA |

Cez E-edit opravte aktualny zaznam a v zaloZzke Zakladné udaje nastavte polozku Platca DPH
na hodnotu A alebo N.
Obr. priklad.

Pravna forma

IC0 / DIC(DRE) / IC DPH | 12345678 2020567890 SK2020567890 Platca DPH Osobitny reZim DPH | M
Spot.dafi / EAN
Zakladny darfiovy Ucet

Poznamka

OK ] [ Zrus ] [Pomoc]
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Modul PROLFA — Faktury

| DPH od 1.1.2016 - osobitny rezim pre DPH I

Nastavenie adresy - individualne - osobitny rezim pre DPH

Ak mate v adresari firmu o ktorej mate informaciu, Zze sa rozhodla pre osobitny rezim DPH na
zaklade platieb, do policka na osobitny reZim zadate pismeno A.

2% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
I1C0/DIC/IC DPR: 1234567980 2020506070 5K202050

Kéd adresy: A

Nazov firmy: pOMACE s.r.o. 0S REZIM
.« .pokracovanie:

Tit/meno/priezv:

Skratka firmy: | pOMACE s.r.o. 05 REZIM,

Poznamka - kto méze vyuzit osobitny rezim DPH
o Platitelia dane registrovani podla § 4 zakona o DPH, ak:
o ich roCny obrat za predchadzajuci kalendarny rok je nizSi ako 100 000 eur a
predpokladaju, Ze ani v prebiehajucom kalendarnom roku nedosiahnu obrat 100 000 eur,
o nebol na nich vyhlaseny konkurz ani nevstupili do likvidacie.

Po zaevidovani faktury od takéhoto [ Gisio dodavaterske;faktiry Cislo stornovanej fakiy  OR
dodavatela, si program zapiSe "osobitny 456789
rezim" aj na prislusny doklad - faktaru. 19345678 E

Na zaklade takéhoto nastavenia program bude uplatfiovat DPH na vstupe pri uhrade.
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Hromadna zmena uc¢tov na IBAN.

Kto eSte nevykonal zmenu uctov na IBAN v adresari, mbézete tak vykonat nasledovnym
postupom (tato funkcia je v programe dostupna od 1/2014) .

Ak mate v adresari zadanych dodavatelov, na ktorych potom z dodavatelskych faktur/zavazkov
tvorite prevodné prikazy, mézete si hromadne aktualizovat IBAN a SWIFT.

Postup:

Prejdite do PROLFA , VSTUP OPRAVA
a otvorte ADRESAR.

Mbzete oznacit aj vSetky adresy
F1+0).

Nasledne kliknite na tlacidlo IBAN

Program na vsSetky adresy, na ktorych
mate spravne Cislo uctu (stary format),
doplni IBAN a SWIFT.

[ PLATNOST | | DIE->ICOPH |
[ 1BaN | [1€DPH->DIE |

ad

Telefdn Bankowy Gfet Kdd barlBAN SWIFT
2629022070 1100
erska 25
[ PLATNOST | [ DIE->ICDPH |
[ 1BAN | [1CDPH-»DIE |
Telefan Bankovy Ucet Kdd barlBAN SWIFT
2629022070 Lib i SK9111000000002629022070 Rt Az)
erska 25

Zmena zadavacej masky v adresari - zamena klasického ucétu za IBAN

V zadavacej maske adresara, pri zapise novej adresy alebo opravy udajov na adrese, program
zamenil poli¢ka starého Cisla uctu za pole IBAN a SWIFT. Vid obr.

D — !

Kont.os./E-mail:
BAN:  5K9111000000002629022070 TATRSKBX
ZTavy/splatn.: 0,00 0,00 o o 0.00 ° al o
Osob.disp/Spec.:
Fakturaé.miesto: 0
Dafovy drad: 0
Skratka/Stét:
|i N O [HOME] | |znu§:i [Esc] | ‘ 22222 |

Ak potrebujete zadat’ na adresu viac bankovych uctov, vyuzivajte v adresari klaves F9, vid obr.

|% [OPRADR] ADRESAR DODAVATELOV/ODBERATELOV

> << Zaznamy [ FAK |[ ZARADENIE | [[F2IRUZRLS_| ([F71POZNAMKE
Celkovo : 0 [ HISTORIA | [[F3]TELEFONY Eh]ﬂf:w BNK
Vybraté : =
e g ([F4]POSTA | [[F12]DOD/0DE
SC Mazov firmy Adr Skratka firmy ICo
DOVOZ s.r.o. 14|DOVOZ sro.,
FIRMA 4003 s.ro. 4003|FIRMA 4003 s.r.0., Bratislav 3133353
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| DPH od 1.1.2016 - tuzemské samozdanenie pre stavebnictvo I

Upozorhujeme firmy podnikajuce v stavebnictve, kde od 1.1.2016 ide o prenos danovej
povinnosti pri poskytovani stavebnych prac na prijemcu plnenia (prijemcu stavebnych prac).

Tyka sa to dodania stavebnych prac vratane dodania stavby alebo Casti stavby na zaklade
zmluvy o dielo alebo inej obdobnej zmluvy a taktiez sa bude vztahovat na dodania tovaru s
montazou alebo instalaciou, ak tato montaz alebo instalacia patri do sekcie F Klasifikacie
produktov v zmysle Nariadenia Komisie (EU) &. 1209/2014.

napr. Link na PDF Financnej spravy

| DPH od 1.1.2016 - vystavena faktura - osobitny rezim DPH I

Ak ako platitelia dane registrovani podla § 4 zakona o DPH budete registrovani na osobitny
rezim DPH (splnite podmienky), nezabudnite, Ze vystavena faktura musi obsahovat slovnu
informaciu ,dan sa uplathuje na zaklade platby“.

Uvedeny text mozete zadat’ do zaveru vystavenej faktury.

Poznamka:
Kto méze vyuZit osobitny rezim ?
¢ ich roCny obrat za predchadzajuci kalendarny rok je nizSi ako 100 000 eur a predpokladaju,
Ze ani v prebiehajucom kalendarnom roku nedosiahnu obrat 100 000 eur,
¢ nebol na nich vyhlaseny konkurz ani nevstupili do likvidacie.
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https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Profesionalna_zona/Dane/Metodicke_usmernenia/Nepriame_dane/2015/2015.12.14_stavby.pdf

| Tlacené SEPA prevodné prikazy do formulara PDF I

Program obsahuje tlatené SEPA prevodné prikazy akceptované bankami.
Zoznam bank, pre ktoré su dostupné SEPA PDF tlaCové zostavy:

0200 VUB

7500 CSOB

3100 SBERBANK

5200 OTP BANKA

1100 TATRA BANKA
1111 UNI CREDIT BANK
0900 SLSP

Postup vytlaéenia SEPA prikazu (priklad VUB):

Kliknite na tlaidlo TLAC PRIKAZOV PDF

| TELEBANKING ||  SUMOVANIE |
[ TLAE pRikazov | [TLAC PRIKAZOY PDE!
Kondt. Prijemcalpopis i/ Cesta = @

190,00/0308 |LEKAREN sro.
50,00/0308 |LEKAREN s.r.0.

Disk a cesta, kde sa ma subor wytvorit

TAPROLWCIPRIKAZYPDF\
Tla€ thned cez ACROBAT: | A

A potvrdte OK. [ ok | [2zus | [Pomoc]

, , 7 , v s ~
Ziskate vyplneny formular, ktory staci uz
vy . ) - .
len vytlacit a odniest do banky. Hromadny prikaz na Uhradu
IBAN prikazcu [ cekové suma [ Datum splatnosti | Mena [Konitantnj symbol
lmw 1100 0000 0026 2902 2070 240,00| 03022016 | evr | 0308
) Symboly
1BAN prijemeu Variabilny Konétantny Specificky Poznam:
SK31 1100 0000 0026 2902 2070 190,00 7401 7401
SK91 1100 0000 0026 2902 2070 50,00 7501 7401
Bratislava, 02.02.2016
Tiiesto a datum vystavenia Petiatka, podpis prikazcu Petiatha banky
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| Centralne nastavenie firmy - platca / neplatca DPH I

Od verzie 9.60 z 12.2.2016 bude v systtme PROLUC jedno centralne nastavenie, Ci je
firma/uctovna jednotka platca alebo neplatca DPH.

Preto, ak ste to doteraz nemali nastavené, ) -
bude program upozorhovat na vykonanie St -
tohto nastavenia. Vid: obrazok.

NEMATE VYPLNENY UDAJ O PLATCOVI DPH. VOJDITE DO MODULU
L "PROLGE-NAZOV FIRMY" !

Postup:

Prejdite do modulu PROLGE a do Casti

NAZOV FIRMY m & ‘
NAZOV FIRMY ‘
UETY FIRMY |
STREDI SKA |

Cez E-edit opravte aktualny zaznam a v zaloZzke Zakladné udaje nastavte polozku Platca DPH
na hodnotu A alebo N.
Obr. priklad.

Pravna forma

IC0 / DIC(DRE) / IC DPH | 12345678 2020567890 SK2020567890 Platca DPH Osobitny reZim DPH | M
Spot.dafi / EAN
Zakladny darfiovy Ucet

Poznamka

OK ] [ Zrus ] [Pomoc]
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Modul PROLJU = Jednoduché ucétovnictvo

| DPH od 1.1.2016 - osobitny rezim pre DPH I

Kto mbze vyuZit osobitny rezim
o platitelia dane registrovani podla § 4 zakona o DPH, ak:
o ich ro¢ny obrat za predchadzajuci kalendarny rok je nizSi ako 100 000 eur a
predpokladaju, Ze ani v prebiehajucom kalendarnom roku nedosiahnu obrat 100 000 eur,
o nebol na nich vyhlaseny konkurz ani nevstupili do likvidacie.

o DPH z vystavenej faktury platitel odvedie az vtedy, ked mu bude faktura uhradena.

vystavena faktura musi obsahovat slovnu informaciu ,dan sa uplatriuje na zaklade platby*.

o odpocCet DPH z prijatych faktur bude mozny az po uhrade faktur (vSetci platitefia DPH,
ktori zaeviduju doklad od takéhoto dodavatela).

o

Nastavenie adresy - individualne - osobitny rezim pre DPH

Ak mate v adresari firmu o 2% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
ktorej mate |nforma_0|u’, Z€ sa ICO/DIC/IC DPH: |1234567980 2020506070 SK2026506070
rozhodla pre osobitny rezim Kéd adresy:

DPH na zaklade platieb, do
policCka na osobitny rezim
zadate pismeno A.

A

Nazov firmy: | pOMACE s.r.o. 0S REZIM
...pokracovanie:

Tit/meno/priezv:

Skratka firmy: poMACE s.r.o. 0S REZIM,

Po zaevidovani faktury na takuto adresu, program zapiSe tento priznak aj na prislusnu fakturu.
Poznamka : zoznam by mal byt zverejneny ¢asom na web stranke FinanCnej spravy.

Zauctovanie dod. faktury - dodavatel - osobitnym rezim pre DPH

Ak zaevidujete fakturu od dodavatela, ktory je v adresari nastaveny na osobitny rezim pre DPH,
takuto fakturu (ak nie je uhrada zalohou) program nezapiSe do evidencie DPH a faktura
bude v evidencii neblokovana.
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Zauctovanie uhrady - banka - dod. faktury evidovanej pre osobitny rezim

Pri u€tovani uhrady faktury evidovanej pre osobitny rezim, program po vybere takejto faktury
ponukne zapisat sumy do evidencie DPH. Skontrolujete datum uplatnenia a spravne darnové

skupiny.
Obr. priklad.
1. Jednotlivo - L
2. Ciasto&ne uhradené Datum vystavenia: 21.01.16
3. Neuhradené Datum splatnosti: 21.01.16
1.5 Ditum zd.plnenia: 21.01.16
- Jumy Netto DPH[SK]
5. Cislo dokladu 42160002 . 20,00 4,00
6. Cislo objed/dod.fak ::g ::g
7. Imena roku o e 24,00 ’
8. Intervalu sumy Unradené: 0,00
9. Sumy v zahr.mene ;E:";::: 2:’::
0. Bankového dZtu jedn. : 555666
A. PodTa klienta
ZRUSIT [ESC] POMOC
ZNOYU [END]
Zapis o DPH k danej fakture najdete v KURZY ZAHRANIC. MIEN

Gasti Evidencia DPH

UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

EVIDENCIA PODLA %49a

[ - 1
Obr. priklad:
Dat.uhr. Uhrad.daok. Suma [EUR] DS KVDPH Datum DPH Dat KVDPHPoznamka
200004 20,00 123 22012016 | . F.d.: 42160002 DOMACE OSR s.r.0.-
22.01.2016 200004 4.00 23 22.01.2016 | . F.d.: 42160002 DOMACE OSR s.r.0.-
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| Rozuctovanie Eiastoénej uhrady faktary do dennika I

Tato nova verzia obsahuje Upravu rozuctovania do dennika Ciasto€ne uhradenej faktury (vyslej

aj doslej).

Priklad:
. ) ) i . , [T
Ak pocas evidencie faktury, ktora bola uhradena [*
. . Typ dokladu:  Fag | \VyS1€ fakt. tuzemské
preddavkom, vstupujete do odpoctu preddavku Gisto faktiry: 22160003
zalohy cez A (v poli¢ku Uhrada zalohou) Cis .objednavky: - 22150003
Adresa firmy: 4] ' SK2020567890-PAPIERNICTVO s.T.0.-
Suma BRUTTO: ﬂ | 120,00
Fakt.v zah.mene: ]ﬂ ‘-> do zapisu DPH v zahr.mene
1 Zaklad\dph: |29 100,00 20,00
2 Zaklad\dph: E| 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: E| 0,00 0,00
Datumy: 21,01.2016 | 21.01.2016  21.01.2016 || . .
Uhrada zélohou: @ | H 0,00‘

Vyberiete uhradu bud Dokladom alebo z zalohy (Pro
forma alebo Zavazky ).

60,00  20.01.2016

T o w0

|
UHRADA PRO-FORMOU | 2016
UHRADA DAN.DOKLADOM
OPRAVA UHRAD
ZAPTS [HOME]

ZRUSIT [ESC]

Doklad

Datum  TYP Suma zahr.Mena Splatene

Vykona sa Standardny zapis do DPH....vid obr. priklad

Nasledne program ponukne na rozuctovanie do dennika [

uhradenu zalohu a aj s odpoc¢tom zalohy. 22.01.2016
1]
200005
P
F
[SUMA Ucet Dal Akcia Stredisko Poznamka -
40, 00] 18,00] 0,00 F o 22160004 PAPI
20,00 24,00 0,00 F.0. 22160004 PAPI
M -60,00 0,00 F.o: 22160004 PAP| =
I+ m b T

ZAPIS | |ZRUSLESC]
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| Centralne nastavenie firmy - platca / neplatca DPH I

Od verzie 9.60 z 12.2.2016 bude v systtme PROLUC jedno centralne nastavenie, Ci je
firma/uctovna jednotka platca alebo neplatca DPH.

Preto, ak ste to doteraz nemali nastavené, ) .
bude program upozorfiovat na vykonanie Satiti i
tohto nastavenia. Vid: obrazok.

NEMATE VYPLNENY UDAJ O PLATCOVI DPH. VOIDITE DO MODULU
' "PROLGE-NAZOV FIRMY" !

Postup:

Prejdite do modulu PROLGE a do Casti

NAZOV FIRMY % & ‘
NAZOV FIRMY |
GETY FIRMY |
STREDISKA |

Cez E-edit opravte aktualny zaznam a v zalozke Zakladné udaje nastavte polozku Platca DPH
na hodnotu A alebo N.
Obr. priklad.

Pravna forma

ICO / DIC(DRE) / IC DPH | 12345678 2020567890 SK2020567890 Platca DPH Osobitny rezim DPH | N
Spot.dani / EAN
Zakladny dariowy Gcet

Poznamka

OK ] I Zrus ] [Pomc-l:]
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Modul PROLGE

| Nazov firmy - nastavenie firmy Osobitny rezim DPH a platca/neplatca DPH I

Ak sa firma rozhodne zaregistrovat na osobitny rezim, v ¢asti Nazov firmy je potrebné nastavit
tento parameter na hodnotu A.

Pravna forma

IGO0/ DIC(ORCE) /1€ DPH | 12345678 2020567890 SK2020567890 Platca DPH Osobitny reZim DPH | N
Spot.dafi / EAN
Zakladny dafiowy Géet

Poznamka

LOK | [ zws | Pomoc]

Taktiez program bude vyzadovat’ mat’ nastavené, ¢i je firma platca alebo neplatca DPH

Cez E-edit opravte aktualny zaznam a v zaloZzke Zakladné udaje nastavte polozku Platca DPH
na hodnotu A alebo N.
Obr. priklad.

Pravna forma

IC0 / DIC(DRE) / IC DPH | 12345678 2020567890 SK2020567330 Platca DPH Osobitny rezim DPH | M
Spot.dafi / EAN
Zakladny darfiowy (et

Poznamka

OK | | Zrus | \Pom0[:|
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Modul PROLAR

| Tvorba archivneho suboru s casovou stopou. I

Do archivaéného modulu sme doplnili novy parameter. Archivny subor aj s €asovou stopou.

It ARCHIVACIA = o]
Interval rokov, z ktorych cheete archivovat' ddaje 2015 = - 2015 =
archivny adresar pred archivaciou vy&istit’
| archivovat’ kompresiou

vioZit' do mailu @
Disk a plna cesta, kde sa ma uloZit' archivovany subor Hladaj
DAPROLZALOHAVSKUSKA201511Y

| archivny subor aj s €asovou stopou

Pri archivacii bez kompresie musi byt kazda firma archivovana
na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

oK | zrus | [ Pomoc|

Archivacia sa vykonava tak ako doteraz, len v nastavenom prieCinku bude program tvorit
archivny subor, ktory bude mat’ v nazve datum aj €as vytvorenia.

Pri tomto spbsobe, je kazdy vytvoreny archiv s ¢asovou stopou samostatny subor a teda nova
archivacia neprepiSe takyto subor s ¢asovou stopou.

Priklad:
Ak sa vykonava archivacia 4 x denne ( rano, na obed, vecer, v noci ) , v archivnom priecinku
okrem poslednej zalohy budu este 4 archivne subory z Casu archivacie.

Dévod:

Pri tomto spbésobe archivacie ma uzivatel vy8Siu Sancu, Ze v pripade zlyhania systému
(pocita€a, notebooku...) mbéze IT pracovnik zobrat najnovsi archivny subor a z neho pripadne
posSkodené/stratené data obnovit.
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|Archivécia do adresarov podla roka a mesiaca. I

PROLAR od 5/2013 obsahuje moznost' "automatickej" zmeny adresara na archivaciu.

Zmenou mesiaca a roka sa potom "automaticky" meni aj adresar/zlozka, kam sa ukladaju data.
To je dblezité, lebo sa starsi archiv neprepisuje aktualnym (to sa deje ,ak sa archivuje stale do
jednej rovnakej zlozky).

Postup:
Pripojte externé zariadenia na zalohovanie (ext. hardisk, [ acivics o (==
usb ) Interval rokov, z ktorych chcete archivovat' ddaje 2015 5 - 2015 ©
Nastavte kurzor do policka "Disk a plna cesta....". archimy adresér pred archivdciou wCistit
Stlatte klaves F2. (toto nastavenie staéi vykonat len ’wht":"a:l"“’@
raZ) Disk a 524 Disk = @
DPR|  Disk 5]
/| arch|
Zadajte pismeno pripojeného ext. zalohovacieho | eiad LLOK | 20 | (Pomoc) b,
zariadenia.
| OK \ | Zrus | |Pomoc\
Priklad nastavenia adresara na archivaciu.... i ARCHIVACIA o [ =
Interval rokov, z ktorych cheete archivovat Gdaje 2015 = - 2015 %

archiviy adresar pred archiviciou wydistit
/| archivovat’ kompresiou

vioZit do mailu | @
Disk a plna cesta, kde sa ma uloZit' archivovany sibor Hfadaj
DAPROLZALOHAISKUSKA2015121

| archivny sibor aj s €asovou stopou

Pri archivacii bez kompresie musi byt' kaZda firma archivovana
na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

[ok | [ zws | [Pomoc|
Prehl'ad archivovania
Do CcCasti Administrativa sme doplnili  Prehlad .
archivovania. L ApmiNiSTRATIVAR
Tu je mozné zistit kedy a aka Cast bola archivovana cez | UKONEENIE PRACE |

modul PROLAR.

PREHLAD ARCHIVOVANIA

\ NASTAVENIE APLIKACIE \
‘ STALE TLACE

‘ VERZIA

| |

Pre vadésie firmy mdze byt uzitoéna informéacia o dizke
Casu archivacie...

PRIRUCKA PDF
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