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Doplnené funkcie od prvého vydania verzie 9.61
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12.04. Indexacia databaz — nova funkcia v PROLGE

11.04. Zmena poradia a vzhl'adu funkénych tlacidiel v denniku a nové funkcie




Modul PROLUC — Podvojné ucdtovnictvo

| DPH od 1.4.2016 — kontrolny vykaz I

e V kontrolnom vykaze sa budu vykazovat aj udaje o dodavateloch tovarov alebo sluzieb
(identifikacné Cislo pre dan), ak za dané zdanovacie obdobie celkova suma
odpocditanej dane zo zjednodusenych faktur bude 3 000 eur a viac.

e V tomto pripade je platitel dane v kontrolnom vykaze povinny uviest osobitne celkovu
sumu zakladov dane, celkovu sumu dane a celkovu sumu odpocitanej dane v Cleneni
podla jednotlivych dodavatelov tovarov a sluzieb s uvedenim ich identifikacného Cisla
pre DPH.

e Link: FS dokument legislativa

Ak ste firma alebo uctujete taku firmu, ktora spliuje uvedené podmienky, postup
uctovania je znazorneny na prikladoch.

Uétovanie v denniku — vydavkové doklady

V denniku si do zadavacej masky cez tlacidlo Daiiové skupina: = 123 Riad.CASH FLOW
, 1% b S 2.Poznadmka v

??7?7?7? doplnime poli¢ko Cislo adresy. Poznamka:  predany toval 3.Poznamka

Akcia: 0,00 Vratenie DPH E0

Stredisko- Riadok KVDPH/MOSS

>M0SS

Dat.ict.pripadu: |o2,04.2016 T E1slo adresy

2.Poznamka: Meno Priezvi

Cislo adresy: a Ao

ANo [uowe] et [escl| [ e |

PocCas uctovania vydavkového dokladu (pokladna, interny doklad....) v policku Cislo adresy
mame moznosti:

e klaves F1 vybrat firmu z adresara wree— : :
L. j ) 'yp dokladu: | pok Pokladiia
e kombinacia klaves 0 + F2 + Enter e
y , - at.uplat.DPH: ..
zadat’ do adresara novu firmu Suna. [EUR]: w500
Uget MD: | 504,0000 Predany tovar
Uzet DAL: | 211,0000 Pokladnica
Dafiovd skupina: 123 20% zéklad - pomocnd k 23
Poznamka: |predanj toyar
Akcia: 0,00 % [POMADR] ZOZNAM ADRIES
Stredisko: | 1< J [ »1 | [meeoar | [ Heeet | [ ozmet | | wieer

Dat.dét.pripadu: |02.04.2016| [FzoBRs]
2.Poznamka: |Mepo Priez

R [Nazov firmy Adr. Skratka firmy o
Cislo adresy: 0 | [|DOWACE s.r.o. | 1[DOMACE sro.,
PROLUC s r.0 | 2|PROLUC s r0,,
8.0 [BoME] I@ ORANGE 5.1.0. 3[ORANGE s 1.0,
»| |PAPIERNICTVO sr.0 HFAF\ERN\CWOS ro.,
ZAHRANICIE 5.r.0 5|ZAHRANICIE s r0.,
KALEMDAR s.r.0 6|KALENDAR s r.o.,
OBCHOD s.r.0 7[0BCHOD s.ro,,
LEKAREN 510 8|LEKARERI 5 10, 1020:



https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Profesionalna_zona/Dane/Novinky_z_legislativy/2015/nepriame_dane/2015.11.18_oznam_o_DPH.pdf

Tvorba vydavkového dokladu cez modul PROLPO

Nastavenie pokladne na zadavanie adresy dodavatela:

Otvorte volbu DEFINOVANIE POKLADNI

USTUP/0PRAVANE.SR

VYSTAVOVANIE DOKLADOV =
MAZANIE DOKLADOV =

DEFINOVANIE POKLADNI

|
|
l HROM . ZMENY DOKLADOV =
|

Nastavte sa na prislusnu pokladniu, cez E
otvorte na opravu...a zaSkrtnite parameter
zadava sa adresa dodavatela

Zadava sa adresa dodavatela M
étavania val.pokl. a poé.kurz | 0 - kurzom NBS 0,000000 0//IN
/ Cislo a defi posl zaiiét dokladu 0

pokladiia blokovana

[C] poznamka 2 pre dét.

def. pokladne exportovana
def. pokladne importovana

Pokladfia zatvorena

Poznamka

[ OK ‘ [ Zrus ‘ [Pomoc‘

Tvorba pokladniéného dokladu:

e Ak mame na doklade nakup od jedného dodavatela, mézZzeme zadat dodavatela
v policku Kéd dodavatela.

o V poll'c":!<u moZete pouzit' klaves F1 na vybef

i " . ZdruZenie 6630
ot Pokladniény doklad DANOVY ZASTUPCA 6730
Firma | SKUSKA s 1 0. VYDAVKOVY pok Software & Consulting spol. 6735
& COMNSULTIMNG 6860
Sancova 42 s ——
811 05 Bratislava Cislo [V | [PKL ZAPOCTAK s 10, 6867
zo dfia | 05.04.2014 Allianz, a.s. 6865
ICO | 12345678 DICAC DPH | 2020567890 Vytlagen gg?g
Exporto Ustav informatiky Slovenskej 6871
Prechod do adresaraffaktir | N 0 | Pracowik 0 EEL R SR Ll
MOJA FIRMA / PK 6873
Od/komu | Meno Priezvisko SW_ISS WATCH 6874
. o " . | [DANOVY ZASTUPCA 687TH
ICO DICAC DPH Kdd dodavatela El CERPACIA STANICA 1 BaTE
Utel CERPACIA STANICA 2 68T
Spolu € 0,00  nula~




Ak davame na vydavkovy doklad 2 alebo 3 nakupy od réznych dodavatelov, vyplnime/zadame
adresu dodavatela ku kazdej poloZke/riadku samostatne....vid obr.

Prechod do adresaraffaktir | N 0 | Pracovnik 0 ! i i
et i
Odfkomu | Meno Priezvisko % Prehlad zoznamu adries
. = . . > << Zaznamy
ICO DIC/AIC DPH Kéd dodavatela 0 el 0
Ugel  Nakup PHM Oznat. o
Spolu € 120,00 | | Jednostodvadsat~ Nazov firmy Adr.
MQJA FIRMA / PK 6873
Cena bez DPH DPH % DPH suma Cena s DPH SWISS WATCH 6874
5500 20,00 11,00 66,00 Dod. 6876 DANOVY ZASTUPCA 6875
CERPACIA STANICA 6876
Dod.
45,00 20,00 9,00 54,00 6877 Nl CERPACIA STA A 6877
0,00 0,00 0,00 0,00 Dod 0 0
Vyhotowl | Michal Poznamka k dokladu
z

| KV DPH - doplnené zaradenie danového dokladu dodav. s DS 9 10 210 I

Program automaticky zaradi do KV DPH aj zauctovany danovy doklad dodavatelsky smerované
na danové skupiny 9 10 210.



| Predkontacia na adresu pre agendy pohladavky / zavazky + poznamka. I

V aétovhom module PROLUC prejdite do Casti pmmmm

Vstup/Oprava, kde zvolte Adresar. FAK || ZARADENIE | ([F2]ROZPIS | [[F7]POZNAMKA | SCAN.DOK. |
P T o P Py [ WISTORIA | [[F3]TELEFONY [[F9]UCTY BNK [1.SCA][2.SCA
Nav_zapls uctov k adrese pouzite samostatné funkéné eS| (Fxzooniond
tlacldlo F12 ODB/DOD Adr. Skratka firmy GO Priezvisko,
T
14| DOVOZ sro.,
4003|FIRMA 4003 5.r.0., Bratislav 31333532

e Do nastavenia sa doplnili agendy Zavazky a Pohladavky.
e Do nastavenia sa doplnila poznamka, ktora sa potom vklada do ucelu v evidencii faktur .
Program akceptuje aj format mm/rr MM/RR.

Ku kaidej adrese mobzete Zapisat’ Strany MD a D a % UCTY DOD/ODE/POH/ZAV - FAKTURY: 1 DOMACE s.r.o.-

poznamku. Uget pre odb.fakt:| 311,1000
UcCet je mozné zadat individualne (pozor netestuje sa na | Vinesevy déet  :  goz,0000
existujuci ucet) alebo pouzit F1 na vyber zo zoznamu. ODB-poznamks  * mm/rr prendjom priestorov KT-01
Ucet pre dod.fakt: 0, 0000
. ) . . Nikladovy icet : 0, 0000
Pri zadani poznamky v formate mm/rr program potom | pop-poznanmka
poCas evidencie faktury viozi tento udaj do uCelu a | ueet pohTadivok :  o,0000
mm/rr nahradi aktualnym Cislom mesiaca a roka. Vynosovy cet = 0,0000
POH-poznamka
Uget zavazkov E 0, 0000
Nikladovy icet : 0,0000

ZAV-poznamka

[ANoO | [NIE | [ Povoc

Uz pri zaevidovani faktury (vid obr. priklad) a nasledne [ Gl plat.\pozn: | 03/16 prenajon prisstorov K1-0
teda aj zauctovani faktury na prislusnu adresu, program , Ueet: | 311,1000 Ocberatelia A
. ’ ’ v . oo v Naklady/vynosy: | g02,0000 Trzby z predaja sluiieb
agtom'atlcky potom ponuka prislusny analyticky ucet z Eoto <torma.
adresara.
‘j N 0 [HOME] | |1nu§ti [Esc] |

Uget DPH pri program paméatd a automaticky vklada na zauétovanie podia posledného
uctovania DPH v prislusnej sadzbe DPH.

Poznamka:: Ak nepouzivate anal. udty pre 311 alebo 321 , nemusite vypifat G&et do adresara.
Pri zau€tovani program vzdy ponuka posledny uctovany ucet, ak nie je uvedeny iny v adresari.
Poznamka: Zadavanie uétov cez funkéné tladidlo a zobrazenie stipcov ugtov ODB / DOD je
pristupné len cez uctovny modul PROLUC ( v module PROLFA nie je dostupny, lebo je uréeny
len uctovnikom).



Zmena poradia a vzhladu funkénych tlacidiel v denniku a nové funkcie I

Zmena poradia a vzhl'adu funkénych tlacidiel v denniku

V uctovnom denniku sme zmenili poradie funkénych tlacidiel a ich farbu podla funk&nosti.

Na tlacidla:
e ktorymi sa vykonavaju zasahy v datach — jemne Cervené
e ktorymi sa zistuje\stav udajov, prehlad udajov — jemne zelenkavé
e ktorymi sa priradujiznskenované dokunteqty v PDF(doplnkova funkcia) - Sedé

LAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOY - obdobie:04.2016 ‘ \A
suma EUR  suma zahranicna | [F3] ROZUCTUJ |(MAZ.U|[ PHM |[KOPIR|| [F7] sTAV GETu || scAN poku |
0.00 0.00 | [r4] ROZUETUI | ZMNA|KVDPH [ [F21suMA DOKL |[L1.SCA|[2.SCA|[XLS]
L _ HR. OH [DATKV [FAKT|  [FILT|[AKT.NEPLAT.]
Suma [EUR] Uget MD Uget Dal Ds KVDPH Poznamka Akcia Stredisko Datum
4167] 501,1000] 211,0000] 123 PHM FELICIA BA-PROLOL 0,00 07.04.2016
8,33 343,0000] 211,0000 23 PHM FELICIA BA-PROLOL 0,00 07.04.2016
50,00] 5012000 211,0000] 123 PHM FABIA BA-PROLOZ 0,00 08.04.2016
10,00| 343,0000] 211,0000] 23 PHM FABIA BA-PROLO2 0,00 08.04.2016

Export do XLS v denniku — jednoduchsi spésob
Aj priamo v denniku, v ¢asti VSTUP/OPRAVA mézete vyuzit export oznacenych zaznamov do

XLS.
Ak mate v PROLGE nastavenu cestu na Excel pripadne LibreOffice postup je nasledovny:

e oznacit zaznamy
e Kkliknuat na tlaCidlo XLS
e data sa otvoria v Exceli....
b3 |[MAZ.U]| PHM |(KOPIR|[ [F7] STAV 0CTU |[ SCAN DOKWM |
U3 | [ZMNA | kvDPH [ [F21sumA DOKL |[1.SCA[2.5CA|[XLS]
HR. UH [DATkv| (FAKT| [ FILT Loz nERLAT |
i Poznamka 1 & |= UCovDV{
PHM FELICIA BA-PROLOL @ Domov VioZit RozloZenie strany Vzorce Udaje Posudit’ Zobraz
PHM FELICIA BA-PROLO1 = X - L e = _ = .
J Calibri 11 AN == @ =" Zalomit text
PHM FABIA BA-PROLOZ B3y~ o
PHM FABIA BA-PROLO? Pr”fpit B 7 M- A- EE = EE oot a centroval
Schranka Fismo Zarovnanie
Al - J= | TYP_DOKL
A B C D E F G H
1 TYP.C_DOKLADLSUMA MD D DS KVDPIDAT_DPH POZNAN
2 VPL 520064 41,67 501,1000 2110000 123 07.04.2016 PHM FEl
3 VPL 520064 8,33 343,0000 2110000 23 07.04.2016 PHM FEI
4 [VPL 520065 50,00 501,2000 211,0000 123 08.04.2016 PHM FA
3 VPL 520065 10,00 343,0000 2110000 23 08.04.2016 PHM FA

Toto tla€idlo najdete aj v Casti Spracovanie /Prehlad uctovného dennika aj spojenie dennika za

obdobie OD - DO.



Export do XLS — jednoduchsi spdsob v ¢asti Spracovanie

Nové tlaCidlo na export do XLS je dostupné aj v tychto vystupoch:

Qvah SO [T
e Suvaha [ sw/pozn. | sz |
° Vysledovka [ DoPLR NV | | smqvn}c‘ls | ‘AKI.IiOl!?:.BC.‘
. DOPLR GETY | [ POuZ.ETY | [XLS
e Obratova predvaha
u 0.00 x| - = uc
g Vynosy rok NZz0v) @ Domo Vit RozloZenie strany Vzoree Udaje Postidit Zobrazit
300,00 300,00[* TR =n % oo, — —
0,00 0,00[Spetl| _ 1 o Calibri -1 S Zalomit text Eisl
0,00 000[PHMY Frieor | B 7w i &zt a centrovat - | &3
0,00] 0,001Spottll <.p,-snix Pismo
0,00 0,00{Mobi AL - fe | c1s_uctu
0,00 0,00/|0: a s c 5 5
SO0 30000ITe2bY |°, s ycri]ak 0BD  NAKLROK  VYN_OBD VYN_ROK NAZ_UCTU
- 403,80 - 403,801V |, ™o 0000 703,80 703,80 300,00 300,00 *TR:01.2016-0
- 453,80] -453,80[* PRI | 3 ' s01,0000 202,50 202,50 0,00 0,00 Spotreba matd
50,00 50,00* FINL| 4 | s01,2000 -48,70 -48,70 0,00 0,00 PHM FABIA BA
0,00 0,00[* MIM|| 5 | 501,5002 300,00 300,00 0,00 0,00 Spotreba matd
6 | 518,0130 300,00 300,00 0,00 0,00 Mobil lanka
7 | 568,0000 -50,00 -50,00 0,00 0,00 Ostatné finan:
8 | 604,0000 0,00 0,00 300,00 300,00 Triby za tovar

Ak mate v PROLGE nastavenu cestu na Excel pripadne LibreOffice postup je nasledovny:
e oznacit zaznamy
e kliknut na tlaCidlo XLS
e data sa otvoria v Exceli....

(nemusite potom pouzivat postup F1 — Export do suborov — DBF-Excel)

Prehl'ad darnovych skupin (nesuctovany)

PREHLAD EVIDENCIE DPH = -
PREHLAD RIADKOV VYKAZU(siét.

PREHLAD RIADKOV VYKAZU(nesié ‘
PREHLAD DANOVYCH SKUPIN(siét ‘

Do tejto funkcie sme doplnili udaje
z faktur: pri dodavatelskych faktarach
VS a poradové cislo.

REKAPITULACIA DANOVYCH
EVIDENCIA DPH

KONTROLA ROZUCTOVANIA [
KONTROLA DATUMU UPL.DP

PREHLAD DANOVYCH SKUPIN(nesd

Priklad:

[053/D54] [D51/D52] (DS 0/05 U—opy

0.00 0.00 0,00 m
0,00 0.00 0,00

2.PozndmkzDDD P Détuhr Akcia Stredisko Variabilny symbol Gislo faktdry

B ENDAR s.r.0.- Popis |AVD| [13.04.16 0,00|BA 820160025 FD-2016-202369
BLENDAR s.r.0.- Popis |AVD| [13.04.18 0,00[BA 820160025 FD-2016-202369
BCHOD s.r.0.- AVD| |13.04.16 0,00/BA 9900026 FFF-2000265-LP
BCHOD s.r.0.- AVD| |13.04.16 0,00/BA 9900026 FFF-2000265-LP

Doplnili sme aj novi tlacidlo na priamy export do XLS (na oznaCené zaznamy)



Modul PROLFA — Faktury

| Upomienky na agendu pohladavky. I

Doplnili sme tlaCovu zostavu a funkciu na moznost' tlace [ erikazv k usrane > |
upomienok z agendy pohfadavky. | WAL | e |
ODSUHLASENIE ZOSTATKOV

| "UPONIENKY Z POHLADAVOK ]
I

‘ X SPECIALNE FUNKCIE




Modul PROLJU = Jednoduché ucétovnictvo

| DPH od 1.4.2016 — kontrolny vykaz I

e V kontrolnom vykaze sa budu vykazovat aj udaje o dodavateloch tovarov alebo sluzieb
(identifikatné Cislo pre dan), ak za dané zdanovacie obdobie celkova suma
odpocitanej dane zo zjednodusenych faktur bude 3 000 eur a viac.

e V tomto pripade je platitel dane v kontrolnom vykaze povinny uviest osobitne celkovu
sumu zakladov dane, celkovu sumu dane a celkovu sumu odpocitanej dane v Cleneni
podfla jednotlivych dodavatelov tovarov a sluzieb s uvedenim ich identifikacného Cisla
pre DPH.

e Link: FS dokument legislativa

Ak ste firma alebo uctujete taka firmu, ktora splnuje uvedené podmienky, postup
uétovania je znazorneny na prikladoch.

Uétovanie v denniku — vydavkové doklady

V denniku si do zadavacej masky cez tlaCidlo Pokladiia/iéet: poK e
??7?7?7? doplnime policko Cislo adresy. Elenenie PV: 31,00 operica
Dafiovd skupina: 123 Suma zahraniéna

Dat.pre z.menu

] Poznamka:  syyzhy 2.Poznamka v
\MK 3.Poznamka
Cislo adresy: I Riadok KVDPH

Cislo adresy v

|.ﬂ N 0 [HOME] | |ZRU§IT [ESC AMNO ZRUSIT

PocCas uctovania vydavkového dokladu (pokladna, interny doklad....) v policku Cislo adresy
mame moznosti:

e klaves F1 vybrat firmu z adresara p—
; L. , Dat.uct.pripadu: p5.01.2016
e kombinacia klaves 0 + F2 + Enter Top dokladu: pox Uetovante pokiadne P/¥
zadat' do adresara novu firmu [ieie dada soons

4% PROLUG: NOVY ZAZNAM =

D&t.uplat.DPH:  ¢5.01.2016
Suma [EUR] : 183,33
Prijem/Vydaj: y
Pokladia/iéet : POK 2% [POMADR] ZOZNAM ADRIES

Clenenie P/V: 31 pg [ 0e | [ 1 | [Heeoas | [ HCReT | [ ozeet | [ weser
Daiiovd skupina: 123 ‘[Fz}ZDBHAZ|

Poznamka:  s1u3by

_ | INézovfirmy Adr. Skratka firmy
2.Poznamka: Bl conicE s ro. DOMACE s.r.0,

Cislo adresy: 1 PROLUC s.r.0. PROLUC s.r.0.,
ORANGE s.r.0. ORANGE s.r.0,,

TVO s.r.0 PAPIERNICTVO s r.0.,
‘i N 0 [HOME] | ‘ZR'-@ﬁ [Esc] ‘ ZAHRANICIE 5.0 ZAHRANICIES 10,
I KALENDAR 5.1.0. KALENDAR 5.r0.,
t QBCHOD s.r.0. OBCHOD s.r.0.,

~|o || e el

10


https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Profesionalna_zona/Dane/Novinky_z_legislativy/2015/nepriame_dane/2015.11.18_oznam_o_DPH.pdf

| Uhrady faktur — roziétovanie na pomer 80/20 dariové/nedariové I

Do rozucCtovania uhrady faktury bol

, . ;o > s [F2]PRID [F12]PER
doplneny klaves F12 , ktorym je mozné [relPRiD e mmmmm”mmmm
rozdelit sumu na pozZadovany pomer, [f__too.00 s0.000zs . 0.0 Percento delenia | 20,00
, 20,00| 40.88f0PH dod.a sprivcovi da) 0,
napriklad 80/20.
?? Delit sumu v tomto pomere 77
[ANo [NIE | [ pomoc
Rozdelenie treba vykorlat’ na kazdom
rladku! teda na zaklad aJ na dph' SUMA Operdcia Nazov operacie Akcia Stredisko  PoloZka Ds
Zm 30,00] Zasoby 0,00 ZAKADpre. 20| 0
80,00| 44,00|0statné 0,00 ZAKLADpre. 20| 0
4,00| 40,00|DPH dod.a spravcovi da 0,00 DPH pre: 20 [1]
16,00| 44,00|0statné 0,00 DPH pre._ 20 0
Priklad po zauctovani do dennika
Datum Cis.dokladu Typ  Suma [EUR] 0 Druh QperaciaDS KVDPH Poznamka
04.01.2016 20001|BAN 20,00|v (U011 | 30,00 0 F.d.: 42160001 DOMACE s. -
04.01.2016 20001 (BAN 80,00|V |UD1 | 44,00 0 F.d.: 42160001 DOMACE s. -
04 012016 20001|BAN 4 00(V |UO1 | 40,00 0 F.d.: 42160001 DOMACE s. -
04.01.2016 20001|BAN 16,00|V |U01 | 44,00 0 F.d.: 42160001 DOMACE s. -
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Zmena poradia a vzhladu funkénych tlacidiel v denniku a nové funkcie I

Zmena poradia a vzhl'adu funkénych tlacidiel v denniku

V uctovnom denniku sme zmenili poradie funkénych tlacidiel a ich farbu podla funk&nosti.
Na tlacidla:

e ktorymi sa vykonavaju zasahy v datach — jemne Cervené

e ktorymi sa zistujestav udajov, prehlad udajov — jemne zelenkaveé

- cbdobie04.2016 /Konverzny kurz:30.1260
suma zahranitnd [ [F3] ROZOCTUJ | PHM | [F7] STAV UETU |
) 0.00 KVDPH | [F2]SUMA DOKL |
h 0.00 DATKV FAKT
F] 0O Druh OperaciaDS KVDPH Poznamka Akcia
24 25|V |P1 34.00 123 Dstatné viydavky 0,00
142 42|V |P1 34,00 123 Ostatné vydavky 0,00
33,33|V |P1 40,00 23 Ostatné vydavky 0,00
Nové tlac¢idlo — funkcia prezerania stavu faktur na adresu.
Ak mate kurzor na riadku napr. 4 v W00 B
zaU&tovanej Uhrady faktary, kliknite na e Lot o ;'7[;’2]]5::;;["
tlaidlo FAKT. Program automaticky 000 oAt [FAkT]
I'4 , H ’, ru eracia ozndmka = A SKY y
predvoli druh faktir , rok OD si zvolite, Lo Paal o oo s rotirs o
i A 1 > ? |4aza4zlv Pt | 3400 123 Ostatné vydavky o
aje navolena adresa firmy (moznost [0 5 saon 12 geend weo Rok faktdr 0D: 2011
cez F1 vybrat z adreséra) 2000V |[P1 | 4400 0]  |r-d.: 4140038 LEKARE| Adresa firmy: 5
7?7 Spustit zobrazenie 77
A NIE
Ziskate tak rychly prehlad
| [F7] STAV UETU |
" [F2]SUMA DOKL |
Akcia Stredisko Mna O Datmeny Suma zahr. 2 Poznamka
4% []PREHLIAD DODAVATELSKYCH FAKTUR 2011-2016 /[5-LEKAREN-,]
[ 1< | [ 1 | [ beoas | [ wieer |
_[Tvp & dokladu Fakturované Vyhotovené  Splatnost  Zdanit. Datuhr. Uhradeng Meuhradené
» 4 1925,00]. . .. .. 1 340,00 585,00
FDD 4140039 400,00|24.03.2016 |24.03.2016 |24.03.2016 |. . 0,00 400,00
FDD 4140038 205,00|24.03.2016 [24.03.2016 [24.03.2016 [10.04.2016 20,00 185,00
FDD 4140037 1200,00{24.03.2016 [24.03.2016 |24.03.2016 |24.03.2016 1. 200,00 0,00
FDD 2246 120,00{01.01.2014 {10.01.2014 [01.01.2014 |20.01.2014 120,00 0,00
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| Zrusenie omylom zauctovanej uhrady faktury. I

Ak zistite, Zze uhrada bola omylom zauc¢tovana — priradena na inu fakturu, pouZite nasledovny
postup:

¢ Nastavte sa na riadok L’Jh’rady prislusnej faktury
e Kiliknite na tlaCidlo MAZ.U a potvrdte.

VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie:05.2016 /Konverzny kurz30.1260
<< Laznamy suma EUR  suma zahranicnd [ [F3] RozUETUJ |[MAZ.U|[ PHM | [ [F71 STAV U¢TU |
braté : NG| 000 o0 KVDPH [ [F2]SUMA DOKL |
ced NG MNOU0 MO0 0 g (3
Datum Cis.dokladu Typ  Suma [EUR] 0O Druh OperdciaDS KVDPH Pozndmka
P5.05.2016 21249|BAN 50,00|P |U1 18,00 0 F.o.:
P5.05.2016 21249|BAN 10,00|P (U1 2400 0 F.o.:
P5.05.2016 21249|BAN 200,00|P |U1 19,00 0 F.o.:
P5.05.2016 21249|BAN 40,00(P |U1 24,00 0 F.o.:

Program zapiSe informaciu o zruSenej uhrady v knihe faktur.
(nie je nutné ju rusit' rusit starym spésobom cez F7...)

— ———

:_2 VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie5.2016 /Konverzny kurz:30.1260

P> << Zdznamy suma EUR  suma zahraniénd ’ [F3] ROZOCTUJ ”HAZ.[IH PHM ]
vybraté - O] NO00) 000 [F2]SWA DKL
DokTad + [ENG] [0/00] F000

| Datum Cis.dokladu Typ  Suma[EUR] 0O Druh OperaciaDS KVDPH Poznamka

10 05.05.2016 21249|BAN 50,00/P [U1 | 18,00 0 ZRUSENA OHRADA:F.o.: 7160001 SKUSK
05.05.2016| 21249|BAN 10,00/P |U1 | 24,00 0 ZRUSENA UHRADA:F.o.: 7160001 SKUSK
05.05.2016 21249|BAN 200,00|P (U1 19,00 0 F.o.: 7160002 LEKAREN s.r.o0.-
05.05.2018 21249|BAN 40,00|P |U1 24,00 i} F.o.: 7160002 LEKAREN s.r.o0.-




Modul PROLPO - Pokladna

DPH od 1.4.2016 — kontrolny vykaz

e V kontrolnom vykaze sa budu vykazovat aj udaje o dodavateloch tovarov alebo sluzieb
(identifikacné Cislo pre dan), ak za dané zdanovacie obdobie celkova suma
odpocditanej dane zo zjednodusenych faktur bude 3 000 eur a viac.

e V tomto pripade je platitel dane v kontrolnom vykaze povinny uviest osobitne celkovu
sumu zakladov dane, celkovu sumu dane a celkovu sumu odpocitanej dane v Cleneni
podfla jednotlivych dodavatelov tovarov a sluzieb s uvedenim ich identifikacného Cisla
pre DPH.

e Link: FS dokument legislativa

Tvorba vydavkového dokladu cez modul PROLPO

Nastavenie pokladne na zadavanie adresy dodavatel’a:

Otvorte volbu DEFINOVANIE POKLADNIi

USTUP/0PRAVANE S

E VYSTAVOVANIE DOKLADOV l
MAZANIE DOKLADOV > |
|
|

v

HROM.ZMENY DOKLADOV =
DEFINOVANIE POKLADNI

Nastavte sa na prislusnu pokladnu, cez E
otvorte na opravu...a za$krtnite parameter
/| zadava sa adresa dodavatela

Zadava sa adresa dodavatela )mv/'
tevania val.pokl. a pof.kurz | 0 - kurzom NBS 0,000000 0/ N
/ Cislo a defi posl zalét dokladu 0

pokladiia blokovana

poznamka 2 pre Gt

def. pokladne exportovana
def. pokladne importovana

Pokladna zatvorena | . .

Poznamka

| OK | | Zrus | |P0moc|
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https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Profesionalna_zona/Dane/Novinky_z_legislativy/2015/nepriame_dane/2015.11.18_oznam_o_DPH.pdf

Tvorba pokladniéného dokladu:
[ ]

v policku Kéd dodavatela.

Ak mame na doklade nakup od jedného dodavatela,

e V policku mézete pouzit klaves F1 na vyber

mbdzeme zadat dodavatela

i . ZdruZenie 6680
s PDk'EdﬂlCﬂ}f doklad DANOW ZASTUPCA 6730
. : : Software & Consulting spol. 6735

Firma SKUSKA sro. VYDAVKOVY pok
Sy DR - PP [|consucting 6866
811 05 Bratislava cislo |V PKL ZAPOCTAK s.r.0. 6867
zo dfia | 05.04_2014 Allianz, a_s. GE6E
ICO 12345678 DIGAC DPH | 20205675890 Vytlager gggz
Exporto Ustav informatiky Slovenskej 68T
Prechod do adressraffakir | N 0| Pracowik 0 LEASING-TEST, s.r.0. 6872
MOJA FIRMA / PK 6873
Odfkomu | Meno Priezvisko SWISS WATCH 6874
. — — DANOVY ZASTUPCA 6875
IGO0 DICAC DPH Kéd dodavatela RN EERPACIA STANCE =
Ugel CERPACIA STANICA 2 6877

Spolu € 0,00 | nula~

Ak davame na vydavkovy doklad 2 alebo 3 nakupy od réznych dodavatelov, vyplnime/zadame
adresu dodavatela ku kazdej polozke/riadku samostatne....vid obr.

Prechod do adresaraffaktir | N 0 | Pracovnik 0 ! i i
4% Prehlad dri
Odfkomu | Meno Priezvisko = TIEmacEgenama At
. = - - > << Zaznamy
ICO DICAC DPH Kéd dodavatela 0 cel 0
Ugel | Nakup PHM Oznat. 0
Spolu € 120,00 | | Jednostodvadsat~ Mazov firmy Adr.
MOJA FIRMA / PK 6873
Cena bez DPH DPH % DPH suma Cena s DPH SWISS WATCH 6874
5500 | 20,00 11,00 66.00| Dod. 6876 DANOVY ZASTUPCA 6875
CERPACIA STANICA 1 6876
Dod. -
45,00 20,00 9,00 54,00 6877 Bl CERPACIA STANICA 2 6877
0,00 0,00 0,00 0,00 Dod. 0
Vyhotovil | Michal Poznamka k dokladu
z
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Modul PROLPH — Servis - zakazky

| Vystavenie faktury zo zakazky bez DPH I

Program je uprave,ny tak, Ze ak na adresu L —
odberatela nastavite parameter fakturovat e %l W} 9] 0 %.00jL_Jol__14 0
X Osob.disp/3pec.: ~Fakturovat  DPH [A/N]
S DPH na N’ V|d Obr. Fakturaé.miesto: 0
Dafiovy Grad: 0
Skratka/Stat:
‘i N O [HOME] | |1nus:i [esc] | ‘ 22222
Cez funkciu F4 FAKTURA, program vytvori | o }%l
. 7 [FIJUKONCIT | (1.SCA |2.SCA
fakturu nasledne bez DPH . (AR
Brutto Ly Driiatd Drodnnk L AN kR 20D ACE Lnn T

i3l PARAMETRE VYSTAVOVANE) FAKTURY

Oznacenie zaveru

Miesto urcenia 0| MIESTO URCENIA NEDEFINOVANE
Ciselny rad FAO
Poc.dni splatn. 10

Datum vystavenia 31.03.2016

Dat.zd.plnenia  31,03.2016

?? Vytvorit doklad s tymito parametrami ?7?
[ANoO | [NIE |
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Modul PROLGE

Obnova vlastnych indexov (pouzitie hlavne v siet'ovej verzii)

V pripade potreby , mézu uZivatelia hlavne
v sietovej verzii pouzit tuto funkciu, ak si PROLGE ,P
&

program vyZiada vykonat obnovu indexov.

| SPRACOVANIEN A

| NASTAVENEJ FIRMY
VSETKYCH FIRIEM

| | OBNOVA INDEXOV

| AKTUALIZACIA PRI UPGR. l - —
CIASTOCNA OBNOVA

| OPRAVY
| | nno avevanre

i VLASTNYCH INDEXOV

V niektorych pripadoch tato obnova uzivatelovi poméze nasledne pokraCovat v praci a nie je
nutné vykonat obnovu vSetkych indexov, pri ktory je podmienkou odhlasit vSetkych uzivatelov.

Indexacia databaz - po instalaciach update/upgrade

Funkcia je uréena:

uréena vSetkym uzivatelom aj pri praci na lokalnom pc

vyznamnu ucinnost ma funkcia pre sietove verzie

uréena na spustenie hlavne po instalacii update/upgrade programu

az ked sa zindexuju databazy, potom sa mdézu do programu prihlasit na pracu dalsSi

uzivatelia

e funkcia vykonava automaticky indexaciu najpodstatnejSich databaz aj s pripadny
rozSirovanim databaz

SPRACOVANIEN &3

NASTAVENEJ FIRMY
VSETKYCH FIRIEM
CIASTOCNA OBNOVA

OBNOVA INDEXOV
AKTUALIZACIA PRI UPGR.

——1 | OPRAVY

VLASTNYCH INDEXOV
INDEXACIA DATABAZ

ODBLOKOVANI

| | TiAFTARNE

e Ak sa nainstaluje update/upgrade, prvy krok by mal byt spustit’ tito funkciu. Az po jej
dokonceni mézete pokracovat v praci.

Ak je nespustite ?
e Ak funkciu nespustite, ni¢ sa nedeje, len pri zaCiatku prace musite tak ako to bolo
doteraz, Cakat v niektorych pripadoch na ,otvaranie“ a indexovanie databaz.
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Modul PROLAR

Tlac¢idlo na nastavenie disku na archivaciu.

Funkcia bola doteraz dostupna len cez klaves F2 , ak bol kurzor v riadku ,Disk a cesta na

archivaciu..”.

Nastavenie ciefového disku s archivaciou do
adresarov podla roka a mesiaca sa moéze
teraz vykonat tlaCidlom NASTAV.

111 ARCHIVACIA = Eom (==

Interval rokov, z ktorych cheete archivovat ddaje | 2016 5 - 2016 =
archivny adresar pred archivaciou vyEistit
¥| archivovat kompresiou

viozit do mailu | @

@ len bezna firma menené firmy firmy podla zoznamu
Disk a plna cesras A uloZit' archivovany subor Hladaj

DAPROLZALOHAWC\201604%

archivny stbor aj s éasovou stopou

Pri archivacii bez kompresie musi byt kaZda firma archivovana predvoleny zilohovac adresar
na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

| OK \ \ Zrus | |P0moc\
Lk
vioZit d =
et dem 13 Disk o [-E] =]
@ len beZna Disk 'a zoznamu
Disk a plna ce Hladaj
D:\PROLZAL | OK | | Zrus | |P0moc|

archiviy sl . -

Pri archivacii bez kompresie musi byt kaida firma archivovana
na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

| OK | | Z1us | |P0m0|:|

Zmenou mesiaca a roka sa potom "automaticky" meni aj adresar/zlozka, kam sa ukladaju data.
To je dblezZité, lebo sa starsSi archiv neprepisuje aktualnym (to sa deje ,ak sa archivuje stale do

jednej rovnakej zlozky).

Dokument vydal: INFOPRO s.r.o.
Datum poslednej aktualizacie: 15. aprila 2016
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