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Modul PROLUC — Podvojné ucdtovnictvo

Po instalacii a pred pracou

V danej firme vykonajte v module PROLGE — SPRACOVANIE - Obnova indexov
Ak spracovavate viac firiem, mézete spustit obnovu indexov vsetkych firiem.

DPH a KV DPH — dariové skupiny

e Vzhladom na to, ze sa od 01.01.2025 nemeni vykaz DPH ani KV DPH, su ponechané
danové skupiny, tak ako boli v roku 2024 !

e Preto pouzivanie DS zostava nezmenené. (aktualizovany je len popis k danovym

skupinam)

ZvySena sadzba - DS sa pouziju pre sadzbu 23%
ZniZzena sadzba - DS sa pouZziju pre sadzby 19% a 5%

Aktualizujte zoznam DS pre rok 2025

V roku 2025 v Zozname dariovych skupin si EVIDENCIA DPH ...
cez tlagidlo  AKTUALIZUJ  vykonajte GETOVANIE 20 ZASOBNIKA| | THETRE SPRACOVANIA
aktualizaciu zoznamu dariovych skupin. ADRESAR SUVZTAZNOSTE

PREDDEFINOVANE TEXTY
PRECHODOVE UCTY

. ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN -l
DEFINOVANIE CF PRIAMA
DEFTNOVANTF CF NFPRTAMA

EVIDENCIA FAKTUR
ZMENA MESIACA SPAT
ZMENA ROKU

\’\ NASTAVENIE SPRACOVANIA

e 4

>>> <<<  Jaznamy
Celkova : 0 AKTUALIZUJ DOPLN DS

Vybraté : 0 4% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU
ps RV SV DS-KVDFNazov dafiove] skupiny

L 11 0}19% dod tovaru a siuZ §8 a 9 zakon 27 DOKONCIT AKTUALIZACIU ZOZNAMU
2| 2 0|dari 19% dod tovaru, sluz §8 a 9 zak
3 3 0|23% dod tovaru a sluz §8 a 9 zakon \
4 4 0|dari 23% dod.tovaru, sluz.§8 a 9 zak. .
5 5 0[19%nadob tovaru vtuz §11a 11a za | ANO | NTE
B8l & 0|dari 19% nad.tov.vtuz.§11 a11aza
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Nastavenie masky pre zadavanie 4 sadzieb

Nastavenie vykonajte v agendach, ktoré pouzivate :
o vyslé faktury (odberatel'ské)

doslé faktury

pohladavky

zavazky

pro forma

platobné karty

V evidencii si cez tlaCidlo ???? doplite/odoberte policka , tak aby ste mali pre vas potrebné.
Hlavne skontrolujte aby ste mali nastavené 4 sadzby.
Doporucujeme pouzivat v poradi :

1 23%
2 19¢

3 5%
4 0 %

Priklad agendy odberatelské faktury:

| [+ PROLUC: NOVY ZAZNAM @w
Typ dokladu: |pay \Vy31& odberateTské
Cislo faktiry: 2025001
Cis.objednavky: | | 2025001
q
Ad f H -
resa firmy 0| | ]
Suma BRUTTO: 0,00/ \ 0,00
Fakt.v zah.mene: EI |-> do zapisu DPH v zahr.mene
| ™ 1 zaklad\dph: 23 0,00 0,00 :
| ™™™ 2 zaklad\dph: E 0,00 0,0¢ u
TS 3 zalad\dph: | 5 0,00 0,0 :
B |
T 1 Zaklad\dph: E 0,00 0,0( n
Datumy: |, . . . . Il . (]
Ohrada z&lohou: EI | H 0 nn| u
Ugel plat.\ 2 ' =
cel plat.\pozn: | |
Akcia: o,oo| L]
Stredisko: | L]
) ] L]
Kod DPH: 0 ]
L]
A N O [HOME] ‘ |znu§r‘r [ESC] | | 27722 |

DPPO za 2024

Do uc¢tovného modulu PROLUC bolo doplnené DPPO za rok 2024.
Praca a Cinnosti su plne zhodné ako pri predchadzajucich rokoch.

Zakladny popis je na nasej web stranke v sekcii: NAVODY — PROLUC Podvojné uctovnicto.
http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_navody.htm
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Modul PROLJU - Jednoduché uctovnictvo

Po instalacii a pred pracou

V danej firme vykonajte v module PROLGE — SPRACOVANIE - Obnova indexov
Ak spracovavate viac firiem, mézete spustit obnovu indexov vsetkych firiem.

DPH a KV DPH - darnové skupiny

e Vzhladom na to, ze sa od 01.01.2025 nemeni vykaz DPH ani KV DPH, su ponechané
danové skupiny, tak ako boli v roku 2024 !

e Preto pouzivanie DS zostava nezmenené. (aktualizovany je len popis k danovym

skupinam)

ZvySena sadzba - DS sa pouziju pre sadzbu 23%
Znizena sadzba - DS sa pouZziju pre sadzby 19% a 5%

Aktualizujte zoznam DS pre rok 2025

V roku 2025 v Zozname danovych skupin si cez

tlacidlo AKTUALIZUJ vykonajte aktualizaciu T N g
zoznamu dariovych skupin. VSTUP/ORRAVARS

OPIS VST.DOKLADOV =
CLENENIE P/V

‘ ZOZNAM UCTOV &
- POKLADNE, UCTY

INAM AKCIE —
_ PRECHODOVE DETY
ZOZNAM STREDISK
- " Z0ZNAM DANOVYCH SKUPTN
KURZY ZAHRANIE. MIEN |-L - : - W8
AUTOMATICKE OPERACIE |

NATAUANTE Fn Ficnbufva

= 4

>>> <<<  Jaznamy
Celkova : 0 AKTUALIZUJ DOPLN DS

Vybraté : 0 4% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU

ps RV SV DS-KVDFNazov danavej skupiny
19% dod tovaru a siuZ §8 a 9 zakon 27 DOKONCIT AKTUALIZACIU ZOZNAMU
dar 19% dod tovaru, sluz §8 a 9 zak
23% dod.tovaru a sluz §8 a 9 zakon
dar 23% dod tovaru, sluz §8 a 9 zak .
19%nadob tovaru vtuz §11a 11a za |: ANDO I NITE
dari 19% nad tovvtuz.§11 a11aza

0
0
0
0
0)
0)

@|om|sfw|m|=
@b fw|m|=

Ekonomicky software PROLUC 4



Nastavenie masky pre zadavanie 4 sadzieb

Nastavenie vykonajte v agendach, ktoré pouzivate :
o vyslé faktury (odberatel'ské)

doslé faktury

pohladavky

zavazky

pro forma

V evidencii si cez tlac¢idlo ???? doplrite/odoberte policka , tak aby ste mali pre vas potrebné.
Hlavne skontrolujte aby ste mali nastavené 4 sadzby.

Doporucujeme pouzivat v poradi :

5 23%
6 19¢

7 5%
8 0 %

Priklad agendy odberatelské faktury:

| [ =% PROLUC: NOVY ZAZNAM =]

I Typ dokladu:

AV
1 Cislo faktiry: 2025001

\Vy$1é odberateTske

H T™ 4 Zaklad\dph: 0,00 0,00
I Datumy: .. 0. . 0. . I

1 Cis.objednavky: | | 2025001

] Adresa firmy: o| |_

H Suma BRUTTO: 0,00 | 0,00

Fakt.v zah.mene: EI |-=- do zapisu DPH v zahr.mene
™ 1 zaklad\dph: |23 0,00 0,0(
T 2 Zaklad\dph: E 0,00 0,00
T 3 Zaklad\dph: E 0,00 0,00
o

Uhrada zélohou:

=]

: Uéel plat.\pozn: | |

HEE SRR SN SN

H Akcia: o,oo|

1 Stredisko: |

I Kod DPH: 0

I A N O [HOME] | |znu§ri' [EsC] | | 7777 |

[]
]
[ ]
]
]
[/]
[ ]
/]
[]
[]
[]
[]
]
]
]
]
[/]
[/]
/]
[]
[]
[]
[]
]
]
]
]
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Modul PROLFA — Faktury

Nastavenie masky pre zadavanie 4 sadzieb

Nastavenie vykonajte v agendach, ktoré pouzivate :
o vyslé faktury (odberatel'ské)

doslé faktury

pohladavky

zavazky

pro forma

V evidencii si cez tlac¢idlo ???? doplrite/odoberte policka , tak aby ste mali pre vas potrebné.
Hlavne skontrolujte aby ste mali nastavené 4 sadzby.

Doporuc€ujeme pouzivat v poradi :

9 23%
10 19¢

11 5%
12 0%

Priklad agendy odberatel'ské faktury

_*_2 PROLUC: NOVY ZAZNAM @1

H Typ dokladu: [Fay \Vy31é odberatelske

1 Cislo faktiry: m

: Cis.objednavky: | | 2025001

1 Adresa firmy: o| |_

H Suma BRUTTO: 0,00 | 0,00

Fakt.v zah.mene: EI |-> do zapisu DPH v zahr.mene

TR 1 Zaklad\dph: |23 0,00 0,00

|| T™ 2 zaklad\dph: E 0,00 0,00

I ™™ 3 zZaklad\dph: E 0,00 0,04

0]

N ™ 4 Zaklad\dph: 0,00 0, 0(
I Datumy: | | . - . . I

Uhrada zalohou:

=]

: Uéel plat.\pozn: | |

N EE RSN SN ENE

H Akcia: o,oo|

1 Stredisko: |

I Kod DPH: 0

I A N O [HOME] | |znu§ri' [ESC] | | 27772 |

[SIS PSP EFE SIS S PSPPI
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Modul PROLEM - Sklad

Archivacia dat pred hromadnymi zmenami na kartach !

Hromadné zmeny na udajoch su nevratné. Preto pri nespravne vykonanej zmene sa da vratit

len obnovou aktualnou zalohou !

Preto pred hromadnymi zmenami vykonajte
archiv dat cez funkciu VSetky moduly,
doporuCujeme za roky 2024 az 2025 !

=/

UEN0Y

ﬁk PROLAR -0 ‘

PO MODULOCH

VSETKY MODULY
KURZOVY LISTOK

SPODKY FAKTUR

SPODKY ZAKAZIEK
SKENOVANE DOK. ZAKLA

SKENOVANE DOK.0D 207
SKENOVANE MZDOVE DO}

ARCHIV CELEJ FIRMY

CELA FIRMA BEZ SKENQ
VSETKY SKENY

MZDY BEZ 0S0B.UDAJ

ARCHIVACIA - [=]

pou Nastav [F2]

resie musi byt' kazda firma archivovana v samostatnom adresari.

.

Zmena sadzby DPH — hromadne

Zmena sadzby na skladovych kartach sa musi vykonat pred prvym vydajom, fakturaciou v roku

2025.

Zmeny sa vykonavaju na oznac¢ené polozky.

Na zaciatku si preto vyskusajte zmeny len na par oznacenych polozkach

V module PROLE , ¢ast VSTUP/OPRAVA , Zoznam poloziek

e si oznacte karty so sadzbou 20% ktoré budu prechadzat do sadzby 23 %
e nastavte kurzor pod stlpec DPH
e stlacte F1
e zvolte Prepis hodnét oznacené
e zadajte novu hodnotu (napr. 23) a 2x potvrdte zmenu
Cena Cena 2 Cena 3 DPH /C‘.l’sln kddu EAM kéd
1,160 1,320] 1,380 20,00
1,660 1.830] 1980 20,00
1,990 FILTRE A OZNACENIA 20,00
1§§§§ PODLA POLOZKY iggg
16,600 PODLA_ZNAKOV 10,00
51,000 PODLA RETAZCA 20,00
1,090 \,| |0ZNACT VSETKY ZAZNAMY|| 20,00
o [Prepis hodnot OZNACEN L 220 i —
1:100 Kontrola radu e ] [+]WNQA HODNOTY NA OZNACENYCH ZAZNAM.‘..
1029,010 IBA OZNACE[IBA NAY 7adajte: 23.00
3,980 VSETKO ZOBRAZI
0,000 = =
: ZRUSENIE OZNACEN 7RUS
0,000 = =
0.000 ROZSIRENIE 0ZNACH
0,000 INVERZIA OZNACENIA [] 2000
295,430 VZOSTUPNE | ZOSTUPNE || 20,00
RS NAVRAT [ESC] |l 2000
0,730 : | 20,00
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Zmena sadzby na vytvorenych dokladoch eSte v 2024

Tato Cinnost’ bude zaujimava len pre uzivatelov, ktori eSte v roku 2024 pripravili nasledovné
doklady:

e prijatu objednavku

e rezervaciu

e vydajku
v povodnej sadzbe.

Ak takyto doklad budete potrebovat spracovat v roku 2025 t.j. preniest do faktury, musite si
hromadne na prisluSnom doklade zmenit sadzbu DPH. Nasledovnym postupom.

Pred spracovanim dokladu v roku 2025 sa nastavte na prislusny doklad (priklad uvedieme na
prijatej objednavke).
e Nastavte sa na riadok dokladu
Nastavte kurzor pod stipec DPH
Stlacte klaves F1
Zvolte volbu Prepis hodnét doklad
Zapiste aktualnu sadzbu napr. 23
a potvrdte zmenu.

Mevybavené MJ Pévpotet MJ Odbyt.cena MJEUR] Vystav DPHPAGS Firma - ndzov urt. Pozndamka
10,000 10,000 1,6600(08.12.2024| 20 aleamiEomen C“ c ‘ 0
25,000 25,000 1,9900(08.12.2024| 20 FILTRE A OZNACENIA 0
25,000 25,000 1,9900(08.12.2024| 20 PODLA POLOZKY 0
3,000 3,000 19,9200(08.12.2024| 20 PODLA ZNAKOY 0
PODLA RETAZCA
0ZNACT VSETKY ZAZNAMY

Prepis hodndt OZNACEN|
1

{Prepis 8 [+]VYMENA HODNOTY NA OZNACENYCH ZAZNAM... ]
0Odb Tokd N
0dblokd Zadajte: 23
Zablokd
Expor| ~~ [URGB |
[TRA 07

Ak na doklade mate polozky aj v inej sadzbe , musite sadzbu opravit' individualne alebo cez
funkciu Prepis hodnot oznacené.

Po zmene sadzby dokladu ho mdzete preniest na dalSie spracovanie, do vydaja do faktury....
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Fakturacia spatne za rok 2024 po zmene sadzby na platné od 01.01.2025.

Tento spdsob asi vyuziju uzivatelia, ktori uz prvé dni musia fakturovat' v novej sadzbe a eSte za
december potrebuju vystavit’ skladové faktury v starej sadzbe DPH.

V prikladoch uvadzame najcastejSie spdsoby fakturacie zo skladu.

Spésob fakturacie : Fakturacia v spodnej €asti vyberom cez klaves D.

Vopred si nastavte
Modul PROLFA na rok 2024
Modul PROLEM na december 2024.

V PROLFA — VYSTAVOVANIE FAKTUR ODBERATELSKYCH vytvorite novu fakturu.
V spodnej Casti faktury vyberate polozky cez klaves D.
Pred potvrdenim si musite ruéne zmenit’ ponuknuta sadzbu DPH z 23% na 20 %

\ Spdsob fakturacie: Fakturacia priamo z vydaja modul PROLEM.

Vopred si nastavte
Modul PROLFA na rok 2024
Modul PROLEM na december 2024.

1.

Ak ste mali vydajky vytvorené este pred zmenou sadzby DPH, doklad je v poriadku , obsahuje
sadzbu 20 % a tym cez tlacidlo F4 Vytvorenie faktury z nastaveného dokladu, sa faktura vytvori
korektne.

2

Ak vytvorite vydaj po zmene sadzby DPH na kartach, program na doklad zapiSe novu sadzbu
DPH 23%.

e Pred vytvorenim faktury tlacidlom F4, musite :

e hromadne zmenit na doklade sadzbu DPH .( nastavit kurzor pod DPH, stlac¢it F1 — Prepis
hodnét doklad. A dat zapisat sadzbu DPH 20%.

e AZ potom vytvorte fakturu cez tla€idlo F4.
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Modul PROLCA - registracna pokladna.

Zakladné podmienky prechodu na zmenu DPH od 01.01.2025

Na predaj cez PROLCA od 01.01.2025 treba dodrzat nasledovné podmienky/postup.
e Fiskalny modul VAROS musi byt nastaveny vasou servisnou organizaciou
e Realizované zmeny sadzby na kartach produktov a kartach sluzieb

e InsStalovany upgrade PROLUC 2.50 - kde je PROLCA pripravena odosielanie
paragonov do fiskalu !!!

Archivacia dat pred hromadnymi zmenami na kartach !

Hromadné zmeny na udajoch su nevratné !

Preto pri nespravne vykonanej zmene sa da vratit len obnovou aktualnou zalohou !

Preto pred hromadnymi zmenami vykonaijte
archiv dat cez funkciu VSetky moduly,

ﬁ PROLAR

OBNOVA

0

PO MODULOCH 1
“SVSETKY MoDULY
KURZOVY LESTOK

ARCHIVACIA

-E=

Intenval rokov, z ktonjch cheete archivovat ddaje 2024 5| - 2025 %

[ archimy adresér pred archivdciou ygistit

Ekonomicky software PROLUC

SPODKY FAKTUR

SPODKY ZAKAZIEK
SKENOVANE DOK. ZAKLA
SKENOVANE DOK.0D 202
SKENOVANE MZDOVE DOI
ARCHIV CELEJ FIRMY
CELA FIRMA BEZ SKENQ

VSETKY SKENY

MZDY BEZ 0SOB.UDAJ

archivovat’ kompresiou
[Jvlozit do maiu | @
Disk a pina cesta, kde sa ma uloZif archivovany sibor
E\PROLZALOHA\SEMINAS
archimy sd &

yt kazda firma archivovana v samostatn

Nastav [F2]

om adresari.

10



Storno operacie — zadanie UID

Ak vykonavate storno, musite mat' v maske doplnenu polozku STORNOBLOK, na zadanie UID
z pévodného dokladu z ktorej sa stornovava polozka.

Bez vyplnenia polozky UID , STORNOBLOK, fiskal zahlasi chybu.

Ak vykonavate storna z roku 2024, doplite si aj DPH STORNA, aby ste mohli zadat sadzbu z roka

2024.
C.materialu Nazov polozky MJ Poéet MJ Cena za MJ
R PROLUC: NOVY ZAZNAM x|
Cislo adresy: 1| ]
Sektor: II Predaj zo skladu T
Cislo tovaru: | ppL04-19 | Syr parenidigh NASTAVENIE EDITOVANIA POLOZIEK
Pocet MJ: -1,000  ks/$:2000,000/R: =
0dbyt .cena[EUR] : 11,900 €3[11,900] v
STORNOBLOK:
DPH STORNA: | 19
o~
A N O [HOME] | |ZR|.I§IT [ESC] | | T T-

Ekonomicky software PROLUC 11



| Zmeny predajnych cien

\ Zmena predajnych cien 3, individualne alebo hromadnym precenenim.

Zmenu predajnych — pultovych cien s DPH (Cena 3 ) zo zakladnej predajnej ceny bez DPH
moZete vykonat' cez modul PROLEM — Zoznam poloZiek

Individualne
rucnym prepisom jednotlivych cien na kartach tovarov alebo sluzieb.

Hromadnym precenenim nasledovne:

oznacte si polozky (napr. cez klaves Insert) , pre ktoré vykonate precenenie.
Nastavte kurzor pod stipec Cena 3

Stlacte klaves F1

Zvolte volbu PREPIS HODNOT OZNACENE

Nastavte aka je Vasa ,Zakladna cena“
ak vytvarate z ceny 1, kde mate cenu FILTRE A OZNACENIA

) ) .. b PODLA POLOZKY Cenal DPH%Cislo kidu EAN - kéd
bez DPH, dalej nastavte koeficient [|—— i 7mcor : sl 2
napriklad 1,23 . H_ PODLA RETAZCA |5 RERI
Zvolte zaokruhlenie a spustite cez || QZNACL VSETKY ZAZNAMY jo 1900, 19
Ano || [Prepis hodnat DZNACEN] 12 2100 8
) H Kon i@ ZMENA ODBYTOVEJ CENY 3 PRE OZNACENE ZAZNAMY
] 1IBA 0z Zakladna cena: |1.odbytovad cena [v]
| VSH Koeficient ceny: 1,230000
L ZRUSH Percentualna zTava: 0.,000000
M (ROZSIR Pripocitat sumu: 0.,0000
1| INVER Zaokrihlenie ceny: |desatcenty [¥]
| [vzosTl
L NA

?? Pouzit tieto parametre 7?7

[Ano]| [NIE]| | Pomoc |

Zmena predajnych cien 1 ak za zaklad berieme pultovia cenu 3 s DPH.

Tuto Cinnost mézu vyuzit uzivatelia, ktori nemenia pultovd — predajnd cenu s DPH a z nej
upravuju zakladnu cenu bez DPH ( napriklad Cena odbyt 1).

Individualne
ruénym prepisom jednotlivych cien na kartach tovarov alebo sluzieb.

Hromadnym precenenim nasledovne:

oznacte si polozky (napr. cez klaves Insert) , pre ktoré vykonate precenenie.
Nastavte kurzor pod stipec Cena odbyt 1.

Stlacte klaves F1

Zvolte volbu PREPIS HODNOT OZNACENE

Nastavte ,Zakladnu cenu“ — 3.0dbytova

zadajte koeficient nasobenia podla pouzitej sadzby.
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