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Uvod

e Modul PROLFA komplexne zabezpecuje tvorbu prevodného prikazu v tuzemskej mene viacerymi spésobmi. Na
vystup sa vyuziva export do subor SEPA XML ktory mbézete pouzit na import do vasho bankového systému.

e Alebo mdzete pouzit tla¢ do pripravenych formularov, ktoré akceptuju aj banky, t.j. nemusite Udaje vypisovat ako

za starych Cias na ich originalne formulare.

e Pravidelne pouzivané prikazy si mbzete aj odlozit' a pred tvorbou natiahnut' a zmenit len potrebné udaje.
e Vprevodnom prikaze mézeme polozky zapisovat aj rucne alebo vyberat z adresara na zvolenu firmu, ktorej

potrebujeme realizovat platbu.

Adresar — zadanie uctov pre platby

Ugty pre platby sa zadavaju do adresara. V zakladnej

maske sa zapisuje prvy ucet.

Ak potrebujeme zadat viac uctov, na to je urcena funkcia
/ tlacidlo F9 UCTY BAN: Kde mdzete zadat celkovo 5

uctov.

—

i3l PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

I€0/DIE/IC DPH: ||10203041 2021805500 5K2021805500
Koéd adresy:
Nazov firmy: | |EKAREN s.r.o.
...pokracovanie:
Tit/meno/priezv:
Skratka firmy: ||EKARER s.r.o.,
Ulica, ¢islo:
PSE/mesto:
Telefon/fax:
Kont.os./E-mail:
/ IBAN: | 5K9111000000002629022070 TATRSKBX
ZTavy/splatn.: 0,00 0,00 0 0 0,00 0 0
| [F2] RozPIS | [[F7] Poznémka| | SCAN.DOK. | |z0z.osom.rez | |AKT.NEPLAT.| [ kowtR. 57 |

([F31 TeLEFONY| [[F91 UETY BAN| [1.SCA|[2.SCA| [ rowTRoLa pI| | PLATNOST | [ DIC->ICDPH |
[[F4] soT7ADR,
1IC0 Priezvisko, meno Kad adresy PSC Adres]

| | kontr. 1éopH| [ zean | [ zcopw--pic |
—
510, 1( i BANKOVE UCTY K: 8 LEKAREN s.r.0.-
ILKAsro, . .
o l.ucet firmy 2629022070
1.ucet: IBAN :5K9111000000002629022070
o, 1.iucet: SWIFT/MNA: TATRSKBX
KAsro, 2.Géet firmy
= 2.uéet: IBAN
r.o.,

Z tychto uctov potom mézete vyberat poCas evidencie zavazku (doslej faktury alebo zavazku) a tak urcit na aky ucet bude

realizovana platba.




Evidencia doslej faktury, zavazku — priradenie u¢tu na platbu

Ak evidujeme doslu fakturu alebo zavézok do poliCka [@wreweTowzzET =T]
Cislo U€tu zadavame na aky ucCet bude realizovana Typ dokladu: [Fpp DODAVATELSKE FAKTURY i
platba. Cislo faktary: 42160008 H
Var.sym/€.fakt.: |20160016 FD2016-0016 N
Adresa firmy: 8 5K2021805500-LEKAREN s.r.0.- i
Suma BRUTTO: 120,00 120,00 H
Fakt.v zah.mene: 'y -> do zapisu DPH v zahr.mene N
1 Zaklad\dph: |29 100,00 20,00 M
2 zaklad\dph: |19 0,00 0,00 i
3 Zéklad\dph: | o 0,00 0,00 i
Datumy: | 01.06.2016 |02.06.2016 VLT e
\ Uhrada zdlohou: |y .. i
\ﬁia.LL]at.\pozn: [ e ][ s ] [puena | [ wieen |
Cislo aetu: | o 5K91110000
., ., " . _— , . Cis. Kkad  Cislo Gétu firmy
Ak mame na dodavatela viac uctov Zaplsanych [A No [HﬂME]] [kuSIT [:sc]l I e l Zh 5K9111000000002629022070-2629022070/110)
v adreséri, z daného policka dostaneme zoznam cez —
klaves F1. -

Ak mame len jeden ucet, ponechavame hodnotu 0.

Priprava prikazu na uhradu - vyber dokladov

Funkcia je ur€ena na efektivny vyber dokladov pre prikaz k uhrade. Medzi jeho vlastnosti patria tieto zakladné ,kluce”
vyberu:

¢ volitelna agenda ( len dodavatelské faktury alebo len zavazky alebo dobripisy)
o volitefny rozsah rokov

e podla poctu dni, kolko zostava dokladom k uhrade

e spbsob usporiadania dokladov po zobrazeni

e rychly vyber poloziek oznagenim

e jednym kliknutim zaradite polozky do prikazu

Postup pripravy udajov
V module PROLFA prejdite do tlacovych vystupov a
zvolte ponuku Priprava udajov pre prikaz k uhrade.

SALDO FAKTOR > ]

VYKAZY INTRASTAT > ]

PREKAZY K UHRADE - -
[ TLAC PRIKAZOV K UHRADE ]

| PRIPRAVA UDAJOV PRE PRIKAZ

TLAC UPOMIENOK
ODSOHLASENIE ZOSTATKOV

Nasledne si zvolite parametre spracovania:

Typ dokladov pre vyber:
o 1-Dodavatelské faktury
o  2-Zavazky ( dodlé zalohové faktary...) ﬁ
e 3-Dobropisy odberatelskych faktar
e 4-Dodavatelské faktury spolu so Zavazkami
o 5-Dodavatelské+Zavazky+Dobropisy

VZOSTUPNE PODLA CISLA DOKLADU

Interval rokov: | N IE [ PoMOC |

e zadavame rozsah rokov agendy od — do

Pocet dni do splatnosti:

e zadavame kolko dni zostadva dokladu od aktualneho systémového datumu k uhrade...napr. chceme pripravit’ prikaz
z dokladov uz ktoré mali byt uhradené (dava program automaticky) a z dokladov, ktorym zostava k Uhrade 10 dni.




Sposob usporiadania:
e 1l-vzostupne podla Cisla dokladu
e 2-abecedne podla firiem
e 3-podla datumu splatnosti

Okamzite ziskame zakladny prehfad udajov podla zvolenych kritérii. Samozrejme Udaje mézeme usporiadat podla
akéhokolvek zobrazeného udaja...

JA [STAPRIK] DODAVATELSKE FAKTURY - STATISTIKA - abdobie:2016-2016 /konecny prijemea /neuhr.co splatnostau dod105.2016
Zaznamy ->EUR [0zN.SCHVALEN DO PRIKAZU | [ SCAN DOKUM |
Celkovo : 0 suma celkovo uhradené neuhradené neuh.po splat. suma z meny suma netto
Vybrate : 0 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
SC Splatnost MNeuhradené[EUR] Zostdni Typ G faktdry Adr. Firma - nazov FIFMna Suma Brutto[EUR]Suma Netto[EUR] 2 Poznamka BU IBAN
i15.01.16 35,00 -147(FDD| 42160001 3|ORANGE s.r.0. 60,00 50,00/Mob11 0
20.02.16 4800 -111(FDD 42160002 3|ORANGE sro. 48,00 40,00{Mob11 0
20.03 16 36,000 -82|FDD| 42160003 3|ORANGE sro. 36,00 30,00|Mobi1 0
06.05.16 55,00( -35|FDD| 42160004 8|LEKAREN sro. 55,00 50,00|Popis k dokladu 0|SK9111000000002629]
15.05.16 360,000 -26|FDD| 42160005 940|Chemia s.r.o. 360,00 300,00|Popis k dokladu...| O
16.05.16 228,00 -25|FDD| 42160006 940|Chemia s.r.o. 228,00 190,00|Popis...... 0
19.05.16 204,000 -22|FDD| 42160007 940|Chemia s.r.o. 204,00 170,00 0
15.06.16 120,00 5|FDD| 42160008 8|LEKAREN s.r.o. 120,00 100,00 0[SK9111000000002629

Program zobrazi automaticky najpotrebnejSie udaje na rozhodovanie :
e datum splatnosti
e neuhradenu sumu
e pocet dni kolko zostava na uhradu k datumu splatnosti (zaporné ¢islo: kolko dni uz mala byt uhradena...)
o (Cislo faktury/interné/, nazov firmy, celkova suma faktury
e . adalSie pomocné informacie: poznamky, €isla uctov...

e ak ma uzivatel aj funkciu modul Priradovanie skenovanych dokumentov, méze si jednym kliknutim otvorit a pozriet
prislusny dokument/fakturu v PDF formate.

Polozky ktoré potrebujeme preniest’ do prikazu, si ozna€ujeme cez klaves INSERT.

[ [STAPRIK] DODAVATELSKE FAKTURY - STATISTIKA - obdobie:2016-2016 /koneény prijemca /neuhr.so splatnostou do:11.05.2016
Zaznamy ->EUR [0ZN.SCHVALEN (DO PRIKAZU | | SCAN DOKUM |
Celkovo : 0 suma celkovo uhradené neuhradené uh.po splat. suma z meny suma netto
Vybraté : 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SC Splatnost Meuhradené[EUR] Zost.dni Typ é.fak‘lL’lry Adr. Firma - nazov F/FMna Suma Brutto[EUR]Suma Metto[EUR] 2. Poznamka BU IBAM
15.01.16 35,001 -147|FDD 42160001 3|ORANGE S.r/{_ 60,00 50,00|Mobi1 0
20.02.16 48,000 -111|FDD 42160002 3 ORANGE;(r.o. 48,00 40,00{Mobi1 0
20.03.16 36,00 -82|FDD 42160003 3 ORAN(}éS.r.o. 36,00 30,00|Mobi1 0
06.05.16 55,00 -35|FDD 42160004 8 LEK%EN Sr.0. 55,00 50,00|Popis k dokladu 0|SK91110
15.05.16 360,00 -26|FDD 42160005 940 Cp(—.(mia S.r.o. 360,00 300,00Popis k dokladu...| O
16.05.16 228,00 -25|FDD 42160006 94Q2fhemia sS.r.o. 228,00 190,00|Popis...... 0
19.05.16 204,00 -22|FDD 42160007 gﬂﬁ Chemia s.r.o. 204,00 170,00 0
15.06.16 120,00 5|FDD 42160008 / 8|LEKAREN sro. 120,00 100,00 0|SK911104
/
Po oznaleni polozky viloZzime do Jrikazu jednym [e/meiospenosodotissaos
kliknutim na tlacidlo DO PRIKAZU. neuiz,';:js;..“é“m“ n%ﬁﬁmﬁkmwmwmﬁmmm
0.00 q
messndony A b ¢ S B Specificky symbol:  PRAZDNE POLICKO -]
mii ::;:E: _ Prijemca:  NAZOV FIRMY Z ADRESARA -]
e Gel platby:  [ETSC0DOSTER DOKDABT——:]
FKAREN s.r.o.
hemia s.r.o.
Po kontrole a nastaveni vloZenia Udajov do prikazu femasre
potvrdite prenos do prikazu cez ANO. R 72 Uskutoénit spracovanie s danymi parametrami ?2
ANO| [NIE]| [ Pomoc |
Néslgdne . mozete opustit tdto Cast napr. cez ESC VYKAZY INTRASTAT =
a prejst priamo do volby TLAC PRIKAZOV K UHRADE, 3 =
kde mame vSetky polozky pripravené. ‘ PRIKAZY K UHRADE _
= [ TLAC PRIKAZOV K UHRADE
‘ TLAC UPOMIENOK : . . .
= | PRIPRAVA UDAJOV PRE PRIKAZ
‘ ODSUHLASENIE ZOSTATKOV :




Prikaz — uprava — export do SEPA XML - tlaé

Po prechode do prikazu mate pripravené polozky....

JAPRIKAZ NA UHRADU - Z uctu: 2629022070/1100 podanie: 14,0616 splatnost: 14.06.16

> <<= zaznany suma EUR [ [QIVYTV.PREKAZU | [ PRIKAZ ZAHRAN. |

celkovo : o 0.00 [ SEPA - XML |[  SWNOVANIE |
Vybraté : = —
yorate 0 0.00 | SEPA TLAC PDF || TLAC PRIKAZOV |
IBaN Specifickj symbol _ Variabiing symbol  Ciastka Kont. Prijemcaipopis Utel
'SK9111000000002629022070 441601 55,00 LEKARERN s o 441601
5K9111000000002629022070 20160016 120,00) LEKAREN s 10 20160016

Tu je mozné upravit sumy na Uhrady (oprava cez E)

alebo iné udaje .

Export idajov do SEPA XML

Export prikazu do SEPA XML vykonate cez tlacidlo
SEPA-XML

i —

16 /splatnost'14.06.2016
[ [01vyTv.PRIKAZU || PRIKAZ ZAHRAN. |

SEPA - XML |[  SUMOVANIE |
\—> \W il EXPORT UDAJOV DO ASCI SUBORU

iabilny symbol Ciastka Konét. . .
1601 55.00] Vyber poloZiek pre telebanking
160016 120,00 [ANO] vSetky zaznamy

[NIE] 1ba oznatené zaznamy

77 Preniest vSetky zaznamy 77

Zvolte SEPA format...

| [QIVYTV.PRIKAZU || PRIKAZ ZAHRAN. |

[ SEPA - XML ||  SUMOVANIE
[ SEPA TLAC poe— =i nadcaan
bol Ciastka Kon&t| 11 Export tidajov do textového siboru
o 00 SEPA format f + | Cesta (a nazov) vystupného stiboru
120,00

SEPA format 2. (7300)

TATRA BANKA - TaTR (1100) | |C PROLWCIEXPORTatra xml

TATRA BANKA / gemini - TATI | adresar pred exportom wyEistit

TATRA BANKA / CSV - TATR

TATRA BANKA / XML nowj - T, ) )
prijemcov neuvadzat

TATRA BANKA / SKI multicas nekonvertovat
o bez diakritiky
Ako konvertovat’ diakritiku do LAT Il (LAT2]
(treba mat nastaveny parameter BEZ DIAKRITIKY ] R
OK Z1us Pomoc
Do predvoleného prie€inka program vytvori subor XML, ktory potom importujte do vasej banky.
Tlaé prikazu do PDF formulara
Cez tlagidlo SEPA TLAC PDF mézete vytlagit prevodny [Frrre -
, , , o | [QIVYTV.PRIKAZU || PRIKAZ ZAHRAN. |
prikaz, ktory je akceptovany vo vadej banke.
[ SEPA - XML || SUMOVANIE |
l SEPA TLAC PDF—L[ _TiAf oofwaznu |
mbol Ciastka Konst P| [ Cesta = 2] =]
55,00 : o -
120,00 Disk a cesta, kde sa ma stbor vytvorit
\PRIKAZYPDF\
Tlac ihned cez ACROBAT | A
Tlacit len oznacené zaznamy N
OK Zrus Pomoc




Tvorba prikazu individualne — vyber z adresara

| Individualny zapis — vyber jedného Uétu z adresy cez F1

Ak ma'me adresu(-y) (o) Zapisan)'Im jednym uétom’ PRIKAZ NA UHRA DU - Z etu ko1 11000000002620022070 /| i) [POMADR] ZOZNAM ADRIES
A v - . > <<<  7aznamy
mozZeme z policka IBAN cez klaves F1 prejst do Lo : [ e ) [ o1 ) [wwoer | [wceet | [oznet | [Comen |
adresara a vybrat prislu$snu adresu/firmu. yorate : [0 Fzposaec
, vr , P . ; IBAN ificky I Azow firmy Adr. Skratka firmy
Po potvrdenl program vlozi zadané UdaJe z adresara ‘# PROLUC: NOVY ZAZNAM \ DOMACE s.r.0. 1[DOMACE s.ro.,
1 $K91110000| ~ PROLUC s r.0. 2|PROLUC s ro.,
IBAN’ SPEC SYMBOL do prlkazu. Cislo IBAN:  sk9111000( | |[ORANGE s.r.0 3|ORANGE s r0.,
Zoeci . PAPIERNICTVO 4|PAPIERNICTVO s.r.0.,
Specif.symbol: 777838999 ZAHRANICIE & r:w 5[ZAHRANIGIE 5. r:‘w
Variab.symbol: KALENDAR 51,0 5|KALENDAR 5.1 0.,
Ciastka: OBCHOD s.r.o. 7|0OBCHOD s.I.o.,
LEKAREN 5.1.0 [ EESRE
Konstant.symbol: AUTOMOBILKA S 10 5[AUTOMOBILKA s T,
pigece: o »| [ X012 e
Ugel: AMSLICO 510 12|AMSLICO .10,
TATRABANKA S 0. 13| TATRABANKA s r.0,,
4RO [hoME] | ‘musﬁ [ } DOVOZ s.r.0. 14|DOVOZ 510,
CUDZINAS ro 15[CUDZINAS ro.,
T <
| | L

Individualny zapis — moznost’ vybrat’ z viacerych ucétov z nastavenej adresy cez F2

Do prevodného prikazu moézete Standardne pridavat

nové zaznamy cez klaves A. [ [ proLUC Now ZizNam ff] NASTAVENIE EDITOVANIA POLOZIEK
Ak chcete vyberat firmu z adresara, na ktorej mate | Adresa firmy: 8 LEKA Adresa firmy ¢
zadanych viac uétov, doplitte si do zadavacej masky [ Cislo IBAN: | 5K9111000000002629022 K:(:;"b;:t::
cez tlacidlo ???7?? polozku Adresa firmy. i Specif.symbol: | 777888999 Specif.symbol /
| | Variab.symbol: Uariah:symhm W
| | Ciastka: 0,00 ) Ciastka v
. Konstant.symbol v
- Konstant.symbol: B T M
i Prijemca: |LEKAREN s.r.o., Uze1
| el : Platobny titul
— V cudze] mene
_ — SWIFT-kod
A N O [HOME] | |zuusn [Esc] | [ 7277 tislo ety
[ 4no ]
V poli€ku Adresa firmy mozete cez klaves F1 prejst do 7 T E— =
adresara na vyhladanie a potvrdenie adresy. :% _ #l ZOZNAM UCTOV FIRMY
| Tsa Hecre 8 [ e [ s | [awena | [ vieer |
ol . . . , || Cislo IBAN: sK9111000000002¢
V pollcku_ Cislo IB’AV\N moze,te nasledne cez F? Si vybrat I Specif.symbol: [777838999
z zadanej adresy ucet, ak su na adrese zadané viacereé. Yariab.symbol: [Gis. Ko  Cislo uéw firmy
= _ 0 SK9111000000002629022070
H Ciastka: 0,00 £K9111000000002629022090
I Kontant .symbol: 2
3
Poznamka: Zadanim hodnoty O do pola Adresa firmy Prijemca: |LEKAREN s.r.o., 4 PRAZDNE/EMPTY
nemusite firmu zadat. MoZete potom vyuzit z IBAN | Ucel:
kldves F1 na vyber firmy z adresara. - — —
| | |A N 0 [HOME] ‘ ‘znusrr [EsC] | L

Hromadne — z oznaceného adresara

Ak si v adresari vopred oznacite prislusné adresy, na
ktoré chcete spravit prevodny prikaz, cez funkciu Q
VYTV PRIKAZU si zvolte OZNACENY ADRESAR.

Program vloZzi z adresara prvy zakladny ucet a prl'p;h'rrs\A
aj Spec. symbol ak je v adresari zadany

Mastroje: Prikaz na dhradu

PRIKAZ MNA UHRADU - Z iétu: 5KI1

&) EUR

DODAVATELSKYCH FAKTOR |

0.00

ZAVAZKOV

| 0.00

COLNEHO DLHU

Specificky symbol

11000000002629022070 /podanie14.06.284§ /splatnost:14.06.2016
[QIVYTV.PRIKAZU

Variabilny symbal Ciastka

—mil i

ODLOZENYCH PRIKAZOV

ODLOZENIE PRIKAZU

z
VYCISTENIE PRAC.0BLASTI

PREPLATKOV [ODB.FAK]

PREPLATKOV [INKASO]

POHLADAVKY

CEST.PRIK. [HOT.FAKT.]

OZNACENY ADRESAR

|
|
|
|
|
|
| DOBROPISOV [0DB.FAK]
|
|
|
|
|
|

KONIEC

Zvysné udaje sa doplnia cez opravu po klavese E.




Ulozenie prikazu — vlozenie ulozeného prikazu

ULOZENIE
Ak spracovavate prikaz napriklad mzdy achcete ho [gericaz na GHRADU-Z e skor 2620022070 /podanie:14.06.2016 114.06.2016
pouzit aj v dalSich mesiacoch vytvoreny prikaz si ulozZite || Nastwje Prikaz na thradu Ene L [Q]VYTV.PRIKAZU |
cez funkCiU/tIaéidlo Q VYTV.PRIKAZU kde zvolite volbu c [ DODAVATELSKYCH FAKTUR ] 0.00
ODLOZENIE PRIKAZU. 1 ZAVAZKOV ~ [ooo

i COLNEHO DLHU Specificki symbol Variabilny symbal Ciastka

i DLOZENYCH PRIKAZOV 4800 1605

4900 201605

[

z0

| ODLOZENIE PRIKAZU
- [MYCISTENIE PRAC.OBLASTI

[

[

[

[

[

[

[

]

]

]

]
DOBROPISOV [ODB.FAK] ]
PREPLATKOV [ODB.FAK] ]
]

]

]

]

)

PREPLATKOV [INKASO]
POHLADAVKY
CEST.PRIK.[HOT.FAKT.]
OZNACENY ADRESAR

KONIEC

Zadate 3-znakové oznacenie uloZzeného suboru/prikazu 0002629022070 /podanied4.06.2016 /splatnosti14.06.2016

a potvrdite ulozenie. [ [QIvYTV _PRIKAZU ] ’ PRIKAZ
SEPA
I SEPA TI
Specifick symbol Viariabilny symbol Giastka
4800 1605 4400
4900 204800 00 O
) PROLUC: ZADANIE TEXTU [3m]

VLOZENIE
Cez funkciu/tla¢idlo Q VYTV.PRIKAZU zvolite volbu Z

FErIEue.20Ie

= 5 . CTQIVYTV.PRIKAZU | | PRIKAZ ZAHRAN. |
ODLOZ.ENYC.:H PRIKAZOV. [ stA-wiL ][ SwoVNE |
A Vybe”ete SI Zz0 zOzhamu.... I SEPA TLAC PDF H TLAC PRIKAZOV POMUKA STARYCH UHRAD
bol Ciastka Kon&t Prijemcalpopis t: 4
0,00 t:\proT\uc\work\

[..]
pk250m05 . dbf
pk250m06 . dbf

[EMTER]¥YEER
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