Funk éné klavesy pre modul

PROLUC A

Program mézete ovladat aj funkénymi klavesmi. V kazdej €asti programu mdze mat klaves ina funkciu.

EVIDENCIA FAKTUR >

IMENA MESIACA SPAT

ZMENA ROKU

pridanie nového dokladu (faktary, zavazku ...)

m >

oprava nezalctovaného - nezablokovaného
dokladu (faktary, zavazku...)

H alebo F5 hradanie udajov, nastavte kurzor pod
stipec, podra ktorého budete hradat a stlagte
klaves.

M alebo DEL oznagenie na vymazanie
nezauctovaného / nezablokovaného dokladu
(faktary, zavazku ...). Doklad je vymazany po
opusteni Casti evidencie a potvrdeni kontrolnej
otazky. Mazanie vSak nedoporuéujeme. Pripadne
doklad vynulovat a nechat prazdny.

O odblokovanie zauctovanej faktary s ruSenim
zaUctovania. Faktira je potom odblokovanéa a
nezauctovana.

F2 rozpis dokladu, pri zat&tovanej fakttre zobrazenie
spdsobu zauctovania a dalSich info o doklade.

F3 v odberatelskych vystavenych faktdrach, nahfad
fakturovanych poloZiek.

F4 mozny zapis tihrady dokladu. Pozor ! Pouzivame
len v pripade ak nepouzivame uctovny modul,
odkial sa Uhrada automaticky zapisuje do faktur !

F7rozpis evidovanych splatok/Ghrad.

F9 doplnenie udajov pre INTRASTAT.

F10 spustenie zat&tovania nastaveného
nezauctovaného dokladu.

F11rozpis tdajov pre KV DPH do riadku A2.
T tlag dokladu(-ov). Zoznamy faktar. Likvidacné listy.
S suget za oznacéené doklady

F1 na hromadné oznac¢ovanie/vybery. Moznost si
vybrat' doklady podfa réznych kritérii podfa toho,
pod ktorym stlpcom sme s kurzorom nastaveni
pred stlacenim F1

F1+0O oznagenie véetkych zaznamov

F1+B rychle ztzenie vyberu podra nastaveného
Udaja.

F1+I zobrazenie len oznacenych poloziek.

F1+V zobrazenie vSetkych poloziek (pouzitie po
F1+B alebo F1+I)

F1+U usporiadanie poloziek vzostupne (1-9999)
F1+S usporiadanie poloziek zostupne (9999-1)

CTRL+F inkrementalne vyhladavanie. Nastavte
kurzor pod stipec, v ktorom chcete vyhladavat
Udaje. Napr. pod poznamku. Stlaéte CTRL+F a do
okna zadajte hlfadany retazec. Program
automaticky sa zastavi na prvom najdenom
zazname s uvedenym retazcom / textom.

Q odblokovanie zauc&tovanej faktlry a zablokovanie
nezauctovanej faktiry (zablokovanie mézeme
pouzit, napr. ak sme odblokovali faktdru a doplnili
napr. poznamku alebo variabilny symbol resp. €.
objednavky).

K alebo ESC ukonéenie prace v denniku

P otvorenie priru¢ky v PDF
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