_ PROLUC

moduldrny ekonomicky systém pre malé a stredné firmy

Tla¢ do PDF a odosielanie dokladov cez e-mail.
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Uvod

Tla¢ dokladu vytvoreného v systéme WIN PROLUC do suboru vo formate PDF je jedna
z moznosti ako dostat’ plnohodnotnu ,tlatovu zostavu® v elektronickej forme, ktoru si
mdbze ktokolvek a kedykolvek otvorit’ a vytlagit.
e Vytvoreny doklad/subor PDF tak mézete velmi pohodine aj okamzite odoslat
cez e-mail prijemcovi.
« A je jedno, Ci chcete poslat do PDF suboru knihu faktur, sivahu, prevodovy
prikaz, vyplatné pasky, stav skladu atd....

Zakladné podmienky:
« Na pocita¢i musite mat inStalovany program Acrobat Reader alebo iny
program umoznujuci &itat subory PDF.
. Na po¢ita€i musite mat' inStalovany program tzv. ,virtudlnu PDF tlaciaref ,
ktory vykonava prevod tlaCovej zostavy do PDF suboru.

Postup je jednoduchy a zvladne ho kazdy uzivatel.
¢ Na prevod tlacovej zostavy do formatu sa pouzivaju ,externé” programy, ktoré
su platené i neplatené tzv. freeware.
e Pre pouzitie s programom PROLUC ( alebo aj akymkolvek inym ,windows*
programom) sme pre Vas vybrali a otestovali niektoré freeware (bezplatné)
programy, ktoré si mézete inStalovat’ a pouZivat.

Kde najdem inStalacny program pre ,,PDF tladiarne‘ ?

InStalacny program doporuc€enej PDF tlaCiarne najdete na:
« nainstalaénom CD PROLUC, v zlozke PDF, kde je umiestneny aj navod.

¢ na naSej web stranke www.infopro.sk v &asti Stiahnut’ av sekcii PDF.
http://www.proluc.sk/stiahnut/pdf.htm

Pre aky operacény systém ho méZem pouZit ?

Program PDF Creator je pouzitelny na operaénych systémoch Windows XP
a Windows Vista, Windows 7 ( na tychto bol aj otestovany).



http://www.proluc.sk/stiahnut/pdf.htm
http://www.infopro.sk/

InStalacia PDF Creator.

Intalaciu spustite prislusnym exe program ( z CD alebo ste si ho stiahli z webu)

InStalacia je jednoducha a staci sa riadit pokynmi

programu.

Na spustenie musite zvolit ,Suhlasim“ a tlacitkom

Dalej pokradujete.

Doporu€ujeme  ponechat
intalacia“.

,Stanadardna

1! Sprievodca instalaciou - PDFCreator - =ofx|

Vita Vas sprievodca intalaciou
produktu PDFCreator.

PDFCreator

Version 0.9.8 Produkt PDFCreator 0.9.8 bude nainitalovanj na V/as potitat.

Sk, ako budete pokracavat, odpardiame Vm kot
Vielky spustens aplk acie.

Pokratuite kikutim na Hatido Dale] alebo ukonzite
spiievodcu indtaliciou igidom Zrusie

0 pdfforge. ofg

& Sprievodca inst alaciou - PDFCreator 5 100 x|

Licenéni zmluva
Sk, 9 Sitaite i, prosim,tieto e iforme &
ko

Presitaitesi, prosim, o Lisenan zmuvu. Aby mohla instalécia pokragovat, musite
siblast s podmisnkamiteio by,

FDFCreator |

|shout PDFCreator

[With PDRCreator you can create Adobe® Acrobat® fies, slso known as
[Portable Do cumest Fommat (PDF) files on Windaws PC.

PO Creatoris a intes deives, i tsssforms the peneric printer conmands 2|

& Siblasim s podrierian Lizengne) zmiy

 Nestihlssim s podvierikari Licenénei zmivy

118 Sprievodca ingtalaciou - PDFCreator o =100 x|
Typ instalacie
Viber ypu initalsce. 4
boero

Vyberte prosim yp indtalicie a klknie na tatidlo Balel

& Standardna initalécia

Korvettovat na sibory typu PDF, bitovt mapu alebo stbory typu
PostSeipt.

C Serverova indtaldcia

siefi ytvarat sibory typu PDF, bitovel mepy slebo scibory lypu PostScrit
s lovet o S

<spx 2

V&etky nasledovné ponuky doporuéujeme potvrdzovat vez tlagitko Dalej.

... UspeSne dokoncena instalacia .

Dokoncuje sa instalacia produktu
PDFCreator

Version O Sprievodca instaléciou dokendilinftaléciu produkiu PDFCreator
na V& posita. Produk! je mozné spustil pomocou
naindtalovanjich ikon & zéstupcor.

Ukoniite spiisvodeu indtalaciou kliknutim na Usidlo Dokongit.

0 pdfforge.ofg




Nastavenie parametrov v moduloch UC, FA, EM, JU, MN

Ak budete pozadovat tla¢it do PDF s odoslanim cez e-mail, pri tlaci, nech je to dennik ,
suvaha, vysledovka, faktura, dodaci list , stav skladu a pod., si cez funkciu Tlac¢
a nasledne tlac¢itko PARAMETRE , ,zaskrtnite” policko Tla€ s panelom tlaciarne.

B PARAMETRE TLACE

Tla¢ zahlavia

&

PouZitie preview

Modifikacia reportov

&

Tla¢ s panelom tlaciarne
Nastavenie pre ihli¢.tlac :0O
Desatinny oddelovad [X]".":O

IMER | ZRUS [ESC]l POMOC |

Pri tlaci do PDF nesmiete mat’ ale zaskrtnuté ,,Pouzitie preview (nahfad)“.

Nastavenie parametrov v moduloch MY, IM, PO
Ak budete poZzadovat tlaCit do PDF s odoslanim cez e-mail, si cez funkciu Tlag
a zalozku PARAMETRE TLACE , ,zaSkrtnite“ policko Panelom tlaiarne..

(8] TLAC DOKUMENTU

=

PREWIEV | KONIEC POMOC |

Parametre tlage | Prispdsobenie tlaéového wystupu

Tlaciaren | Do suboru |

Strany od 1 do| 9999 Do ASCII

Text do tlage:

“ Panel tlaiame

Dalej si zvolite v zalozke ,Volba tlage , prislusnu tlacovu zostavu a date tlacit cez
TLAC. V zozname tlagiarni si vyberiete prislusni ,PDF tlagiarei.. Daldi postup sa
odvija podla pouzitej ,PDF tlagiarne”.



Priklad tlace a odoslanie cez e-mail.

V programe, faktdr, skladu a pod. si pri tlaéi zvolite tlatovi zostavu, ak ziskate okno
tlate , v zozname tlagiarni si vyberiete prislusnu ,PDF tlaciaren”, ktora ste si vopred

nainstalovali — napriklad PDF Creator.

T~

Dal$i postup sa odvija podla pouzitej ,PDF tlagiarne.

Popis prace s programom PDF Creator

...ak uz date tlacit prisludny
doklad/tlatovli  zostavu a  vyberiete
v paneli tla¢iarni PDF CREATOR, p
spusteni tlate sa otvori priskaSny
program.

V Casti ,Nazov dokumentu, (Document
Title) si zadate svoj nazov zostavy/suboru.

Odoslanie cez e-mail
tlaéitko EMAIL.

vykonate cez

2 x|
- Tiskéma
Nazer. Viastnosti
Stav.  Pipravena
Tom POFCreator
Unisténi: PDFCreator
Komentaf: eDoc Printsr
~Tis Kep
Al Poket kopif =
O Swanky  od:[1 do: 5550
I Tridit
 gher
Frorcrawoas |
Nzou dokumentu
isval FoxPra |
Wybvareng
2009062110417 | Terz |
Zmena
2009062210417 | ez |
Autar,
[michal |
Eredimet

Knigove slova:

P ulozent, atvorl dokument v predvolene] aplk. i

Program Vas mézZe vyzvat na uloZenie
tlatovej zostavy.

Zostavu dajte uloZit a nasledne sa Vam
otvori e-mail, v ktorom mate uz v prilohe
vloZeny subor.

Poznamka:

»
Moznosti.. |

Znait | Odloéit a spajt

Email | Uloit |

it Nova zprava

Soubor Upravy Zobrazit Vieit Format MNéstoje Zprava Napovéda

7

AB

=3 o 9 v

Odeslat Imout Kagitayat Yiozt Zpgt Zkontrolovat  Pravopis Pfipojit
EAKomu:  [omu@komu.sk
B Kopie: | !
Predmét: [
pricha:  frazov suboru pdf D E 19)
il ~| [0 = I U A=
Text ...

Ak tlacite faktdru, e-mail mozete vlozit do ,Komu* aj cez CTRL+V (program
e-mail adresy vklada automaticky do clip paméate systému).



Nastavenie PDF Creatoru — rieSenie problémov

Ak mate problém s odoslanim spravy , méze ist aj o nespravne nastaveny PDF
Creator.

V Casti ,Moznosti“ a ,Spdésob odoslania e-mailu“ musite mat nastavené
LJAutomaticky.

"D PDFCreator - Hatovy monitor ol x|

Tladiareri Dokument Zobrazit Informéce
FEELEEE L
x|

[Bromesti.
[ [Predvolenys il &I _I EI EI _I

) Progem
Wienbecné nastavenia . .
Bhostserpl -E Vieobecné nastavenia
Dokument

Ulo#t
G Automaticks uklsdanie Viesbesné nastavenia | | Visohecns nastavenia 2|

T Akoie

Na
« B Tlait -
B 3 Pisma

I Jazky \pHaEH skiiobid stranu

0

Friorita procesu

A
L

O Ziadne dlohy pri spusteni

[ Neesbiazovat sprévu o dotasnom nastaven’ mogramy PDFCreator sk
predualene flagiane

Sposob odoslania e-mailu
Autamaticky =

IrStalovat pare) s néstiami
pdiforge

it | Dbnovic vietky | Ulast
& nastavenia — |




Elektronicky podpis — podpisanie suboru.

Ak mate vybaveny zakladny elektronicky podpis (nemusi byt zaru€eny)
prostrednictvom certifikaCna autority, a mate ho aj riadne inStalovany na pocitaci, kde
budete tlacit zostavy a tieto davat elektronicky podpisovat, postup nastavenia
programu PDF Creator je nasledovny.

Na pracovnej ploche by ste mali
mat ikonu k programu PDFCreator,
program cez tuto ikonu spustite.

B PDFCreator - Hatov§ monitor
Tlatiareri Dokument  Zobrazit' Informacie
Pozastavit’ Hat F2 i * 88 E |

Chrl--0 I | Wybvoreng | Wel|

PDFCreato

Zapisovat’ do dennika F3

a zvolte ponuku Moznosti... el Gyl

Zatvorit’

|
Stav: 0 dloh vo fronte

zvolte zlozku Formaty a pre PDF [EIEEEDS

si zvolte Podpisanie... D = 3
. L. . , , Adohe PDF format
Kde si najdete ulozeny archiv Fomaty .
certifikatu. —_ | W Viesbecné | Kompresia | Pismo | Fatby | Zabezpegenie | Padpisanis |
Cifass il
heafllaac ¥ Podpisal sibor FDF
s Sibor PRAP12
b [EADocuments and SettingshmichaliMy Documents\podpistinfopo p12_ | _|
B L [EAD ocuments and SettingshrmichaliMy Documents\podpistinfopio p12
BES
Wees Déwad podpisu
Boa J
..pri tlac¢i do PDF ( popisané |
v predchadzajicich kapitolach) je —— x
obsluha vyzvana na zadanie hesla | Cetificate password
( to sa zadava pri archivovani, ——— Cancel |

zalohovani certifikatu)




..priklad elektronicky podpisanej faktury .....

@ 1.00ks 30.100 EUR 30.10 19
Suma bez DPH 30.10 EUR

19.00 30.10 EUR 5.72 EUR
DPH celkovo 5.72 EUR
Suma k dhrade 35.82 EUR

Prepotitané: Konverzny kurz:30.1260 Informativnia sumar 1079,11SKK
Doklad spracevany ekonomickjm systérom PROLUC. wir proluc sk

Navod INFOPRO s.r.o.
Aktualizované: 4. novembra 2011
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