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Agenda Platobné karty

Uvod I

Popis — postupnosti v pouzivani agendy Platobné karty:

nastavenie €iselnych radov

nastavenie/zadanie platobnej karty do adresara

nastavenie ucétovania — predkontacie v adresari na platobnu kartu cez F12
zapis a zauctovanie nakupov platobnymi kartami

uctovanie uhrad — bankovy vypis ,,ru¢ne“

zapis uhrad dodavatel'skych faktar platobnymi kartami

zapis uhrad dodavatelskych zaloh platobnymi kartami

elektronicky vypis — automatické rozpoznanie platieb kartami

automatické parovanie platieb z vypisu s dokladmi v agende Platobné karty
nesparované platby su Specialne oznacené

po doplneni chybajuch dokladov, jeden klik v denniku Vam platby naparuje
efektivne a jednoduché spracovanie saldokonta uctov uréenych na platobné karty

—Evidencia dokladu—» Agenda platobné karty

Uttovanie banky v denniku Uttovanie t::anl'ty v T..B IMP?RT
l automatické zauctovanie

v

Uétovny dennik

Zanétovanie dokladu do dennika Naparovanie na doklad

Automatické parovanie platby
dokladu podfa Cisla karty a sumy.

F 3




| Nastavenie ¢iselnych radov I

V agende Ciselné rady (pre modul PROLFA) : : —

o |[PKN|  771600|:2% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

si nastavte oznaCenie (Typ) ainterné [[Jpxu| 7sis00

Oznadenie radu: pgN

Cislovanie dokladov. Obr, priklad. Egg 921?% Eislo dokladu: 77160010

PSS| 816100 Typ agendy: | fpg PLATOBNE KARTY
ZAL 3140 Pozndmka: |pLATOBNE KARTY - NAKUPY

ZAP 800 Aktivita radu: g

ZAV 9610i

A 9620 A N O [HOME] | |znus:i [Esc] | | 22222

ZDN 96301

yp  Cis.dokladu Agenda Poznamka

P 77160009 |FPK PLATOBNE KARTY - NAKUPY
PKU 78160000|FPK PLATOBMNE KARTY UHRADY DOD.F

Doporucujeme:
vytvorit min. dva samostatné Ciselné rady, napriklad jeden pre evidenciu beZnych nakupov cez
platobné karty a dalSi na evidenciu uhradenych faktur platobnymi kartami.

Do interného €isla nezabudnite zadat’ symbol roka !

Toto Vam pomozZe efetivhe vybrat prislusny Ciselny rad na prezerenie, tlaCenie dokladov
a spracovanie salda uctov.

| Nastavenie karty do adresara I

\ Adresa v adresari = ¢islo platobnej karty |

Doklad - nakup na platobnd kartu moézeme [ eroLuc: opravaziznamu
evidovat’ priamo na adresu, ktora je nastavena ako\ 1¢0/DIE/IE DPH: |
.platobna karta“ s prisluSnym Cislom . [ Remmdresy: et
Posledné StvorCislie zadavame do pofa Kéd Nazov firmy:  pk-geal
adresy. ...pokraéovanie:
Toto je dblezité, lebo sa v programe vyuziva na Tit/meno/priezv:
vyhladavanie adresy pri zadani Cisla karty... Skratka firmy:  pK-g641,
Ulica, €islo:

Nazov a skratku vyplnime nejakym textom, ktory by mal tiez obsahovat Cislo karty.
Predpokladame, Ze kazda karta m6ze mat vlastny analyticky uCet. Nie je ale podmienkou.

Adresa v adresari = zamestanec

Doklad — nakup na platobnu kartu mozZeme |::ProLUC OPRAVA ZAZNAMU
evidovat na adresu, ktora je nastavena pre 1€0/DIE/I€ DPH:
zamestnaca. TT————dgdresy: 7916 .
Cislo jeho karty — tiez zapisujeme do pola Kéd Nazov firmy:
adreSy_ ...pokraéovanie:

Tit/meno/priezv: Jozko Kovaéik

Skratka firmy: |KovACIK J., (zamestatnec)
Ulica, €islo: | y1jca 1

Toto je dblezité, lebo sa v programe vyuziva na
vyhladavanie adresy pri zadani Cisla karty...

PSC/mesto: (811 05 BRATISLAVA




Nastavenie Uétovania — predkontacia na platobnu kartu cez F12

Ak pouzivame viacero platobnych kariet a mame pre ne vytvorené aj samostatné analytické
ucty, adrese platobnej karty v adresari aj priradime Cislo analytického u¢tu. Cez znamu klavesu
F12 DOD/ODB.

[FAKT |[_ zaravenze | [ [F2] RozPIs | [[F7] pozwAmka| | SCAN.DOK. | [z0z.osoe.rez| [AKT.NEPLAT.]
—_ [ wrstéria | [[F31 TLEFGWY| [[F91 UETY AN | [ kowtrova pzé| [ PuaThosT |
TIFaT PosT—=ol [ [F12] DoD/0DE [ wowro renoul [ TRAN ]
Adr Skratia firmy 150 | 2% UCTY DOD/ODB/POH/ZAY - FAKTURY: 1000 PK-5531-
26|DANIEL . =
0 Ucet pre odb. fakt:
27|ONDREJ _, cet pre od 0. 0000
28| MARIAN Vynosovy ucet 0, 0000
28|ALENKA 0DB-poznamka
30|RADOSLAV Ucet pre dod.fakt: 0, 0000
:; g&?{‘:‘ﬁ’ Nik]udov_‘if ucet 0,0000
940|Chemia s.r.o., Bratislava DOD-poznamka
993|Slovensko s.r.o., Bratislava UZet pohTadivok : 0,0000
1000|PK-5531, Vynosovy icet 0,0000
1001 |PK-6641, POH sk
4003|FIRMA 4003 5 1.0, Bratislav 3ig] - poznamea
4086|SASITA, Bratislava 42 Ucet zavazkov 0, 0000
4194 FIRMA 4194 s.r.o., Bratislav Nikladovy dcet 0, 0000
— A379|PASTE, Bratislava 1 ZﬁV-poznimka
4471|NASA E., ERATTSE® Ao
4777 MAIYTA, Ziina Ucet plat.karty : 335,5331
4778[KLIMATIKA, Zilina 998{ Nakladovy ucet 504,1000
. v . , 4917|ORANGE Slovensko, a.s., Brat PK-poznamka
(Upozornenie, tla€idlo F12 je dostupné 6043/SLOVANET, a 5, Bratislava
v adresari len cez modul PROLUC !) LA L e (Awo] [WNre] [Ppowoc
6050|UNIQA poistovia, Bratislava
Toto nastavenie nam  zabezpedi,

wreveriof craperiof{creeriof crsvriofcregeriof crizyees)

SUMA Ucet Ma Dal
L 504, 1000

2,90] 343,0000

vloZenie spravneho analytického uctu
platobnej karty pri uctovani dokladov
cez agendu Platobné karty.

DS/DPHAkcia
335,5531] 123
335,5531] 23

Stredisko




|Agenda Platobné karty — zaevidovanie, zaucétovanie dokladu I

V Casti Evidencia faktur otvorte agendu [oouc womziamm
PIatolgne ’karty. A zadajte novy doklad Typlakiase o PLATOBNE KARTY - NAKUPY
a vypline udaje. Eislo faktary: 77160010
Platobna karta: 1001 PK-6641-
Suma BRUTTO: 48,00 48,00
Fakt.v zah.mene: |y -> do zapisu DPH v zahr.mene
1 Zaklad\dph: |29 40,00 8,00
2 Zaklad\dph: |1p 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: 0 0,00 0,00
Datumy: | 02.11.2016 02.11.2016 02.11.2016
Uhrada zdlohou: |y L. 0,00
Ucel plat.\pozn: Spotrebny tovar
Akcia: 0,00
Stredisko: |pp Stredisko Bratislava
/A N o [HoME] | |znu§r‘r [Esc] ‘ | 22222
v ’ ~ “ v . 1 . o2
Doklad ,Standardnym spésobom® zauctujete... | et na straneBRETEE 335, 6641 Gt Spatramny tvar
335,6641-Platobna karta . 6641 Poznimka 2: Spotrebny tovar
Datum uplatnenia DPH : 2.11.2016
|[F2]PRID||[F31PRID| [F4]PRID||[F51PRID| [F6]PRID|{[F12]PER|| POMOC ||UCETHOVY|
SUMA UcetMaDat UcetDal DS/DPHAkcia Stredisko  PoloZka Pozndmka 2|
M 40,00| 504,0000 664 123 0,00|BA ZAKLAD pre: 20
8,00| 343,0000| 335,6641| 23 0,00(8A DPFH prs: 20
[

Prislusny analyticky ucCet platobnej karty doporuCujeme vopred nastavit do adresara na
prislusnu adresu cez funkciu tlacidlo F12 DOD ODB. (pozor, je dostupna v adresari len cez
modul PROLUC 1)

Nastavenie zadavacej masky — jeden datum...

Zadavacia maska obsahuje 4 datumy. 1 ZaNgd\dph: 29 10,00 2,00

Ak je uctovna jednotka platitef DPH, 10 0,00 000

zadanim prvého datumu zdan. j 0 0,00 0.00
Inenia Sl’J automatick rovnako Datumy: | 0g.02.2018 06.02.2018 06.02.2018

p ’ . N y . Uéel plat.\pozn:

vyplnené aj datumy vystavenia

a Sp'&tﬂOSti. /A N 0 [HoME] | |znu§r‘r [ESC] | ‘ 27777

Ak si chceme zrychlit a zjednodusSit' [ PROLUC Now ZAzNAM

pracu, vo vacsine pripadov nam budu Typ dokladu: pyz PLATOBNE KARTY - ZAMESTANCI

staCit zakladné policka v zadavacej Cislo faktiry: 71180006

maske, nepotrebné mézeme odstranit i mrE 1001 PK-6641-

cez tlacidlo ???7. Suma BRUTTO: 12,00 12,00
1 Zaklad\dph: 29 10,00 2,00

Obréazok vzor zadavacej masky... 2 Zaklad\dph: |10 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: | ¢ 0,00 0,00

Datumy: | 0g.02.2018
Ucel plat.\pozn:

[A N o [HoME] | |znu§:i [Esc] | | 27272




Rozuétovanie dokladu dod. faktury, nakupy PK, pri uplatinovani pomeru 80/20

Prvotné nastavenie danovych skupin a uctov
Skontrolujte si , ¢i mate nastavené potrebné udaje: Prejdite do PROLUC / VSTUP OPRAVA do
NASTAVENIA SPRACOVANIA.
Kliknite do poli¢ka Nastavenia DS pre 80/20:

Zadame ucty a danové skupiny:

Zauctovanie dokladu:
Po zvoleni zauctovania zaevidovaného dokladu (priklad nakup 120 Eur), mame pripraveny
zaklad a dph.
Pre vypocet sum v pomere 80/20 kliknite na tlacidlo 80/20

100,00
20,00

09.04.2018

traprinf irsperinf{ireperinf rsprinfCrempainf{criavees]{ aoe0 Jicemmon]l ous |

Kontr.datumu s act.mes.:

Nastavenia DS pre 80/20:

g

2

[zMEN [HOME]] [zraué [Esc] ] [

POMOC ]

[MDJUCET: 20% 80%
[MDJUCET: 20% 20%
[MD]UCET DPH:20%
[MDJUCET DPH:20%

8 NASTAVENIE UCTOV A DANOVYCH SKUPTN

501,0000

501,9900

343, 0000

548,9900

ZAKLAD PRE 20% 80
ZAKLAD PRE 20% 20
DPH PRE 20% 80%
DPH PRE 20% 20%

811
811
812
813

?? Ulozit toto nastavenie ?7

NIE |

| POMOC

cet Ma Dat  Ucet Dal DS/DPRAECia Stredisko  PoloZka Poznamka 2
501,0000| 335,6641( 123 ] ZAKLAD pre: 20
343,0000| 335,6641 23 0,00 DPH pre: 20

Program nasledne predvoli sumy na prislusné ucty a danové skupiny.

09.04.2018
[FZ]PRID{([F3]PRID| [F4]PRID |[F5]PRID|{[F6]PRID{|[F12]PER|| 80/20 UCETNOVY|| PHM
SLIMA UcetMa Dat  Ucet Dal DS/DPHAKCia Stredisko  PoloZka Poznamka 2
80,00| 501,0000| 335,6641| B11 0,00 ZAKLAD pre: 20
20,00| 501,9900| 335,6641| B11 0,00 ZAKLAD pre: 20
| 16,00( 343,0000| 335,6641| B1Z 0,00 DPH pre: 20
b AT 548,9900| 335,6641| 813 0,00 DPH pre. 20

6



Uhrada dodavatel'skej faktury platobnou kartou (aj zavazku)

e Prejdite do evidencie dodavatelskych faktur (alebo agendy Zavazky) . Ak nie je doklad v
evidencii, zaevidujete prislusnu fakturu a zauétuijte.

Nastavte (ak nemate) kurzor na fakturu, ktora je uhradena platobnou kartou.

¢ Kiliknite na tlacidlo P.K.

[OPRFAL] OPRAVA/EVIDENCIA DODAVATELSKYCH FAKTUR - obdobie:December 2018
<< laznamy Suma s DPH EUR  Netto sumaEUR [raJowrapa | [ kowrm.spL. | [ [F2] RozPIs | [ oafi.z4s7. | [ SCAN DOKUM | [opaLok]
E]k”‘“f : 0 [ [Fa2IPREV.PR | [ oPRAVA SPL. | [ [F71 sPLATky| | zéprzne | [1.SCA|[2.5CA| [Pp.k.
braté : 0 0.00 000" [fakt) [ aomesir | [rrolntmastar| [[ri01zavcrua | [ ZIAD.) [ZAK.NAS{ c1/cz-kvOPH |
sCTyp  C.dokladu Variabilng symbol Adr Firma - nazov Suma Brutto [EUR] Suma DPH [EUR] Suma Netta [EUR] Vznik d.p
FDD 42180012|654987 5|ZAHRANICIE s.1.0.- 38,67 0,00 38,67|18.10.2014
FDD 42180013|454545 4|PAFPIERNICTVO sro- 120,00 20,00 100,00{18.10.2014
FDD 42180014|659898 5|ZAHRANICIE s.1.0.- 500,00 0,00 500,00({18.10.2019
FDD 42180015 3|ORANGE s.ro.- 120,00 20,00 100,00(18.10.2014
HFDD 42180016|45454 5|ZAHRANICIE s.r.0.- 500,00 0,00 500,00({18.10.2019
Zadame vstupné udaje:
Cls_,elny r’ad - cez kla\{es F1 vyberieme Ciselny rad e e e e
(priradeny pre platobné karty) ~ i
Cislo karty — zadame &islo karty ($tvoréislie) tiselny rad PK pku
Cez klaves F1 mbézeme vyhladat kartu - adresu v | Cislo karty 5531
adresari Nazov firmy PK [1000] PK-5531
Vysvka.u'hrady — suma je predvolena v max. vySke | vyzka dhrady 54,000
Mmozne l’Jhrady faktury’ . . Datum dhrady 12.12.2016
Datum ahrady — zadame datum uhrady o
Ucet— zapiSeme ucet pre platobnu kartu. 335,5531
?? Zapisat platobnu kartu 27
NIE | | PoMOC
Po potvrdeni program vykona:
e Zapis dokladu do agendy Platobné karty
e Uctovny zapis do ucétovného dennika
Obr. priklad u¢tovného zapisu v denniku:
yp Cis.dokladu  Suma[EUR] Uget MD Uget Dal DS KVDPH Poznamka Akcia Stredisko Détum I
88160001 54,001 321,1000| 3355531 F.d.: 42160016 DOMACE s.r.o.- 0,00 12122016




Uétovanie thrad (bankovy vypis — ruéne) I

Nastavenie prechodového uctu

Pri uctovani vypisu z banky jednotlivo priamo v u¢tovnhom denniku, doporuCujeme nastavit
vopred rozsah uctov, pri ktorych Vas program po zadani u¢tu na MD napr. 335.5531
,automaticky vyzve na prechod do agendy platobnych kariet.

Nastavenie sa vykonava :

vsTuP/oRRAVARRS

| UETOVNY DENNIK (OVD) |
| UETOVNY ROZVRH |
|
|
|
1

| ZOZNAM AKCII

| ZOZNAM STREDISK
| KURZY ZAHRANICNYCH MIEN
| EVIDENCIA DPH ...

| UETOVANIE ZO ZASOBNIKA

ADRESAR -
| \ PREDDEFINOVANE TEXTY

|

|

\Qmsucm FAKTI.’IR" “\ TR |
ENA MESIACA SPAT ' |

|

PARAMETRE SPRACOVANIA
SUVZTAZNOSTI

ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN
ZMEII\ROKU

DEFINOVANIE CF PRIAMA
MSTA\"E‘IE SPRACOVANIA

[

Nasledne opravite riadok pre Platobné karty -~ ~
, , _— , P . ISmer prechodu Ucet OD Ucet DO WP A
a zadate vlastny rozsah uctov na ktorych uctujete  |[Jloserox 311,0000]_311,6996] 7N
, odber faki 2 311,0100] 311,9999] 7|N
platobne karty dodav fakt.1 321,0000] 321,9999 8JA
dodav fakt 2 321,0000] 321,9999] 8JA
falt.pro for 324,0000] 324,9999] 22|N
evid.coldih 379,0000] 379.9099 B81lA
inkaso 311,0000] 313 PROLUG OPRAVA ZAZNAMU
Pohladavak 315,0000] 31 et eatroat P 1ot kariet
Zavazkov 314,0000] 31 Géet 0D:
| |Plat kariet 335,0000] 33 > ¢ | 335,5631

— —— Uet DO: | 335,6641
Strana Ma Dat: |p

|A? N O [HOME] | |zlu§r"r [ESC]

Obrazok priklad: vyzva na prechod do agendy [
platobnych kariet po zadani u¢tu na MD : Typ dokladu: |gar

Cislo dokladu: 310005
Dat.uplat.DPH:

wma [EUR] - 120,00
et MD:

Tatra Banka

335,5531 Platobna karta é. 5531
Uéet DAL: 28 PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU ===
Daiiovd skupina:
Poznamka: Prechod do Plat.kariet
Akcia:
Stredisko:
__Dat.ict.pripagy: yer—e | ANO | | NIE
2 .Poznamka:




Pri uCtovani polozky z bankového vypisu, zadame
sumu, MD , D avpoznamke cez klaves F1

Typ dokladu: Bl 1717 PRECHOD DO 777777
potvrd ime agendu PLATOBNE KARTY. 3 Cislo dokladu: 31001 ’ ODBERATELSKE F. ]
(mbzeme pouZit' horlcu klavesu L) DAt.uplat.DPH: | DODAVATELSKE F. |

Suma [EUR]: _PRO_FORMA FAKTOR |

&t M 335,553 || POHLADAVKY ]

. . 221,0000 ZAVAZKY

Pozna’rnka . . . Daiiovd skupina 0 % CBLNY’ DLH 1
Ak mate nastavené tzv. prechodové uéty na Poznanmka: ( I NKASA ]
agendu Platobne  karty (vid _predchadzajuca Mecta: 0.00 |~ FVIDENCIA §49a |
strana), program Vas po zadani U¢tu vyzve na Stredisko: ZAPIS ADRESY
pl’eChO d Dit.L’lEt.prit}adu: 02.11.2016 R T OBNE KARTY
Nie je potom nutné pouzivat klaves F1 2-Poznamia:
Vv poznémke.. [A N O [HOME] ] [uusrr [ESC] ] [ 27722 ]

Cez bod 4.Sumy vyhladame a potvrdime prislusny

doklad z agendy platobné karty.

...ukonc€ime uctovny zapis....

Obr. priklad :

A% PROLUC: NOVY ZAZNAM

. Jednotlivo
. Ciastone uhradené
Neuhradené

Sumy

. Cislo dokladu

. Cis1o objed/dod.fak
. Imena roku

. Intervalu sumy

Sumy v zahr.mene
IBAN-Bankového daZtu
. Podla klienta

oo L) P e

> o W m

13.12.2016

4% PROLUC: PRECHOD DO EVIDENCIE PLATOBNYCH KARIET 2016

Fima:
PK-5531-
Ditum vystavenia: 12.12.16
Détum splatnosti: 12.12.16
Détum zd.pinenia: 12.12.16
DPH Netto
54,00
0,00
0,00
54,00
0,00
54,00
0,00

5531 1000

DPHLSK]
0,00

88160001
2016

0,00
0,00
Suma brt:
Uhradené:
K dhrade:
Zah.mena:
Objedn. =
lzel:

—

ZRUSIT [ESC] pOMOC
ZNOVU [END] i

5531

% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu:
Cislo dokladu:
Dat.uplat.DPH:

Suma [EUR] :

Uéet MD:

et DAL:

Dafiova skupina:
Poznamka:

Akcia:
Strediske:
Dat.aét.pripadu:

2.Poznamka:

[A N o [HoWE] |

BAT Tatra Banka

310007

54,00

335,5531 Platobna karta €. 5531
221,0000 Bankové dcty

0
P.k.: 42160016 PK-5531-

0,00
13.12.2016

[znuSIT [ESC] l [ 27727 l

Do poznamky pri uctovani platby z bankového vypisu program v takomto pripade dava Cislo

uhradenej faktury ( nie interné Cislo dokladu z agendy plat.

kariet) z dovodu efektivheho

spracovanie - parovania saldokonta uctu, v naSom pripade 335.5531

[OPROVD] VSTUP/OPRAVA OPI5SU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie:12.2016

A << Zaznamy suma EUR

suma zahranicnd | [F3] ROZUCTUJ |[MAZ.U|[ PHM |[KOPIR]| [F7] STAV GETU |[ SCAN DOKUM |

[ [F2]SuMA DOKL |[1.SCA|[2.SCA|[XLS]

310007 [ G400

Uget MD

poraté = [T [0.00] 0001 [ [7a] ROZOETUI |[ZMNA| KVDPH

HR. OH [DATKV|[K U K|[ FAKT |

[ FILT|[ AKT.NEPLAT.

[Typ  Cis.dokladu Suma [EUR] Uéet Dal DS KVDPH Poznamka Akcia Stredisko Datum

FDD 42160016 45,00 502,0000| 321,1000 123 F.d.: 42160016 DOMACE s.r.o0.- 0,00|BA 12.12.2014

FDD 42160016 9,00 n =00 23 F.d.wﬁ& S.r.0.- 0,00|BA 12.12.2014

PKU 88160001 54,0[?, 321,1000 335,5531\\I 0 F.ﬁ(: 42160016 DOMRE S.7r.0.- 0,00 12.12.2014

E 310007 54,00\335,5531 221,0009, 0 P.K: 42160016 PK—§‘31— 0,00 13.12.2014
——




| Oznacenie nepriradenych platieb I

\ Oznacenie nepriradenych platieb pri automatickom uctovanie z elektronického vypisu

Pri automatickom zauctovany vypisu program nepriradené platby Specialne oznaci ??7?7?
a informaciou, Ze ide o platobnu kartu a jej Cislo.

Priklad. Obr:
yp  Cis.dokladu  Suma UgetMD  UgetDal DS KVDPH  Poznamka )

Em 77160007 10,00| 501,2000 3355531 123 : 77160987 PK-5531-
PKZ 77160007 2,00] 343,0000{ 3355531 23 ‘}?T'GOU? PK-5531-
BAT 310007 24,00| 335,00000 2210000 0 2279:P.k.: 5531 =*== h531
BAT 310007 120,00{ 335,0000] 221,0000 0 7777:P.k.: 6641 ***** 6641

\ Oznacenie nepriradenych platieb pri ruénom ucétovani vypisu v denniku

Ak uctujeme vypis, uhrady ,rucne” priamo v denniku, na oznacenie nenajdenych dokladov
(platbu zatial nemate s ¢im sparovat) pouzijeme preddefinované texty — vybrat mozete cez

F4.

Ak nemoézete platbu priradit,

k prisludnej platobnej karte.

Nastavenie preddefinovanych textov si pripravte vopred.

Takto:

Prejdite do preddefinovanych textov:

Vytvorte novy zapis, pre prislusny vas Ciselny rad

(banky) a v poznamke stlacte klaves F2

Program viloZi pripraveny text, kde xxxx nahradite

vasim Cislom platobnej karty.

Obr. priklad, pripravenych textov:
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cez poznamku pouzijeme klaves F4 a vyberieme polozku

SUTLTRCNUSTT

EVIDENCIA FAKTUR

. PREDDEFINOVANE TEXTY

| ZMENA MESIACA SPAT

PRECHODOVE UCTY

ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN

ZMENA ROKU
DEFINOVANIE CF PRIAMA
NASTAVENIE SPRACOVANIA
DECTEOVARTE (L LCPRTARL
sluZby VPD 0,00
ST:mmirr strase= — hion | 0 onl
=% PROLUC: NOVY ZAZNAM
Typ dokladu: |paT
Text poznamky: | 2772:p.k.:jHKX
A N O [HOME] | |1|1uSIT [Esc] | | 727777
Text poznamky Typ dokladu Akcia
7777 P k5531 BAT 0,00
?777P k6641 BAT 0,00
Erp.: mmirrrr POK 0,00]
kancelarske potreby VPD 0,00




Uétovanie platby — ruéné oznaéenie nepriradenej platby

V poznamke stlaCime klaves F4 a vyberieme

pozadovanu polozku....obr. priklad.

4% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu:
Cislo dokladu:
Dat.uplat.DPH:

Suma [EUR]:
lget MD:
Ucet DAL:

Daiiové skupina:

BAT

Poznémka:

Akcia:
Stredisko:
Dat.ict.pripadu:

2.Poznamka:

310009

335,5531
221,0

0

0

Ll
05.12.37

Tatra Banka

9,56
Platobna karta €. 5531

(4% PREDDEFINOVANE TEXTY POZNAMOK [FILTER: BAT]

II<J{>I

| [nepas | [ visen |

_[rext poznamky Typ doj
BAT

?777P.kB64 BAT

|mmfrrna'jomné garat |

Zakladna poznamka musi mat presne takuto formu. Pripadny vlastny doplfiujuci text si dopiSme
napr. do pozn 2 alebo pozn 3.

FDD| 42170022 19,00 343,0000] 321,1000] 23 F.d.: 42170022 KALENDAR s.r.{
FDD| 42170023 70,00 504,0000] 321,1000] 123 F.d.: 42170023 0BCHOD s.r.o.1
FDD| 42170023 14,00 343,0000 321,1000] 23 F.d.: 42170023 0BCHOD s.r.o.1
310009 9,56| 3355531| 221,0000 0 ?2222:P.k.:5531

Automatické zaradenie nepriradenych platieb

Ak mate doplnené chybajuce doklady do agendy
Platobné karty, prejdite do uctovného dennika
prislusného mesiaca a kliknite

tlacéidlo P.K

sumu automaticky priradi....

na ,’eifitzilejfé::—’

Po potvrdeni ANO, program ak najde doklad
v sume a prislusnej karty v agende Platobné karty,

[PHM | [kopER][ [F7] STAV GETU | SCAN DOKUM |

[F2]SUMA DOKL |[1.SCA|[2.SCA|[X] &

yp  Cis.dokladu Suma Uéet MD Uéet Dal DS \IQ‘DF'H Poznamka

@ 77160007 10,000 501,2000( 3355531 123 \ P.k.: 77160007 PK-5531-
PKZ 77160007 2,00) 343,0000| 335,5531 23 \P.k.: 77160007 PK-5531-
BAT 310007 24 00| 335,0000( 221,0000 0 ?P??:P.k.: KH31 #***=* LL31
BAT 310007 120,00| 3350000 221,0000 0 TRI?:PLk.: 0641 TEFEE G641
PKZ 77160008 20,00| 501,2000( 3355531 123 P.k.: 77160008 PK-5531-
PKZ 77160008 4.00| 3430000 3355531 23 P.k.: 77160008 PK-5531-
PKZ 77160009 100,00| 501, 2000 3356641 123 P.k.: 77160009 PK-6641-
PKZ 77160009 20,00| 343,0000( 3356641 23 P.k.: 77160009 PK-6641-

Priradené platby program automaticky oznaci, aby si uctovnik m
zapisy boli priradené.

b&wychlo preverit, ktoré

yp  Cis.dokladu Suma Uéet MD Uéet Dal DS KVDPH Pumé}ka
BAT 310010 24 00 3355531 221,0000 0 P.k.: 70170003 PK-kE31-
310010 120,00 3356641 221,0000 0 P.k.: 70170004 PK-6641-
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Spracovanie salda uctov I

Spracovanie saldokonta pre ucty platobnych kariet

Spustime Standardnu funkciu SALDOKONTO kde [ suooon = o sooms o
zadame prislusny uCet alebo rozsah UCtov na [f[ mwenom Tvar triedenej pozn.: r.o.: 9510001 TNFOPRO s.r.o.
H L IM Triedit od znaku E. : 6
Spracovanle... || | saLpo opL| Po€-znakov triedenia: 105
| Zahrani¢na mena 5
Doklady pre akcie : © Vsetky © Oznacené O Jednu
= ?islo ictu 0D : 335.5531 | Platobna karta é. 55
Cislo dctu DO : 335,5531 | Platobna karta . 55
Casové obdobie 0D : 12 ° 2016 =
] s Casové obdobie DO : 12 ° 2016 =
U Len nevyparované ? : \
> Typ spracovania B 1
N
?? Chcete vytvorit nové DS s tymito parametrami ??
' ANO | [NIE/| | Povoc |
Obr. Priklad parovania uctu 335.5531
Pripad 1: uhrada doslej faktury platobnou kartou
\
F: SALDOKONTO UCTOV 0d:335.5531 do:335.5531 za obdobie12.16 - 12.16
Zaznamy Suma MD Suma D Rdgdiel Zahranicna mena
fEAIUT - 5 77.46 77.46 0.00 0.00 [  ARCHIV |
Jybraté : 0 0.00 0.00 0.00 [ PREPIS | [KONT
Typ  Cis.dokladu Suma MD SumaD Szt Tka Akcia
PKU 88160001 0,00 54 00 321,1[}0[}F.d.:\42160016 DOMACE s.r.0.- 0,00
BAT 310007 54,00 0,00| 221,0000\P.k.: #160016 PK-5531- 0,00
PKZ 77160007 0,00 19,66| 504 1000|P.k.: 77160007 PK-5531- 0,00
PKZ 77160007 0,00 3,91 343.0000P.k.: 77160007 PK-5531- 0,00
BAT 310007 23,46 0,00{ 2210000P.k.: 77160007 PK-5531- 0,00
=
A
/4/

/

Pripad 2: bezny nakup platobnou kartou (zauctovany z agendy Platobné karty a vyparovany
s polozkou z banky)
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Opravy a ostatné I

ZrusSenie nespravne naparovanej platby

Ak ste omylom naparovali platbu na nespravny doklad, priamo v denniku sa nastavte na

Uhradu, Kkliknite na
a potvrdte.

tlagidlo MAZ.U

2% [OPROVD] VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie:11.2016
>>>>>> Zaznamy suma EUR

Doktad < [0 000

S 2T

Crrz1so o058 2524 L)

orate D) G001 [0 {72y rozvcus | 2wA] kvoeH
T

R O8] pATi [ u ] [Fair |

[ Cisdodadu  Suma[EUR] UZetMD  UgetDal DS KVDPHPoznamka

Akcia Stredisko_Datum

BAT 310008 17,28 3356641 221,0000] of [Pok.:

77160005 PK-6641-

[ 0,00] [16.11.2016]

BAT
BAT
BAT
BAT
BAT
BAT
BAT
BAT
BAT
BAT
BAT

310008
310008
310008
310008
310008
310008
310008
310008
310008
310008
310008

64,80
60,00
0,40)

335,6641| 292 MAZANIE GHRADY DOKLADU: P.k:77160005
335,0000{ 29
568,0000] 24
568,0000| 22
568,0000{ 24
568,0000{ 24
321,1000{ 23
321,1000{ 23
335,0000{ 29
221,0000
221,0000

0,40)
0,15]
0,15]
23,40
39,60)
100,00)
120,00)
444,00

Program zru$i uhradu v agende platobnych kariet a do poznamky uctovného dokladu zapise

,Zrusena uhrada ...”

Potom musite cez opravu (E edit) opravit
na spravny doklad v agende platobné karty.

zw:émku a klaves F1 naparovat platbu

yp Cis.dokladu  Suma[EUR] Uget MD Uéet Dal DS KVDPH Poznaka L : : J l J;
310008 17,28| 3356641| 221,0000 0 ZRUSENA OHRADA:P.k.: 77160005 PK-66
BAT 310008 64,80 3356641| 221,0000 0 P.k.: 77160006 PK-6641-
BAT 310008 60,00/ 335,0000{ 221,0000 0 7222:P.k.:664]1 *****x%g54] 205
BAT 310008 0,40( 568,0000( 221,0000 0 SEP Poplatok 701
BAT 310008 0,40[ 568,0000( 221,0000 0 SEP Poplatok 702
Odblokovanie nespravne zauc¢tovaného dokladu v agende Platobné karty.
Ak ste nespravne zauctovali doklad — [eoscteneiemses
nastavte sa na doklad vagende | "€ _
[ TF121PREV. PR | [ k7] spuaTey| [ pozzéka |

platobné karty a pouZite klaves O alebo
tlaCidlo Odblok.

_ FAKT ADRESAR

[F10]zAlCTUI FILT

Adr.

Obr. priklad odblokovaného zauétovaného dokladu

[2 ODBLOKOVANIE PRIZNAKU ZAUCTOVANIA S RUSENIM ZAUCTOVANYCH DOKLADOV

yp Cis.dokladu  Suma[EUR] Uget MD UgetDal DS KVDPH Pozndmka Akcia Stredisko Datum

b 0 0,00| 504,1000| 3355531 0 ZRUSENE:P.k.: 77160003 PK-5531- 0,00 02.11.2014
PKZ 0 0,00| 343,0000{ 3355531 0 ZRUSENE:P.k.: 77160003 PK-5531- 0,00 02.11.2014
PKZ 0 0,00 504,1000| 3355531 0 ZRUSENE:P.k.: 77160009 PK-5531- 0,00 12.11.2014
PKZ 0 0,00| 504,2000| 3355531 0 ZRUSENE:P.k.: 77160009 PK-5531- 0,00 12.11.2014
PKZ 0 0,00| 343,0000{ 3355531 0 ZRUSENE:P.k.: 77160009 PK-5531- 0,00 12.11.2014
PKZ 77160004 40,00) 501,1000{ 3355531 123 P.k.: 77160004 PK-5531- 0,00 02.11.2014
PKZ 77160004 8,00| 343,0000{ 3355531 23 P.k.: 77160004 PK-5531- 0,00 02.11.2014

Dokument vydal: INFOPRO s.r.o.

Datum poslednej aktualizacie: 2. septembra 2019
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