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Ucétovné zavierky

| Zakladné informacie I

= V systéme PROLUC su spracované a dodané vykazy pre podnikatelov (Suvaha, Zisky a
straty) a vykazy pre mikro uc¢tovnu jednotku.

= Na zaklade zakona o uctovnictve sa uctovna jednotka méze rozhodnut, €i si zvoli typ
uctovnej jednotky - mikro uctovna jednotka.

Info: zanik dcétov k 31.12.2014 a k 1.1.2015 - vSetky uctovné jednotky

V aktualnom roku si skontrolujte, €i vo vaSom uctovom rozvrhu nemate nizSie uvedené ucty. Ak
ano a nemate na nich uctované, mézete ich z aktualneho uc¢tového rozvrhu zmazat.

Na zaklade opatrenia ¢. MF/23635/2014-74 zanikaju niektoré ucty.

Zanikajuce ucty: 593, 594, 688, 597, 598, 697, 698
Postup vymazania uctov:

V Casti VSTUP/OPRAVA otvorte ZOZNAM UCTOV.
Zruste oznacenie cez F1+R.

e Nastavte sa na pris]uény’ Ucet a cez DEL 591,0000[N [N [N| 0 0,00{Splatna dan z prij beZne] &in.
. . 592,0000|N [N [N | 0] 0,00{Odloz dan z pri bezne] €in.
oznacte na mazanie. Il 520000 NN O 0,00|Splatna dafi z prij.mimor Gin.
e Takto postupne oznadéte prislusné udty. o2 G000IN
596,0000|N Zaznam NIE JE OZNACENY na vymazanie
597,0000|N
598,0000|N
. , - 01,0000V
e Potom ukonCite pracu cez ESC (UCty sa [[ewzomdy 22 Checte samam cenatet 22
nasledne odstrania zo ZU). 604 10001V AN | CwiE |




| POSTUP: VYTVORENIE UCTOVNEJ ZAVIERKY PRE PODNIKATELOV |

1. Nastavenie prvého mesiaca.

Nastavte modul PROLUC na rok, za ktory budete vykonavat uctovnu zavierku.
Nastavte prvy mesiac Zmenou mesiaca spat’

ZMENA MESIACA SPAT — I
:ji_?; PROLUC: ZMEMNA MESIACA SPRACOVAN
ZMENA ROKU

NASTAVENIE SPRACOVA|

Mesiac min.obdob: 1k

Navrat uzavierk.:

ZRUSIT

Prejdite do Casti SPRACOVANIE, kde zvolte X-SPEC FUNKCIE
Dalej zvolte ponuku PRENOS A UPRAVY.

i# * modul:UCSPEC19 * UPRAVY UDAJOV *

PRENOS ZOZNAMU UCTOV

PRENOS ZOZNAMU AKCII

ZMAZANIE AKTUALNEHO ZOZNAMU AKCII
STRIEDENIE OVD I

STRIEDENIE 0VD II

STRIEDENIE OVD III

NASTAVENIE ZU NA SPOLOC.
NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE

Spustite NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE.
NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU

2. Nastavenie obdobia 12

Cez SPRACOVANIE a KONIEC MESIACA vykonajte i, sieis .
uzavierku aZz do 12 mesiaca. X % PROLUC: UZAVIERKA MESIACA - INFORMAC

==

KONIEC MESIA
0ZNAMOVACLA

PREHLAD EVID
KONTROLNE FU
X SPECIALNE

1213
hesioowT




3. Nastavenie uctov pre vypocet €istého obratu vo vykaze.

Vykaz ziskov a strat obsahuje riadok &islo 01 Cisty obrat.

zakona)

Skutoénost’
Ozna- éislo P ——— -
Zonis Text riadku be3né Gétovné obdobie bezprostredne porggzgiaedzawce uctovné
a b c 1 2
- Cisty obrat (East’ uét. tr. 6 podla 01

Uétovana jednotka si musi individualne zaradit’ uéty, ktoré vchadzajua do éistého obratu !

Postup: Prejdite do &asti VSTUP/OPRAVA, otvorte UCTOVY ROZVRH. Nastavte sa na
prislusny vynosovy ucet. Opravte cez klaves E.

Vvynos.

Na prislusny ucet zadate do Prevlad. vynos hodnotu A.

<% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

Druh détu: |y

Pre daii.acely:
Blokovanie iftu: |y
Mesiac blok.: | ¢

Stipec vykazu: |p
Riadok vykazu: | 1004
Zahranicna mena:

Previad.vynos:

A N 0 [HOME]

Cislo G€tu: | 01,0000

Nazov G€tu: |Triby za vi|

]
]
"]
]
]
]
]
"]
]
]

ZRUSIT

ZRUSIT [ESC] | —T——7rrrr —]— |

2% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
Cislo étu:
Druh Gétu:
Pre dai.ucely:
Blokovanie dctu:
Mesiac blok.:
Nazov uctu:

stipec vykazu:

601,0000
v

N
0
Triby za vlastné vyrobky
1

Riadok vykazu: | 1004 Trzby z pr¢g
Zahrani€éna mena:

Prevladd.vynos: |p
A N O [HOME] l [ZRUSIT [ESC] l I 22227




4. Vypocet zaokruhlenych vykazov.

e Prejdite do casti SPRACOVANIE a do Ccasti

WKAZY [ PREIlLt CTOVNEKD DENNEKA > |
e Zvolte ponuku ZAOKRUHLENIE VYKAZOV. S |

SALDOKONTO L

I SOVAHA (nezaokr.) I
[ ZESKY A STRATY (nezaokr.)
| zAKLap pane

ZAOKRUHLENIE VYKAZOV

o Dalsi postup vykonaijte pre VYKAZ SUVAHA aj pre

v "‘”‘"5“‘”‘“"
VYKAZ ZISKY A STRATY. ol viKaz Ziskr A sTATY
Pri spusteni zvolte a potvrdte volbu NIE. "};,‘t::*.,,.,:::::;:,_, %
ZAKLAD DANE

ZAOKRUKLENIE VYKAZOV -
VIKAZ SUVAHA
| CASH FLOW PRIAMA METODA ——
| yiaz areve 4 croam 1

CASH FLOW NEPRIAMA MET( <% PROLUC: ZVAZENIE BALSIEHO POSTUPU

Spustit tlagidlo F3 VLOZIT .

| ULOZ.MIN.\| [F2]ULOZIT |
| [F3]VLOZIT |
| AUTOMAT. | [FAJTITUL |
RUHLENE NETTO N
Program vyplni udaj Minulé obdobie.... [ ULOZ.MIN. || [F2JULOZIT |
| AuToMAT. |[ [F4]ITITUL | MIN.NEZAOKR.
Oznadenie  MINULE OBDOBIE
Yazikona) [0 0,00
osti spolu sucet(r. ** 225900
e 607) I 181400
Poznamka: robkov (601) I 165,00
Tento postup vykonajte pre obidva vykazy. 1696)“ YT L ng,gg
&nych zasob (+/- (¢ . 5

5. Zapis udajov - Titul

Cez tlaCidlo F4 TITUL — zapiSete pozadované udaje.

][ [F2JuL0zrt
[F3]VLOZIT VLOZIT INE
r (uru _annanTr |

Nezabudnite zadat’ aj typ uctovnej jednotky 31.12.2016
M- mala 31.12.2016
V -velka




6. Export zavierky do XML, tla¢

Po spracovani vykazov a vlozenia minulého [Fcremrommericiommm =
obdobia mdbzete vykonat vystupy cez tlacidlo

OZNAMENIE PRE PDF PARAMETRE

TLAC.
kde su nasledovné vystupy:

pomoc [F1]

ZAKLAD - tladova zostava, ktora Vam méze sluzit ako "koncept" ku kontrole.
OZNAMENIE - tlatova zostava vo formate PDF Oznamenie o vykonani uctovnej zavierky.
PRE PDF - vystup vo formate PDF.

XML - vystup vo formate XML.

7. RieSenie situacii.

Pri vkladani minulého obdobia cez
klaves F3 dostanete hlasenie, Ze | UoZ.MN. | [F2juLoz |

nemate vytvoreny a uloZzeny vykaz L[E3NCoaLL, (VLOZITINE|
v minulom obdobi " aurovar. [ grarrnj vrozomee

spolur.02 aZ NEMATE ODLOZENY/VYTVORENY VVKAZ Z MINULEHO OBDOBIA

I i ll [12.2015]
[CAPROLVSEMINARNDATA\UCZIIS12.DEF] !

ov a sluZieb Il
ch zasob(+/-){G¢ III

m.majetku,dlihod \

RiesSenie:
¢ Nastavte sa do minulého roka a spracujte znova vykaz (aj suvahu a zisky straty).
e Pri otazke zvolte ANO — kedy by sa mal zobrazit posledny spracovany vykaz. Udaje
skontrolujte. Po kontrole vykaz ulozte cez klaves F2 Ulozit'.
o Nasledne spracujte vykaz v aktualnom obdobi a cez klaves F3 mébzete vlozit udaje
minulé obdobie.




POSTUP: VYTVORENIE UCTOVNEJ ZAVIERKY- MIKRO UCTOVNA JEDNOTKA |

1. Nastavenie prvého mesiaca.
Nastavte prvy mesiac Zmenou mesiaca spat

:
=
A% PROLUC: ZMENA MESIACA SPRACOVAN

ZMENA MESIACA SPAT
ZMENA ROKU
NASTAVENIE SPRACOVA

Mesiac min.obdob: 1k

Navrat uzavierk.:

ZRUSIT

Prejdite do casti SPRACOVANIE, kde zvolte X-SPEC FUNKCIE
Dalej zvolte ponuku PRENOS A UPRAVY.

Spustite NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU. JTRTEIEITT T TEE

NASTAVENIE ZU NA SPOLOC.
NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE
NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE

NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU

2. Nastavenie obdobia 12

Cez SPRACOVANIE a KONIEC MESIACA vykonajte [ AKCIE, STREDISKA -
uzavierku az do 12 mesiaca. ﬁ b H % PROLUC. UZAVERKA MESIACA - IF ORWIG

[ KONIEC MESIA

0ZNAMOVACIA

Ex

3. Vypocet zaokruhlenych vykazov.

e Prejdite do ¢asti SPRACOVANIE a do &asti VYKAZY.
e Zvolte ponuku ZAOKRUHLENIE VYKAZOV.

» Dal3i postup vykonajte pre VYKAZ SUVAHA aj pre pROLUC =
VYKAZ ZISKY A STRATY. |_podoiné uctomic €
December 2014
[ seracovaniEll
| PREHLAD UCTOVNEHO DENNKA > |
I STAV UETU - ]
SALDOKONTO —
e l SUVAHA (nezaokr. ) ]
‘ — [ ZISKY A STRATY (nezaokr.) ]
OBRATOVA PREDVAHA zim? Lo . l
L | ZAOKRUHLENIE VYKAZOY —————
AKCIE, STREDISKA ———— 'n!'m SUVAHA
EX —————— | VVKAZ ZISKY A STRATY
. , ) " , |1 sivana (nezackr.) ]
Pri spusteni zvolte a potvrdte volbu NIE. PETE .
| CASH FLOW FRI:::A::M‘I { Wﬂ\z_ et J |
| CASH FLOW NEPRIAMA METC
\ 0




Spustit tlacidlo F3 VLOZIT —— | [uLoz.mIN. | [F2JuL0ZIT |
[ AuToMAT. |[ [Fa]TITUL | [MIN.NEZAOKR.
Oznagenie  MINULE OBDOBIE
zakona) * 0,00
ti spolu stcet(r. = 0,00
7) I 0,00
bkov (601) Il 0,00
06) I 0,00
Program vyplni udaj Minulé obdobie.... [(ULoZ.MIN. || [F2]ULOZIT |
[ AutoMaT. | [Fa1TITUL | MIN.NEZAOKR .
Oznafenie  MINULE OBDOBIE
ila zakona, = 0,00
osti spolu sOcet(r. ** 2 259,00
3 607) L 1814,00
Poznamka: robkov (501) I 165,00
Tento postup vykonajte pre oba vykazy (suvaha a zisky) [.5%) I 280,00
Enjch zasob (+/- GE V. 0,00

5. Zapis udajov - Titul

Cez tlacidlo F4 TITUL — zapiSete poZadované udaje.

][ [F2JuL0Zrt
[F3]VLOZIT VLOZIT INE

5. Export zavierky do XML, tla¢

Po spracovani vykazov a vlozenia minulého

4% TLAC; VVBER POLOZIEK PRE TLAC DOKUMENTU
obdobia mébézete vykonat vystupy cez tlacidlo
TLAC. —

, , , ZAKLAD OZNAMENIE PRE PDF PARAMETRE
kde st nasledovné vystupy: (i Bl LW B R D WCALUETIE,

XML pomoc [F1]

ZAKLAD - tladova zostava, ktora Vam méze sluzit ako "koncept" ku kontrole.
OZNAMENIE - tlatova zostava vo formate PDF Oznamenie o vykonani uctovnej zavierky.
PRE PDF - vystup vo formate PDF.

XML - vystup vo formate XML.




6. RiesSenie situacii.

PoCas spracovania vykazu mate
hlasenia, ze ucCet nie je priradeny
k riadku vykazu.

SkOﬂtrOlthe si takéto uéty, Il éet: 593,0000000000 je priradeny k neexistujdcemu riadku = !!
predpokladame, Zze na nich nemate
ni¢ uctované a takéto ucty moézete
odstranit’ z uctovej osnovy.

[ =

Pozrite kapitolu Info: zanik uctov k 31.12.2014 a k 1.1.2015 - vSetky uctovné jednotky

Pri vkladani minulého obdobia cez
klaves F3 dostanete hlasenie, Zze | [UoZ.MIN. | [F2JuLozIi |

nemate vytvoreny a uloZzeny vykaz LLESVLOTLL VLOZIT INE |
i ‘ [ auToaT. | [rajTIn] veozorneni: SRR
vV minulom obdobi. od
epehikiias . NEMATE ODLOZENY/VYTVORENY VWKAZ Z MINULEHO OBDOBIA

I. L [12.2015)
p ! | !
ov a sluZieb I, [CAPROLVSEMINARNDATA\UCZI512.DBF]

ch zasob(+/-)(GE i

0|

m.majetku,dihod

Riesenie:
Nastavte sa do minulého roka a spracujte znova vykaz (aj suvahu a zisky straty),
skontrolujte udaje a tento vykaz ulozte cez klaves F2 Ulozit'.

Nasledne spracujte vykaz v aktualnom obdobi a cez klaves F3 mébzete viozit udaje minulé
obdobie.




Podavanie uctovnej zavierky na portali Financnej spravy.

Vzhfadom na spbsob spracovania podavania vykazov na webe, Vam cez obrazok chceme
pomd&ct na vyber spravneho formulara podavania vykazov.

Link na formulare:

Podava sa Ugtovna zavierka podnikatelskej Gétovnej jednotky.

T TSI \
> Oznamenie schvalenia Oétovnej zavierky
¥ Uétovné wykazy pre neziskové organizacie
¥ Uétovné wkazy pre ostatné typy Gétovnych jednotiek
> Uétovné vykazy pre podnikatelské subjekty GEtujice v sistave jednoduchého GEtovnictva
W Uétovné vykazy pre podnikatelské subjekty Gétujice v sistave podvojnéhao Gétovnictva
> SUvaha priebeinegj Gtovne] zavierky
W/ Uétovna zavierka podnikatelskej Gétovne] jednatky v ststave podvojného Gétovnictva
UZMU)v14 U&tovna zavierka mikro Uctovne] jednotky (G€inna od 31.12.2014) 1 f'
UZPODv14 Uetovna zavierka podnikatelov v PU - mald a velka G&tovna jednotka (0Zinna od 1 j
31.12.2014) -
VE-MUJV15 Vieobecné podanie k UZ - Mikro Gétovné jednotky 1 /
VP-PODW1S Vieobecné podanie k UZ - Podnikatelské subjekty Uftujlice v stistave podvajného 1 j
Gétovnictva -
>

Vykaz ziskov a strat priebeZne] uctovnej zavierky

10



