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PROLAR — archivacia/obnova udajov

Systém PROLUC obsahuje zdarma dodavany archivaény modul PROLAR, ktory

jednoduchym spdsobom zabezpecuje prenos udajov na iné zaznamové médium PROLFI !!
(USB kfuce, USB disky, disk po¢itaca a pod.). | muttivérzia glelle
PR‘OLWO )
\ PROLGE /, &
PROLAR k el

Vykonava aj opacnu ulohu, t.j. nahrat (obnovit) v pripade nutnosti data do systému PROLUC z archivnych médii.

Preco archivovat’ udaje ?

Ak spracovavate ekonomicku agendu ako podvojné uctovnictvo, jednoduché uctovnictvo, skladovu evidenciu, mzdy atd.,
poCas prace systém zapisuje a Cita udaje z databazovych suborov. Tieto subory su ulozené na disku Vasho pocitaca.
V pripade technickej zavady méze dojst k posSkodeniu alebo aj strate tychto udajov. V pripade, Ze uzivatel nevlastni
aktualnu archivnu képiu udajov, tieto udaje mozu byt nenavratne stratené.

Archivaciou si chranite Vasu poctivu pracu, nezabudnite nato !

Aj legislativa udava danovnikovi povinnost archivovat Udaje 5 az 10 rokov.

Z akych dovodov dochadza k poskodeniu alebo strate uidajov?

Priklady:
e technicka zavada na pocitaci, poSkodenie HDD (pozor: aj u nového PC sa to stava)
e pdsobenim pocitaCového virusu
e odcudzenim poditaa
e systémova havaria operacného systému alebo nekorektna praca systému
e v urcitych pripadoch aj nahly vypadok elektrického pradu (nestabilnd elektrickd siet a pod.)
e odpojenie sietového pocitata od servera pocas prace.

Archivacia jednoducho, rychlo a pravidelne!

Modulom PROLAR doporucujeme pravidelne archivovat udaje.
Obsluhu zvladne kazdy uzivatel a archivacia Vam nezaberie viac ako 1 az 3 minuty!

Upozornenie:
V pripade poskodenia dat a nespracovania archivnej/bezpeénostnej képie sa vo Vasom pocitaéi data nedaju
obnovit'!

Za nedodrzanie tejto zasady, vyrobca programu nenesie zodpovednost'.



Archivacia - doporucenia:

e Nepodcenuijte archivaciu, tato je potrebné vykonavat pravidelne (podfla mnozstva Udajov i po kazdej praci, t.j.
denne).

o Pre vacSiu bezpelnost, vytvarajte kopie, ktoré sa navzajom nepremazavaju (archivujte napr. do réznych zloziek,
rozliSenie tyzdna, mesiaca a pod). Program obsahuje v nastaveni vytvaranie archivnych suborov aj s ¢asovou
stopou.

o DoporuCujeme samostatne vytvorit a zalozit' archiv aj po spracovani kvartalnej, polro¢nej a roCnej uzavierky
v Uctovnictve, sklade, mzdach a pod..

e Program archivuje len vybrané databazové subory, ktoré v pripade nutnosti zabezpecia obnovenie udajov, ktoré
boli aktualne v €ase vytvorenia archivnej kdpie.

Funkcia archivacia Vsetky moduly

Tento spbsob zabezpecluje archivaciu a prenos udajov zo vSetkych modulov.
Pozor : ale len z modulov, ktoré ma uzivatel v systéme pravami pristupné !

Tymto spésobom sa nepreberaju do archivu tieto udaje: ‘
e kurzovy listok
e spodné Casti vystavenych faktur, ponuk, zal. faktur \_;
|
|
|
|
|
|

ARCHIV, |

PO MODULOCH > |
. VSETKY MODULY |
KURZOVY LESTOK

e skenované dokumenty.
e Tie maju samostatnu volbu na archiv. A tie netreba tak pravidelne archivovat.

SPODKY FAKTOR >
SKENOVANE DOKUMENTY

|
|
SKENOVANE MZDOVE DOK. |
ARCHIV CELEJ FIRMY |
|
|

CELA FIRMA BEZ SKENOV
MZDY BEZ MIEN A RC

Upozornenie !

Archivuju sa moduly, ktoré ma dany uzivatel vykonavajuci archivaciu pristupné (tak ako su v ponuke cez Cast ,Po
moduloch®). Tyka sa to najma sietovych verzii, kedy uzivatel mdéze mat pristupné len niektoré moduly zo vSetkych.

Preto v sietovej verzii s viacerymi uzivatelmi by mal archivovat’ uzivatel/administrator majuci prava v systéme PROLUC na
vSetky moduly.




Zakladny postup a parametre nastavenia pri archivacii:

V zakladnej ponuke systému zvolte modul PROLAR, v &asti ARCHIV zvolte ponuku VSETKY MODULY.

Parametre archivacie:

< Interval rokov > rozsah rokov na archivaciu, z ktorych budu archivované [ mcwiaa o o e
déta: Predvoleny aktualny rok. Nezabudnite aj na archiv minulych rokov Interval rakov, z kiarjch cheete archivavat ddaje | 2015 [2]| <| 2015 =
(Zap's Uhrad faktur do kn|h faktur) archivny adresar pred archivaciou vygistit

< archivny adreSér pl'ed aI'ChiVéCiOU Vyéistit’ > /| archivovat’ kompresiou

vyrobcom predvolené ,nazasrktnuté“. V zvolenom adresari na archivaciu sa nebudu vioZit do mailu | @
mazat pred arCh|VaC|U SUbory' Disk a pna cesta, kde sa ma uloZit archivovany sibor
(,v starych €asoch” tento spésob pomahal uzivatelovi pred archivaciou vycistit D-ZALOHA
disketu.. ) archivny sibor aj s £asovou stopou
< archivovat, S kompreSIO u> Pri archivacii bez kompresie musi byt' kaZda firma archivovana
- - v . wgy N . . . y i ach, . v iny 4 !
M $krtnuté” - doporuéujeme nastavit’ - archivacia bude vykonavana kompresiou T Al e T o et
nast:_av'er)_ym ,,komprgsnym formvgtom (zv’olenym kompresnym programom). Pri (oK) [ zus | [Pomec]
archivéacii s kompresiou sa pouziva format RARW.

[] ,nezaskrtnuté“- zakladné nastavenie archivacie. Subory sa kopiruju na zadanu cestu v nezmenenom stave.
< kompresny format > Ak tento parameter nie je ,viditelny, tak mate uz novsSiu verziu, kde sa kompresny
format nastavuje automaticky na RARW, bez moznosti jeho zmeny. Ak je parameter viditelny, tak nastavte na
format RARW !

< vlozit’ do mailu > Po skonceni archivacie vytvoreny archivny subor ( vzdy len za jeden rok = jeden subor) program
automaticky vlozi do prilohy novej spravy. Funkciu mozno pouzit ak na PC je nastaveny poStovy klient ( Mozilla, Outlook
Express), ktory je v systéme nastaveny ako predvoleny. M6ze sa zadat' aj pravidelne pouzivana mailova adresa.
< DISK a plIna cesta, kam sa ma ulozit’ archivovany subor >- (oznacenie ciela, kam sa maju ulozit archivované udaje.,
Standardne je pri prvom otvoreni programu predvolena hodnota a:\ ( oznacenie diskety).
V pripade archivu na USB ,klucik“, zadate meno disku, ako Vam ho systém priradil, a pripadne aj cestu (prie€inok) napr.:
E:\\ZALOHAPROLUC\201205

Upozornenie: pri pravidelnom zalohovani na rovnaku ,cestu® sa subory vzdy automaticky prepisuju. T.j. ak spravite zalohu v pondelok
do C:\ZALOHA a nasledne v utorok do C:\ZALOHA, zostane v zalohe archiv z utorka.

Doporucujeme k ,archivnej ceste” priradit symbol dfia, tyzdha alebo mesiaca, aby ste mali okrem aktualnej zalohy aj niekolko zaloh
spatne ! Priklady:

D:\ZALOHAPROLUC\201305 D:\ZALOHAPROLUC\201308, a pod.

Spustenie archivacie vykonate cez tlacitko OK. EEE
Interval rokav,  ktorjch cheete archivovat' ddaje ,ﬁ - lm

I~ archimy adresar pred archivaciou vyeistit

W pouzit’ dih nazov siboru

[¥ archivovat’ kombresiou

o
2 0 b ? Skanzil sa kampresny program? 02 2020MU
Diskaphice [ Hladaj
chzalohatl12 - ]

QK | Zrusit’
Pri hivacii = | na
na Tesp. Vinych

Pri archivacii kompresiou musite po¢kat na dokonéenie kompresného programu. Ak sa
skoncil kompresny program, potvrdite OK. Spracuvévarn modul: PROLGE  Rok: 2000

. . . . . . s - . « Py . Kopirujern sdbor: TAPROLYFIRMANDATANS K, EURO.DBF
V tomto momente Vam program kopiruje pripravené zalohované udaje na uréené miesto.

Kopirovanie, prenos na médium mdze trvat niekolko sekind. Poc¢kajte na dokoncenie T archivy adieear pred arohivACIo WEISIT

operacie. Po dokon¢eni mdzete zariadenie odpojit. I prau lly e
IV archivavat kamprasiou
© len beina ' = x| dla zoznamu
Disk a phna ce éakajte ai do skantenia kopirovanial _ml
c\zalohal12
Pri archivacii bez kompresie musi byt' kazda firma archivovana
na yeh disk h, resp. v inych adresa !




Parameter archivacie - Subor s ¢asovou stopou

Ak si zapnete parameter ,Archivny subor aj s Casovou stopu®, program vytvori aj archivny

subor, ktory v nazve obsahuje aj datum ¢as archivacie.
Tento archivny subor je teda jedinecny a nedéjde uz k jeho prepisu.

15 ARCHIVACIA
Interval rokov, z ktorjch chcete archivovat tdaje 2015
archivny adresar pred archivaciou vygistit
| archivovat kempresiou

ozt do mailu @
Disk a pina cesta, kde sa ma uloZit archivovany stibar
D\ZALOHA

| archivny subor aj s Easovou stopou

na

resp. v inych ad

| OK \ \ Zru \ |P0moc\

- 2015 5

Pri archivacii bez kompresie musi byt' kaZda firma archivovana

= [ ]

Doporuceny sposob archivacie do predvoleného adresara

Postup:
o Pripojte externé zariadenia na zalohovanie —]
(externy HDD, externé USB) ‘ ﬂm ‘ \ﬂ
o Prejdite do modulu PROLAR a v &asti ARCHIV | _Po HoouLock > |
zvolte ponuku VSETKY MODULY VSETKY MODULY [ jpeimdcin = = s

e Tla¢idlom Nastav[F2] =zadajte  pismeno KURZOVY LISTOK
pripojeného externého zalohovacieho SPODKY FAKTUR
zariadenia. (automaticky sa vykonava SPODKY ZAKAZIEK
zalohovanie do predvoleného adresara podla SKENOVANE DOKUME
systémového mesiaca a roka.  SKENOVANE MZDOVE

ARCHIV CELEJ FIN
CELA FIRMA BEZ
MZDY BEZ MIEN A

e Ak si zaSkrtnete ,arch. subor aj s Casovou
stopou®, vytvori sa archivny subor, ktory v nazve
obsahuje aj rok, datum €as archivacie

Interval rokov, z ktorych chcete archivovat adaje 2015 = - 2016 =

archivny adresar pred archivaciou wy€istit
/| archivovat’ kompresiou

vozit do mailu @

Disk a plna cesta, kde sa ma uloZit’ archivovany sibor Hladaj
DAPROLZALOHAVSKUSKANZ01604\
archivny siibor aj s &asovou stopou Nastav [F2]

Pri archivacii bez kompresie musi byt kaZda firma archivovana

na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

| OK | | Zrus | \Pomoc\

Priklad vytvorenych zalohovanych dat:

@Qv’ » Pocitac » Data (D:) » prolzaloha » skuska » 201604

- — o —

{ Oblibené polozky

4 Kniznice
| Dokumenty
&' Hudba
=| Obrazky
3l TV

Subor Upravy Zobrazit Nastroje Pomocnik

Usporiadat v Zahmit do kniZnice ¥ Zdielat's « Napalit Novy priecinok

&

Nazov Datum upravy

D) skuska_15.rar 28
) skuska_15_20160428101350.rar 28

:ﬂ skuska_16.rar 28.4

::'J skuska_16_20160428101358.rar 28

| vsetko

Poznamka k archivacii bez kompresie

Pri archivacii bez kompresie a pri archivacii ,VSETKY MODULY*, program
upozorfiuje na uz prenasany (archivovany subor). Preto vyzve uZivatela na
potvrdenie dalSieho postupu.

« Prepis tento » potvrdite k prepisu len zobrazeny subor. Program takto
upozorfiuje, Ze sa do archivu prenaSa opatovne uzZ archivovany subor
(napr. adresar sa archivuje za modul PROLFA aj PROLEM)

« VSetky prepisuj » - Standardne predvolené - potvrdite k prepisu vSetky
archivované subory. Nedochadza ku kontrolnym otazkam pri kazdom
subore. Doporucujeme pouzivat tato volbu.

Spﬁsoh archivacie

Ma vistupe existuje sibar
ADRFA.DBF

zo dfia 14.04.2005 8:00:20
na vstupe zo diia 14.04.2005 3:00:20

" Prepié tento
& WEetky prepisyj
" |gnanyj tenta

" Mié neprepisyj

Pokraé.l Koniec | Formoc |

« lgnoruj tento » tuto volbu moZno pouZit v kombinacii s <Prepi$ tento> ak chcete archivovat’ len niektoré subory. Pri
volbe <Ignoruj> sa zobrazeny subor nearchivuje (preskoci sa), na archivatnom médiu zostava pdvodny subor.

« Ni¢ neprepisuj » nebudu prepisované ziadne subory.
Pri Standardnej archivacii odporu¢ame volbu/nastavenie ,VSetky prepisuj*.




Archivacia po moduloch

Vo volbe Archivacia po moduloch sa nachadzaju dalSie volby na archivaciu (zalohovanie) dat na zalohovacie zariadenia.
Volby pod nazvom vykonnych programov (PROLUC, PROLFA, ...) zabezpecuju archivaciu dat len zo zvoleného
modulu.

V zakladnej ponuke systému zvolte modul WIN PROLAR, v &asti ARCHIV zvolte ponuku PO MODULOCH, dalej zvolte
archivovany modul.

Po zvoleni prislusnej volby sa zadavaju parametre archivacie. Postup a nastavenia je rovnaké ako cez volbu Vsetky
moduly. Pozri predchadzajuci kapitolu.

Kurzovy listok

Kurzovy listok v systéme PROLUC je len jeden, pri multiverzii je spolo¢ny
pre vSetky firmy. V zakladnej ponuke systému zvolte modul PROLAR,
v Casti ARCHIV zvolte ponuku KURZOVY LISTOK.

| PO MODULOCH > |
| VSETKY MoDULY |
Kurzovy listok sa archivuje len cez tuto volbu! ‘ [ KURZOVY LISTOK ] ‘
| |

SPODKY FAKTUR >

Archiv spodnych ¢asti faktur (vystavenych vyslych, zalohovych)

Tato funkcia je ur€ena pre uzivatefov, ktori v module PROLFA vystavuju :
o Odberatelské faktury
e Pro forma faktury
o Ponukové listy
e Danové doklady

PO MODULOCH

v

VSETKY MODULY ‘
KURZOVY LISTOK |

|
|
|
| | SPODKY FAKTUR
|
|
|
|
|

SKENOVANE DOKUMENTY ‘ 1: SPODKY F.
SKENOVANE MZDOVE DOK. ‘ 2: SPODKY H.
Pocas ,beznej“ archivacie cez volby ,VSETKY MODULY* alebo ,,PO ARCHIV CELEJ FIRMY ‘ 3: SPODKY 0.
MODULOCH* sa nearchivuja tzv. spodné ¢asti vystavenych CELA FIRMA BEZ SKENOV
A . el Y [ 4: SPODKY N.
dokladov/faktar ! (dévodom je, Ze by sa zbyto€ne predlZil €as archivacie _ ‘ =
zakladnych udajov) MZDY BEZ MIEN A RC ‘ 5: SPODKY P.

Co je spodna &ast vystaveného dokladu ?

Ak vystavite doklad, je automaticky zapisany do zakladnej evidencie — knihy vyslych , zalohovych faktar. Spodna Cast
umozni doklad vytladit a obsahuje fakturované polozky, texty, rekapitulacie zakladov a dani. Spodnu &ast’ dokladu mézeme
prezerat cez znamu klavesu F3 - nahlad spodnej €asti. Kazdy vystaveny doklad ma vlastne jednu mallu databazu - spodnu
Cast.

Ako &asto archivovat spodné €asti vystavenych dokladov ?

Spodné Casti nepovaZujeme za zakladné Udaje, ale len za pomocné. V pripade straty ,spodnych €asti“ mame v systéme
stale evidenciu dokladov, v ktorej mame vSetky zakladné udaje. Len pri snahe vytlacit doklad — by sme toto nemohli
vykonat'.

Preto spodné Casti doporu€ujeme archivovat : nie je nutné ich archivovat’ denne. ( archivacia trva aj podstatne dlh&ie) pri
malom pocte vystavenych dokladov (desiatky ) stadi vykonat archiv raz za 1-3 mesiace. Pri va¢Som pocte vystavenych
dokladov mesacéne (radovo stovky) doporuéujeme minimalne raz za mesiac vykonat’ tento archiv.



Postup archivacie spodnych ¢asti dokladov
e Prejdite do modulu PROLAR do &asti ARCHIV
e Zvolte ponuku SPODKY FAKTUR.
o VacSinou staci zvolit dalSiu ponuku 0:SPODKY™*,
e Tato funkcia archivuje vSetky spodné ¢asti dokladov vyslych faktur,
zalohovych, ponukovych listov, dafiovych dokladov a pod.

Poznamka 1:

Je mozné archivovat' len podfa druhov dokladov ale tato moznost bola dana
len pre zakaznikov, ktori v kazdej evidencii vystavuju extrémne velky pocet
dokladov.

( O-pre vSetky doklady, 1-odberatelské, 2-hotovostné, 3-objedn , 4-ponuky,
5-proforma)

Cestu mbzeme pouzit ako pri zakladnej archivacii do zvoleného adresara.

Tiez nezabudnite menit napr. mesacne adresar, kam sa bude archiv
ukladat.

Poznamka 2 :

PO MODULOCH > ‘

KURZOVY LESTOK |

SPODKY FAKTUR

|

‘ VSETKY MODULY ‘
|

|

\ SKENOVANE DOKUMENTY

12 ARCHIVACIA = @I
"Rok”, z ktorého chcete archivovat' adaje . 2013
archivny adresar pred archiviciou vy&istit
¥| archivovat’ kompresiou
voZit' do mailu kam@infopro.sk
Disk a plna cesta, kde sa ma uloZit' archivovany sdbor

TAPROLZALOHAWCA201307y

Pri archivacii bez kompresie musi byt kazda firma archivovana
na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

oK) |[2zus | [Pomoc|

Pri velkom poéte vystavenych faktar (2 - 4 tisic) treba ratat' s dlh§im €asom archivacie a velkost'ou archivnheho

suboru!
Poznamka 3:

Bez ohladu na volbu roku sa archivuju vzdy vSetky zvolené spodné ¢asti dokladov !



Archiv skenovanych dokumentov.

Tato funkcia je uréena na archivaciu skenovanych dokumentov do PDF,
ktoré si priradujete k adrese, dokladom vySlym alebo doslym faktdram
a pod.

Funkcia archivu je samozrejme dostupna, len ak uZivatel ma zakupenu
funkciu na priradovanie skenovanych dokumentov.

| VSETKY MODULY

KURZOVY LISTOK
SPODKY FAKTOR

‘ I SKENOVANE DOKUMENTY

SKENOVANE MZDOVE DO
| ARCHIV CELEJ FIRMY |
| CELA FIRMA BEZ SKEN
| MZDY BEZ MIEN A RE |

i1 ARCHIVACIA
"Rok”, z ktorého chcete archivovat udaje | 2013
archivny adresar pred archivaciou wygistit

| archivovat’ kompresiou

vioZit do mailu | kam@infopro.sk

Disk a plna cesta, kde sa ma uloZit archivovany s
TAPROLZALOHAWC\201307\

Pri archivécii bez kompresie musi byt kazda fif
na samostatnych disketach, resp. v inych adre

| Zrus | ‘Pomoc ‘

OK

Archiv celej firmy.

Funkcia vykonava archiv VSETKYCH zapisanych a potrebnych Gdajov za vSetky roky. Je teda vhodna na efektivnu

zalohu skuto¢ne vSetkych udajov za nastavenu firmu.

Obsahuje:
e Archiv vSetkych dat za vSetky roky !
e Archiv vSetkych spodnych ¢asti vystavenych dokladov !
e Archiv kurzového listka
e Archiv vSetkych priradenych skenovanych dokumentov

KURZOVY LISTOK
SPODKY FAKTUR
SKENOVANE DOKUMENTY

| SKENOVANE MZDOVE DOK

I ARCHIV CELEJ FIRMY

CELA FIRMA BEZ SKEN(
MZDY BEZ MIEN A RC

[ ARCHIVACIA
Interval rokov, z ktorych cheete archivovat Udaje | 1
archivny adresar pred archivaciou vycistit
V| archivovat kempresiou

vloZit' do mailu | kam@infopro sk

Disk a pina cesta, kde sa ma uloZit archivovany si
TAPROLZALOHAWC\201307\

Pri archivacii bez kompresie musi byt' kaZda fi
na samostatnych disketach, resp. v inych adre:

ok [ zus | [Pomoc|

Tym Ze obsahuje vSetky udaje, pri velkom objeme Udajov, treba aj pocitat' s dlh§im ¢asom zalohovania — archivacie cez

tato funkciu.

Funkcia mbze byt pouZita aj na prenos v8etkych udajov napr. pri rezZime PRACA — DOMA.
Ked si napr. uctovnicka v praci zarchivuje (Archiv celej firmy) vSetky udaje a prenesie domov (Obnova celej firmy) . Po

praci doma , zase vSetky udaje prenesie do prace.

Archivacia — zalozné média, priamo na CD nie!

Archiv mbézete vykonat na vSetky zariadenia, na ktoré je systémom povoleny priamy zapis, a to: disketa, usb drive,

zélozné pasky..., vytvorena zloZka na disku.

Priamo na CD / DVD disk nie je mozné data z programu ukladat’. Systém proluc nie je ,napalovaci program®. Pri tomto
spbsobe musite najprv vytvorit zalohu na disk pocitaca (v pripade archivu na disk, zapiSete cestu napr.: C:\ZALOHA)

a potom udaje uloZzené na disku v uvedenej zloZke mézete Vasim napalovacim programom napdlit na CD nosic.




Archivacia viacerych firiem naraz (PROLAR PLUS)

Ak pomocou systému PROLUC spracovavate uctovnictvo pre viac firiem a mate zaujem o pravidelné efektivne a
bezpecné zalohovanie udajov je tato funkcia uréena prave Vam.

Ide o rozSirenie modulov PROLAR a PROLFI , ktoré zabezpecli zalohovanie viacerych firiem v jednom prikaze. Toto
doplnkové rieSenie zalohovania dat vyuziju hlavne uétovné firmy a kancelarie, ktoré spracovavaju viacero firiem.

V module PROLFI ma uzivatel vytvoreny zoznam firiem, ktoré sa budu archivovat. Pri vstupe do firmy poCas dna program
automaticky firmu zaradi do zalohovania.

Ak napr. Uuctovnik pocas dna uctuje 4 firmy, tieto sa nastavia na archivaciu. Na konci diha méze uctovnik spustit
samostatnu funkciu na archivaciu, ktora mu automaticky zalohuje tieto 4 firmy (nemusi otvarat kazdu samostatne
a samostatne davat archivovat).

Ugastou je aj rozsirenie PROLFI a funkciu, ktora uétovnikovi spracuje prehlad o celkovom poéte dokladov v denniku
v jednotlivych firmach a s poétom po typoch - druhoch dokladov. Ak spracovavate mzdy — mbdzete mat informacie aj o pocte
spracovanych vyplat v jednotlivych firméach po mesiacoch.

Vytvorenie zoznamu firiem pre archiv

Prejdite do modulu PROLFI. V casti VSTUP/OPRAVA zvolte volbu
ZOZNAM FIRIEM PRE ARCHIV.

Do tejto Casti si zapiste vSetky firmy, ktoré budete chciet archivovat.

VSTUR/ORRAVARS \

|

| NOVA FIRMA

| VYRADENIE FIRMY
| OPRAVA POZNAMKY
|

|

|

|

PREMENOVANIE FIRMY
DOPLNENIE ADRESAROV
DOPLNENIE STRUKTURY

DOPLNENIE PRAC.OBLASTI

Poznamka: : .
Ak si neskdér cez modul PROLFI zalozite novu firmu, nezabudnite si ju | ZOZNAM FIRIEM PRE ARCHIV oo
doplnit do zoznamu archivovanych firiem ! Program ju tam automaticky | NASTAVENIE APLIKACIE |
nezapisuje.

3. Evidencia firiem pre spoloény archiv

Do zoznamu pridavate firmy klavesom <A> a vyplfiujete nasledovné udaje: [~ ~
V zozname vyberiete firmu, ktori chcete doplnit. O

Por Firma Men. Cesta Poznan
0]Em |
0[FIRMA0T == : 1
» 0|FIRMA0Z | ¢ Firma pre spoloény archiv o =]
~—|

Poradie 0

Firma [FIRMADS _ {~|

firma je od poslednej archivacie menena

Cesta

Poznamka

Zvy3né politka a nastavenia ignorujte (pouzivali sa v starych verziach...) ] [sdofia] (Bomoc]

« Poradie » - uZ sa nepouziva, zadavalo sa poradové Cislo média, diskety. Ak archivujete na dostatoCne velké
meédium, doporu€ujeme zadat' predvolenu hodnotu 0 (nie je nutné delit archivaciu).

« » - parameter zmeny udajov vo firme. Pri prvom vstupe, zadavani ponechajte policko nezaskrtnuté.

Tento parameter sa zmeni na hodnotu [A] (zaskrtnuté) vzdy, ak cez modul PROLFI vyberiete a potvrdite firmu na
spracovanie (a aj ked do firmy vstupite priamo - prihldsenim sa do systému PROLUC). Tym sa predpoklada
praca v tejto firme a tato bude aktivovana na zalohovanie.

Po uskutoCneni zalohy cez modul PROLAR tento parameter sa automaticky zmeni na hodnotu [N]
(nezaskrtnute).

« Cesta » - zapis cesty pre archivaciu bez kompresie. Vaésinou archivujeme s kompresiou, tak sa tento
parameter uz nepouZziva.

« Poznamka » - fubovolna poznamka
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Archivacia viacerych firiem podFa zoznamu

V z&kladnej ponuke prejdite do modulu PROLAR.

PROLEL inf,

PROLWO [Zi1

R oS

PROLAR -0

et |

Zvolte funkciu na archivaciu napr.: VSETKY MODULY L NRCHIV, | L C

PO MODULOCH > ]
VSETKY MODULY,

it ARCHIVACIA [ =] E=s]

KURZOVY LISTO
Interval rokov, z ktorych chcete archivovat idaje 2016 © - 2016

SPODKY FAKTUR =
i [ archimy adresér pred archivaciou vyGistit

SPODKY ZAKkAZI|

ARCHIV CELEJ ["Wozit do mailu @

MZDY BEZ MIEN,
IS costa, kde sa md uloZit archivovany stbor Hiadaj
/ DPROLZALOHA\201505
—

e nastavte menené firmy (program archivuje len otvorené firmy

. .o | | archiny sibor aj s Gasovou stopou
od pOSIednej archivacie. / Pri archivacii bez kompresie musi byt kazda firma archivovana
re e P - na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!
e (ak zvolite podla zoznamu, archiv sa vykonava na vSetky — ’ o
firmy v zozname) [ oKk | [ zus ] [Pomoc)

e zadajte cielovu cestu na archivaciu

Priklad : vysledok_ archiv_élcie, program za kazdu "menenu" firmy vytvori C | * Pociac » Dota D) » proalona » 20105 |
archivny subor a aj podla jednotlivych rokov. P v ———

Sibor Upravy Zobrazit Néstroje  Pomocnik
Usporiadat » Zahrniit do kniZnice = Zdielat's » Napalit Nowvy pri
’r Obfibené polozky blazy
D em_16.rar

4 KniZnice D) firma01_16.rar

3 Dokumenty 3 firma02_16.rar

o' Hudba ) firma03_16.rar

(= Obrazky || vsetko

ilanll

Poznamka:
Pri archivacii firiem podla zoznamu alebo len menenych firiem, nepouzivame nastavenie cez klaves NastavF2.
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Archivacia len vlastnych firiem — plati len pre sietovu verziu.

Ak pouzivate sietovu verziu a kazdy uzivatel (napr. uétovnik) spracovava
len svoje firmy, mdze si kazdy uzivatel (U¢tovnik) vytvorit' vlastny zoznam

len svoijich firiem ktoré si bude archivovat.

Nasledne pri archivacii si uzivatel zvoli parametrom
archivaciu len svojich firiem, len zmenené alebo vSetky
svoje firmy v zozname.

VSTUR/0RRAVAN S B SPRACOVANIE
NOVA FIRMA

VYRADENIE FIRMY

PREMENQOVANIE FIRMY

DOPLNENIE ADRESAROV

[
l
[ OPRAVA POZNAMKY
[
l
[ DOPLNENIE STRUKTURY

|
|
|
|
|
|

\~ OPLNENIE PRAC.OBLASTI :
— | CENTRALNY ARCHIV |
| Z0ZNAM FIR RCH]\ - - :
= | ARCHIV PRE BEZNY WORK ]
[ NASTAVENIE APLIKACIE :
I#+ ARCHIVACIA = @

Interval rokov, z ktorych chcete archivovat tdaje 2016 =

["] archiny adresar pred archivaciou wygistit’
archivovat’ kompresiou
["Ivlozit do mailu

Disk a plnd cesta, kde sa ma uloZit' archivovany sibor
D:\PROLZALOHAL

[ archiny stbor aj s asovou stopou

Pri archivacii bez kompresie musi byt' kaida firma archivovana

na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

[ OK ] [ Zrus ] [Pomoc]

- 2016 (5

Nastav [F2]
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Obnova

V tejto Casti mame moznost opatovného obnovenia udajov z diskety alebo inych zalohovacich médii.
Tuato funkciu pouzivame:
e - ak si pracovnik prenasa udaje z jedného PC do druhého (napr. z kancelarie domov)
e -len vynimocne v pripade rekonstrukcie programu po jeho opatovnej instalacii
Ovladanie je zhodné ako u Archivacii, len spésob kopirovania je opacny, teda z diskety/média do pocitaca!!!
Spdsob obnovy zvolime podla spésobu, ako bola vykonana archivacia: (vSetky moduly, po moduloch, s kompresiou, bez
kompresie)
Upozornenie !
Pri praci s touto €astou programu je nutné venovat’ tymto krokom zvysenu pozornost’, napr. v pripade aktualizacie

stavu novsimi udajmi je nutné preverit’ ich aktualnost, aby nedoslo k premazaniu aktualnych suborov v pocitaci
starSimi z diskety/média.

| Obnova po moduloch

Vo vofbe PO MODULOCH su dalSie vofby na obnovovanie dat z diskety. Vofby pod nazvom vykonnych programov
(PROLUC, PROLFA, ...) zabezpecuju obnovu dat len zo zvoleného programu.

Pozor: Pred obnovou si skontrolujte v akej firme sa nachadzate (ak mate multiverziu) a aku disketu (alebo iné zalohovacie
médium) pouzivate na obnovu dat.

Parametre obnovy sa nastavuju podla toho, akym spdsobom boli data archivované. Mézeme pouzit’ aj archiv ,vSetko“ — v tom
pripade sa z archivu vytiahnu iba Udaje tykajuce sa prislusného modulu.

| Obnova vsetko

Volba slizi na obnovu dat zo vSetkych pouzivanych programov nastavenej firmy. Parametre archivacie sa nastavuju podla
toho, akym sp6sobom boli data na disketu archivované. Nedaju sa pouzit archivy robené ,po moduloch®.

Kurzovy listok

Obnova kurzového listka. Parametre archivacie sa nastavuju podla toho, akym spdsobom boli data na disketu archivované.

Spodné ¢asti faktur

Pripadna obnova/dekompresia archivovanych spodnych Casti faktur, objednavok, ponukovych listov, .... Parametre archivacie
sa nastavuju podra toho, akym spésobom boli data na disketu archivované.

Obnova Skenovanych dokumentov.

Sluzi na obnovu skenovanych dokumentov ak sme ju mali zalohovanu cez funkciu Archiv-skenované dokumenty.

Archiv celej firmy.

Do systému je funkcia doplnena od 9/2010.

Funkcia vykonava obnovu VSETKYCH udajov v nastavenej firme ale za podmienky, Ze archivny stbor bol vykonany cez
funkciu ARCHIV CELEJ FIRMY.
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Ako prenasat’ udaje FIRMA — DOMOV a spat.

V pripade potreby prenosu udajov (napr. z firmy domov) dodrzte nasledovné podmienky.

e  Obnovu vykonavajte s rovnakymi parametrami ako ste vykonali archiv.

e Pre prenose udajov doporu€ujeme mat na ,jednej strane -praca“ i ,druhej strane - doma“ rovnaku verziu
programu !

e Ak vlastnite multiverziu a archivujete kompresiou, pre bezproblémovd obnovu udajov musite mat firmu
vytvorend v zozname firiem s rovhakym nazvom (modul PROLFI) ako v pocitaci, kde ste vykonali archiv.
(program vytvara nazov archivneho suboru podla nazvu firmy).

e Na archivaciu (prenos udaje) sa $tandardne vyuziva funkcia VSETKY MODULY.

¢ Na kompletné udaje mozete vyuZit aj funkciu ARCHIV CELEJ FIRMY. (podobne je v systéme funkcia OBNOVA
CELEJ FIRMY). Rok sa nezadava, program archivuje kompletne vSetky udaje, &im zase mdze byt ¢as vyrazne
dIhsi aj vytvoreny archiv objemnejsi.

e Pozor: Ak vykonavate OBNOVU UDAJOV, vzdy si dajte pozor z akého zdroja obnovujete data ( aby ste si
do PC neobnovili nejaké starSie udaje !)

Na archivaciu vykonavate funkcie v module PROLAR ¢ast "ARCHIV".

ARCHIV; |

| Po MoDuLOCH > |
\_{ VSETKY HODULY |
|

KURZOVY LISTOK
SPODKY FAKTOR > \

Na obnovu ( dostat idaje do pocitaca...) vykonavate funkcie v ¢asti "OBNOVA" ‘

OBNOVA |

PO MODULOCH >

Na uloZenie udajov a prenos mozete pouzivat USB disk, externé disky alebo KURZOVY LISTOK
subory si mOzZete poslat aj cez e-mail (nutnost' vloZit ako prilohu a nasledne z SPODKY FAKTUR =
prilohy ulozit na disk do uréeného adresara.).

Nazov: PROLAR - archivacia
Vydal: INFOPRO s.r.0., Sancova 42, 811 05 Bratislava
Publikacia nepresla jazykovou Upravou.

Vydal: INFOPRO spol. s.r.o. 3. juna 2016
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