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InStalacia distribuénej verzie

Podrobny navod na instalaciu vo formate PDF najdete:
e nainstalacnom CD, ak ste obdrzali inStalacné CD

e na nasej web stranke www.infopro.sk , ak ste si program stiahli z internetu.
Preto postupujte podla prislusného navodu.

Prvé spustenie programu — pristupovy kéd

Spustenie programu realizujete ikonou pre PROLUC na pracovnej ploche.
Pristupovy kéd zakladny je: proluc zakladny kod neobsahuje heslo.

InStalacia demo verzie.

Podrobny navod vo formate PDF na inStalaciu obsahuje:
e inStalatné DEMO CD

e alebo je navod na www.infopro.sk, ak ste si DEMO stiahli z internetu.
Preto postupujte podfa prislusného navodu.

Navody a informacie k programu.

Tato dokumentacia je ur€ena na rychlu zakladnud informaciu k produktu.
Podrobny navod je umiestneny na viacerych miestach a to :

= priamo v programe v ¢asti ADMINISTRATIVA, PRIRUCKA PDF. Vopred si v
servisnom module PROLGE v volbe Acrobat, nastavte (tlaitkom Hladaj)
cestu na V&S inStalovany Acrobat Reader. Len po tomto nastaveni, mozete
v nasom programe priamo otvarat PDF dokumenty. Okrem priru¢ky mézu
byt k dispozicii daldie navody napr. k novej verzii, legislativnm zmenam

a pod....
= Priamo cez dostupné tlacitka POMOC v programe.

= na naSej web stranke www.infopro.sk v sekcii Podpora v volbe Prirucky.

Kde su aj pravidelne aktualizované !

= Ak ste obdrzali inStalacné CD, priamo na CD v zlozke Priru¢ky. Podpora

vyrobcu k programu

Informacie pre podporu najdete na naSej web stranke www.infopro.sk v sekcii

Podpora vo volbe Hotline.


http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/

Tla¢ dokladov do PDF a odoslanie cez e-mail.

Technické podmienky

Tla¢ akéhokolvek dokladu do suboru vo formate PDF je jedna z moznosti ako dostat
plnohodnotnu ,tlaCovu zostavu“ v elektronickej forme a tuto zostavu médzete odoslat

zakaznikom cez e-mail.

Na Ccitanie suboru PDF musi mat uzivatel na svojom zariadeni inStalovany
program Acrobat Reader alebo iny program umoziiujuci €itat’ subory PDF.

Na prevod tlaCovej zostavy do formatu PDF doporuCujeme pouzivat ,externé*

programy.

Takyto nami doporu€eny program najdete aj na nasom CD disku v zlozke PDF. Ak ho
eSte nemate na PC inStalovany, nainstalujte si tento program (PDFCreator pre Win XP,

FreePrimoPDF pre Win Vista).

Nastavenie parametrov tlace v programe -

Pred tlatou si skontrolujte a pripadne
nastavte ,Parametre tlace“ nasledne:
° ,zaskrtnite* policko Tla¢ s
panelom tlaCiarne
° nesmiete mat’ ale
zaskrtnuté L,Pouzitie
preview (nahlad)”.

Spustite tla¢ v programe cez T-Tla¢ a

zvolite si tlaCovu zostavu: Ziskate okno
tlae , v zozname tlaciarni si vyberiete

prislusnu PDF tlaCiaref“(napr.
PDFCreator), ktord ste si  vopred
nainstalovali.

Ermwmmnac T

postup

&

Tla& zahlavia
PouZitie preview

Modifikacia reportov

Tla¢ s panelom tlafiarne
Nastavenie pre ihlif.tlac :
Desatinny oddelova& [X]".":O

0w

ZMER I ZRUS [ESC] | POMOC
Tisk 2|
r~ Tiskama
Nézev. PDFCreator lastrosti
Staw: Pfipravena
Tup PDFCreator
Urmisténi: POFCreator
Komentar: eloc Printer
r— Tigknout Kopi
Lol Poiet kopii 1 3:
" Swénky  od: |1 \:ID_ISEIEIEI
[ | Tifdic
£ b




Po zvoleni tlace na
JHacdiaren® PDFCreator, sa
otvori program PDFCreator.
V C&asti ,Document Title* si

zadate Svoj nazov
zostavy/suboru (€o bude
nazov prilohy)

Odoslanie cez e-mail
vykonate cez tlacitko
EMAIL.

1|

Document Title:

|haznv subon w |
"

Creation Date:
[20070223220710 N\ | Now |

Modify Date:
|2007022322071 0 | Mow I

Author:
|pmluc |

Subject:

Keywords:

After saving open the document with the default program.

LCancel Wait - Collect Optiohs eMail Save

Program Vas méze vyzvat na uloZenie tlaCovej zostavy. Zostavu dajte ulozit (Save) a
nasledne sa Vam otvori e-mail, v ktorom mate uz v prilohe vloZeny subor.

Mt Nova zprava

J Soubor Upravy Zobrazit Vlofit Format Nstroje Zprdva Népovéda

= % 0 D v s %W

Odeslat Wyimout Fapitovat Yozt Zpét Zkontrolovat  Pravopis Pfipajit

Komu: Iknmu@kcmu‘sk

[E Kopie: I
Predmét: |
Priloha: @naznv suboru.pdf (18.6 kB)
IAna\ ~| [10 = Evlnlg_'lé_z
L S
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Export do Excelu a do suborov (cez clip, dbf a csv

Uvod

Vacésinu udajov je mozné jednoducho preniest do Excelu na dalSie spracovanie.
Exportom sa rozumie aj prenos do inych suborovych formatov ako DBF alebo CSV,
ktoré sa vyuzivaju na komunikaciu s dalSimi systémami (prenos udajov do iného
ekonomického systému, internetové obchody a pod.).

Ak uzivatel pravidelne exportuje udaje za ucelom dalSieho spracovania, vieme ako
dodavatelia vytvorit exportny format na mieru, uzivatelovi sa exportuju len Udaje, ktoré
potrebuje.

Tu popisany postup sa méze pouzit na takmer vSetky spracované udaje (v riadkovych
zaznamoch) v moduloch:

e PROLUC ( podvojného uctovnictvo)

e PROLJU (jednoduché uctovnictvo)

e  PROLFA (faktury)

e PROLEM (sklad)

e  PROLMN (manaz. panel)

Export sa vykonava hlavne cez cast SPRACOVANIE prislusného modulu.
V niektorych ¢astiach programu WIN PROLEM je mozné exportovat aj z Casti
Vstup/Oprava (napr. doklady — vydajky, objednavky, ponuky ...)

Popis exportnych formatov (vyhody, nevyhody)

V naSej praxi sa najcastejSie na exporty pouzivaju tieto formaty suborov:

e CLIPBOARD - asi naj¢astejSie pouzivana funkcia, export do windows
pamate tzv. clipboardu. Sluzi hlavne na rychly export oznacenych
zaznamov do Excelu. Je ale obmedzeny velkostou paméte/clip-u,
€o predstavuje cca max 1000-2000 zaznamov. Ak Vam systém
neumozni exportovat velky poet zaznamov, vyuZite export cez DBF.

e DBF - EXCEL - export s automatickym otvorenim exportovanych
udajov exceli Tento export je funkény, len ak si uzivatel nastavi cestu
na otvorenie excelu. Toto nastavenie sa vykonava v servisnom module
WIN PROLGE v volbe EXCEL.

. DBF — priamy export do DBF suboru. Poéet zdznamov pri exporte je
neobmedzeny! Pouzivame hlavne pre velky poCet zaznamov (cca nad
1000-2000) Uzivatel si zvoli/potvrdi cestu, kde sa ulozi vystupny subor
(je predvolené) a mOze zadat vlastny nazov exportného suboru. Subor
potom mébzete bez problémov otvorit' v programe Excel.

e CSV - export do suboru s priponou CSV, (textovy subor, s
oddelova¢om bodkociarkou). Méze sluzit na dalSie spracovanie v inych
programoch. Uzivatel si zvoli/potvrdi cestu a méze zadat vlastny nazov
exportného suboru. Subor sa mbdze otvorit aj programom Excel.
Nevyhoda je, Ze neobsahuje nazvy/popisy stipcov.
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Upozornenie: Export cez ,CLIP* je limitovany ,schrankou“ v windowse. Ak je udajov
viac nez dokaze prevziat ,schranka“ v windowse, export ,padne”“. Toto nie je zavada
programu WIN PROLUC. V tomto pripade uz musite pouzit’ export cez DBF!

Postup exportu cez CLIPBOARD

e Oznacte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. Oznacenie vSetkych zaznamov
vykonate cez kombinaciu klaves F1 + O (kladves F1 afunkcia Oznacenie
vSetkych) alebo individualne cez klaves INSERT.

e Po oznacgeni zaznamov opét stlacte klaves F1.
zvolte Exporty do suborov. Ziskate ponuku na

export v réznych formatoch

e Zvolte ponuku CLIPBOARD

0ZNACI VSETKY ZAZNAMY

IBA OZNACEIl IBA NASTAV

EXPORT 0ZNACENYCH (IDAJ

RS

LS

DB F

I CLIPEOARD

DBF -= EXCEL

el e

NAVRAT

Upozornenie ! Export sluzi hlavne na rychly export oznac¢enych zaznamov do Excelu.
Je ale obmedzeny velkostou paméte/clip-u, ¢o predstavuje cca max 1000-2000
zaznamov. Pri viéSom poéte moze program ,,padnut™ Potom musite pouti¢ export

cez DBF alebo DBF-EXCEL..

¢ Otvorte Excel a cez funkciu Upravy a Prilepit ( CTRL+V) sa Vam automaticky

vloZia exportované zaznamy.

Soubor | Upravy l Zobrazit VioZit Format Mastroje Data Chkno  Mapovéda
0= k) Zpét: Stkasloupce Cl+Z kot | vy + cu - @ = -2 2] @b 4S 00
| | & Vyimout Ciri+X Bovedét se zmeénami... Ukonditrevizi.. _
B21 Kopirovat Ctrl+C

A |F@ schrénks sady Office... | E | F | G | H
1_T‘_\,-p_dal1|a Viogit cl+v | D Ds Dat_dph P02ﬁ3n1ka
2 |[FAO .1 604 3 10.12.2007|F.o.0 207017 PRVA
13 [FAD P 1.1 343 4 10122007 F.o.. 207017 PRVA
|14 [FAD Yyplnit y 11 45 0 F.oo 207017 PRVA
:— Vymazat 3
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Postup exportu s automat. otvorenim EXCELU cez DBF

Této funkcia je dostupna len od verzii 7.91 dostupnych od 10/2009.
Export nie je obmedzeny poctom zdznamov !

Nastavenie ,,cesty* k programu Excel.

Prejdite do modulu WIN PROLGE, kde zvolte [[AcRaEAT ]
volbu EXCEL. NASTAV  hiomentaine je nastavend cesta pre EXCEL

NASTAV ID\ngramF'_‘ e

AKTIVC e . EXCEL je nastaveny.

oo |
Hlfadanie a nastavenie moZete vykonat cez

tlacitko Hladaj.

Ak program najte Excel, toto nastavenie si ulozi.

Upozornenie: pri preinStalovani programu Excel alebo inStalovani novej verzie balika
Office, si musite znova nastavit' cestu, aby mohol WIN PROLUC automaticky otvorit
exportované data cez Excel.

Postup exportovania udajov :

e Oznacte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. Oznacenie vSetkych zaznamov
vykonate cez kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 afunkcia Oznacenie
vSetkych) alebo individualne cez klaves INSERT.

e Po oznaleni zaznamov opat stlacte klaves F1. |g7NAGT YSETKY ZAZNAMY
zvolte Exporty do suborov. Ziskate ponuku na |=

export v réznych formatoch / . EXporty do suborov
IBA OZN;&CEI|IQ& NASTAV

[EXPORT 0ZNAZENTCH DAJK
LA
LaS
DB R
CLIPBOARD
S \DBE - EXCED

_— pomoc

NAVRAT |

e Zvolte ponuku DBF-EXCEL
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Nasledne sa Vam otvori (ak mate spravne nastavenu cestu na excel) program excel aj
S exportovanymi udajmi.

£ Microsoft Excel - FAFAKAC1.DBF

@J Soubor  Clpravy  Zobrazic  YioZt  Form&t  MNastroje  Data  Okno  Mapovéda
NEEHRERITE S RE-F 908 = -2 3D o
A2 " B FAD
A B | & o E | F TEH
1 [TY¥E CISLO_FAKT CISLO_OBJ CIS_AFIRMA, CELK_SUMA  DPH NETTO
2 |Facl 208021 1|DOMACE s.r.o.- 1190 190 10,00
| 3 |[FAO 208022 1|DOMACE s.r.o.- 119,00 19,00 100,00
| 4 |[FAD 208023 1|DOMACE s.r.o.- 119,00 19,00 100,00
5 |[FAD 208024 5 ZAHRAMICIE s.r.0.: 30000 000 30000

Ako prvé , vykonajte ulozenie suboru do formatu excel cez funkciu ULOZIT
AKO...

@J Soubor | Upravy  Zobrazit  YloZit  Format  Mastroje  Data  Okno Napoveda

v
]

Q| bewi.. cubn FgH | ¥ By @ F 90| T - 8] 5] Ml B 100%
[ Otevfit.. 0 [FAD
Zaviit B E | F | G| H

1 = e ISLO_0OBJ CIS_AFIRM{-\ CELK_3UMA DPH METTO
2 = 1 DOMACE s.ro.- 1190 150 1000
3 | UloZit jako... 1 DOMACE s.r.o.- 115,0019,00 100,00
4 N 1 DOMACE s.r.0.- 119,00 19,00 100,00
5 4 ZAHRAMNICIE s.r.0. 300,00 000 30000
5

Zadajte nazov suboru a v ,typ suboru“ si zvolte pre Excel.

"'_TI Updaters
4 wideo
Tento poditat 5 eairtn 1 xls

I" Mazey soubaoru: Inazovsuboru
J} g

Mista v siti

[ st

Led Ll

Twp souboru: ISeEit Microsoft Office Excel (*.xls)

Starno

AZ po uloZeni do excelu si mézete vykonavat funkcie na Upravu exportovanych udajov.
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Postup exportu cez DBF
Oznacte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. Oznacenie vSetkych zdznamov
vykonate cez kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 afunkcia Oznacenie
vSetkych) alebo individualne cez klaves INSERT.

Po oznacgeni zaznamov opat stlacte klaves
F1 a zvolte Exporty do suborov. Ziskate
ponuku na export v rdznych formatoch.

Zvolte ponuku DBF

Program
a nazov

ponukne cestu
suboru (toto je

pripadne mozné prepisat

a ulozit subor do vlastného
adresara pod inym nazvom).

Otvorte Excel a zvolte
funkciu Suabor / Otvorit' .

V oblasti hladia sa nastavite
do prislusnej zlozky kde je
ulozeny subor. Zmerite si typ
suborov na ,VSetky“ alebo
~Subor Dbase“ a dajte otvorit
prislusny subor.

Subor ,DBF* sa Vam okamzite otvori v programe Excel.

Vystupny subor

OZNACI VSETKY ZAZNAMY

Aporty do suborov ]

IBA OZNACE|IBA NASTAV

& ZADANIE NAZVU VYSTUPNEHO SUBORU

?? Vytvorit zadany sibor 2?2

ANoO |

IP: \PROL\FIRMA\UCOVDVD1.DBF

NIE |

POMOC

Oblast hledéni: [ ) FIRMA -] & - & X ) B - nastroje -

2

Dokumn

i
i
2

E

E
:

=,

Oblibené
polozky

o
o=
Mista v sit

Nazov + |

Velkost [ Typ [ Dtum zmen:

[CIDATA
[)Export
[CFAKTURY
[Syimport
([SNDEXY
30UR
[SPoMOCNE
[SPRAC2
=work
(DZAKAZKY

UCOVDVD 1.DBF

4

File Folder 14,3,2008 16:14
File Folder
File Folder
File Folder
File Folder
File Folder
File Folder
File Folder
File Folder
File Folder
268 Microsoft Visual Fox...

12,3,2008 10:28
12.3,2008 15:25
12,3,2008 10:28
14,3,2008 18:30
13.3,2008 10:29
14,3,2008 15:46
13.2,2008 16:14
14,3,2008 18:42
12.3,2008 10: 28
14,3,2008 18:42

I3

Nazev souboru: |

= [ o |-
&}

Soubory typu: Isnubnry dBase {*.db)

Storno
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Postup exportu cez CSV

e Oznacte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. Oznacenie vSetkych zdznamov
vykonate cez kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 a funkcia Oznacenie
vSetkych) alebo individualne cez klaves INSERT.

e Po oznaceni zaznamov opat stlacte klaves
F1 a zvolte Exporty do suborov. Ziskate
ponuku na export v rdznych formatoch.

e Zvolte ponuku CSV

OZNACI VSETKY ZAZNAMY
. _EXporty do suborov ]
IBA OZNACE|IBA NASTAV

XPORT OZAACENYCH UDAIOY
T X[
SV
DB F

CLIPBOARD

. g A ¥ £HO S
o Program pontkne cestu

anazov suboru (toto je |vystupny sibor [P=\PROL\FIRMA\UCOVDVTL. CSV

pripadne mozné prepisat
a ulozit subor do vlastného
adresara pod inym nazvom).

?2? Vytvorit zadany sibor 2?7

ANo |

NIE | PoMoC |

Otvorenie programu je mozné cez Excel alebo su udaje odoslané uzivatelom na dalSie

spracovanie.

Odoslanie udajov cez e-mail.

K tejto problematike je v priruCke samostatna kapitola ,Tlaé dokladov do PDF

a odoslanie cez e-mail”.
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Export do programu OpenOffice - Scalc

Ak nemate inStalovany klasicky Excel, mbzZete udaje exportovat aj do tabulkového

programu OpenOffice — Scalc.

Nastavenie vykonate v WIN PROLGE v ¢asti EXCEL.

Cez tlacitko HLCADAJ OPENOFF. (od 05/2011 program hlada na disku verziu 3).
Ak sa program nepodari automaticky nastavit cez tla€itko Hlfadaj Openoff,
musite uvedeny program nastavit' ,ru¢ne” cez tlacitko OK a postupne vyhladat
na disku program SCALC.EXE a ten potvrdit.

Postup exportu Je rovnakych ako do F Importovat soubor DBase 101X
Znakova sada
Excelu. nicods (UTF-7) = = |
icode (ITE.5 Zrugit

Len pri exporte udajov do

o ] . o A
OpenOffice je potrebné  spravne | [udecrmatsoosy .
vybrat’ kédovu stranku na korektné kot fien s )
zobrazenie slovenskych znakov.

(Vychodni Evropa (DOS/0S2-852)

Mapovéda
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VSTUP / OPRAVA

Prijemky

V tejto Casti zadavame nové prijemky alebo opravujeme prijemky. Prijemkami
nahravame poloZky na sklad v zadanom mnozZstve a zadanej nakupnej cene, uréenim
dodavatela, poznamky a pripadne dalSimi dodatoénymi udajmi. Prijem je mozny
vykonat v tuzemskej mene alebo nahravat priamo v zahraniénej mene s automatickym
prepo¢tom na tuzemsku menu.

Doélezité témy suvisiace s touto kapitolou:

e  Prijem v tuzemskej mene

e  Prijem v zahraniénej mene

e Rozpustenie vedlajSich nakladov na prijemku — dopravné...

e Opravy a mazania

e Tla¢ dokladu o prijme

e Tlac¢ suhrnnych prijemok za obdobie

e  Priradenie udajov k dokladu pre vykaz Intrastat.

e Kontrola spravneho zadania prijmu.

e  Zablokovanie dokladov.

e Nastavenie zadavania podla Cisla kodu dodavatela.

Zoznam funkénych klaves pre prijemky (rezim vstup/oprava)

<A> -pridanie nového dokladu. Cislo sa predpi§e podla zvoleného typu dokladu.
Pouzijeme, ak chceme zadat novy doklad s vy$§$im poradovym &islom.

<R> -pridanie dal$ie riadku pre spracovavany doklad..Cislo sa predpise podla
predchadzajuceho dokladu. PouZijeme, ak priddvame v ramci jedného dokladu
dalSie polozky.

<E> -oprava zaznamu na ktorom je nastaveny kurzor. Oprava udajov sa uskutocni, az
po potvrdeni prislusnej novej hodnoty a uzavreti ,okna“.

<M> alebo <DEL> -,deaktivacia“t.j. zruSenie prislusného riadku. Riadok po potvrrdeni
zostava, len ma vSetky Udaje vynulované. Tento rezim je uréeny na zruSenie
omylom zadanej polozky, nie je nutné vchadzat do mazania udajov.

<S> -sucet hodnbt za doklad, na ktorom je nastaveny kurzor.
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<T> - tla¢ dokladu alebo zoznamu dokladov.

<Q> - spracovanie udajov, moznost vytvarat hromadne doklady alebo iné doklady
viacerymi spésobmi.

<F5> alebo <H> - hladanie v dokladoch , vzdy podra toho kritéria , pod ktorym stipcom
je kurzor nastaveny pred stlacenim <F5>.

<F1> - dalSie funkcie vyberové a pomocné funkcie
<ESC> alebo <K>- ukoncenie prace v prislusnej Casti
<P>- spustenie integrovanej napovedy pre prislusnu kapitolu.

Zoznam funkénych tlacitiek pre prijemky (rezim vstup/oprava)

 [CI[P] DEFINOVANY PREHUAD PRIJEMOK ( vstup/oprava prijemky) siibor opremzp.obv

=0 s [QIOSTAT.FUNKCIE| TxT | MAIL | PoZN| ADR | SKL | INTR|
Zaznamy pofet MJ nakupna cena ZahraniZnad suma
Doklad | 0| guad | 0,00 | 0.00
TP [Cisdokladu [T [Gismat  [Nazov materialu [

[Q] OSTAT.FUNKCIE - dalsi spracovanie dokladov. Presuny tovarov, moznost
vytvarat prijemky alebo iné doklady viacerymi spdsobmi.

TXT — export dokladu o prijme do jednoduchého textového suboru. ( cestu v ,okne*
treba zadat napr. C:AEXPORT\DOKLAD.TXT.

MAIL— export a odoslanie dokladu o prijme do jednoduchého textového suboru
s moznostou otvorenia e-mailu. Subor je prilozeny do prilohy e-mail spravy. ( cestu
v ,okne* treba zadat napr. C:\EXPORT\DOKLAD.TXT. ( Poznamka: funkcia spusti
len niektoré prednastavené postové programy, napr. Outlook Expres, Mozilla )

POZN - poznamka k dokladu, poznacenie si rozspocitanej sumy na doklade (
dopravné, clo, coln. dekl., ostatné)

ADR - vstup do adreséra na vyhladanie adresy.

SKL — vstup do zoznamu poloziek na vyhladanie skladovej polozky. Po zadani
vstupnych hladanych udajov program zobrazi prehlfad stavu skladu, v ktorom je
mozné hladat aj podla dalSich klt¢ov ( &islo tovaru, nazov , kéd tovaru , EAN ). Po
najdeni polozky a jej potvrdeni cez Enter sa program vrati spat do dokladov a pod
sebou mate hladanu polozku na vSetkych dokladoch. (prijem, vydaj, objednavky ....)

INTR — priradenie polozZiek z dokladu na vykaz INTRASTAT. ( v jednotlivycj poli¢kach
potom cez F1 vyberame zo zoznamov).

19



Zaevidovanie novej prijemky (priklad nakup v tuzemskej mene):

Pred zaevidovanim prvej
prijemky, je potrebné si pripravit

L VSTUP 0RRAVANLCD

Cislovanie prijemiek, kde sa urci
druh dokladu a &iselny rad. Preto

PRI JEMKY

vopred &itajte kapitolu CISELNE

VYDAJKY

RADY !

OANBED EAKT DREUIAD/TI AL

| NOVY DOKLAD

V &asti PRIJEMKY / NOVY DOKLAD sa otvori maska do ktorej zadavame udaje.,
vacésinou len na prvej z prijimanych poloziek. Druhu a dalSie poloZky na jeden prijmovy
doklad sa zadavaju uz cez klaves <R>, kedy program automaticky zopakuje Typ
dokladu, Cislo dokladu a Cislo adresy (dodavatela).

V zakladnom nastaveni masky od vyrobcu sa vyplifiaju nasledovné udaje:

« Typ dokladu » - lubovolné alfanumerické blizSie oznacenie druhu prijmu. Vyuziva sa,
ak potrebujeme, aby program na zadany symbol automaticky predpisal nove Cislo
dokladu. Novy Typ dokladu mozno zadavat len v ¢asti VSTUP/OPRAVA / CISELNE

RADY.

<F1> zoznam zadefinovanych ¢iselnych radov na vyber
<F2> zoznam neukon¢. zakaziek (pouziva sa len pri spojeni PROLPH-zakazky)

« Cislo dokladu » &islo je predvolené podla zvoleného typu dokladu. Doporuéujeme
rozlisit ¢iselnymi radmi prijemky od vydajok, faktdr atd. Ak mame zvoleny vlastny
interny Ciselny rad na prijemky, Cislo faktury alebo dodacieho listu od dodavatela
zadavame do samostatného policka Faktura.

« Cislo adresy » &islo adresy dodavatela. Toto pole je priamo napojené na adresar do
ktorého sa dostaneme klav. <F1>. Pri prechode tymto poli€kom je vSak nutné zadat
Cislo rézne od nuly. Potvrdenim <0> sa prechadza do adreséara, kde je mozné
vystavit novu adresu. Pri zadavani Cis. adresy na prijemky je potom mozno zistovat
obraty poloziek na vybranych dodavatelov (pozri kap. Obraty materialu).

« Datum dokladu» zadame datum prijmu.
Predpisany je datum z
predchadzajucej polozky. Podla
datumu program zaraduje polozky do
prijemiek, ak zaddme napred vySSie
datumy, nasledujuce s nizSim
datumom zaradi pred ne. Toto nové
usporiadanie dokladov podla datumu

sa prejavi az po vymazani
fubovolného riadku v prijemkach
(pozri  kapitolu Mazanie dokladov).

Preto pozor: ak nedodrzite spravnu
postupnost datumov, po vymazani

'3 PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu:
Cislo dokladu:
Cislo adresy:
Datum dokladu:

PRI
10025
1
14.09.2012

Zahraniénd mena:
€islo skladu:

Cislo tovaru:
Pocet MJ:
Nak.c.MJ[z.mna] :
Nék.c.MJ [EUR]:

1,000
0,000
0,150

Poznamka:

Faktira/Zékazka:
Karta SN:

0
0

6000262313132131155X

PRIJEM NA SKLAD

SKUSKA s.r.o., Bratislava

DVD
ks/$:194045,88/R:200/]

[A N o [HOME] |

‘znus:i [Esc] ‘ |

‘ [F5]aTavy ‘

fub. prijemky, Vam program usporiada

prijemky podla datumu. V tom pripade nebudete mat spravne vzostupné Cislovanie
prijemiek. Datum ma aj dblezitu funkciu pri prepocitavani priemernych cien (vazeny
priemer-denny) , ked prepocitava skladovu cenu na vydajke podla datumov prijmu.
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« St » Cislo strediska, zadava sa, ak su skladové polozky evidované na strediskach /
skladoch. Klavesou <F1> mozZno vyvolat prehlad skladovych poloZiek, z ktorych
mozno vybrat poZadovanu poloZzku. Ak nepouzivame c¢lenenie na strediska v
policku ST na kartach, potom toto poli¢ko len prechadzame. V zadavacej maske
na prijemke vSak musi zostat’, inak program nebude spravne pracovat’!

« Cislo polozky » &islo prijimanej polozky. MéZeme pouzit priame zapisanie &isla
a potvrdenie cez Enter. Alebo klavesom <F1> ziskate zoznam poloziek, v ktorom sa
vyhladavaju polozky Sipkami hore/dolu alebo hladacom t.j. kldvesom <F5> podla
zadaného kritéria (kurzor pod stipcom pred stlag.<F5>). Vybrana polozka, kde
,Stoji“ kurzor sa potvrdi <ENTER>, po pomto potvrdeni sa program vrati spat do
prijemky.

V prehfade méZeme poloZky vyhlfadavat najastejSie podla nazvu, Cisla polozky
alebo katalégového Cisla .

Nova karta - potvrdenim O v tomto poli¢ku sa dostanete do automaticky zaradenej
novej karty, kde len vyplnite prislu$né Gdaje. Po vyplneni uloZime cez ANO, vratime
sa s novou kartou do prijemky.

Oprava karty - ak poCas prijmu je potrebné opravit’ Udaj na karte , vyberte polozku
a ak ste kurzorom v policku Cislo polozky, stlaenim [F2] a hned [ENTER] sa
dostanete do opravy karty. V oprave karty ak nemate prislusné policka, cez tlacitko

pooziek na vykonanie opravy (napr. oprava nazvu, predajnej ceny ..... ) @ znovu sa
vratit do prijmu.

« Pocet MJ » pocet prijimanych jednotiek, cez <F1> mozno prepocitat z
balenia/karténov na pocet kusov. Pocet kusov v baleni sa uvadza na skl. karte.

« Nakupna cena/MJ » zadava sa nakupna cena za mernu jednotku v SK prijimanej
polozky. Program je konStruovany tak, Ze eviduje poloZzku na jednej skladovej karte
v priemernych cenach, z toho dbévodu sa zadava do prijmu skuto€na cena
obstarania, nie je nutné uctovat cenu prevzatia na sklad a cenové rozdiely.
Program si pamaté a ponukne poslednu nakupnu cenu.

Program po kazdom prijme vypocitava novu cenu na sklade vazenym aritmetickym
priemerom ( pri dennom priemere). Ak chceme pouzivat pevné skladové ceny
alebo metddu FIFO, musime pri prijme toho istého tovaru v inej cene zalozit novu
skladovu kartu !

« Poznamka » alfanumerické pole pre lubovolnu poznamku Pri vybere adresy klav. F1
v prechadzajucom policku ADR je do poznamky vioZzené Cislo adresy a udaj
Skratka dodavatela z adresara.

« Faktura » Moznost zapisat’ Cislo faktiry dodavatela, na zaklade ktorej je vykonavany
prijem. Pouzivame hlavne, ak do Cisla dokladu zapisujeme svoje interné Cislo
dokladu.

Uzavretie masky a dokoné&enie dokladu potvrdite cez policko ANO.

udaj mdzete doplnit.
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Popis d'alSich vstupnych udajov pre zapis/opravy prijemky

Okrem zakladnych udajov nastavenych vyrobcom, je mozné rozsirit zadavané udaje
cez tlacidlo ???? — Nastavenie, ktoré je pristupné po zadani nového alebo oprave
dokladu klavesmi [A],[E]. Staci “zaskrtnut” prislusny doporuceny udaj a potvrdit ANO.

« Akcia » Smerovanie dokladu na prislusnu akciu.
Zapis prijmu v zahrani¢nej mene.

Prijem tovaru méZeme zapisovat aj priamo v zahrani¢nej mene. Postup prace je takmer
rovnaky, len v zadavacej maske treba vyplfiat Udaje MENA a DATUMY.

Pri prijme v zahrani¢nej mene najskér zadavame MENU a DATUM MENY. Ak je uz
v kurzovom listku zadany kurz

v zahr. mene , je mozné cez F1 Typ dokladu: | ppr PRIJEM NA SKLAD
vybrat menu zo zoznamu. Cislo dokladu: 10020
Treti parameter sa automaticky | ‘T%'° e 1 R

Datum dokladu: 29.06.2012

Zahranicnd mena: ush 29.06.2012 A
Cislo skladu:

nastavuje na hodnotu A — ¢o je
rezim prepoCtu zo zahraniCnej
meny na tuzemsku.

Cislo tovaru: | KaLKULACKA Kalkulaéka
Ak kurz nie je v kurzovom Pocet MI: 5,000 ks/S:-4/R:1/0:3/D:1/C3:23,
listku, program na to |Nak.c.Mi[z.mna]: 10,2500
upozorni, ale pusti pracovat’ | Nak.c.MJ [EUR]: 8,2542
dalej. (potom ale udaj Pozndmka:
,Nakupna cena “ sa dosadj |"aira/Zakazka: 0

0)

|f\ N O [HOME] ‘ ‘znué:i [Esc] ‘ ‘ 27272 | ‘ [F5]aTavy |

Prepocet kurzom na tuzemsku je mozny aj spatne — dodato¢ne. Tento rezim
budu asi vyuzivat tam , kde prijemca eSte nevie akym kurzom z ktorého dria
bude nakup v zahrani¢nej mene prepocitany na SK hodnotu.
Po zadani poétu MJ dalej vypifiame Gdaj Nak.c.MJ. (z. mna). T.j. zaddvame nakupnu
cenu napr. v USD. Po zadani , ak mame zadany aj kurz, poli¢ko ,Nakupna cena“ (
myslena uz v tuzemska) je automaticky vyplnena po prepocte.

Poznamka:

Udaje do uétovnictva (prijem a vydaj za mesiac v skladovych cenach) erpame
az po preceneni prijemiek, dalSom rozpusteni vedlajSich nakladov ( doprava...)
a spusteni funkcie U€tovné ceny materialu.

Precenenie nakupnych cien na prijemke (dodato¢ne)

Tato funkciu vyuzijeme pri prijme tovaru zo zahranicia, ak je uz prijemka zadana
nespravnym kurzom.

Prijemky mdzeme zapisat v zahrani¢nej mene a nasledne prepocitat kurzom prip.
rozpoditat dalSie naklady ako napr. dopravné zadavané v tuz.mene .

Prepocet kurzom a rozpustenie nakladov treba vykonat’ oddelene ! Rozpustenie
nakladov, naj¢astejSie v tuz.mene , doporucujeme vykonat az po prepocte kurzom.
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Dodatoény prepocet zo ZAHR SUMY kurzom na tuzemsku.

1. Nastavte kurzor na jeden z riadkov prislusného dokladu.

2. Stlacte klaves <F1> a zvolte funkciu Nak.c.DOKLAD.

3. Ziskate okno na — : :
prepotet nakupnych |Prepis hodndt OZNACEN H 1 !
cien. Prepis hod i} PRECENENIE PRUEMKY cislo: 10021 [NEZABLOKOVANE ZAZMAMY] [NAKUPNA CH

4, Do riadku Zakladna Nak.c.DOKL._ Zakladnd cena : |3 CENA V ZAHR.MENE [SU
cena 'Zadajte Odb'\okovam- Prirazka k cene 0,00000
hodnotu 3, cena v dablokowan) Koeficient k cene: 1,2418000
zahrani¢nej mene.. EXporty d Rozpoget nakladov: z 5 00000

5. Do riadku Koeficient [IBA OZNACEN ¢\ 0\ 0o ns prir.: 'y
k cene zadajte [:!§ETKO Zaokruhlenie 3 NA TISICINY EURA
prislusny prepocitaci ZRUSENTE
kurz. ( cez F1 je |[ROZSIRENIE
mozné vybrat’ kurz z INVERZIA 77 Precenenit s danymi parametrami 77
kurzového listka , ak || VZOSTUPNE (NIE| [ povoc |
je tam zadany). [NAVRA

6. Do riadku Zaokruhlenie doporuujeme zadat min hodnotu 3.

7. Precenenie spustime cez ANO.

Tym ziskame udaje do policka Nakupna cena v tuz.mna prepocitand kurzom zo
nakupnej zahrani¢nej ceny.

Ak precenite nakupné ceny na prijemkach (kurzom a pod.), kedykolvek mdzete toto
precenenie spustit znova. Tento rezim ocenite, ak by ste omylom precenili ndkupné
ceny zlym kurzom a potrebujete toto precenenie zrealizovat znovu.
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Rozpustenie vedlajsich obstar. ndkladov (dopravné...)

+[ver.02.07.08] YYTVARANIE PRIJEMOK

Postup rozpustenia nakladov: ;r:;;:;i:n:‘h;r?:z:gﬂu
1 Nastavte  kurzor na jeden z riadkov wjdaika z prijenky
prislusného dokladu. epocet = objednvok
2. Stlatte klaves <Q> alebo kliknite na b e o atanie
tlac¢itko Q OSTAT.FUNKCIE. rezervicia podpolozi ek
presun do 1nej irmy
3. Zvolte funkciu Rozpustenie vedl. obstar. rozpustenie ved'.obst.naklad
nakladov.
4_ Zadajte pr‘l’S|u§né nékladoVé l:ldaje 1 ROZPUSTENIE ¥EDEAJSCH DBSTARAVACICH NAKLADDY PRE DOKLAD £.: 78174
135,2000
0,0000
0,0000
15,0000
150,2000
770,0000
5. Precenenie sa spusti volbou ANO.

\ ROZPUSTENIE YEDUAJSICH OBSTARAYACICH NAKLADOY PRE DOKLAD £.: 78174

Program vykona automaticky rozpustenie
zadanej sumy.

V pripade zistenia drobného rozdielu, ktory nie
je mozné rozpustit, program si vykona
automaticky udpravu dokladu, kedy novym
doplnenym riadkom do dokladu ( jednej
z poloziek) prijme na sklad potrebnu ¢iastku.

Tla¢ prijemky s vedlajSimi obstaravacimi nakladmi.

Z riadku dokladu stlate T, zvolte tlacitko DOKLAD, kde vyberte zostavu
EMEMPBZ1.FRX. Zostava tlaci udaje v zahrani¢nej mene ako aj sumu v tuzemskej
mene (EUR), ak bola prepocitana rozpustenim vedlajSich obstaravacich nakladov..

Podrobny rozpis vedlajSich nakladov na prijemku a ich sledovanie

Zadané hodnoty vedlajSich nakladov si program automaticky zapisuje do
»Poznamok*, ktoré su k dispozicii cez tlacitko POZN.

V gasti SPRACOVANIE / PRIJEMKY / SUHRNNE PRIJEMKY , je k dispozicii aj
tlaGova zostava , ktord podrobne vytlaci ndkupné ceny aj s obstaravacimi nakladmi.
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? Odpocet zl'avy z nakupnej tuzemskej ceny poskytnutej dodavatelom.
Popis v priprave.

? Odpocet zl'avy z nakupnej zahraninénej ceny poskytnutej dodavatefom.
Popis v priprave.

Zmena predajnej ceny po€as prijmu
Pocas prijmu je mozné vstupit do reZzimu, kde zadame spdsob zmeny predajnej ceny
prijimanej polozZky.
Ak mate kurzor v policku Nakupna cena, cez klaves F1 ziskate okno na prepocet
predajnej ceny zadanym koeficientom.

Opravy, zruSenie/mazanie jednotlivo i hromadne.
Oprava zaznamu jednotlivo ( v €asti vstup/oprava) cez klaves <E>

Na opravu sluzi klaves <E>, umozni otvorit prislusny riadok a zmenit dostupné
udaje. Opravené udaje korektne zapiSeme uzavretim cez tlacitko [ANO HOME].

Pri oprave sa uz neda zmenit tovar za iny. ,Nechceny“ tovar mdzete na doklade
len“zrusit*.

Pbévodny udaj pred opravou je zapisany do protokolu (subor o opravach
a zmenach) s ¢asom, datumom a kédom uzivatela.

ZruSenie zaznamu cez klaves <DEL> alebo <M>

Pri pouziti klavesy DEL alebo M na prislusnom riadku, program v riadku znuluje
pocty kusov, €islo dokladu, &islo faktury, €islo zakazky. Riadok ale zostava ! Tym je
automaticky upraveny stav skladu a polozka nie je "tahana" do faktury ani na
tlacové zostavy ako dodacie listy, prijmové doklady a pod.

Hlavne v sietovej verzii odporidame vyuzivat (S
tuto funkciu "mazania/ruSenia" polozky na
dokladoch. "Nulovy" riadok zostava
v zozname dokladov.

.Nulové“ riadky si mobzete v dokladoch
ponechat alebo napr. raz za den, tyzden,
mesiac ich vymazat cez Mazanie dokladov / volbou Mazanie zruSenych zaznamov.
v ¢asti Spracovanie.

ZrusSenie celého dokladu cez klaves <DEL> alebo <M>

Pri pouziti klavesy DEL alebo M na prislusnom riadku cez tlacitko ,Chcete doklad
zruSit ? ANO a po potvrdeni vyzvy program zru$i, vynuluje cely doklad na ktorom
stoji kurzor.

Funkcia nahradza ,stary“ spdsob mazania omylom alebo nespravne zadaného
celého dokladu cez funkcie Mazanie dokladov v €asti Spracovanie.
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Hromadna oprava udajov na doklade:

Pouzijeme, ak sme zadali nespravny udaj na jednom doklade. Nastavme kurzor na
riadok opravovaného dokladu a pod stipec meneného udaja, napr. datum. Stladte
klaves F1 a zvolte funkciu Prepis hodnét doklad. Do ponuknutého pola zapiste
udaj a potvrdte. Hromadnu opravu program chrani niekolkymi kontrolnymi
otazkami.

Hromadna oprava udajov na ozna¢enych dokladoch.

Pouzijeme, ak mame zapisanych viacero dokladov s nepravnym udajom. Najpr
oznacte napr. klavesou INSERT (alebo hromadne cez filter F1) prislusné doklady.
Nastavte kurzor pod stlpec meneného udaja, napr. datum.

Stlacte klaves F1 a zvolte funkciu Prepis hodnét oznaéené. Do ponuknutého pola
zapiSte udaj a potvrdte. Hromadnu opravu program chrani niekolkymi kontrolnymi

otazkami.
Mazanie dokladov.

Funkcia mazania sa nachadza v &asti SPRACOVANIE / MAZANIE DAT. Pozrite
prislusnu kapitolu. Klavesom <INSERT> alebo hromadne cez filter <F1> sa oznacia
zaznamy na mazanie. Po opusteni klavesom <ESC> je eSte kontrolna otazka na
mazanie ANO-NIE. Standardne je nastavené NIE.

Upozornenie !!l: Ak ste sa rozhodli mazat akékolvek udaje, doporucujeme predtym
zarchivovat' data na archivne médium (disketu, USB drive ...).V pripade napr. nahleho
vypadku prudu v ase mazani dat a neexistujuceho archivu dat, nie je mozné spatne

obnovit prislusné data

Program poskytuje funkcie, ktoré mézu pomoéct pri chybnom zadani udajov na
doklade alebo dokladoch. NajCastejSie pouzitie byva pri oprave datumu dokladu,
Cisla dokladu, mnozstva MJ , adresy apod.

Zadanie / priradenie udajov pre Intrastat k prijemke.

Po nahrati prijemky alebo aj
kedykofvek dodatone , mézeme k
prijemke priradit udaje potrebné pre
vykaz INTRASTAT. Na priradenie je
uréeneé tlacitko INTR.

Program cez tlaCitko INTR priradi
zadané Uudaje na cely doklad , na
ktorom sa nachadza kurzor.

Udaje potom méZeme vyberat zo
zoznamu cez klaves F1 z prislusného
poli¢ka.

TXT | MAIL | PozN| ADR |[INTR]

1J nikupnd cena zahrani€nd suma

| |

[12]€lensky Stat :Iﬁ
[14]Regidn urcen.: IT
[15]Krajina pévod: IF
[18]Druh obchodu :IH
[19]Dodacie podm.: lm
[20]Druh dopravy :I?

AN NIE | PoMOC
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Kontrola spravneho zadania prijemky.

Po zadani prijmu doporu€ujeme skontrolovat spravne zadané udaje. Hlavne nakupnu
cenu. Stlatte klaves <S> - inventura, v hornej Casti ziskate su¢tové hodnoty. Ak
zadavate nakupnu cenu v zahrani¢nej mene, tuto kontrolu vykonajte eSte pred
precenenim kurzom.

Tla€ dokladu o prijme, tlaé zoznamov prijemiek

Po zadani prijemky , m6Zeme okamZite spustit’ tla¢ po stlaceni kldvesu <T> alebo cez
tlagitko TLAC. Ak tladéime doklad o prijme, zvolte tlagitko DOKLAD, kde vyberiete
a potvrdite tlaCovu zostavu. Tla€¢ dokladu je tlatena automaticky z riadku dokladu, na
ktorom je kurzor.

V okne tlage su viaceré ponuky. Podrobny popis aj jednotlivych tlaCovych zostav
najdete v integrovanej napovede
OZNACENE-tlag len oznagenych dokladov vo forme zoznamu.

DOKLAD - tla¢ dokladu o prijme. Program tla¢i udaje z dokladu, na ktorom je
nastaveny kurzor pred tlacou. K dispozicii su zostavy na tla¢ v ndkupnych cenach
SK, alebo aj kombinacia Sk a zahran. Sumy.

VSETKO - tla¢ vetkych dpklaglov vo forme zoznamu prijemiek. TlaCové zostavy
su rovnaké ako cez OZNACENE

INT:DOKLADY - tla¢ dokladov o prijme podla nastaveného intervalu.

INT:VSETKO - tla¢ dokladov vo forme zoznamu podfa nastaveného intervalu .
Tlagové zostavy su rovnaké ako cez OZNACENE

Zadanie pociatocného stavu

Na zaciatku prace s programu predpokladame potrebu zadat pociatoény stav zasob
pred zacatim evidencie skladu tymto programom. Pociatocny stav doporucujeme
nahrat do mesiaca predoslého, nez v ktorom zacneme evidovat ,ostry“ prijem a
vydaj.

Priklad:

Ak zalinate pracovat od 1. januara 2007, pociatocny stav treba zaevidovat do
decembra 2006.

Ak zacinate pracovat od 1.maja 2007, pociatoCny stav treba zaevidovat do aprila
2007.

Nastavenie obdobia vykonate podla kap. ZMENA OBDOBIA SPAT a KONIEC
MESIACA

Hromadné spracovanie dokladov

Okrem Standardnych operacii s prijemkou, program zabezpec€uje Specifické operacie
stvorbou dokladu - prijemky. V Case uzavierky priruCky boli tieto funkcie
pripravované. Preto aktudlne informacie vyhladajte v integrovanej napovede vasho
programu.
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Vydajka z prijemky umoziiuje z prijemky vytvorit okamzite vydaj zo skladu. Pouzitie:
ak sme napr. prijali tovar, ktory si od nas odberatel odoberie v rovhakom mnozZstve
alebo ho prevadzame na iny sklad alebo predajfiu

Odpocet z objednavok. Ak pouzivate vystavovanie objednavok dodavatefom, ktori
Vam nasledne zasielaju tovar tak, Ze presne nespifiaji polozky a poéty na prislusné
objednavky, alebo Vam pride tovar za viaceré objednavky, je vhodné pouZit' tuto
funkciu. Podmienkou je pouzivat Cislo adresy dodavatela na objednavkach i
prijemkach. Do prijemiek naprijemkujete prijaty tovar od dodavatefa pod jednych
Cislom dokladu. Stla¢ite Q z toho dokladu, ktory ste naprijemkovali, vyberiete volbu
Odpocet z objednavok a riadite sa popisom na obrazovke. Po potvrdeni volby
Uskutoénit, sa vykona odpocet MJ na objednavkach (rozhoduje poradie zapisu -
datum) pre prisluSného dodavatela.

Vydajka z podpoloziek. Pouziva sa na rozpis podpoloziek v spolupraci s funkciou
Zlozenie polozky. Ak prijmeme "vyrobok" , touto funkciu automaticky sa do vydaja
dostanu jeho "suciastky", tak ako je to zadané v Casti Zlozenie polozky.

Zablokovanie dokladov — ochrana na opravy

Program v zakladnom nastaveni zabezpecuje obsluhe moZnost aj spatnych oprav
dokladov. V pripade, ak sa firma rozhodne v uréitom momente zablokovat doklady
(napr. prijemky), tato operaciu méze vykonat len uzivatel, ktory ma na tuto
operaciu nastavené pravo. Standardne si operacie zablokovania/odblokovania
.hefunkéné®. Po zablokovani ,bezny“ uzivatel nembze takéto zablokované doklady
opravit.
Takato ochrana bude vyuzivana hlavne vo vacSich firmach, kde s datami pracuje
viacero uzivatelov.
Poznamka: Ak sa vo firmach neuctuju doklady v module WIN PROLEM, tato
funkcia simuluje zau&tovanie zaznamu, ¢im je zaznam blokovany na opravu.

Ak Uctujete doklady v WIN PROLEM, su po zauctovani automaticky blokované !
Nastavenie prava na zablokovanie/odblokovanie.

Toto nastavenie bude vzdy vykonavat tzv supervizor, teda uzivatel s neobmedzenymi
pravami. V module WIN PROLGE, ¢ast Uzivatelia, kurzor nastavte na riadok Vasho
kédu, ktorym sa prihlasujete do systému PROLUC. Cez opravu [E] ho ,otvorte®. V
lavej Casti vyberte modul PROLEM, kde potom v pravej Casti ziskate privilégia na tento
modul . Nastavte sa na riadok €. 80 , kde pravo zmerite na N. Okno uloZte cez OK.

Zablokovanie/ dokladov.

Prejdite do VSTUP/OPRAVA , na PRIJEMKY alebo VYDAJKY.
Ak chcete zablokovat oznalené zaznamy, oznacte si ich .

StlaCte <F1> a zvolte funkciu Zablokovanie, [Fidsiokovanie zaictaval i i

kde zadajte parameter ,,Ako blokovat’: | |Zablokovanie zaznamov|f| \ |
] Export B T T
e A - podla zadaného rozsahu [[7- =0 ko blokevat  [n
datumov B

YSET| Datum 0D 07.06.2011
ZRUSEN; Datum DO [07.06.2011
ROZSIREI
INVERZ

e N - len oznagené zaznamy

e D —nastaveny doklad FINIG IE e
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Nastavenie zadavania podla €isla kédu.

Pre uzivatefov, ktori vykonavaju prijem
poloziek na sklad najma podla
,dodavatelského” ¢isla kodu, t.j. podla
Udaja zapisaného na karte v poligku ,Cislo
kodu®, program poskytuje moznost nastavit
prijem azadavanie prednostne podla
CISLA KODU.

Toto umozni jednoduchsi

ANoO [unn!]l

Cislo polozky:
Cislo kédu:
Nazov polozky:
Merna jednotka:
DPHI%] /nak.ceny:
Cena odb.1/2/3:

i#) PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
ST:

—

1001
KT-101

KAZETA
e
e

100,000 | 102,200 |

ZRUSIT [ESC] |

119,000

prijem poloziek, kedy obsluha

len zadava

,dodavatelskych“ kddov a nemusi prechadza do vyhladavacieho rezimu.

Nastavenie - postup:

1. Prejdite do &asti PROLEM / VSTUP / PRIJEMKY

2. Otvorte napr. aj cez opravu , klavesom E riadok.

3. Kiliknite na tlacitko ????? , kde v nastaveni vstupnych
udajov, ,odskrtnite” poli¢ko Cislo tovaru a zaskrtnite
policko Kod tovaru.

4. (program neumozni mat sucasne zadané obe

nastavenia, méze byt zaSkrtnuté len jeden z tychto

dvoch udajov)

Cisla

v |
v |
Iv|
Iv|
I |
v |
v |
v |

Po spravnom nastaveni vstupnych udajov , sa v zadavacej maske nahradi polozka

Cislo tovaru za Cislo kédu.
Doélezité upozornenie:

e  Spravne nastavenie sa dosiahne ,
az po opusteni modulu PROLEM

a opatovného otvorenia modulu

PROLEM avstupu do Ccasti
prijemky.

o Nastavenie zotrva pokial ho
uzivatel nezmeni, alebo sa
nevykona instalacia novsej verzie
S nutnym spustenim
aktualizacnych funkcii.

V programe sa nastavi zakladné

S PROLUC NOVY ZAZNAM
Typ dokladu:
Cislo dokladu:
Cislo adresy:
Détun dokladu:
Zahraniéng mena:
Cislo skladu:

Kod tovaru:

A N0 [Howe]

123056

ZRUSIT [gs€]

" NASTAVENIE EDITOVANIA POLOZIEK

ElEECEOERRREERRROOORERR

-
-
-
i}
-
-
-
-
-
-
-

nastavenie — vstup podla &isla tovaru. Zmenu vstupu podfa polozky Cislo

kédu si musite znova nastavit.

evidencii dokladov a to : vo vydajkach, rezervaciach a pod.
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Vydajky

Popis ,,vstupov“ pre vydajky.

Po  otvoreni

el votoy [ TSI & | DS

VYDAJKY
nasledovné vstupy pre pracu PRIJEMKY _ 1
s dokladmi — vydajkami. - . YYDAJKY

‘ VYDAJKY :

NOVY DOKLAD
ODBER .FAKT.PREHLAD/TLA( ——
- VYDAJKY NA ADRESU
| REZERVACIE

[ OBJEDNAVKY DODAVATELSKE

VYDAJKY NA TYP DOKLADU

[ PRIJATE OBJEDNAVKY

— OPRAVA FAKTUR.VYDAJA
pocnal €l nyTCe

I
[ VYDAJKY NA OBJEDNAVKU
I
|

Zakladné kapitoly:

Zaevidovanie novej vydajky.

Vydaj - predaj v zahraninej mene

Poskytovanie zliav

Opravy, precenenia predajnych cien
Tla¢ dokladov

Export do PDF, excelu, dbf, csv formatu.

Blokovania a dalsie nastavenia.

Vystavenie faktury z vydaja.

Prevody na strediska/sklady.

Zablokovanie dokladov.

Vstup do vydaja podla filtrov.
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Vydajky.
V tejto Casti zadavame, opravujeme alebo ,deaktivujeme” vydajky.

Tato Cast sluzi na zadavanie internych vydajok, prevodiek, vydaj tovaru, ktory sa
prenesie do faktury, pripadne iné interné vydaje .

Vydaj mbze vznikndt aj poCas vystavovania faktur cez modul WIN PROLFA, alebo
predaj cez pokladriu WIN PROLCA.

Zoznam funkénych klaves pre vydajky (rezim vstup/oprava) je podobny ako pre
prijemky. Pozrite kapitolu Prijemky - Zoznam funkénych klaves.

Zoznam funkénych tlacitiek pre vydajky (rezim vstup/oprava)

i [C][P] DEFINOVANY PREHI'AD VYDAJOK ( vstup/oprava vydajky ) siibor opremzv.obv
(ot e [Q]OSTAT.FUNKCIE| TXT | MAIL | PozN| ADR | SKL | INTR | [F3]AKTUAL.FAKT. | FAKTURA

NOR Zaznamy pocet MJ suma zdkladnd suma skladovd cena zahranién
Doklad | o 000 | | el | el | 0.0
TYP |Cis dokladu |ST |Ci5.materlé\u |Nézovmatenélu |MJ |Vy'dané |Cenapredajnéfrvu

[Q] OSTAT.FUNKCIE - dal$i spracovanie dokladov. Presuny tovarov, moznost
vytvarat doklady viacerymi spdsobmi.

TXT — export dokladu do jednoduchého textového suboru. ( cestu v ,o0kne” treba zadat
napr. C\EXPORT\DOKLAD.TXT.

MAIL- export a odoslanie dokladu do jednoduchého textového suboru s moznostou
otvorenia e-mailu. Subor je prilozeny do prilohy e-mail spravy. ( cestu v ,okne* treba
zadat napr. C:\EXPORT\DOKLAD.TXT. ( Poznamka: funkcia spusti len niektoré
prednastavené postové programy, napr. Outlook Expres, Mozilla )

POZN — poznamka k dokladu

ADR - vstup do adreséra na vyhladanie adresy.

SKL — vstup do zoznamu poloziek na vyhladanie skladovej poloZzky. Po zadani
vstupnych hfadanych udajov prograam zobrazi prehlad stavu skladu, v ktorom je
mozné hladat aj podla dalSich klu€ov ( &islo tovaru, nazov , kéd tovaru , EAN )

INTR — priradenie poloziek z dokladu na vykaz INTRASTAT. ( v jednotlivych poli¢kach
potom cez F1 vyberame zo zoznamov)

<F3-AKTUAL. FAKT> aktualizacia vystavenej faktiry podia opravenej vydajky (ak bola
na fakturu doplnena sluzby , aj ta je prebrana do faktury). Program touto klavesou
aktualizuje spodnu Cast faktury aj vysledné hodnoty. Uvodny a zaverecCny text
vklada nastaveny zaklad.

<FAKTURA> aktualizacia vystavenej faktury podfa opravenej vydajky aj sluzbami.
Pouzijeme po oprave vydajky, ktora bola prenesena do faktury.
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Zaevidovanie novej vydajky:

Pred zaevidovanim prvej vydajky, je potrebné si pripravit Cislovanie vydajok, kde sa
ur¢i druh dokladu a &iselny rad. Preto vopred ¢itajte kapitolu CISELNE RADY !

VYDAJKY — po vstupe do tejto
volby su zobrazené vsetky vydaje
z aktualneho mesiaca.

Doporu€ujeme pouzivat na

dodato¢né opravy a zmeny uz
vytvorenych dokladov.

NOVY DOKLAD - uréené a
zadavanie nového dokladu -
vydajky. A to akéhokolvek druhu: vydaj na dodaci list, vydaj prevod na iné sklady,
vydaj interny a pod. Druh dokladu si nasledne volite typom dokladu - &iselnym radom.
V tejto Casti méZete s dokladom vykonavat do ukon&enia vetky potrebné operacie,
opravovat polozky a doklade, rusit polozky, tlaéit doklad v réznej forme a vyuzivat
funkcie cez dostupné funkéné tlacitka.

Poznamka: Ak budete zadavat novy doklad cez volbu NOVY DOKLAD, program
si uz automaticky pyta typ dokladu.

Ak budete zadavat novy doklad cez volbu VYDAJKY, novy doklad musite zadat
vzdy cez klaves <A>, kedy sa otvori maska do ktorej zadavame udaje. Klaves
<A> pouzijete , ak zadavate novy vydaj s novym poradovym &islom, vaésinou len
na prvej z polozZiek. Druhu a dalSie poloZky na jeden doklad sa zadavaju uz cez
klaves <R>, kedy program automaticky zopakuje Typ dokladu, Cislo dokladu a
Cislo adresy .

V zakladnom nastaveni masky od vyrobcu sa vypifiaju nasledovné udaje:

« TYP » - lubovolné alfanumerické blizSie oznacenie druhu vydaja. Vyuziva sa, ak
potrebujeme aby program na zadany symbol automaticky predpisal nove Cislo
dokladu. Novy Typ dokladu mozno zadavat v €asti VSTUP/OPRAVA / CISELNE
RADY.

<F1> zoznam zadefinovanych &iselnych radov na vyber

« Cislo dokladu » &islo je | PROLUC: NOWF Zh2NarM
predvolené podl’a Typ dokladu: W |v\7|m,], (na dod, Tist)
zvoleného typu dokladu. Gislo dokladu: [ 20020
Doporucujeme  rozlisit Cislo adresy: 1 [
Ciselnymi radmi Datum dokladu:  [02,04.2007
prijemky od vydajok, Eisto skladu: [ [KAZETA
faktur atd. Pozri kap. Eislo tovaru:  [1001
Ciselné rady. focet e 1,000 67,000
X . v, Odbytova cena: 100,000 €1[100,00]
« Cislo adresy » Cislo i =
N . PRVA FIRMA, fakt.miesto
adresy odberatefa. '_I'otg C1s.objednavky:  [o3/100701
pole je priamo napojené
na adresar do ktorého ANo [HOME]l RUSIT [ESC] 12272 [Fslatavy
sa dostaneme klav.
<F1>.
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Pri prechode tymto polfom je v8ak nutné zadat &islo rézne od nuly. Potvrdenim <0>
sa prechadza do adresara, kde je mozné vystavit novu adresu. Pri zadavani Cis.
adresy potom mozno zistovat obraty poloziek na vybranych odberatelov
/dodavatelov (pozri kap. Obraty materialu).

Pozn: Zadavanim spravnych Cisiel adries do vydajok umoznuje program vytvarat
obraty na jednotlivého prip. skupiny odberatelov/dodavat.

« Datum dokladu» zadame datum vydaja. Podla vysSky datumu program zaraduje
poloZzky do dokladov, ak zadame napred vySSie datumy, nasledujuce s nizSim
datumom zaradi pred ne. Toto nové usporiadanie dokladov podfa datumu sa
prejavi az po vymazani lubovolného riadku vo vydajkach (pozri kapitolu Mazanie
dokladov).Preto pozor: ak nedodrzite spravnu postupnost datumov, po vymazani
fub. dokladu/riadku, Vam program usporiada doklady podla datumu. V tom pripade
nebudete mat spravne vzostupné Cislovanie dokladov.Datum ma délezita funkciu
pri prepocitavani priemernych cien, ked prepocitava skladovu cenu na vydajke
podla datumov.

« Cislo strediska » , ak nepouzivate oznacenie ST na kartach potom ponechajte
prazdne. Viac informacii v napovede kapitola Nast. vstupnych udajov. Ak
nepouzivame ¢lenenie na strediska v policku ST na kartach, potom toto poli¢ko len
prechadzame. V zadavacej maske vSak musi zostat’ !

« Cislo polozky » &islo polozky. MéZeme pouZit priame zapisanie &isla a potvrdenie.
Alebo klavesom <F1> mozno vyvolat zoznam poloziek, v ktorom vyhladanie
polozky mozno vykonat Sipkami hore/dolu alebo hladac¢om t.,. klavesom <F5>
podla zadaného kritéria (kurzor pod stipcom pred stlag.<F5>). Vybrana polozka sa
potvrdi <ENTER>, po ktorom sa program vrati spat' do vydajky.

V prehfade mézeme polozky vyhladavat naj¢astejSie podla nazvu, Cisla polozky
alebo katalégového Cisla .

« Pocet MJ » zadavame pocet vydavanych mernych jednotiek. V pripade, ze vydavate
viac nez mate na sklade alebo uz tovar mate rezervovany, program Vas na to
upozorni. Ak akceptuje vyzvu, tovar vydate do zaporu !. Ak ste napr. nestihli tovar
naprijemkovat, nezabudnite ho prijat, ale s datumov skor§im nez je vydaj do
zaporu.

<F1> mozno prepocitat z balenia/kartonov na pocet kusov. Poc¢et kusov v baleni sa
uvadza na skl. karte.

« Odbytova cena » tu zadavate predajnu, najcastejSie, cenu bez DPH . Ak ju mate
zapisanu na karte tovaru v kolénke Odbytova cena 1 , program ju dosadi
automaticky.

Ak je zadavana vydajka prevodka tovaru alebo vydaj do spotreby alebo iné,
potom nie je nutné zadavat tuto cenu, doporu€ujeme zadat' O.

<F1>, <F2>, <F3> na ur€enu klavesu je dosadena cena z karty 1,2,3
<F5> - poskytnutie zlfavy % z urenej ceny

« Poznamka » alfanumerické pole pre fubovolnt poznamku Pri vybere adresy klav. F1
v prechadzajucom policku ADR je do poznamky viozené Cislo adresy a udaj
Skratka z adresara.

« Cislo objednavky » pole pre &islo objednavky od dodavatela.
Uzavretie masky a dokoné&enie dokladu potvrdite cez policko ANO.
Ak Vam pocas vydaja chybaju niektoré policka, napr. akcia, miesto urcenia cez
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Vydaj — predaj v zahrani€nej mene (zakladna cena v zahr.mene)
Vydaj — predaj tovaru mézeme zapisovat’ aj priamo v zahraniénej mene.

Postup prace je takmer rovnaky, len v zadavacej maske treba
doplnit udaje ZAHR.MENA, DATUM MENY, EVID.ZAHR,
CENA_ZAHR.

v
v
v |
V|
Iv|
v
Iv|
Jv|
v

Pri vydaji v zahrani€énej mene najskér zadavame MENU a DATUM MENY (kvoli
prepoctu). Ak je v systéme uz zadany kurz v zahr. mene , je mozné cez F1 vybrat menu
Z0 zoznamu.

Treti parameter sa { PROLUC: NOVT 2A2NAM

automaticky Typ dokladu:  [yyp [VYDAJ, (na dod.1ist)

nastavuje na €islo dokladu: [~ 20029

hodnotu A — ¢o je Cislo adresy: I 2 IDRlIHA FIRMA,

rezim prepoctu Datum dokladu:  [02.04.2007

predajne ceny ZO | zahrani¢ns mena: [er  [oz.04.2007 [

zahrani€nej meny Cisto skladu: [ [rapTo B

na SK. Cislo tovaru: 3002

Poznamka: doklad — Potet MI: | 1,000 [ 89,000
faktura bude Cena[zahr.mena]: | 15,000 | 36,000000
vystavena Odbytovd cena: | 530,000 [c2[15,00]

v zahrani¢nej mene, Pozndmka: |

predajna cena v SK C1s.objednavky: |

je dolezita hlavne
kvéli predajnym skladovym Statistikam.

Ak kurz nie je v kurzovom listku, program na to upozorni, ale pusti pracovat
dalej. (potom ale bude chybat prepocitana predajna cena v SK)
Po zadani mnoZstva dalej vypifiame udaj Cena [zahr. Mene]. T.. zadavame
predajnu cenu napr. v EUR. Po zadani , ak mame zadany aj kurz, policko ,Odbytova
cena“ ( myslena uz v SK) je automaticky vyplnena po prepocte.

Vytvorenu vydajku mdzeme preniest do faktury. Pozri kapitolu ,Vystavenie faktiry
z vydajky*“.
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Vydaj — predaj v zahrani€énej mene (zakladna cena v EUR
Postup prace je takmer rovnaky, len v zadavacej maske treba
doplnit ddaje ZAHR.MENA, DATUM MENY, EVID.ZAHR,
CENA_ZAHR.

Iv|
Jv|
v
v |
v
Iv|
v
Iv|
Jv|

Pri vydaji v zahraniénej mene najskér zadavame MENU a DATUM MENY (kvoli
prepoctu). Ak je v systéme uz zadany kurz v zahr. mene , je mozné cez F1 vybrat menu
Z0 zoznamu.

Treti parameter nastavte na | EEIERTEZETY

hodnotu N — ¢o je rezim Typ dokladu:  [yyp [WA3, (na dod.1ist)
prepoétu predajnej ceny zo €isTo dokladu: 20026
EUR na zahraniénu cenu. CisTo adresy: 993 [oRUKA. FIRMA,
Poznamka: doklad — faktara | "*™" ekt Jo2.0a.2007
. Zahranicna mena: .0d.
bUde . . vystavena Cislo skladu: lﬁ — 200|7RADIDIE
\ zahr_ar}lcnej men_e’ Cislo tovaru:  [3000
ptedvalln,a cena v SK Je Pocet HI: 1,000 36,000
dO|eZ|-ta’ hlavne kV’O|| Cena[zahr .mena] : 31,667 36,000000
predajnym skladovym Odbytova cena: 1500,000  [C1[1500,00]
Statistikam. Poznarmka : Slovensko s.r.o., Bratislava

€1s.objednavky:

Po zadani mnoZstva dalej vypiiiame Gdaj ODBYTOVA CENA. T.j. zadavame predajnu
cenu v SK. Po zadani , ak mame zadany aj kurz, policko ,CENA [ZAHR.MENA] je
automaticky vyplnena po prepocte.

Vytvorenu vydajku mézeme preniest do faktury. Pozri kapitolu ,Vystavenie faktury
z vydajky*.
Miesto urcenia/dodania na vydaj /dodaci list.

Ak vystavujete doklad na zakaznika, ktory poZaduje uviest’ aj miesto urenia, program
tento rezim zabezpeluje. Do adreséra si zadajte aj miesto urCenia/dodania ako
samostatnu adresu.

doplnte.

« Miesto urcenia » Cislo adresy miesta |[EETEmETT
ur€enia — miesta dodania. Pole je priamo Typ dokladu:  [WD. VYDAJ, (na dod.Tist)

napojené na adresar do ktorého sa | (fsle dekladu: 20006
dostaneme klav. <F1>. Ak v u niektorych | "t e : [PRYD PO, dlad Piedsary
. i Cislo adresy: 1 [PRVA FIRMA, fakt.miesto

vydajov nepotrebujeme zadat, Détum dokladu:
ponechame 0.

p4.05.2007
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Poskytovanie zliav, z adresara, nastavenie zliav.
Poc&as vydaja program zabezpecuje zmenu ponuknutej predajnej ceny zadanim zlavy
.percentom®. Ak bude kurzor v policku Cena odbytova, cez klaves [F5] sa zapne
funkcia na zadanie spbsobu a vysky zlavy.
Zadanie zlavy je realizované tak, Ze program musi mat’ zadanu zakladnu cenu
(napr. na karte cena odbytova 1) a z nej sa urCi percento zlavy. Program si do policka
vo vydajke zapiSe uz znizenu cenu o prislusné percento, pdévodnu/zakladnu cenu si
tiez zapiSe do poli¢ka do vydajky. Po preneseni vydajky do faktury, pri tlaci faktury cez
rezim ,faktira skladova“ su tlacené tieto dve ceny a percento poskytnutej zlavy.
Nastavenie zliav z adresara

Ak pozadujeme tvorit doklad a preberat uréenu cenu alebo zlfavu z adresara, je
potrebné nastavit parametre v Casti:

PROLEM / VSTUP/OPRAVA |/ PARAMETRE VYSTAVENIA.
Zlavy z adresara

e prvy parameter urCuje, ze zlavy |EEEaE Tl Nl
sa preberaju z adresara Nastav masky od virobcu : O
. - y. ZTavy z adresdra :
e druhy parameter urluje, & sa 5
v y Ceny z adresara :
dodatoénd zfava bude s >
, ) M Y, s Vstup do panelu zliav : O
,adresarovou zlavou® spocitavat | e .
) astavenie filtrov zm DIW
. (napr. 5% + 5% =10 % zlava)
Ceny z adreséra : ZMEN [HOME]l ZRUS [ESC] I POMOC |

e parameter urCuje, aka cena sa bude bude vkladat do dokladu. ( zakladna
verzia programu ma 3 predajné ceny, alebo rozSirena verzia az 35 predajnych

cien).
Priklad predaja zo  zfavou Potet MJ: | 1,000 |
z adreséra, program uvadza | Odbytova cena: | 95,000  [C1[100,00]/2A:5, 0%
zakladnu cenu aj zfavu. Poznamka: |
Cis.objednavky: I
Priklad  predaja  z adreséra, c"“: e
s . 9 . et 2
zakladna zfava  a poskytnuta o 1,000
dodatoéna zfava cez klaves F5 | ™™ e 90,000  [C1[100,00]/2A:5,0%/ZL:5,0%

Poznamka:

z policka Odbytova cena. o
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Dodato¢né precenenie predajnych cien na doklade-vydajke.

V pripade potreby mézeme uz vytvoreny vydaj (dodaci list) znova precenit — vlozit
predajné ceny.

e Nastavte kurzor na riadok prislu§ného

dokladu. zdkladnd cena 1 . odbytovd cena
e Nastavte kurzor pod stipec ODBYTOVA |romosiat sumi - 0,0
koeficient ceny B 1,0000
CENA. percentudlna zlavaz  0,0000

pripocitat sumu

e Stlacte klaves F1.
e Zvolte funkciu PREPIS HODN.DOKLAD. 22 Pousit tieto parametre 77

e Uvedte zdroj ceny, pripadne poskytnutu AN NIE
zfavu.

zaokridhlenie ceny @ (patiere j

e  Precenenie spustite cez ANO.

Opravy jednotlivo, hromadne , mazanie

Postup oprav jednotlivo, hromadne i mazania je rovnaky ako u prijemiek, preto ho
v Casti vydajok nepopisujeme.

Pozrite kapitolu: Prijemky / Opravy jednotlivo, hromadne...

Zmena zakaznika na doklade.
Cez tlagidlo Q-Funkcie mozete zvolit ponuku ZMENA ZAKAZNIKA NA DOKLADE.
Funkciu pouzijete, ak ste napr. zadali vydaj - doklad omylom na iného zakaznika.

Tla¢ dokladu —-vydajky, dodaci list, tla¢ zoznamov vydajok

Po zadani vydajky , mézeme okamzite spustit tlac po stlaeni klavesu <T> alebo cez
tlagitko TLAC. Ak tla¢ime doklad — dodaci list, zvolte tladitkoc DOKLAD, kde
vyberiete a potvrdite tlaCovu zostavu. Tla¢ dokladu je tlatena automaticky z riadku
dokladu, na ktorom je kurzor.

V okne tlace su viaceré ponuky. Doporucujeme vyskusat.
OZNACENE-tlag len oznagenych dokladov vo forme zoznamu.

DOKLAD - tla€ dodacieho listu. Program tlai udaje z dokladu, na ktorom je nastaveny
kurzor pred tlacou.

VSETKO - tlag¢ vSetkych dokladov vo forme zoznamu vydajok. Tlacové zostavy su
rovnaké ako cez OZNACENE

INT:DOKLADY - tla€ dokladov o prijme podla nastaveného intervalu.

INT:VSETKO - tla¢ dokladov vo forme _zoznamu podla nastaveného intervalu .
TlaCové zostavy su rovnaké ako cez OZNACENE

V+S DOKLADY-tla¢ dodacieho listu s tovarom aj sluzbami. Pouziva sa na spatné
vytlagenie napr. dodacieho listu predaja realizovaného cez faktiru alebo registracnou
pokladniou.
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Export dokladu do Excelu, DBF, CSV.

Jednoduchym spb6sobom mézete vyexportovat napr. doklad — dodaci list pre Vasho
zakaznika do CSV suboru alebo priamo do Excelu. Z tychto suborov si Va§ zakaznik
mdzZe vytvorit elektronicky import tovaru do prijmu.
V ponuke su dva exportné stbory, v pripade potreby mézeme vytvorit’ exportny stbor
podla poziadavky (vybrané stlpce v pozadovanom poradi.)
Vytvoreny doklad /jednotlivé udaje mbézeme exportovat do viacerych formatov. Na
automatické otvorenie polozZiek v Exceli (funkciou DBF--Excel), musite mat nastavenu
cestu na Excel cez modul PROLGE ( podrobny popis je v kapitole ,Export do Excelu
a do suborov*).
Postup:

e Prejdite do Vstup/Oprava a napriklad do VYDAJKY.

e Nastavite kurzor na prislusny doklad.

e Stlacite klaves F1

e  Zvolite funkciu EXPORTY DO SUBOROV.
Cislo poloZky MNazov poloZky | Pocet MJ Odbyt.cena MJE
1001 KAZETA ks | 1,000]

1002 CD ROM

e  Zvolite jednu z funkcii.

EXPORT UDAJOV
[TXT:oznatend | TXT:doklad

Funkciami  lavym  stipcom sa (CSV:oznacens | CSV:doklad |
exportuji oznadené zaznamy. ;0znatene | DBF:doklad I

LP:ozmaégné | CLP:doklad

Funkciami v pravo sa exportuje }
nastaveny doklad. (vSetky polozky |
|

c
DBF -> EXCEL'DBF -> EXCEL]

POMOC

NAVRAT |

nastaveného dokladu).

NajCastejSie sa pouzivaju na export dokladu CSV:doklad a DBF-Excel doklad.

Exportny vystup oznaeny ako ,DOK“ obsahuje len minimum poloZiek z dokladu
(neobsahuje vSetky databazové polia). V programe az od verzii 8.21 /9.21.

Pri CSV, DBF formatoch Vam program predvoli cestu kam ulozi vytvoreny subor.

Tento spdsob exportu mdzete vyuzit aj v agende dodavatelské objednavky aj prijaté
objednavky.
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Prenos vydajky do faktury

Tento spdsob vyuziju hlavne ti, ktori najprv vystavuju vydajky cez modul PROLEM-
Sklad a tlaCia dodacie listy. Pri vystaveni faktury, sa tieto vydajky prenesu do faktury,
odpada tu teda praca druhy krat vypisovat tovar na fakture , ktory bol uz zo skladu
vydany. Firmam umoznuje vydat tovar s vytlacenim dodacieho listu a faktdru na tento
tovar vystavit do niekolko dni od vydaja tovaru zo skladu.

Fakturant po€as vystavovania zadava iba Cislo vydajky, ktor& ma byt prenesena do
faktury alebo ma moznost uskutocnit vyber a tak prevziat do faktury polozky i z viac
dodacich listov.

Podrobny popis najdete v kapitole vystavovanie faktir z vydajky v module WIN
PROLFA.

Blokovacie funkcie - moznosti

Blokovanie vydaja do minusu

Program $tandardne poskytuje moznost vydavat tovar do minusu. Obsluha je ale na
to upozornena.

Ak pozadujete zablokovat moZnost [y peer Kod [ mowr
vydaja do minusu, toto nastavenie sa |Fma[newr <] Work[work | Zarad. [0509 2007
vykonava v servisnom module WIN |Priga e L]
v . xf - . - N - Vydaj zo skladu do zapornych hodnot
PROLGE v Casti UZIVATELIA. A DROLEA 67. -A-Zbrazeme udajov o naupych cenach
Nastavenie sa vykondva na prislugny La-eeomw — [/ 68 -A-Nesiszaanie cisla polozky
prihlasovaci kdd uzivatela.

Parameter modulu WIN PROLEM €. 66 nastavite na hodnotu N.
Blokovanie vydaja do minusu je funkéné v ¢asti VSTUP / VYDAJKY.

Heslo

Blokovanie nevydavat’ rezervované.

Program Standardne chrani po¢as vydaja rezervované polozky. Automaticky neumozni
vydat’ viac nez je na sklade zmenSené o poclet rezervacie. Ak pozadujete povolit vydat
aj napriek tomu, ze polozka je rezervovana, je to mozné nastavit'.

Nastavenie sa vykonava v servisnom T PR o 7
mggiule WIN PROLGE v Casti Firma | NEWA | Work|[work -] Zarad. [05.09.2007
UZIVATELIA. Nastavenie sa Vykonéva Privilégia | 78. - A - Zmena nastavenia parametrov spracovania
na prisludny prihlasovaci kéd uzivatela. A-PROLFA ][R e el

80. - A - Hromadne odblokovanie zauctovania
Parameter modulu WIN PROLEM é 79 A - DROLIM | 81. - A - OPRAVA ZOZNAMU FIRIEM [SA02] [ONM]
nastavite na hodnotu N.

Funké&nost je zabezpeéena v &asti VSTUP / VYDAJKY.
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Upozornenie na vydaj-predaj pod nakupnu cenu.

MébzZete si nastavit upozornenie na predaj pod

. . P IF1 x|
nakupnd cenu. Program takto hlasenim T e
uzivatela upozorni, ale pusti vydaj zrealizovat. [ POk OPREDAIROD SLADOYOL CEIKU[1,000]

Nastavenie sa vykonava v servisnom o
mgfjule WIN PROLGE v Gasti Meno[5YSTEM PROLUC Kad [ proluc Heslo
UZIVATELIA. Nastavenie sa vykonava Fima[FAma =] Work[work -] Zarad [01.08.2011

na prislusny prihlasovaci kéd uzivatela. | Pt 47, A~ Objednanky prijate [EBVD] - [ M) M

A - ~ - A - Pocitat nulovu vydajku [+] [INV]
Parameter modulu WIN PROLEM &. 49 | |+ frors
musite nastavit na hodnotu N. e

A
9 - N - Indikovanie zlavy pod sklad cenou [Alnis INY
CA-
A

Blokovanie vytvorenia vydaja na prekroc¢eny kredit-limit neuhr. sumy

Do adresara mozete zadat na zakaznika sumu kreditu, t.j. vySku neuhradenej sumy,
ktoru tolerujete odberatelovi. Bez dalSieho nastavenia program Standardne uZivatela

pusti vystavit doklad (vydaj). ,Neplati¢“ je len oznaceny ¢ervenou farbou.

Ak chcete natvrdo zablokovat' vystavenie dokladu (vydaja) na takéhoto odberatela,
ktory ma prekroceny kredit-limit, treba to nastavit nasledovne:

pPTatnosT Taktur z adr. = T

ot ADRESAR
v WIN PROLEM v Casti AKTUALIZACIE UDAJOV  Pofet dni splatnosti : 10
VSTUP/OPRAVA otvorte KURZY ZAHRANIC. MIEN  Ignor.nulového kreditu : &

PARAMETRE SPRACOVANIA. PARAHETRE SPRACOVANIA [RENE TR LT r TR
Nastavte parametre:

e Ignor.nulového kreditu — ak bude zaskrtnuté, adresa na ktorej bude kredit 0
(8tandardna hodnota) bude ignorovana, program potom pusti vytvorit vydaj.

e Test na kredit zadkaznika - zaskrtnite

Pri vystaveni dokladu (vydaja), program nepusti uzivatela vystavit doklad na takéhoto
zakaznika (kde neuhradena suma je vacsia ako kredit).

Poznamka: Aktualizaciu diznej Ciastky po zapise uhrad faktur treba aktualizovat
v adresari funkciou /tla¢itkom/ AKT.NEPLATICOV.
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Vystavenie faktury z vydaja — postupy a podmienky.

Vystavenie faktury z vydajky

Spdsob, je urCeny pre vSetkych, ktori vystavuju skladové faktury. T.j. tovarové
polozky a pripadne drobné sluzby ( napr. dopravné).

Pre mnohé vyhody je vyhodnejsi ako ,klasicky“ sposob vystavenia skladovej
faktary priamo cez modul PROLFA.

Hlavné vyhody su:
a) okamzity a rychly vydaj poloziek zo skladu

b) vytlacenie dodacieho listu (ak pre kontrolu) eSte pred vystavenim faktury. (nie
je nutné opravovat’ uz vystavené faktury alebo zbyto€ne vytvarat storna faktur)

c) akceptovanie nastavenia Udajov z adresy zakaznika ako : mena, % zliav, text -
zaver faktury, pocet dni splatnosti.

d) vystavenie faktury je okamzité -stacia 2-3 kliknutia.

€) mozné opravy vydaja spatne a naslednej jednoduchej aktualizacie vystavenej
faktary

f)  pripadné sluzby (dopravné, balné...) sa mézu riesit kartou v zozname poloziek

Postup:

« Vmodule PROLEM v &asti VSTUP / ‘ VSTUP/OPRAVANR ¢ ‘

VYDAJKY / NOVY DOKLAD vytvorte

vydaj tovaru. PREJEMKY —
- VYDAJKY
‘ VYDAJKY _
[ NOVY DOKLAD
ODBER.FAKT.PREHLAD/TLA(—
e Ak pozadujete zvydaja vytvorit faktdru, o ==

klaves F4) Program si vyziada na zadanie - zahranicnd suma

kliknite na tlagidlo F4 FAKTURA.(alebo | [F3AKTUAL .FAKT ([F4]F)| ZLOZ | [KODY
Ova cena
0.0000

Udaje ako: HiFHE
JM Pacet WJ Odbyt cena MJ[EUR] Vystav. =«
2,000 3,000{04.05.
3,000 3,500|04.05.

éiselny rad - Zépis drUhU / SpéSObU 4N PARAMETRE VYSTAVOVANE) FAKTURY
Cislovania faktury, F1 vyber zo zoznamu Oznaéenie ziveru

. . . . . Miesto uréenia 0 MIESTO URCENIA NEDEFI
Pocet dni splatnosti ( je automaticky | ¢iieing rea a0

predvoleny z adresara, ak je tam zadany) Poc.dni splatn. 39

. . , L Dat taveni 07,
Datum vystavenia — datum vystavenia, je [ ..y oee s 20-07.2012

predvoleny podla systém. datumu

Dat .zd. plnenia — datum zdanitelného
plnenia, je predvoleny podfa systém. Datumu

Dét.zd.pInenia 10.07.2012

[ANo] [NIE] [ Pomoc |
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Po potvrdeni cez ANO je automaticky vystavena faktura.

Program uvedie informaciu o €isle vystavenej faktury.

Odpocet jednej zalohy na fakture.

Ak pred vystavenim faktary je v knihe
zalohovych faktar (pro forma) zapisana Uhrada
zalohovej faktury , program automaticky tuto
jednu zalohu odpocita na vystavenej fakture.

Ak je viac uhradenych zaloh. program nic
neodpodita, treba dodatocne vykonat odpocet
cez modul PROLFA, v spodnej Casti faktury.

=1

MAM NEVYSPORIADANU ZALOHU: 100,00 POCET: 1

RTauovaETTend

0.0000

JM Podet MJ

AT TS una

0.00
Odbytcena MJEUR]  Vystaw -«

ks | 150,000
I |

9,66718.05.
I

Upozornenie na dafiovy doklad. T

Ak je na zakaznika vystaveny |™* 0

flyp  C.dokladu

i o i i J Wi

pocet MJ
0.000

st Cislo polozky N

suma zdkladnd suma
0.00 0.00]

dzov poloZky

dariovy doklad, program na to [fiyp 20052

|60002€2313132131155X DVD

upozorni. Odpocet danového UPOZGRNENEE

dokladu sa musi vykonat potom
dodato¢ne, cez modul PROLFA , i
v spodne;j Casti faktury.

NASIEL SOM DARIOVY DOKLAD N4 ODPOCET. NEODPOCTTAM
. PRIPADNY ODPOCET DANQVEHO DOKLADU VYKONAITE CEZ MODUL

OLFA
VYSTAVOVANIE FAKTUR (PRIAMO V SPODNE) CASTI FAKTURY)

oK

Tla€ vystavenej faktury

e Tla¢ faktiry mbzete realizovat v Casti
VSTUP/OPRAVA ODBER.FAKT. PRELAD
TLAC.

o Ak potrebujete zadat samostatny doplfiujuci
text na faktaru, prejdite do modulu PROLFA

PRIJEMKY
YYDAJKY
ODBER. FAKT.PREHLAD/TLAC

REZERVACIE

kde zvolte VYSTAVOVANIE FAKTU / ODBERATELKE. Do spodnej &asti
nastavenej faktury sa dostanete cez klaves S. Text, zaver, sa zadava do riadkov
pod celkovi sumu , riadky na zapis ,otvarate” a ,uzatvarate“ cez klav. ENTER.

Po zapise textu ukongite zapis cez ESC.
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Parametrické nastavenia preberané z adresara:

Pri tomto spdsobe, program automaticky prebera a nastavuje uvedené parametre.
Parametre sa hlavne zadavaju na ADRESU ZAKAZNIKA , t.j. do adresara.

Program hlavne prebera parametre: po€et dni splatnosti, poradové &islo uvodu
a zaveru faktary ( ak ho uvediete), menu (prazdne Sk), €i bude s DPH ( Standardne
je prazdne t.j. A —s DPH), poradové cislo bankového uctu.

Priklad nastavenia v adresari s popisom poli¢ok.

Zlavy/splatn.: [ 5.00[ 0,00 [ _ 1[0 [ s0000,00 Joz [0 Ja[2 |

% zI'ava na tovar /
porad. ¢islo predajnej ceny

pocet dni splatnosti

poradove ¢islo uvodu/zaveru
¢i bude faktira s DPH [A] alebo bez dph[N]

porad. ¢islo bankove uctu

Poznamka 1 :

Ci faktura bude vystavena s DPH alebo bez DPH, je rieSené podla nastavenia
z&kaznika t.j. adresy. Ak sa adresa vopred nenastavi, program automaticky vystavuje
faktiru s DPH ! Ak mate zakaznika, na ktorého chcete vystavit fakturu bez DPH,
v adresari musite v prislusnom policku nastavit hodnotu na N. ( vriadku
ZLAVY/SPLATNOSTI)

Poznamka 2.:Pri tomto rezime je vhodné, aby uZzivatel mal navoleny ,Uvod faktury“ a
,zaver faktary“( nastavitelné cez modul PROLFA/ Nastavenia spracovania). Kde
hlavne v ,zavere faktury® mdéze mat uz nastavené [ubovolné udaje ako Vystauvil...
a pod. (ak to uz priamo neobsahuje tlacova zostava).

Poznamka 3.:Ak vydajka vznikla napr. z rezervacie alebo prijatej objednavky, a tieto
doklady boli zaevidované v zahraniénej mene, program pri vytvoreni faktary
automaticky kurzom prepocita predajné ceny v tuzemskej zo zahrani¢nej ceny.

Poznamka 4.:Na spravne akceptovanie Udajov z adresara musia byt nastavené
Parametre spracovania v module PROLEM.
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Oprava fakturovaného vydaja (oprava vydajky a aktualizacia faktury)

Ak potrebujte opravit uz vystavenu = ( n
faktru na ktorej su tovarové polozky l VSTURIORRAVARS 2 l @
vybrané zo skladu , prejdite do casti: PRI JEMKY —

WIN PROLEM / VSTUP / VYDAJKY [ vionawy | LTDAKY

a zvolte OPRAVA FAKT. VYDAJA. = | NovY DOKLAD

ODBER . FAKT .PREHLAD/ TLA
REZERVACIE

OBJEDNAVKY DODAVATELSKE
| PRIJATE OBJEDNAVKY

| [ peenaa siugrer |

Program ponukne na vyber fakturu, zvolite fakturu a potvrdite.

[ VYDAJKY NA ADRESU
[ VYDAJKY NA OBJEDNAVKU

- OPRAVA FAKTUR.VYDAJA

Tym na obrazovku dostanete vSetky fakturované polozky. A zmeny vykonavate:
e Pridanie poloZky cez klaves R
e Odstranenie polozky cez klaves DEL

e Oprava udajov (cena a pocty) cez klaves E.

Po ukon&eni oprav a zmien, ukoncite pracu cez  [FPROLIC ZVAZENE DALSEHO POsTUPU =
ESC a potvrdite otazku ANO.

Tym je automaticky aktualizovana aj faktury
atak Vam staCi prejst do casti na vytlacenie
faktury.

Vynulovanie faktury — zruSenie faktary

o

Ak sa Vam nahodou stane, Ze potrebujete ,zrusit
NEMAZTE !

Staéi ju len vynulovat' a tym v zozname faktur zostane uvedena faktdra len s nulovou
hodnotou. (mazanim by Vam ¢islo chybalo)

uz vystavenu fakturu — faktaru

Postup:

Prejdite do Casti: PROLEM / VSTUP / VYDAJKY a zvolte OPRAVA FAKT. VYDAJA.
Program ponukne na vyber faktdru, zvolite a potvrdite.

e Tak na obrazovku dostanete vSetky fakturované polozky. Polozky postupne
odstrante cez DEL , ale pozor ponechajte len jednu, ktori zmente/opravte
pocéty a cenu na = 0. cez klaves E.

Az potom ukongite pracu cez ESC a potvrdite otazku ANO.

Zmena zakaznika.

Cez tlac¢idlo Q-FUNKCIE si zvolite volbu Zmena zakaznika na doklade. Zadate nové
udaje , zakaznika a pripadne miesto urCenia a potvrdite. Program vykona zmenu na
celom doklade.

Ostatné funkcie a nastavenia pre vydaj.
Interné vydaje
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Pojem interné vydaje - rozumieme vydaj poloziek napr. do spotreby , vydaj
posSkodeného tovaru, zapozi€any tovar a dalSie. VSetky takéto vydaje realizujeme
priamo vo vydajkach.

Cislovanie — doporuéujeme na kazdy druh vydaja zvolit a zadat iny &iselny rad a tiez
iné &islovanie. (kapitola Ciselné rady). Tento spdsob zjednodusi napr. pre uétovnika
si za dany mesiac hromadne vybrat vSetky vydajky napr. do spotreby, vytlacit
a zauctovat internym dokladom sumu do uctovnictva.

Cena na doklad — pri vydaji polozky, ktora nie je fakturovana, doporucujeme cenu
odbytovu zadavat’ 0. Tak vam program nebude spocitavat' v Statistikach vydaja
alebo obratu materialu trzbu za tieto polozky.

Prevody na strediska/sklady

Ak potrebujeme evidovat vyrobok/tovar suc¢asne na viacerych tzv. strediskach, na
karte polozky uvadzame udaj ST — stredisko. Polozka je alfanumerickd, preto pozor na
umiestnenie znakov. Napr. stredisko "1 " bude iné stredisko ako " 1", kde Cislo 1 je
umiestnené na druhej pozicii. Preto doporu¢ujeme stredisko zadavat dvojciferne napr.
01, 02, pripadne kombinaciou pismen A1, A2 a pod.

Program zabezpecuje (treba spustit’ funkciu) po vydaiji z jedného strediska automaticky
prevod na druhé zvolené stredisko, t.j. vytvori prijemku a automaticky aj zalozi kartu
na zvolené stredisko ak eSte neexistovala.

Postup:

1. Vykonajte cely kompletny vydaj (vydajku) z prisluSsného skladu/strediska.

2. Kurzor ponechajte na riadku
prislusného dokladu. Aktivujte
funkciu/tlagitko Q-
OSTAT.FUNKCIE (mbzete
pouzit aj klaves Q). V zozname
vyberte a potvrdte volbu
Prevod na stredisko.

3. do ponuknutého ,okienka“
zadajte oznacenie prislusného skladu/strediska a potvrdte

Program tymto postupom vykona automaticky prijem na zadané stredisko/sklad
vSetkych poloZiek z prisluného dokladu. Cislo prijemky je totozné s gislom
vydajky. Program automaticky aj zaloZzi karty poloZziek na prisluShom
stredisku/sklade. Cena nakupna na prijemke poloziek je skladova cena
vydavanych poloziek v €ase vykonanie prevodu .

Tu pozor na funkciu Uétovné ceny (pri zmene mesiacov sa spUsta automaticky) ,
hlavne pri opravach udajov spatne. Vtedy program méze vypocitat iné skladové
ceny vydaného tovaru. (napr. ak boli vykonavané opravy na prijemkach dodato¢ne
alebo rozpustané vedlajSie naklady.Tu doporuCujeme na konci mesiaca vzdy
skontrolovat sumu skladovej ceny vydaja poloziek so sumou na prijemkach. V
pripade nezrovnalosti je potrebné opravit cenu na prijemke, ktora nema napr. po
spatnych opravach rovnaku nakupnu cenu ako vydajka.

storno vydaneho dokladu
presun do inej firmy
rozklad balickev
oprava rozloz.balickov
éprevod na stredisko
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Inventurny vydaj - inventara

Pred spracovanim inventtry si pregitajte samostatnu kapitolu INVENTURA. Program
obsahuje dva spbsoby ako spracovat inventurny stav a rozdielovy doklad.

Inventurny vyda;j.

Zo stavu skladu na oznacené alebo vSetky polozky mézete vytlacit tlaCovu zostavu vo
forme inventury. Na zaklade tejto zostavy sa vykona a zapiSe fyzicky stav na sklade.
Rozdiely zistené pri inventure zapisujem cez tzv. inventury vydaj, ¢im sa upravi stav
skladu totozny s fyzickou inventdrou.

Funkcia "Inventarny vydaj" je ur€ena na zapis inventiurnych stavov poloziek. Pre
zadanie inventurneho stavu poloziek doporuéujeme mat vopred pripraveny
samostatny Ciselny rad (oznacenie) druhu vydaja, lebo inventdrny stav sa nahrava cez
vydajky.

V ¢gasti VSTUP/OPRAVA - VYDAJKY , pred za’pisom

prvej poloZky si nastavte rezim inventirneho vydaja cez s> <<= zaznamy pocet MJ

samostatné tlac¢itko, viavo hore, ktoré treba kliknutim |IN L

mySi prepnut na text INV. Ak je takto nastaveny |Doklad [g | 0.00] ||

inventurny vydaj, pri poloZzkach zadavame skutocny, o [Cdodadu  [st [Gislo polozky
[[Fac|  208014] [1001

inventurny pocet kusov, a az po zatvoreni okna cez
ANO(HOME), program upravi po¢ty MJ na +/- hodnotu , ¢im sa stav skladu polozky
upravi na inventdrny. Na vydajke zostane rozdielova hodnota.

ZruSenie inventurneho vydaja sa zmeni kliknutim na tlacitko alebo opustenim vydaja .
Pri vstupe do vydajok, je vzdy nastaveny ,normalny“ (NOR) rezim tvorby vydaja.
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Hromadné spracovanie dokladov

Okrem Standardnych operacii s vydajkou, program zabezpecuje Specifické operacie s
tvorbou dokladu — vydajky. V ¢ase uzavierky priruc¢ky boli tieto funkcie pripravované.
Preto aktualne informacie vyhladajte v integrovanej napovede vasho programu.

Tieto postupy su velmi Specifické, preto sa uzivatelom mézu zdat nepotrebné, avSak
niektori si mézu takymito funkciami zjednodusit' pracu.
Z oznacéeného materialu - moznost vytvorenia vydajok z predom oznaéeného
materialu v prehlade skladu.(popis parametrov v kap. Prijemky - klav. Q)
Vydajka z vydajky - mozné pouZit pri opakovani rovnakych vydajok, nie je potom
potrebné znovu zadavat tie isté doklady.
Prijemka z vydajky - mozné z vydajky hromadne vytvorit prijemku
Pripojenie vydajok - umozni pripojit vydajky napr. uloZzené na diskete. Zadava sa plna
cesta s nazvom suboru napr.: a:\emz0301.dbf

Storno vydaného dokladu - uzito¢na funkcia, ktora vytvori z dokladu na ktorom sa
stlaCila klavesa Q, rovnaku vydajku, len pocéty kusov budu zaporné. Vyuziva sa
hlavne pri storne dokladu, t.,j. vratenie tovaru na sklade. Obsluha nemusi pracne
nahravat cely doklad.

Presun do inej firmy -(len pre verziu PLUS, musi byt aj Export-Import) funkcia
zabezpeduje jednoduchy prevod vydaného tovaru do dalSieho strediska/skladu v
ramci systému PROLUC na pocitaci.

Kontrola predajnych sum, zisku na doklade a polozke.

Po vytvoreni vydaja je mozné skontrolovat

Zablokovanie dokladov — ochrana na opravy
Postup je rovnaky ako u prijemok preto podrobny popis najdete v kapitole Prijemky /
Zablokovanie.

Doplnite'né udaje do ,,zadavacieho okna“.

Od vyrobcu su prednastavené vstupné zadavacie okna. Zadavacie okna obsahuju
najCastejSie pouzivané udaje. Pre menej €asté pripady , su niektoré polozky
,Schované“ a uzivatel si ich méze kedykolvek aktivovat- doplnit.

potreby doplnit.

FORMA UHRADY : (daj, ktory ma opodstatnenie si doplnit, ak vytvoreny doklad
nasledne bude fakturovany z modulu PROLEM ( napr. vytvorena vydajka cez funkciu
FAKTURA). A je potrebné rozliSovat spésob uhrady vytvoreného dokladu-faktury.

Na rychlejSie zadavanie sa mdéZu pouZit' klavesy: na klaves F2 program vklada text
PREV.PRIK., na klaves F3 sa vklada DOBIERKA.
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Tla¢ dokladu - uloZzenie pouzivanej tlacovej zostavy.

Na tla¢ vystaveného dokladu program Standardne poskytuje na vyber viac typov
vystupnych tlaovych zostav. Kazda vo vybere je urena na tla¢ dokladu s inym
kone&nym vzhladom pre rézne spdsoby prace.

Pod pojmom ,doklad“ rozumieme dodaci list, potvrdenie objednavky, potvrdenie
rezervacie, objednavku na dodavatefla ... ( tla¢ dokladov cez modul WIN PROLEM).

Ak pocCas prace neustale pouzivate len jednu konkrétnu tlacovu zostavu, je mozné
jednoduchym nastavenim si ulah¢it tla¢ dokladu tak, ze program Vam nebude
ponukat na vyber vSetky tlacové zostavy, ale priamo bude tlagit Vami zvolenu zostavu
(bez ponuky s vyberom zostav).

Hlavne pri potrebe rychlo vystavovat a tlacit doklady, potom ocenite aj vyuZitie
kldvesovych skratiek pri tlaci, kedy po stlaCeni <T> (tla€) a nasledne <D> (doklad),
spustite okamzite tlac.

Nastavenie priklad: Pri tla¢i dodacieho listu ( tlacitko FORMULARE EMENYE"-[739
DOKLAD) je vo vyberovom okne zobrazeny aj |[SISVEEINERE3S

prislusny Ciselny kod tlaéovych zostav. Pre tlacitko EMEMYVBOZ.FRX

DOKLAD (v ¢asti VSTUP/VYDAJKY) je to napr. 739. EMEMVEOS. FRX

Prejdite v module WIN PROLEM do Casti TLAC. VYSTUPY, kde zvolte PARAMETRE
TLACE. Tu kliknite do polozky ,Aktualizacia a nastavenie tlaci“ , ¢im sa dostanete do
zoznamu pre tlaCové zostavy.

Nastavte sa na riadok napr. 739, kde 173|Doklad 7 cennika sluzieh ‘ |ememsd
riadok cez klaves E otvorte na opravu. V| 729]0odac st jecn BRI

-~ . v 1 n s : 740|Priernka jednat Obraz: F‘EMVBM
poli¢ku ,Obraz* mézete pouZit klaves F1 | Sluzby jednoth,

na zobrazenie tlatovych zostav. VasSu [7az|onednavkajer
vybranu zostavu si vyberte a uloZte. 743|Rezervacia ied

A N O [HOME] | ZRUSIT [EsC] |

Kedykolvek moézZete toto nastavenie zrusit, ak v ,Aktualizacia a nastavenie tlagi“
v prislusnom riadku po oprave cez E poli¢ko ,vycistite a tak ulozite. Od toho momentu
opat pri tla€i program ponukne na vyber tlatovu zostavu.
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Vstup do vydajok — podla vstupnych filtrov.

Pri vstupe do vydajok mame moznost otvorit zoznam vSetkych vydajok, v ktorych
potom spracovavame udaje.

Pre efektivnejSiu pracu je mozné pouzit’ aj vstup do vydajok podla ,filtrov®.

VYDAJKY - po vstupe do tejto volby su —
C s B . . VSTUR/OPRA
zobrazené vsetky vydaje z aktualneho mesiaca. | e / 71 66 | Skl
Doporu¢ujeme pouzivat na dodatocné opravy a | e Cyoay |
Zmeny uz VytvorenyCh dOkladov ;DBEK.FAKT.PREHLADITLA \—4!0“' DOKLAD
., . ; . . ; — — | VYDAJKY NA ADRESU
NOVY DOKLAD - uréené a zadévanie nového | [EEEMASE | e q o gsasontvo |
e ) ) 8 o TAa T B
dokladu - vydajky. A to akéhokolvek druhu: | e [ VIPAIKY KA TvP bokLADY
vydaj na dodaci list, vydaj prevod na iné sklady, | [“ereoas sozies | (mOERAYA FACTUR Vi 1 |
I = | VVDAJKY NA ZAKAZKU

vydaj interny a pod. Druh dokladu si nasledne
volite typom dokladu - Ciselnym radom. V tejto Casti méZete s dokladom vykonavat do
ukoncenia vSetky potrebné operacie, opravovat polozky a doklade, rusit' polozky, tlacit
doklad v réznej forme a vyuzivat funkcie cez dostupné funkené tlacidla.

VYDAJKY NA ADRESU - sluZi na opravy, zmeny, tlaé uZ vytvorenych dokladov. Po
vybere zakaznika, mame zobrazené len doklady, ktoré boli evidované na vybraného
zakaznika v nastavenom aktualnom mesac¢nom obdobi.

VYDAJKY NA OBJEDNAVKU - slUZi na opravy, zmeny, tla8 uZ vytvorenych
dokladov. po zadani Cisla zakaznickej objednavky, mame zobrazené len doklady,
ktoré boli evidované na zadané Cislo objednavky.

VYDAJKY NA TYP DOKLADU - sluZi na opravy, zmeny, tlaé uZ vytvorenych
dokladov. po zadani typu dokladu, mame zobrazené len doklady na uréeny typ

dokladu. Vyhodné pouzivat, ak do vydajok vstupuje a pracuje viacero uzivatelov a
kazdy pracuje s inym typom dokladu.

Tip na zjednodusSenie prace — funkcia F1+ B

Pri Spracovani o [Cdokiadu __ [st_|Cislo polodky [ Nazov poloZky, b [Foetid Odbytové cena Sk__ [Vystav DFH
P . WD 20027 [1002 CDROW ks 1.000 250.000[01.03.2008] 1
UdaJF’V B nlame WD 20027 |a001 RADIO A ks 2,000 1500,000{01.03.2008] 14
v evidencii  vSetky [jwo 20028 [8E81001 KAZETA ks 2,000 108,180(01.03.2008 1
doklady za dané [["© 20028 |952300125 |RADIO B ks 2,000 1600.000{01.02.2008] @

. o IR [1002 CD ROM ks 2,000 250,000[10.02 2008] 1
obdobie. Pre =

zjednodus$enie prace je vyhodné si na obrazovku zobrazit len jeden spracovavany
doklad.

Ak zadate a mate vytvoreny uz prvy riadok dokladu ( prijemka, vydajky, objednavka,
rezervacia...) postupujte nasledovne:

. nastavte kurzor pod stipec &islo dokladu, stladte klaves F1 a nasledne
klaves B, na obrazovke je nastavené zobrazenie len tohto jedného
dokladu. Pri potrebe odstranit polozku z dokladu (nie prvi—jedinu),
vykonate cez DEL, &im , vypadne“ z dokladu. Tym mate ,pod kontrolou®
svoj doklad ato aj pri sietovom spracovani, kedy doporucujeme vyuzivat
tento rezim.

Typ  [E.dokiadu st [Cislo polodky  [Nazov poloky [m [Pogetmy [odbytové cena sk [vystav [oPH

[wol 20029 DR |[coroOmM ks | 2,000] 250,000(10.03 2008] 1|
1 I I 1 1 I 1 ]

Opatovné
zobrazenie vSetkych udajov vykonate cez F1+V alebo opustenim &asti cez ESC
a vratenim sa spat.
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Rezervacie

Rezervacie pouzijeme, ak potrebujeme rezervovat tovar pre naSich odberatelov.
Rezervacia sluzi na "ochranu" polozZiek , aby neboli vydané skér inému zékaznikovi.
Praca s rezervaciami je podobna ako s prijemkami alebo vydajkami. Program Vam
ponuka viacero postupov prace a dalSieho spracovania rezervacii. Vyberte si postup,
ktory Vam pre VaSe potreby najviac vyhovuje. Pri prezerani stavu skladu sa
v samostatnom stipci zobrazuje poget rezervovanych MJ.

Poznamka:

1) Rezervacie je mozné vytvorit aj pocas vystavovania Pro Forma (zalohovej) faktury v
module WIN PROLFA vyberom zo skladu. Pouzivame to spravidla pri obchodnej
¢innosti, ked vystavime zalohovu faktiru na platbu vopred s vytvorenim rezervacie a
az po uhrade zalohy mézeme vystavit dafovy doklad-faktdru z rezervacie, kedy sa
rezervacia vynuluje a automaticky sa tovar vyda zo skladu s vytvorenim vydajky.

2) Rezervacie vytvorené v module WIN PROLEM cez ¢ast Rezervacie mdzeme
efektivne preniest do zalohovej faktury (pozri kap. Vystavenie Pro Forma faktar v
module WIN PROLFA). Spésob uréeny, ak tovar najprv rezervujeme a neskor sa
rozhodneme vystavit zalohovu faktaru.

3) Rezervacie mézeme efektivne preniest do faktdry (pozri kap. Vystavenie fakt. z
rezervacie v module WIN PROLFA.) Tymto spésobom program automaticky doklad-
rezervaciu vynuluje a vytvori vydaj a udaje prenesie do faktury. Spésob uréeny, ak
tovar najprv rezervujeme a neskdér sa rozhodneme vystavit "ostri" fakturu aj s
vydajom.

4) Na zaklade uz existujucej rezervacie mozno vystavit vydajku. Pouziva sa pri
"Ciasto€nom plneni" rezervacie, kedy mézeme ovplyvnit mnozstvo vydavaného tovaru
z rezervacie. ZvySné mnozstvo zostane na rezervacii. Takto vytvorenu vydajku mozno
v module WIN PROLFA funkciou Z vydajok preniest do faktuary.

Zoznam funkénych klaves pre vydajky (rezim vstup/oprava) je podobny ako pre
prijemky. Pozrite kapitolu Prijemky-Zoznam funk&nych klaves.

Zaevidovanie novej rezervacie.
Pred zaevidovanim prvej rezervacie, je potrebné si pripravit' Cislovanie rezrvacii, kde
sa urCi druh dokladu a Ciselny rad. Preto vopred Citajte kapitolu CISELNE RADY.

Po stlateni klavesu <A> sa otvori maska do ktorej zadavame udaje. Klaves <A>
pouzijete , ak zadavate novy vydaj s novym poradovym Cislom, vaésinou len na prvej z
poloZiek. Druhu a dalSie polozky na jeden doklad sa zadavaju uz cez klaves <R>,
kedy program automaticky zopakuje Typ dokladu, Cislo dokladu a Cislo adresy .
V zékladnom nastaveni masky od vyrobcu sa vypifiaju nasledovné udaje ( pre
podobnost s vydajkami, nepopisujeme policka podrobnejSie, podrobny popis je v
kapitole vydajok):
« TYP » - typ dokladu. Novy typ dokladu mozno zadavat v Casti VSTUP/OPRAVA /
CISELNE RADY.
<F1> zoznam zadefinovanych €iselnych radov na vyber

« Cislo dokladu » &islo je predvolené podfa zvoleného typu dokladu.
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« Cislo adresy » &islo adresy odberatela. Toto pole je priamo napojené na adresar do
ktorého sa dostaneme klav. <F1>. Pri prechode tymto polom je vSak nutné zadat
Cislo rézne od nuly. Potvrdenim <0> sa prechadza do adresara, kde je mozné
vystavit novu adresu.

« Datum dokladu» zadame datum dokladu.

« Cislo strediska » , ak nepouZivate oznadenie ST na kartach potom ponechajte
prazdne. Viac informacii v napovede kapitola Nast. vstupnych udajov. Ak
nepouzivame ¢lenenie na strediska v poli€ku ST na kartach, potom toto polic¢ko len
prechadzame. V zadavacej maske vSak musi zostat’ !

« Cislo polozky » &islo polozky. MéZeme pouZit priame zapisanie &isla a potvrdenie.
Alebo klavesom <F1> mozno vyvolat zoznam poloziek, v ktorom vyhladanie
poloZzky mozno vykonat Sipkami hore/dolu alebo hladac¢om t.,j. klavesom <F5>
podla zadaného kritéria (kurzor pod stipcom pred stlaé.<F5>). Vybrana poloZka sa
potvrdi <ENTER>, po ktorom sa program vrati spat do vydajky.

« Pocet MJ » pocet rezervovanych poloziek.

<F1> mozno prepocitat z balenia/karténov na pocet kusov. Pocet kusov v baleni sa
uvadza na skl. karte.

« Odbytova cena » tu zadavate predajnu, najcastejSie, cenu bez DPH . Ak ju mate
zapisanu na karte tovaru v kolonke Odbytova cena 1 , program ju dosadi
automaticky. Ak predpokladate prenos rezervacie do faktury, zadavajte aj predajné
ceny.

<F1>, <F2>, <F3> na ur€enu klavesu je dosadena cena z karty 1,2,3
<F5> - poskytnutie zlavy % z uréenej ceny

« Kedy rezervovat’» informativny Udaj, dokedy bude tovar zakaznikovi rezervovany.
Program automaticky nerusi "staré" rezervacie. "Staré" rezervacie je mozné v Casti
Mazanie dat / Rezervacie podla potreby vymazat.

« Cislo objednavky » pouZijeme, ak potrebujeme zapisat &islo zaslanej objednavky
nasho odberatefa. Toto Cislo objednavky sa tlaéi aj na doklad. Pri vystavovani
faktur z rezervacie, sa tento udaj prenasa do policka ¢.objednavky na faktare , len
ak sa v hlavicke faktury nevypiSe Cislo objednavky.

Uzavretie masky a dokong&enie dokladu potvrdite cez policko ANO.

Miesto uréenia/dodania na rezervaciu.

Ak vystavujete doklad na zakaznika, ktory pozaduje uviest’ aj miesto urenia, program
tento rezim zabezpeCuje. Do adresara si zadajte aj miesto urenia/dodania ako
samostatnu adresu.

doplrite.

« Miesto urcéenia » Cislo adresy miesta uréenia — miesta dodania. Pole je priamo
napojené na adresar do ktorého sa dostaneme klav. <F1>. Ak v u niektorych
vydajov nepotrebujeme zadat, ponechame 0.

Miesto ur€enia sa prenasa aj do vydajky / faktary pri vystaveni faktury z rezervacie.
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Poskytovanie zliav

Rezim poskytovanie zliav je rovnaky ako pri vydajkach. Pozrite prislusnu kapitolu.

Prenos rezervacie do faktury / zalohovej faktury.

Rezervacie mézeme efektivne preniest do zalohovej faktury, pozri kap. Vystavenie
Pro Forma faktur v module WIN PROLFA z rezervacii.

Rezervacie mozeme efektivne preniest do faktury, pozri kap. Vystavenie faktar z
rezervacie v module WIN PROLFA. Program cellu rezervaciu vynuluje, vytvori vydaj ,

ktory sa automaticky prenesie do faktury.

Ciastoéné plnenie rezervacii

Ak z rezervacie potrebujeme zakaznikovi vydat len niektoré polozky alebo len v inom
(menSom) pocte, doporucujeme pouzivat funkciu Vydaj z rezervacie. Popis najtede

v kapitole Hromadné spracovanie dokladov.

Pri plnom vybavovani rezervacie (o je rezervované, to sa aj vyda) mézeme pouzit
vystavenie faktury z rezervacie. (Kap. Prenos rezervacie do faktury).

Blokovanie rezervovania poloziek

Program Standardne umozni rezervovat tovar aj ked nie je v dostatoénom mnozstve na

sklade alebo je aj rezervovany.

Ak poZadujete blokovat rezervovanie iba mnozZstve ktoré je na sklade, mOzete toto

nastavit'.

Nastavenie sa vykonava v servisnom
module WIN PROLGE v ¢asti UZIVATELIA.
Nastavenie sa vykonava na prislusny
prihlasovaci kdd uzivatela.

Parameter modulu WIN PROLEM ¢&. 84 nastavite na hodnotu N.

Firma[NEW1  ~|  Work|WORK ~| Zarad.|05.09.2007

79. - N - Rezervovane polozky nevydavat

A - Hromadne odblokovanie zauctovania
A - OPRAVA ZOZNAMU FIRIEM [SA02] [ONM]

- A - PREZERANIE ZURNALU [INV] NV
A
N

Privilégia
A - PROLFA -

- VSTUP DO KURZOVEHO LISTKA
34 I - Rezervovanie tovaru do zapormych hodnot

A - PROLFI
A - PROLWO

A - PROLIM ‘

Nastavenie pre blokovanie uz rezervovaného tovaru.

Nastavenie sa vykonava v servisnom module WIN PROLGE v &asti UZIVATELIA.
Nastavenie sa vykonava na prislusSny prihlasovaci kéd uzivatela. Parameter modulu

WIN PROLEM ¢€. 79 nastavite na hodnotu N.
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Nastavenie platnosti rezervacie.
Do z&znamu rezervacie mdzete zadavat aj termin platnosti rezervacie. (polozku si
musite do masky pridat cez tlaCitko ?7????, kde si zaSkrtnete tato polozku
a nastavenie ulozite).

Ak si v programe nenastavite dalSie nastavenia (vid. dalSia kapitola), je tento datum len

informativny a program Vas nebude Datum dokTadu: | 04.05.2008
automaticky na ni& upozorfiovat. tislo skladu: [ [aoroa
Cislo tovaru: 3001
Poget MI: | 4,000 [ks/5:85,00/R:2
Odbyt.cena MI: | 1500,000  [C1[1500,00]
Dokedy rezerv.: lm
Poznamka: |

Automatické upozornenie po termine splatnosti a ruSenie rezervacii.
Program Standardne neupozorfiuje na rezervacie po termine. Toto upozornenie sa musi
aktivovat prisluSnému uzivatelovi
Nastavenie sa vykonava v servisnom module WIN PROLGE v &asti UZIVATELIA.
Nastavenie sa vykonava na prislusny prihlasovaci kod uzivatefa.

Parameter modulu WIN PROLEM ¢&. 87  [paiksa

”. -PROLUC
nastavite na hodnotu N. _PROLFA

Rezenovane polozky nevydavat
Hromadne odblokovanie zauctovania

OPRAVA ZOZNAMU FIRIEM [SA02] [ONM]  ONM
PREZERANIE ZURNALU [INV] IV

VSTUP DO KURZOVEHO LISTKA

Rezenovanie tovaru do zapomych hodnot

IMPORT BEZ KONTROLY CISLA TOVARU  [INV] INV
MODIFIKACIA PREHLADOV [INV] INV

- REZERVACIE-UVODNE UPOZORNIENIE INV

- A - PRI OBJEDNAVKY-UVODNE UPOZORNENIE  INV.

PROLIM
PROLFI
PROLWO
PROLCA
PROLMY
M=l=Tall=la}

m
- b
=P e

bbb

o
B -
>

Program poskytuje uzivatelovi funkciu, [fEWik swites TR ST ==
’ . vz v .. ZMENA OBDOBIA SPAT
ktora automaticky zrusi vSetky rezervacie  wgrmEen
po termine. Funkcia sa nachadza v Casti |mmwey ATUAuZACH - -
’ KURZY ZAHR ANO
Vstup/Oprava \' AKTUAL'ZAC'E UD’AJQV PARAMETRE { ZRUSENIE PRI
kde ju spustite ZRUSENIE REZERVACII. ‘ 2R

Rusenie starych rezervacii individualne (nie automaticky).

"Nepouzité rezervacie", vynulované rezervacie alebo "staré" rezervacie podla datumu
"dokedy rezervovat" mozete odstranit vymazanim.

Tento Ukon vykonate v menu SPRACOVANIE, volbou MAZANIE DAT / MAZANIE
REZERVACIE. Mazané rezervacie oznadite klavesom INSERT alebo hromadne cez
filter F1, po oznaceni opustite ¢ast ESC a potvrdite dokoncit operaciu ANO.

Archiv rezervacii — odlozenie rezervacii.
Pozri kapitolu v ¢asti Spracovanie / Rezervacie / Odlozenie rezervacii.
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Opravy jednotlivo, hromadne , Mazanie

Postup oprav jednotlivo, hromadne i mazania je rovnaky ako u prijemiek, preto ho
v Casti vydajok nepopisujeme. Pozrite kap. Prijemky / Opravy jednotlivo, hromadne...

Tla¢ dokladu -rezervacia (potvrdenie)

Po zadani rezervacie , mézeme okamzite spustit’ tla¢ po stlaceni klavesu <T> alebo
cez tladitko TLAC. Ak tladime doklad — rezervaciu, zvolte tlagitko DOKLAD, kde
vyberiete a potvrdite tlacovu zostavu. Tla¢ dokladu je tla¢ena automaticky z riadku
dokladu, na ktorom je kurzor.

V okne tlace su viaceré ponuky. Podrobny popis aj jednotlivych tlaovych zostav
najdete v integrovanej napovede

Hromadné spracovanie dokladov

Okrem Standardnych operacii s rezervaciou, program zabezpecuje Specifické operacie
s tvorbou dokladu. V €ase uzavierky prirucky boli tieto funkcie pripravované. Preto
aktualne informacie vyhladajte v integrovanej napovede vasho programu.

Tieto postupy su velmi Specifické, preto sa uzivatelom mézu zdat nepotrebné, av§ak
niektori si mézu takymito funkciami zjednodusit' pracu.
Z oznac¢eného materialu. Funkcia je podobna ako u prijemiek. Z predom oznaceného
materialu sa zadanym spésobom hromadne vytvoria rezervacie.

Vydajka z rezervacie. Na zaklade uz existujucej rezervacie mozno vystavit vydajku s
tym, Zze ak sa vyda rovnaké mnozstvo ako bolo rezervované, pocet MJ v rezervacii
sa vynuluje. V inom pripade nevydané mnozstvo zostane rezervované. Takto
vytvorenu vydajku mozno v module PROLFA funkciou Z vydajok, preniest do
faktury. Sposob je vhodny na tzv. €iastoéné plnenie rezervacie.

Export dokladu do Excelu, DBF, CSV.

Vytvoreny doklad /jednotlivé Udaje, stipce/ méZeme exportovat do viacerych formatov.
Na automatické otvorenie poloziek v Exceli, musite mat nastavenu cestu na Excel cez
modul WIN PROLGE ( podrobny popis je v kapitole ,Export do Excelu a do suborov®)

o NaStaVI' ne kUI’ZOI’ na pI'I'S|u§n)'/ d0k|ad —_l:II T UDAJ0Y —

— CSV:oznacenéd | CSV:doklad |
e Zvolime funkciu EXPORTY DO |—pgr

e Stlacdime klaves F1

:oznacene | DBF:doklad |

SUBOROV. " CLP:oznacens| CLP:doklad || |

e  Zvolime jednu z funkcii. | DBF -> EXCEL|DBF -= EXCEL|_|

Lavym stipcom prenasame oznadené polozky. — pPoMOC EeEs]
Pravym prenasame cely doklad ( vSetky polozky [ NAVRAT [

nastaveného dokladu).
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Vstup do rezervacii — podla vstupnych filtrov.

Pri vstupe do rezervacii mame moznost otvorit zoznam vsetkych dokladov, v ktorych
potom spracovavame udaje.

Pre efektivnejSiu pracu je mozné pouzit

VYDAIKY ‘

. REZERVACIE (VSETKY)
ODBER.FAKT.PREHLAD/TLA =
‘ NOVY DOKLAD

REZERVACIE -

- - | REZERVACIE NA ADRESU
OBJEDNAVKY DODAVATELSKE - .

- - | REZERVACIE NA OBJEDNAVKU
PRLJATE OBJEDNAVKY _
| REZERVACIE PO TERMINE

aj vstup do dokladov podTla ,filtrov*.

PREDAJ SLUZIER

PRO FORMA FAKTURY

| | 70ZNAM POLOFIEK

Rezervacie na adresu — po vybere zakaznika, mame zobrazené len doklady, ktoré
boli evidované na vybraného zakaznika.

Rezervacie na objednavku — po zadani Cisla zakaznickej objednavky, mame
zobrazené len doklady, ktoré boli evidované na zadané €islo objednavky.

Rezervacie po termine — program zobrazi vSetky rezervacie, ktoré maju zadany
terminy platnosti rezervacie a termin je o den nizs8i nez aktualny systémovy datum.

Pro forma faktury — len prehlad s moznostou tlace zalohovych faktar. Volba je tu ,
aby uzivatel nemusel prechadzat na tlace faktdr do modulu WIN PROLFA.
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Objednavky dodavatelské

Ponukal/volba je urena na: zapis, evidenciu a sledovanie stavu dodavatel'skych
objednavok na dodavatelov. Praca su podobné ako u prijemu/vydaja.

Zaevidovanie novej dodavatel'skej objednavky.

Pred zaevidovanim prvej objednavky, je potrebné si pripravit Cislovanie objednavok,
kde sa urci druh dokladu a €iselny rad. Preto vopred Citajte kapitolu CISELNE RADY.

Prejdite  azvolte ponuku  NOVY || PRigemky
DOKLAD. | viomae

ODBER.FAKT.PREHLAD/TLAI

| OBJEDNAVKY (VSETKY)
| NOVY DOKLAD
| OBJEDNAVKY NA ADRESU

REZERVACIE
‘ OBJEDNAVKY DODAVATEL SKE

DDIIATE QD ICOMAVIY

OBJEDNAVKY NA OBJEDNA

OBJEDNAVKY PO TERMINE

Otvori sa maska do ktorej zadavame
, . ” X ~ . Typ dokladu:  [opv OBJEDNAVKA NA DOD. (vysla)
udaje. Druhu a dalSie polozky na jeden | . s — ! :
doklad sa zadavaju uz cez klaves <R>, (it e 01 [Firm s.r.0.
kedy program automaticky zopakuje Typ Datum dokladu: [15.05.2011

A A Cislo skladu:
dokladu, Cislo dokladu a Cislo adresy . [

Cislo tovaru: 450296 |PARFEM CH-02 5,5 m1
Pocet HJ: 25,000 [ks/s:0/R:3/0:3/D:479/C3:30

{40 [HoE] 2RUSTT [ESC]l 22202 | [Fs]zTavy |

V zakladnom nastaveni masky od vyrobcu sa vypifiaji nasledovné udaje ( pre
podobnost’ s vydajkami, nepopisujeme policka podrobnejSie, podrobny popis je v
kapitole vydajok):
« TYP » - typ dokladu. Novy typ dokladu mozno zadavat v Casti VSTUP/OPRAVA /
CISELNE RADY. <F1> zoznam zadefinovanych &iselnych radov na vyber

« Cislo dokladu » &islo je predvolené podfa zvoleného typu dokladu.

« Cislo adresy » gislo adresy firmy-dodavatela. Toto pole je priamo napojené na
adresar do ktorého sa dostaneme klav. <F1>. Pri prechode tymto pofom je vSak
nutné zadat ¢Cislo r6zne od nuly. Potvrdenim <0> sa prechadza do adresara, kde je
mozné vystavit novu adresu.

« Datum dokladu» zadame datum dokladu.

« Cislo strediska » , ak nepouZivate oznadenie ST na kartdch potom ponechaijte
prazdne. Viac informacii v napovede kapitola Nast. vstupnych udajov. Ak
nepouzivame ¢&lenenie na strediska v poli€ku ST na kartach, potom toto polic¢ko len
prechadzame. V zadavacej maske v§ak musi zostat’!

« Cislo polozky » &islo polozky. MéZeme pouZit priame zapisanie &isla a potvrdenie.
Alebo klavesom <F1> mozno vyvolat zoznam poloziek, v ktorom vyhladanie
polozky mozno vykonat Sipkami hore/dolu alebo hlada¢om t.j. klavesom <F5>
podla zadaného kritéria (kurzor pod stipcom pred stlaé.<F5>). Vybrana polozka sa
potvrdi <ENTER>, po ktorom sa program vrati spat do vydajky.

« Pocet MJ » poCet, <F1> mozno prepocitat’ z balenia/karténov na pocet kusov. Pocet
kusov v baleni sa uvadza na skl. karte.

Uzavretie masky a dokong&enie dokladu potvrdite cez policko ANO.
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Rusenie starych dodavatelskych objednavok.

Vynulované objednavky alebo "staré" objednavky mézete odstranit vymazanim. Tento
Ukon vykonate v menu SPRACOVANIE, volbou MAZANIE DAT / MAZANIE
OBJEDNAVOK DOD. Mazané doklady oznadite klavesom INSERT alebo hromadne
cez filter F1, po oznadéeni opustite ast ESC a potvrdite dokongit operaciu ANO.

Opravy jednotlivo, hromadne , Mazanie
Postup oprav jednotlivo, hromadne i mazania je rovnaky ako u prijemiek, preto ho
v Casti vydajok nepopisujeme. Pozrite kap. Prijemky / Opravy jednotlivo, hromadne...
Tla¢ dokladu —objednavka na dodavatela

Po zadani dokladu, méZeme okamzite spustit tla¢ po stlaceni klavesu <T> alebo cez
tlacitko TLAC. Ak tladéime doklad — objednavku, zvolte tladitko DOKLAD, kde
vyberiete a potvrdite tlacovu zostavu. Tla¢ dokladu je tlatena automaticky z riadku
dokladu, na ktorom je kurzor.

V okne tlace su viaceré ponuky. Doporuéujeme vyskusat nahladom kazdu z nich.

Nastavenie platnosti objednavky na dodavatera.

Dokedy dodat’. (polozku si musite do bocet 3- fasaass o0 IEA:EEE,:H;.
masky pridat cez tlaCitko ????7?, kde si Dokedy dodaf; IW .
zaskrtnete tato poloZzku a nastavenie e |7

ulozite). -

Ak si vprograme nenastavite dalsie Ano | zwst e | S|

nastavenia (vid. dalSia kapitola), je tento datum len informativny a program Vas
nebude automaticky na ni€¢ upozorfiovat.

Do objednavky je mozné doplnit aj dalsi informativny datum Datum potvrdenia
dodavatelom.

Automatické upozornenie po termine splatnosti objednavky.

Program S&tandardne neupozorfiuje na dodavatelské objednavky po termine. Toto
upozornenie sa musi aktivovat prisluSnému uzivatelovi

PROLIM
PROLFI
PROLWO
PROLCA

PROLMY

T2 - A~ PREZERANIE ZURNALY [IHV] T
83, - A- VSTUP DO KURZOVEHO LISTKA
84. - A - Rezervovanie tovaru do zapomych hodnot

Nastavenie sa vykonava v servisnom
module WIN PROLGE v Casti
UZIVATELIA. Nastavenie sa vykonava

na prislusny prihlasovaci kod uZivatela. PRove

Parameter modulu WIN PROLEM ¢€. 89 nastavite na hodnotu N.

85, - A - IMPORT BEZ KONTROLY CISLA TOVARU  [INV] INY
86. - A - MODIFIKAGIA PREHLADCY [IM] INY

- A- RETERVACIE-UVODNE UPOZORNIENIE Iy

- A - PRILOBJEDNAVKY-UVODNE UPOZORNENIE [NV
ODNE UPOZORNENIE N

= > > > > > >
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Vstup do objednavok — podla vstupnych filtrov.

Pri vstupe do rezervacii mame moznost otvorit zoznam vsetkych dokladov, v ktorych
potom spracovavame udaje.

Pre efektivnejSiu pracu je mozné pouzit’ aj vstup do dokladov podla ,filtrov*.

Objednavky na adresu — po vybere zdkaznika, mame zobrazené len doklady, ktoré
boli evidované na vybraného zakaznika.

Objednavky na objednavku — po zadani Cisla objednavky, mame zobrazené len
doklady, ktoré boli evidované na zadané Cislo objednavky.

Objednavky po termine — program zobrazi vSetky doklady, ktoré maja zadany
terminy ,,Dokedy dodat™ a termin je o den niz8i nez aktualny systémovy datum.

Hromadna tvorba objednavok na dodavatela inych dokladov
Okrem Standardnych operacii s

objednavkou, program  zabezpeduje | WEveritdeklad g AT
v o . P objednavka z objednavky
Specifické operacie s tvorbou dokladu. pri jemka 2 objednavky

pripojenie objednavok
vydajka z objednéavky

rezervacia z objednavky

Tieto vpostupy su Y?H’nl spgcmcke, pretp daska = oenac. abgechivok
sa uzivatelom moézu zdat nepotrebné, (+) z oznac.objednavok
avsak niektori si mézu takymito funkciami presun do inej firmy
zjednodusit pracu.

4 [ver.11.01.2011] ¥YTvARANIE DODAVATELSKYCH OBJEDNAYOK: z 0znateného materiall

Z oznaceného materialu

Spésob vytverenia ¢ @ Hromadne © Jednotlivo
Pocty MJ pre doklad : [1.0BJEDNAVKOVE HNOZSTVO

Funkcia je uréena na rychle —
hromadné vytvorenie objednavky
na dodavatela z vopred 0

- . Typ a ¢islo dokla
oznaceného tovaru na sklade ! Détun dokladu

0BV || 50024 | [OBJEDNAVKA NA DOD. (vyila
10.06.2011

. . . , |Cislo adresy 1001 [Firma s.r.o.-
Pri prvom spusteni musite mat |uena pre doki . . N[ -1.000
Zadané udaje ako Typ doklad, Akcia\stredigko : 0,00 IAkcfa z originalneho dokladu
datum dokladu , adresu  |cena pre poloiky  : [bez zmeny S [ o.0000([3

dodavatela...az potom mobzZete [|Poznsmka/na doklade :
zvolit spbsob vytvorenia
objednavky.

Spdsob vytvorenia si vyberte z ponuky Poéty MJ pre doklad. Popis jednotlivych
spbsobov aj s prikladmi, vzorcami, najdete v dalSej kapitole.
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Popis hromadného vytvarania objednavok

Z ponuky mbzete vybrat a pouzit e 10170111 WY VARANIE DODAVATEFSEVCH ORJEDNAVOR: 2 rmafenEho T
nasledovné spdsoby: Pocty W) pre doklad : [1,0BJEDNAVKOVE HNOZSTVO -l
1.0BJEDNAVKOVE MNOZSTVO
2.STAV SKLADU
3. ZADANOU HODNOTOU

Spesob vytvorenia @ @ Hromadne © Jednotlive

Typ a éislo dokladu : |4.0BJEDNAVKOVE MNOZSTVO-STAV NA SKLADE
Datum dokladu i [5.LINITNE MNOZSTVO-STAV NA SKLADE
Cislo adresy PN 6. MNOZSTV0=0BJ . MNOZ.. - (SKLAD-REZERY. )-0BJ .DOD+PRIJ. 0BJ.
a pre doklad 2 |7.BAL.MNOZSTVO=0BJ.MNOZ. - (SKLAD-REZERY.)-0BJ.DOD+PRIJ. 0B

Spdsob vytvorenia si mbzete volit ,,Hromadne® alebo ,Jednotlivo“. Pri jednotlivo
program ponuka polozky na postupné potvrdzovanie.
1.0bjednavkobé mnozstvo

Do objednavky bude vloZzena hodnota z karty polozky — Objednavkové
MnOoZstvo.

2.Stav na sklade

Do objednavky bude vlozena hodnota podla stavu na sklade.

3.Zadanou hodnotou

Do objednavky bude vlozena uzivatelom ruéne zadana hodnota.
4.0bjednavkové mnozstvo — Stav na sklade

Do objednavky bude vlozenda hodnota vypocitana zrozdielu Objednav.
mnozstvo-Stav na sklade. (Udaj Obj.mnozZstvo je zadany na karte polozky)
5.Limitné mnozstvo — Stav na sklade

Do objednavky bude vliozena hodnota vypocitana z rozdielu Limitné mnozstvo-
Stav na sklade. (4daj Limi.mnozZstvo je zadany na karte polozky)
6.Mnozstvo=0bj.mn-(Stav-Rez)-Obj.dod+Prij.obj.

Funkcia pri vypoCte vyuziva udaje z dalSich agiend to : rezervacie (R),
objednané u dodavatela (D), prijaté objednavky (P), objednavkové mnozstvo na
karte (N), limitné mnoZstvo na karte (L), stav na sklade (S).

Do objednavky bude vloZzend hodnota vypocitana podfa vzorca:
Ak (S-R)<L tak Vysledok=N-(S-R)-D+P

7.Bal.mnozstvo=0bj.mn-(Stav-Rez)-Obj.dod+Prij.obj.

Funkcia je rovnaka ako bod 6. , len vysledok je zaokruhleny'ndhor podla
balného mnozstva zadaného na karte
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Prijemka z objednavky. Ak dodavatel spini nasu objednavku a tovar pride na sklad, je
mozné tento tovar prijat’ na zaklade vystavenych objednavok.

Vydajka z objednavky. Specialna funkcia, ktori mézete vyuzit, ak evidujete v
objednavkach objednany Vas$ tovar pre Vasho odberatela. Standardne su na tuto
evidenciu vyhradené Rezervacie.

Rezervacia z objednavky. Tato funkcia sa méze vyuzit' vtedy, ak objednany tovar si u
nas niekto rezervoval.Takto nemusime pracne zadavat tuto rezervaciu ale z
objednavok "prenesieme" urené doklady do rezervacie.

Z oznacenych objednavok. Touto funkciou je mozné vytvorit suhrnnu objednavku z
oznaCenych objednavok. To znamena, ak sa polozka X-krat nachadza v
objednavkach v danom obdobi napr. 10 -krat, potom do suhrnnej objednavky(s
odliSnym Cislom dokladu)sa dostane raz, s po¢tom MJ za vSetkych 10 oznagenych
objednavok.

Vydajka z oznaéenych objednavok. Specidlna funkcia, ktord mézete vyuzit, ak
evidujete v objednavkach objednany Vas$ tovar pre Vasho odberatela. Standardne
su na tuto evidenciu vyhradené Rezervacie. Vyznam je podobny, ako u "vydajka z
objednavok". Spracovavaju sa vopred oznacené objednavky v Spracovani.

Pripojenie objednavok - umozni pripojit objdnavky napr. ulozené na diskete. Zadava
sa plna cesta s nazvom suboru napr.: a:\emo.dbf
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Prijaté objednavky /cenové ponuky/

Sluzia na zapis objednavok od zakaznikov/odberatefov. Zapisané objednavky sa
mdzu preniest do faktury, zalohovej faktury, rezervacii a pod.

Zaevidovanie novej prijatej objednavky.

Pred zaevidovanim prvej objednavky, je potrebné si pripravit Cislovanie objednavok,
kde sa urci druh dokladu a €iselny rad. Preto vopred Citajte kapitolu CISELNE RADY.

Po stlateni klavesu <A> sa otvori maska do ktorej zadavame udaje. Klaves <A>
pouZijete , ak zadavate novy doklad s novym poradovym c&islom, vac¢sinou len na prvej
z poloziek. Druhu a dalSie polozky na jeden doklad sa zadavaju uz cez klaves <R>,
kedy program automaticky zopakuje Typ dokladu, Cislo dokladu a Cislo adresy .

V zakladnom nastaveni masky od vyrobcu sa vypifiaji nasledovné udaje ( pre
podobnost s vydajkami, nepopisujeme policka podrobnejSie, podrobny popis je v
kapitole vydajok):
« TYP » - typ dokladu. Novy typ dokladu mozno zadavat v €asti VSTUP/OPRAVA /
CISELNE RADY.

<F1> zoznam zadefinovanych ¢€iselnych radov na vyber

« Cislo dokladu » &islo je predvolené podfa zvoleného typu dokladu.

« Cislo adresy » gislo adresy odberatela. Toto pole je priamo napojené na adresar do
ktorého sa dostaneme klav. <F1>. Pri prechode tymto polom je vSak nutné zadat

Cislo rézne od nuly. Potvrdenim <0> sa prechadza do adresara, kde je mozné
vystavit novu adresu.

« Datum dokladu» zadame datum dokladu.

« Cislo strediska » , ak nepouZivate oznadenie ST na kartdch potom ponechaijte
prazdne. Viac informacii v napovede kapitola Nast. vstupnych uddajov. Ak
nepouzivame ¢lenenie na strediska v policku ST na kartach, potom toto poli¢ko len
prechadzame. V zadavacej maske vS§ak musi zostat’ !

« Cislo polozky » &islo polozky. MéZeme pouZit priame zapisanie &isla a potvrdenie.
Alebo klavesom <F1> mozZno vyvolat zoznam poloziek, v ktorom vyhladanie
polozky mozno vykonat Sipkami hore/dolu alebo hfadacom tj. klavesom <F5>
podla zadaného kritéria (kurzor pod stipcom pred stlaé.<F5>). Vybrana polozka sa
potvrdi <ENTER>, po ktorom sa program vrati spat’ do vydajky.

« Pocet MJ » pocet, <F1> mozno prepocitat z balenia/karténov na pocet kusov. Pocet
kusov v baleni sa uvadza na skl. karte.

« Odbytova cena » tu zadavate predajnu, najcastejSie, cenu bez DPH . Ak ju mate
zapisanu na karte tovaru v kolénke Odbytova cena 1 , program ju dosadi
automaticky. Ak predpokladate prenos do faktury zadavajte tento udaj.

<F1>, <F2>, <F3> na ur€enu klavesu je dosadena cena z karty 1,2,3
<F5> - poskytnutie zlavy % z urenej ceny

« Cislo objednavky » pouZijeme, ak potrebujeme zapisat &islo zaslanej objednavky
nasho odberatela. Toto Cislo objednavky sa tlaci aj na doklad.
Uzavretie masky a dokong&enie dokladu potvrdite cez policko ANO.
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Poskytovanie zliav
Rezim poskytovanie zliav je rovnaky ako pri vydajkach. Pozrite prislusnu kapitolu.

Prenos prijatej objednavky do faktury / zalohovej faktary.

Objednavku mézeme efektivne preniest do zalohovej faktary, pozri kap. Vystavenie
Pro Forma faktir v module WIN PROLFA z objednavok. Tento spdsob ponuka aj
moznost preniest objednavku do rezervacie.

Objednavku mézeme efektivne preniest do faktury, pozri kap. Vystavenie faktur z

objednavok v module WIN PROLFA. Program celu objednavku vynuluje, vytvori vydaj
, ktory sa automaticky prenesie do faktury.

Ciastoéné plnenie objednavky

Ak z objednavky potrebujeme zakaznikovi vydat’ len niektoré polozky alebo len v inom
(menSom) pocte, doporucujeme pouzivat funkciu Vydaj z objednavky. Popis najtede
v kapitole Hromadné spracovanie dokladov.

Pri plnom vybavovani objednavky (€o je objednané, to sa aj vyda) mdézeme pouzit
vystavenie faktury z objednavky. (Kap. Prenos objednavky do faktury).

Nastavenie platnosti prijatej objednavky.
Do zaznamu mbzete zadavat aj termin platnosti objednavky (polozku si musite do

Ak si v programe nenastavite dalSie nastavenia (vid. dalSia kapitola), je tento datum len
informativny a program Vas nebude automaticky na ni¢ upozorfiovat.

Automatické upozornenie po termine splatnosti a ruSenie objednavok.
Program Standardne neupozorfiuje na objednavky po termine. Toto upozornenie sa
musi aktivovat prisluSnému uzivatelovi
Nastavenie sa vykonava v servisnom module WIN PROLGE v &asti UZIVATELIA.
Nastavenie sa vykonava na prislusny prihlasovaci kdd uzivatela.

Parameter modulu WIN PROLEM ¢&. 88 nastavite na hodnotu N.

ZOZNAM POLOZIEK
ZOZNAM SLUZIEB

Program  poskytuje  uzivatelovi

; 1 h v AKTUALIZACIA OBJEDNAVOK
funkciu, ktora automaticky zrusi -

| AKTUALIZACIA PRIJAT.OBJED
Funkcia sa nachadza v Casti | AKTUALIZACIA REZERVACIf

vSetky objednavky po termine. ZMENA OBDOBIA SPAT
Vstup/Oprava v AKTUALIZACIE \ AKTUALIZACIE DDAV s
UDAJOV kde ju spustite POMOCNE EVIDENCIE :

ZRUSENIE REZERVACII

ZRUSENIE PRIJAT. OBJED.

Archiv objednavok- odlozenie objednavok
Pozri kapitolu v ¢asti Spracovanie / Prijaté objednavky / Odlozenie objednavok.
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Rusenie/mazanie starych prijatych objednavok (individualne)
Vynulované objednavky alebo "staré" objednavky mézZete odstranit vymazanim.

Tento ukon vykonate v menu SPRACOVANIE, volbou MAZANIE DAT / MAZANIE
PRIJATYCH OBJ.. Mazaneé doklady oznacite klavesom INSERT alebo hromadne cez
filter F1, po oznacéeni opustite ¢ast ESC a potvrdite dokonéit operaciu ANO.

Opravy jednotlivo, hromadne , Mazanie
Postup oprav jednotlivo, hromadne i mazania je rovnaky ako u prijemiek, preto ho
v Casti vydajok nepopisujeme. Pozrite kap. Prijemky / Opravy jednotlivo, hromadne...
Tla€ dokladu — potvrdenie objednavky

Po zadani dokladu, méZzeme okamzite spustit tla¢ po stlaceni klavesu <T> alebo cez
tlagitko TLAC. Ak tla¢ime doklad — potvrdenie objednavky, zvolte tlagitko DOKLAD,
kde vyberiete a potvrdite tlaCovu zostavu. Tla¢ dokladu je tlacena automaticky z riadku
dokladu, na ktorom je kurzor.

V okne tlate su viaceré ponuky. Podrobny popis aj jednotlivych tlaCovych zostav
najdete v integrovanej napovede
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Export dokladu do Excelu, DBF, CSV.

Vytvoreny doklad /jednotlivé adaje, stipce/ méZzeme exportovat do viacerych formatov.
Na automatické otvorenie poloZiek v Exceli, musite mat’ nastavenu cestu na Excel cez
modul WIN PROLGE ( podrobny popis je v kapitole ,Export do Excelu a do suborov®)

Postup: . .

e Nastavime kurzor na prislusny doklad. | EEEITISTT RN ||
Y. . L |TAT: cene|l TAT:doklad |||
e Stlacime klaves F1 e OZ”atene, — B

— CSV:oznaCené | CSV:doklad |

° ZVO|I'me funkC”J EXPORTY DO [— DBF:oznacené DEF:doklad

SUBOROV. [ CLP:oznacens | CLP:doklad |||

e  Zvolime jednu z funkcii. | DBF -> EXCEL |DBF -= EXCEL| |

Lavym stipcom prenasame oznacené polozky. — pomMOcC EEETS
Pravym prenasame cely doklad ( vietky polozky | b TR [

nastaveného dokladu).

Hromadné spracovanie dokladov

Okrem Standardnych operacii s objednavkou, program zabezpecuje Specifické
operacie s tvorbou dokladu. V ¢ase uzavierky prirucky boli tieto funkcie pripravované.
Preto aktualne informacie vyhladajte v integrovanej napovede vasho programu.

Tieto postupy su velmi Specifické, preto sa uzivatelom mézu zdat nepotrebné, avSak
niektori si mézu takymito funkciami zjednodusit' pracu.

Vydajka z prijatej objednavky. Umozrfiuje z objednavky rychlo a efektivne polozky
preniest’ do vydajky. Vhodné v takych prevadzkach, kde sa najprv tovar vyskladni s
tlacou dadacieho listu az neskér (do 15 dni) sa mbze vystavit faktdra. Vtedy sa
vydajka prenesie do faktury (vystavenie faktuy z vydajky).

Rezervacia z prijatej objednavky. Tuto funkciu mézete pouzit, ak sa rozhodnete tovar
na objednavke aj rezervovat (ochrana tovaru, aby nebol vydany inému
zakaznikovi).

Z oznacenych objednavok. Pouzijeme, ak potrebujeme vytvorit sihrni objednavku na
dodavatela z vybranych/oznaéenych prijatych objednavok.

Z nespracovanych objednavok - objednavka na dodavatelov  Automatické
vytvorenie suhrnnej objednavky na dodavatela/dodavatelov z jednotlivych novoch
prijatych objednavok od odberatelov

Vstup do prijatych objednavok — podla vstupnych filtrov.

Pri vstupe do prij. objednavok mame moznost otvorit zoznam vSetkych dokladov,
v ktorych potom spracovavame udaje.

Pre efektivnejSiu pracu je mozné pouzit’ aj vstup do dokladov podla ,filtrov*.

Prij. objednavky na adresu — po vybere zdkaznika, méme zobrazené len doklady,
ktoré boli evidované na vybraného zakaznika.

Prij. objednavky na objednavku — po zadani €isla zdkaznickej objednavky, mame
zobrazené len doklady, ktoré boli evidované na zadané €islo objednavky.
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Spracovanie velkych prijatych objednavok, roéné, kvartalne, mesaéné.

Ak mame v evidencii prijatych objednavok zapisanu na odberatefa objednavku, ktoru
budeme vybavovat niekolko mesiacov ( napriklad objednavka na cely rok),
navrhujeme nasledovny postup.

(funkcia nie je Standardne v zakladnej verzii programu)

QBJEDNAVKY "pRyjaTE OBIEDNAVKY
JICLURUD pR1J.0BIEDNAVKY NA ADRESU
PREDAJ SLUZ pRpj.0BJEDNAVKY NA OBJEDNAVKU
ZOZNAM POL(
°  Pomocny sklad:
Cislo dokladu 0

Otvorime ponuku CO SA DA VYBAVIT.
Zadame Cislo objednavky, ktoru chceme
zacat vybavovat.

CISELNE RAL
ADRESAR

AKTUALIZAC]
KURZY ZAHRA
PARAMETRE 5P

ANo NIE POMOC

€0 SA DA VYBAVYT

UVA

Dostaneme tabulku, v ktorej méZeme individualne upravovat mnozstva, ktoré chceme
a mbézeme zakaznikovi dodat. Z tejto €asti je mozné vytlalit’ aj predbezny doklad.

St |Sislo pologky Mazov poloZky M [MEZem vydat M Chcel som vydat MJ |Pocet MJ na sklade

51002 CDRCM 120.000 120,000 159,000
3001 RADIO A 50,000 70,000 58.000
8581001 KAZETA 650,000 50,000 80,000
952300125 RADIO B 41.000 70,000 41.000

Pracu mézeme kedykolvek cez ESC prerusit’ a k rozpracovanej objednavke vratit'.

Vybavenie objednavky: Pri ukoneni cez ESC musite zvolit ponuku PRENOSOM.

V tom momente program zapiSe do prijatych objednavok novu objednavku v Ciselnom
rade TMP. Tuto objednavku potom mézeme preniest do vydaja (napr. Q-Vydajka
z objednavky).

Pozor: Odpocet z ,velkej“ objednavky sa realizuje az na zaklade vytvorenej vydajky.
A to tak, zZe v prijatych objednavkach sa nastavite na ,velku” objednavku a spustite Q-
funkcie —a funkciu ODPOCET Z VYDAJKY. Kde len zadate Cislo prisluSnej vydajky.

Tym je zabezpecené, ze mnozstvo na velkej objednavke sa znizi az na zaklade
skuto¢ne vydaného tovaru.
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Predaj sluzieb

V tejto Casti méZeme evidovat poloZky podfa cennika, ktory obsahuje MJ a predajné
ceny, nie je to teda vyber zo skladu. Vo vacSine pripadov su tu udaje zapisované
automaticky pri vystavovani faktury vyberom z cennika sluzieb aj pri predaji sluZieb
cez modul registracnej pokladnice PROLCA.

Priame zadavanie je zhodné s prijemkami alebo vydajkami, len subor obsahuje len
odbytové ceny. Tato moznost bude hlavne vyuzivana z fakturacie.

Zoznam poloziek - karty

Po potvrdeni tejto volby mame moznost zadavania alebo oprav poloziek do databazy
skladovych poloziek. Zoznam poloziek vyuzivame po€as prijmu, vydaja, fakturacie,
objednavok a pod.

Zoznam funkénych klaves pre karty (rezim vstup/oprava)
<A> - vystavenie novej skladovej karty

<R> - vystavenie novej skl. karty s udajmi zhodnymi s polozkou, z ktorej funkciu "R"
zadavame, okrem Cisla materialu (za €islo sa doplni pomi¢ka), ktori musime vyplnit
novym c&islom. Tuto moznost vyuZijeme pri zadavani materialu, ktoré ma nazov,
alebo iné udaje podobné ako predchadzajuce.

<E> - oprava udajov na karty na ktorej sme nastaveni

<F5> rychle vyhladanie polozky podla zadaného kritéria. Ak budete napr. hladat podla
Nazvu polozky, nastavte kurzor pod tento stpec a stlatte <F5>. Staci zadat prvé

<F1> filter na vyber viacerych poloZiek zadanym kritériom. Kritériom vyberu je poloha
kurzora pred stlaenim klavesy <F1>. V dalSom kroku uréujeme podrobnejsi
spdsob vyberu hlavne volbami Podla polozky alebo Podla znakov alebo Podla
retazca. Kazdy z tychto spdsobov ma svoje uplatnenie, ktoré sa lepSie predvedie
na prikladoch. Treba len spomenut, ze pri vybere cez Podla znakov a Podla
retazca je Cas vyberu dlhsi ako pri Podla polozky.

<T> tla€ oznaenych poloziek nasledne zvolenou tlacovou zostavou
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Zaevidovanie novej karty

Pri zapise novych skladovych poloZiek cez klaves <A> alebo opravy cez <E> sa
vyplnaju v zakladnom nastaveni od vyrobcu doporucené nastavené udaje:

« stredisko » Cislo strediska / skladu. Ak nepouzivame ¢&lenenie na strediska, kedy sa

tovar prevadza z jedného strediska na iné ( prevodky), udaj ponechame prazdny.
Udaj mozeme pouzit aj na rozdelenie/Glenenie sortimentu tovarov , kvoli
jednoduch$ej indetifikacii a vyberom. Program povazuje rovnakeé €islo materialu na
réznych strediskach za samostatnu polozku. Polozka je alfanumericka, preto pozor
na umiestnenie znakov. Napr. stredisko "1 " bude iné stredisko ako " 1", kde Cislo 1
je umiestnené na druhej pozicii. Preto doporu€ujeme stredisko zadavat' dvojciferne
napr. 01, 02, a pod. !
Upozornenie: ak budete alebo uvazujete vyuzivat registra¢nu pokladnu, predaj
v hotovosti cez modul WIN PROLCA, pri pouzivani tohto Udaja, strediska , sa pri
predaji musi zadat na kazdé stredisko tzv. samostatny sektor, ktorym sa definuje ,
z ktorého strediska sa umozni predaj. T.j. pokladnik musi pre zmene tovaru z iného
strediska si zmenit predajny sektor. Z toho dévodu vypifiat ST pre velkom poéte
stredisk nedoporucujeme.

« gislo polozky » zadavame &islo materialu. Cislovanie materialu je lubovolné,
doporucujeme vSak spracovat urCity logicky systém stroméekového usporiadania.
Zakladné usporiadanie skladovych kariet je podla &isla zfava a to vzostupne.
Program umoznuje /vid dalSie Casti/ vyber stavov materidlu podla fubovolného
zvoleného c€isla na hociktorom mieste Cisla materialu, ¢o nam da v pripade
vhodného ¢&islovania stavy skupin materialov. Obdobny spdsob &islovania umozni
kedykolvek prehfad o stave materialu alebo tovaru podfa nami Ziadanych kritérii
vyberu, napr. televizorov s teletextom, bez teletextu a pod.

Na zatriedenie tovarov do skupin mézme v8ak vyuzit' i stredisko alebo zatriedenie
« €islo kédu » zapisujeme Udaj,

ktory chceme mat evidovany st
spolu s materidlom, napr. Cislo polozky: [1001
Cislovanie materidlu je nase, Eislo kedu:  [kT-101
interné, ale chceme mat na Nazov polazky:  [KAZETA
sklade zachytené aj &islovanie | b =" s
X ) oznamka/zatr . AUDIO
podla JKPQOV, resp. podla wh [T
colného sadzobnika prl'p Cena odb.1/2/3: 200,000 0,000 238,000
Cislovanie tovaru vasho Limit/objed. : 50,000 20,000
dodavatela.Pri tlagi objednavky Adresa vyrobeu: 0 [

dodavatelovi je mozné s Cislom
polozky vytlacit teda i jeho
Cislo polozky.

« nazov polozky » zadadvame lubovolny nazov materidlu v dizke 40 zn.Pozor! Pri tlagi
niektorych dokladov ako faktur, dodacich listov a pod., sa pre nedostatok miesta
netlaci cela Sirka pofa t.j. 40 znakov.

« merna jednotka » alfanumerické pole pre mernu jednotku (ks,kg..)

« poznamka » ur€ené pre lubovolnd poznamku

A N O [HOHE] | ZRUSIT [E50] | T |

« zatriedenie » kolonka umozriujuca zatriedit tovar do skupin, ak na to uz napr.
nepostacuje €islo polozky, nazov polozky i katalégové &islo.
« DPH % » zadava sa sadzba DPH. Musi sa zadat, inak neddjde k vypo¢tu DPH na
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fakture, pri vyberoch zo skladu alebo v module PROLCA-Registracna pokladnia.

« cena odb. 1,2,3 » zadavame odbytovu cenu ako podklad k fakturacii pri priamom
vybere zo skladu. Cena nema Ziadny vplyv na vypocet zasob, je len pomdckou pre
fakturaciu.

NajCastejCie sa prva (1) cena pouziva ako zakladna predajna cena bez DPH. Zlavy
mdbzZeme poskytovat z tejto ceny percentom alebo zadanim ceny pri , rezervaciach,
vydajkach a pri fakturacii.

Druha (2) cena sa méze vyuzit napr: zapis zahraninej ceny polozky v USD, DEM a
pod. Z tejto ceny po zmene kurzu je mozné efektivne vypocitat aktualnu predajnu
cenu 1. Inak druhti cenu nemusime vyplifiat. Druht cenu je moZné pouZit aj ako
Specialnu zmluvnu cenu pre odberatelov, ak na to nemdzeme pouzit zfavu
percentom z ceny jedna.

Odbytova cena 3, je doporu¢ena pre modul PROLCA na predaj v hotovosti cez
registracnu PC pokladru. Ak nepouzivame modul registracnej pokladne PROLCA,
mbzeme 3 cenu pouzit ako dalSiu cenu na predaj.

Funkéné klavesy v polozke ,,Odbytova cena 3“:

<F1> z odbytovej ceny 1 sa vypocita cena 3 s dph ( od ver.7.91 zaokruhlena na
centy/ 2 des. miesta).

<F2> ur€ena na spatny vypocet ceny 1 ( t.j. ceny bez dph) zo zadanej ceny 3.
<F3> z odbytovej ceny 1 sa vypocita cena 3 s dph ( od ver.7.91 zaokruhlena na
3des. miesta).

<F4> z odbytovej ceny 2 sa vypocita cena 3 s dph ( od ver.7.91 zaokruhlena na
centy/ 2 des. miesta).

Cena odb.1/2/3: | 10,100 | 0,000 | 12,020
Limit/objed.: | 0,000 | 0,000

MJ v bal./vaha: | 0,000 | 0,000
A N 0 [HOME] ‘ ZRUSIT [ESC] ‘ 2 ‘

« €.adr.dod. » umoznuje zadat ¢&isl. adresy dodavatela
Uzavretie masky a dokong&enie zapisu karty potvrdite cez policko ANO.

Popis d'alSich vstupnych udajov pre zapis/opravy kariet
Okrem zakladnych udajov nastavenych vyrobcom, je mozné rozsirit zadavané Udaje
cez tlaCitko ???? — Nastavenie. Staci “zaSkrtnat” prisluSny udaj a potvrdit ANO.
Popis rozSirenych vstupnych udajov:
« EAN kéd » dalSi udaj na zapisanie triediaceho a identifikaCného udaja. Nazov je EAN
ale do tohto politka je mozné zadavat akykolvek identifikacny udaj.
« limit. mnoz » zadavame mnozstvo materialu, pod ktoré ked klesne zasoba program

po spusteni funkcie na oznacenie podlimitnych zasob oznaci polozky pod tymto
limitom (v Casti Spracovanie/Stav skladu/ po klav. F1 / volba Podlimitné zasoby)

« objed. mnoz » v objednavkach mozno vyuzit funkciu (cez klaves Q) na vytvorenie
objednavok s tymto zadanym mnozstvom.

« poc.v bal » pocet ks v baleni, tuto hodnotu mozno umiestnit na faktdru k nazvu
polozky, alebo vyuzit pri prijme, vydaji na prepocet kusov z balenia/karténov.
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« hmotn.MJ » jednotkova hmotnost’ tovaru. UmoZhuje v spracovani prijemok a vydajok
zistit hmotnost celej dodavky vaSmu dodavatelovi a odberatelovi.

« zaruka do » zaruka trvanlivosti tovaru. Len informativny udaj, program automaticky
neupozoriuje na polozky po zaru¢nej dobe.

« INTRASTAT» ¢islo z colného sadzobnika pre internt potrebu alebo pre spracovanie
vykazov INTRASTAT-u SK.

« $pecialny kéd 1 » , « Specialny kéd 2 » z dévodu moznych poznamok ku tovaru
alebo dalSieho podrobnejSieho zaradenia tovarovych poloZiek sluZia poli¢ka
,Specialne kédy 1 a 2“. Tieto kddy sa prenasaju aj do obratu materialu, ¢o Vam
umozni podla nich v obrate vyberat polozky alebo spracovat sucty za jednotlivé
takéto skupiny. Prenasaju sa aj do prehladov dokladov ( funkcia Vydajky OD — DO
a pod)

« Nakupna cena 1 » , « Nakupna cena 2 » Karta tovaru obsahuje aj dve ceny, ktoré
slizia na zadanie ,cennikovych® nakupnych cien. ( t.j. ak mate napr. od dodavatela
tovaru zadanu nakupnu cenu). Od tychto zadanych nakupnych cien sa dalej mbze
realizovat precenenie predajnych dalSie funkcie. Na priame zadanie tychto udajov

Opravy jednotlivo, hromadné opravy Gdajov na kartach
Program poskytuje funkcie, ktoré m6zu poméct pri chybnom zadani tdajov na karte
alebo individualnom i hromadnom doplfani udajov na kartach.
Oprava jednotlivo:

Na opravu sluzi klaves <E>, umoZzni spétne vstupit' do prislusného riadku/ karty a
zmenit Udaje. Opravené Udaje korektne zapiSeme uzavretim cez tlacitko [ANO
HOME].

Hromadna oprava alebo doplnenie udajov na oznaéenych polozkach.

Hromadnu zmenu udajov mézeme pouzit na nasledovné policka:

ST - stredisko, MJ - merna jednotka, DPH%- sadzba DPH, ZATR-zatriedenie
poloziek, POZNAMKA - [ub. poznamka

Postup:

1.Vopred oznaéte polozky, na ktorych budete menit/dopifiat’ tidaje. (napr. klavesom
INSERT alebo hromadne cez filter <F1>.

2.Nastavte kurzor pod prislugny stipec napr. ZATR.
3.Stlacte klaves <F1> a zvolte funkciu Prepis hodnét oznacené.
4.Do ponuknutého policka zapiSte udaj a potvrdte zmenu.
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Hromadné zmeny predajnych cien

Upozornenie !!!: Ak ste sa rozhodli hromadne menit predajné ceny, doporu€ujeme
predtym zarchivovat data na disketu cez modul WIN PROLAR. V pripade
nespravneho precenenia mate potom moznost vratit stav na pévodné hodnoty.

Hromadnu zmenu udajov méZeme pouZit na nasledovné policka: Cenal- cenal,
Cena 2 - cena2, Cena3- cena3

Postup:

1.Vopred oznacte polozky, na ktorych budete predjané ceny: (napr. klavesom INSERT
alebo hromadne cez filter <F1>.

2.Nastavte kurzor pod prislusny stipec napr. Cena.

3.Stlacte klaves <F1> a zvolte funkciu Prepis hodno6t oznacené.

4. Zadajte jednu z moznosti:
Koeficient ceny: zlava/prirazka koeficientom

Percentualna zfava: zfava/prirdzka percentom. Pri pouziti percenta musi byt
Koeficient ceny hodnota 1.

Pripoéitat’ sumu: pripocitanie konsStantnejsumy. Pri pouziti percenta musi byt
Koeficient ceny hodnota 1.

Zaokruahlenie ceny: nastavenie zaokruhlenia. Zmenu cien podfa nastavenych
paramerov spustite cez tlacitko [ANO]

Zmena Cislovania poloziek

Ak sa rozhodnete zmenit spdsob Cislovania poloziek (nové Ccislovanie z réznych
dévodov), program to umozni. Staéi cez klaves E opravit/zmenit policko Cislo polozky
a potom opravu ulozit. Zobrazenie nového Cisla sa prejavi aj spatne na v3etkych
dokladoch (vydajky, prijemky).

Zistenie posledného datumu vydaja

Skladova karta obsahuje datumvé poli¢ko s nazov Zaruka/Posl.dat. Ak nepouzivame
polozky s evidovanym datumom zaruky , uvedené policko sa vyuziva na zapis
posledného datumu vydaja skladovej polozky.

Po spusteni doporucenej funkcie, program na skladové karty zapiSe posledny datum
vydaja polozky. Cim potom méZeme po usporiadani alebo vyberom si vybrat polozky
podla poZzadovaného datumu. Funkcia ngjde vyuZitie na zistenie tovaru, ktory je na
sklade a dlhé obdobie nebol vydavany, alebo na hromadny vyber starych poloZiek,
ktoré je mozno hromadne zmazat' a vyradit tak z aktualneho zoznamu Kkariet.

ZMENA DATUMU ZARUKY/POSLEDNEHD VYDAJA

Postup:  Prejdite  do  Zoznamu  poloziek (
Vstup/Oprava). Vopred si oznacte polozky, pre ktoré
chcete spustit zapis posledného datumu. Nastavte
kurzor pod sitpec ,Zar/Posl.dat“. Stladte klaves F1 a |” P!#It ”a;jZ“T “

zvolte Prepis hodndt oznacené. Ponechajte zapnuty : :

parameter POS.VYD ( bude zapisany posledny datum vydaja) a zadajte odkedy sa
bude udaj sledovat. Pri prvom spusteni doporu¢ujeme dat €o najstarsi datum. Pri
dalSom spustani sta¢i datum vzdy od januara aktualneho roka. Pri velkom pocte
udajov/kariet a pohybov treba ratat’ s dlh§im €asom spracovania.

typ prepisu : O Prepis © Pos.Vyd Pos.V+M

odkedy sledovat : 01.01.2005

70



Uprava skladovej ceny pre netypické vydaje/storna.

Program umoznuje cez klaves F3 v Casti Vstup / Zoznam poloziek zadat polozke

skladovu cenu, ktora sa ma dostat na vydajku.
Pouzitie:

-napriklad pri tovaroch , ktoré nie su dlhodobo na
sklade atovar sa vrati ( tj. ak spravite vydaj

zapornym znemienkom), aby program ,vedel* aku
skladovu cenu ma vlozit.

-kedykolvek , ak program nespravne vklada

 PREPIS POSLEDNE] PRIEMERNE] CENY

Priemerna cena

0,000

77 Zapisat tuto hodnotu 2?7

AN NIE | poMoC |

skladovu cenu

Po takto zadanej cene, je potrebné spustit aktualizaént funkciu UCTOVNE CENY

v Casti Spracovanie.

Nastavenie pre vypocet jednotkych cien na tlacovych zostavach.

Pre vypocet jednotkovych cien zadaje do masky program jednotku rozmeru ( cez

Priklady nastavenia a tlace Stitkov.

t balenia/litraz balenia.

st I
Cislo polozky: [g59901 [a5890026231
Cislo kodu: ‘
Nazov polozky: Hlina muléovacia
Herna jednotka: ks kg
Poznamka/zatr. :
DPH[%]/ndk. ceny: 20
Cena odb.1/2/3: 10,0000 0,0000 | 12,0000 _—
Limit/objed. : 0,000 0,000 /
M v bal./vaha: 0,000 2,500

i PROLUC: DPRAVA ZAZNAMU

st [
Cislo polozky: 1900025 |35896113312
Cislo kadu:
Nazov polozky: Farba modra
Merna jednotka: ks L
Poznamka/zatr. :
DPH[%]/nak. ceny: 20
Cena odb.1/2/3: 20,0000 0,0000 24,0000
Limit/ob jed. : 0,000 0,000
MJ v bal./vaha: 0,000 4,500
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Hlina mul covacia
Gera: 12,00 EUR
Balenie: 2,800 kg
Cena fjedn. 4,80 EUR/K]

sl 439301

EAM 85890026231

Farha modra
Sena 24,00 EUR
Balenie: 4,500 L
Cena /jedn. 5,33 EURSL

Lislo 4800023

EAH 85896113312




Interné (zahraniéné) nazvy poloziek. (len na objednavku)

Doplnkova funkcia umozfujuca zadat az dva zahraniéné nazvy pre polozku alebo

m
DISPLEJ-VFD650

dalSie kédovanie vyrobku, alebo oznacenie MJ
vinom jazyku (napr. PCS) pouzitelné pre tlac¢
fakture. Vyuziju firmy fakturujuce alebo
objednavajuce tovar do/zo zahranicia. V pripade
zaujmu , INFORMUJTE sa u vyrobcu !

Po doplneni systému o tdto funkciu sa Vam
vasti  Vstup/Oprava  spristupni  zlozka,
INTERNE NAZVY.

Cez rezim ,opravy“ klavesom E vstupujete do
poloziek , kde mozete zadat dalSie vlastné
nazvy ( doporucujeme zadavat od ,vlastnych 1

oo

InStalaciou sa doplnia aj tlacové zostavy napr:

ST:

Cislo poloiky:
Cislo kodu:
Nazov polozky:
Merna jednotka:
Poznamka/zatr. :
Vlastny nazov 1:
Vlastny nazov 2:
Vlastna MJ 1,2:
Vlastne cislo 1:

Vlastneé cislo 2:

Displej alfanumericky VFD

=

DISPLAY NUW. VFD

[ [

DSP1001-VFD650

Tla¢ dokladu dodav. objednavky : zostava s por. €islo |1 tlai nazvy z €asti 1, zostava

s por. &islo 12 tlagi nazvy z Casti 2.

Priamo zo zoznamu internych nazvov poloZiek je mozné tlacit zostavu, kde su
uvedené napr. 3 nazvy (zakladny, vlastny1, vliastny2)

Ak zostavy nie su k dispozicii je potrebné aktualizovat zoznam tlacovych zostav
nasledovne: uzivatel musi v Parametroch tlace kliknut do "Aktualiz4cia a nast. tlaci" .

potom cez ESC spat.
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Dodavatel'ské/Odberatel'ské kédy tovaru. (len na objednavku)

Doplnkova funkcia, ktora umozhuje zadat' na kartu skladovej polozky kéd tovaru, ktory
priradite prisluSnému dodavatelovi (resp. odberatelovi)

Vyuzitie:

e najCastejSi pripad: ak mate na jeden vyrobok viacerych dodavatefov a na
objednavkach poZaduju zadavat ich oznalenie tovaru. PriSlusny kéd raz
zadate na kartu a priradite dodavatefa. (prikladom su obchodné retazce v SR
, hapr. METRO, BAUMAX, Forstinger a pod.)

e na kartu je mozné zadat neobmedzeny pocet takychto kodov, kazdy je

priradeny inej adrese — zédkaznikovi.

Funkcia je dostupna v Casti VSTUP/OPRAVA
pod ZOZNAM POLOZIEK cez volbu KODY
TOVAROV.

Koéd zadavame nastavenim sa prislusnu polozku
avzdy opravou cez klaves E. Nasledne
vyberieme firmu z adresara a zadame prislusny
kod.

Format: rozsah kodu sa predpoklada 20 a2§“5\

znakov, tak su niektoré

Standardné tlace.

Tla¢itko F3 ADRESA — zadanim d&isla adresy
firmy, program do samostatného stipca vloZi
jeho zakaznicky kod a tieto polozky aj farebne
oznadi.

pripravené aj

Vyuzitie kédu na dokladoch a tlaé.

45 8883 12345R7RA012345678901234567890

450189 PARFEM CH-01 05

il

4501296 PARFEM CH-02 5.5 ml

Nazov polozky: PARFEM CH-01 0,51
1001

Cislo adresy:

DC789456

2ZRUSIT [ESC]

[FPARFEM CH-0T 0,51 |

[T T T T T 17

|PARFEM CH-17 5 5 mil

IPARFEM CH-02 5,5 ml

1450

[9005668900

Kod na adresu:

A N 0 [HOME] I

2RUSIT [ESC] |

47007 [Ohal

Pri vytvarani dokladov v €asti VSTUP/OPRAVA ( vydajky, objednavky ...) je dostupné
tlagitko ,KODY", ktorym program vlozi zadané kody (podla pouzitej adresy-firmy) do

dokladu, do ,poznamky 2°.

Potom moézete vyuzit zostavu tlace dokladu, ktora tlaci ,poznamku 2“ a tak dostanete

pozadovany zakaznicky kéd na tlacovej zostave.
Standardne je jedna tladova zostava pri tlasi:

e Objednavka na dodavatela cez tlaitko DOKLAD

e Vydajky, dodaci list cez tlatitko DOKLAD

e  Z fakturacie cez tlagitko DODACI. LIST

e Zfaktur faktiru , cez tlagitko FAKT.SKLADOVA

Poznamka:

Pred tladou treba vzdy kliknit na tlagitko KODY, ak vytlagite bez kédov, kliknete na

tlacitko a tla€ zopakuijete.
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Specialne ceny (len na objednavku)

Funkcia rozsSirujuceho modulu Specialnych cien umoznuje zadat dalSie ceny 1 az 15
(max 35 cien/cenovych hladin) na kartu tovaru. Prikladom vyuzitia je fakturacia
odberatelom, ktori maju Specialne dohodnuti cenu (napr. velké obchodné retazce,
hypermarkety ...)., fakturacia do zahranicia v réznych cenach a menach (EUR, USD )
a pod.

Program zabezpetuje rychle a efektivne || PREDAJ SLUF=5o-  bmpo o= o
vytvaranie novej ceny alebo Uprav cien, ktoré je 3

mozné aplikovat na vopred vybrané skupiny
tovarov. Odberatelovi sa poradové €islo ceny, pripadne zlava zapiSe do adresara-na
kartu odberatefla.

: PROLUC: OPRAVA ZAZHAMU

Zéapis novych cien a opravy uz zapisanych cien sa
vykonavaju v module WIN PROLEM v Ccasti
VSTUP/OPRAVA / ZOZNAM
POLOZIEK./Specialne ceny. Opravou cez klaves
<E> vstupujeme do karty na zadanie Specialnej
ceny.

na odbyt. 1/2/3: 100,000 0,000 123,000
Cena 4:

Cena 5:

4
5
Cena 6: 116,000
Cena 7:

8

Cena 8:

Cena 9: 110,000

Cena 10: 2,750

Cena 11: 2,980

Cena 12: 3,00

V adresari, cez modul PROLFA alebo aj PROLEM, sa zada na kartu/adresu
odberatela j poradové Cislo [Prefix/ieet/ked: | | T

ceny pripadne percento | zravy/splatn.: [ go0| o000 [ 10| 0] o0 [ [of
zlavy z uvedenej ceny.

Tvorba cien hromadne

Modul Vam umozni efektivne prekopirovat z vybranych kariet udaje z fubovolnej ceny
na Vami urenu cenu. To hlavne ocenite, ak dalSiemu zakaznikovi potrebujete pouzit
na skupinu poloziek rovnaké/podobné ceny ako uz pouzivate.

Postup : vopred si oznaCime potrebné polozky a pouzijeme tlacitko F2 Precenenie.

[F2] — Precenenie, vyroba ceny hromadne zo

zdrojovej ceny. Tvorba ceny sa uskutofiuje na [F2]PRECENENIE

oznacené pOlOiky | [F3] 0ZN.Z CENY

Dalej nastavujeme:

vytvarana cena - nastavime, ktort cenu budeme [[MJ_ |Cenai Cena 2

vytvarat ks 100,00 0,00

vytvor z ceny - z ktorej ceny budeme tvorit’ vytvaranu cenu

koeficient ceny - zadame koeficient, ktorym sa nasobi zdrojova ceny a vysledok sa
ulozi do vytvaranej ceny

pripo€itat’ sumu - nastavena 0, pripadne moznost pripocitat konStantni sumu
zaokruhlenie ceny - nastavenie spdsobu zaokruhlenia
ANO- spustenie tvorby ceny. Pozor, spracuju sa oznagené polozky
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Zobrazenie/prepinanie $pecialnej ceny
Ak potrebujete zobrazit Specialnu cenu napr. 10, za zakladnymi cenami 1, 2a 3 je
stipec Specialna cena. Do tohto stipca je moZné prepinanim zobrazovat $pec. ceny.

Pred zobrazenim doporu€ujeme zrusit oznalenie poloZiek, lebo po prepnuti /
zobrazeni na $pecidlnu cenu Vam program automaticky oznali farebne polozky
obsahujucu Specialnu cenu, €o vyrazne sprehladni pohyb v polozkach.

[F3] - Ozn. ceny - zadate poradové Cislo vybratej ceny

Pre akceptovanie ceny pocCas fakturacie, musia byt aj nastavené parametre
vystavovania faktur, aby program akceptoval
zadanu predajnu cenu z adresara ( Parametre : :

Predaj z cennika za cenu 1,2,3 ? :|T

f
VySt a) Typ riadku faktdry pre vyber zo skladu: |E
Délezité parametre : |

Predaj zo skladu za cenu 1,2,3 i :|E

Predaj zo skladu za cenu.. : zadat hodnotu 0. |
Typ riadku faktdry pre vyber z cennika: |H

Typ bonifikacie .: zadat hodnotu 2 Typ bonifikdcie [1-op. 2-adr. 3-raz] :[2]

+ PARAMETRE SPRACOVANIA PROLEM

Pre akceptovanie ceny cez modul PROLEM a to pri
vydaji, rezervacii, prijatej objednavke musia byt
nastavené parametre v Casti Vstup/Oprava /
Parametre vystavovania.

O

Nastav masky od vyrobcu :

&

ZTavy z adresdra

|

Ceny z adresdra

al

Potom pri vytvarani dokladu (prijata objednavka,
vydajka, faktdra) su ceny automaticky ponukané
k tovarovej polozke.

Vstup do panelu zliav
Nastavenie filtrov ZM

oo
H

Splatnost faktdr z adr. :

V pripade zaujmu o uvedené rozSirenie , INFORMUJTE sa u vyrobcu !
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Zravy — skupinové zlavy

Jedna z dalSich kombinacii zliav, ktord podporuje program, su tzv. skupinové tovarové
zlavy.

Tovar na karte zaradujeme do skupin. A zakaznikovi potom v tabulke priradujeme
zlavu na prislusnu skupinu. Kazdy zdkaznik teda méze mat na tovarovu skupinu inu
zlavu.

Zaradenie tovaru do skupiny.
Tovarova skupiny sa zapisuje na kartu tovaru do policka ZATRIEDENIE.

Zapis mOzete vykonat jednotlivo zapisom  [or EA - Fod affiedenie
na kartu alebo hromadne na oznatené U 2UDIO
. . , . 102 AUDIO
cez znamu funkciu hromadnych zmien RADID
cez F1 a Prepis hodnét oznaéené.
Oznadenie  skupiny je [ubovolng, L AN

alfanumerické oznadenie. Cislo polozky:  [3002 |
Cislo koédu: KR-104

Nazov polozky: RADIO B

Herna jednotka: ks

Poznamka/zatr. : |RADIO

Nastavenie a praca v programe:

V module WIN PROLEM / VSTUP v ¢asti PARAMETRE SPRACOVANIA nastavte:
-zlavy pre skupiny tovaru

ZTavy pre skupiny tovaru:

IMEN [HOME]l ZRUS [ESC] | POMOC

Definovanie skupin a ich % zliav.

I
ZOZNAM POLOZIEK

SPECTALNE CENY >
ZLOZENIE pol SPECIALNE CENY (15)
KKRTY &ARZT| SPECIALNE CENY (16-30)
EXTERNY KAT| SPECIALNE CENY NA ADRESY
yozIDLA / pi SPECIALNE CENY CELKOVO
ROUY ZLAYY ODBERATEL-SKUPINY

PREDAJ SLUZ
ZOZNAM POLC
CENNIK SLUZ
ZMENA OBDOE
CISELNE RAQ
ADRESAR

AKTUALIZAC

V programe  prejdite  do ZOZNAM
POLOZIEK / SPECIALNE CENY a dalej
ZLAVY-ODBERATEL SKUPINY

Tu pOStupne zadavate JednotllVé Skuplny |Zatriedenie Zrava[%] |Adresa  [Firma- ndzov
H : P A H AUDIC 4,000 4003[FIRMA 4003 s.ro-
ak nim pnr:?dUJete tovarové  skupiny 550 2,00 4003|FIRMA 4003 s.r.0.
s percentom zlavy. AUDIC 5.00]  4917|ORANGE Slavensko, a.5-
RADIO 8,00 4817 |ORANGE Slovensko, a.s -

Bl - : FROLUC: DPRAYA ZAZNAMU

- Zatriedenie: mn:o
— Tava na skupinu: 6,00

fislo adresy: [ 3917 [oRANGE STovensko, a

A N O [HOME] | ZRUSIT [ESC] |
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Tip na zadavanie:

Na zaciatku si zapiSte zfavy na zakaznika, ktory ma najvacsi pocet skupin tovarov so
zfavami.

Nastavte kurzor na jeden riadok z jeho zliav, a pouZite tlagitko NOVY KLIENT. Dale;
v okne vyberiete a potvrdite zakaznika.

Doplnia sa Vam automaticky vSetky skupiny na zadaného nového zédkaznika. Kde
upravite uz len %zliav, nepotrebné skupiny mozete pripadne dat vymazat cez klaves
DEL (oznaci sa na mazanie).

Praca vo vydaji (PROLEM / VSTUP/ VYDAJKY)

Pocas prace vo vydaji ( alebo aj TisTo tovara:  [1001 [KAZETA
evidovania prijatej objednavky) , Podet MI: | 1,000 ks/5182,00/R-7,00
program aj vizualne informuje | cena ni[z.mena]: | 0,000 =

0 poskytovani skupinovej zlavy. Odbyt.c.MI[EUR]: | 3,187 [e103, 3207 %52 2%

Poznamka:  [FIRMA 4003 s.r.o., Bratislava 37

C1s.objednavky:

Ak tovar nie je zaradeny v ziadnej €isTo tovaru:  [3po3 [rap10 €

skupine alebo skupina nie je Pocet MI: | 1,000 [ks/s:0/r:0/0:0/D:0
v tabulke priradené zékazm’kovi, Cena MJI[z.mena]: I 0,000 |

program vizualne na to upozorni. Odbyt.c.MI[EUR]: | 53,110 [c1153, 110352 N

Poznamka:  [FIRMA 4003 S.Wa 37

Cis.objednavky: |

Ak sa niektorym zakaznikom poskytuju ,bezné* zfavy z adresara , musi byt nastavené
v parametroch aj ,Zlavy z adresa“.

Zakaznika napr. nemate CisTo tovaru:  [3003 RADISC

zaradeného v skupinovych Pocet HJ: 1,000 ks/S:-1,004R:0/0:0/D:0

zlavach a dostava napr. pauSalne | Cena M3[z.mena]: 0,000

jednotnu zlavu na vSetky ostatné |9dbyt.c.HIEUR]: 52,579 C1[53, L10]+ZA: 14452 : N

vyrobky. Poznamka:  [FIRMA 4003 s.r.o., Bratislava 37
Cis.objednavky: [

Symboly : ZA — zlava z adresara, SZ: - skupinova zlava [Ano/Nie]

Predaj skupinovymi zfavami je podporovany aj cez modul registracnej pokladne
PROLCA.

V pripade zaujmu o uvedené rozSirenie , INFORMUJTE sa u vyrobcu !
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Zlozenie polozky (len na objednavku)

Tato funkcia poméze hlavne tam, kde skladova polozka pozostava z dalSich
komponentov. Tejto zloZenej poloZke sa priradi, z ktorych Casti a v akom mnoZstve
pozostava. Pri prijme takejto zloZzenej polozky sa automaticky vytvoria vydajky na
vSetky zadefinované komponenty zloZenej polozky.

Kazda zlozena polozka je evidovana na skladovej karte. Tu doporucujeme odlisit takuto
zloZzenu poloZku inym strediskom.

Postup: Definovanie zloZenej polozky:

V menu VSTUP/OPRAVA potvrdme vofbu Zoznam poloziek / ZloZenie polozky.
Kazda nova zlozena polozka sa zadava cez klavesu <A>. Z poli¢ka Cislo polozky
sa klavesou <F1> dostaneme do prehladu skladu, kde si vyberieme a potvrdime
danu zlozenu polozku a nakoniec zadame kusy (zadavame najc¢astejSie 1 ). Cenu
odbyt. najCastejSie ponechame 0. Po ukonéeni mame takuto polozku vo farebnom
pasiku. Teraz zadame jednotlivé komponenty tejto poloZzky a to cez klavesu <R>.
Opat potom zo skladu vyberame komponent s udanim poc¢tu mernych jednotiek,
cenu odbyt s hodnotou 0.
Prijem zloZenej polozZky, odpocet spotrebovanych poloZiek:
V menu VSTUP/OPRAVA potvrdime Prijemky. Prijmeme hotové vyrobky na sklad
(doporu€ujeme samostatné Ccislovanie). Po zadani prijmu vytvorime vydaj
spotrebovanych polozZiek , cez klaves <Q> spustime funkciu Vydajka z podpoloziek.
Program automaticky vytvori vydajky na zadefinované komponenty.
Mazanie niektorej zlozky zozloZzenej polozky: Cez klaves <M> sa oznaci riadok na
mazanie a po <ESC> a potvrdeni otazky sa riadok vymaze.

Mazanie celej zlozenej polozky (cela ,receptura®): Nastavte kurzor na farebny riadok
polozky, klaves <M> sa oznaci riadok na mazanie a po <ESC> a potvrdeni otazky sa
riadok aj spodpolozkami vymaze.

Poznamka: Modul Zlozenie polozky nie je dodavany v zakladnej verzii. Dodava sa
ako samostatné rozSirenie modulu PROLEM.
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Recyklacény fond , vyuzite funkcie ,,Zlozenie polozky“.

Pre automatizované vkladanie polozky
srecyklaény fond" k tovaru, ku ktorému je
nutné tuto polozoku uctovat, je mozné
vyuzit jednoduché nastavenie.

Predpokladom je najpr si zalozit
~Skladové karty“ na recyklacny fond. Bud
jednu kartu alebo aj viac kariet podla
potrieb pre kazdu skupinu tovarov.

,Napojenie* vyrobku ku karte
recyklaéného fondu vykonate cez opravu

polozku KARTA OBALU). V tejto polozke

‘(v)isln polozky |Wazov poloiky M) |Pocet i)
KAZETA ks 408,000
1002 CDROM ks 86,000
3001 RADIC A ks 10,000
3002 FADIC B ks 50,000
951 Recyklatny fond wvyrobky 1000 -2,000
9993 Rewyklatny fond wirobky 3000 0,000
} PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
Cislo polozky:  [foo1
Nazov polozky: KAZETA
Cena odb.1/2/3: 86,000 I 59,200 | 4
Adresa vyrobcu: 2 |DKUHA FIRHA,
Karta obalu: 5 [Recyklaény fond vyrobky 1000
A N o [HOME] | 2RUSIT [ESE] | ey |

,Kkarta obalu“ napr. cez F vyberieme a zvolime prislusnu kartu recyklaéného fondu.

Pri ,predaji* cez registraénli pokladriu alebo pri fakturacii tovaru je polozka
recyklaéného fondu automaticky vlozena k predavanej polozke.

Sek [Suma SKK C.materialu

Nazov polozky

1 65,00/1001

KAZETA

50,00[9991

Recyklaény fond vyreobky 1000

3
3 C|RAZETA

1.00ks

B6.00 Sk

MM C [Recvklagny fond vyrobky

100

1.00

40.00 Sk

Vkladanie polozky ,recyklacny fond“ je mozné aj bez uvedenej funkcie, ktora len

zjednodusuje obsluhe ¢innost.
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Karty Sarzi , vyrobnych cisiel (dopinkovy modul - na objednavku)

V rozSireni program obsahuje pracu s ,podkartami“ skladovych poloziek. Tyka sa to
tovaru , kde treba evidovat samostatne u vyrobku aj datum expiracie/zaruky a cislo
Sarze.

Rezim pouzitia sa prejavi cez Specialny prijem a vydaj poloziek do/zo skladu, kedy
obsluha pri prijme polozky zapiSe datum expiracie (datum zaruky) a ¢islo Sarze
(vyrobné cislo). Pri vydaji, fakturacii obsluha dostane na vyber rozpis polozky podla
Sarze/vyrobného cisla na vyber.

Nastavenie karty vyrobku s evidenciou vyr. Cisiel , sér. Cisiel a Sarzi.

Vyroby/polozky na ktoré sa budu evidovat samostatne aj ( tzv. podkarty) vyrobné Cisla

alebo Cisla Sarzi treba v zozname Specialne ,oznacit”.

V ZOZNAME POLOZIEK kazdu tak(to [Hreowcomanzizemy
kartu v policku SN/Vyr. éisla oznac¢ime A. ST

€islo polozky: LEKARNICKA

(ak nie je policko dostupné, cez tlacidlo Nizov polotky: Loxermizke
??7?7?? si ho doplnite). Merns jednotka: |gs
- 4, v . DPH[%]/ndk.ceny: 20
Na zaklade takéhoto oznacenie, bude Cena odb.1/2/3: 16,600 0,000
program aj automaticky obsluhu vyzyvat Priznaky: A n

pri prijme avydaji na zadanie vyr. Cisla [nopow|  [msmt sl
alebo Sarze.

Prijem a vydaj tovaru s rozpisom vyrobnych/sériovych cisel, Sarzi.

Do zadavacej masky prijemky/vydajky Poznémka:
doplnime policko Karta SN , cez tlacidlo Faktiira: 0
22772, e - [ —
li N 0 [HOME] ] llRl.lSl:T [Esc] l [ 77277 ]

Prijem zaddvame beznym spésobom. Pri
prechode cez policko KARTA SN program
sam upozorni na zadanie prisluSnych
udajov ( Cisla Sarze apod). Po zvoleni
ANO, méze obsluha zadat (daje.

( pozor , to podla nastavenia na karte rase [

pOIOZKy) ANO[HOMEJ| 2RUsTE EESE]| 22777 | [:ijmy|

Zadavame:
Pocet MJ : pocCet jednotiek k | Ostiva rozdelit [ 2 poo
danému Cislu/Sarze. Pocet MJ  1.000

Zaruka do : zadame datum zaruky,
datum expiracie

Cislo $arze/SN: zapi$eme prislugné
vyrobné Cislo, sériové Cdislo, Cislo
Sarze.

Zaruka do 28.03.2007
Cislo Sarze/SN 12345678901234

?? Zapisat tieto hodnoty ??

TN NIE POHOC
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Okno uzavrieme cez ANO.

Ak sme mali prijaté napr. 2 kusy okno zostava, dovtedy, pokial "nevyCerpame"
zadanim vSetky prijimané polozky. Tento Udaj je zobrazeny v poli¢ku ,Ostava
rozdelit®. (program zopakovava posledné zadané hodnoty )

Po poslednej zadanej polozke program vytvori riadok prijemky, s riadkami podla po¢tu
rozpisanych poloZiek.

Prehlad kariet sériovych Cisel/Sarzi.

Po kazdom prijme, vydaji sa vykonava aktualizacia databaze kariet. Prehfad mame k
dispozicii v ¢asti Vstup/Oprava / Zoznam poloziek / KARTY SARZI SN.

V prehlade su k dispozicii funkéné tlacidla:

<>0 —zobrazovanie vSetkych alebo len

nenulovych poloZiek. nakupnd cena  [F4]JAKTUALIZUJ | [Q]DOKL
[F4] AKTUALIZUJ - celkové aktualizécia f—mme <0 | | Whzov | ozt 4
stavu  poloziek Sarzi (spracovava -

v , v Expirdcia Oznadenie arZe/SN Akt pod MJ
oznacené polozky) 0,000

(Q) DOKL- dalSie funkcie na hromadné spracovanie

e ZOZNACENYCH POLOZIEK DO NULY - funkcia vykona
automatické ,vysporiadanie“ vopred oznaéenych poloziek/Sarzi do
nulového stavu. Program na to automaticky vytvori interny doklad —
vydajku.

e OZNAC - kontrolnd funkcia, ktord v zakladnom zozname kariet
uzivatelovi oznaCi kartu tovaru, kde pocet jednotiek na sklade nie je
zhodny so stavom na Sarzach (napr. pri nekorektny opravach alebo
zmenach spatne v dokladoch...)

Oprava prijmu bez zadaného rozpisu Sarzi/vyrobnych ¢€isiel.

Prejdete do VSTUP/OPRAVA do PRIJEMKY. A opravime prislusny riadok prijemky
cez E. Ak nebola zapisana Sarza, program nas pusti zapisat udaje o Sarzi/SN pri
prechode cez policko Karta SN.

Oprava zle zapisanej Sarze/vyrobného Cisla

Ak pocas prijmu zapideme nespravne udaj o SarZi,
v ~ , . ™. “ , Typ dokladu:
dodato¢ne mozeme Udaj opravit cez Cast PROLEM / mfi dokTach: %
VSTUP / ZOZNAM POLOZIEK/ KARTY SARZI / SN. Potet W [ 100,000
AktuaIny po<.MJ: 0,000
Nakupna cena: [ 1.200|
, . . , , , . Datum dokladu:  [g1.04.2010
Prisludny riadok opravime cez E a opravime udaj optricin: o
o Sarzi/SN. /—I> Sarza/sN:  [101207
A N O [HOME] ZRUSIT [ESC] 11117
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Fakturacia s vydajom

Ak vystavujeme faktiru, v spodnej Casti cez funkciu vyberu zo skladu (klaves D) ,
vyberame polozku. Tento rezim je uréeny pre vyber vzdy 1 ks !!!

Ak budeme v policku "Pocet MJ"
aktivujeme cez klaves F2 vyber zo
zoznamu Cisiel/Sarzi.

\Vi zozname sa pohybujeme | [AktpoEmd Oznatenie Sarie/SM £ karty Zaruka
ik . h / dol v, L KT90001001 19.10.2004
Sipkami nahor/nadol, cim 1,000(KT30002002 25.10.2004

vyhlfadame prislusnd  polozku, | |
ktoru potvrdime cez Enter.

1< | i | HLADA) | WYBER |

(&)

w

Dalej pokradujeme "beznym" [
spdsobom. Pod riadok poloZKy |5 e e e e e
program navySe priddva text

v v ~ . S |Suma bez DPH 100.00 Sk

Cisla/Sarze a datumu - — — —

zaruky/expiracie. 0| DPH celkovo N - 19.00 5k
HSuma k dhrade 119.00 Sk

Vydaj cez modul PROLEM /Vydajky. (doporucujeme)

Vo vydajkach postupujeme podobne ako v prijemkach. Musime si doplnit do masky
policko Karta SN.

Pocas vydaja v policku Karta SN Cislo tovaru: | pocITAC Pogitac

; : Poget MJ: A /p-p/n-n/n-nica-
(po Jeho pOtVrdenl) prOg ram Cena MJ[:T::na]: {30 ZOZNAM SARZ/SERIOVVCH CISEL NENULOVYCH POLOZIEK.
upozorni na zadanie Verbn.yCh ( Odbyt.c.MI[EUR] : 1 [ e [ o1 ] [Heeoa | [ wieer
pozor , to podfa nastavenia na Poznénka:
karte polozky). , alebo aktivujeme B o anagene Sarts Erary  zoka
vyber Fz)o zoz);l)ar,nu sériovych g':l'siel Karea S T —— ——
cez k|a’ves F1 . & N O [HOME] ZRUSIT [ESC.

Tla€ dodacieho listu s rozpisom vyr. Cisiel a Sarzi..

Ak sa nastavite do Casti VSTUP/VYDAJKY a na prisluSny doklad, cez tlacidlo TLAC (
alebo klaves T) aktivujete tla¢, kde zvolte tla¢idlo DOKLAD.

V' zozname tlaCovych zostav vyberte zostavy urCené na tlaC vyr Cisiel a Sarzi.
Standardné su oznacené ako S1 a S2. Obr. priklad zostavy.

| P& Cislotovary Mazow tovaru SHAfyT Gzl Zaruka Wydand  MJ
1 sool Vyrobok na Sarie 12345673902 11.11.2006 300,000
Towar vydal zo skladu : Ditum :

Statistika — histéria prijmu a vydaja, kde moZeme sledovat aj za sériové &isla sa
vykonava cez bezné funkcie napr. Prijemky OD DO, Vydajky OD DO , Skladova
karta.
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Obalové konto (len na objednavku)

Modul OBALOVE KONTO ( nie je st&astou zakladnej verzie modul WIN PROLEM )
sluzi spracovanie , prehlad obalov na jednotlivych zakaznikov s tlaou.

Len na vopred oznacené karty (obaly) program vyhodnocuje obalové konto . Z
obalového konta je vidiet kolko obalov bolo na zakaznika vydanych, vratenych a
rozdiel.

Z obalového konta je zabezpecena tla¢
e  Stav obalového konta“ na zvoleného zakaznika.

e Pre hromadnu tla¢ je umoznena tlac aj pre vopred vybranych zakaznikov,
vhodné ak sa hromadne rozposiela doklad zakaznikom k potvrdeniu stavu
obalov.

Pogas beznej prace, prijem, vydaj nie je obsluha zdrzovana ohladne informacii
k obalovému kontu.

Pri vyuziti naparovania obalov na vyrobky ( napoj — flaSa , prepravka) méze program
pocas vydaja automaticky vkladat aj pocty obalov a flasi.
Zaradenie tovarovych poloziek do obalového konta.

Prejdite do ¢&asti WIN PROLEM / VSTUP / ZOZNAM POLOZIEK. [[Preprarka
Vopred si oznacte ( napr. cez Insert) polozky, ktoré su obaly .

Lirnitre ¢

Nastavte kurzor pod stipec OK ( Obalové Konto), nasledne stlaéte
klaves F1 a zvolte ponuku PREPIS HODNOT OZNACENE . Do
policka zadajte A , potom udaje ulozte cez ,Urobit* a potvrdte ANO.
Obaly musia mat v uvdenom stipci ( OK) hodnotu A.

O
N
N
N
I
N
A |

olojlo|lo|lao|o

Naparovanie obalov na tovary.

Ak potrebujete nastavit prepojenie tovarom s obalom vyuzivate zadanie Udajov na
karte polozky.

Udaje na zapis do masky si doplinite cez

| D<h<b<l Y T <
R

Vopred musite mat vytvorené karty na

{ PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

tovary avSetky druhy obalov ( napr. Celo polezy:. [
- Nazov polozky: Vinea biela 0,251
ﬂaSE, preprakav SUdy1 palety a pOd) Merna jednotka: [is |
Na karte tovaru potom do poloziek ,Karta | mavba1.fvaha: 20,000 | 0,000
obalu* a Karta prepravky“ zadate Karta obalu: 6 [FTasa Vinea biela 0,251
” Karta prepravky: 7 [Prepravka Vinia 20 ks

prisludné kartu obalu a prepravky.

ANO [HOME]:I ZRUSIT [ESC] | e |
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Obr. Priklady nastavenia pre napoje.

i PROLUC: OPRAYA 2AZNAMU

Cislo polozky: PIVO1

Nazov polozky:  [pivo 11 201
Merna jednotka: h1

HJ v bal./vaha: 0,200 | 0,000
Karta obalu: 0 |
Karta prepravky: 9 ISud pive 11 201

A N0 [HoMED | ZRUSTT [ESC] | 22 |

Otvorenie obalového konta.

Nastavte modul WIN PROLEM do obdobia od ktorého sa ma vypocitavat obalové
konto (nastavte prislusny mesiac v roku).

Ak mate nastavené obdobie, prejdite do Casti SPRACOVANIE / X-SPECIALNE
FUNKCIE kde zvolte OBALOVE KONTO.

Podl'a zvoleného obdobia sa nastavi jedno z tlagitiek OK OD : na nastavené obdobie.
(OK - obalove konto) 0K 0D: 01.2010 Iv]

AKTU.: 01.2010 | AKTUAL KLIENTA ADR
POSUN:>02.2010 | POSUN:<12.2009

Tlagitkom OK OD : ... je mozné
kedykolvek jeho stlaéenim spustit’ aktualizaciu obalov od prvého obdobia.

Tlagitko AKTU.: ...... je uréené na aktualizaciu obalov v aktualnom mesiaci ( lebo
pocas prijmu , vydaja sa nevykonava aktualizacia obalového konta) na aktualny stav
sa dostanete cez uvedené tlagitko ( alebo tlacitko OK OD: )

na obdobie, v ktorom je nastaveny modul skladu.

Tlagitko POSUN: < .... sldzi len na zmenu aktualneho stavu spatne, ak ste napr. viac
krat stlacili tlacitko POSUN> ¢&im ste si nastavili aktualne obdobie konta vy$Sie nez
potrebujete.

Tlagitko [V] je uréené na prehlad dokladov ( prijmy , vydaje) polozky a
zakaznika na ktorom sa nachadza kurzor pri klinuti na toto tlacitko.

Tlagitko [ADR] je Specifické tlacitko, ktoré oznaci adresy v adresari podla
oznacenych poloZiek v obalovom konte.

5t |Cislo polozkyadr. [Firma - nzov MOZNG PRIJAT |Nézov poloky [\ DANE DO AKT.PRIJATE DO AKT[VYDANE ¥ AKT. [PRIJATE W AKT
Eﬁ 4|FIRMA STV 2.000|5ud pivo 11 201 2,000 0,000 0,000 0,000
CF|F1 4|FIRMA ST 55, 000(Flaza Vinea hiela 46,000 0,000 15,000 6,000
OF|(P1 4|FIRMA ST 2 000|Prepravka Vinia 2 2,000 0,000 0,000 0,000
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Tla¢ stavu obalov na zakaznika.

Nastavte sa na riadok  prislusného
zdkaznika a stlatte T —tlac. TlaCitkom —
OK KLIENT wytlagite doklad na :

nastaveného zakaznika.

Vzor vytlaGenej zostavy.

¥SETKO

0K KLIENTI

ZRUSTT [ESC]
POMOC [F1]

OBALOVE KONTO OD: 04.2006 AKTUAL: 06.2006

Dodavatel: 2 P i

DEMO &1 0. Systémovydatumwstavenia: 08112006

Sancovadl

21105 Bratislava )

SR Cidberatel: Tel. Fax.

[[sluge=tc ==t =) 1€ pre daf : SKEE7ES43210 FIRMA STYRTA

Zapi sand: DIE: 9576543210

Okr.z0d Bratislawa 1 Oddiel: sra, wiodka &. 5739/0

Tel: 025203206 Fax : 0252903206

E-mail: infapra@infoprao.shk

IE0: 400200 I& pre dafi;

Cislotavary Nazawtovaru iy dio skt Frijooakt el wakt. Frijuakt. ?‘tj‘;w —
sL Sud pivo 11 201 Z,00 0,00 0,00 0,00 .00
FL Flasa¥inea biela 0,251 46,00 0,0 15,00 5,00 35,00
PL Prepravka Vinia 20 ks Z,00 0,00 0,0 0,00 2,00

Tlagitko OK KLIENTI sluzi na hromadné vytlaéenie dokladov na vopred oznaenych

zakaznikov v adresari.

Cennik sluzieb

Program umozfiuje pracovat s tzv. sluzbami. Co méze byt dopravné, balné, postovné
a pod. Su to polozky, ktoré sa nevedu na sklade ale mézu byt fakturované a potom sa

vedie ich evidencia a prehlad.

Tak sa potom da lahko zistit, kolko sa fakturovalo za dopravné, balné atd' na klientov

alebo zvoleného klienta.

Praca a funkéné klavesy su rovnaké, ako pri zadavani a opravach skladovych

poloziek.

Klavesmi <A> a <R> sa vystavuju nové karty. Kldvesmi <E> opravujeme udaje.

85




Zmena obdobia spat’

Po potvrdeni tejto volby sa zadava rok, mesiac, dalej moznost zmeny do zvoleného
nizSieho obdobia.

(Pozor spbsob ,N“ nie je podporovany od verzie dodavanej od 3-4/2009 )

Navratom uzavierkou [A ]: spdsob zmeny obdobia, umozni zasahovat’ do dokladov a

spustit’ vypocet, aktualizaciu priemernych skladovych cien na sklade (ak nebolo
obdobie zablokované pri uzavierke). Prechod naspat, do vysSich mesiacov, je
mozny len cez SPRACOVANIE / KONIEC MESIACA.

Navrat — dovody opravy dokladov pocas sietovej prace [O ]: Spdsob vyuzivajte,

ak sucCasne pracuje so skladom viac uzivatelov.pracujete v sietovej verzii viaceri so
skladom.Jednoducho si mdzete nastavit obdobie v ktorom chcete zadavat alebo
opravovat prijemky, vydajky a to bez nutnosti spustenia "tvrdej" zmeny obdobia.
Cim n|e Je nutné UVO|'nit' Sklad Za 1 PROLEM: NAVRAT DO MINULEHO OBDOBIA

U¢elom zmeny obdobia (odhlasit
dalSich uzivatelov). Program zmeny
na kartach poloziek aj priebezne | Mesiac min.obdob:| 10
aktualizuje. Celkovu aktualizaciu stavu Navrat uzavierk.: E =
skladu si potom mézete vykonat v
fubovolny ¢€as. (Tento prechod je
mozné vykonat aj v nesietovej verzii).

Rok minuléhoe obd:| 2qq5 =

ZRUSIT | POMOC |

Postup: Uzivatel cez funkciu ZMENA OBDOBIA SPAT si nastavi obdobie , do ktorého

Pre

pozaduje prejst. Parameter "Navrat uzavierkou" sa zada O ( Oprava). Program
uzivatela nastavi do ureného obdobia, v ktorom je mozné bezne zadavat alebo
opravovat doklady (prijem, vydaj...). Tento sposob prechodu si program zapamata,
€o je dblezité pri spracovani udajov v "aktualnom obdobi. Ak dalSi uzivate
spracovava Udaje, napr. obraty materialu, suet stavu skladu , program len
hlasenim upozorni, Ze poc€as "sietovej" prace boli pravdepodobne vykonané zmeny
v predchadzajucom obdobi.

spracovanie aktualnych udajov, je potom nutné vykonat prechod do nizieho
obdobia uzavierkovo , tj. cez funkciu ZMENA OBDOBIA SPAT sa nastavi
parameter "Navrat uzavierkou" na hodnotu A ( uzavierkou Ano). PrisluSnom
obdobi spustit funkciu Uétovné ceny a spracovat uzavierku mesiaca cez funkciu
KONIEC MESIACA. Tak potom dosiahnete aj aktualne stavy v3etkych poloziek.

Ciselné rady ( éiselniky dokladov)

Tato Cast sluzi na zapis druhov operacii a k nim prislichajuce Cislo dokladu od ktorého
bude program automaticky Cislovat’ doklady.

Od vyrobcu su predvolené vzory Cislovania dokladov, ktoré sa uzivatel moze upravit
podla svojich poziadaviek.

Ciselné rady sa dopiiiaji nasledovnym spdsobom:
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1. Klavesom <A> zadajte novy udaj
2. Postupne vypihate:

<< Oznacenie radu >> - ftrojznakové oznacenie typu dokladu-operacie.
PRI,DOD,REZ, OBJ,0OBD a pod. Nesmu byt’ dve znacenia rovnakeé !
<< Cislo dokladu >> - &islo dokladu, giselny rad, od ktorého program zaéne
pripoCitavat dalSie doklady (ak sa s programom pracuje, je tu uvedené posledné
pouzité ¢islo dokladu). Toto &islo je mozné opravit.
Cislovaniu dokladov venujte mimoriadnu pozornost’ !

<< Poznamka >> - text, popis

<< Typ agendy >> - je potrebné zvolit, kde v evidenciach bude pouzivany dany
typ. Na vyber pouzite klaves <F1> Nastavte sa Sipkou a potvrdte ENTER zvolenu

agendu

<< Aktivita radu >> - pri zadani pismena A, program ponukne dalSie nasledujuce

Cislo dokladu bez moznosti zmeny.

Pri hodnote N, program ponukne dalSie nasledujuce Cislo dokladu s moznostou

prepisat Cislo dokladu.

<< Prefix >> - oznacenie ma vyznam len pri vydaji
tovaru zo skladu. Doporu€enym symbolom F
(fakturacny vydaj) oznacujeme ten druh vydaja, ktory
sa bude pouzivat na vydaj ako predaj tovaru zo

skladu.

Na zaklade tohto oznacenia v dalSich funkciach ako
len

napr. Statistika predaja program spracuje
Jfakturané“ vydaje anebude do Statistik spracovavat vsetky ostatné vydaje

(interné vydaje, prevodky a pod.)

Priklad zadania Cislovania dokladov — vydaja:

1 PROLUC: OPRAYA ZAZNAMU

Oznacente radu:  [ypp
Cislo dokladu:

Typ agendy: [y

VYDAJKY

Poznamka :
Aktivita radu: [y

Prefix: [F

Ane [HoME]l 2ZRUSIT [ESC] | HEEER

W

4100001

Prevod na stredisko XY

Typ  |Cis.dokladu Agenda  [Poznamka A |Pracovnd oblast’ |Prefix
ﬁ 606006|Y “ydaj, dodacie listy A F
kil 8100001 Interny widaj 1 A
W12 8200001 Interny wydaj 2 A

A

A

R RS

VP2

4200001

Prevod na stredisko 7

e

iselné rady (Ciselniky dokladov) — vyuzitie na zauétovanie

Podla druhov dokladov , je mozné vyuzivat aj zauctovanie hlavne vydaja zo skladu.
Sucet /vydaj v skladovych cenadch za kazdy druh dokladu potom podla potreby
zauctovavame na zvolené ucty. ( predaj, spotreba, poskodeny tovar.....)

Ako podklad na zauc¢tovanie sa vyuZziva:

e Sumarny prehlad vytlateny dokladov podfa vybranych jednotlivych typov

dokladov.

e Ugtovny modul WIN PROLUC obsahuje funkciu, ktor4 po spravnom
nastaveni automaticky zauctuje doklady ( prijem a vydaj) podla jednotlivych
typov dokladov. (viac v prirucke WIN PROLUC — podvojné uctovnictvo)
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Adresar

Adresar sluzi na spolo¢nu evidenciu odberatelov, dodavatelov alebo inych klientov.
Podrobny popis najdete v priru¢ke/napovede modulu WIN PROLFA — Adresar.

Nedoporucujeme prepisovat prislusnu adresu na inu, lebo déjde aj spatnej zmene na
vSetkych dokladov evidovanych na pdévodnu adresu na novu adresu. Preto nového
klienta vZdy zadavajte cez klaves <A>. Pred zadanim novej adresy najprv vyhladajte,
¢i uz klient nie je zadany v adresari. Hfadanie uskutoCnite podla viacerych kritérii ako:
podla nazvu, priezviska a podla ICO.

VSetky Statistiky z faktur alebo skladového hospodarstva sa vykonavaju na Cislo
adresy z adresara, preto doporu€ujeme, aby klient bol evidovany raz a nie viackrat.
Toto len ulah&i a zprehfadni vSetky potrebné informacie o klientovi.

<A> klavesa - pridanie novej adresy
< E > - oprava Udajov na adrese
Zadavané vstupné udaje je mozné dynamicky nastavit cez policko ??? -nastavenie.

Aktualizacie udajov

Eliminacia zapornych stavov na sklade

Vysporiadanie zapornych stavov skladovych poloziek mdzete vykonat nasledovne:
Individualne alebo pripravenou automatickou funkciou

Individualne: Ak ste to nevykonali v ramci inventary, tak zaporné polozky mozete
upravit' aj ,ruéne” internym dokladom — vydajkou. Vydaj s prislusnym poctom MJ Vam
polozku upravi na pozadované mnozstvo.

Automatickou funkciou

V PROLEM v &asti VSTUP/OPRAVA pod AKTUALIZACIE UDAJOV mate dve funkcie
na vysporiadanie zapornych MJ a to spdsobom vytvorenia internej prijemky [P] alebo
l;mmtﬂ'm}\tﬂ_r

vytvoreniq internej vydajky [V]. AKTUALIZACIE GDAJOV - E
MoéZete si vybrat spbsob, ktory - | ZRUSENIE PRIJAT. OBJED.
POMOCNE EVIDENCIE

Vam vyhovuje. ‘ ZRUSENIE REZERVACIE \
| [V]JELIMINACIA ZAPORNYCH STAV |

Program internym dokladom napr. vydajom vrati prisluSny pocet polozky na sklad...

yp  C.dokladu St Cislo poloiky  Nazov poloZky JM Poet MJ
9999999991 31035 Paleta Premac 100x100 ks -2,000
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Vysporiadanie nulovych stavov so skladovou cenou.

Z dévodu nespravneho vedenie skladu, napr. vydajom do zaporov a nezadanim
prijmu na sklad v spravnom datume (prijem pred vydajom), moze zostat’ stav skladu
s MJ=0 ale zostane skladova cena. (priklad na obrazku).

Castym pripadom su aj drobné zaokrulenia.

St |Gislo poloiky Mézow polodky M |Podet Rezeraovang  [Skladova cena Priem.cena
1001 KATETA ks 145,000 0,000 3634 471 24 376
1002 CD ROM ks 56,000 0,000 2 765,990 44,343
3001 RADIC A ks 0,000 0,000 0,000
3002 RADIO B ks 22,000 0,000 23 870,352 1085016

Na o vysggnadanle . takychto AKTUALIZACIE GDAJOV . —
poloziek mdzete spustit funkciu v . ZRUSENIE PRIJAT. OBJED.
PROLEM / VSTUP/OPRAVA vy | POMOCNE EVIDENCIE

casti AKTUALIZACIA UDAJOV a | — |
INVENTURNE VYSPORIADANIE | VJELININACIA Z4PORNYCH STAV |
\ )

ZRUSENIE REZERVACII

[PJELIMINACIA ZAPORNYCH STAV
' INVENTURNE VYSPORIADANIE

Program internymi dokladmi prijemkou a vydajkou s Cislom 8888888888 zabezpedi, ze
polozka s MJ=0 bude mat aj skladovu cenu =0.

vp  C.dokladu st Gislo polozky Mazov poloZky Ju Pocet MJ Nék.cena MJ [EUR] W;tl-av. -
E 8888888888 54299E Podlozka 1646 Zn M16 velka ks 1,000 0,017(31.12.2014
INT | 8888888888 55523 Klince Fe 300x8,0 bal/5kg kg 1,000 -0,001|31.12.2014
Ifyp & .dokladu St Gislo polozky MNazow poloZky JM Poéet MJ Odbytcena MJ[EUR] Vystau
E 8888888888 54209E PodloZka 1646 Zn M16 velka ks 1,000 0,000|31.12.2014
INT | 8888888888 55523 Klince Fe 300x8,0 bal/Skg kg 1,000 0,000|31.12.2014

Funkciu mozete spustit kedykolvek: raz mesacne/na konci mesiaca, na konci kvartalu,
na konci roka . Minimalne VSak doporu€ujeme raz za rok, na konci decembra.

Parametre vystavovania

Nové doplnené parametre od 30.05.2009:

Prijem: nastavenie poctu desatinnych miest (zadavanie, zobrazenie) Standardné
nastavenie 3.

Vydaj: nastavenie poCtu desatinnych miest (zadavanie, zaokruhlenie po zfave,
zobrazenie): Standardné nastavenie 3.
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Spracovanie

Prijemky
Prehlad prijmu zabezpecuju tri funkéné prehlady:
Jednotlivo v akt. mesiaci

Po potvrdeni tejto volby dostaneme subor prijemiek vo zvolenom mesiaci, kde mame
moznost réznych vyberov. Prijemky su striedené podfa datumu ( ak nie je, po
vymazani fubovolného riadku, k takému striedeniu dbjde).

Vybery sa uskuto€riuju pomocou klavesy <F1>. Po stlaceni klav. <F1> ziskate tabulku
rozdelenu na 3 hlavné Casti. Funkcie v hornej a dolnej Casti su popisané v kapitole
Stav skladu.

Po spusteni filtra klavesou <F1> su v strednej Casti funkcie platné pre prijemky:

« Oznaceny material » Ak v stave skladu ozna¢ime tovar, potom tato funkcia oznaci
vSetky doklady na tento tovar.

« Adresar » V tomto pripade budi oznaené adresy v adresari podla vybranych
dokladov podla faktura¢nej adresy.

« Urcenie » V tomto pripade budu oznacené adresy v adresari podfa vybranych
dokladov podla miesta ur¢enia.

« Z oznac¢eného adresara » Tato oznaci prijemky / doklady, podla vopred oznacenych
adries v adresari. Podmienkou vyuZitia tejto funkcie, je zapisovat porad. Cislo
adresy na prijemky (stlpec ADR).

« Export TXT: » export oznaenych zdznamov do TXT suboru

« Export CLP: » export oznaenych zaznamov do clipboardu, moznost napr. po
spusteni programu Excel tieto udaje viozit do Excelu (cez CTRL+V).

« Doklady z prevodov » Tato oznaci prijemky / doklady, ktoré vznikli prevodom zo
skladu na sklad. (funkcia pripravovana)

Hradanie, vyber dokladov a dalSie funkcie su rovnaké ako pri vybere a prehladu stavu
skladu. Tla¢ sa po oznaceni dokladov spusta klavesou <T>.

Priklady vyberu prijemiek / tla¢ vybranych
Priklad 1: Vyber prijemiek podla datumu.

Nastavte kurzor pod stipec Datum, stladte <F1>, dalej potvrdte volbu Podia
polozky. Zadajte datumy OD — DO a potvrdte. Program podla zadanej podmienky
oznadi tieto doklady.

Ak chcete ziskat predbezny sUc”:vet, s,tlaéte klaves <S>. Ak chcete tladit, stlacte
klaves <T> a zvolte volbu OZNACENE a prislusnu tlacovu zostavu.

Priklad 2: Vyber podla adresy dodavatela.

Nastavte kurzor pod stipec ADR, stlaéte <F1>, dalej potvrdte volbu Podla polozky.
Zadajte Cislo adresy OD — DO a potvrdte. Program podla zadanej podmienky
oznadi tieto doklady.

Sucet a tla¢ ako v predchadzajucom priklade.
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Jednotlivo v fubovolnom mesiaci.

Funkcia sluzi na prehfad dokladov v fubovolnom zadanom obdobi. Je mozné
vykonavat vSetky funkcie (okrem zadavania a oprav) tak ako v prehlade prijemok
v aktudlnom mesiaci, t.j. vyhfadavanie tla¢ dokladov a pod.

Jednotlivo OD DO MES.

Funkcia Vam zabezpeli prezeranie a hladanie prijemok (jednotlivo) za volitel'né
obdobie napr. aj za cely rok. Stac¢i zadat obdobie a ihned mate udaje k dispozicii na
prezeranie alebo aj tlac.

Vyhodou takéhoto prehladu je aj moznost hlfadat’ podra cisla alebo nazvu vyrobku.

Dal$ou vyhodou je moznost vykonavat sumarizacie cez funkciu F1 — Sumovanie po
skupinach. Takato sumarizacia méze byt spustena na textové stlpce ( €islo polozky,
nazov polozky a dalSie) .

Tento prehlad doporu€ujeme vykonavat hlavne v sietovych verziach, kde do evidencii
prijmu/vydaja vstupuje su€asne viac uzivatelov.

Suhrnné prijemky (celkové suéty za doklady)

USetrite Cas a papier. Pre firemné kontroly alebo podklady pre uc¢tovnictvo mdzete
odovzdavat napr. za mesiac len sucéty jednotlivych dokladov , prijemky ( doklad, datum
, suma nakup v zahraniénej mene , Sk nakupnej sumej adalSie udaje.).

ET”J C.dokladu |Vystav. Riadky|Pocet MJ dokladulMakupna cena [Mak.cena v zahr.meMena|Dopravné naklady |C

o Colna dellné naklady

PRI 10010]05.04.07 7 88,000] 54 176,400 1504,900|EUR 0,000/ 0,000{ 0.000 0.000
P |PRI 10011]12.04.07 3 300,000[ 2230,000 0,000 0,000 0,000{ 0.000 0.000)
P |PRI 10012|30.04.07 3 19,000{ 11 855,300 317.567|EUR] 500.000{ 100,000] 0,000{ 100,000

K dispozicii je aj tlatova zostava , ktord podrobne wvytladi ndkupné ceny aj s
obstaravacimi nakladmi. Na spravny vypocet vedlajSich nakladov a nakupnej sumy este
pred prepoctom vedlajSich nakladov je podmienkou zadat — poznacit sumy na doklade
, pozri poznamku.

Poznamka:

Ak ste na prijemku rozpustili vedlajSie naklady v celkovom objeme, mOzete si na
prijemku poznacit jednotlivé zloZky, z ktorych sa naklady skladaju. Cez tla¢itko POZN
si mbzete do prisludnych poli€ok zadat sumy vedlajSich obstaravacich nakladov.

Kontrola prijemky so zaevidovanou dodavatelskou fakturou.

Ak podas zapisu prijemky zapiSete na prijemku v poligku ,C. FAKTURY* (cez F1 je
mozny vyber z dodavatelskych faktar) priradené interné Cislo dodavatelskej faktury
z knihy faktar, v suhrnnych prijemkach Vam program skontroluje zapisani sumu netto
z prijemkou a z faktary.

Tym mozete okamzite ziskat informaciu a nespravnom zapise bud prijemky alebo
dodavatelskej faktury.

Program poskytuje aj tla¢ovu zostavu na kontrolu tychto udajov — porovnanie €iastok
z prijemky a faktury a rozdiel vy&isleny v samostatnom vyraznom stipci ROZDIEL.
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Vydajky
Prehlad prijmu zabezpecuju tri funkéné prehlady:
Jednotlivo v aktualnom mesiaci

Prehlad vydajok v nastavenom mesiaci. Ovladanie a funkéné klavesy su rovnaké ako
v prijemkach. V tejto &asti je navySe oproti vydajkam v menu VSTUP/OPRAVA stipec
Skladova cena/MJ. Tu sa dostava aktualna skladova (G¢tovna) cena v momente
vydaja polozky zo skladu. Nezamienajte si ju s odbytovou (predajnou) cenou !

UPOZORNENIE: Ak sa na vydajku dostane do stipca Cenaljedn hodnota nula,
pripadne zaporné hodnoty, v takomto pripade vydavate do minusu a program vam
dosadi skladovu cenu spravne nula. V takomto pripade si na tato polozku spustite
skladovu kartu v SirSom rozsahu obdobia a skontrolujte si, ktory vydaj vam
predbieha prijem (vydaj do zaporu najdete aj podla stipca priebezny stav). Na danej
prijemke potom mozete opravit datum prijmu v ramci mesiaca, tak aby bol pred
vydajom. Po opravach vzdy spustite funkciu Uétovné ceny v menu
SPRACOVANIE !

Hromadné vybery sa uskuto&niuju pomocou kldvesy <F1>. Funkcie v hornej a dolnej
Casti sU popisané v ¢asti Stav skladu cez <F1>.

Po spusteni filtra klavesou <F1> su v strednej Casti funkcie platné pre vydajky:
« Oznacéeny material » Ak v stave skladu oznacime tovar, potom tato funkcia oznaci
vSetky doklady na tento tovar.
« Doklady z prevodov » Tato oznaci doklady, ktoré vznikli prevodom zo skladu na
sklad.

« Uhradené odber. faktury » Tato oznaci doklady, podla uhradenych faktar. V beznom
roku. Podmienkou vyuZitia tejto funkcie, je zapisovat poradové Cislo adresy na
prijemky (stipec ADR). Po spusteni Inverzie, tak ziskame prehlad "fakturovanych-
neuhradenych" vydajok.

« Adresar » V tomto pripade budi oznaené adresy v adresari podla vybranych
dokladov podla faktura¢nej adresy.

« Urcenie » V tomto pripade budu oznacené adresy v adresari podla vybranych
dokladov podla miesta ur€enia.

« Z oznaceného adresara » Tato oznacCi doklady, podla vopred oznadenych adries v
adresari. Podmienkou vyuzitia tejto funkcie, je zapisovat porad. Cislo adresy na
doklady (stlpec ADR).

« Export TXT: » export oznaenych zaznamov do TXT suboru

« Export CLP: » export oznaenych zaznamov do clipboardu, moznost' napr. po
spusteni programu Excel tieto udaje vlozit do Excelu (cez CTRL+V).

Vydajky st oznaCované &i boli prenesené na fakturu (F) alebo prebrané registratnou
pokladriou - PROLCA (A). V prehlade vydajok je na to urCeny stlpec D. Funkciou
Inverzia oznacenia (po klav F1), mozno jednoducho vybrat vydajky, ktoré neboli
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fakturované alebo nepresli cez registracnu pokladiiu. Vyberiete vydajky, ktoré maju v
posl. stlpci F, potom A, potom spustite funkciu Inverzia oznacenia.

Priklady vyberu vydajok / tla¢ vybranych
Priklad 1: Vyber vydajok podla typu dokladu.

Nastavte kurzor pod stipec TYP, stlaéte <F1>, dalej potvrdte volbu Podla polozky.
Zadajte oznacenie druhu dokladu a potvrdte. Program podfa zadanej podmienky
oznadi tieto doklady.
Ak chcete ziskat predbezny sucet, stlacte klaves <S>. Ak chcete tladit, stlaCte
klaves <T> a zvolte volbu OZNACENE a prislusnu tlacovu zostavu.

Priklad 2: Vyber vydajok podla akcie.

Nastavte kurzor pod stipec AKCIA, stlaéte <F1>, dalej potvrdte volbu Podla
polozky. Zadajte Cislo akcie OD — DO a potvrdte. Program podla zadanej
podmienky oznadi tieto doklady. Sucet a tla¢ ako v predchadzajucom priklade.

Jednotlivo v fubovolnom mesiaci.

Funkcia sluzi na prehlad vydajok
v fubovolnom zadanom obdobi. Je
mozné vykonavat vSetky funkcie
(okrem zadavania a oprav) tak ako
v prehlade vydajok v aktudlnom
mesiaci, t.j. vyhladavanie tla¢ dokladov
a pod.

VYDAJKY .
REZERVACIE JEDNOTLIVO V AKTUALNOM MESIACI

Y A<, JEDNOTLIVO V CUBOVOENOM MESIACI
PYTETS P L LCRIRAT : ZADAMIE MESIACA A ROKU PRE ZOBRAZE]
STAV SKLADU SUHRNNE VY| Rok evidencie lm
VYHODNOTENIA| NEVYFAKTUR! Mesiac evidencie ]
VYHODNOTENIE SLUZIEB

Jednotlivo OD DO MES.

Funkcia Vam zabezpeci prezeranie a hladanie dokladov (jednotlivo) za volitelné
obdobie napr. aj za cely rok. Staci zadat obdobie a ihned mate udaje k dispozicii na
prezeranie alebo aj tlag.

Vyhodou takéhoto prehladu je aj moznost hladat’ podrla €isla alebo nazvu vyrobku.

Dalsou vyhodou je moznost vykonavat sumarizacie cez funkciu F1 — Sumovanie po
skupinach. Takato sumarizacia méze byt spustena na textové stlpce ( Cislo polozky,
nazov polozky a dalSie) .

Tento prehlad doporu€ujeme vykonavat hlavne v sietovych verziach, kde do evidencii
prijmu/vydaja vstupuje su€asne viac uzivatelov.

Dalsie $pecifické funkcie /tladitkal:

ODB+MAT - funkcia spustena cez toto tlaCitko vykona automaticky sumarizaciu

poloziek za zakaznikov/firmu. Budu vytvorené suctové riadky ( modré), ktoré su
ulozené na koniec udajov.

Pouzitie: napriklad z udajov /vydajok/ ziskame sucet za vSetkych zakaznikov.
V prehlade si mbzete nechat najprv vydajky len za jeden vyrobok alebo niekolko
vyrobkov a za tieto potom ziskate sucet.

AKCIA+KOD - funkcia spustend cez toto tlagitko vykona automaticky sumarizaciu
poloziek jednotlivé AKCIE a prislusné kédy uvedené v CISLO KODU.
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Suhrnné vydajky.

USetrite Cas a papier. Pre firemné kontroly alebo podklady pre uctovnictvo teraz
mbzZete odovzdavat napr. za mesiac len sucty jednotlivych dokladov , prijemky (
doklad, datum , suma nakup/suma predaj a dalSie udaje.).

Rezervacie

Jednotlivo

Tato Cast sluzi na prehlad, vyber, tlaé zoznamu rezervacii. Ovladanie a funkéné
klavesy su rovnaké ako v prijemkach, vydajkach , resp. ako v prehlade stavu skladu.

Jednotlivo OD DO MES.

Funkcia sluzi na ,zUzeny“ prehlad rezervacii podla diia dni OD — DO . S moznostou
rychleho zGZenia len na nevybavené rezervacie.

Spustite funkciu v &asti SPRACOVANIE / REZERVACIE / JEDNOTLIVO OD — DO. Po
zadani obdobia ziskate prehlad poloziek zo zadaného obdobia.
Nevybavené rezervacie podla firiem:

V prehlade spustite funkciu — tladitko NEVYBAVENE. Program automatiky spracuje
len nevybavené rezervacie , ktoré usporiada podla firiem . Cez tlacitko T —tla¢ , si tieto
rezervacie mézete vytlacit ( vSetky alebo len vopred oznacené).

Odlozenie rezervacii (archiv rezervacii)

Funkcia sa nachadza vWIN PROLEM / SPRACOVANIE / REZERVACIE /
ODLOZENIE REZERVACII.

Ak pouzivate rezervacie anevyhovuje Vam mazanie rezervacie ( doklady sa
nenavratne zmazu), mozete si rezervacie ,odlozit“ &i sa nebudu zobrazovat
v aktudlnom zozname rezervacii.

Kedykolvek ich ziskate cez funkciu Rezervacie OD — DO, do ktorych program
automaticky natiahne rezervacie aj z archivu.

Po vstup do tejto funkcie si pozadované polozky oznacte a po oznaceni €ast opustite
cez ESC.

Objednavky dodavatelské

Téato Cast sluzi na prehlad, vyber a oznadenie dodavatelskych objednavok pred tlacou
a spustenie tlace. Ovladanie a funkéné klavesy su rovnaké ako v prijemkach, resp.
ako v prehlade skladu.

Vybery sa uskuto€huju pomocou klavesy <F1>. Funkcie v hornej a dolnej Casti su
popisané v Casti Stav skladu cez <F1>.
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Stav dodavatel'skych objednavok.

Funkcia slizi na rychly prehfad stavu dodavatefskych objednavok. Funkcia je
dostupna v Casti SPRACOVANIE / OBJEDNAVKY DODAVATELSKE / STAV
DODAVATELSKYCH OBJEDNAVOK.

i 4 A 165 VE Zaznamy poget MJ suma odb.netto suma nakup/sk1.
Program spracuje uz vytvorené sucty za = - £l a
zakaznikov. Zékaznika je mozZné Si |worece g S o)

"rozba | itm cez tl aéitko VS E \Y I’avej horn eJ [T [iyp [C dokiadu [Prijata objednavka  [vystav. st_[Cislo polozky [Nazov polozky [
v . 3[BOWAsro-  [16.10.07 F.00006720 |[BOWAsro-
Casti . 5 2|VAROS zdruzenie{06.09.07 F 00006680 |VAROS zdruzenic

Po ,rozbaleni®* mame dostupné informacie o objednavke, kolko je nevybavené,
povodne objednané a aktualny stav na sklade.

Typ  |G.dokladu |Prijatd objedndvka  [Vystav. st [Cislo polofky  |Nézov poloky UM |Newybavené MJ |Pévodne objedn.MJ|Stav na sklade

E 3[BOWA sro- 16.10.07 F-00006730 [BOWAsro- 4,000 4,000 0,000

QBJ| sor027 14.06.07 |AH|SCAN-METR{Scanner Metrologigks 2,000 2,000 0,000
QOBJ| 807039 16.10.07 |AH |TLACIAREN-{Tlagiarefi k POS Siks 1,000 1,000 0,000
QBJ| 807039 16.10.07 |AH|ZASUVKA  |Zasuvka pokladnitnks 1,000 1,000 0,000
b 2|VAROS zdruZenie{06.09.07 F:00006680 |VAROS zdruZenie| 4,000 4,000 0,000
OBJ| 807025 06.06.07 |AH|FM 3000E  |Fiskainy modul FiM{ks 2,000 2,000 0,000
QBJ| 807035 06.09.07 DISPLEJ-VF[Displej alfanumericlks 2,000 2,000 0,000

CIEINEIEIE .

Odlozenie objednavok (archiv objednavok)

Funkcia sa nachadza vWIN PROLEM / SPRACOVANIE / OBJEDNAVKY
DODAVATELSKE / ODLOZENIE OBJEDNAVOK.

Ak pouzivate objednavky a nevyhovuje Vam mazanie ( doklady sa nenavratne

zmazu), mozete si doklady ,odlozZit* €im sa nebudu zobrazovat v aktualnom zozname.

Kedykolvek ich ziskate cez funkciu Jednotlivo OD - DO, do ktorych program
automaticky natiahne doklady aj z archivu.

Po vstup do tejto funkcie si pozadované polozky oznacte a po oznaceni Cast opustite
cez ESC.
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Prijaté objednavky

Jednotlivo

Prehlad v8etkych zaevidovanych prijatych objednavok Tato Cast sluzi na prehfad,
vyber, tla¢ objednavok prijatych. Ovladanie a funkéné klavesy su rovnaké ako v
prijemkéch, resp. ako v prehfade skladu.

Na rychle zistenie stavu vybavenia objednavky sluZi klaves <F9> Moznost.

<F9> Moznost’ -moznost vybavenia objednavky. Poméze rychle zistit, ktory tovar je
mozné vybavit napr. do faktury/vydaja a ktory nie.

: MOZNOST VYBAVENIA OBJEDNAVKY &islo: 60001

Stred|Cislo tovaru [Mazovtovaru Objednané |MoZno wydat |NEVYBAVENE|NA SKLADE
1002 Zasobnikovy ohrieva Logalux L135 9,000 0,000 9,000 0,000

1004 Dialkové oviddanie BFU 14,000 14,000 0,000 25,000

Jednotlivo OD DO MES.

Funkcia sluzi na ,zdzeny“ prehlad objednavok podla dria dni OD — DO . S moznostou
rychleho zuzenia len na nevybavené objednavky.

Spustite funkciu v &asti SPRACOVANIE / PRIJATE OBJEDNAVKY / JEDNOTLIVO
OD - DO. Po zadani obdobia ziskate prehlad objednavok zo zadaného obdobia.

Nevybavené objednavky podra firiem

V prehlade spustite funkciu — tladitko NEVYBAVENE. Program automatiky spracuje
len nevybavené objednavky , ktoré usporiada podla firiem . Cez tladitko T —tlag, si tieto
objednavky mézete vytlacit ( vSetky alebo len vopred oznacené).

Stav prijatych nevybavenych objednavok (objednavky+rezervacie)

Funkcia slazi na rychly prehlad na LAY ORIEDNAVKY DOORATELSE > | |
zakaznika a jeho stav objednéavky, SIS Ay BIEDNAYKY PRLIATE u
kolko je nevybavenych VYHODNOTENIA A STATIST. : JEDNOTLIVO
rezervovanych s porovnanim na | VYHODNOTENIE SLUZIER > \ JEDNOTLIVO OD-DO ME
sklade | UCTOVNE CENY TOVARU ‘ SUHRNNE PRIJATE 0BJ
KONIEC MESIACA [ STAV PRIJATYCH OBJEI
| | .
| MAZANIE DAT > | ODLOZENIE /VRATENIE {
. v . v vig‘ Zaznamy pocet MJ suma odb.netto suma nakup/skT.
Program spracuje uz vytvorené sucty za |iyee | ol ool o
zakaznikov. Zakaznika je mozné si |werawe {E| 000 | 000 | 000

2|INFOPRO sro.- 16.12.07 |F:00004264 |INFOPRO s

e X & . H H T |Typ |C dokladu |Prijaté objednavka [Vystau. Cislo poloky |Narovpolozky  IM
‘:'roztballt cez tlaCItko VSE v |aV6j horneJ Fﬁ“ﬂ 2 HJOMOLJA spolsro- [16.1207 |F DD;DDDW HOM(p)LA spol
castl . il
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Po ,rozbaleni® mame dostupné informacie o objednavke, ak sme z objednavky
presunuli tovar do rezervacie, kofko bolo pdvodne objednané a aktualny stav na

sklade.
IT [Typ |E.dokladu |Prijata objednavka [Vystav. Gislo polofky  |Nazovpolozky  [JM  |Newybavené W.J|Rezervované [Pévodne objedn.MJ|Stav na sklade

E"“ 2|HOMOLA spol.s r.0.{16.12.07 |F:00000017 [HOMOLA spol| 5,000 0,000 5,000 0,000|
D |CBJ| 600003 16.12.07 |SCAN-BART§Scanner CCD |ks 2,000 0,000 2,000 0,000|
D |OBJ| 600003 16.12.07 |TLACIAREN-{Tlatiareri k POlks 3,000 0,000 3,000 0,000|
o 2|INFOPRO s.ro.-  [16.12.07 |F:00004264 |INFOPRO s.r. 6,000 0,000 6,000 0,000|
D |OBJ| 600002)0BJ2001 16.12.07 |DISPLEJBCLDisp SAMSUN 4,000 0,000 4,000 0,000]
D |CBJ| 600002)/0OBJ2001 16.12.07 |FM 3000E  |FiSkalny modulks 2,000 0,000 2,000 0.000]

Odlozenie objednavok (archiv objednavok)

Funkcia sa nachadza v WIN PROLEM / SPRACOVANIE / PRIJATE OBJEDNAVKY/
ODLOZENIE OBJEDNAVOK.

Ak pouzivate prijaté objednavky a nevyhovuje Vam mazanie ( doklady sa nenavratne

zmazu), mozete si doklady ,odlozit

s

¢i sa nebudu zobrazovat v aktualnom zozname.

Kedykolvek ich ziskate cez funkciu Jednotlivo OD - DO, do ktorych program
automaticky natiahne doklady aj z archivu.

Po vstup do tejto funkcie si pozadované polozky oznacte a po oznaceni ¢ast opustite
cez ESC.
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Stav skladu

Prehlad aktualneho stavu skladu s moznostou hladania, hromadného vyberu, tlace.
Pri tlaci su zostavy vo forme zoznamu stavu skladu, cennika a inventurnych zostav.

Po stlac¢eni <F1> na hromadné vybery mame v prvej ¢asti tieto moznosti:

« Podla polozky » po potvrdeni si program pyta udaje na vlozenie, vzdy podla
zvoleného kritéria. Program vybera udaje podla zadanych znakov zfava.

Priklad: Ak mame napr. na sklade dve strediskd mézme vybrat a zistit' stav na
jednom z nich a za obidva spolu. Nastavte kurzor pod stpec St a stlatte <F1>, dalej
potvrdte volbu Podfa polozky. Do ponuknutého pola vpiste vyberané stredisko. Po
potvrdeni budu oznacené polozky na tomto stredisku. Klavesou <ESC> zruste filter
a ihned po stlaéeni <S> dostanete sumar v hornej ¢asti.

Priklad: Potrebujeme vybrat polozky zacinajuce na R. Po stlaceni <F1> potvrdte
ZruSenie oznacenia. Tym sa zrusi oznaenie z predchadzajuceho vyberu . Nastavte
kurzor pod stpec Nazov polozky a stlaéte <F1>. Dalej potvrdte Podla polozky. Do
pola vpiste r (program nerozliSuje malé a velké pismend) a potvrdte.Sucet
dostanete klav. <S> ako v predchadzajucom priklade.

« Podla znakov » tu hladame podfa znakov na presne ur¢enom mieste v texte a to
zlava. Miesta, ktoré su fubovolné oznacujeme znakom ? .Tato funkcia je pomalSia
ako Podla poloZky.

Priklad: M6zme tak vybrat skladové polozky, ktoré maju v nazve na tretej,Stvrtej a
piatej pozicii pismena DIO (nazov-RADIO.). Po stlaceni <F1> potvrdte ZruSenie
oznacCenia. Tym sa zrusi oznacenie z predchadzajuceho vyberu . Nastavte kurzor
pod stipec Nazov znakov. a stlaéte <F1>. Dalej potvrdte Podla polozky. Do pola
vpiSte ??dio (program nerozliSuje malé a velké pismend) a potvrdte.Sucet
dostanete ako v predchadzajucich prikladoch.

Priklad: M6zZme tak vybrat skladové polozky, ktoré maju v Cisle tovaru na druhej
pozicii zlava Cislo 5, ktoré moéze urcovat druh sortimentu, farbu a pod. (Eislo
polozky napr. - 15001.). Po stlacdeni <F1> potvrdte ZruSenie oznacenia. Tym sa
zrudi oznadenie z predchadzajiceho vyberu . Nastavte kurzor pod stpec Cislo
polozky a stlaéte <F1>. Dalej potvrdte Podla znakov. Do pola vpiste ?5 a potvrdte.
Sucet dostanete ako v predchadzajucich prikladoch.

« Podla ret'azca » tu je moznost vyberu podla zvoleného retazca znakov, ktory nam
program vyhlada na ktoromkolvek mieste v texte.

Priklad: Chceme vybrat skladové polozky, ktoré maju v nazve polozky text RADIO.
Tento text méze byt na lubovofnom mieste v ndzve. Po stlateni <F1> potvrdte
ZruSenie oznacenia. Tym sa zrusi ozna€enie z predchadzajuceho vyberu . Nastavte
kurzor pod stpec Nazov polozky a stladte <F1>. Dalej potvrdte Podla retazca. Do
pola vpiste radio a potvrdte <ENTER>. Sucet dostanete ako v predchadzajucich
prikladoch.

Takto mézme ziskat' celkovy stav, v naSom pripade, vSetkych radii na sklade.
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« Oznadcit’ vSetky zaznamy » funkcia, ktora oznac€i vSetky zaznamy v subore. Vyhodné,
ak chceme tlacit v8etky zaznamy. Tvar vystupu mézme eSte upravit usporiadanim
podla dalej zvoleného kritéria.

Po stlaceni <F1> na hromadné vybery mame v prostrednej ¢asti tieto mozZnosti:

« Podlimitné zasoby » program oznac¢i vsetky —
polozky, ktoré maju koncovy stav na sklade mensi FodTimitné stavy

ako je uvedené na karte polozky v kolénke Limitné Nenulové stavy

mnozstvo. Po takomto vybere mozte efektivne
vystavit objednavku na tieto ozna€ené polozky pre

EXporty do sdborov

Vasho dodavatela. (napr. \Y Casti
VSTUP/Objednavky klavesou Q)

« Nenulové stavy » program oznaci vSetky polozky, ktoré maju nenulovy stav, t.j.
vSetky okrem poloziek so stavom 0. Pouzijeme hlavne ak chceme napr. vytlacit stav
skladu bez nulovych poloziek. (va¢Sie a mensie ako 0)

« Export do suboru » export ozna¢enych zaznamov do suboru

Po stlaeni <F1> na hromadné vybery mame v spodnej tretej Casti tieto moznosti:

« Iba oznacené zaznamy » ak vykoname vyber podla fubovolného kritéria, tak po tejto
funkcii na obrazovke zostanu len oznacené zaznamy.

« VSetky zobrazi » na obrazovku sa zobrazia vSetky zaznamy. Pouziva sa po funkcii
Iba oznaené zdznamy.

« ZruSenie oznacenia » odznalia sa oznaCené zaznamy. Upozornenie: Program
ponechava v pamati oznatené zaznamy z predchadzajuceho vyberu, z toho
dovodu je potrebné pred novym vyberom vykonat tuto funkciu, inak by mohli ostat
oznacené zaznamy z prechadzajuceho vyberu.

« Rozsirenie — oznacenia (ztizenie vyberu) » po potvrdeni tejto volby v dolnom riadku
je sprava o aku funkciu sa jedna. Pri nepotvrdeni po 5 sec. sprava zmizne. Obidve
funkcie sa cyklicky striedaju.

Rozsirenie vyberu - ak su uz oznacené polozky predchadzajucim vyberom, k nim
je mozné takto zadat, ze dalSi uskutoCneny vyber bude k predchadzajucemu
pripojeny. Funkciu uz nie je potrebné pouzivat. Zostava kvdli kompatibilite so
starSimi verziami.

Zuzenie vyberu - po tejto volbe je mozné uskuto¢nit dalSi vyber s tym, ze z
poloziek uz ozna€enych zostanu oznacené len polozky vybrané druhym vyberom.

« Inverzia oznacdenia » volba oznali neoznafené a dosial oznafené budu
neoznacené.

« Vzostupne » Usporiadanie podfa poradia od najmensSieho po najvacsie, vzdy podla
toho, pod ktorym stlpcom sme s kurzorom pred stlacenim F1.

« Zostupne » Usporiadanie podia poradia od najvacsieho po najmensie , vZdy podfa
toho, pod ktorym stlpcom sme s kurzorom pred stlacenim F1.
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Zoznam funkénych klaves pre stav skladu

<V> - funkcia sluzi na €o najrychlejSie zistenie pohybu ( prijemky a vydajky) na zvolenej
poloZke. Obsluha tak nemusi prechadzat do Vyhodnotenia pohybov / Skladova
karta. Udaje su automaticky striedené podra datumu, od najvy$ieho po najniz&i.
V prehlade su udaje ako druh dokladu, &islo dokladu, skladové ceny na P a 'V,
predajné ceny na V, poCet MJ, adresa, poznamka. Automaticky je navolené
obdobie od 1.1. aktualneho roka do aktualneho datumu. Cez vstup na obrazovke je

toto obdobie mozné zmenit.
<R> - zobrazenie rezervcii zvolenej polozky
<O> - zobrazenie objednavok na dodavatela zvolenej polozky

<S> spustenie inventury, suctov za vSetky a vybrané poloZky. Prislusné suctové
hodnoty sa zobrazia v hornej Casti.

<F5> rychle vyhladanie poloZzky podla zadaného kritéria. Ak budete napr. hfadat’ podla
Nazvu polozky, nastavte kurzor pod tento stpec a stlatte <F5>. Staci zadat prvé
znaky a potvrdit <ENTER>. Program sa nastavi najblizSie k danej polozke.

<F1> filter na vyber viacerych poloziek zadanym kritériom. Kritériom vyberu je poloha
kurzora pred stlaenim klavesy <F1>. V dalSom kroku urujeme podrobnejsi
spbsob vyberu hlavne volbami Podla poloZky alebo Podla znakov alebo Podfa
retazca. Kazdy z tychto spésobov ma svoje uplatnenie, ktoré sa lepSie predvedie
na prikladoch. Treba len spomenut, Ze pri vybere cez Podla znakov a Podla
retazca je €as vyberu dlhsi ako pri Podla polozZky.

<T> tla¢ polozZiek zvolenou tlatovou zostavou

<CTRL+F> inkrementalne vyhladavanie. Priklad vyhladavania cez CTRL+F: Tak ako pri
hradani alebo vyberoch si nastavte kurzor pod stipec, v ktorom chcete vyhladavat
udaje. Stlacte CTRL+F a do okna zadajte hladany retazec.Program automaticky sa
zastavi na prvom najdenom zazname s uvedenym retazcom. Pre pokratovanie vo
vyhladavani stac¢i znova potvrdit OK a program sa znova ( ak najde) nastavi na
zaznam s hladanym retazcom. Najdené zaznamy su farebne rozliSené. Na
ukoncenie alebo preruSenie hladania je uréené ESC.

Vyhladavanie cez CTRL+ F

Tak ako pri hladani alebo = = —
V)'/ibeI'OCh Si nasliavte kUI'ZOL pod % { INKREMENTALNE HEADANIE podra: “nazov polozky™
st pec, Vv ’tor.om chcete  azeTs  zagagte: [RoM
vyhladavat Udaje. Stlate |corom
CTRL+F a do okna zadajte [cDRoM | esq)
hradany retazec. RADIO A
) . |ReDIOB ks | 42,000
Program automaticky sa zastavi |vrobok I 4,000

na prvom najdenom zazname s
uvedenym retazcom.

Pre pokraovanie vo vyhladavani sta¢i znova potvrdit OK a program sa znova ( ak
najde) nastavi na zaznam s hladanym retazcom. Najdené zaznamy su farebne
rozliSené. Na ukoncenie alebo preruSenie hlfadania je uréené ESC.
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Inventura, tla¢ inventury, zapis inventurych stavov.
Ugtovné ceny

Pred vykonanim inventdry doporucujeme spustit aktualizanu funkciu v Casti
SPRACOVANIE / UCTOVNE CENY.

Tlag inventury — vyber tlacovej zostavy

Ak vykonavate inventuru stavu skladu, z prehladu stavu skladu (Spracovanie/Stav
skladu) mozete vytlacit inventurnu zostavu poloziek. Tla¢ vykonavate bud
z oznaCenych poloZiek alebo zo v8etkych. Napr. ak pouzivate strediska, vyber
poloZiek len za jedno stredisko ( vyber funkciou F1 a Podla poloZky na stipec ST).

Po oznadeni / vyberu stlagite T-tlag a cez tlagitko OZNACENE potom zvolite jednu
z tlacovych zostav : EMZMSAIL1 az EMZMSAI4 .

Zapis inventurneho stavu

V &asti VSTUP/OPRAVA — VYDAJKY , pred zéapisom prvej polozky si nastavte
rezim inventurneho vydaja cez samostatné tlagitko, vlavo hore, ktoré treba
kliknutim mySi prepnut na text INV. Ak je takto nastaveny inventurny vydaj, pri
polozkach zadavame skutoény, inventurny pocet kusov, a az po zatvoreni okna
cez ANO(HOME), program upravi po¢ty MJ na +/- hodnotu , ¢im sa stav skladu
polozky upravi na inventurny. Na vydajke zostane rozdielova hodnota. (viac
v kapitole VSTUP/VYDAJKY)
Vysporiadanie ,nulovych® stavov poloziek

VyuZitie priemernych cien poc€itanych vazenym aritmetickym priemerom méze
spbsobit’ drobné halierové nepresnosti vyplyvajuce zo zaokruhlovania. Tieto
pripadné nepresnosti je vhodné odstranit v ramci vysporiadania inventarizaénych
rozdielov napr. v decembri. Typickym prikladom je po¢et MJ = 0 ale cena nie je
nulova (napr. haliere -/+).

Na vysporiadanie takychto poloziek, program obsahuje funkciu v ¢asti VSTUP-
OPRAVA / PRIJEMKY. Kde po funkcii cez tlacitko Q-funkcie spustite funkciu
Inventirne vysporiadanie. Vytvoreny doklad, prijemka, sa méze vytlacit.

Chcete si stav skladu preniest do Excellu ?
Ak mate zapisany inventurny stav dokladom ( inventarnou vydajkou) , prejdite do

SPRACOVANIA / STAV SKLADU. Oznacte si polozky, ktoré chcete preniest do
Excellu.

Stlatte klaves F1 azvolte funkciu Exporty do suborov . Zvolte ponuku
CLIPBOARD. Otvorte si Excell a udaje si vlozite cez CTRL+V (Upravy —Prilepit).

Tento spdsob je ale obmedzeny velkostou pamate/clip-u, €o predstavuje cca max
1200-2800 zaznamov. Ak Vam systém neumozni exportovat velky pocet
zaznamov (prejavi sa to ,spadnutim“ programu), vyuzite export cez druhu funkciu a
to cez DBF. Vytvoreny DBF subor potom cez Excell otvorite.
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Export do Excelu
Na dalSie spracovanie mdzeme vyexportovat polozky do Excelu na dalSie
spracovanie.

Pred spustenim exportnej funkcie si vopred oznacte polozky, ktoré chcete exportovat
do Excelu.

Stlacte klaves F1 a zvolte funkciu Exporty do s(!borov . Zvolte ponuku CLIPBOARD.
Otvorte si Excell a udaje si vlozite cez CTRL+V (Upravy —Prilepit).

Tento spodsob je ale obmedzeny velkostou pamate/clip-u, ¢o predstavuje cca max
1200-2800 zaznamov. Ak Vam systém neumozni exportovat velky polet zaznamov
(prejavi sa to ,spadnutim® programu), vyuzite export cez druhu funkciu a to cez DBF.
Vytvoreny DBF subor potom cez Excell otvorite.

Priklady vyberu zo stavu skladu / tla¢ stavu skladu
Priklad 1: Vyber len nenulovych poloziek napr. na tlac.

Nastavte kurzor pod stipec Poget MJ, stlaéte <F1>, dalej potvrdte volbu Podla
polozky. Zadajte pocet 0 do O a potvrdte. Program oznaci len nulové polozky.
Potom stlacte znovu <F1> azvofte funkciu Inverzia oznaCenia. Tym ziskate
oznacené len nenulové polozky. Potom ich date tlacit cez tlacitko OZNACENE.
Priklad 2: Potrebujeme vytlacit polozky usporiadané abecedne podla nazvu.

Déame vytlait napr. v8etky poloZky. Nastavte kurzor pod Nazov polozky a stlacte
<F1>. Vyberte a potvrdte volbu Vzostupne. Takto mame usporiadané polozky. Tla¢
spustime cez tlaciko VSETKO s ur€¢enym tlacovym vystupom.

Tla€ zo stavu skladu , zostavy, cennik, hlavicka stavu skladu

Zo stavu skladu je mozné vytlacit zostavami aktualny stav skladu, cennik tovaru,
inventurne zostavy.

Druh tlaCe sa voli az po zvoleni T-tla€ a vyberom zostavy cez prislusné tlagitko.

OZNACENE , VSETKO - tla¢ zoznamu |y =
stavu skladu.
CENNIK - tla¢ vo forme cennika
tovaru(tladia sa oznagené zaznamy).

INVENTURA - tlag inventdrnych zostav _
(tla¢ia sa oznacené zaznamy).

HLAVICKA - tlag len sGétov za vietky aj

oznacené polozky.
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Blokovanie prezerania nakupnych cien.

Nastavenim parametrov na uzivatela sa mbze vykonat zablokovanie prezerania
nakupnych cien na karte tovaru, v prezerani stavu skladu, prezerani prijemiek,
prezerani vydajok a pod. Uzivatel v zakladnych prehladoch neuvidi skladovu -
nakupnu cenu tovaru.

Uzivatelovi

treba nastavit

na jeho prihlasovaci koéd

v Casti

gasti vWIN PROLGE /
UZIVATELIA,

parameter

¢.67 modulu PROLEM na

hodnotu N.

Meno [SYSTEM PROLUC Kad | proluc Heslo
Fima [FIRMA -] Work[WORK -] Zarad [10.12 2007
Privilégia . - A - Viydaj zo skladu do zapornych hodnot

~PROLUC
- PROLFA

- PROLIM
DROLEl

_- N - Zobrazenie udajov o nakupnych cenach
- A - Neorezavanie cisla polozky
- A - Progr.system pracuje ako PROLUC Basic
- A - Zobrazenie adr :[Alnazov fy. [M]skratka
. - A - Disk->disketa

Blokovanie exportovania udajov ( CSV, DBF, CLIP, Export).

Nastavenim parametrov na uzivatela sa mdze vykonat zablokovanie exportovania
skladovych udajov von z programu.
Blokovanie sa tyka funkcie F1 — EXPORT DO SUBORU a funkcie EXPORT v Casti
ukon&eni modulu WIN PROLEM

Uzivatelovi

treba nastavit

na jeho prihlasovaci kod

v Casti

vWIN PROLGE /
UZIVATELIA,

parameter

€.73 modulu PROLEM na

hodnotu N.

Mene [SYSTEM PROLUC Kéd | proluc Heslo
Fima|FRMA =] Work|[worRK = Zarad [10.12.2007
Privilégia - Parametre Exportu/importu

A - PROLEM

- A - Hromadne opravy udajov [x]

- Import udajov

el Lol £l Eal £
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Vyhodnotenia, Statistiky obratov a predaja

Skladova karta

Tato volba sluzi na zobrazenie pohybu na jednotlivej polozke. Ziskate prehlad
prijemiek a vydajok na vybranu polozku, zoradenych podfa datumu za vybrané
obdobie s uvedenim pociato€nych a kone¢nych stavov.

Vstupné udaje
« Stredisko » zadavame stredisko, na ktorom je spracovavana polozka. Ak
nepouzivame na kartach stredisko, ponechame prazdne. Cez <F1> sa dostaneme

do prehfadu skladu, kde vyhladavame polozky uz znamym spésobom. Najdenu
potvrdime <ENTER>.

« €.materialu » zadavame ¢&islo polozky
priamo alebo aj tu cez <F1> sa

1 [ VVBER POLOZKY PRE KARTU MATERIALU |

Cislo strediska :[

dostaneme do prehfadu skladu na | Cisle pelesky :faozessor i Al e
vyber polozky. Potvrdenie vo vybere | P&tum 00 3[01.01.2007
Datum DO <130.06.2007

vykoname klav. <ENTER>

« Datum od » datum od ktorého
spracovavame pohyb polozky

« Datum do » datum do ktorého bude spracovavany pohyb

« Suctovana karta » doporuc¢ena predvolena hodnota N — nevytvaraju sa
medzisuctové riadky za jednotlivé mesiace. Pri hodnote A — program vytvara za
kazdy mesiac aj suctové riadky/hodnoty za prijemky a vydajky.

Po zadani vSetkych poloziek dostaneme na obrazovku skladovu kartu vybraného
materialu

Suctovana karta : [y

ThNo g ZRUSTT | POMOC |

Poc.dokl. poZet MJ cena skladova cena predajnd

poc.stav: 0.00 0.00
prijaté : 2 18,00
vydané : 2 16,00 e | (0]
vriteng : 1] (IA(0] Qg I (Up(aa]
T [Typ |&dokladu |5t |Sis tovaru MNazov ) |Poéetl) |CenazaMJ |Datum Odb.cena ld) [DPH [Prieb stld) |Adr.  |Kéd adre
EEFRI 10023 40293321 |LP TNA CRYSTAL |ks 4,000 82,590(01.02.07 82590 19 4,000 120
PRI 20

2
P 10031 40293321 |LP TNA CRYSTAL |ks 15,000] 100,330|27.03.07 3450000 19| 19000 2
WV VYD| 20028 40293321 |LP TNA CRYSTAL [ks 15,000 96,595|31.03.07 0000 19 4,000 7
V VYD 20043 40203321 |LP TNA CRYSTAL [ks 1,000 96 596|07.05.07 0000 19 3,000 7

1
7
7

Tla& karty realizujeme cez tlagitko TLAC alebo klaves T. Ak pozadujeme vytlacit
kompletnu skladovu kartu , tlaime cez tlaCitko VSETKO. Ak si oznaCime ( napr.
Insert) len niektoré riadky, tie potom vytlacime cez tlacitko OZNACENE.
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Obraty materialu

Obraty materialu spracovavame pre zistenie :
1) pohybov na polozkach ako prijem, vydaj za vSetkych klientov t.j. celkovo
2) pohybov na poloZzkach napr. vydaj za vSetkych klientov
3) pohybov na polozkach napr. vydaj za jedného zvoleného klienta-
odberatel
4) zistenie podkladov do Uctovnictva za prislusné obdobie ako: pociatocny
stav Sk, prijem SK, vydaj Sk, koneény stav Sk.
5) Statistické vyhodnotenie predaja (vydaj), sumarizacie za skupiny a pod.
6) Statistické vyhodnotenie predaja (vydaj), zistovanie obchodného rozpatia
nakup-predaj
7) adalSie
V tejto volbe mézme vytvorit obraty skladovych poloziek za zvolené obdobie.
Posledny vytvoreny obrat je vzdy zapamatany do vytvorenia nového. Po potvrdeni

tejto volby program hlasi datum a rozsah posledného vytvorené obratu. Ak zvolite
NIE, program ponukne naposledy vytvoreny obrat.

Ak zvolite ANO, moZete vytvorit novy obrat podla novo zadanych parametrov:

i OBRATY polofick [0P] pre fakturai

Doklady pre spracovanie :
Vsetky ()
Oznacené( ) nastavenie,

ktoré doklady P a V budu
prebrané do obratov

Oznaéené+prefix radu -
uréené na spracovanie obratu
len predavaného tovaru. T..
fakturovaného, predaj cez kasu
. NavySe je mozné pridat niektoré druhy dokladov podla tzv. prefixu. ( napr. vydajky
,ktoré maju byt vyfakturované ale este neboli) . V Ciselnom rade do pola prefix,
doporucujeme dat symbol F .

Po zvoleni tohto parametra Predaj+prefix radu, zadajte do policka symbol F.

| OBRATY polofiek [OP] pre faktura&né miesto

Do obratu tovaru tak program nezapodita vSetky vase interné vydaje , prevody
tovarov a pod.

Zobrazit’ prazdne obraty :

ANO( ) NIE(. ) nastavenie, €i sa maju zobrazit polozky, ktoré nemaju ziadny
obrat
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Doklady pre adresy :
VSetky(.) Oznacené( ) Jednu( )

nastavenie, pre ktoré adresy maju byt do obratov zahrnuté doklady. Sluzi na volbu
zakaznika, na ktorého chceme spracovat obrat ateda zistit odber tovarov za
zvolené obdobie.

Doklady pre adresy : 0 Vsetky © Oznacené @ Jedna adresa
Cislo adresy na doklade : | 1/ [PRVA FIRMA, fakt.miesto
Doklady pre akcie :® Vietky © Oznacené © Jedna akcia

Polozky pre spracovanie :
VSetky(.) Oznacené( ) Jednu( )

nastavenie, pre ktoré skladové polozky bude vytvarany obrat. Tu mobdzeme
doporucit spracovat obrat vzdy za vSetky polozky ( nie za oznac¢ené alebo jednu)
Lebo v obrate materialu si potom mdzete nasledne vybrat/oznadit prislusnu skupinu
poloZiek za ktoré aj ziskate sucty alebo si len tie oznacené polozky vytlacite resp.
exportujete do Excelu.

(parametre Oznacené a Jednu, zostali hlavne kvoli kompatibilite so starSimi
verziami.)

Pre ¢asové obd. od: do :
zadanie ¢asoveho obdobia pre spracovanie obratu.

Priklad — obrazok spracovaného obratu na zvoleného zakaznika.

[
S5t |Sislo polofky [NAzov polofky Prijaté M) |Vydané MJ [Prijaté Sk |vydané Sk Predaj NETTO |Zakladné NETTO|Pred s DPH (Zisk SK Zisk/J SK [Marfa %

1001 KAZETA 0.000 2.000 0,00 182.80 200,00 200.00 0,00 17.200 8.600 8.600
1002 CD ROM 0,000 3,000 0.00 449 68 600,00 750,00 0.00 150312 50,104 25042

Pre tla€ poloZiek z obratov su poskytované zakladné zostavy ako: vyjadrenie len v MJ,
na podklad do uctovnictva v hodnotach Sk a Statistické zostavy na vyhodnotenie
predaja.

Popis tlagovych zostav cez tlagitka OZNACENE a VSETKO.
e 01- zostavalenv MJ
e 02 - zostava hlavne v skladovych cenach
e 03 - na Statistiku vydaja, predaja
e 04 - sledovanie vydaja, trzieb, zisku a obchodného rozpatia
. 05 —podobne ako 04 , len su pridané Kéd 1 a Kdd 2 z karty polozky.

Tlag cez tlagitko HLAVICKA - zostavy su uréené na tlag len suétovych hodnét , ako
celkovo prijem, vydaj. PS a KS stavy , trzba, zisk ...
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Priprava objednavky na dodavatel'a z obratu.

Funkcia je dostupna v module
PROLEM v ¢asti SPRACOVANIE VYHODNOTENT
/ VYHODNOTENIA STATISTIKY UETOVNE CEN
pod OBRATY MATERIALU. KONIEC MESI/
MAZANIE DAT
PREHLAD OPRA

VYHODNOTENIA A STATISTIKY >

E SKLADOVA KARTA

L KTURACNE MIESTO
OBRAT SKLADU

< | MIESTO URCENIA
tleadl PRIPRAVA OBJEDNAVKY
DOKLADY POLO

Zadame vytvorit novy obrat materidlu a zadame vstupné hodnoty.

Predaj+prefix obraty len z
predaného tovaru.

O O &

Z&kladné obdobie
01.01.2012 | 30.06.2012
Druhé obdobie. (n1E| | Ppovoc |

Zapis pozadovaného poc¢tu do objednavky vykonavame opravou riadku cez E, a
zapisanim hodnoty.

\ EDITOVARNIE UBJEDNAVRUVYCH MNUZS TIEV [T TN T:0I 01 Z01Z-3006 201 2] [ZIN 0T UL 201 1-30.06 Z011]

E << Zaznamy Objednané[MJ] Objednané[EUR] [Q]VYTVOR.DOKLAD

el 0.00

Ist Cislo poloZky Nazov poloZky Objednané d
600026 Tova_ 4,000
800152 Disketa 0,000
cD i -
Forun Ohiecnsvan: | s,00]
KRABICA Objed.cena:  [TT0,0000
PECIATKA
KALKULACKA [Awomowel | [amustrpesal| [
N40 00 EO0
Objednavku vytvorime cez |3t Cisbosaot Nézou polodky Objednané _ Ovjed
we v 600026 DVD 4,000}
tlacidlo Q, kde zapiSeme T ‘Dm ST
dodavatela, Ciselny rad a co m
. . - PAPIER
datum objednavky. oy | DedivateT [TEST s.r.0.-

kraBICA | Ciselny rad
PECIATKA Datum ob jednavky

21.05.2012

KALKULA

010-09-501

'II_'EAKSEQE ?? Vytvorit doklad s tymito parametrami ??
F0000000 L LR EGHOGC

ANO - program vytvori dodavatelski objednavku, do &asti OBJEDNAVKY
DODAVATELSKE.
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Obrat skladu po mesiacoch

Obrat skladu po mesiacoch pouzijeme, ak sledujeme pohyby(vydaj) a trzby za
jednotlivé mesiace. Program zobrazuje kazdy mesiac samostatne aaj hodnoty
celkovo. Ak teda spustite spracovanie za obdobie od 01.01 do 31.12 ziskate pohyb
(vydaj) a trzby samostatne za kazdy mesiac.

Zadavané vstupné parametre, t.j. nastavenie podmienok je rovnaké ako pri spracovani
obratu materialu. NajCastejSie sa asi pouzije nastavenie spracovania ADRESARA - t.j.
na v8etkych klientov alebo na jedného alebo skupinu oznacenych.

Na tlaé su poskytované zostavy v MJ alebo trzbach rozdelené po jednotlivych
mesiacoch alebo kvartéloch.

Pripadné suctovanie za skupiny je vyhodnocované podobne ako u obratu materiélu.
Statistika predaja

Funkcia skladovej Statistiky predaja je urena na rychle a prehlfadné vytvorenie
Statistiky predaja/trzieb na vSetkych zakaznikov alebo vopred oznacenych (skupina)
zakaznikov za zvolené obdobie. Na toto Vam postacia 3-4 kliknutia mySou.

Je ur€ena uzivatefom , ktori vystavuju faktdry, realizuju predaj cez registracnu
pokladriu s evidovanim zékaznikov alebo vykonavaju sucasne obe ¢innosti.

Program na zaklade skladového vydaja tovarov spracuje tieto zakladné informacie:
o celkové trzby
e  zisk v Sk ( rozdiel trzby a nakupnych cien)
e vypocita kalkulacny faktor
e vypocitané obchodné rozpatie

Celkova trzba je rozdelena na faktury, hotovost(kasa), pripadne vydanu, ale este
nevyfakturovanu sumu (nefakturované dodacie listy) .

Toto vSetko spocitané za jednotlivé doklady ( vydajky) s moznostou po jednom kliknuti
vytvorenia suctov len za zakaznikov.

Dalsie vyuZitie Statistiky okrem zakladnych vypodtov:
e vytvorenie rebriCka zakaznikov, ktori vytvaraju najvacsie trzby
e vytvorenie rebriCka zakaznikov, ktori vytvaraju najvacsie trzby cez faktury

e vytvorenie rebricka zakaznikov, ktori vytvaraju najvacSie trzby nakupom cez
kasu

e vytvorenie rebriCka zakaznikov, ktori vytvaraju najvacsi zisk

e -vytvorenie rebricka zakaznikov, podla dosiahnutého obchodného rozpatia alebo
kalkulaéného faktora. ( celkovo za zdkaznika alebo jeho jednotlivé doklady)

e -sledovanie eSte nevyfakturovanych dokladov, dodacich listov.
e -sledovanie zakaznikov podla poctu vytvorenych dokladov (najc¢astejSi zakaznici)
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Funkciu najdete a spustite v module WIN PROLEM v casti SPRACOVANIE /
VYHODNOTENIE POHYBOV, kde dalej zvolte STATISTIKA PREDAJA.

Dalej si zvolte & cheete [ " SKLADOVA KARTA |
spracovanie  automaticky na M\ OBRATY MATERIALU > |
vSetkych zakaznikov alebo na SIAtaSHAN OBRAT SKLADU PO MESIACOCH
Vopre}éi oznaéenych vo Vasom VYHODNOTENIA A STATIST STATISTIKA PREDAJA = |
adresari a to volbou: V\:HOI_JN(‘.’!TEN]E SLUZIEB SOXLADY TOLOTKVITE ] !SET(MZI ?m:\zmu.
UCTOVNE CENY TOVARU | ——————— | | 0ZNACENI ZAKAZNI
| VYRADENE KARTY

Vsetci zakaznici a Oznaceni zakaznici

Aj ked potrebujete odsledovat’ napriklad len jedného zakaznika, zvolte si vSetkych
z&kaznikov, vo vytvorenej Statistike si potom vyhfadate svojho zakaznika.

Dalej zadate vstupné parametre:
Obdobie OD:
Datum od ktorého sa bude vykonavat spracovanie
Obdobie DO:Zobrazit’ prazdne obraty :
Déatum po ktory sa bude vykonavat spracovanie

Doklady na spracovanie:

Ak sa ponecha prazdne, program do spracovania preberie vSetky doklady/vydajky.
Ak vyuzivame aj interné vydajky tj.
nefakturované vydaje, treba zadat
doporu¢eny symbol F — fakturaéné. Obdobie 0Dz 01.01.2006

Takto program preberie okrem fakturovaného Ohdohie DOz 31.12.2006
vydaja a vydaja realizovaného cez
registracnu pokladnu aj typy/druhy dokladov -

oznacené ako fakturacné. — EEEN

Toto zaradenie ale musite mat nastavené v &asti Ciselné rady. Prislugny typ
dokladu musi mat vyplneny tzv. prefix symbolom F.

 ZADANIE PARAMETROY SPRACOYANIA

Dokl.na sprac. : F

109



Obr. Priklad Statistiky predaja po dokladoch so suétami za zakaznikov.

iadr. |Firma/mena Focet dokla{Typ & dokladu Celk predaj|Sklad.cenalZisk v SK|Kalkul fahObch. rozpatigF akturovang|Cez kasu |Newfakturovang
2|DRUHA FIRMA- 1|FAC 2068017| 114,000| 100,000| 14,000 1,140 12,280 114,00 0,00 0,00
2|DRUHA FIRMA- 1™+ | 9899999999| 114,000( 100,000| 14,000) 1,140 12,280 114,00 0,00 0,00
1|PRVA FIRMA- 1|FAQ 206076| 120,000| 100,000 20,000{ 1,200 16,670 120,00 0,00 0,00
1|PRVA FIRMA- 1(** | 8999933993| 120,000( 100,000 20,000) 1,200 16,670 120,00 0,00 0,00
3|TRETIA FIRMA- 1|vDD) G06007| 115,000| 100,000{ 15,000{ 1,150 13,040 0,00 0,00 115,00
3|TRETIA FIRMA- 1/C01| B12040001| 121,850( 100,000 21,880) 1,218 17,830 0,00 121,88 0,00
I|TRETIA FIRMA- 2[*** | 9999999999| 236,850 200,000| 36,850| 1,184 15,560 0,00] 121,85 115,00

Ak poZadujete spracovat sucty len za zakaznikov, staci kliknut na tladitko KLIENT

a potvrdit’ Upravu.

Obr. Priklad $tatistiky uz so su¢tami za zakaznikov.

Adr. |Firmalmeno Poiet doklajCelkpredaj v SK [Skiad.cena  [Ziskv 5K |Walkulfaktor |Obch.rozpatigFakiurované |Cez kasu  |Newfaldurovang
EDRUHA FIRMA- 1 114,000 100,000 14,000 1,140 12,280 114,00 0,00 0,00
1|PRVA FIRMA- 1 120,000 100,000 20,000 1,200 168,670 120,00 0,00 0,00
I|TRETIA FIRMA- 2 236,850 200,000 36,850 1,184 15,560 000 12185 115,00

Tla¢ udajov:

Tlag spustite cez tlatitko TLAC a zvolenim ponuky OZNACENE (ak poZzadujete si
vytlaCit' len vopred oznacené zaznamy) alebo tlacitko VSETKO (ak tladite vSetky

zaznamy).
Poznamka:

Pred tladou si doklady mézete usporiadat podla lubovolného stipca (okrem pocitanych
hodnét ako napr. Kalk. Faktor a Obch. rozpéatie). Nastavite kurzor pod stlpec a stlacite

F1, kde zvolite Vzostupe alebo Zostupne.

Export udajov do Excelu alebo DBF, CSV stiborov:

Pred exportom si vopred oznacte zdznamy . Ak exportujete vSetky, oznaclte si vietky

zédznamy.

Po oznaceni stlacte F1 , kde zvolte jedno z moznosti:

CSV: oznacené , DBF: oznacené, CLIP : oznacené.

PodrobnejSie o exporte, jednotlivych formatoch aich pouzitia, priamo v napovede

programu ( tlaitko POMOC).

Poznamky k vypoctom:

Kalkulaény faktor — je podielom predajnej

(KF=PC/NC).

a nadobudacej

/nakupnej/

ceny

Obchodné rozpéatie — tento systém sa oznaluje ako spatna tvorba cien. Pomocou
obchodného rozpatia, ktoré kryje obchodné naklady a zisk, si obchodnik prepocitava,
za aku nadobudaciu cenu by bolo vhodné nakupit tovar. NC=PC-(PC/100xOR)
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Vyhodnotenie sluzieb

Predaj sluzieb

V tejto Casti madme polozky predané podla cennika sluZieb. Hladanie, ovladanie,
vybery a spustenie tlae je rovnaké ako u prijemiek resp. v prehlade stavu skladu.

Vybery sa uskuto€iuju pomocou klavesy <F1>. Funkcie v hornej a dolnej Casti su
popisané v Casti Stav skladu cez <F1>.

Po spusteni filtra klavesou <F1> su v strednej €asti funkcie platné pre prehlad sluzieb

« Uhradené odber. faktary » Tato oznaci doklady, podfa uhradenych faktar. V beznom
roku. Podmienkou vyuZitia tejto funkcie, je zapisovat porad. Cislo adresy na
prijemky (stpec ADR). Po spusteni Inverzie, tak ziskame prehlad "fakturovanych-
neuhradenych" vydajok.

Cennik sluzieb

Prehlad kariet cennikovych poloziek napr. s moznostou vytlaCenia po
predchadzajucom oznaceni a usporiadani.

Obraty sluzieb

Po tejto volbe, méZme vytvorit obraty sluzZieb. Postup podrobnejSie nepopisujeme, je
plne zhodny s obratom materialu.

Obraty sluzieb po mesiacoch

Po tejto volbe, mbézme vytvorit obraty sluzieb po mesiacoch. Postup podrobnejSie
nepopisujeme, je plne zhodny s obratom materialu po mesiacoch.
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I Uétovné ceny tovaru !

Pouzivanie funkcie USTOVNE CENY

Je velmi dolezita funkcia na aktualizaciu stavu skladu v mernych jednotkach i
skladovych/nakupnych cenach.

Tuto funkciu doporu€ujeme spustit vzdy: pri tlaci inventurnych zostav, pri tlaci zostav
v skladovych cenach, pred prechodom do dalSieho vysSieho mesiaca ( funkcia Koniec
mesiaca)

Dévod pre spustanie funkcie Uétovné ceny - vydaj do minusu

Skladovy program je Standardne nastaveny na vypocet skladovych cien dennym
aritmetickym priemerom. Denny vypocet (Standardne nastaveny) vSak nemdze
eliminovat niekedy nespravny spésob prace uZivatela, vydaj do minusu, tj. "
datumovo vydaj skér ako prijem", kedy €asto vznika vydaj v nulovej skladovej cene.
Prejavi sa to v prehlade vydajok v stipci "Skladova cena". Niektoré takéto vydajky
mdbzu mat hodnotu skladovej ceny 0, o nie je spravne. (tovar je fyzicky odpisany, no
nie v skladovej cene).

Typ  |C.dokiadu St |Gislo polozky |Nézov polodk UM |Podet d Odbytowa cenaild)  |vystaw. Skladowa cenaitl) [DPH |Adr.
FAB 5300008 3002 RADIO B ks 2,000 1600,000/19.10.05 1085016 19 583
FAB 6300010 1001 KAZETA ks 2,000 100,000{19.10.05 24,545 14| 4777
FAB 6300011 1001 HAZETA ks 1,000 100,000{19.10.058 24,545 19| 4777
Dog 604015 1001 KAZETA ks 1,000 100,000{21.10.08 24 845 19 1
FAB 6300013 1002 CDROM ks 2,000 260,000(21.10.05 51,2221 18 1
604016 3001 RADIC A ks 1.000 1500,000]27.10.08 0,001 189 1
604017 3001 RADIO A ks 1,000 1500,000|23.10.05 0,000) 14 1
604018 3001 RADIC A ks 1,000 1500,000(29.10.05 0,0000 14 1
604019 3001 RADIC A ks 1,000 1500,000(30.10.05 0,0000 149 1

TieZ sa oplati usporiadat vydajky vzostupne podla stipca Skladova cena. Tak sa
rychlejSie najdu vydajky v nulovej skladovej cene.

Toto sa prejavi neskér aj v zozname stavu skladu, ak sa tovar vyda do nulového stavu,
zostane v zozname stavu skladu zostatkova skladova cena.

St [Cislo polofky M &zow poloZky hJ  [Podet b Rezervovans  |Skladovs cena Priermn.cena
1007 KAZETA ks 145,000 0,000 3534471 24,376
1002 CD ROM ks 56,000 0,000 2 765,990 49,393
3001 RADIC A ks 0,000 0,000 0,000
3002 FRADID B ks 234,000 0,000 23870,352 1085015

Ak spustite cez Vyhodnotenie pohybov funkciu Skladova karta, v stipci Prieb.stav MJ
je vidiet od ktorého datumu je realizovany vydaj do minusu.

Dévod pre spustanie funkcie Uétovné ceny - davkové zadavanie dokladov

V pripade, Ze napr. zadavame najskor prijemky za cely mesiac a az potom vydajky. Pri
zadavani vydajok sa nam zada skladova cena v hodnote, aka je v tom okamihu na
sklade. Ak vSak vydajku zadavame dodatoCne do subor, tak tato hodnota v okamihu
zadavania polozky nemusi byt spravna./ toto plati hlavne v pripade, ak sa menia v
priebehu mesiaca ceny prijatého materidlu/. Tieto pripadné nepresnosti opravi tato
funkcia, ked prepocita vSetky vydajky podla datumov vydaja a da hodnoty vydaného
tovaru do suladu s priebehom prijemiek. Tento prepolet sa uskuto€ni v mesiaci, na
ktorom sme nastaveni.
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Dévod pre spustanie funkcie Uétovné ceny - zauétovanie, prevodky tovaru.

Upozornenie: Pred zauctovanim vydajok do uétovnictva je potrebné tuto funkciu
previest. V pripade, ak po zauctovani vydajok dodatoéne zaradujeme prijemku, ktorou
je prijata polozka s inou ako skladovou cenou, a pouzijeme funkciu "u¢tovné ceny
materialu", musime opravit zau€tovanie, nakolko sa zmeni hodnota vydaného tovaru.
V pripade pouzitia tejto funkcie sa nam prepocitaju vSetky vydajky, avSak pri
prevodoch z jedného na druhé stredisko sa strati rovnaka hodnota medzi vydajkou na
jednom stredisku a prijmom na druhom stredisku.

Z toho dovodu je programe dalSia funkcia, ktora aktualizuje nakupne ceny na uz
realizovanych prevodkach. Funkcia na aktualizaciu prevodiek sa vykonava v Casti
Spracovanie / X-Specialne funkcie , volba NAKUPNE CENY PREVODIEK. AZ po
aktualizacii prevodiek a spusteni Ustovné ceny sa vykona tla zostav na zaud&tovanie
alebo zauctovanie dokladov.

Dévod pre spustanie funkcie Uétovné ceny - vrateny tovar
V niektorych pripadoch, napr. vrateny tovar ak bol na stave skladu 0 MJ alebo dlhSie
obdobie neevidovany tovar, program nema moznost dosadit nakupnu cenu do
vydajky.
Ak vznikne takyto pripad, potrebnli cenu musi uZivatel zadat na kartu tovaru, aby
funkcia UCTOVNE CENY mohla tuto cenu vlozit do vydajky.

Pre]dlte dO PROLEM / VSTU P_OPRAVA / L'-EéPREPIS POSLEDNEJ PRIEMERNEJ CENY
ZOZNAM POLOZIEK. Nastavte kurzor na |Priemerni cena : [ 100,000
prislusnu polozku a stlacte klaves F3. Zadajte

hodnotu. _ _
L. B 77 Zapisat tato hodnotu 77
Potom spustite funkciu UCTOVNE CENY. AN ] e FEREE
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Koniec mesiaca

Funkcia prechod do dalSieho ( vySSieho ) mesiaca s preklapanim koncovych stavov na
pociato¢né stavy v dalSom mesiaci.

Prednastavené parametre (doporu€ujeme ponechat "zaskrtnuté" ):

Mesacny priemer [ ] ak nie je parameter ,zaskrtnuty"

vypocCet sa realizuje tzv. dennym priemerom, denny je | Mesaény priemer :
$tandardne nastaveny. e .

.. , Uétovné ceny : v
Kontola stavov [ ] - zabezbeli kontrolu spravneho | rek o (23]
prenosu koncovych stavov do pociato€nych nesledovného | Hesiac o : 33
mesiaca (ochrana na poskodenie databaz)
Uctovné ceny [X] - aktualizacia skladovych zasob 77 (G SRS SpEEaGe

, , §§I|0§| NIE POMOC

Rok do - rok do ktorého bude program nastaveny | l

Mesiac do - mesiac , do ktorého bude program nastaveny. Je mozné zadat' aj priamo
hodnotu 12, kedy program autoamticky prejde z nastaveného mesiaca az do
decembra.

Po spusteni ziskate ponuku na blokovat doklady v danom mesiaci. Ak potvrdite
nastavenu volbu NIE, pri vrateni sa spat do daného mesiaca spé6sobom Uzavierkou,
mdzete vykonavat opravy alebo zadavat nové doklady.

Odblokovanie zablokovaného mesiaca:

Uzivatel musi prejst do modulu WIN PROLGE , ¢ast SPRACOVANIE a spustit’ volbu
ODBLOKOVANIE a pre modul PROLEM.

Poznamka k vypoctu skladovych cien halierové vysporiadania.

Vyuzitie priemernych cien pocitanych vazenym aritmetickym priemerom méze
spbsobit drobné halierové nepresnosti vyplyvajice zo zaokruhlovania. Tieto pripadné
nepresnosti je potrebné odstranit v ramci vysporiadania inventarizaénych rozdielov
napr. v decembri. Typickym prikladom je po¢et MJ = 0 ale cena nie je nulova (napr.
haliere -/+).

Na vysporiadanie takychto poloziek, program obsahuje funkciu v &asti VSTUP-
OPRAVA / PRIJEMKY. Kde po funkcii cez tlacitko Q-funkcie spustite funkciu
Inventurne vysporiadanie. Vytvoreny doklad, prijemka, sa moze vytlacit.
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Vypocet skladovych cien formou mesaéného priemeru.

Denny vypocet (Standardne nastaveny) nemoze eliminovat’ niekedy nespravny spdsob
prace uzivatela, vydaj do minusu, t.j. " datumovo vydaj skér ako prijem", kedy €asto
vznika vydaj v nulovej skladovej cene. Prejavi sa to v prehlade vydajok v stipci
"Skladova cena", niektoré takéto polozky mézu mat hodnotu 0, €o nie je spravne.
(tovar je fyzicky odpisany, no nie Uctovne). Tiez sa to prejavi, ak sa tovar vyda do
nulového stavu, zostane skladova cena. (podrobné informéacie aj v kapitole UCTOVNE
CENY)

UZivatelia v tomto pripade bud vobec alebo dost
neskoro objavia tuto nezrovnalost. ':t: P':"““ : o
ontrola stavov B I
Preto ak je to eSte mozZné, doporuujeme v januari cez | étovné ceny r
funkciu KONIEC MESIACA zaskrtnut Mesacény priemer | Rek Do 2006
a cez NIE zatvorit okno. Program si nastavenie |Mesizc 0 23

zapamata.
77 Chcete spustif spracovanie 7?

ANo | NIE | pomoc |

Od januara spatne doporucujeme spracovat sklad a
spustit’ funkciu U¢tovné ceny. Ak mate sklad zauctovany, treba zauctovanie opravit,
mdzu byt z dévodu iného vypoctu CiastoCne zmenené skladové ceny ( hlavne vydaj).

Pozor: pre zmene spbsobu vypoctu skladovych cien, neprechadzajte do minulych
rokov spat uzavierkou !!! Déjde k zmene stavu skladu. Na prezeranie pohybov a
stavov za minulé roky pouzivajte vyhradne funkciu OBRATY MATERALIU v Casti
VYHODNOTENIE POHYBOV.

Doporucenie : Pred tlaou zostav v skladovych cenach, vydajky a stav stav skladu i
obrat, spustajte funkciu Uctovne ceny. Tiez sa oplati usporiadat vydajky vzostupne
podla stlpca Skladova cena. Tak sa rychlejSie najdu vydajky v nulovej skladovej cene.

Dolezita poznamka k nastaviu vypoctu Mesacny priemer

V pripade, Ze vyuZijete nastavenie vypoltu mesacného priemeru, treba pre spravny
vysledok dodrziavat’ nasledovné pravidla.

o netladit zostavy ( vydaje) v skladovych cenach v priebehu mesiaca
o neuctovat prislusné doklady ( hlavne vydajky )

o pocas vytvorenia vydaja je tento vydaj doasne oceneny dennym
priemerom — az po spusteni funkcie U&tovné ceny priamo alebo
sucasne cez funkciu Koniec mesiaca, je kazdy vydaj potom oceneny
mesaénym priemerom. Potom mézu vznikat drobné rozdiely na
niektorych polozkach (rozdiel medzi dennym priemerom a mesaénym
priemerom)

o kazdad zmena v mesiaci ( prijem, vydaj) mbéze zmenit hodnoty na
vydajkach prislusnych poloziek v ramci celého mesiaca.

o Tlacit' tlacové zostavy ako podklad na zaucétovanie alebo
zaGétovat’ doklady az po spusteni funkcie UCTOVNE CENY
a potom nevykonavat’ ziadne zasahy v dokladoch v prisluShom
mesiaci.

Ak Vam mesacny priemer nevyhovuje, nastavte si od dohodnutého mesiaca denny
priemer, t.j. parameter v Koniec mesiaca zrusite !

115



Mazanie dat

Postup u vSetkych nasledovnych ponuk je rovnaky. Klavesou <INSERT> alebo
hromadne cez filter <F1> sa oznacia zaznamy na mazanie. Po opusteni klavesou
<ESC> je eSte kontrolna otazka na mazanie ANO-NIE. Standardne je nastavené NIE.

Upozornenie 1: Ak ste sa rozhodli mazat akékolvek udaje,doporucujeme predtym
zarchivovat’ data na disketu.V pripade napr.nahleho vypadku prudu v ¢ase mazani dat
a neexistujuceho archivu dat, nie je mozné spatne obnovit prislusné data.

Upozornenie 2: Mazanie je ,proces” nevratny. Len verzie programov ( od 7.51) maju
ochrannu funkciu, ktora vytvori na disku képiu mazaného suboru eSte pred mazanim.
V pripade zistenia ,poruchy” je mozna obnova len zo zalohy alebo servisnym zasahom
vyrobcu/dodavatela.

Mazanie prijemiek

Moznost zmazat napr. omylom alebo nespravne zadané prijemky. Po zmazani
prijemky sa stav skladu automaticky aktualizuje.

Pozor na mazanie prijemiek, touto operaciou sa mdézeme dostat so stavom do
zapornych poloziek.

Klavesom <INSERT> alebo hromadne cez filter <F1> sa oznalia zaznamy na
mazanie. Po opusteni klavesou <ESC> je este kontrolna otazka na mazanie ANO-NIE.
Standardne je nastavené NIE.

Mazanie vydajok

MozZnost zmazat’ napr. omylom alebo nespravne zadané vydajky. Po zmazani vydajky
sa stav skladu automaticky aktualizuje.

Klavesou <INSERT> alebo hromadne cez filter <F1> sa oznacia zaznamy na mazanie.
Po opusteni klavesou <ESC> je esSte kontrolna otazka na mazanie ANO-NIE.
Standardne je nastavené NIE.

Mazanie rezervacie

Moznost zmazat uz staré nepotrebné alebo vybavené rezervacie (pocet MJ=0).

Klavesou <INSERT> alebo hromadne cez filter <F1> sa oznalia zaznamy na mazanie.
Po opusteni klavesou <ESC> je eSte kontrolna otazka na mazanie ANO-NIE.
Standardne je nastavené NIE.
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Mazanie objednavok dod.

Moznost zmazat' uz staré nepotrebné dodavatelské objednavky. Klavesou <INSERT>
alebo hromadne cez filter <F1> sa oznalia zaznamy na mazanie. Po opusteni
klavesou <ESC> je e$te kontrolnd otdzka na mazanie ANO-NIE. Standardne je
nastavené NIE.

Mazanie prijatych objednavok.

Moznost zmazat uz staré nepotrebné, omylom zadané alebo vybavené prijaté
objednavky.

Klavesou <INSERT> alebo hromadne cez filter <F1> sa oznalia zaznamy na mazanie.
Po opusteni klavesou <ESC> je eSte kontrolna otazka na mazanie ANO-NIE.
Standardne je nastavené NIE.

Mazanie kariet materialu, podmienky, postup

Pri mazani skladovych kariet sa tieto odstrania len z aktualneho stavu a odlozia sa do
databazy odlozenych kariet.

Kedy nemozete vymazat’ kartu ?

1) stav na sklade >0 alebo <0 [6t_[Eisto polozy [Nazav polazky [MJ_[Poceth] [SHadovacena
oot KRABICAA  |ks 0,000 0,000}

2) pripade zostatku SK (skladovad cena), tzv. [for——fiee o
halierového vyrovnania aj pri po¢te kusov =0 1007 [COROM |l | 25p00] 268708

3) existencia dokladov, prijemky a vydajky v mesiaci, v ktorom chceme vymazat
kartu

Kedy nedoporucujeme zmazat’ kartu ?
1) karta je pouzivana v aktualnom roku

2) predpokladate prechod aj do minulého roka (kde bol pohyb na karte) cez
Zmenu mesiaca a to Uzavierkou.(program automaticky kartu znova doplni!)

Upozornenie !l Ak ste sa rozhodli mazat akékolvek Udaje,doporu€ujeme predtym
zarchivovat’' data na disketu.V pripade napr.nahleho vypadku prudu v ase mazani dat
a neexistujuceho archivu dat, nie je mozné spatne obnovit prislusné data. V sietovej
verzii Vas pusti do mazania len ak nikto dalSi nebude mat’ ,otvorené” udaje .

Postup mazania kariet

510 polozey_[Nazov polozky
KRABICA A

1) Prejdite do Casti Mazania dat / Mazanie kariet

ks
materialu iesacis s
CD ROM ks X |

2) Oznadte karty na mazanie ( napr. cez klaves " e

Insert).
3) Opustite Cast’ cez ESC alebo Koniec. e (S

H H ;VHODNOTE 2?7 DOKONCIT OPERACIU 7?7

4) Potvrdte mazanie kariet. VYHoDNOTE

UCTOVNE ¢

KONIEC ME IR

MAZANIE

SR ZANTE PRIJRTTCR BT — ]
MAZANIE KARIET MATERIALU
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Zoznam mazanych kariet, prezeranie dokladov mazanych kariet.

Pri mazani skladovych kariet sa tieto odstrania len z
aktualneho stavu a odlozia sa do databazy odlozenych
kariet. Tento zoznam je pristupny v €asti Vyhodnotenie
pohybov cez volbu VYRADENE KARTY.

V zozname mazanych kariet mozete vyuzit' ,prezeraciu®
funkciu prijemok a vydajok. Staci , ak sa nastavite na
riadok prisluSnej polozky a vyuzijete tlacitko V ( alebo
klaves V). Za nastavené obdobie OD-DO , Vam
program zobrazi vSetky prijemky a vydajky na polozZku.

Dalsi spésob prezerania dokladov aj pre mazané karty,
je pouzitie Standardnej funkcie v Casti Spracovanie /
Vydajky (alebo Prijemky) / Jednotlivo OD-DO. Pri
zvoleni obdobia , v ktorom boli prijemky alebo vydajky
aj na mazané karty, program automaticky zobrazi
doklady s nazvami a Cislami na vSetky polozky ( teda aj
mazané).

Sledovanie stavov, pohybov aj na mazanych kartach.

_ |
MALCDINIAIN 5 ADOVA KARTA SUCTOVANA

VYHODNOTENIE| gi) ApovA KARTA NESUCTOVANA
UCTOVNE CENY ggpaTY MATERIALU

KONIEC MESIA opRAT SKLADU PO MESIACOCH
Gl VYRADENE KARTY

sklad.cena [v]l [n]l [o]l [R]l
[ 0,00 |01.01.2004
| 000 [16.12.2005

Rezanavang Skladova cena

0,000 0,000 0,000

0,000 0,000 0,000

VYDAJKY

>
REZERVACIE JEDNOTLIVO V AKT.MESIACI

[N 48h JEDNOTLIVO 0D-DO MES.
 ZADANIE PARAME TROV SPRACOVANIA

Obdobie 0D:
Obdobie DO:

01.10.2004
31.12.2004

A0 ] zrUSIT |

Ak potrebujete prezerat stavy a pohyby poloZiek v minulych obdobiach, na toto
prezeranie je uréena funkcia OBRATY MATERALU ( Spracovanie / Vyhodnotenie

pohybov).

TOUIO funkCIOU OBRATY IE:I ‘(")\'s\u polozky  |Mazow polozky Poi.stav M) |Prijate MJ  [vydane MJ  [Kon stav MJ

MATERIALU je mozné zistit 0oo1 KRABICA A 0,000] 10,000 0,000 10,000
~ . . . 0oo2 KRABICA B 0,000] 15,000 0,000 15,000

Vsetky pOtreb.ne UdaJe _Za 1001 HKAZETA 57,000 0,000 0,000 57,000

fubovolné minulé obdobie. [ Timz CO ROM 77000 0000 0000] 27000

(pociatoCny stav, prijaté, vydané, koneény stav). Podrobnejsi popis najdete v kapitole

pre ,obraty*“.

Zaradenie spat’ zmazanych kariet - individualne

Spéatné zaradenie karty je mozné cez Cast Vstup/Oprava / Zoznam poloZiek. V tejto
Casti je dostupné tlagitko ZARADENIE. Po jeho aktivovani sa nastavite na prislusnu

polozku a potvrdite klavesom Enter.

Tento spOsob zaradenia by sa mal vyuzivat' len z nasledovnych dévodov:

-opatovné pouzivanie polozky

-nutna tla¢ ,skladovej faktury“ alebo dodacieho listu zo starych rokov ( napr.

odberatel pozaduje vytladit a zaslat doklad).

Zaradenie spat’ zmazanych kariet - zmenou obdobia ,,spat™ !

V pripade prechodu do minulych mesiacov uzavierkou
(funkcia ZMENA OBDOBIA SPAT kedy sa nastavi
parameter Navrat uzavierkou ,A“), v ktorom su doklady
na zmazanu kartu (prijemky, vydajky) , tato karta je
automaticky zaradena spat’ do aktualneho zoznamu
kariet.
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Upozornenie !
Navrat spat ,uzavierkou“ vyuZivajte len z dévodu nutnej opravy dokladov
v uvedenom obdobi, nie z iného dévodu !
Ak potrebujete prezerat’ stavy a pohyby poloZiek v minulych obdobiach, na toto
prezeranie je urdena funkcia OBRATY MATERALU ( Spracovanie /
Vyhodnotenie pohybov). ,Obratmi je mozné zistit vSetky potrebné udaje za
fubovolné minulé obdobie.

Program si potvrdenie na zaradenie mazanych kariet

automaticky vyziadania ,drobnym® hlasenim. Toto
hlasenie sa potvrdzuje cez klaves napr. Enter.

Il zarad'ujem do evidenice: KRABICA A 1

Pri doplneni zmazanych kariet, si .
e " UPOZORNENIE B
program vyZiada spustit

aktuallzaénl:l funkCIU UCTOVNE & FROGRAM VAM ZARADIL VRADENE KARTY. SPUSTITE PROSIM MODUL "UCTOVNE CEMY™!
CENY ( nachadza sa v Casti i
SPRACOVANIE). Len po spusteni .
tejto funkcie program aktualizuje spravne aj pociatocné a kone¢né stavy spéatne
zaradenych kariet .

Preto je nutné prejst do Casti Spracovanie a tam spustit VYHODNOTENIE POHYBOV >

funkciu UCTOVNE CENY. VYHODNOTENIE SLUZIEB >
UCTOVNE CENY TOVARU

KONIEC MESIACA

Ak Vam program zaradil karty spat a budete ich chciet znova odstranit, musite ich
vymazanie spustit znova. (za podmienok aké platia na mazanie kariet).

Mazanie z cennika

Moznost zmazat polozky zo zoznamu zaevidovanych sluzieb tzv. predaj sluzieb.
Klavesom <INSERT> alebo hromadne cez filter <F1> sa oznalia zaznamy na
mazanie. Po opusteni klavesom <ESC> je esSte kontrolna otazka na mazanie ANO-
NIE. Standardne je nastavené NIE.

Mazanie zrusenych zaznamov

Funkcia automaticky odstrafiuje zaznamy xz:ge:?’i:;; HAZANIE ER.IJEr-‘IIEK
(prijemky, vydajky...) zrusené cez klaves DEL KONIEC HESTA| |inonnte beoRRynCIE
alebo M. Funkcia to vykona vo vsetkych NAZANIE OBJEDNAVOK DOD.
agendach - prijemkach, vydajkach, 0cTovante | MAZANIE PRLJATYCH 0BJ.

b. d s, k h = \ MAZANIE KARIET MATERIALU
objednavkach ... xngzéﬁlwsvi MAZANIE ZO SLUZIER

~ g ” . ” . = MAZANIE Z CENNIKA SLUZIEB

Kazdy mazany / deaktivovany zaznam

v prijemkach, vydajkach , objednavkach ma €islo
dokladu =0 a pocet MJ=0.

Této funkcia zmaze automaticky tieto zadznamy, vo vSetkych agendach.
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Prehlad oprav

Funkcia sluzi pre prezeranie
opravovanych alebo mazanych dokladov,
prijemky a vydajky.

KONIEC MESIA
MAZANIE DAT
PREHLAD OPRA
ZAUCTOVANIE

OPRAVY PRIJEMIEK |
OPRAVY VYDAJOK

OPRAVY SLUZIEB
>>]

Funkcia nie je Standardne aktivha —
viditel'na.

Ak uzivatel opravuje doklad alebo maze doklad, program automaticky pévodny
zaznam-original zapisuje do protokolu — prehfadu oprav.

V tomto prehfade tak mame k dispozicii original zapisu pred opravou alebo
mazanim.
Priklad:

Ak bol doklad/polozka na doklade opravovana inym uzivatelom, tak v tomto prehlade
mame original (vieme Ze polozka bola opravovana ) av ,ostrych® dokladoch vo
vydajkach, prijemkach je uz po oprave/zmene aj s udajom , kio posledny zasah do
polozky vykonal.

Aktivovanie funkcie Prehl'adu oprav (original pred zmenou-opravou)

Funkciu si vacsinou aktivuje len .firemny administrator” kvoli kontrole oprav alebo
mazani.

Bezny uzivatel, skladnik, fakturant tuto funkciu nemusi mat’ aktivnu.

V module WIN PROLGE d¢ast UZIVATELIA si Mena[SYSTEM PROLUC Kot [proluc Heslo[ |
pre prislusny prihrasovaci kod nastavte pre |Tmelen s delon o) e fenae
modul PROLEM parameter €. 82 na hodnotu |[=Fae

74, - A Import udajov
N A-PROLFA

75. - A~ Hromadne apravy udsjov [x]

76. - A~ Odberatelske fak. <> Fak.pro forma

77. - A- Iinena nastavenia masisk udajov

78. - A~ Imena nastavenia parametrov spracovania
79. - A~ Rezenovane polozky nevydavat

60, - A~ Hromadne adblokovanie zauctovania

81 - A~ OPRAVA ZOZNAMU FIRIEM [SAD2] [ONM]
52, - N - PREZERANIE ZURNALU [INV] Ny
€3. - A.- VETUP DO KURZOVEHO LISTKA

64. - A~ Rezenovanie tovaru do zapomych hodnot
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Zauctovanie

V tejto volbe je moznost zauctovania dokladov, prijemok a vydajok. Zauctovanie je
mozné aj na zaklade vytlateného obratu materialu, kde udaje prijem a vydaj zo skladu
(napr. za mesiac) sa zauctuju internym dokladom do dennika.

Pred zauctovanim je vSak potrebné nastavit parametre vo volbe Vydajky nastavenie
a Prijemky nastavenie.

Pri vstupe do zauctovania dokladov je mozné zvolit mesiac U¢tovanych dokladov.
Tento rezim je ureny hlavne pre sietové spracovanie, kedy ,obchodnici“ spracovavaju
aktualny mesiac a uctovnik mdzZe esSte dotatocne zaucltovavat doklady z minulych

mesiacov.
KONTEC WESTACA ‘
MAZANIE DAT | ZADANIE MESACA A ROKU PRE ZAUETOVA

ZAUCTOVANIE > .
PREHLADY EVIDEAC Roke evidencie [ 2009
X SPECTALNE FHASDILIQENAILS Mesiac evidencie |—5
PRIJEHKY HROMA
PRIJEHKY NASTA )

27 Uctovat v tomto mesiac

ANoO NIE

Podmienka: uétovnictvo musi byt nastavené na
uctovany mesiac a pri vstupe do zauctovania, si
treba zadat sprabne mesiac Uc€tovanych
dokladov.

v

Zauctovanie je mozné realizovat po dokladoch ,

kazdy doklad jednotlivo alebo Hromadne. Pri hromadnom zaulctovani, je do
zauctovania naspocitana suma za oznacené doklady.

Export udajov (len na objednavku)

Funkcie Export a Import umoznuju efektivne prenasat medzi pocitaémi udaje, hlavne
ako prijemky, vydajky, skladové karty a pod.

Realizuje sa tym zasobovanie tovarom z ,centralneho skladu“ na jednotlivé
predajne/prevadzky.

Poznamka: Modul Export a Import nie je dodavany v zakladnej verzii. Dodava sa
ako samostatné rozsirenie modulu PROLEM.

Funkcia exportu je pristupna v ¢asti Ukonéenie modulu WIN PROLEM.

Podrobny popis funkcii a nastaveni je dodavané na instalacnom CD v zlozke
PRIRUCKY \ DOPLNKY. (nazov suboru je EM_NAV_EXPIMP)

Import idajov (len na objednavku)

Poznamka: Modul Export a Import nie je dodavany v zékladnej verzii. Dodava sa
ako samostatné rozsirenie modulu PROLEM.

Podrobny popis funkcii a nastaveni je dodavané na instalaénom CD v zlozke
PRIRUCKY \ DOPLNKY. (nazov suboru je EM_NAV_EXPIMP)
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INVENTURA - ako spracovat’ skladovu inventuru

Co by ste mali vykonat pri spracovani skladovej inventtiry:
e Aktualizovat stav skladu funkciou ,Uétovné ceny*

o Vytla€enie inventurnej zostavy

e Spracovanie inventury
vydajom*

»inventarnym modulom*

alebo ,Internym

e Vysporiadanie nulovych stavov zo skladovymi cenami.
o Vytlaenie dokladu ,Inventirny supis mank a prebytkov*

Funkcia ,,Uétovné ceny tovaru“

Pred vykonanim inventlry (napr. v decembri) doporuCujeme spustit’ aktualizacnu
funkciu v ¢asti SPRACOVANIE / UCTOVNE CENY.

Tla¢ inventurnej zostavy — vyber tlacovej zostavy

Ak vykonavate inventuru stavu skladu,
z prehfadu stavu skladu (Cast
SPRACOVANIE /STAV  SKLADU)
mbzete vytladit inventurnu zostavu
poloZiek (cez tladitko INVENTURA }).

Tla€ vykonavate z oznacenych
poloziek tj. pred tlacou si oznalte
polozky, na ktoré budete spracovavat
inventuru.  Po  aktivovani tlace
(tlagitkom TLAC) zvolte tlagitko
INVENTURA.

Zadate udaje na tlaCovu zostavu ako
datum, poznamku, zodpovedné osoby
a pracovnikov spracovavajucich
inventuaru.

S01 Surovina 01

502 Surovina 02

TO1 Tovar 01

T0o Tauac 0o
#) TLAC: VWBER POLOZIEK PRE TLAC DOKUMENTU

OZNACENE VSETKO
HLAVIEKA CENNIK | TNVENTURA

==
ZRUSIT [ESC]
PARAMETRE

SAMOLEPKY poMOC [F1]

i#H UDAJE K INVENTURE TOVARU NA SKLADE

31.12.2015

Milan SkidSobny

Peter Invetarizovany

Po zadani udajov Vam nasledne program ponukne na vyber tlaCovu zostavu. Podla

potreby si vopred cez tzv. ,nahlad”
vyberte , ktora Vam vyhovuje. Kazda
zostava obsahuje ind kombinaciu
udajov. (s cenami, bez cien a pod).

EMZMSI01.FRX
EMZMSI0Z2.FRX
EMZMSIO03.FRX
EMZMSI04.FRX
EMZMSIP1.FRX

Invent.sdpis s cenou a poCtom MJ
Invent.sidpis s poftom MJ, ruCny zdp rozd
Invent.sipis bez poftu MJ, ruC.zdp.cien
Invent.sipis v pred.cenach (3 z karty)
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Priklad vytlacenej inv. zostavy:

Vo firme: DEMD sro.  KEKKKKKRKX 150 1122334
ULICA WA,

PE ST b bt bt bbbt

SLOVAKLA KIKKKKKKIKI,

ULICA FREVAZDYK

TRNANA TRANVA THANAX

Inventiny sipis tovarov na sklade k : 31.05.2006
I¢ w sl ad owiich £n dku pnijoh cendch )

poznamkykinventire

Previdzka:

strana 1

St Eislotovan Nizowtowau Kataldgow édisla Tt Skutolni podet M.

L3
[H

Looz
001

0 ROH
PADIO &
Sitty

Pod. polodiek

H

Osoby zodpovedné za zistenie skutocného stavu:
Meno apiezvisio Fociois

Zodpovednaié) osobaly):

Meno apnezrvisio Fociois

Zapis inventuary: Internym vydajom

Plusy a minusy tohto spdsobu, preco pouzit interny vydaj ?

plus: do interného vydaja zapisujeme len zmenené polozky

plus: nemusime zapisovat stav nezmenenych poloZiek

minus: nemame evidovany klasicky inventirny zoznam poloziek

minus: nevhodny na priebezZnu inventuru v rdmci mesiaca

okrem koncového stavu skladu, nemate zadany skuto€ny inventiurny stav

Je to jeden z moznych spbsobov ako zapisat inventurny stav na sklad. Nahravame
do interného vydaja polozky, ktoré potrebujeme upravit na inventarny stav. Tento
spOsob nie je vhodny na priebezna inventuru v ramci mesiaca, lebo dalSie
pohyby v ramci mesiaca po inventure zmenia stav skladu , ¢im sa ,strati inventarny*
stav. V pripad inventury vzdy ku koncu mesiaca , mame na stave sklade koncovy
inventurny stav.

Tento spdsob je zachovany hlavne z poziadavky zakaznikov zo starSich verzii.

Ak Vam tento spbsob nebude vyhovovat, mdZete spracovat inventuru cez tzv.
Inventurny modul.

Postup k inventirnemu vydaju:

V gasti VSTUP/OPRAVA — VYDAJKY , pred z&pisom

prvej polozky si nastavte rezim inventurneho vydaja
cez samostatné tla¢itko, vfavo hore, ktoré treba

Pelele <

M LGI Zdznamy

kliknutim mysi prepnut na text INV. Ak je takto
nastaveny inventurny vydaj, pri polozkach zadavame
skuto€ény, inventirny pocet kusov, a az po
zatvoreni okna cez ANO(HOME), program upravi
pocty MJ na +/- hodnotu , ¢im sa stav skladu polozky
upravi na inventurny. Na vydajke zostane rozdielova
VSTUP/VYDAJKY)
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Zapis inventary: Inventarnym modulom

Plusy a minusy pre¢o pouZit Inventurny modul ?
= plus: vytvorenie inventury vSetkych alebo len vybranych poloZiek
= plus: zapisany inventurny stav, kedykol'vek citatel'ny a tlacitelny
= plus: histéria vSetkych inventar
= plus: moznost importovat’ data z ¢itaCiek/databank
= plus: po oprave inventdry moznost znova aktualizovat’ stav skladu
= minus: musite zapisat stav vSetkych nenulovych inventurnych poloZiek

Co je Inventirny modul ?

Zabezpecuje ruénym zadavanim alebo importovanim stavu poloziek z prenosného
zberného zariadenia-datového terminala (nie je samozrejme sucastou modulu) zadavat
inventurne stavy poloziek na sklade.

Inventuru je mozné zadavat' v lubovolnom termine. Kazda inventura je zapamatana a
ulozena, €o i v pripade inventur v priebehu mesiaca umoznuje spatne vysledovat
inventurne stavy. Po zadani inventurnych stavov je k dispozicii funkcia, ktora
automaticky vytvori rozdielovy doklad (vydajku) , ktorou sa upravi stav skladu na
totoZny so zadanou inventurou.

Pred spracovanim inventury je mozné navolit dva spésoby tvorby inventury a to:

a) inventurny stav vSetkych poloziek na stave skladu. Obsluha
musi zadat’ inventurny stav vSetkych nenulovych poloZiek.
b) inventurny stav len vybranych poloziek a potom upravovat' len

stav tychto nenulovych poloziek.
Vyskusanie inventury:
Nasledovny postup spracovania inventury si mézete vykusat’ k Fubovol'nému terminu
(ku ktorému nerobite inventuru) . Vzniknuty inventarny doklad — vydajku (vytvori ju

funkcia Manko/Prebytok) na zaver mbézete vymazat a tym sa upravi stav na pévodnu
hodnotu.

Zadanie novej inventury:

\Y module  WIN PROLEM cez Cast’ i * modul:EMSPEC13 * INVENTURA TOVARU *

SPRACOVANIE zvol’tg X-Specialne funkcie, _ _

dalej zvofte INVENTURA. V prislusnej Casti AKTUALNA INVENTURA

zvolte NOVA INVENTURA . NOVA INVENTURA
PREDOSLA

Zadavané parametre : MANKO/PREBYTOK

Datum inventary - zadajte prislusny datum —

inventary

Poznamka - popis k inventure

Do inventdry prebrat — [@wivorenE Nove mveENTURY

hodnota 1 . V8etky poloZky [lpatum inventiry :31.12.2015

zo stavu skladu (Obsluha (ipoznémka k inventire: Kompl. inv. skladu k 31.12.2015

musi zadat’ inventirny stav | Do inventiry prebrat: 1 VSETKY POLOZKY ZO STAVU

vSetkych poloziek.)
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alebo

Do |nventl:|ry prebraty i VYTYORENIE NOVE] INVENTURY

— hodnota 2 .Len |Datum inventury :[31.12.2006

oznacené polozky. Poznamka k inventire: celkovd inventira k 31.12.2006
Do inventiry prebrat: 2 [LEN OZNACENE POLOZKY

V inventdre sa mézu upravovat len stavy tychto poloZziek.(ostatné su zablokované na
zadanie stavu — su Zlto oznacené)

Cez tlacitko ANO potvrdite vytvorenie inventirneho zoznamu.

Zapis stavov do inventury.

Zvolte n’ésledne v zozname AKTUALNA
INVENTURA.

¢ * modul:EMSPEC13 * INVENTURA TOVARU *

AKTUALNA INVENTURA

NOVA INVENTURA

PREDOSLA

MANKO/PREBYTOK
Po vyhladani polozky Standardnym [mo [Tovar 01
sposobom ( cez klaves F5 alebo Sipkami) |12z [Tovar 02

. '3 . v 7. , i3 PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
na prislusnom riadku stlaCite klaves E —

oprava a zapiSete inventurny stav.

Cis.strediska: Tovar 01
Cislo tovaru: TO1

Pocet MJ: 2,000

| & W o [Home] | lznusrr [Esc] I [ 22772 ]

Na poloZzke uz obsahujuci stav, po dalSom zapise program zadanu hodnotu
automaticky pripocitava. ( rezim zberu stavov z réznych oddeleni) alebo odpocitava (
zadanim zaporného poctu)

Teda pri potrebe opravy, znizenie poctu, treba zadat minusom prisluSsnu hodnotu o
kofko potrebujeme znizit udaj.

Pri importovani inventary &itacim zariadenim/terminalom, si Udaje kazdym importom
automaticky pripoCitavané. ( funkcia importu nie je suc€astou modulu, rieSi sa
individualne so zakaznikom)

Uprava stavu skladu na inventirny stav.

Program obsahuje funkciu, ktora automaticky vytvori inventurny interny doklad -
vydajku, ktorou sa rozdielovymi hodnotami upravi stav skladu na stav podfa inventury.
Tento doklad sa potom nachadza v &asti VYDAJKY. Cislo vydajky je tvorené podrla
datumu inventury.

Na spustenie tejto funkcie zvolte v Casti
INVENTURA funkciu
MANKO/PREBYTOK.

+ FUNKCIA MANKO/PREBYTOK.
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Po zvoleni je vytvoreni prislusny doklad v ¢asti Vydajky a upraveny stav skladu.

Poznamka:

V pripade potreby vytvorit znovu inventdrny rozdielovy doklad, je nutné uz vytvoreny
doklad/vydajku zmazat’ a az potom znova spustit’ funkciu MANKO/PREBYTOK.

Prezeranie starsich inventur.

Vo funkcii INVENTURA zvolte PREDOSLA. V ponuke $ipkami sa nastavte na
pozadovanu inventuru a cez ESC sa vratte spat. Pozadovana inventdra je zvolena,
mozete prejst’ do Casti Aktualna inventura.

Vysporiadanie nulovych stavov poloziek so skladovymi cenami

VyuZitie priemernych cien poc€itanych vazenym aritmetickym priemerom méze
spbsobit’ drobné halierové nepresnosti vyplyvajuce zo zaokruhlovania. Tieto
pripadné nepresnosti je vhodné odstranit v ramci vysporiadania inventarizaénych
rozdielov napr. v decembri. Typickym prikladom je po¢et MJ = 0 ale cena nie je
nulova (napr. centy -/+).

Na vysporiadanie takychto polo?iek, TR T | ]
program obsahuje funkciu Inventarne COMOCNE EVIDENCIE \ |
vysporiadanie v Gasti Vstup/Oprava / | | [ ZRuSeNIE RezeRvAci |

TRCIR KCLCRTACIT

ZRUSENIE PRIJAT. OBJED.

Aktualizacie udajov. IVIELIMINACIA ZAPORNYCH STAV
[PJELIMINACIA ZAPORNYCH STAV

. INVENTURNE VYSPORIADANIE

Vytvoreny doklad, prijemku, si potom mézete vytladit.

Chcete si inventurny stav skladu preniest’ do Excellu ?

Ak mate zapisany inventurny stav dokladom ( inventirnou vydajkou) , prejdite do
SPRACOVANIA / STAV SKLADU. Oznacte si polozky, ktoré chcete preniest do
Excellu.

Stlacte klaves F1 a zvolte funkciu Exporty do suborov . Zvolte ponuku
CLIPBOARD. Otvorte si Excell a udaje si vlozite cez CTRL+V (Upravy —Prilepit).

Tento spbsob je ale obmedzeny velkostou pamaéte/clip-u, o predstavuje cca max
1200-2800 zadznamov. Ak Vam systém neumozni exportovat velky pocet zaznamov
(prejavi sa to ,spadnutim® programu), vyuZite export cez druhu funkciu a to cez
DBF. Vytvoreny DBF subor potom cez Excel otvorite.
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Import dokladov z externych zdrojov (len na objednavku).

Funkcia je urCend na hromadny import Udajov, ktoré su vytvorené z inych
ekonomickych systémov alebo datovych zariadeni. Import sa realizuje individualne
pre kazdého zakaznika.

Aké udaje je mozné hromadne importovat’ ?
Prijemka — hromadny prijem tovaru od dodavatela.
Vydajka — hromadny import vydaja tovaru, ktory najprv realizuje skladnik cez
datové zariadenie (Citackou Ciarovych kédov s pamatou).
Inventdra - hromadny import Udajov z inventdry, ktora sa realizovala cez datové
zariadenie (CitaCkou Ciarovych kédov s pamatou).
Import objednavky — hromadny import prijatych objednavok. Naj¢astejSim pripadom
byva import objednavok, ktoré boli realizované cez e-shop. Tvorba importu
a komunikacie sa vykonava na mieru. (komunikacia ,off line“ importuje sa subor
ulozeny na disku pocitaca)
Import odberatelskych faktir — hromadny import odberatelskych faktur, vac¢sinou
v doporu¢enom formate CSV.

Import inventury

Pred importom dok|adov‘ musite mat’ R - modul:EMSPECT1 ~ PRUEM/VVDAI/OBIEDN Z EXTERNYCH ZDROJOV *
VINVENTURE  aj  zalozenu  aktualnu | pogos; meorT Goagov z TnvENTGRY
inventuru ( inventdarny zoznam), do ktorého | . o

.. y . . Nazov vstupného suboru
sa budu importovat’ udaje. C: \IMPORT\INVENTURA. CSV

Nazov tabulky transformacii : Il

Prejdite do Casti : WIN PROLEM / Chybajucu kartu doplnit : N

SPRACOVANIE / DOKLADY Z EXTERNYCH

ZDROJOV / kde zvolte INVENTURA.
Zadavané parametre:

7?7 Chcete spustit spracovanie 77

]

Nazov (s plnou cestou k suboru ) vstupného suboru: [ e

Cislo EAN E
1E2112002/60

Nazov tabufky transformacii: doda vzdy dodavatel (|5 s
INFOPRO s.r.0.)
Chybaijticu kartu doplnit: i

Cislo EAN
Cislo tovaru : E2112002/60

N - program vyzve na doplnenie Kkarty, A - |uzo ototy : cen1z002 sovar
doplnenie karty
??k Vyber moznosti ??

Ak pri importe program nendjde zhodu MEAZi |fmume] reto e novs are
importovanou kartou a v databaze kariet, obsluha
moéze cez tlaCitko HLADANIE najprv v zozname vyhladat prisluSny tovar. Ak ho
najde, z hladania sa cez Enter uZivatel vrati spat a moéze cez TATO KARTA urdit,
ze vybrana karta patri importovanej. Ale sa prepiSe na karte Udaj podla
importovanej karty.

Ak obsluha vyberie kartu, ktort urci ze patri importovanej ( ale udaj impotovanej nie
je spravny) cez tlagitko TATO NEPREPIS sa vykona import ale v zozname kariet
zostane pévodny udaj ( a nie podla importovanej karty).

Ak ale obsluha kartu/tovar nendjde, moze cez tladitko NOVA KARTA zadat do
zoznamu novu kartu.

Import udajov spustite len raz. Pri kazdom dalSom spusteni, by sa udaje
importovali nepravne znova!

Této neprepi3
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X-SPECIALNE FUNKCIE

V WIN PROLEM &ast SPRACOVANIE pod X-Specialne funkcie sa nachadzaju
niektoré doplnkové funkcie.

Triedenie /sortovanie/ dokladov

Funkcia je ur€end pre moznost si zvolit SORTOVANIE PRIJEMIEK+VYDAJOK

pevné  usporiadanie  dokladov  podla SORTOVANIE REZERVACII
kz)vcc;leneho k.luga'.T'J. pri vstvupbe Ido d(l)(kladoy SORTOVANIE OBJEDNAVOK DOD.

ude uposriadanie ine nez bolo Vykonane || sopToVANIE PRIJATYCH OBJEDNAVOK
ruénym nahravanim dokladov. SORTOVANIE SLUFIEB

Udaje su vzdy usporiadané podla zékladného kii¢a ato datumu dokladov
a dalSie je volitelné uzivatelom.

Sortovanie prijemok a vydajok

Usp0r|adan|e prijemok a V)'IdaJOk podl’a +|OTAZKA NA SPOSOE SORTOYANIA DOKLADOY [PRIJEMKY+¥¥DAIKY]
datumu av ramci dokladu podla zvoleného || Seeseb triedenia [T

kluca:

1-podfa nazvu polozky
2-podfa &isla polozky
3-podla ean polozky, 4-podla Cisla kédu, 5-podla Spec. kodu1, 6-podla Spec.kédu?2

77 Striedit doklady podla zadaného kritéria 77

ANO] NIE| ponoc |

Sortovanie rezervacii
MozZnost usporiadat rezervacie podla datumu a doklady podla zvoleného kluca.

]

Hodnoty ,klu€a“ na usporiadanie su rovnaké ako u prijemok a vydajok.

Sortovanie dodavatel'skych objednavok.
MozZnost usporiadat dodavatelské objednavky podfa datumu a doklady podfa
zvoleného klu¢a. Hodnoty .klu¢a“ na usporiadanie su rovnaké ako u prijemok
a vydajok.
Sortovanie prijatych objednavok.
Moznost usporiadat’ prijaté objednavky podla datumu a doklady podla zvoleného
kfu€a. Hodnoty ,klu€a“ na usporiadanie su rovnaké ako u prijemok a vydajok.
Sortovanie sluzieb.

Moznost usporiadat zoznam sluzieb podla datumu a doklady podfa zvoleného
kfu€a. Hodnoty ,klu€a“ na usporiadanie su rovnaké ako u prijemok a vydajok.
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Praca v siet'ovej verzii viacerych uzivatelov

Sklad - suéasna praca viacerych uzivatelov

Modul skladu je rozdelena na mesa¢né obdobia.

V jednom nastavenom mesacnom obdobi mdZzu uZivatelia pracovat su€asne bez
obmedzeni (prijem , vydaj tovaru, rezervacie, objednavky, spracovanie stavu skladu,
tlae dokladov....).

Rusenie , mazanie dokladov.

V sietovej verzii nie je vhodné vyuzivat funkciu ,Mazanie dokladov®, ktora vyzaduje na
uvedenu operaciu pracu len jedného uzivatela — ide o fyzické mazanie poloziek
z databaze.

Na ruSenie omylom zadanej polozky do dokladu ( prijemka, vydajka a pod...)
alebo omylom zadaného dokladu, pouzivajte vyhradne len funkciu cez tlacidlo
DEL - zruSenie nastaveného zaznamu alebo celého dokladu !

Na prezeranie Udajov v nizSich mesiacoch vyuzivajte vSetky dostupné funkcie v Casti
spracovanie. Na prezeranie a $tatistiky nie je nutné menit mesiac spracovania na
nizsi!

Funkcie ZMENU OBDOBIA a UZAVIERKOU — A , je mozné pouzit, ak v PROLEM-e
pracuje len jeden uzivatel.

Parametre slizia na na prvotné nastavenie udajov a na nastavenie spdsobu tlace.
Podrobny popis najdete aj v integrovanej napovede systému PROLUC.
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Parametre tlace

Parametre sliuzia na na prvotné nastavenie udajov a na nastavenie spOsobu tlaCe.
Podrobny popis najdete aj v integrovanej napovede systému PROLUC.

« Tla¢ zahlavia » moznost zapnutia , vypnutia tlaCe zahlavia na tlacovych vystupov.
Priklad zahlavia:

*21.12.03 * PROLUC-emzmsa01*INFOPR O s.r.o. *
Nazov firmy je preberany z modulu WIN PROLGE, &ast VSTUP / NAZOV FIRMY.

«Pouzitie preview» nastavenie zobrazenia tlate na obrazovku pred tlacou natlaiaren
tzv. PREVIEW Zobrazeny vystup na obrazovke mozno vytlacit na tlaciaren. Pri
zapnutom preview nedochddza k aktivovaniu Panela tlaciarne , aj ked je
zaSkrtnuty v parametroch !

« Nastavenie stalych tlaci » pri tlaCi program vyzyva na vyber tlacového formulara. Ak
sa pre danu operaciu pouziva €asto len jeden z viacerych, je mozné tento ulozit
do pamate. Pri tlaCi potom nedochadza k vyberu formulara ale okamzite sa tlaci z
nastaveného.

« Modifikacia reportov » pri tla¢i program prejde do rezimu uprav tlaCovych reportov.
Praca v tejto Casti zahffia znalosti prace s Visual FoxPro pri tvorbe reportov.

« Tla¢ s panelom tladiarne » pred tlacou moézZete zadat na ktoru sietovu tlaiaren
chcete poslat vystup, alebo nastavit tla¢ podra stran OD-DO.

« Nastavenie pre ihlickové tlaciarne » doporucujeme nastavit, ak pouzivate ihlickovu
tlaCiaren alebo nie je spravne strankovanie.

« Desatinny oddelova¢ » umoznuje k nastavenému typu klavesnice (En, Sk, Us...) v
operacnom systéme, zvolit umiestnenie desatinného oddelovaca.
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Vase firemné logo na dokladoch z PROLEM

Ak mate zaujem umiestnit Vase logo na tlatené doklady z PROLEM ( dodacie listy,
objednavky, prijaté objednavky,...), vykonajte nasledovny postup:
e Vytvorte si logo v subore s priponou BMP.
e Nazov suboru musi byt LOGOFEM.BMP .
e Tento subor si prekopirujte do uréeného adresara DISK :\ PROL \ FIRMA \

POMOCNE
kde:

o DISK - je disk , kde mate inStalovany program
FIRMA - adresar, ak nevlastnite multiverziu (modul PROLFI), potom
je to vzdy FIRMA, ak vlastnite multiverziu a vystavujete faktary v
dalSej firme , potom je to adresar podla prislusnej firmy.

Priklad umiestnenia firemného loga na dodacom liste.

Dodavater: ol DODACILIST CisLo: 20045
INFOPRO s.ro. INFOPRO Da — p——
- atum vystavenia:  28.06.2012
Sancova 42 Cislo objednavky:
811 05 Bratislava ) ¥
1CO :12345678 IC pre dar : SK2020567890
Zapisané: DIG: 2020567890 Odberaterl: Tel Fax
OR BA I, Oddiel Sro 1 TEST sr.o.
Tel: 02/526 206 11 Fax :034/77 65123
E-mail:
Ulica 25
ICO: 45654646 IC pre dafi
X Cislo tovaru Nézov tovaru MJ Vydané
1 6000262313132131155X  DVD ks 10,000
10,000
Informacia o celkovej hmotnosti: 4,00
Tovar vydal zo skladu : . . . ., . . . Datum :
OdberateT prevzal : . . . . . . . Datum : . . . . . . .
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Odstranovanie problémov —skdr nez zavolate ...

Spracovanie skladovej karty — chybové hlasenie €.202 . V module WIN PROLGE
spustite v Spracovani funkciu Opravy / PoSkod. Suborov / PROLEM.

Pre odstranenie dalSich problémov v module WIN PROLGE spustite funkciu OBNOVU
INDEXOV .

Iné chybové hlasenia : spustite funkciu v module WIN PROLGE / SPRACOVANIE /
OPRAVY / POSKOD.SUB/ kde zvolte funkciu PROLEM.
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Funkcie — doplnky , upravy.
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Aktualizacia stavu jednej skladovej karty.

Funkcia je uréena na kompletnu aktualizaciu jednej skladovek karty.

Dostupna je vmodule PROLEM Casti SPRACOVANIE / X-SPEC. FUNKCIE v module
INVENTURA.

SKONTROLUJ/VYTVOR KARTY SARZI
INVENTURA NA KASE

AKTUAKLIZACIA STAVU POLOZKY

Ak viete intemé Cislo (materia_id) lia PARAMETRE UZAVIERKY POLOZKY [DENNY PRIEMER]

zadajte. )
Ak ho neviete , cez F1 si vyhladajte POLOZKA [MATERIA_ 36
a zvolte pozadovanu polozku. Datum 0D 01.01.2015

Zadajte Datum OD kedy sa ma
vykonat aktualizacia stavu danej

polozky. ?? Spracovat polozku/obdobie ?7?

(napr. od 1.1. daného roka alebo aj
[(N1E]

spatne niekolko rokov...)
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