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| InStalacia distribuénej verzie '

Podrobny navod na instalaciu vo formate PDF najdete na:

e inStalatnom CD, ak ste obdrzali inStalacné CD

* na naSej web stranke www.infopro.sk , ak ste si program stiahli z internetu.
Preto postupujte podla prislusného navodu.

| Prvé spustenie programu — pristupovy kéd '

Spustenie programu realizujete ikonou pre PROLUC na pracovnej ploche.
Pristupovy kéd zakladny je: proluc z&kladny kdd neobsahuje heslo.

| InsStalacia demo verzie. '

Podrobny navod na instalaciu vo formate PDF najdete na:

e inStalatnom DEMO CD

e alebo je navod na www.infopro.sk, ak ste si DEMO stiahli z internetu.
Preto postupujte podla prislusného navodu.

| Navody a informacie k programu. '

Tato kratka dokumentacia je uréena na rychlu zakladnu informaciu k produktu.

Podrobny navod je umiestneny na viacerych miestach a to :

= priamo v programe v &asti Ukondenie , PRIRUCKA PDF. Vopred si v servisnom
module PROLGE v volbe Acrobat, nastavte (tladitkom Hladaj) cestu na Vas
inStalovany Acrobat Reader. Len po tomto nastaveni, mbzete v naSom programe
priamo otvarat PDF dokumenty. Okrem priru¢ky mézu byt k dispozicii dalSie navody
napr. k novej verzii, legislativnm zmenam a pod....

* na naSej web stranke www.infopro.sk v sekcii Podpora vo volbe Priruéky. Kde su aj
pravidelne aktualizované !

= na naSej web stranke www.infopro.sk v sekcii Navody.

= Ak ste obdrzali inStalacné CD, priamo na CD v zlozke Prirucky.

| Podpora vyrobcu k programu '

Informacie pre podporu najdete na nasej web stranke www.infopro.sk v sekcii Podpora vo
volbe Hotline.



http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/

Rychla obrazkova navigacia zakladnych funkcii
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| Zapis firemnych udajov '

Zapis a uprava firemnych udajov, ktoré sa vkladaju na dodacie listy, objednavky, prijemky a
dalSie doklady ako: Nazov firmy, adresa, PSC, mesto, ICO, IC DPH, pripadne dalSie udaje
podla interného urenia, zadavame:

« v module PROLGE pod volbou NAZOV FIRMY.

| Zalozenie novej skladovej karty '

Zoznam skladovych poloziek vyuzivame pocas prijmu, vydaja, fakturacie, objednavok a pod.
eV zakladnej ponuke systému zvolte PROLEM.
« V &asti VSTUP/OPRAVA potvrdte volbu ZOZNAM POLOZIEK.
« Novu kartu zalozite klavesom <A>.

Doporu€ujeme vyplnit minimalne

. ’ . X - ST:
tieto Udaje: Cislo materialu, L [
- . . 1510 poloZKy:
Nazov, Mernu jednotku, Sadzbu tn?o kodz_ 1001
DPH (ak tovar fakturujete a ste : KT-101
. Nazov polozky: KAZETA
platcami DPH), ako podklad pre |, .. sdotie: e
fakturgglu zakladnu ,predajnu cenu | imia/sar [ [fo1o
do policka Odbytova cena 1. oPH [3]: [
Novu kartu ulozime cez tlaCitko |cena odb.1/2/3: ; 100,000 | 0,000 | 123,000
ANO[HOME].
[ ] AN O [HOME] I ZRUSIT [Esc] i PRl l

Cislovanie materialu je lubovolné, doporudujeme vSak spracovat urdity logicky systém
Cislovania. Ako ¢&islo sa mbéze pouzit napr. kod od dodavatela, Ciarovy kéd alebo si
vytvorite vlastné Cislovanie. V Cisle mbézeme pouzit aj pismena. Program nedovoli zadat
rovnakeé Cislo na dve karty.
Poznamka - registraéna pokladia: Ak pouzivate modul PROLCA -Registratna pokladna,
tak zadajte aj Odbytova cena 3 pre pokladnu - zadajte cenu uz s DPH.

(podrobnejsi popis ndjdete v prirucke pre PROLEM, kapitola Zoznam poloZiek)

| Zalozenie novej karty do cennika sluzieb '

Program umoziiuje pracovat’ so sluzbami. Ako sluzby definujeme: dopravné, balné, postovné,
servisné prace a pod. Su to polozky, ktoré sa nevedu na sklade ale mézu byt fakturované a
potom sa vedie ich evidencia a prehfad.

V zakladnej ponuke systému zvolte PROLEM. V ¢&asti VSTUP/OPRAVA potvrdte volbu
CENNIK SLUZIEB.

Novi kartu zaloZite klavesom <A>. Doporudujeme vyplnit minimalne tieto udaje: Cislo,
Nazov, Mernu jednotku, Sadzbu DPH, pri predaji predajnu cenu do policka Odbytova cena 1.




| Adresar, odberatelia a dodavatelia... '

Do adresara zadavame odberatelov, dodavatelov alebo aj inych zakaznikov. Adresy sa
pridavaju do adresara v zostupnom poradi, program automaticky priraduje Cislo. Pri praci s
prijemkami, vydajkami, rezervaciami zadavame poradové Cislo z adresara alebo mdéZzeme
vstupit do adresara na vyber, kedy m6zeme hladat podla nazvu, priezviska , skratky a dalSich
udajov.

Vstup do adresara je v Casti VSTUP/OPRAVA vo volbe Adresar.

Novu adresu zadavame cez klaves <A> a

nasledne vypinime Udaje. Adresu ulozime | /"0 M [izsisers [20205678%0 [SKaozoze7em
&i A Kod adresy:
cez tlacitko ANO[HOME]. od adresy:|ong [

Nazov firmy:  [DOMACE s.r.o.
.. .pokracdovanie:

Tit/meno/priezv: |

Skratka firmy: DOMACE s.r.o.,

Ulica, céislo:  [Sancova 42

| Uzavierka a prechod do d'alSieho obdobia '

V casti SPRACOVANIE zvolte KONIEC MESIACA. Ak si
chcete ponechat mozZnost oprav a doplnenia dokladov, ‘ SPRACOVANIE »‘

potvrdte nastavenu volbu NIE.

[ prigemky >
| VYDAJKY > |
| REZERVACIE >

OBJEDNAVKY >
STAV SKLADU >

VYHODNOTENIA A STATISTIKY =

(podrobnejsi popis ndjdete v prirucke , kapitola
KONIEC MESIACA)

| Prechod / zmena obdobia do nizSich mesiacov '

Sluzi na prechod z vy$Sieho mesiaca do nizSieho hlavne za u€elom oprav alebo doplnenia
novych dokladov. V ¢asti VSTUP/OPRAVA zvolte ZMENA OBDOBIA SPAT.

PREDAJ/REZERYACTA €1 udrcn |
— A PROLEM: NAVRAT DO MINULEHO OBDOBIA]

Navratom uzavierkou [A]: spbsob zmeny obdobia, | (“zoznaw poroz|
umozni zasahovat do dokladov a spustit vypocet, | omm suzrl foX Minulehe ebd: 2013
aktualizaciu priemernych skladovych cien na sklade (ak Mesiac min.obdob: 1 -
nebolo obdobie zablokované pri uzavierke). % et mreioTs

Prechod naspat, do vysSich mesiacov je potom mozny povocne evio| | ANO | | RS |
len cez SPRACOVANIE / KONIEC MESIACA.

ONIEC MESIACA

|
|
|
| VYHODNOTENIE SLUZIEB >
\ | u TOVNE CENY TOVARU

[




| Cislovanie dokladov '

Druh a gislovanie dokladov musi byt vopred zadané pred zadavanim dokladov (zakladné su
pripravené). Cislovaniu dokladov doporugujeme venovat mimoriadnu pozornost !

Spravne Cislovanie mdze vyrazne zjednodusit pracu a prehfadnost vystupov a naopak,
nespravne zvolené Cislovanie méze vyrazne stazit spracovanie

Ciselné rady sa dopifiaju nasledovnym spdsobom. V &asti VSTUP/OPRAVA zvolte CISELNE
RADY.Program ma uz pripravené vzorové druhy dokladov. Ak chcete tieto vyuZit nemusite do
nich zasahovat, pripadne si ich mozete upravit. Cez klaves E vstupite do jednotlivého riadku
a zmenite si napr. €islo, poznamku , oznacenie radu.



Pociatoény stav, prijem, tla¢ prijemky

Na zaciatku predpokladame potrebu zadat pociatoCny stav zasob pred zacatim evidencie
skladu tymto programom. Pociatoény stav doporucujeme nahrat do mesiaca predosiého,
nez v ktorom zaéneme evidovat’ prijem a vydaj !

Napriklad:

Ak zacinate pracovat od 1. januara 2012, pociatocny stav (prijem) treba zaevidovat do
decembra 2011.

Ak zacCinate pracovat od 1.maja 2012, pociatoc¢ny stav (prijem) treba zaevidovat do aprila
2012.

Nastavenie obdobia vykonate podia funkcii - predchadzajuce kapitoly ZMENA OBDOBIA
SPAT a KONIEC MESIACA.
Zapis prijemky:
V zakladnej ponuke systému zvolte PROLEM.
V &asti VSTUP/OPRAVA potvrdte volbu PRIJEMKY a volbu NOVY DOKLAD:.
Novy zaznam do prijemky zadate klavesom <A>.
Typ dokladu — zadate typ dokladu uvedeny

A . . P Typ dokladu:
v Ciselnych radoch, na vyber | _ *°"*" |PHW | ESTE AR AT
mozete ] pouzit  F1. Pr! E1sTo adresy: . [OWAGE 7o,
nezadani alebo zadani Datun dokladu:  [27 07 2000
neexist. radu program dalej |zahranicnémens: [ [ ¥
nepUStl'. Cislo skladu:
Cislo dokladu - podla nastavenia je “““P f“:";;: B Efrelen
. , . ode: 2 1,000 /5:109,15/R:0/0:0/D:0
. automa’tlcky ponuknute’. 3 R —
Cislo adresy - zadavate poradové CiSlo | wk.cma ewr: [ 1300
dodavatela z  adresara, Poznamka:  [DOMACE s.r.c.,
klavesom <F1> sa dostanete | Faktira/zakazka: 123456
do adresara na vyhladanie i €k 0 I
adresy( komblnaCIOU 0 /F2 ANOD [HOHE]l ZRUSIT [ESE]l 77 | [F5]zTavy

Enter je mozné zadat novu
adresu.)

Datum dokladu - zadate datum prijmu tovaru /musi byt’ z nastaveného mesiaca!/
Cislo strediska - aj z neho sa méZe cez klaves F1 aktivovat zoznam tovaru na vyber

Cislo tovaru. - ak mate uZ zaloZenu skladovu kartu méZete zapisat &islo polozky priamo
alebo stlacit <F1>, kedy ziskate zoznam kariet usporiadanych vzostupne
podla Cisla materialu.

Vyhladanie polozky mézete uskutoénit’:
a) Sipkami hore/dolu sa nastavte na prislu$nu S =
poloZku a potvrdte ENTER. il s = U

b) Zvolte si podmienku podla ktorej budete | st [Cislapolasky [Nézovpolozky | |Pocet i)

hladat, t.j. nastavte kurzor pod prislusny stipec i KAZETA ks | 274,000

N2 tovaru a stlaéte <F5>. Do o0 coRaM < Aol
napr. INazov  1ove S ; C 3001 RADIO A ks 34,000
ponuknutého policka zapiste prvé 1 az 3 3002 RADID B ks 142,000

pismena a potvrdte ENTER. Kurzor sa nastavi
na polozku, ktort potvrdte ENTER.



Pocet MJ -zadavate pocet MJ prijimanych na sklad.

Nakupna cena [EUR]- jednotkova nakupna cena.Tuto cenu zadavate na zaklade faktury
alebo bloku od Vasho dodavatela. Platcovia DPH samozrejme zadavaju cenu
bez DPH.

Poznamka - mdzete vyuzit na lubovolny udaj,

Faktara - moézete vyuzit na zadanie Cisla faktury alebo dodacieho listu od dodavatela.

Uzavretie masky a dokondenie dokladu potvrdite cez policko ANO[HOME].

Zapis d'alSich tovarov na prijem realizujeme cez klaves R , kedy program otvori novy riadok
so zopakovanim ¢isla dokladu, datumu, adresy. Staci len zadat tovar a mnozstvo.

Poznamka:
Ak tovar prijimate zo zahrani¢ia vypiia sa v maske Udaj mena , datum meny a spdsob
Lprepoctu” ktory je automaticky nastaveny na hodnotu A.
Kontrolu spravnosti zapisanej prijemky mozete ziskat' po stlaeni klavesu <S>- sucet hodnot
na doklade.

Vytlaenie prijmového dokladu vykonate stlacenim klavesu <T> (kurzor na prislusnom riadku
tlaceného dokladu), kde dalej zvolite DOKLAD.

Prijem tovaru aj so zaloZzenim novej karty

Postup je plne zhodny ako v predchadzajucej kapitole. Ak po zadani novej prijemky cez
klaves <A> budete mat kurzor v poli¢ku Cislo tovaru , stlaéte postupne klavesy 0 / F2 /
ENTER. Program Vé&s nastavi do zoznamu kariet s automatickym vytvorenim novej karty.
Vypliite daje a uloZte cez tlagitko ANO[HOME]. Program Vas vrati spat do prijemky, kde
pokracujete s vyplnenim dalSich udajov.

Rozpustenie vedl'ajSich nakladov na prijem (doprava...)

1) Nastavte kurzor na jeden z riadkov prislusného dokladu hotovej prijemky.

2) Stlaéte kla’ves <Q> alebo kllknlte na tlaél’tko Q  ROZPUSTENIE VEDUAJSICH OBSTARAYACICH NAKLADOV PRE DOKLAD £: 78174
OSTATFUNKClE Dopravné naklady [EUR]: 135,2000
) . . , , L0 [EUR]: 0,0000
3) Zvolte funkciu Rozpustenie vedl. obstar. nakladov. A 0,0000
né naklady : 15,0000

4) Zadajte prislusné nakladové udaje. .
Celkovo naklady [EUR]:
Pred precenenim [EUR]:

5) Precenenie sa spusti volbou ANO.

Opravy dokladov ( prijemky, vydajky, rezervacie ... )

V zakladnej ponuke systému zvolte WIN PROLEM. V ¢asti VSTUP/OPRAVA potvrdte volbu
napriklad PRIJEMKY.

Nastavte kurzor na riadok prislusného dokladu a polozky. Stlacte klaves <E> , riadok sa
otvori. ENTER-om prejdite na prislusné policko a zapiSte novu hodnotu a ulozte cez
ANO[HOME]. Program automaticky upravuje stav polozky na sklade.

Pri oprave nie je mozné zmenit' druh tovaru ( policko je nepristupné ) , ,zruSenie” sa
vykonava zadanim napr. poctu MJ=0 alebo deaktivaciou celého riadku.. Potrebny iny
vyrobok sa zadava do dalSieho nového riadku k dokladu cez klaves R. Riadok s po¢tom MJ=0
mozete kedykolvek vymazat cez funkciu mazania, ktora je v €asti Spracovanie / Mazanie dat .



Deaktivdcia — zrusenie omylom zadanej poloZzky

V prijemkach, vydajkach a dalSich druhoch dokladoch je mozné omylom zadany riadok zrusit
klavesom DEL alebo M . Program vyzve na deaktivaciu , po potvrdeni je riadok deaktivovany
tak, Ze je vynulované cislo dokladu, pocet kusov. Riadok z ostava, ale sa neobjavi na
tlacéenom doklade alebo po aktualizacii faktdry ani na fakture. Takéto riadky je mozné cez ¢ast
Mazanie....... potom napr. raz za tyzdefi/mesiac vymazat'.

Vydaj tovaru zo skladu, tla¢ dodacieho listu, faktura...

V tejto kapitole popisany postup na vydaj méze sluzit ako podklad na interny vydaj zo skladu,
do spotreby a pod. Alebo tovar sa mdze napred vydat a potom vydaj preniest do faktury alebo
do registranej pokladne.

V zé&kladnej ponuke systému zvolte PROLEM.
V &asti VSTUP/OPRAVA potvrdte volbu VYDAJKY a volbu NOVY DOKLAD:.

Novy zaznam do vydajky zadate klavesom <A>. Vyplnite udaje:

Typ dokladu — zadate typ dokladu uvedeny v Ciselnych radoch, na vyber méZete pouzit F1.
Pri nezadani alebo zadani neexist. radu program dalej nepusti.

Cislo dokladu — podla nastavenia je automaticky ponuknuté.

Cislo adresy - zadavate poradové &islo z adresara, klavesom <F1> sa dostanete do
adresara na vyhladanie adresy. Pozor na hodnotu 0 , potvrdenim 0 sa otvara
adresar na zadanie novej adresy.

Datum dokladu - zadate datum dokladu.
Cislo tovaru. Ak mate uz zaloZenu skladovu

Datum dokladu: 27.04.2010

kartu mobzete zapisat Cislo
polozky priamo alebo stladit
<F1>, kedy ziskate zoznam
kariet usporiadanych vzostupne
podla ¢isla materidlu. Spdsob
vyhladanie je popisany v kap.

Zahraniéna mena:
Cislo skladu:
€islo tovaru:

Pocet MJ:

Cena MI[z.mena]:

Odbyt. c.MI[EUR] :

Poznamka :
Cis.objednavky:
Karta SN:

e
u

PECIATKA

Peciatka

4,000

ks/$:10,00/R:0/0:0/D:2,00

0,000

0,935

C1[1,100]+2A:15%

0B/159001002

0

[2101207

Prijem.
Pocet MJ: pocet vydavanych MJ , pri vydaji do
zaporu program pusti, ale upozorni.

Odbytova cena [EUR]: zadavame len ak je to vydaj na fakturu, vydajka sa bude fakturovat.
Pri internych vydajoch (spotreba, prevodky) zadavame 0.

Poznamka: lubovolna poznamka.
Cislo objednavky: moZeme zadat &islo objednavky od dodavatela.
Uzavretie masky a dokond&enie dokladu potvrdite cez policko ANO.

Ano [uaM:]l ZRUSTT [:s:]' [F51aTavy |

Tla¢ vydajky resp. dodacieho listu vykonate po dokonéeni dokladu stlacenim klavesu <T> a
volby DOKLAD.



Poznamky:

1)Ak je vydaj podklad na fakturaciu do Odbytovej ceny zadavajte predajnu cenu bez DPH
(ak ste platcovia DPH). Ak vydavate polozky napr. do spotreby , do odbytovej ceny
zadavaijte hodnotu nula.

2)Program automaticky odpise tovar zo skladu v priemernej nakupnej cene. Tuto cenu
mbzete vidiet v stlpci Skladova cena.

3)Pri pokuse vydaja vacSieho mnozZstva nez je na sklade alebo i rezervovaného, program
na tuto skuto€nost upozorni ale obsluhe umozni dokongit' doklad, teda vydat viac nez je
v programe na stave skladu. (napr. tovar je na sklade ale nebol e$te do programu
naprijemkovany). "Tvrdé blokovanie je mozné nastavit cez modul WIN PROLGE/
Uzivatelia.

| Vystavenie faktury z vydajky '

Spodsob, je urCeny pre vSetkych, ktori vystavuju skladové faktar. Pre mnohé vyhody je
vyhodnejsi ako ,klasicky“ spdsob vystavenia skladovej faktury priamo cez modul PROLFA.
Hlavné vyhody su:

e okamzity a rychly vydaj poloziek zo skladu

e vytlaéenie dodacieho listu (kontroly) eSte pred vystavenim faktdry. (nie je nutné

opravovat' uz vystavené faktury alebo zbyto€ne vytvarat’ storna faktur)

e aktceptovanie meny, zliav, zaveru faktury, splatnost z adresy odberatela....

« na 2-3 kliknutia vystavenie faktury z vydaja

* mozné opravy vydaja a naslednej jednoduchej aktualizacie vystavenej faktury

e pripadné sluzby (dopravné, balné...) sa mozu riesit kartou v zozname poloziek

¢V module PROLEM v ¢asti VSTUP/VYDAJKY vytvorte vydaj tovaru.
e Ak pozadujete z vydaja vytvorit faktaru = 0 e

nastavte kurzor na riadok prislusného dokladu - [F3]AKTUAL . FAKT. | FAK:E,M |
VydajKY- Kliknite na tlagitko FAKTURA. uma skladova cena zahranicna sum
Program si vyziada na zadanie udaje ako: I .00 | 000

[Pocetmd [odhytava cena [wystav. [oPH

« Ciselny rad — zapis druhu / spdsobu ¢&islovania |0znaéenie zaveru [
faktury, F1 vyber zo zoznamu €iselny rad [Fao
 Pocet dni splatnosti ( je automaticky |Pec.dni splatn. [ 30
predvoleny z adresara, ak je tam zadany) Datum vystavenia [05.05.2010
o Datum vystavenia — datum vystavenia, je |Dat.zd.plnenia [o5.05.z2010

predvoleny podla systém. datumu

e Dat .zd. plnenia — datum zdanitelného plnenia,
je predvoleny podla systém. Datumu

RN NIE poMoC

Po potvrdeni cez ANO je automaticky vystavend faktara.

10



| Rezervacie a ich vyuzitie '

Rezervacie pouzijeme, ak potrebujeme rezervovat tovar pre naSich odberatelov. Rezervacia
slUzZi na "ochranu" poloZiek , aby neboli vydané skor inému zakaznikovi. Program Vam ponuka
viacero postupov prace a dalSieho spracovania rezervacii. Vyberte si postup, ktory Vam pre
Va$e potreby najviac vyhovuje.

NovU rezervéciu v &asti VSTUP/OPRAVA /| REZERVACIE / NOVY DOKLAD.

Praca s rezervaciami je podobna ako s prijemkami alebo vydajkami, preto ju tu podrobnejSie
nepopisujeme.

| Objednavka na dodavatel'a, tlaé objednavky '

V zakladnej ponuke systému zvofte PROLEM. V ¢asti VSTUP/OPRAVA potvrdte vofbu
OBJEDNAVKY DODAVATELSKE / NOVY DOKLAD.

Praca je podobna ako s prijemkami alebo vydajkami, preto ju tu podrobnejSie nepopisujeme.

Prijaté objednavky a ich vyuzitie/ cenové ponuky

Sluzia na zapis objednavok od zakaznikov/odberatelov a aj ako cenové ponuky.

Novu prijati objedndvku v &asti VSTUP/OPRAVA / PRIJATE OBJEDNAVKY / NOVY
DOKLAD:

Praca je podobna ako s prijemkami alebo vydajkami, preto ju tu podrobnejSie nepopisujeme.

| Stav skladu, hladanie, vybery, tlace. . . '

V zakladnej ponuke systému zvolte PROLEM. V Casti SPRACOVANIE potvrdte volbu STAV
SKLADU / STAV SKLADU AKTUALNY.

Vyhladanie polozky mézete vykonat podla viacerych kfucov napr.:
a) hl'adanie podra ¢isla materialu

Nastavte kurzor pod stipec CISLO POLOZKY a stladte klav. <F5> alebo <H>.. Do
ponuknutého poli¢ka zapiSte cca 2-3 prvé znaky a potvrdte. Kurzor sa pri hfadani nastavi

Cisla polozky.

b) hladanie podla nazvu
Nastavte kurzor pod stipec NAZOV POLOZKY a stladte klav. <F5> alebo <H>. Do
ponuknutého policka zapiste cca 2-3 prvé znaky a potvrdte. Kurzor sa pri hfadani nastavi
na poziciu, ¢o mozno najblizSie podfa VaSeho zadania. Udaje su striedené podrfa
NAZVU.

Ak potrebujete vybrat skupinu poloZiek a nasledne len tuto skupinu vytlagit alebo dalej
spracovavat, postup méze byt nasledovny:
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a) vyber podla nazvu a tla¢ vybranych

Nastavte kurzor pod stipec NAZOV POLOZKY a stladte klav. <F1>. Potvrdte volbu
PODLA POLOZKY.Do ponuknutého policka zapiSte a potvrdte tolko znakov, podla

ktorych chcete aby boli vybrané polozky.

(napr. PC, vtedy program oznaéi v8etky polozky ktoré maju prvé dva znaky z lava PC).
Oznacené polozky mozete vytladit' ak stlacite klav. <T>.

b) vyber podla ¢isla polozky a tla¢ vybranych

Nastavte kurzor pod stipec CISLO POLOZKY a stladte klav. <F1>. Potvrdte volbu
PODLA POLOZKY. Do ponuknutého poliCka zapiSte a potvrdte tolko znakov, podla

ktorych chcete aby boli vybrané polozky.

(napr. 14, vtedy program oznaci vSetky polozky ktoré maju prvé Cisla z lava 14)
Oznacené polozky mozete vytladit’ ak stlacite klav. <T>.

| Skladova karta tovaru '

Prehlad pohybu prijmov a vydajov na jednej zvolenej poloZzke v zadanom obdobi ziskate v
Casti SPRACOVANIE, pod volbou VYHODNOTENIE POHYBOV / SKLADOVA KARTA.

V policku CISLO POLOZKY stlaéte <F1>. V
zozname na nastavte na polozku a potvrdte
ENTER. Dalej zadajte datumy OD - DO.

Po spracovani, pohybom kurzora doprava
ziskate prehlad aj o dalSich udajoch .
Polozky mézete vytladit, ak stlacite klav. <T>.

TionunT

\ REZERVACIE

- | "SKLADOVA KARTA
| oBIEDNAVKY

| OBRATY MATERIALU >

STAV SKLADU
VYHODNOTENIA A STATISTI

‘ OBRAT SKLADU PO MESIACOCH =

‘ STATISTIKA PREDAJA >

VYHODNOTENIE SLUZIEB =
—_———— ‘ DOKLADY POLOZKOVITE

| Obraty tovarov, statistika '

Prehlad o sumarnom vyhodnoteni pohybov poloZiek t.j. prijmy ,vydaje v MJ, nakup a vydaj v
skladovych cenach a trzby za zvolené obdobie pre vSetkych odberatefov/dodavatelov, alebo
len jedného, ziskate v ¢asti SPRACOVANIE, pod volbou

VYHODNOTENIA A STATISTIKY / OBRATY MATERALU / FAKTURACNE MIESTO.

Pri prvom vstupe si nastavte vstupné parametre
na VSETKO a zadajte rozsah datumov a potvrdte
ANO - vytvorit.

Priklad nastavenia na obr. — prehfad obratu len
predaného tovaru (FA+KASA)
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| OBRATY poloZiek [OP] pre fakturatné miesto

Doklady pre spracovanie : © Vietky © Oznacené @ Predaj+prefix
Prefix éiselného radu : |f

Zobrazit prazdne obraty : O Aneo
Doklady pre adresy

@ Nie
: @ Vietky © 0znadené © Jedna adresa

Doklady pre akcie : @ Vietky O Oznaéené O Jedna akcia
Polozky pre spracovanie : ®@ Vietky © 0znacené © Jedna polozka

Firmy pre spracovanie : 0 Vietky O Oznaéené ® Vlastna firma

Pre casové obdobie od-do:{01.01.2010 | [31.12.2010

?? Chcete spustit spracovanie s nastavenymi parametrami 77

ANo] NIE|  Ppomoc




Funkcia Uétovné ceny - aktualizacia, prepoéet zasob

Tato funkcia je jedna z najdblezZitejSich v module PROLEM. Po jej spusteni v Casti
SPRACOVANIE / UCTOVNE CENY TOVARU, program spusti aktualizaciu skladovych zasob
v danom mesiaci.

Doporucujeme ju spustit’ vzdy pre tlaGenim inventdrnych zostav alebo prechodoch do dalSieho
obdobia alebo po opravach prijmov , vydajov, alebo po mazani dokladov.

| Tla¢ dokladov, parametre tlace '

V kazdej Casti programu, po zadani alebo spracovani Udajov mate pristup na tla¢ cez klaves
<T> alebo tlagitko TLAC.

Tlag je rieSena:

A) len oznacené doklady, tlac¢itko X
OZNACENE, toto rieSenie umozfiuje vopred V5 DOKLADY ZRUSTT [ESC]
vytvorit vyber dokladov a len tieto doklady v omeene [ oo || weno | paRAHETRE |
zvolenej zostave vytlacdit. -

. . .. INT:DUKLADY| INT:VSETKO | PoMOC [F1] |
B)  automaticky vSetky doklady, tlagiko S T EETE
VSETKO .

C) doklad (dodaci list, doklad o rezervacii, objednavka . . .), tla€itko DOKLAD.

Po vybere prislusného tlac¢itka sa dalej moze
vybrat’ tlacova zostava ( ak ich je v ponuke viac).
Nastavte sa na zvolenu zostavu a potvrdte. Ak
budete mat" v parametroch tlate nastavené aj
Preview, odporu¢ame pri viacerych zostavach si
ich vopred odskusat' a tym zistite, ktoré Vam vyhovuju.

| Hradanie dokladov '

Na hladanie je uréeny klaves <F5> alebo <H> . Klu¢ hladania je pozicia kurzora pod
prislusnym stipcom.

Priklad hladanie ¢isla vydajky: Prejdite do modulu PROLEM. V €asti Spracovanie otvorte
Vydajky. Nastavte kurzor pod stipec Cislo dokladu a aZ potom stlaéte klaves <F5>. Zadajte
udaj a potvrdte.

Priklad hladania skladovej polozky: Prejdite do modulu PROLEM. V ¢asti Spracovanie
otvorte Stav skladu. V zozname stavu skladu nastavte kurzor pod stipec Cislo polozky aZ
potom stlacte klaves <F5>. Zadajte udaj a potvrdte.

EMEMVAD4. FR
EMEMVAIL.FR Inventarny sipis mank a pre
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| Hromadny vyber dokladov '

Na hromadny vyber dokladov je uréeny klaves <F1>. KIU¢ vyberu je pozicia kurzora pod
akymkolvek stipcom.

Priklad vyberu vo vydajkach: Prejdite do modulu PROLEM. V &asti Spracovanie otvorte
Vydajky. Nastavte kurzor napr. pod stipec Datum dokladu, potom stlaéte klaves <F1> kde
zvolte funkciu Podfa polozky. Zadajte rozsah datumu OD-DO a potvrdte. Tak ziskate
oznacené napr. na tlaC alebo prezeranie vydajky len za prisluSné obdobie. Mbézete potom
stlacit <F1> a zvolit funkciu Iba oznacené.

| Usporiadanie dokladov '

Na usporiadanie dokladov je uréeny klaves <F1> a v nej funkcia Vzostupne/ Zostupne. KIué
usporiadania je pozicia kurzora pod akymkolvek stipcom.

Priklad usporiadania stavu skladu podia poétu MJ: V Stave skladu nastavte kurzor pod stipec
Pocet MJ, potom stlaéte klaves <F1>, kde zvolte funkciu Vzostupne.

| Prehlady dokladov '
| Prehl'ady prijemiek '

Jednotlivo v akt. mesiaci

Po potvrdeni tejto volby dostaneme subor T
priiemiek vo zvolenom mesiaci, kde mame ‘ SPRACOVANIE *‘ |@
moznost réznych vyberov. Prijemky su striedené | PRIJEMKY e
podla datumu ( ak nie je, po vymazani VIDAIKY ST IOy A Re

| JEDNOTLIVO V LUB.MESIACI
[ JEDNOTLIVO 0D-DO MES.
| SUHRNNE PRIJEMKY

lubovolného riadku, k takému striedeniu déjde). REZERVACIE

OBJEDNAVKY

STAV Skl ADI

Jednotlivo OD DO MES.

Funkcia Vam zabezpeci prezeranie a hladanie prijemok (jednotlivo) za volitelné obdobie napr.
aj za cely rok. Staci zadat obdobie a ihned mate udaje k dispozicii na prezeranie alebo aj tla.
Vyhodou takéhoto prehladu je aj moznost hfadat podla €isla alebo nazvu vyrobku.

Dalou vyhodou je moZnost vykonavat sumarizacie cez funkciu F1 — Sumovanie po
skupinach. Takato sumarizacia moZze byt spustend na textové stipce ( &islo poloZky, nazov
polozky a dalSie) .

Suhrnné prijemky (celkové sucty za doklady)

USetrite Cas a papier. Pre firemné kontroly alebo podklady pre ucétovnictvo mdzete
odovzdavat napr. za mesiac len sucty jednotlivych dokladov , prijemky ( doklad, datum ,
suma nakup v zahrani¢nej mene , Sk nakupnej sumej adalSie udaje.).
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| Prehlady vydajok '

Jednotlivo v aktualnom mesiaci

Prehlad vydajok v nastavenom mesiaci. Ovladanie a funkéné klavesy su rovnaké ako v

prijemkach.
Jednotlivo v fubovolnom mesiaci.

Funkcia sluZi na prehlad vydajok v fubovolnom
zadanom obdobi. Je mozné vykonavat vsetky
funkcie (okrem zadavania a oprav) tak ako v

prehfade vydajok v aktualnom mesiaci,
vyhladavanie tla¢ dokladov a pod.

Jednotlivo OD DO MES.

t.

[ SPRACOVANIE

AN 0N

PRIJEMKY

JEDNOTLIVO V AKT.MESIACL

VYDAJKY

REZERVACIE

| OBJEDNAVKY

| STAV SKLADU
| VYHODNOTENIA A STATISTI

JEDNOTLIVO V LUB.MESIACL

‘ JEDNOTLIVO OD-DO MES.

‘ SOHRNNE VYDAJKY
[ NEVYFAKTUROVANE V AKT.MESIA

Funkcia Vam zabezpeci prezeranie a hladanie dokladov (jednotlivo) za volitelné obdobie napr.
aj za cely rok. Staci zadat’ obdobie a ihned mate udaje k dispozicii na prezeranie alebo aj tlac.
Dalou vyhodou je moznost vykonavat sumarizicie cez funkciu F1 — Sumovanie po
skupinach. Takato sumarizacia moze byt spustena na textové stipce ( Cislo polozky, nazov

polozky a dalSie) .
Suhrnné vydajky.

USetrite ¢as a papier. Pre firemné kontroly alebo podklady pre uétovnictvo teraz mozete
odovzdavat napr. za mesiac len sucty jednotlivych dokladov , prijemky ( doklad, datum ,

suma nakup/suma predaj a dalSie udaje.).
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| Export idajov do Excelu a inych exportnych stborov '

Program umoznuje exportovat vybrané zaznamy do inych suborov ako napr. format XLS
( vlozenim udajov do Excelu) , format DBF ( otvori Excel) , format CSV.

Postup exportu s automat. otvorenim EXCELU cez DBF

Nastavenie ,,cesty“ k programu Excel. Prejdite do modulu WIN PROLGE, kde zvolte volbu
EXCEL. Hfadanie a nastavenie mdzete vykonat cez tlacitko Hladaj.

Ak program najte Excel, toto nastavenie si ulozi.

Postup exportovania udajov :

Oznacte si zdznamy, ktoré chcete exportovat. Oznacenie vSetkych zaznamov vykonate cez
kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 a funkcia Oznacenie vSetkych) alebo individualne cez
klaves INSERT.

Po oznaceni zaznamov opat stlacte klaves F1. zvolte Exporty 0INACT VEETKY ZAZNAMY
do suborov. Ziskate ponuku na export v roznych formatoch —

Zvolte ponuku DBF-EXCEL

DBF
CLIPBOARD

i 7B =R

REMEE

MAVRAT

Nasledne sa Vam otvori (ak mate spravne nastavnu cestu na excel) program excel aj s
exportovanymi udajmi.

Néazov : PROLEM Zaginame

Vydal: INFOPRO s.r.0., Sancova 42, 811 05 Bratislava, tel/fax: 02 / 52 49 32 96
http:// www.infopro.sk e-mail: infopro@infopro.sk

Uzavierka: 10. jula 2013

Publikacia nepresla jazykovou upravou.
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