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Statistika - posty dokladov vo firméach



PROLFI - multiverzia

Tento modul sa dodava len na objednavku. Modul zabezpec€uje spracovavanie viacerych, na sebe
nezavislych firiem (ich pocCet je zavisly od velkosti zakupenej tzv. multiverzie) pri jednej instalacii
systému na pocitaci.

Je urCeny tym uzivatefom, ktory vedu uctovnictvo, mzdy a pod. dodavatelskym spdsobom pre
viacero firiem, alebo ak podnikatel vlastni viacero nezavislych firiem a podobne. VyuZiva sa aj na
vedenie viacerych skladov, komisii a pod.

Multiverzia je kategorizovana: do 5 firiem, do 10 firiem, do 20 firiem a nad 20 firiem.

Ak uz majitel raz vlastni tento modul, pre kazdu firmu, ktord spracovava, méze vyuzit vdetky moduly
nachadzajuce sa v jeho zostave.

Do tohto modulu sa dostanete potvrdenim vofby PROLFI v

zakladnom menu. PROLFI !!
PROLWO (15
PROLGE 7+
PROL_A_R .9

VSTUP / OPRAVA

Nova firma (vytvorenie novej firmy)

Novu firmu vytvorite potvrdenim volby Nova firma v menu |EZEEeiny

VSTUP/OPRAVA, kde zadavate: Mateprogampre | & firlem.
<<Nazov vytvaranej firmy>> - Do ponutknutej koldnky zapiSete nazov firmy, v | Poseeiwmoemen) 1 e
i~ . s Este je k dispozicii 4 | firiem.
diZke maximalne 8 znakov.
Upozornenie! Nazov firmy nezadavajte s medzerami, interpunkénymi azov wwvarenei fimy [ vevouzivat inerp. znam.
znamienkami, poml¢kami a inymi tzv. ,,nesystémovymi“ znakmi. Program Prihlasovaci kéd
takto zadanu firmu nebude poznat'. Prhlasovacie heslo |
Meno‘
. v . ., , e . . Poznamka |
Odporucanie: nepozivajte ani pismena s diakritickymi znamienkami
Nazov zapisanej firmy (po potvrdeni OK) sa uz zmenit nemdze. V pripade oK | 7 || Pomoc|

nutnosti musite vytvorit novd firmu, data zo starej firmy preniest do novej
a potom staru firmu vyradit.

<<Prihlasovaci kéd>> - prihlasovaci kéd do zadavanej firmy. Ako vstupny kéd sa automaticky pondkne nazov firmy. Umozni
priamy vstup do tejto firmy. Ak nechceme zadavat nového ,uzivatela“ (pozri WIN PROLGE), prihlasovaci kod vycistime.
Ponechanie kdédu je uzitoéné pre pripad, Zze do firmy bude vstupovat iba jedna osoba (resp. prevazne len jedna osoba).
Zmenit sa méze len v PROLGE — Uzivatelia.

<<Prihlasovacie heslo>> - prihlasovacie heslo. Nie je ho nutné zadat. Ak heslo zadate, treba si ho zapamatat. Pri vstupe do
programu sa zadava ,neviditefnym zapisom®. Zmenu hesla je mozné vykonat len cez modul PROLGE - Zmena hesla alebo
PROLGE - Uzivatelia. Pri nevyplnenom prihlasovacom kdde sa poli¢ko preskoéi.



<<Meno>> - meno uzivatela - dolezity udaj: zobrazuje sa na prev. prikazov, mzdovych zostavach a pod. M6ze sa zmenit len
v PROLGE - Uzivatelia. Pri nevyplnenom prihlasovacom kéde sa poli¢ko preskodi.

<<Poznamka>> - [ubovolna poznamka.

Vyradenie firmy bez ,,zapamatania nazvu®.

Ak uz s niektorou firmou nebudete pracovat a nie je potrebné prezeranie udajov v neskorSom obdobi,
program umoziuje vyradit (bez ulozenia/zapamatania si nazvu vyradenej firmy) tuto firmu zo
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zoznamu spracovavanych firiem. Tak si moZete ,uvolnit“ miesto pre daldiu novu firmu.
Firmu vyradite v  menu

VSTUP/OPRAVA volbou -
veaiebb i vl I VSTUR/0RRAVANS S sPRACOVANIEN Fd
ponuknutom zozname ngstavte | NOVA FIRMA |
kurzor na prislusna firmu a H VYRADENLE FIRMY o
potvrd’te OK. — 11t Vyradenie firm =
| OPRAVA POZNAMKY | E— o
A B -
| PREMENOVANIE EIRMY MM
Pri  vyradeni firmy su z | DOPLNENIE ADRESAROV S ‘

bezpelnostnych dévodov udaje zachované na hardisku!
Upozornenie !

Pred kazdym vyradenim firmy, si vytvorte minimalne jednu archivnu képiu udajov tejto firmy za
prislusné roky!!!

Poznamka:
Vyradenu firmu mézete naspat’ zaradit postupom ako v kap. ,Vytvorenie novej firmy", len do kolénky
.Nazov ....“ musite napisat’ presne rovnaky nazov (je to totiz zaroven nazov prie€inka/adresara,

v ktorom su firemné udaje). Takto sa firma dostane znovu do zoznamu spracovavanych a data budu
pristupné (za podmienky, Ze mate volné miesto v pocte firiem).

Oprava poznamky

Funkcfla, ktora umozfiuje  opravit, doplnit  polic¢ko o = o
Poznamka v zozname firiem.
- , , v s . Fi
V zozname firiem nastavite kurzor na prislu$nd firmu o FIRMA
a klavesom E otvorite na opravu. seacena) 09.05.2010
Poznamka
OK

V pripade, ze mate PROLAR PLUS, v oprave poznamky mézete tiez zadat, ¢i firma je ,ostra“ alebo
nie (t.j. len skisobna, pomocna, ...). To uréuje, &i sa firma objavi v zozname ,Pocty dokl. vo firmach®
alebo nie. Pri vytvarani novej firmy, tato je vzdy ostra a zmenit na nie ostru ju mézeme len oprave
poznamky.

Doplnenie adresarov

Specialna funkcia, ktora, ak ju odporuéi pouzit dodavatel/vyrobca, vytvori dodatoéne chybajuce
adresare na lokalnom disku (napr. boli systémovo odstranené, neodborne zmazané a pod.). Existuje
len v sietovej verzii PROLUC-u.

Doplnenie Struktury

Specialna funkcia, ktora, ak ju odporuéi pouzit’ dodavatel/vyrobca, vytvori dodatoéne $truktiru
adresarov na sietovych diskoch podla nastavenia v konfiguranom subore proltxtw.par. Existuje len
v sietovej verzii PROLUC-u.



Doplnenie prac.oblasti

Specialna funkcia, ktora, ak ju odporuéi pouzit dodavatel/vyrobca, dopini chybajice worky
(pracovné oblasti) pre zvolenu firmu podla beznej firmy. Existuje len v sietovej verzii PROLUC-u.



Zoznam firiem pre archiv (sucast’ doplnku PROLAR PLUS)

Ak pomocou systému PROLUC spracovavate uctovnictvo pre viac firiem (alebo viacero skladov) na
jednom PC a mate zaujem o pravidelné efektivhe a bezpeéné zalohovanie udajov, je tato funkcia
urena prave Vam. ,Automatické“ rieSenie zalohovania dat vyuziji hlavne uctovné firmy a
kancelarie.

Rozsirenie modulov WIN PROLAR a WIN PROLFI o funkciu == o EEE ERE
automatického archivovania viacerych firiem sSpolu S POUZItIM |1 ..y adresir preo archivacion syeistc

spravneho zalohovacieho zariadenia Vam mézZe vyrazne |C o iy nazor sibor

zjednodusit zalohovanie udajov z viacerych firiem. Ak je |77 siomee: R el
doplnena tato funkcia, archivacia sa rozsigwo ,zeleny* pas, L:'::’"kdm(;mthrmyy e
v ktorom sa nastavuje archivacia viaceryefi firiem. [on :
Hlavne sa mozete zbavit velkéhg PoCtu KlasiCKych disKiet | i e e e e ven
(povazované za najlacnejSie _#le aj najmenej bezpecné
meédium na zalohy). Funkciu automatického archivovania viacerych firiem cez modul WIN PROLAR je
mozné vykonavat len na velkokapacitné zalohovacie média (popisané nizSie v tech. podmienkach).
Tieto média maju min. 80x vacsiu kapacitu ako klasické diskety. Vdaka modernej technoldgii zapisu,
uchovavania a Citania udajov su jednoznacne bezpecnejSie nez klasicke diskety.

Ako funguje automatické zalohovanie ?

Do modulu WIN PROLFI sa na zaCiatku zapiSe zoznam firiem s cestou na zalohovanie (adresar),
ktoré sa spracovavaju (nezadavate tu skuSobné firmy). PoCas prace si modul WIN PROLFI
automaticky po Vasom vybere spracovavanej firmy zapi$e parameter zmeny dajov na ,ZMENENA".
Ak teda mate napr. v zozname 15 firiem a poCas dia ste vybrali a spracovavali napr. len 4 firmy,
potom do archivacie (pri volbe ,menené firmy“ v zelenom pase) Vam program bude preberat’ len tieto
firmy.

Do zalohovacieho zariadenia zasuniete zalohovacie zariadenie (v zavislosti od jeho volby) a prejdete
do modulu WIN PROLAR. Tu zvolite volbu Archiv / VSETKO a zadate len parametre ako <ROK OD-
DO> , spdsob archivacie <BEZ KOMPRESIE> a volbou <ZMENENE> zvolite ktoré firmy archivujete.

Tym spustite archiv zmenenych (napr. 4) firiem. Do skon&enia archivacie uz nie je nutny Ziadny
zasah obsluhy. Po dokon€eni mate na jednej ,kazete" zazalohované vSetky firmy, v ktorych ste boli
od poslednej archivacie, zo zvolené obdobie. Ak tam predtym boli zalohované vSetky spracovavané
firmy, tento krok sta¢i k zaktualizovaniu celého archivu. Po skonCeni archivovania sa parameter
zmeny udajov v zozname firiem pre archiv zmeni na ,NEZMENENA".




«

« Firma » - nazov archivovanej firmy, vyberiete zo zoznamu. Poznamka [

«

Doporuéené zalohovacie zariadenia

a)..externy USB DRIVE , externy HDD

b).. iné zalohovacie média dostupné na trhu ( paskové a iné)

c).. disk pocitaCa, v pripade siete je mozné data posielat na disk dalSieho pocitaca (doporuCujeme
kombinovat so zalohovacimi zariadeniami)

Vytvorenie zoznamu firiem pre archiv

Prejdite do modulu WIN PROLFI. V casti VSTUP/OPRAVA zvolte volbu ZOZNAM FIRIEM PRE
ARCHIV. Do tejto Casti si zapiSte vSetky firmy, ktoré budete chciet’ archivovat.

Poznamka:

Ak si neskdér cez modul WIN PROLFI zalozite novu firmu, nezabudnite si ju doplnit do zoznamu
archivovanych firiem!

V zozname zadavate nové firmy klav. <A> a vyplnujete nasledovné udaje:
Poradie » - zadava sa poradové Cislo média. Ak archivujete na dostatoCne velké

médium, doporuéujeme zadat' hodnotu 0 (nie je nutné delit archivaciu). Pir_adie —E,

Delenie archivécie sa pouZivalo v ,star§ich® ¢asoch na archiv na diskety, zip drive, ktoré fma | DEMO : - -
mali malt kapacitu. Od rokov 2005-06 sU na trhu velkokapacitné média (usb drive) , I fima je od poslednej archivécie
ktoré aj s 256 MB az 1-2 GB su dostatoéné. Cesta | e:\demo

» - parameter zmeny Udajov vo firme. Pri tomto prvom vstupe ponechajte policko
nezaskrtnuté. Ok | Zrug | F’OI”ﬂOC|
Tento parameter sa zmeni na hodnotu [A] (zaskrtnuté) vzdy, ak cez modul WIN PROLFI
vyberiete a potvrdite firmu na spracovanie (a aj ked do firmy vstupite prihlasenim sa do systému PROLUC). Tym sa
predpoklada praca v tejto firme a tato bude aktivovana na zalohovanie.

Po uskuto€neni zalohy cez modul WIN PROLAR tento parameter sa automaticky zmeni na hodnotu [N] (nezaskrtnuté).

« Cesta » - zapis cesty pre archivaciu bez kompresie.

Po pripojeni zalohovacieho zariadenia tomuto zariadeniu je priradené v operatnom systéme pismeno napr. D, E, F atd.
Cestu na zalohovanie si mozete zvolit sami, ale doporucujeme, aby vzdy obsahovala nazov firmy.

« Poznamka » - lubovolna poznamka

Priklad 1. Doporu¢eného nastavenia pri archivacii na velkokapacitné ——
médium bez kompresie. Vtedy uzivatel nemusi potvrdzovat ukondenie WE‘;;O e meen
kompresného programu za kazdu firmu. Ale pri velkom pocte firiem, OINFOPRO N |eNinfapra
treba pouzivat min. 256 MB médium. o[TEST N [eitest
Tento spdsob je vhodny, ak sa nebude menit oznacenie zalohovacieho zariadenia.

Priklad 2. Ak nepouZijete nazov disku, ale len nazov firmy, nazov disku je NUTNE zadat
podas spustenia archivacie v module WIN PROLAR (politko CESTA). Tak program WF”W Men. |Cesta
zarchivuje Udaje na zadany disk do uréenych adresarov. DEMD M derno
Tento spdsob je vhodny, ak sa variabilne meni oznagenie zalohovacieho zariadenia na O|INFOPRC  |M_ Jinfopro
Vagom poéitadi, napr. pridavanim alebo odoberanim zariadeni (ak by ste mali cestu DITEST M test

podla prikladu 1. a zmeni sa Vam oznacenie disku, museli by ste prepisat cestu v
zozname vSetkych firiem).

Archiv podl'a zoznamu

V module WIN PROLAR, je aktivny ,zeleny® pas . V fiom si nastavite, i archivujete len ,menené” firmy, alebo vSetky firmy
.podla zoznamu*.

Ak archivujete BEZ KOMPRESIE, cestu program prebera zo zoznamu firiem.

Pri nastaveni S KOMPRESIOU, cesta na archiv sa zadava v policku CESTA pri archivacii (vtedy je obsah poli¢ka ,cesta“
v tomto zozname firiem ignorovany).



SPRACOVANIE
Zmena firmy (zmena spracovavanej firmy)

Tato funkcia sluzi na zmenu spracovavanej firmy

bez ukon&enia prace s programom. Zmenu vykonate ‘ PROLFI ! ! ‘

cez volbu:
ZMENA FIRMY v menu SPRACOVANIE.

\

| 4
> [ 2uENA ETRay
| ODLOZENIE
|
|
|
|

VRATENIE

PREHLAD VSETKYCH PRAC.OB.
POCTY DOKL. VO FIRMACH
POCTY DOKL. V BEZ. FIRME

F_’rogram ponukne na vyber vSetky dostupné % Zoanam firiem
firmy... Sizmamy
Celkom 0
Oznaé. 0
Firma Zaradena Poznamka
SKUSKA __ [09.01.2012
Z ponuknutého zoznamu sa nastavite na vyberanu gﬁg& ;gglégi
firmu, ktoru potvrdite cez <ENTER>. . SKUSKAS 26 07 2012
Nazov vybranej firmy sa potom zobrazi na hornej SKUSKA4  [19.02.2014
liste za ,firma:". VSetky podsystémy potom patria do SPOLOC  117.12.2012
vybranej firmy. STAVMIX _ [12.08.2014

Poznamka k sietovej verzii:

Ak sa uzivatel prihlasuje do jednej firmy, program mu nastavi pracovnu oblast, tzv. work. Pri zmene
firmy cez tuto Cast program pusti uzivatela len do takej firmy, kde je tiez vytvoreny work, ktory ma
uzivatel prave nastaveny (prihlasenim do prvej firmy alebo zmenou v module PROLWO). Viac

informacii v kapitole PROLWO.




Zmena firmy v siet'ovej verzii len pre dostupné firmy uzivatela
Ak spravca systému nastavi ( modul PROLGE, Cast

Privilégia pre moduly Privilégia v ramci modulu PROLFI L

UZlVATELIA) uzivatelovi pre PROLFI parameter C. A-PROLUC - 1. - A - Viytvorenie novej firmy M
1 A - PROLFA 2. - A -Vymazanie firmy zo zoznamu ]
4 na hOd notu N (Vld Obr) A - PROLEM 3. - A - Zmena spracovavanej firmy !
- PROCMT > 4. - N - Pri zmene firmy zobrazi vSetky firmy
5. - A - Oprava poznamky pri firme (0]
A - PROLWO 6. - A - Zadavanie prihlas. kddu pri novej firme
A - PROLCA 7.- A - Archivacia adajov A

Nasledne takému uzivatelovi v sietovej verzii bude

dostupny ,zmeneny“ spdsob vyberu firmy, program ‘ PROLFI ! ! ‘

ponukne len firmy do ktorych ma nastaveny pristup
(podla tzv pracovnej oblasti)

d

T

T [ ZMENA FIRMY (PRISTUPNEJ) ]
[ ODLOZENIE ]
[ VRATENIE ]
[ PREHLAD VSETKVCH PRAC.OB. ]
[ POCTY DOKL. VO FIRMACH ]
[ POCTY DOKL. V BEZ. FIRME ]
Priklad, program ponukne na vyber firmy len = , = |
pristupné firmy, podla nastavenia pracovnej [ % Zoznamfiiemspracoblastou PRAC2
oblasti ( a nie vSetky v zozname), ¢o mbze byt pre Zéznamy
uzivatela prehladnejsie...:) Seliom 0
Oznac. 0
Firma Zaradena Poznamka

156.02.2018
HARLEY 11.04.2012
SKUSKA 09.01.2012

||




Odlozenie firmy
Ugelom tejto funkcie je odloZit nepouzivant firmu do ,vedlajSieho zoznamu®. Tym si mézete uvolnit
miesto pre zadanie novej firmy.
Postup odlozenia firmy:
V module WIN PROLFI prejdite do ¢asti SPRACOVANIE, kde zvolte ODLOZENIE. V ponuknutom
zozname nastavte kurzor na prisludnu firmu a zvolte OK.

Vratenie firmy

Postup vratenia firmy:
V pripade volného miesta v zozname firiem (zavisi od zaklUpenej multiverzie a pocte firiem
v zozname), ju mdzete jednoducho vratit’ spat cez funkciu VRATENIE.
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Prehlad vsetkych pracovnych oblasti

Funkcia je urCena spravcovi systému PROLUC na rychle zistenie, T
ktory uzivatel ma pristup do ktorych firiem (uZivatela tu ,reprezentuje” o 550 T

¥L2 Zoznam pracovnych oblasti vietkyich firiem

tZV Work) Firma Work |Zaradena Poznamka
. . . ) i FIRMA hﬁﬁim.wuous
V pripade, ak si zoznam usporiadame vzostupne podla stlpca 4\ NFOPRO_WORK [20.03.2007
,WORK", mame prehlad, do ktorej firmy ma uzivatel - wrk - pristup. | R R e
[ INFOPRO  [WORK2 27.04.2007
| INFOPRO  |WORK3 27.04.2007
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Statistika - poéty dokladov vo firmach.

Funkcia ur€ena hlavne pre uctovnikov, mzdarov, uctovné kancelarie, ktoré spracovavaju ekonomicku

agendu viacerym firmam.

vSetkych firmach vo zvolenom roku.

Jednoducha pomécka, ktora Vam okamzZite zobrazi / spocita poéty spracovanych dokladov vo

Ziskate prehlad dokladov za jednotlivé mesiace 1 — 12 (resp.13 v uctovnictve) a celkovo.

Vasim zakaznikom mézete v tlacenej forme predlozit polty uctovnych zaznamov alebo vyplat za

jednotlivé mesiace.

Funkcia sa spusta v module PROLFI, ¢ast SPRACOVANIE.

Vypocet je mozné spustit pre
vSetkych, v ktorych tento atribut
VSTUP/OPRAVA oprava

N

Alebo vypocet je mozné spustit
ak mame vela firiem a chceme
z jednej firmy.

Na vstupe je volitefny rok

a volime:

-Ci chceme aj rozpis po typoch
FAO..)

-Ci chceme aj nulové

-za ktoré agendy chceme
mzdami alebo len mzdy alebo

Program spocitava:
[ )
[ ]

\

‘ PROLFI

SPRACOVANIE

>

ZMENA FIRMY

ODLOZENIE

VRATENIE

POCTY DOKL. VO FIRMACH

POCTY DOKL. V BEZ. FIRME

[
>

| POCTY DOKL. VO FIRMACH

POCTY

i1/ Rok

Prehlad pre rok 2016 |

Rozpis po typoch dokladov (len Gét.) N

Aj nulové riadky/sicty W /| N

uctov. aj mzdy O len Uétov.

‘ OK | | Zrus ‘ ‘Pomoc

len mzdy

= o]

pocty zaznamov v uctovnom denniku PROLUC
poclty zaznamov v denniku v PROLJU
pocty spracovanych vyplat cez modul PROLMY

Po spusteni program spocita udaje a zobrazi ich v tabulke.

Obr: priklad spracovania vSetkych firiem zadanych v PROLFI.

Firma Modul |Rok  [Januar  [Februar |Marec  [April WGET Jan Jal [August

Uc 21 21 a 1] a a 1] 1] a
Ehd MY 13 4 4 5 a a 1] 1] a
FIRMA, Uc 252 g9 16 7 24 a g5 26 ]
FIRMA, JuU 11 5 a 1] a a 0 5 a
uc Uc 32 26 3 2 1 a 0 0 a
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vSetky ,ostré“ firmy, tj. vo
nie je zmeneny v Casti
poznamky.

v nastavenej firme. Pouzijeme
rychlejSie ziskat informacie

spracovania (len kalendarny)
dokladoch (napr. BAN, POK,
riadky/sucty

ziskat sucty: uctovnictvo so
len uctovnictvo.



Cez tlacidlo Tla€ si uvedené udaje, vsetky alebo len oznacené, mdzete vytladit.

Obr: Priklad spracovania jednej firmy, pocty dokladov za modul PROLUC.

B Zoznam firiem

Zaznamy Rok 1.mes. 2mes. 3mes. 4mes. Smes. 6mes. T.mes. 2mes. 9mes 10mes 11mes 12Zmes. 13.mes.
felkom

o o o o o o o o o o o o o o o
=nac. |Gl [ (o] o] | ol | ol 0N [N (ol [l | ol | o) el el el

Firma Modul Rok Januar  Februdr  Marec April Maj Jin Jal August  September Oktdber
d uc 95 23 5 4] 2 20 9 2 2 2 17

Cez tlacidlo Tla€ si uvedené udaje mbzete vytlacit.
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