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INGTALCCI A

Podr orb&imd i n g tpeogr8noui(wo f or m3Brt &) dPeDiFe
T na ahgte€®m ak ste obdrgali ingtalal n®
T na nwédgéj séwwd.niopro.sk , ak ste si program stiahli z internetu.
Preto postupujte podOa pr2slugn®ho n§vodu.

Prv® spusteniiel?pt eagoamu k- d
Spustenie programu realizujete ikonou pre PROLUC na pracovnej ploche.
Pr2stupovi k- dprolug K4 &kdinddnTj ek-d nBobsahuje

N8vody a inform8cie Kk progr amu

PodrobnTiug®woad eOsk§ pr2rmud kwvwi aeenuimé le smine st

1 priamo v programe vpr 2sl ugnom |rmesd®®IMI NIVSTRATE \
PRERUWLRDF i Z8k!l adn§ ..pAk? saudokiraent automaticky
neot v oservisnom vmodule PROLGE vo v o ObAerobat, nastavie
(tlal #kadnmjcestu na VE§g ingtalovanl
pr2kryul mtgu byS k dispoz2cili Nal gi e
| egi symatmen8&m a pod. . ..

f na nagej web str8nke www. ondOlpe oRd&r w|
sY aj pravidelne aktualizovan® !

1T ak ste obdr gal fakprniganad an an @ OB bv2 rzul | okgyk.

Podpora virobcu k progr amu

Inform8cie pre podporu n§jdete na nagej Wwe
vo voObe Hotline.



http://www.infopro.sk/

PRVE OTVORENI E FPROGR AMU

Ak po k¥pe pr ogramLedqnmngIukPR@Lﬂle,vpsrtwnguajnemsaw r
do janus8r a aktu8l nehoAalka lu&adkdpsriongerhaom p oudrkl a2
Ssyst ®mov®ho ah&tiingu aP©Vv.anej verzie

% PRoLIY Vi B e T A
mPROMY/  Jormadr 2015/

Firma: FIRMA PR g ==

vSTup 0RRAVARE SN SPRACOVANIERE Fog CADMINISTRATLIA

Pozn8mka: ak zak%pen8 verziakpbeemd§§umyiro
tabuOky sa nastavi alpojd@au$twavdamp®lme n®hloa k

Popis jednotlivich |ast2 progr

Vstupn8 maska je rozislteGpecno8 :do troch | ast 2
PROLMY &7
Januar 2015

BTG & | >

EVID. DOB A DAVOK
ZALOWY
VYPLATY

T T N N N N N N N N N N N N N N N N N N N N

Vstup/oprava-tu sa definuj¥% karty pr acovwizgklioat,)
roln® z% towvanmiass oda®h oa poijsthedna at u nanah 0k
vipoletiwgedmacne sa d§ apdviedasi,upye pw ava

vstupn® %daje potrebm®2praanel goledto Widaj &, c

Spracovaniei vt ejto | asti sa spracov8uhbhBtiea vt
prevodn® pr2kazy, mzdov® | isty...

Admi ni stiruktohvaj e sa ntawc h®addal ¥ ragab §rnecie e |
modulu.
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DEFI NOVANI E VSTUPNhCH DDA

Pspe gno§§. pr8§8§cepisvomROLMYe vz8vi s? od spr
z8kl adnlw hv Yaallag pke VPsewup/ opebwaatieto YWdaje
V module PROL MY pr e dVstep/Qprava, aaliej zvD@taej € ams
formul BPii,e a

Postupne budemédapnapORasS
ospracovs§vanej fime | | [SIROAAL & |
(zamestngvaltaesOoigiz P V| eo. oo \

firmy, Nal €iremn® bankeow ® Yl T y |

vl asBlity faidrompy n2 me | |Vach&v] € =
jednotlivTichdo i rkdtojrtlseemedmeme > |

odv §dzame odvay B miezd | ROCNE 20CTovANIE ZP > |

(DD, ZP, S|, a spodram . |.|) rracowia
ingtit Yci ? 5 UDAJE NA FORM. A PP. | i;:v':;;:tv ‘
Spr § vne vy pl n gnvieeO miadroaepagievre | — |
dilegit® pre S pf |8 ... | i [..QHM%S ]
programu , leb o %id aj e ma j|Ya MYNSIE RGN gl ‘
tl al valginy td fll oo enwit Z ost-§v

funkl nosS. progr amu

NEzov fwyrpmhyneni e n8zvu firmy

Vtejto | asti zad8vame vgetky z8kl adn® %¥daj

2 Zaklacnd Gdaje o Feme
e | sdeusge

o 1] Peanienka PISz0  pifes  @uis [ bie @St RIPSE 11080 mEe  od  meom BICKEE [ISKNACE [ Zoklmanis  [1Sssnd 1] =

2
I I I 1 I 1 I I 1 I
\ll\\\\\\\\\\\‘\\\L\\l\\\\\\\‘\\\\‘\\\\\\L\\l\\l\\\L\\‘\\\l

\\\\‘\\\L\

Firemn® Ydaje sa ypORajs%raasgghy( aghzovdsk
AZgkl adn® Vadajenn,AZ?@'b afln®yv%daj @ a ASpr §v
Novl rpaidd&me pomocomovtilial 2rn&ksap.AAst | al en?2
kl 8vesnici . Program n8m pon%¥%kne nanS8zwmlmn
AZgkdn® %dakjdeeﬁ do jednotl i vigdstakinen okgeu)
ofirmepodO popi sov okienok:
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Plati od [RvEReyi

o o]

Zakladné udaje
Nazvy firmy pre tlag

Nazov a adresa firmy

ZaKladné ddaje 2 |

Telefdny. ...

Spravca

N NN N N N N N N N N N N e e et e e e e e e e e e e e e e e e

<Pl at 2 - dd

(program predvol 2

pl atnos$
dg§t umu
obdobia platnosti. Ak
zmenenlch

<N§zov fir my-zparde§ vtalmel
vypORaS na jednoduch® tl
tlale, ak je zvolen®, ge

<N § z o adresa fir

odti aOto sa

Pol as

Ah erlipa d-kna fiiadku vs podn e |

programu:

pl atnosti. Do

zad8vame

d8§8t um, B mn
Syst ®mo vho alel (Bt e m)? Rpagr@hosaa P

od

ktbr Pamn @ |

z8znampbac hzoavp8a m8 it § ckac romliod torg® c k g p i

zmenz2t e
“udaj ov.

my>-r ozp?2geme
| erpaj %

z a d § v asledute a)sgpadijome j g 2

al

“daj e

tza k

ov®

pogtov ¥

s

adresu fi
fmodulm PROLEAp r . na v

popi s
| as}) ap rcbpraadznokv lalpokgng e n i

na

jednotlivichpfdsmug8
h ovediakj toovr, 1

progriam

skiaukzatlanimy n§zov f
v i st udp8t u( nmoi ne
maj Y

zost av

rm

Zad&w an e

ORSR vL.&. 2155

Zaklimanie a splatend &ast

Register | Okresny sud Bra| s,

Plati od 01.01.2015

= [0

Prevadzka

Prévna forma 112 | | spoloéno

IGO0/ DIG(ORE) / IC DPH | 31339123
Spot dari / EAN
ZaKladny dafiovy et | 5000123456

Poznimka

Zakladné idaje Zakladné tdaje 2 H

Telefony, ...

Sprévea

Nazvy firmy pre tla€ | Demo s.r.o., Bratislava

Nazov a adresa firmy Demo s.r.0.
Sancova 42
81105 Bratislava

Register | Okresny sud Bratislava |.
ORSRLE. 2155/8

Zakl.imanie a splatena Cast 0,00 0,00

Prevadzka

Pravna forma spoloénost’ s rugenim abmedzenym
180 / DIE(DRE) / IGHPH | 31399123
Spoydfi / EAN
2akipdfiy dafiovy et | 5000123456

2020999123 SK2020999123

Poznamka

Trawna farma podnikania - &selny kad
-

2l - ~

Ak sme za
pomocou t|l

. el

p2sali
al 2tka

vgetky
AOKA. Pr
12
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kz8pisu poskypgeyvgestrany.

traneVZakll mgked t i@ bjae 2aflr esu rozp2saS na
(zv!1 84S ulicu, zvlI8gS orientalp®ddaspokyrnmn
igte

Na st rASTrekeef -nypl n2ime Ydajoe podpovednlich
agendy firmy...

Str 8AKur § wyp®a mes llespotrebami v T kSatzro§vn kpar es aD
ibavppade, ge r ol nd@nizhd 82leni eekp. daRov® pr

daRovn2ka dedil, z8§skonkpcanamebpod®a Skalma Vs
osobu ide, sivh or n e ] | asti obrazovky zagkrtneme s
Ani e jei, |l o znamen§g, ge Ypdraejteo pnoide§ vjae spBm

z8stupcu daRovn2ka vyplnis§s:

B O e T T O N S S S S N N S N S
@ nie je dedic  zastupca spravca konk.

T T T

Pozn8mka 1:

Ddije vl ast | ANE #reba v § p rdmiysSl edakp Oko Ydaje pr
formud §vielpazy DD, IS@rp&¥Pprogram ajpad@dclha
platnosti zad8vanlch %¥dajov.

Pozn8mka 2:

Ak sa zmenia niektor® %wWdaje! §dmenyp dRdapdis a
skop2rova$iwdajue mna ktzoznammapbopgathan¥% nov®h
platnosti zmeni S iba konkr®tne %%daje.

Pozn8mka 3

Ak chceme i ba n glattom z & 2 in sphoesj uYacYeSm p, tala do miawlleu S
vst %pi me Bapme,@apo zmene d&tumu API| ad @l aotdmio s
pr8ve otvoren®ho z8znamu.
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Pl ty f-ivywlmgnieazadani e bankovlI ch

Uveden ~§ ! ass s | j/4g’—ilmenavzlazranel,u:tc\inrrﬁv d an i € =] @
firemnlch %% tov, kt,or® ~sa potom
pren§8gaj % na t | 8 desOie¥a®banky M Z &esBoVo ® 1100
zostavy, al e aj Meokliz@l e kiena f A K t %4r y , | Bankajevzsh n
prevodov® pr2kazy), SV\{ufr,‘gAronsiKme Nn_K s 111000p002629022070
pOd Nazov banky Tatra banka a.s.
Sidlo banky  Stefanikova ulica
Bratislava
Funk| n® k|l 8§vesy: . Udaje pre telebanking
<A>pr|d§van|e. novlec Ucete\stdo}d ,,’ - 31.12.9999
<E>opravy ¥dajov na r :
oK | [ Zrus ] [Pomoc]
Ak s me zadali k| 8s+—+o et

banky, vokne SWIFTal BAN m! geme ako pom¥tku ovynusgm Sv
z| 2 sl a k%ldtuu ba iFkgyl BSAAN, ktor ® po kontrole po

r' Pri tuzemskom %l te AdMae nmenta§im@ad a)z.a
|

Poz !
Pr2 ad vyplnenia z8kladnTch %dajov o bank

X O

Zoznam i ngDbt uSiP2 ZP, DDS. . .)

V module PROLMY prejdite do | &stupiOpravadobdaj e na f or pkdel §r
zvoDozreemi ngt it Yaci 2

Zg §vaj¥% sa sem vgetkyodwngdizajpsdmeezvadoy kz as
vl keaich%| ty, na ktor® sa.platia odvody z mi

Program pri zakl ad@n2m8 n @waedje f if h o nigwgke o b 8 k
defi novida@jOn ®)ntgot i Sovecii®l nau poiad,0vRAZP DaRov
aUni on ZP, pr2BSB.ugn® DDS a

£ Toznam indtiticii pra dafi a advody
Ingtitiicie | ety
22 Tiznamy

c,,m; Adresné Siky| RzZP |
e,

[Daved [Mazov advosy e e o

Do
E Sl Socidlng poistiouia Socidlng poistowia 31,12 90993
1|Daf 2o mzdy Dioplrda iba masta misstoprislugndhe OU . 31.12.9953
2| Zdrawoing poistenia DovA  |Divera zdravoing poistovia, 3.5, 24 01.07.2090 (31,12 9929
2| Pdraotné poistenie UnID UM zdavotnd poistiodia, .5 27 01,071, 2007 |31,12 9993
i 2| Zdravotné poistenis WEIP  |VEsobacnd zdesvotnd poistiontia s 25 01.07.2005 |31.12.9953

Tietovgeobe&dm® e iHadepa ni S, respealkt 20ep edmroa M ii
predvyplnen T c hriadkov zoznamu vstupujeme k| §v e s o m apofEupne
dopORame chibaj %ce W%daje resp. u mraa kuwojnekm e®
“4daje dan®ho zafmeistwngp@Rad®a sl edujme popi s
sivejhelp-l i gt e.
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Vysvetlivkykni ek tégppdori fi ckTm okn§m:

i3 Poistovia = @
¢ K-d POi SESEIV N € ouododu ksdpoistome 2 zdrauome poistenie ~ || 25
zdravotnich Oznacenie / Eislo zamest. / od/do V7P /[ 1| 2011 [ 12 =] 0999 (=
p o | s é ovn | ac h , v tﬂéu}ac\aé:mb‘) Mpeobecna zdravatna poistovia a.s.
kz § kdind m K - o B G0 wod damment| 1 [T ssosrere [T Teosiondt Sl o obd

Adresa - ulica

(Dtvera=24, VGZP=250mw

Union Z P = 2 7 ) d o p I n i é’oznémka

pr 2 pa dn® ! 2s| o p ob déiprlkesynémlvmly

na tretie agtvrit® Bankowy GEet - 1| 8180 | IBAN

R Symboly: KS 3558 VS S8 mmm SWIFT SPSRSKBA
ml esto X k _'U'C'gp\yryfprijema zdravotné poistenie 1 v&zp
@t vor mike-sd n yapjiany st/ poznamka Statna pokiadnica /
sl 2sl om pobol ky S @szr-Rup
v ’y gaduj e ’ p enfow éel - /8180 | IBAN
elektronickom bere Symbaly KS Vs s SWIFT| SPSRSKBA
! R . z Ugel platby / prijemea | roéné zictovanie ZP 1 v&zp
d § t- tJ pr tvorbe PefaZny dstav / pozndmka Statna pokladnica !
sYiborov pre Z P) VEZP - odvody z neplatne ukonéného PP
. | Bankowy et - 1 8180 | IBAN
¢ Ozna l e !n Jeau @ Symboly: KS 3858 VS s SWIFT | SPSRSKBA
P r e d defi novan ®:aw platby / prijamea 77 - sicet z acitimych wjkazv 1 vazP
jedinel n® O Zeidy@te} / p@nafia| $12@: pokladica i
pre konkr ®t 12
Kk tor ®v ysu& na a OK Zrug Pomoc
ur|l eni e zdravotnej
poi sSovne pkarcto&nhk kmracovn2kov, velstppat

(Pri definovan 2 n oZzPodpor “sp@amgi S p2smenkov¥%ves@ylad
naj viac 4. pPemezadan? ug oznal| XDz rea| meina
zad8vame iba pre zvdraploen®D$'oi(9§ovsrﬂ/e zaa n
zmluvysvi acer | mi p oiii snSQadkv Fhaomire)® hdlrse p

¢ L2slo zamsdto, &tor @pPporaB8ovRafirme (VS 1

¢ Ingtéd-tzadiSavame cel T niBizha poi sGaRoeom Yir
iba mesto, napr. ABratislavafiA (bez Ywodzo
¢ Por .| . b-.d%. /plrikihhedo zead8vame poradov® | 2s] ¢

Yal t U, z ktor®ho sa odyvS8dtzlaa|pelna?2tnb aF 1d op rpoogi
zoznamz ap? sdanircemnT ¢ h Y| Antewomiipa cekbiea ® esipr2sl u
tu bude vyplnen8 nula, ptégel do vdplolrarzsiyit u
pl atb§8ch bude mysl i eSygede of pprlingat2 2nmaeamg DV te

vedOaj gi eho o kpnra2 pzaadde§ vzadmea vwot nT ch poi sSov.
¢ Adr-esac-mddé esa s2dla poisSovne
¢ PSL a mPStoa mesto poisSovne

halej vypORame (dopORame) %Wdaje potrebn®
zodvodu (mesal n® akdanen. .Y vy , preddayv

VypORame nasl ealtoon®u “dapkr ® ne definovan
odvodujevg!l t om puaginiegpt % $ 1

¢ Bankovizad&vame prefix YW tu (p
bankov®ho ¥l tu a k-d banky, k a
doch8dza ku kontrole % tu (a pr

re pr2pad
m sa odv
efixu), |
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zad8van2balknkdyu mogno vyudgi S zoznam bgnk
kl 8vesomIBANFASWI FT m! geme vytvoriS Xxodua
pomocou klS®8vesu <F1

¢ Symbagl yza@d8vame &kongtantnT, variavsobinin
di spoz2ci uApwear phbt boom alebo gpecifickol
mesiac a rok, m!geme miesto konkr®t neho n

miesto roku na 2 miesta, resp Arrrrid mésemstAkffoka o0a
kvart 8l u; ak poudgijeme SnmH W p2rsanen b d diuia
ktor® je viplata, ak veOk®, t aikvtnead yo bnuogbe
poudgi S i ADDA na o0znTaleetnoi ep 2dsRvae nk gl astan opsd
aktuglene®| daje pri tvorbe prevodnlch pr?

¢ Dl éhtipgcePr2jensclasgé a ako pozn8mka, al e

niektorTch prevodnlch pr2kazov.
¢ PeRagnT-n/gsztoaw pee Ragum ®ho st av
Po zadan? vgetklch potrebnlch %¥%dajov potyv

zmenu nechceme ZAZpugd§, vol 2 me
DeR viplaty

V module PROL MY pr ej dVdtup/Oprava |Ta Di‘g,; = L
-Pbdaje na formul &rdee ®RoR e ; -@
Vv T p I a t y Meswacarokuzalctor:qevyp:ata 1= 2015 5

- rceny aen aty
Prg t1l al d&8t umoyv (devR urlen;l;kutocn:an\%zla;Wymgmplatu )
deR Yshrady, splatnosS poi didcle®@deQasisngs Na Vv
poi sSovn?2 a pre daRo® | z dd @thdwagogas p o tir
pr2slugn® d§tumy nf8pvomej ADeR ast.i s
vayIﬁat [TOK™ | zs | [Pomoc)
Nov® wdaj e zadS§8v<ameprapuemek F§vese
k1l §vesgam
¢ Mesiac-(aza okkt oorT je viplata)
¢ UrlenlT deRzalTgaat y@BpessdGa tohto d§tumu sa

vplatyA na vikazy pre Soci&8lnu poisSovRu)
PozorrAk nie je urlenl deR na viplatu, AUr]|
nevypln2te, vo/SPtkhaaboh dpirdtedhBs SIeBj avplp
deR nasl . mesiaca)

¢ SkutolnT deRavidpalndt ymdeesRi,ackedy ste vypl a
kedy ste ich pouk8zal(iprnoag r¥am yh oz.afmemd isjaénr
prehOadeddavkoch na daR pre Db za pr2slug
¢ DeR odvodu preddamskdanhamdaRpébpatd@azap
d8tum odvodu pre(dgravkroam|jhaapeunpisjad n®ho
opreddavkoch na daR pre Db za pr2slugnl m

FH-ARosti zrugil a)
¢ OKz & p ipstvrdenie zmien
¢ Zrugpwstenie okna bez z8pisu zmien

16



Za kagdl mesiac treba pridaS ri aBlb&j e Ttkra
vyplni S za akl®gd] emssai mt gu opravovaS a dop
obdobiai ak ug s% zn8me presn® d8tumu odvodu
d8tumy pougije prmgsamn@hss edanigkar2mov zo
|l innosptriet o ich tskba pyethat Sbm@pSsseeni d na
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Pracokal®Re ed §r

Pracovnl kal end§&r sl Ygi na
vygenerovanie polty  [BEEIUE ch dn?2
viednot!livlch  bneejsnioant eic e owokV \

roku (na jeho z8kl adel |[ss@aw pol 2t-a tzv.
fond pracovnej doby). [ vieary > |

| ROCNE ZUCTOVANIE DANE >
Pracovn® ekabkandm@ac h §d9aqva:z >
vl ast vstup/oprava i r 1 z n|e  ‘Homd 2
parametrei prac.k al en.d8r e

| GDAJE NA FoRM. A PP. ‘
ROZNE PARAMETRE =

[ NENULOVE ... |
[ NasTAvENIE OVANIA

Pri zakl adan? nove
prvom otvoren?2 progr
virobcu nadefinovan®
pracovn® kalend8re |pre

| ~"ZMENA 0BDOBIA SPAT

(tipredenni w%vazok 8 hodZzn/tl gdenh
“%Wezok 40 hod2n, pracovn® dni pondel ok ag
rtzne pristupuje ku sviatkom (pri mesal ne
povaguje za ogpi achowadmlovoa odmeRovanlch p
prepl 8ca pvpreowerraonme je preddefinovanl kal e
f OiKalendg&r so sviatkami, kde s¥% zvl §gs$s
f 1-Kalend8&r pre mesalne odmeRovanich, k
Pre skr8ten® wWw?2zky, pri ktorTch pracovn
z8kl adnTch dodanTch kalend8roch 0 alebo
nezakl adaj %!
Vstup APracovn® kayrindpyewWaoa@bosdghky)e gt
f Zoznam kalendS8rov
1 Pracovni kalend§r
f Zoznam dn2 voOna
b2 vo
| Pracowny kalendar | ZFoznam dnivolna Zoznam obdobi volt
Popis a tvorb#abpbeadi@volch
Z81l ogka AZoznam kalendS8rovh
lbaakjevo firme ako plnlT %Wvazok definovanl

pripadaj ¥ na in® dnpr,eohdkfijreowa@nTucyhadleml@emc
m: geme wupravi S preddefiniovag®v krail enddve,
18



defin2cii p lkkank® ®d nie@y @ Zk u me !
Vzozname
KI 8vesom

opravy

k alsen dp8orhoyvb uj e me
<A> alebo <R>
z8znamu.

g2 pkami hore/ dol
prkil B¥eamen KEWI vz§z

mprocovné kalendére v roku 2011

- B
Poradoré gislo kalendéra
Oznatenie kalendra |

Zakl. prac.dv.na tydded (ak by bol dvping) | 4000
Pracovné dni pre skupinu prac.,
Ktor budi pouzivat tenta kal, ~ Po19%1%%

™ [utorok
¥ sirada
¥ Elriok
W platok
~\sobota

" nedela

Pri generavan( pouZit | zoznam svistkoy | 3pec.generator

;'1.15]
Vponsk nut om obraze vypORame:

¢ Poradov® | 2slnak&Vamaslrasle®9fal ¢ud8r & y (SO
kal endgsl em 0!

¢ Oznalenie kmtlgeendo§rSa GubovoOnl text na in
¢ Z8kladnl pracovnl @vhydok 2 wmakltdégdtelRydenn

OK ] FPomoc !

Yav@® zok pri (plaosnk¥vgat zeknuo.m

¢ Pracowr®& &rkiupi nu praznagl| *kme,, 2kt.ar ® dni t
za pracovn® (gtandardne pondel ok ag piato
¢ Pri generovan? pougi Skelznzamek Bk pregiam o v
prednastav? pracovnl kalend&r aj so zohQ
vpodvoObe (z8l ogke) Azoznam dn2 voOnahf.

¢ Pri generovan? pougi Sprpsetcu.pn e npeor §z @k !
kprogramusn8zvom AGpeci 81 ry Alealbdn dz8rgikr t ne me,

okna, kde zad§me pdodgektu dzmte noyy kplrhio dp In@rm 4
deR zaliatok (d8tumom) cykIl u. Potom sa z
vyznal 2 me, ktor® dni cykl u sedohppredpn®p]

kalend§r . ( @bpdri %l ame

_ kb &V dat§ePpomrs t e |
Gpeci 8§l ny) kal end§&r

Vytvorenl kalend&r m:geme pozrieS kliknut?
Z8l ogka APracovnl kalendS§8ri
Vtejto z§8logke je na obrazovke zobrazenl t
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kal end8rovfAi, keN otvor2me z§8I
| e

. 3 ogku Apracovn
vygener pwamnlioObe Azoznam ka nd8§rovfA skontr

¢ Meséi-kal end8r nyprmessiuagcnom r oku

¢ Prac:-pmlieté cel kovich mersaaxcvnl cPhr ogr2anmv i ¢t
zadanTch pracovnUvsd zdanj2psrva etolvgud@n§id.ane svi a
¢ Pracovnli-jpokoj pod| et s vktadrk® vp rviinakedss(jadbeia\e
dniias % pl aten®-mBdhgraamui ch vygeneruje iba
tvorbe kalend8&8ra mognosS APri geAlkrevias¥
povagovan® za odpr acovoam ®&, sttalkp csia vstvbieact kny
¢cPodni kov® -se@nmogno zadaS dni podni kov®hce
sa pol2taj% do pracovnich.

¢ Prac. hadiSdgaé sa hba?mesidceppodOa tT gdenn®h
apracovnich dnS%vvyddldantian® 2z pr acyo v¥avaczhk

Keby sa vgak menil polet pracovnich dn2,
¢ od./tTgdeaRIE&ame polet prac. hod2n v tT¢
kalend8ra. Mus2 tu byS uvedenl polet hod?2

Upozornenie:

Vpracovnom kalbemeiiS r%@ljgme i ba pol nktoromo d
pr8ve staj2meN zobrazenl mige byS aj cell
ag tie neskorgie.

Z8l ogka AZoznam dn2z voOnaih

Zoznam je spololnlT pre vgetky kal encdogvrne®h o
pokoj a, ktor® sa zahrn¥% do pracovn®ho kal
kalend8ra generovaniePzo wermzamu pswvgabkaoy
konkr ®t n yw gromam sviptkovnapl nenl

¢ DeRzad§me deR, kadpvi ﬂg&‘aﬁdﬁ:dmk&e% o o

pokoja alebo podni kov®ho| voO

Def 7] deni pracovného pokoja

¢ DeR pracovn®haapbkbpames,

uvedenT deR je dRom prac %hwkm
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Pr acowv mrddenciazamestnancov

Karta zamestnanca

Tu sa zad8vaj ¥ z8kladn® pe¥vidaing!| pet redaneet
miezd.

Vmodule PROL MY pr ej dVstup/OpdavailParsatcioy nk die Kartao Ot e

Program otvor2 prehOad kariet zamestnancov

g Zamestnanci - Janudr 2011

Zomam | Kamat. | ka2 | Rene | Oay | Uscolemaa | Otvody +zrézky
ot [ Ackosn Stitky
Oznad.
| |osobné tisto [stred [Profesia |Friezviska [Meno [Marodeny  [Pohl. [Druh [Rodné gisto |z p]
(1l | | | [ [ 1 |

Pomocou kl§-nesh>~§@\tvor2me nov¥% Kpg8égdnkua)
pracovn2ka8kgagel ®hgi8enk ,( kttror ® bude progra
na vyplnenie. S¥% to z8logky

I Kartal

 Karta?2

1 Rodina

TBlty

I bv@azok + mzda

1T Odvody + zr 8gky

Ak zal og2me Ilparatcwyvn? kikopnbrged v2 Opravu zadan
pracovn2ka vykon8vamezhake ga pt diifnenede |
pr2slugnej z81 0dkyoprkadve> pnot gsetmea | oepri2a \Ggis a P
jednotlivlich z®lzongimeuk v(i s\t rNgan e ja
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Karta zamestnanca, z8logka (st

T8t o str8nka obsahuje person8lne %Ydaje pr
ng§povedy na spddharBejoveidae jp olpii situakienka, na @oramr e b
stoj2teAk zaapSgete do okienka wdaj, potvr
oki enok sa dostanete Didlageklprhrmowtvhmisdnly § ¢ g

sprihl 8gdkou na SP (RLFO).
nal ej popisujeme hl avrkea or§prd R rtelbeah volksiveern d k

¢ Osobn® zla?dsS8lvoame osobn® | 2sl o pracovn?ka,
podsyst ®me . Je to v podstatieneplonvli nal j.&/dir
Osobn® | #€lmcisprwgramu nesmie opakovas.

¢D&t um z a| koadalPRe (ml at nosS pracovne)-Tiredsop .%d
s¥% d'legit® pre pos¥deni e, L pracovn?Kk

viplatu. ZallatohrPPspe§Vn§zgv t(legttztardlaenr”he
ukonlenia PP aod wkonml eAditai m! geme zada$lS
rozviazania prad zB8mp®ho sppo meo ut ane na z8poc
dtvodom skonlenia vzSahu smrS, do okienka
spr 8vne vy pdtohtolokndEsh @Btanemek | i knut 2)m my gou.

¢ Stredisko é-ak ¢niUeni ® Fptograngkondroiuge, | i s% uved
zozname stred2sk ak ®bmogmbemwmdule PROLGESK W

Pdajervoaltom a pr echodn aanstapostlivg,t en avkygdkRo s a

“"Sahaj %" w%daje do registralnich |listov pr
AD§tum zmeny trviai @B86umpolzynemy TP je dtl
pracovn?2kov, ktor? maj ¥ odvodov ¥ titu APi mk

v najmenej rozvinutom okrese/NRO (odvodov g vini mka podOa TF
15.12.2015-z 8 konaPo0o A 11 ods. 7 p2s@P: vA dodddb
dbodilbipodOa tu uveden®ho d§tumu zmeny sa
VNRO. Zmeny v TP si mgrgedrea mibcpazm?St §t | a
AHI STERI Af

AK-d obowgfml Rte pomocou viberu zo po2panuh
pracovodkadevou vini mNRO® fod@®@a odBedr 2vpyagdge
ge vytvS8rate gtatisénak@r 8¢ &spnée ezlTaRdBaPIMUK
obce,vz8kl adnom zobrazen?2 sa zobraz? okres

Trvaly pobyt l HISTORIA \\Okres 809: Sobrance ™

==

Ulica a &islo | Kratka e
PSC, podta 07301 |  SOBRAN
Kéd obce, obec endq 523089 ‘;, obrance
Kod Statu, stat, ZIP 703 Slovensko
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Li karegponden]| npi azdvens ka pre ¥l ely regi

povagovaS adresu trval ®ho pobytu (T), a
zvol ens?lmugpnr@h o p2 s mAmtkl.ae-mail, kor.adrdik u treSom o
vriadkunad | asSou APozn8mkyi):

Int.tel., e-mail, kor.adr. /'CD

Poznamky:

¢ Pozn&mksyem m&me modgnosSO@®acpadn Duk ydund u
pracovihmkoydit vae@ hdB8 %dajov je neobmedzen

Po zad cthvpettlogi ek sa dostaneme na Nal gi

an
potvrden2m z8§piOKu Pbkiahdt kzovio | <mR UGt Yhdaal j 2et k ©
nezap2gu
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Karta zamestnanca, z8logka (st

Na tejto strane zad8§8vame dopl|l ROf Yupe? dag re
okienok.

Nezabudnite vyplni S pracovrn®®dkno® i| 2ds§ltoulm

Pozor'r Ak m8me zahrani|n®ho pratovehbi®®kde sl
pre Yl ely soci8lneho poistenia m§& poisSov
apre Yl ely ZP m§8 vygenerovan® Nal gie bezvl
tak tieto dve AnS§wypOR®@meaods®atiAdlsc¢mn (na
okienok, aokno pre r otdonn® ol 2psrl2opawe ponei pobme n

tl cht o d\kinen ok rviz k u:

EHPm:wnl'le 1 - Peter famesinanec
Datum rardpohURE [05.05.1360 ¢ [ i [aooaleAi
higzla aamdena |Emtizlaa & i see I T
Hodne mena |Iames';nane|: =
Prade#ly zarmast. 1Y
Predogls menn |2-L=me.='.n=na: ‘.\
C preukzzu E ERE I
Fodinry stavideti [2 . Zenstjivydats =] -"|_-1 \
Yadolana [A - Bakalarshe stidiem- VE 1. stupedi = Zmanens PE [N | [ \ N
Zspet.na déchnarak ed [20 [135 [ {[B03709 | Pabererie dich. [0~ bez dﬁcaudm\ 4]
FTapoi doka na dow I_C 0 A Poze k diich. | \\
Depliugics inf. | Rizihowesf prdce |Rizik kal. 1 -
Zdravetné paistenie [ <7F Shr B od
DO f Sactdny fond [15 Tm———
Wil R od 2B
oK | Zus | Pomoc |

¢ Vzdelprna egtéati sti ck® %l elYy, zisloBwea md 1wz ¢é
zoznam k-dov)

¢ Zmenen8 é PiSol ovaci eho okna vyber 8me mi er
pracov(3)kaPodOa tu zadane,j mierynap;d)atvioh/rad
prvom vypInaen':%ntkértzxdrep)‘aeotnllctdsizrr.'ne(:in/eor(:@p‘l/I-'|>|$,A
odvod; AA-fiz meneng8 PO W0% ANA Sagko zmenen§ PS

¢Zapona dlch./h@ir@dud8dvame v rokoch a dRo
pracovmpokétia do dichodku pred m8 Ett wpno m |
ktor ®mu tieto Yadaj e pt a b Da len Wajeavidenciut Zai Y
om2tkom uv8dzame d§tum, kedy prdciown?lnd

I

d*chodkaeadOa tohto d&taem pHlaE ama r Apr edi
Napravo od tohto d§td|§f1UumedinM@"|lmdvm\kd,eere
d8tum, ku ktor®mu ¢giada.SP rozdeli S %daje
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c Poberani ezad&vamee dr uh poberan®ho dich
registral R®hda ol iSPt uplevacielorokna) ado vedOaj §ej

zad§8vame d8§8tum, odkedy pracovn2k zadanl d
¢Zapol . doba@&-nd8dawme v rokoch a dRoch dob
zapol| 2tava ako doba zamestnaed a n$steuplln
zamestnania avedOa d§t um, ku ktor ®mu sfak  vnz8Snaeh
kdi spoz2ci. cell z8polet rokov po 18. roki
n§stupbenta d§tum je vyplnenl, tak do z 8¢
odchode pracovn2ka ajdntAkjevagdam@er akedanl i
deR predch8dzaj Yci ng§stupu do PP, t @ky s ¢
nenapol 2t aj %.
¢ Zdravotn® KpeoNgset eznainee sét nanci m: gu byS poi
i si@bvndo prv@he2m&npomocou k|l §vesu <F1:
orej je zamestnanec poistenT. KI 8ves

po

kt

zoznam sme ug vopred napl mirl2zis)l,ugniK &Pr &
st Opca sl| %giozdal epr&vpei steni a mefRomocouj e
tlal2tka AHI STERIAA mtgeme kywolaB hobkt
vpriebehu zamest®lmatakaaZRdealprenesie do
¢cDDSeAk za pracovn?2ka odb\DBS (dlapitiee) talptu ¥ybepieame k y
pomocou <F1> DDS, vkt or ej m8§ zamestnanec bBudzéd@tov or
st Opca Bad#gli emiae odvodu pracovnPhkmodoupr
AHI STERI AR mi geme vyvolaS hist-riu zmien
¢ Dobrov. pgé&kpa pgoaBovn2zka ohws pzatsgp ed/klyr
(Il.pilier) tak tu vyberieme pomocou <F1> t ¥8DS, vkt or ej m§ zam
uzatvoreny, ddjuehbt o st CGadelenie sdvddigp r ancao v n 2 K ¢
pr2sl|l dD§neRonsocou t | alf® tnklag eAnel SVTYCVROI 1Aa S hi st

|

Pridanie fotografie pracovn2ka na |j

Na stranu Karta 2 je mogn® prKtana®baj f ot og
nasl edovn®:

1. vl asti P RwW3tupkblyrava i Nastavenie spracovaniai Nast aveni e a
z agkrvtt mibtusbok¢gen o s S Ak ar t yf oproagor cavf ni 2akro Vil s

2. potom vojdite do karty konkr®tneho pra
pomocoap rA&Ey i . Vpr av o Kotbivslae zporbir arz®p,i sdeo Kkt
apod akTm n8zvom trebaowd?2kjd.S (frtogrran i
ulogen® fotky vo form8§te BMP alebo JPG).

3. Ak podOa pokynov fotku do dan®ho adres
str8nky Karta 2 sa vpravo dolMalz8 bfroatze?g r:
d8 dvoj kli ko&k@zwW¥|logik$i &om zasa zmengi S

zva@| g2me, tak aj na Nal g2ch kart8ch bud:e
opusten? | astkiarPraasc@av mdacitavia prioritne
4., Pozor! Fotografie sa cphiiv ubje’g.neAr cahricvhuijves§

Acel ej(PROLARINAfic hAvch2v celej firmy).
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Karta zamestnanca, z8logka (st

Tu m8&me mo §nzooszh azma draodi nnT ¢Hepr2smaggekobma

Na tejto str8nke zapnasukteame® hdia vmrea cdoevtn 2, k
bonus.

Kagd®ad'mééibav j edneny vpa lma@lrokn?2 ,Z resp. upl at
pr 2 sl ug aaPisugmeepBnaocou <E-oprav>, ahi st - ri u zmien vyyVv
tlalidl aCRMrKesslp . AHI S(RiaddkPd.iAeTSia S a , na ktor

vhi ektor ej v T pvizatug mieo rewasc,h ovmens mi eh i syt mard S !
vtedy, ak ug nem8me za neho n8rok na daRov
£ famestnanci - September 2011 Z0z f] a' m pkO\; ssh u g I
Zoznam | Karta 1. | Karta 2 Rodina | Oiity do p ORa kl 8ve s.m|
oo | 3 Meno [lian priezy. [Darzbar Teul | <R> a opravuj e
: <E>
2>E<< zimsay  MBows  vaows HISTNAROK| HISTUPLAT |
Celom [ o[ 0,00 [ 0,00
S of op0 | 0%
Meno Priezvish MNarodeny  |Rodné islo Rodinny vztah
o] [Mério Udrzbar 01.12.2006 |0612011213 synidcéra
| |samuel Udrzbar 31122007 [om1231m127 synidcéra

Vp r 2‘, p avrdwd I nne® h 0 . p-l‘ ziﬁzkeﬂvgoﬂa%elédanych prisludnikov pr.. — @I
di e SwyS@ml n 2 me z rologagieho _
. = . ~. & Menofrodinny vztah  Milan /1-synideéra ||
okna vyberieme Ar odi nnli 1vz Sa -
~ . amestnanec
S y n / d Cd@rtaunm naro d eni %é.tumnea‘i.lmd.é.rvekom_ 5.%94@! 93050&"1550 {24
n

| 2sUwvedi eme odkedy s pracov (k 01.04.2019)

upl at Ruj e ngrok na d aRo vk b o rimpmgne R

aodkedy si ho AuplatRujefi®vo *¥Fpl-aia: N

(tjodkedy ho vypl 8§came vo ©VPpl af*E) 217

ZPs EUR

Poznédmka k naroku

< N8 r>dk <Up| atnen®> Poznamka k uplatneniu

Od-mesi ac, od ktor®ho si pracovn?2Kk

ngrokuje @&ondiseSa [paxd Oazu Pomoc
vy hl § skedani, aesp. odkedy ho
budemevypl 8caS vo viplate.

Bonusivl gka bopmuswkon| en?2 wupl atnemeséacap? g e me

(Ak sttamtobeouwne kl 8§ves F2, program nati al
veku dieSaSa.)

R.-do tohto okna vpisujeme AARA iba ak upr:
vdanom mesiaci (*ak j e nastaven®, ge homihomasi &c zr
tak program pri aktual i z 8§ Pracwvnibi-Bonus na detie mo
akt. podQalmekwadan¥% hodnotu nezmen2 NaAgom:
mesi aci ug riadna suma, nezabudnit eiizartexni &
bude progr am nkeosnitarcoil olvoadSn vt u podOa veku di
ZPS -uvs8§dzame AAfA, ak je dieSa zdravotne pos
PoznSmk&rbkbku/ k updoajtnmoesnSi w §pi su OubovoOnej
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Ak si pracovn2k preaest ane Sap ldatRRrebiea StrardwsS
kt or ®ho mesi aca naakslt ajlea nzaneln ast tpederani@ bonusu
zad8vame ako nowl pstva®honuwlRe mes)aca bez b
S%l et zadanT cvH apoli o AiUpkasobdoien @dgram automaticky
prevezme na stranu "Odvody+ zr § gky", odki aO potom | erpé§
bonusu pri vipolte viplat.

Pomocou t1l al 2(tvk a\ "olbir Btz-@risikaa’'yng@girez pi s upl at
po jednotlivlich obdobiachHtak; rakojsavmdei
preS§rAmkovea@dstatne pre Auplatnen® vo vipl

Pozn8&8mka 1
Ak pracovn2k neskormo nzadtl r8wall n ozsmein us mea eg

vypl 8§cal i vo viplate bonus, hoci ug na n
najprv AngecéhposwlmySiod toho mesiaca, odked)
apotom v| ast i Aupl at nemr@is | znagm2ogre nmmee svi aci tem2 n
vi gke, ktor% potrebujeme za dieSa od pr

sostatnimi bonusmi za N arl8gnikeu dAa)trd@g)erpzaagpeZ'
do vipaad§me AAA do chdzmaRmBdhlo ekamens§ |,
zZzmenens§ roul Gheed 0 M na dorovnani e nedegdd qlt ik
mesiacoch). Pozor,od Nal gi eho mesiaca vgalptsabBand
bonus vo Wiagkve 8tiulSa ANA do odabhg Arzmgnam®ve
ug m& komtriolkmwna$ ol e vigky bpnusu podOa ve
Sprg8&vnosS z&pisov podOa mesiacov si m!lget
AHiusptl .at i .

Pozngika 3
PodOa 1z §lpashivstA M8mpolgr amr ovlynppdm?2z % t ovan?
n8§roku na bonus

PodOa z8pias tistupfati program kampti soal @] banuséed a j
vpr2slugnich mesiatbefj podQ@ahpdhethbt aypl Ruj
bonus na deti vt | al i ve Apdanmir®ekii®e0 ona t1| aldari i/
nes¥%hl as? s Yl et vypl aten®ho bonusu kare m:
pracovn2ka z8pis uplazmgsieh ss¥umaohab ds Mk
jednotliv® mesiace.)

Pozn§fka o
Kagd® dieSa smie maStlma edea zZzmampykzapsi s
<E-oprava>audan2m pl atnosti z8pi su!

Pozn8&8mka 4.

Ak sem zad8vame o0sobn® Yddoyvaeiechmekmayybériamlema n g e
mognos-BaAgel (zkagp)2"g eanen alr§ddiemi a, itedh® Mea| o
i ba inf drdmatp2owmymky m!i geme zap2saS napr. o
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Pozn8&8mka 5

Pred spracovan2m viplat vg§iBons padstitakt.poed Gau n k
vekiuflunkci a skontroluje spr§8§vnosS vidakom b-
mesi aci a nastav?2 vigku b-nusu resp.jej uk
Spr8&vnosS vigkyepskohgkodmdmt mé&sivaci uprav?
uktor T ch | e pzaardaarme® rvi Arul nefi ANA (vi N popis
Ak po spracovan? fumptias ApéuwtSaoresamecvl pH an
program aj tu skontroluje sprg8§vnosS vingky
pr2padn¥% nezr ovauano@g:an® wpoj@ijnpravu.
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Karta zamestnanca, z8|l ogka (st

Na tejto strane karty m8me mognosS ga
zr 8gky z vipldad yt pzeamnokindhk alp§ nk cel§ vipl
vyp2sani e huwzeam&kd®m®eovodov®ho pr2kazu pre ba
Novl %l et zad8me k|l 8vesom <A> alebo <R> a
Karta 1. | Karta 2. | Rodina Uety | Uyazok+mzda
Fuzana Priezy. IHlavné Titul I
Suma
¢ Drulhnd&va sa tu,, ktor§ | as$S rolbvadehotokna s a

vyber 8me druh_ zr§gvky, ktorg& sa opvlTatJM‘reptr:g
vipl,atva et fipr AX§PoRZfiz8konn® zr 8@kyi, | KAWP, I A
sporeni-goi &\ Ai®qstADNN® .zr §gky, .

Kv?1? | | p otre b e Zmenavznzname Gitov pracovi fier Zamestnanec
registralnom | i st Platiod | 1 =] [ z006 =]
bude SP vypl 8cay Plati do [ 12 =] . [ o000 =
poistenasa @mod®ho, | | Dwuherézky [ - viplata, 2ot pre 5P =l
tento ¥l et rovnahl eedei
ten, na ktorl s a Gislo détu [5456812000
sa rozliguje dr uh| ksdbanky|osoo
AYiViplata, Y- ejf Kntennis[on
na ktor T s a od Wariabilny 5. | 31392849
az § rove R s a n al Specificky . | mmemr
posiela$S aj d§ Sums oo
pOiStenia (tj netreba roz | i g a ‘F‘ruemca Zamestnanec Peter
samostatne vl et Lcel plathy |wyuEtovanie mzdy
ad§vky, lebo je Foznaia
< _ T e 1
A/-1 en vinp 4 tea M n ’Tl Zrus | Pomoc|
s a odvBbaa vl (pre a

Y% ely pouk8zanipaid&vemk azosas ceude uvgdza$lS |
AW -vl et | emiipleetSP ktorT s aoddelede regg§cszad| w
FO na % ely vIiplaty d8vok soci8lneho poi
Yo et, na ktorl sa odv8§dza viIplata pracovn

Pri zad8van?2 Y% tov doch8dza ku lK&ntkromlte o%
Amod 11+

Na viplatu ame8lboheaslggbatepo suemdnomzids§yv
ostatn® typy je polet %W tov neobmedzenl a
odv8§dza. Ak zad8me %W et pre niektoa¥ gt &iglk
sporenie, poistn® alebo ostatn§ zr §Kakeanp,
str8&§nke AOdvodyezi&pkygRz zoznam ¥l tov.
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Ak vyplhasdme Wldutazemskej b@WIFTYN: e BDAN da p
pomocou kl 8vesu ewPbkne( pk estl BjA2Nm r esp. S Wi
<Fl>aprogram vytvor? na z 8k-ldaud eb aznakdya nl@EAN , Y4l

ktorlT iba skontrolujeme).

Symboly platieb (kongtantnl, variabilnl a
pevn®.

Akvovariabi | nom al ebo gpecifickom symbol erokhc
viplaty, m!geme zadas$s

f AmmA miesto mesiaca,

9 Arrid miesto roku na 2 cifry,

M resp,Arrrrfi miesto roku na 4 cifry,
1 AkA na oznalenie kvarté§glu;

Ak pougijeme
T mal ® p2smensg, “%dajldoki e zGmexij dc )n,
viplata

1 ak vef)k®,vtak na obdobiiev,t ekdeyd ym?jge
pougi S i ADDA na oznalenie dRa spl
Pri spracovan? prevodovich pr2kazojfunsia t

hromadne pr ep?2 qesiamaa opkr, 2 sgltwvarkSirac kN . a

¢ Pozn8mka &, -poRn3mémcakéor® sa pren§gaj

Ak pr2jemca nie je wudanl, do pr2kazu sa
prenesie do kol -nky ¢ Dlel e v prevodnom
Pri zI8psilsae Wl tov pred exlekt¥ci 2v I1§ @t, By ar e §gi n

vaIatx prvotne sumy,toktars®izadhitgakv j e
upravi S ( pBEoxzerkiutlen @ @y S8tgok ys pr 8vne zap?2sa$S d

Upozornenie: B
S¥| et jednot!l i vl

Tec ov zg &gy
an8sl edne odtiaO d

h druhov pi_s
o] dOa pl atnost

. z§
viplaty po

Ak d? jzdwee nke | 2sl a.viilgtky, ordevsB zanej sumy, tr

pIatnosSvplvodvnTch “odaj ov ~zadan?m potem ed |
pomocouopAmkovaSi skop2rova$S plvodn®z a/ddS&mee

mesi ac zaliatku pl atnosti no®Ohelz n%dya | &wn
platnosti, tak zadS§8manesidk 82/9898)ni ec pl at nost
Ak sme nej akbe gpnoo no grkars ivac i iba omylom zad
zmageme zadan?2m k|l 8vesu <M> v pr2slugnom
ot 8zku, | i skutol|l ne zmazaS$s. Ak na t aktap o z
oznal enie na zmazanie sa zrug?2. Fyzicky Kk
pr8§ce s kartami pracovn2kov. po kladnej od
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Pozn8mka:

Ak m8te pracovn?ka, ktorT m§8 smerovahhnej v
banky, tak ut Tcht o pracovn2kov opri pr2s$WwWighd mk ¥
kdan®mu Yal t u. Pri spracovan? prevodnTch

smeruj %cu do zahranilia pgd@aknyohtouzedgnskei
alBANsanezal 2 na! nAk SKr i pr2prave n8§8jde Azahr s

upozorn?2.
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Karta zamestnanca, z8logka (st

| Karta 1. | Karta 2. | Rodina | Uity Uvazok+mzda

Peter Priezy. ! Famestnanec Titul ! Ing.

Na tejto strg8nke vypORame Yadaj e potrebn®
vzmysl e n8§ppwcnymnadkhued.p

<bdaje plamesi aocd>zaliatku platnost:i ud§va
mesiac podOa d&tumu n8stupu pracovn2ka d
mesiac, od ktor®ho Nalej zap2san® Ydaje b
L.linn./vl.k-d./gtat

<L2sl ostib-nad8vame pael gtaesl o |innosti po

zamestnan?2)

<VIastnT-zkd§vam§ viastn® triediace znaky
m:geme rozl2gi S pri vibere typ zamestnani
ur| dotepda o vykonan?2 | innosti alebo pr8ce

< Status zam. vzhOadom na ,du ati svtlibkedkroan ow aci ehc
(rozrolovanie ponuky pobumkna)oan §sttima jmu fpwlt nvar|
enterom m&kd8wag po zamestnanca ide. Najl ast e

1 M'-pr acowmégomerena dobu neur| it Y%,

f A)S-pracowmépgomerena dobu url it Y,

f Adiprac.zmluva so ¢i akonatstiy), | i gSa (pol

§ A"i dohodaovykonan?2 pr§ce (DVP),

T AB"i dohoda ovy konan? pr8§ce (DVR)dpak!| pdBme
uplatnenej vini mke pSoPd,0OageA2”Rd7ac hzo§dkcoanfia
starobn® poistenie,

 Rf-dohodaopr acovneij DloiRl.jost i

ARBf-dohodaopr acovnej( DloiPl.lo9gtiak pri n§stup
uplatnenej viniamke kpSoPdOagy eA2Rd7t chodc aii
starobn® poistenie,

§ /Bfii dohodaobr i g. pr8ci ¢gtlid&npobat e DdBRGBpPpdko

1 Afii dohodaobri g. pr&§ci gtidé&nnepl @D8BEGY h.
m&8 podp2san¥% viniiBRam®p omrOaj A 2d@ | i mi t

1 A'ispol ol rkolnatke®&n dozaommdaj ,r&dyrT nie
pomere vo firme, al e d o sdmé&nu & a vi kon nfaunk&k lea
rozhodnutia valnej hromady spol ol nosti

§ A-inlT (napr.acigtla&eRl ogbpraxi, ...)
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§ Monigportovec (dpgodgidv@madpude @koritdmyc
z8kl ade zomloufveysi on8§l nom vyk&mn®v®ho ¢@pp
povaguje za pr2jem zo z8vislej i
odanizpr 2 j mawm®hlo od 1.1.2016

Pri Da8®Kkki:d d:chpbabmenou pviTantienmkioau szt ar obn
podOa A227aSPz&&minsaujad e status podOa toho

nahl 8silii do regi sit terao statosi ed ‘esnlceod’k uS Pn e s k

dopri hl §seni a/odprftichloSi&kewvi®d oi Pp@istenia na

PodOa toho, |i tu je vyplnen® pri ukon| en?
d8va program pr2slugnl k-d pracowR®ho vzS

Hl avnl PP/ THRMPI anwnpss:

<Hl avnilz®®P®vhimeje na tejto karte uvedenT ¥
j e to jedipoher bormagani 4 pciii konat eOoch a
snepravidel nTm pr2j.moAk dn8S apmaj ctdi ver®? KAV t y ,
sa pal 2vT plata, trneibcah ubruldieS,Ahkitaovrn§ zPPA, |
spojen2 viplat polv¢ialSedbn¥odgRHOWIZWPNiaas S
spojenie odvodov ZP, SP ad afRPst at n ® | emesiacikbaurdtYy A KA MS
pracovn2k jeden jedihbhtzoml samkstvrezSadt euda
uvgdza AAf.

<THP> AAifid §vanmer 2vpade, ak pracovn2k m§ zmluvr
avzSahuje sa naRho minimgdinakmztdra lbmes\all
vychg8dmiarSi m§1 nej me $oadu pracyvnejuiphy y damom mesiaci).

ANfd§vamer2vpade, ak pracovn2k m§ dpBabaope
naRho minimglna (pzda klbodirmdéwes viplat sa bu
mi ni m&lmzdy podOa poltu odpracovanich .hod?2
<Prav.pr 2 pezmad8vame, | izipQadciovka® ksdei gonagoypa
za zamestnanca spravidelnim pr2j mom ( zraedpgrvaawied e A
pr2mmozad§8vadneed aANfio)d Oa t oho, ako sme ho ne
<Li nne-s$ %gi nak zau alnfipgneo s¥iliel y regi stpralpma@h
pracovn2kov bez pifactayv n@khsshSaliganestnancami len

vdtsl edku poberani &aunkcdthesiyatzml ofi kpemnech§m

! 1ikonateO s.r.o.

T 2ispolol n2k alebo komandi st a

T 3ili kvid8gtor, prokuri st a, nvtenl S
T 47l 1 en ogtgéBtn.u, spr 8vnej alebo dozor
1

O-ostatn?
Minim.m/°n § %tat:

<Minim.mzda>-zad&§vame druh Yw@eQkkw ZAroidrOanPsol dnCea ni
zadan®ho odkazu do zoznamu Amini m§8lne mz
mini m§maei m§l ne dodvpadiys 8ownh? olauj e mz du \
mini m§l ny pmzduwu: mi ni m§l na mzda sa n8sob
obaSynosti p r Svdaeifnom atdpairi evjii N Nal gi e )o.k nkl SAvSet
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<F1> sa m!geme dostaS do zoznamu, z Kt
Niektor® druhy s¥% preddefinovan®, toasbtuadkn
mi ni m8l nych misand.d Zadaa 5 & a wio¥ ®h o dr uhu kyVYav 2
mi ni m§l nych miKeezddy pao zarkiot ed etfui:nova$S nov¥ t

Pr2klady:
1 AD-fDohodaovy konan? pr8gracadwmejdal ionno
f A Qifidohodaobr i g § dmri&ckiejgt udent ov
T A i ( pigrvdoevokkond plnl Yvazok
1 ANPAspol oln2k, konateO ,ktodiskadls
poberani a odmenkese (aaidewd], kleba nepravidelne;j
odmeny)

<Stup.4s8r¥%gd na zadanisd istpumERae mHrdoddanaZ §k on
s¥% od 1 do 6). Sl Ygi na spr8vne url|lenie n

Kal end§8r //plamiBk:/ t T ¢
S

<Kal endz8rd>8 v ame
vyber8§me Kkalems
vpr2pade, ge |j

F

|l o pracovn®ho kal evidd&y a
@r prlt prlaclbbyn2ka pougi@a i,
ho konkr®tny, “Wt2jok purwedsd

Yuv @ 3 ®bmocou AF1fA m:geme vyvolaS zoznam pr

<Dennl Yav @ z oKk v- zlaad@ivm8ne h >%v 2 z8ckh vn a h ozdmenn |

konkr ® neho pracovn?ka. A k m§ skrsgtenl

“uw2zku. Sl %ji vo viplatg§ch na prepolet dn

<TTgdennT %vzadBvame Yww2zok v hodin&ch n

konkr ®t neho prancaovgthai st¥VcAu®dr & b 1y? s |

Yav® zkom v pr2slugnom kal end§&r(icesha, ugdyv

trojgtvrtinovl, a pod.).
<Pravidk>"ipredvol em®memti§l ne sa nevyug2va

Stredisko/ akci al val t .

< Stredisko > - pomocou kFl18 veyshuer i eme stredi sko,

pracuje. Zoznam st r esld s k y primBdulg RROLGE.Vy pl nen® mt ged
s | YagaprSpr i oznlav|Tobvearn@2c ovnz kov pre Yl ely z
mesal nej rekapitul 8ci e (pr @stradiske)t eni e mzdo
< Akcia > -pomocou F1 vyberieme akcpuewnadnketjor
pracuje. Akci a mus? by zoaemeemKakéi e Dohajako s |
rozli govao?ii zorzanka | ov an 2 pracovn2kov pre
mesal nepji truelkSaci e (pre zistenie mzdovich n
< Pltovn® fehuPRObBMY PEUS)-zad8me odkaz do tabul
pre UC (Skupiny %% tov pre UC ) a pre

kt or ®ho bude vch§8§dzaS mzdaSmcohtpor i ppdeae
Y| tovn2ctva.

Priemery-do oki enok zad@rwv@me¥%| dhazormtdo =zaozn
tak wur | drghvpriemerlsdvypolp¥tea pr2 sl ugamdko sag heha d u
pol2taj¥% n8&hrady (kiorombkKenkdir did, ng Spodoahyrelyyv
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riadku). Pomocou k | § w <F$> sa dostaneme d o z oz namu jpeetheravt | i
kde potvrd2zme viber nasta<kEbter m sa ¢g2pkou

Pri novodefinovranTe&hrfadstshc hz gl doea®e nviown
ngvgat elvek 8§r a, sviatok (ak | e prodppmEcamdr pl
(kvart§|ny p n.iPemerd ef o diovawn priemeru pre |
I 1 2 popisom (PU+PN+OCR+MD od 1.1.2004).

Pre nastavenie vipoltu pmrpicameé Mbketok Aknrgekde a d
nechg8m nul u, pr2slugnl priemer sdoriadlitsude
przsluqnou pm@&dpramowmedovol ? vst YpnSprkd e
pracovn2k | e mes abviatek s@umeehRo vianv a ¢aur jaec oava nd d
(nepl at ? sa n8hradou), tak do o&mamrejraa pr
pracovnl kal enndeShro nvuyshb?r abnyiS tuak T, ktorT nev:

UPOZORNENIE:

Nesmieme zabudn%S vykona$S uvedenp® |reasat anvgeh
Ak v kol -nke pre sviatky nech8me nul u, d
nepreneshiipldeot y. VI pod @¢ihjspdrvieeQkeorsotvi  kiwnak z kKeu
zadan®&haor tve pr.acovn?ka

< Dovolenka riadna dni/lhod. > zad8vame n&rmdkaprmacokal en
resp. n8rok do konca roku, ak z al a&leba me
pracovn?2k nast¥pilV upr2opadedzviokeni a pol
pol as roku stal 2 tento %d aj jednoducho

dovol enky a | ej zvygok len vo viplat§gch.
hodingch. Hodnotu v hodsh®%gh hebrelka zz &
dovol enky pri zmen8ch pracovKligwheuw&EknvV:
prepol et dn? n aak, tkd givireys & FRaoma vipol et
dovolenky podOa veku, vimery na cell rok
alebo odch§8dza z PRI upvoshBetilas8kadovol en
mesi ace bez zaokrazhalokmiveh| v 1 sshacdadekary pel ®t al

hodnotu mognlopipselp2sadkr “hl eni al pet mo #ROL
I Nastavenie spracovania i Nastavenie firmy:

Zaokrih. €asti diia naroku na dov. [ Cely defi nadal
Cely def matem.
Cely den nahor
Pol diia nadol
Pol diia matem.
Pol dita nahor

Zaokr ¥%hl eni e je mogn@Rmatemanekiy@ vignd y ad eefbdoy &
hor e. Tu nastaweeal plspttsiobajbp na automati
vhromadnich zmen§ch.

PozorlPol|l et prenesenlich nevyl eni pani®hm dmwm%kada
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iamo do viplat (prog
c bra na stm8mkadyVIigpo e
. Pr2padn® Ypravy ©polt
Tm z8pisom sphro8vmehveo pdl

nezad§ v a ! Zad8va sa
prenesie zostatky dovoleniek zd e
o}
n

3 =

sn§zvom AStparehed
stl al e-op ma v¥na&Siis | ae d

<LEKdni/hod.>zad 8vpmleet hdom2 na m&r ea8w gt e vnu§ hlreakdSor
pr2zj mu. Pri novej karte je pr exd@holagdmiunapao |?
kalend8pomgOaok8konn2ka pr8ce).

< LCRdnithod. > zad8v®mé et hdon®*2 na n8roku na dopr
pr2sl ugn?2 ksn 8kr aldeoku§.rpoRR3iji mmovej karte je pr e
< LIDdni/lhod. > zad8vpmkeet hdbrd2 na n8roku na doprov
posti hnut ®ho rodi nn®hen Hhrrrad ay Argnkvej kere j¢ e k
predvolenlT polet 10 dnz2z.

Pozorl Vigku spr8vnost.i n8roku na prepl gDgpn® |
vypl nen? k ar tolyite agrd?d p asdkneentupr avt e. Progra
n8§hradou maxi m8l ne do poltu dmp?/ hvoydz2enr pa:

uveden®ho poltw ddB2vgugvyNal gkS§r
platenlch dn2/hod2n jednoltllDvie
avyt | dlaisSpracovaniei Pr i emery, zv. dPRrveH

neprepl
mo g m ®o vs k
and erk§ v gtt

<Nad| $hedy>-sem zad§@aamegplodtnad| asovich hod?2
kal . rok. Ak sa sem zad§ maxi m§8|PROLMgo]| et
Spracovanie - Zost.dov-g t ait bude mogn® v novej | as ¢ h Oasd
nad| aspaviplvyt!l ali S moment 8§l ny stav pok@dpl at
o0 nadlasy zap2sanz®kv .lvagtuipiAvinmlddtas, onad
sviatok, i nlT nadl as).

Pologky pod modrou | iarou sa t1THamdro tdyo hsol
ako predraden® hodnovyppPRameltpbra® sk, r Ir &
t . ] nemenia sa kagdl mesi ac.

Pologky vypl&can® pr2legbtpstiveamaSeboi @)
viplate

Mes al n§-zmazddSav ame u pracovn2kov odmeRovan
Hodi novgzand8warhe ¢ kprvaoawire Rovanich hodin

" Dkol ov§-imz& af d'r ma o dme Rowanmnsiaa vypORa sp?
touto hodnotoGp¥v¥sobl mtages8olsS: .
"-nemen2 sa podOa odpracovanlch dn?2,

-spr8§8§va sa ako mesaln8§ mzda,
-ako hodnzda,ov §
-ako denn8 mzda.

= = =
UI§=
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“Dohoda" T okno pounga j=8wwei s odmeny pr.i mi mopr
DoBPG, DPL). Za Rou sa vypORa sptsob nar !
Spltsob ge byS:

ﬂ "-nemen2 sa podOa odpracovanilch dn

T "M"-spr wa ako mesal n8 mzda,

1 "H'-ako hodinov§8 mzda,

M "D"-ako denn§ mzda.
Pozor! Vy p Oda gedne okno zt T c ht o , g tnyarkad &ichkpotiahne do
viplaty plnl fondopghpaddanTkcah echiZ s &) eta bu
odpracovan® ehdondei mya j(¥m &spll yv na vipolet pri

St8ly prZ2pd&vtake "pr2platok ku mzde, kto

kol -nky " Ostatn® pr2zplatky ", za n2m s
nar&8bania s touto hodnotou vo viplat§gch.

Pr ®@erceatom"-zad8vame v percent8ch pr®mi e,
firmy urlen® ipeypkBftahhemeskvart8l ne al eb«
vypl 8 uvediemavNal gom okne a to p2smenomPdlMg(
ktor® tvoria retskslady pviep mlee tc edbtagioprava jRé me e v
parametrei Nast aveni(ep@zr@migr2sl ugn¥% | asS pr2r.i
"Pr ®mpevni®zad8vame vpreRnms8ezad8viampe zap2san
hodi nu AHA, deR AD#A, pétebo8§je rv&vnak§ Ad
hod2 mesvi aci( p@Miii " Pkol(cowd asnze a uvedi eme
vypl §ctammai ¥yt om oki enku, ako priiMHKkabebodRyk e
"Rezerval,2" -Mogno pougi S na tak® pologky mz
kol - nkda8 vaZme hodnotu spolu so spltsobom na
viplate v rovnako pomenovanej kol - -nke.

" Rezervn§ poModha Pou4gi S na Nal gi eynzdydno
na ktor® ni e j e osobitn®hOali sklo d@jnéj,

avch§dzania prieperpadjeepmogre®yvnastavi S)

"1% ceny slie@.dBwtaane deainyl %slzug. auta, ak ho
na s¥%kromn® Y| e8dyz a (dpoo | zodgeldaedos peh ZR a SP)

NemzgoV 8 @ R% " Natur.mzdal,2","Nat ur pr2slp2d'vok SF

"Finanl nT pr2sp-ehvoodkn oztoy , Skt or ® saty doproveakoe s ¥
pomenov akiehok.h Nemzdov§ v pl atcaa nsle¥dii ed roeh op
do miezd,al e s a wcypvll§pclaat§ch Natur 8l na mzda :
zvyguje daRovl z8klad (resp. z8kl ad pre
vecn® daryPr@2spedo)s.|l 4#gi ShRa sumy §S§ypkg8&adrmr
finanlne) zo soci 8l neho fondu.

ANavyg. nat urPrprb2ujdnhwii okno na zadanie mogi
mzdy (okno Anavig.natur.pr2jmuf). Ide o n
odvody (novs& mognosS$S podéaz&kSnmddanB D 2
z&8kon | .333l2a0tIn4l Zo.dzAk. Yo02®1%5me budete up
natur8lneho pr2j mu podOa spom2nan®ho par

okna AAfA, 1 2m dosiahnete pol2tanivel phatie
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giestich konkr ®t noysthatork®:8 ctho I(ovd kY as an§zv o
Natur 8l na mzda 2 a Nat.pr2sp. SF1, Nat.p
nat. 4

Po zadan? vgetkTch pol ogi ek s a dost aneme
potvrdenzm k|l 8vesu OK.

vzhOadom na mnogstvo z a d Swvoambli cnh§ coid?p @ jr, & a m
i nfor m§ciazpgogisupkichok naspodnejhelp-l i gt e.

Tlal2tko AHIsXTIEaR ez m T hadeded T @
HI STERILA na str§mxeanéfp¥mﬁokm
resp. AOdvodey mo gznr@ gzKoybir ajz 1 S = -
avyt | glpioS st | at|lean|zienyA T ER "._%l )
vybranlch pol ogi ek p—e—d—ea—n—c—h—F':Ft—n—e—s—tl
Hi st-ria si pamat§ rgmeay ARaizzdaldin @/ md edbb 1
AOdvodysagkyfn ako cel ok.

Odvody +zralky

Pozn8mka:

Ak program zist2, §énpozmdemhchj reoxmerntuij e
vo wg g2 c megbalcom8nkedzddkbrmzdaf r8hkbo ADdyv
azr§gkytﬁak ng§s wupozorn?2, ge teraz zap?2san
zaliatku Nal @? cds tgani &2nc h vme népeejaviac Ak cheeme tie

zmeny, ktor® sme ug pasalaibgi #rakgioitaog 2 m
postav2me sa na nasl§npsiad aEonmemg o vmaA Y ho m?
vymazaS, |2m sme platnosS predogl ®hor §vaoc

zmazan®ho riadku/ zmeny.
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Karta zamestnanca, z8logka (st

<bdaje plamési aocd>zaliatku platnosti ud§va
mesi ac podOa d§tumu n§8stupu pracovn?2ka d
mesi ac, hod Natlerjf® zap2san® Ydaje bud¥% pl ati

Na tejtodsftirgmjkeme, ktor® odvhtdypgr Pl att¥ogdy a
dan®ho pracoyn3jka m8i rnngar ok na “WOavy pri 0o
nezdaniteOnddgniddls® ksuurky sa mu gr8§gaj % zo mz

IPoki al® pPaspzamé&st n§verteegd s(tFh)ovani odaodd,anT
apr2slugnl drujhemdvmddy cho§zdz aadhs§vame " A"
zad8vame " N".

Pri zad~§van2 nove,j karty program ndcthavna
predogllch stran8ch karty predpokladan® od

PokiaO zmen2te na prteadkolg |%dcahj ,spikvtgamkbtavenge

odvodov, proeudgiimee ewdlia|8ctiko AGTANDKkODW®DYREm
predogl Tch ndksneveasdt pwani e ugadadbamive hp olddaa
karte. Pr ogram nastav2 odvody vgdy podOa mome!
zn2gen¥% prac.schopnosS, akl jpe adiudlRel pidaey

pr2jem, | i | e prdaicoohvon®kku .p,o.b.e.r)at e Oov
L1 Pracovnik & 1 - Peter Zamestnanec — EJV
Udaje platia od I = 1] 2015 -2 Mena, v ktorej 56 udané sumy EUR STAND.ODVODY
Odwd:P Pm F Fm Odwd P Pm F Fm SDS (2 pilier) A
Dan zo mzdy A Zdravotné poistenie N A N A DoBPS mé wnimku N

Nemocenské poistenie A Poist v nezamestnan. A

Vynimka SP - dlho.nez. N
Starobné poistenie A Invalidné poistenie A

Vynimka ZP - dho.nez. N

>I>I>»|>|>

Urazové poistenie Garanéné poistenie
Rezenmy fond DOS N N Odpot. polozka 2o ZP N
Tvorba socidineho f Dobr. prisp.do SDS N

T T T T T
D! | eqoiztn88 ipg @2 genej sadzbe ZP

Pri zdravothomzpmesterahca so zdrakeEhomizdn pc
odv8dzame zn2Jgen® pzmpistjemet"A dooakienkadvost® | e k u P
(pracovnzk afmnfformaizanerse N §vat e O , niionoz a baedznpee) |
odvodu zdravotn®ho poistenia v zn2Jenej S @
(hodnotyvi ednotl i vich okmiBichzms @ge ZRN-Asadzbe N
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c DaRk épracovn2k je plajtitie@omstdianebuade z

AAf at o aj vtedy, ak by mal dohodnut % t
nezdaniteOnej |l iastky by bola vypol 2tang§
¢ Zr8§kovs odlaRL & 2011 sa pr2imy 26 78§V
preddavkevo tjzr B8 @gv8 daR e od 1.1.2011 vgdy ANH

Odvody najprv nastav2medvomd@d®aa toho, kit or
pol 2amotaom nastav2me pr2slugn® W%?F’Ejef}g dop
“adaj e: N DoBPS ma wnimku | N
o SDSdr uhl @t kadByame, | i pracovn2k “je
sporiteOomd¢tcthod leplewd meébo nie ‘u’ymmkaSP diho.nez. |
(mogn® voOby A/ N). PokiaO tomt o okilenk
viplate n2pkraa§ owa 1.7.2085 odvod VV””’”"‘E’ZP dhonez. N
zamestng8vateOa na starobn . i s e
pomerom na pr2spevok na st [S%ga%pel&fk“uipr\] eni
na starobn® dt!chodié)v® @unanrlg%rq;,é% nAdROPN
pr2pade sa zobraz?2 vqnmsterileplate iba staro
(1.pilier). DDS spifia §11 dafi.zak. | N

¢DoBPG m§ venzam#§vaAamé, ak si—¢gtudent
ktejto dohode oBPG podp?sal vaaTtneinm'lkau dzZt ch. poiste
z8kons®(ak si vinimku prestane na pr¥tsol udgon

mesi aci nastaviiSpozeida jvp m2ap aAlefi) ge Tat mken
neprekrol2 [ imit pr2jmupvalusdnbdmSpeirst ensz
AAR, l ebo odvod s aa ¢ n gpjopt rovm vsyap o Vlifnitoge @ra o v n

upl atneni ed?vchnddikoyv @ho poistenial

¢Vini mka d®®nezam. & -zad§vadme ak pracovn?2k pr
podmi enku Aodvodovej vini mkyd p®adids khap dDH
z8kl ade tu zadanej hodnoty AAf bude pr

porovngvaS$S dosiahnutl v y melimitomv prec platrerfek | a
odvodove,j vini mky pre dl hadbledovme&z ame § |
max. pol asl12) mesiacov

¢ Vini mka dib®nezam. & -zad§vaAmé, ak pracovn?k p
podmi enku Aodvodovej vinimkyfn pOadids kha doF

z8 k| adzadtan e j hodnoty AAn bude program

porovngvaS$S dosiahnutT v y melimitom v @mec #fiplatneriek | a
odvodovej vini mky pre dl haddbledovméz ane §
max. pol asl12) mesiacov.

¢cOdpol . pol og&azadBo a BPAf , aj pracovn2zk podp?*

chce uplatni S odpolymeat aOm¥%i p b propgedavkoahd u
na poi(ptod® obnej g?2 dopad na vnagtavdnia tpozriked v 0

vkapitoleOdpol 2t at eOn§ pologka z VZ pre vipol
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¢ Dlho.nezam.i vI.NNRO &é-vypl n2 nmakj dAfAastaven® upl atr
vini mky pre dlho.nezam§8twmredSPdavgl ebmi &

kv®li t r wta v i@jmenej poavimutom okrese vl ase zal i atku pi
(novl okruh zames tmkanuc opvdRE pribuidd odv15.12.2015

(z8kon 336/2015 Ztemjo AknedudAafd.ajprvogr an
pr2j maxtnaniaodvodovej nksmcomkyetidavaS aj zotr

pobytu vn aj menej rozvinut om ok rdeSteuzrteNyROr) v apl okdf
pobytu v Kartel).

¢DDS spORa Ald-vygaRnzsne. AAf, ak je natentoave
odvod spORa podmi endkuy apkroe nuezzndaanniiet eoQinveo I
rolnom z%|l tovan? (pr2spevok j e odvg§dza
uzatvorenej po 31.decembri 2013 alebo na
s¥% asSou je zrhogeniSmldadsvrkeo v ®a R0 vin2 &t vnoerne r
%l astn2cku zmluvu podOa os o bsiptonn®hmadmi@nkg d p i
(viAN11 ods. 10 adgniZp2r 2zj8nkoovn)a o

¢ Z8kIl . ne z-dzaandi §tveaOme®@ Séuleandenz d a rmji| taissOmn da Ro v n
na mesiacc, ak podp2sal pre zamemsdngamitiesd@in W
vdianom roku uplatRujreok(thod&pitsiu pVlao dg2i ev
<F2>,avybr@aiS2glugnich hodnt!t podOaSvesow<E1l

¢ DaRovl bpnagram s|2ta daRov® bonusy pod
danl mesi ac uplatRuje prnasbvBhkenBODKkNAa

¢ DBBumouéi vypORame hodnotu zr8§8gky na dopl nk
pracovn?kavy jpaodkriean® jseu mo u

¢ DDp&centomeéivypORame hodnotu zr&8§gky na dopl

pre pracovn2ka, pokiaO je vyjadren® perce
¢ Firma mrd vPP®Rame hodnotu pr2spevku zam
dtchodkovi®e sproeg ejir acovn2ka, pokiaO je vyj
¢ FrmanaDDS () é-vypORame hodnotu pr2spevku zan
dtchodkov® sporeni e pr e pracovn?2ka, p
vymeriavacieho z8kl adu B

Pozn8§mbBS ikaby sa odvod mdabD®&Spweb?tvdl aut
nastavi S Ydaj e pre DDS aj inlch | astiacl

nastaven?2 kapi®lg Neesteaweni e vipoltu Doplnkov®h
i DDS.

nal ej8§wvama tejtozrs8gkykeracovn?2ka, ktor® m
(jednor§8zov® zr§8gky zad§vame vo viplate):
Zr8gky vypORame podOa potreby, tieto hodi
zr8gky Ak na pr2slugn¥% zr8k8glkyisauij e mt
meni S nenarhyse2mee ju upravi S v zozname % tov
¢ Cena stravlis. @ -sem m! geme zadaS vigku zr§gky z
vigku pr2spevku pracovn2ka za | edwenprsitsmpe
za 1 Il 2stok, vo viplate bude program autc
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| tu odobratlTchi gt NakaNbotdhnoolstSs tzkeodvani a zr
ravn®ho l2stkatde larty pa) ajcojvawmpug i pl at
¢ Z8l otseemée zad§vame vIigku pravidelne pober
mzdu. Ak pracovn2k pobetw&r z&8dypyhh lbgk act
nezadS§8me do karty, al e |jaus\Vssup/opmvauij 2 §nleo hpy
(spracovanie mesalkaploeBpr8tohapoberz8§hoh

po
st

¢ Exek¥WdiVa-viget ky gtry§84avomnBxek¥%cia m!gete
vigky exekulAkesj szrr&8gknye. zap2saS vigku exel
exekul nejpad 8§ gk §5amdostatrej kapitole sn §zvEmeRul|l n®i zr ¢
akot o spr§vne zap®saS do syst®mu

Z8pis hodn!pohardtménkpemocou <OK

Tlal2tko AHIsXTIEaRIleAi2 m T Tn@deded I @ Odvody +2ritky
HI STERILA na str 8mkeaiADMla0. Kamut
resp. AO A

dvody + zr§8§gkyfA | e mognhn® zobrazi$S

avytlali$ (potlatRpl game®aT ([ HSTORA |

vybranlch pol ogi ek po-t-Sa—iech—pratrost i

Hist-ria si pamhi® namkseiy ARwiz2deaki aa/ al ebo |
| .

AOdvodysagkyfn ako cel ok.

Pozn§mka:

Ak program zist2, @ge po mesi aci moment 81 n
vo wyxdg mesiacoch (bu¥Nzoka+ mztdra§in kel ehb®dD na
azr gk tak n8s upozorn?z, ge teraz zap?s
zaliatku platnostal flatlg2z2 mbsizaméeah wa nepr
zmeny, ktor® sme ug na Nalgie mesiace z.
postav?2 me ss azmenyav nasl8npsiaci ap o mo ¢ o & ma& §If h o m1
vymazaS, |2m sme platnosS predogl ®ho riac

zmazan®ho riadku/ zmeny.

Kartu Nal gieho pracovn?ka znaopv2ig>e mep rpiol noont o
Azoznamef.
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Kar t a zamestnancra Doch.@GhadgiedP ( st

Z8l ogka Adoch8dzka -df¢hsbdn&ja pr esZRifingoh ddda§
(DoVP, DoPL,sIDW®BPGnya azkB mird chn2ngte d osheondehroa
do ZP na v, kioten pedg akehonem8t e nahl §sen®ho na
iba na konkM@®todi dhl n§i2H/@0189.DZS |

®: PROL MY v9.30 [20130124] [disk:H:]: NL3000 \ firma; DEMO  \work: WORK  \majitel: INFOPRO E”ﬁ\ X

E Zamestnanci - Janudr 2013 E\Elg\

Toznam Rudina e Uvazok+mzda Odvody+zrazky Doch.dohod.pre ZP

»>E<<  Zdznamy

Ce\knm
Mes. Rok (1. |2. '3 |4 6 |6 |7 8 (8. 10 11. (12 13 [14. 6. 16, [17. 18, [19. 20, 21. 22. 23 24 [25 26 27. 28 29. [
] 3 X N A I
Y A R R N R
Pl atia pri tom nasledovn® z8sady:

1.AKk t %t o podstr8nku na ni ekt otralk npersoigarca mv:
zad§ pol et odpracovanilch8ran2 kpod®a jper awcc
pracavhd®ock mesal n®ho vikazu pre ZP potiahne
mesiacaakopo| et dnisaz@llté8r Poi st n®.

2. Ak naYreing®kt or ® dni, tak program do vIpl
dn2 podk@adkr ¥ kazu pre ZP poudgije ten ist
za ktor® sa plat?2 poistn®.

3. Ak zalog2te mesiac, ale nevypln2tnela ¢i
odpracovanTchdadhm2m (Mestaacy nie je (Jbadalikac
potiahnel ai g2, za kt.or® sa plat?2 poistn®
4. Pozor, do vikazu vyplRuje program pol et

na z8klade tejto <torp&nakvy? trea pkodrette .o dTp.rja.c o
to ug neovpl yatnénipa | wd V\mllekﬁayqodtreba opralvi §
5. Pred prvim spracovan2m viplaty pre do
vyplneng p&d®a & omd, mal dohod8&r vIko pr 8§

ADoch8dzkuih

pomoco-noAAfiolvyt e t ltdrej S,aua,,k

(iba ak m8te dohod8r a |nagah agﬁzyoyﬁ“arhz®th;,vB do| ZP
iba na niektor® dni) 2Zzadwtieoemessinaco=doch?S§d
azakliknetedni, vkt or T ch mal v T|k cw¥2p po§ ¢le ;= U

Sturtok [ 3 10, 17, [J24 O3

Ak potrebujete doch §d 1{'2 Egzegli Eﬁesiac

kompletne vymazas, takmmesdﬁa@zn &y maget|e
pomoc oumaAdn .

Poznamka | |
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Kartai zoznam pracovn?2kov

B2 Zamestnanci - Jin 2013

Zozman Karta | Harta 2 Ruding Uty Uazok+mzda Odvudty +2rdlky Dach.dohod pes TP
> CC Digewey Y L
s o [Adresné g
-
sobind Eelo  Stred Profatis i Mans Natodery  Pohl  Druh  Rodeé Sislo st p=

[ 1[0 [riadited | [Pater jos.05 1980 [M R |eD0SDSMNZA joi.m
| 2| [actowicka s |Zuzara zizarz [T [R [rmeizasna Joioi

Pohybom v zozname - postaven2zm sa na pr2slugn®ho
kliknut2m na konkr®tnu z8logku prezer8te |j
Kagdl pracovn2k m8 svoje YWdaje rozgdpsadm@d]

dohod§&r iedngychnago s

Karta 1
Karta 2
Rodina
Bl ty
Pvazok + mzda

Odvody + zr §gky
Doch..dohod.pre ZP

=a =4 =4 -8 -a -8 _n

(po z8l ogks8ch/strangch m! geme “(smbromido®d vaam)j
"F12" (smerom doprava)):

Funk|l n® kIl 8vesy:
Fll1-pohybpo stran8ch (z§Ipoa@ks&c do Oamear om s
F12-pohyb po stran8ch (z8l ogk8ch) smerom zO

Ctrl+PageUp alebo AKARTA<0-1 i st ovani e na tej i stej str
k posledn®mu pozmme vn2kovi Vv

Ctrl+PageDown - alebo AKARTA>fi-1 i st ovanie na tej i stej
smerom Kk prv®muzopnemaec ovn2 kovi Vv

V zozname je moégn® kyagl Svyvobksg&te kIl vesc
pomocou kIl 8vesu " F5".

Nov% kartu prid§vame k|l &veoosmupAhe @ENdOa) r
“%udaje pracovn2ka podOa popisu okienok (pop

Zap? s daje@®pradujemena j ednotlivich z8§1 o§& fprav).p o m
Ak si splsob spracovania vygada] enibensalkno

pomocou k!l §vesu rlelsNhhSEmTf maidpd no cvd ub ekrlogw e s u
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Kartyiregi m zobrazenia: kar 8t V zZoznam

§ Zamestnanei - Jin 2013
Zoznam Karta 1 Karta 2. Rodina Uity
B < Féznamy —— __,»"'ﬁ_éi_i_n_lizohrazenia 7___7_""-«-.__
T Adresne Stitky| ™
N 0 % OvEetei OV roku O mesiaci /
Oznac o == //
(Osobné &zlo  Stred. Profesia Priezvisko -
‘ 1 ‘DW |riad\tel' |Zamestnanec
1 2lnd Tvi #toneniiéles TH1zwr 4

Vzozname pracadvmsploatcje kmognosS voOby zob
voObdwsvi ARegim zobrazenitraduKuwi N DbbBad&
ktor® si program Adr¢g2fi ag do mo me ndtius pporzey
ajv| a sSpracovaniei vi ber pracovn2kov
Mognosti zobrazenia zoznamu s% nasledovn®:
0 Vgetieciobrazia sa vget ky kpograne,ani& t o |
s¥% Aodl ogen®n.
o Vrokui zobrazia sa iba tie karty, k t
akonca pracpomer u zadan®ho na rokuavwktorem A a |
pr 8ve s PRJL®MMYme v

0O Vmesiaci T zobrazi a s a i ba tie karty,
zal| i atklomca prac. pomeru zadan®l
vmesiaci, vkt or om pr 8§vRROISMYd jparie@ admiven 2 pi
so zal i atnkeosnk oPPg2vch . mesi acoch)

Medzi jednotlivimi voObami sa prep2name Kkl

regi me zobrazeni a.

Pozn8mkeggikmu zobrazeni a:

- Program pri v 0 @rbeen iAarfie §z umuu jzeo,b rr e s pznamuo 0 z ¢
kar 8t bez nutnopbougioznal bvhnia @F1)

- Program si zvol emlougiejgd matuidrvp rime bbani
pracovnt&odgovtaedy, kTm nezvol2te inl reg

- Ak m8negivme AvgetcifA oznalen® mniaé&ktpodo® pk
regimu Av rokuf resp. Av mesiacifi progr a

- Ak m8te niekohor eoginmeme A®woi v resp. Av

oznalenie voObou rozg2renejgieho zobraz
zachovsg.

- Ak niekohovakt u§l nom zozname neviete n§js§S,
resp. ak kartu pracovrnedkiamen eA ¢ee tec inig jtsaS
karta medzi Aodl oge midmicifiee/knarr § tagui i g vk ar il e
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Usporiadanie pracovn2kov v zozname

Z8kl adn® uspori adaounamejepr—a—ee—v—n—lee—v—v—
podOa poradia z§pi su =isedrwpotiey ohEsS kar

(nastaven® prvotne od v T9pag a0 U) . Usporiji ad
zamestnancov mi get ¢ astameedmsh S %

Vstup/oprava 1 Nastavenie spracovania 1 & CET

Usporiadanie zam., ato k|l i knut 2 m nar=sygOb u

splsobu uspor i adanzozmamep r Ay GV H =Ko v %
(napr. podOa memraifie zwiastkean §4 =G & =8 g

zoznam zobraz? tak, ge "™WPUWH™ pracovpzc
abecedne zoraden? poo®da Z@Z’iﬁ@?":ﬁf?ﬂska' p
Astredi skoko ameproifiezby s s a ajp

zoradil i pod®ar§mtreci|esdkn e =
stred2zsk aj abecede m*““
zvol en® poradie zobrazenla sa udr g2 dovted

HOadarzozeame ( k1 §ves <F5>)

Vrg&§mci zoznamu mtge@denyhOwmdapP Romkcou kI §\
Vgdy sa hOadg§ v kEmcomtph&vet ®poa2wme. Ak T
priezvisko, tak sappbsrtav3ikemnasstt ®@pamé meF
meno, ktor® hOad&§me (Mera)p. AkvEer @dgrsamngs§ |z
sa na prvl vyhovuj Y%ci riadok.

M: geme nastavi S aj takl sptsob hOadania p
riadok, tak z8roveR aj usporiada riadky a
Nal gi e vyhovyijpddcseba.z Slasteameni a kIl 8vesu <F5
hOadani a |jleasMsuplo@avavi nastavenie spracovania i Nastavenie
apli k&tcd ezagkrtnut2m voOby AF5 zmen2 wuspoc
splsob sa nezmen?, nkstavenhoapkizm8ao?téee v

Karty - priradeniezos k enovanl ch personS§lnych

Ku kart8&m pracovn2kov je mogn® priradi$§
respekt2ve priradi 8§ dokumenty, ktom® & p
maS zakWWpen¥%fudolptinkoVWRriraNovanie scanov
funkci e priraNovani a skenovanTch dokume
vpr2slugnej | asti tdeojptlon kporv2@ uf|uknyk csi en §pzrvoognm

P e
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Pracovinittial vyhIin&genila alst ke, ¢giados

orol .z%|l t. dane, uplatnenia OP, vyhl

Pre pracovnz2kov ¢ei tmoyat®etng® hAapd f8fenT mi  os

Yad aj mi p r alceosvdpradovaniezi v I berr acovnPkev oznal e

pracovn2kov alebo pre begn®ho pracovn?ka

obrazovky daj¥% vytlali S tieto editovateOnge

T Vyhl 8seni e na wuplatnenie nezdaniteOnej
daR. bonuakitug§lne ttattvpod®a zePps
d8t unkPC) v

1 GiadosS o vykonanie roln®ho z¥% tovani a

T Vyhl 8seni e na uplatnenie odvodovej odpol

T Vyhl 8seni e gtudenta k dohode o brig8dnic
SP

T Vyhl 8§senie dodropouw Ok dolR27a z8kona o SFP

;“é Zoznam zamestnancov

ot %l [ Wyhia | [ZiadostRZD] | OF [Whiasstud. | [ Vyhlas.doch. |

Ozmé- L ) -

[Osobné Eislo  Stred Profesia Priezvisko Meno Narodeny  Pohl. Druh  Rodné Eislo Stét pi

| DOPOCET ODVODOV FIRMY | . . Z

Zat.pp.

Kon.p.p.

3 konatel Konatel Jan 18.02.1959 |M R 590218/174T7 15012014 | Slover
4 c a Michaela 17.12.1959 |7 R 596217/7221 13042014 | Slover
8 udriba a Michaela 17.12.1959 |7 R 596217/7221 01122017 | Slover
10 mechanik Novy Filip 02021980 (M R 800202/6879 01022018 | Slover

PodOa navolenlTch podmienok progr

am vypln?2

tlaliva doplni$S, resp. zmeni S, alebo vytl a
Pozn8mka:

Ak je v tlalive v adrese oki e&mskooifls n8zv odno
program vySahuje %daje z adresy z karty z
l om2tko d8va ¥daj z okna A | 2slo domui (or
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Bonus nadetii Akt . podOa veku

Ak niektor? zamestnanci uplbaaRsjp¥%gBamaspn
spracovan2mewil@diat(fvunkcia je pr2stupn§ oc
zabezpel 2 nastavenie hodnoty daRoaw®h e h b

upl atRuje bonus, ®bma&dghodnomesi pcat pBr®det,v ek
kt orpp® eddo gl om me sviekc i6 d owimdhy luigin@d @ id vimoejsn 8asca k
bonus na z8kIl adn?¥ ¥ umswu eb qrrues pdrevt@mu kktaol re@n d

dRu dan®ho mesiaca ug dosiahli vek 25 ro
aupl atneni e wuprav? program na hukch) prBocolk
k t or 2 dar®it mesiaci v pracovhom pomere avbe gnom mesi aci i m

uplatnenie bonusu.

Mazanie omylom zaradenej / vytvorenej karty

Omylom vytvoren¥ karatfua sustugaprava i Py mc o Vv Mazc i
omylom zarad.

Podmienkou vymazania omylom zadanej karty je:
T ge n8stup na karte, k t obre¥g nomc emmees
apracovn2kbergenmo§n woku ¢giadnu vipla
t Yat o kartu.
1 ( Ak uwtvosBlaazomyl om zap2sanej,t aotylp

treba najsk!r zmazaS, ag potom zma

Omylom zap2san® karty oznal 2 me na mazar
an8§sl ednlim potvrdenzm AAW®Oby Pp ot vorddczhnoed e d
oper §aizeanma, | 2m sa oznalen® karty vymagZ%.

Neodpor ¥ ame mazaS karty mimalltsderi®vidplmaolyi
chceme prechodne odstr8&8ni S zo zoznadou amsrna
vymagme zo zloeamwams) ¥%&iOdfl whlai &/ Ar §it ¢vais e i
Spracovanie.

Prechodn® odl|l ogeni e starTc,h |
zoznamu-f unkci a ODLOGENI E/ VRCTE

Pri veOkej obmene pracovn?2kom mdlerkezden indi
viegi me Avgetcifi m8te karty, ktor® s¥% ug
m&§te mognosS prechodne po2pgadeapmot nabw i &t
vrgti S) . Nie je mogn® odlcoPgPi Sb ekganrit,mi, a uketh

kalend8rny ro
Odl ogeni e/ vr §
kariet:

k .
teniellkat gt SPRACQOWBOEERI &t eni
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PREVODNE PRIKAZY
EVIDENCIA SOC.D. ODLOZENIE
PRIEMERY, ZV.DOV., STAT., ...
ODLOZENIE/VRATENIE KARIET 5
ZAUCTOVANIE ... »

Odl ogenie, resp. vr8tenie karty sa vykongv:

7T Odl o g ekariyei voj deme do | asfiiodBpgeocoboeaAnii€t e
ODL OGE E, kde pomocou kI 8vesu Ainsertf oz
zoznamu prechodne odl ogi S,-magdip oanv rsd 2 md 2 mi
oznalenTch kar §t. Po opudolkod| emizen amp e rpsoc
MOKA Taktosazmaz an® kaubhyl iprées zozntawiuas tkit oS p& avci
iodl ogeni e/ vi ¥REMENI Eari et

T Vr8§tenie odlogenej karty do riivadjndkenoe zdow
Spracovanie T odl ogeni e/ vi BV&RTENIKkERB,ri &de n8gjdem

potrebueme dostaS spa$S do zoznamu, pomocou k
azvol 2 meagAM Potvrd2me mazanipe oozpnuas|teenni2c hz
dokon| 2me oper8ciu mazania pomocou OK. A
zvi di t @adnoin azozname vr e §i me emdlar akvgetci . (Al
vzozname nen8jdete, skontrolujte regim zob

Omylomvytvoren¥% kartu nmlagdsmegopravg mBe a8 o v Mazc i
omylom zarad.
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Hromadn® z meamy kart 8ch pracovn?2k
Hr o madn® izvngeenoyb epopisifunkcie

Hr OmadQOU. Zmenqu VSUP/uPRAVA mOQPSH’ACOVANIE
vykona$S ni ek#t%da{Po gdme ny

PLATY,
na karte pracovn 2 ig ZMTOVA }:ROHADNE ZIlENY_ S

t .. naraz pre Vi
maj ¥ rovnak¥ z me nUg

, ak

DOPLNENIE ELDP OD R.2004

(NAIE NA FORM A DD I

Hromadnou zmenou sa zmenia B - B
“daj e kiaba 8¢h vybranlch (ozfuak € al &h pohnzmidna ¢t o
sa nachl|sagtai vVstiPp/acpivmiamadn® zmeny:

Vget ky Znaernty§ cwh, kt0r®~platbdpod1/4$bw;k‘i)m|®ah§ €
pred prvIim doplnen2zm viplat za begnl mesi a

VgeobecnT popis funkcie Ahromadn® zmeny#f (
Akpotrebuj et¥edag me nkitSo SrT je mogn® hromadne
pracovn2kov, zvoOte funkciu hr ckmadmree| Azkmeu
oznalenTch pracovn2kov, ktorTch sa hromad!
viber pohebhba$hcate zrugitSakexmas$ umdan osvd b
sa zmena bude tTka$S nanovo. Ak u
kl Ssvesom AEscfi alebo AKoniech, I
h zmizamd & mBo zma h w © DK MZmena sa na karte
sSou od b ekjtnokrhoom npersii avcyak, o van2 zm
rTch hromadnich zmenS8ch potvrdz

pr2slugnej hodnAkyvobkumg, ANBI uma|
nezmen2?. Pri |2selnfch hodo®b8cRlnmmmgei 8§ S
1/4daj/satavlen A Pri hromadnT ch zmen §cokienkarg day s
vspodnej n8pelviegdinee)j. hel p

Popisni ekt or T chhroradmilach zpmioegnr,a nk tuomo® Ruj e |

Hr omadm®na | 2sel pri emerov v |

Ak potrebujeme hromadne zmeni S na viacer]
priemerov (rad okien priemerov na karte

funkci u Pr achaowmtadin®i Zmemg | 2sel | @rsite mersdwpVv
A k egte nem8me ozna!en®k~tloathC)h proa a @wmnj kec
zmeni S | 2sl o pre niektorl druh ri emeru (

nam P O mo

p
po zvol en?2 Pfounwk diee e opust2zme zo C
I 2sl ami A

nNg€m pon¥kne priemdrmicpir edvel enT fif.|
Akvni ekt orom okne
| 2sl-ai, A pre pr .
znamen§, (ge prZSIPuE -0l m lfeflrufffff
p ri emer u p o kagec §|5Io Izn'mvln ie nhny priemer ostane v karte nezmeneny.

ptvodnl z@i ioldenok Ho r
j e totogn por g &k | e frooK

z
S

. Zinena prlemernv




priemerov vk ar t e (ak kli kneme my gou do pr2sil
obrazovky nla gttzew. fjhee lppveden®, na akTl vl el
Vokne priemeru, ktorT chcem&vemaniAF1av amlo
priemeru. Nar az m! g e me meni S |2sl a \Y Vi aceé
nepoug?2vame, resp. chceme znemogni S vo

ng8hrady, zapisujeme | 2slo O (nula), l o z

vagieimé nepoug?va.

Hr omadng8 izDowlemka-i ndi vi du8l ne

Funkcia sa poug?2va, a kmemi otrree bwyj zert el ghanocnh@d
pol et dn? n8r okukamra edowoal esnntkru8 nk e  vA3ERVL 2kzl ocl
vyznalenlch pracovnakov na t% ist¥ hodnot

Po vyznalen2? ppaseben2kovVvbaru kIl &vesom AEs
tabuOky ¥Ydaj e, ktor® potrebujete pre zvol
nadovolenkuvbe gnom: rokuin

<N8&r ok na daunlizeandkay t e ma DOVOLENKA - INDIVID.
dovolenkuvd Roch pre begnl erumadn;;m;na e |-‘—|@@

<Dovwhod. prepol2ta$l -pdDa

kde i

4V 4 u

Marok na dovolenku - dni | 25,00
rJPO§v ?.Udoorﬁméitat' ;}J;idl'aﬂvazku II

s Iglmk na dovalenku - hod 0,00

f AT znameng§g, ge
dovolenku vhodi n8&ch
prepol 2nt8ar o kad Ro ¢

podOa zadan®ho n n‘@&hlo Pomoc |

Yava@ zKw@arve e pr ac o Nt

f N- znameng, ge program dosad? pr
pracovn2 kov hodnot u, ktor%¥ zadg8§zevam

An8r ok na idthoddl enku

<N8&8r ok na diohvoodifiesnekru zadajte n8r olkochian &cohv,o |
nulu, ak sa lerpanieRbxvol enky pol2ta iba

Hr omadng8 izDowlerka -automaticky

Funkcia sa poug?va, ak potrebujete hromad
polet dn2 n8roklkiamtae doav odtem&nuke ADva@zok +

Po vyznalen?2 ppasb&n{konibaru kl 8vesom VAES
zobrazenejt abuOky o#@®aj &t opl ch sa maj % deouwtacdmasSt i
do karty Dvatrokde mkdenka An Sreqdkn omma rokwdil: e

<Vek pre zmenu dovolenky>-pr o gr am plel@raVoErrsa e s =}l "
33rokovkt or ® trebakadeinalgmum® myv
rokupre n8rok néenkuyggi u Jd oy g o ekopE fmgnul—ﬁ
<NS§r ok na di cm\eruaj rekove uzadajte Néro‘k na dnvnlenku-me!wej roknvlw
polet z8khkRadnej v meprey d'\ffrvrﬁ'cimé’"h”k“i?mkwl 2500
begni-prekivol eni pol et [dFpehodgegofispogiypzkuls o
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Zrug | Pomoc |




<N8r ok na dowwaorbkevwkrnadajte pol|l et dn?2 n
rokvpr2pade, ¢eosiphneazadawh2 wek pre zvlige
33r)-predvol edh2wlojeen®hoku: 25
<Dov.v hod. prepol 2-tAN&depodOa Yvazku>
1T AT znamen§g, ge n8rokhomdai ngea\holsankp
zn§rokdRox h podOa zadan®ho kdreenn @
pracovn?2ka, a
T N7 znameng§g, ge program dosad? pr
pracovn2kov hodznmtu nul a
Al i kvotn§g |l asS dovolenky sa pol2ta na C¢
azaokr ¥hl i sa navVypel|®tdn¥% dodeot uS pmosgonbo
zaokr Yahl eni a | e mo gans®RObMYsit ldagtavBnie vspracovania i
Nastavenie firmy.

§
n

—_—

ok L
.

Zaokrih. €asti diia naroku na dov. [

Zaokr %hlenie je mogn® na cel® dni alebo p
hore. Tu nastavenl sp!sob b ukdaer tpel actenzl kalj§ vp

Hr omadng§ vhemndani teOns§ |iastka

Funkcia sa poug?va, ak potrebujete hromad
pracovn2kov nezdanit&@Qm¥iel| nNnastskhu §nkp2 ADn ¥

Zmenu vigky liastky zags8 2 ] O V €
liastkyi hedDdaj | i agankna,
nezdaniteOneghkonS§tastkayda

0 (nula).

Hr omadn8 izdnmeRwavl bonus

T8to funkcia sa poug?va, ak potr e
pracovn2kov vigku n8r okovan®kate d:
pr acovuk2oknakr ®t nych det?2 na str8nke

(Ak sa vigka bonusu men? n a k piat@dsti zamény v g thg n
dod§gvame aktuali z8ci u, ktor$§ zabezpel 2 ;
pracovn2kov automaticky, t akge |te&ktnahtdtindkz i
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pougi S.)

Pri pougdgit?2 funkci e hromadne]j zrtmmnngsiami,azd’?ov‘
ktor ®ho_ m8 zmenen§ vI grkeamebnotneu ssup “pgl SaatniiSa. A
oznalenlch pracovn2kov, pro@rzanm | ®ai ep Ims8a ,p

alebo hopem¥“wgAae w8m zoznam pracovn2kov na

pracovn2kov, ktorlTch sa oprava tlka (tTch,
zoznamu vyskol2te pomocou AEs ckiorejzKaodnSiteec ) n ¢
vigku bonusu.

Program prejde zvolen®ukagd®h p,r ak(
v pracovhom pomere,ana konkr ®t ne dieSa pob
na str8nku @Adre8aBaf zmenu bonusu
mesiaca, vkt or om pr 8ve stoj?2te.

Hr o madmehaizUkonl|l eni e PP

Funkci a s a poug?2va, ak potrebuj et
zmeni S pre vyznal enlch pracovn?
pracovn®ho pomeru na w{§et8knlkeh AkKyaz rt
pracovn2kov na rovnakIl d§t um.

Akvmomente sp¥%3gSamBaefomkal enligh pracovn?k
i to existuj¥ce oznalenie m®»npbnechdm: =z

pracovn2kov na oznalenie. Potom oznal 2te
d§tum ukonlenia PP. Ak zoouoABEBEamfii (koekbDEk?
tabulOktaor ej zad8te d&§tum ukonlenia PP, p
Potvrden2zm ¥“Wdajov program zap2ge %daje na
sa nevykon§.

Pozng8mka:

Program pred z8pi soor ejesvuwzreal dnejnakanriteek tu
ukon| enia PP, ktor® je prkedrtolmmPpPpROY®INmMs e §

Ak n§JdetakkaTrnhud§stumom, pméd klhkar it gwnoirageuy =an
Ak na oznal enej karte bpdeaewndds, tdudnt ubmu duek onnel s
begnl mesi ac, e pd?§teu mn osval mpr¥daj doranl. ujPer oajr a mc
ni ektor ej karte nechcete zadaS d8§tum uko
Vtakomto pr2pade v§&§s upozorn2 na nutnosS n
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Prenos | LPV do kariet

MognosS hromadn®ho i mportu | LF
Zamestnancov zo SsY¥Y.sboru *csv

Soci 8l na poisSovRa umogRuje stiahnuS akt.
prihl 8§sens’l usga ebo deo registra zamestnancov
s Yabjoe ur |l enl na import do softv®ru zamestn

EI Register - Register zamestnancov

Aktualny stav ICPV urceny
pre import do softvéru zamestnavatel'a

|Stishnuty subor je wo formdte CSV. Nie je uréeny na otviranie ’|::
lpoudivatelom ale priamo na import do softvéru zamestnavatels ! i~

" - "
\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\‘%QT\_k{‘T'\T

1. S%bor *csv ulogte do vami zvolen®ho adr

2.vsYabor e sa nach&8dza znoazsnlaend opvrnaocno vrneo?zkl oovg evn °

jl%lEDEl_exporﬂc - Poznamk bl

Subor Upravy Format Zobrazit Pomocnik

rodne_cislo;typ_roly;datum_zaciatku;datum_ukoncenia;icpv
6005051129:ZEC;01.01.2014;;000009048050

R T N T T N T T N T N

Pozn8mkavpo’pesnou csv otvs8rajte
APomk®vi HNéok¥i§rajte ho pomocou
virodnom VI2IsRV poliatol n® nuly.

Pre % ely importu do PRQOLMY ohmo sgawvedhajt e

pomocou pr
excel u, n a
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3.Vprograme otvorteVsiugaprdva PROA MYV R? enos dd L P
kariet:

RvstueiorravalE ol
| EvID. DdB A DAVOK |
[ zaowy > |
VYPLATY > I

> |

| ROENE ZUETOVANIE DANE
ROCNE ZUCTOVANIE ZP

| KaRTA
[BONUS NA DETI - AKT. PODLA VEK

UDAJE NA FORM. A PP. HROMADNE ZMENY NA KARTACH »
ROZNE PARAMETRE l

MAZ.OMYLOM ZARAD.KARIET

|

|

]

NENULOVE ... - ]
e ]

|

4. Po voObe funkcie APrenos |ILPV dbofanm®r
s¥%boru. Ulogenl konkr®tny s¥Wbor csv m!lgete
Pr2kl ads %ot y: k

1% Suibor s cestou =3 EoE 5

Disk a cesta, kde je sibor uloZeny, a ndzov stboru

FASP_ICPV_ZOZNAM19012021_EXPORTICPV.CSV
- = - ===

[ OK ] [ Z1us ] [Pomoc]

5. Polas importu programdpvin®bbupestupPVv:po

T Pri hOadan?2 Y Zozname pracovn2kov S
pracovn?2ci

f HOadg§& sa zamestnanec podOa RL, d8§t umt
rovnakT, resp. meng? ako v s¥bore) a
ako v s¥borak vespibore nie je, tak d&
val g2 ako syst®movi d§tum). Ak je na
ni gg2, ako syst®movi dS§tumnta.pa Adn
vs abore od SP, tak progr ane waeadkelniprci rvay

f Potom sa porovn§ rola s tim, ge zaliat
PP, resp. zaliatok roly mus2 s¥%hlasi S
Z8roveR I LPV v karte nesmie byS zadang
sYbore.
Pozn8nmkRo:l whovpnr@égho vzSahu zo zoznamu id

nasledovn®ho Agr¢oevdnylpafizadan®ho pr ac

karte (statusu):

Ak pracovn2k ni & ajke jdeohZoEdC8§r( ak j e pr2j

je pr2jem nepravidel n8BP-dhohéz" jtakmiestok ar t e
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ZEC mt ge byS aj ZECDN al ebo ZzZ-&GMROROEK
Ak je to (sthodwkch§rt e sa zal 2na | 2slom 1,1
status 1, 1B mtge byS ZECD1, ZECD1B pr
CECDINBprenepr avi del nT pr2j em;

pre status 2, 2B mtge byS ZECD2, ZECD?2
ZECD2NB pre nepravidelnl pr2jem

pre status 3, 4 mtige byS ZECD3, ZECD4
CECD4B pre nepravidelnl przjem

(Ak tu vych&8dzaagkVs s2t anho?g naobsyt is,a tj edna z
s¥bor u.

6. Po importe z8znamov, program ozn§mi p!
priradi S giadnu kartu (ak potvrd2te ACNOA

I Chyba vo vstupe &3

K tdajom RC- 7211171880
? Rola ZEC zatiatok 01.01.2014 koniec 15.01.2021
. neexistuje zaznam v zozname pracovnikov.

Hiasit' dalSie takéto chyby?

V z8sade plat2, geo®vddaky gudemii £B8kbliplce
vs¥%bore SP sa mu%daj mihodwea&nismi na karte
| 2sl o, rol a, zaliatok PP a koniec PP. Ak
tak uvedie na oznameWhgea kykgoy®i néiudak 8z alo
Ak program upozor n?z na nepriradenl z8znal
znovu spustite nal2tanie s¥boru.

7. Po ukon] en? i mportu v kagdom pr2pade o
ki ednotlivlim praeoyredkoml| nl®L,PV az pr pridbedue n
trvania pracovn®ho vzSahu meni S. I LP s¥%

respekt2ozname vpracovn2kov:

#% Zamestnanci - December 2020

Zoznam Karta 1 Karta 2 Rodina sty

=7 << Zzaamamy [ Reiim zobrazenia
cetom o (Adresné Sitky

O Vaetci  Vroku  V mesiaci
Oznai 0

|[osabns isto _stred Profesia Priezvisko Meno Narodeny  Pohl. Druh Rodné gislo I8PV Zatpp.  Kc
Il 1 [riaditel [Zamestnanec [Peter Jos0s1960 M [R [6005051129 000009048050 | [01.01.2014 |
I Rl lmechanik Mechanik [Tomaz F7ar1ar2 I IR 7241171880 } lo1 012014 |
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Rlzne parigdmédturOky na vipol

V]l asti R!'zne param&tt abs @&k pvalpphogldieua nn@ ekz d .

\fSTI.IPJ'OPRM"A SPRACOVANIE

zALOHY PRIEIIERY

VYPLATY NAHRADY
ROCNE zUCTove SADZOBNIKY »
ZOBRAZENIE

ROCNE ZUGTOVA _
pracovnics | PRAC. KALENDARE
DRUHY OBEZIVA

UDAJE NA FORM WINIMALNE MZDY, ...
TABULKY K DOCHADZKE
NENULOVE ... | TAB. STUPNOV OBTIAZNOSTI
NASTAVENIE SP| NASTAVENIE PREMII

ZMENA 0BDOBIA NASTAVENIE NADCASOV

NASTAVENIE PRIPLATKOV

Niektor® s¥% od virobektog®nhasavers® an! ge
nastavi S ug2vateO. SY% tu vzorce pre vipol
virobcom), sadzobnz2ky, pl rnaec onvznd®y .k.a.l ewhad| 8&grien,
virobcom nastaven@r%ma)dj@kyp,otraékmy vVj e mo ¢
automatickl vipolet nad| asov, pr2platkov
Yav@ zky.

Priemery a n8hrady
TabuOky s% prednastma®en®or Sé& pue nakpdivead.

Pri nastaven2 vzorcov pre vipolet pracovr
sviatky, platen® voOno..), resp. pre karepol
Avyberaj % | 2s| a jteftapreod nl a svtl acvhe nvezj o rtcaobvu Gk y .
nastavena®, t ak do tejto |l asti ug2vateO

vpr2pade, ak potrebuje skdmtrdl owall§dzal ®
konkr®tneho | 2sla priemeruspr¥%nowftpmat u,po
nadefinoval negtandardn® pologky viplaty (

Ak potrebujeme zisti§, ak® poIo
vstup/oprava i r 1t zne pai gmetermeer y . ab
Nastaveniel a Nastavenie 2):

gky vchsgdz
uOka m§ 3
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E;_ Zoznam priemerov a ich nastavenia

Zoznam Mastavenie 1 Mastavenie 2

3 €< Fagnamy
Cekam [ g
] —

Odkedy Dokedy Por. |Oznadenie Ukioni ot

01.01.2011 |31.12.9999 12[PU+PN+OCR+MD od 1.1.2004 M

01.01.2008 |31.12.9999 10 6|31yprwemermesaﬁny N

01.01.2002 |31.12.9999 9|Kwartélny priemer denny N

01.01.2009 |31.12.9999 B|Kwartélny priemer hodinovy N
Najprvsavzozname postav?mdoromgevsgOdpam, APord |2
ktor ® r&mda ev pre konkr®t nu n8g§hmadaf nma stt a \B¢
je viac riadkov sr ovnakl m | 2sl om, t ak ktgrameje aketmue§ | tne
pl atnos$ Optc.ij ADbkedyid je d§tum 31.12.9999
Ak stoj2?2me na spr8vnom riadku, kli kneme
vl asti ASumy vipl pofi oglhpkat wethk@dip@elipel t
priemeru do | i taped®atl i v® AlnmismfAi Kthodl aly) s %l e

menovateOa zIlomku. Ak Anwivpldetf, nkvangfn bpo
vipoltu viplat nie |je fzavwyktrvtonru2tnge, N aalkd Zp mindo
ge umzad8&me platnosS (begmnmenmesphtad®udkae k
Azykrtnemefd pologku, ktor§& by tieg mala vec

vliasti rtzne papaomé¢id mengegak owviulobcwanS sof t v
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Sadzobnzky

V]I ati Sadzobn2ky s¥% od virobcu nastaven®
dane, zdravotn®boi plonehenpai ateni a, tvor b,
gtandardnlch odvodov, ktor® s¥% prednastayv

dopl nkov® wW® cshpadrkenpe? pdds5¢ BHal gie dva neg
Nast aveni e DD Ssanestatpepkppitddea n ® v

Nastavenie vipoltu Dopl nkov®
sporenia - DDS

Sktr, neg zal neme nastavova$S DDS, vtrel:na S i
sumy, a | pr2spevok zamestn8vateOa je ud
percentom resp. pevnou sumou, al ed ok sg/d @p

pracovn?kapddh®a (aakgerchc .

Takisto si treba uveaomarBestyres§ watkd @0 spumas |
zdaniteOnl pr2jem pre pracovn?ka (ako
zamestng8vateOa vch8dza aj do vymeriavacieh

Nastavenie sadzobn?ka (tabuéky

Najprv treba nastavi S t abuOku pr (EEIEEIE
H EVI DOB A D‘“”W
preto vojdeme v module PROLMY d o | 4 PRIENERY DAR 20 HZDY
T 1 T WPLATV NAHRADY ZDRAVOTNE POISTENIE
Vstu p/OpraV? i R! z n arametre | ROENE ZOETOVA NEWOCENSKE POISTENIE
Sadzobin DDISy ROCKE ZUcTovy ZOBTAZENTE | POLST.V NEZAHESTHAN.

STAROBNE POISTENIE
INVALIDNE POISTENIE
URAZOVE POISTENIE
GARANCNE PUIﬁ(ENI

kestdruny Fon

PRACOVNICI S
DRUHY OBEZIV

UDAJE NA FORM NININALNE WZ

. . IEEEIIIE 1asutky K DO
Pomocou AMovIi A otvor2me naq xN%\Ef:IéEP asp sy

2 T ‘ ul hj_TAVENE
nast a_v me., . k tvolrp@ ap o lVOCgH(EQMENA b WéTavelde TVURBA SOCIALNEHO F.
vymeriavaci eho z8kl adu P T ENASTAVENTS PerFs s
urhee vigky pr2spevku na DDS.

Jednotl i v® pol ogky zaagkoit maPpujsy pnoytgvorud 2 me s |

N§sl edne pad§md zaje wzwp i pdeodcdu 2pad, ge pol
mesal ne.

Ak pr2spevok zamestm&vad eDamojvk aut BEehl pprc
sumouani e percentom, tak nemus2me zagkrtn¥%S
odvodu M.

Ak je percento ppréspg e k
vyplniSpriamo vs a d z o bnna2 kzu§ | o § k.ev
individu8lne na karte n

MIphdmatme@t nancov,
toA@d v pafle vgak ug
evypl n2z me!

Na z8logke APar amet méimemispémeob zaokr Yhal en

odvodu, ak odvody zamestn§vate~()a sa zaoki
Zaokr Yuhl eni e 981, zak2 ga rzamk.rcéaty @ahgr,e0,0h akna e |
celanty nadol , prilom "matematicky" ost §va
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matematicky na centy, z a dd®heematematickyzmen2 me na " A" .

V pr2pade, ¢ge ug sme mali z8§8znabBvamtniomtliq
existuj Yci oprav2me t alk, §yeRskhoopSoruudjd me& mee p i
platnostizmenyau pr av2 me hodnoty.

Definovanie Ydlat wvprDDSodvod pr

Aby program vedel prilleni$S odvodapDSa8o%gp
doplnkovejd* chodkovej vk pevstop/oprami Pdaj e na for mul
T Zoznami ngt i t Yaci 2

vV ®riafoR S (

Vzozname ingtit¥ci? s¥% ug jedn i
baj Y%ce %Yd

ot |
spr2slugmdwobDB3ne pomoawofi|l AdEme chl
Ak m8me st ar gkt oproog reagnt,e VD8 hnioevpdupre ko
nadefinovambcomakAg prid8me Nal g?2 z8pi s,
Yosdaj e podOa predt]| adbsahu okna s pp o crSopro-neéd kbl g i pk T
vypl nzme aj Ipdmk obln &|segtmbao | vy .

Nezabudnite vyplniS hlavne nasl edo

druh odvodu - vyberieme "8 1 DDSii
T k-d poi s-SwywrRei eme pomocou kI §\
potvrd2me enter om)
T Oznal eniNesmieme zakhddS%uSvhodne
gtvmi estne oznal| ®&DiSe (piyinylsd § mej sk
budeme vidi ev® nd ipRagrD¥EB). a

Poist'oviia

Druh odvodu / kéd poistovne [ & DDS ~#oa
[ Oznateri ) shle-sermest—teag [00T8 130264950 1| 1 =] [ 2011 = 4[12 =] [ om0 =]
Inétitdeia (poist) | DDS Tatra banky a.s.
Portbo (G0 1 ¢ [mmemin
Adresa - ulica |HodZovo némestie 3, PO BOX 59
PSC amesto [85005 [ Bratislava 55

Poznémkal
DDS Tatra Banky
Bankevy et [ - | 255049623 iE
Symboly: K5 [05558 | VS [3139264500 | &S [DDMMRRARAC
Ugal platty J prijemea |prispevky na DOS foDs T8 as.
Pefiainy dstay |éesknslmenské obchodna banka a.s.
poznsrice
Por . |- byb%rieme pomocou F1 tltor¥®heot ondavgs

odvody na DDS
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Nastaveni e ppratavm?ukgaDbkSt na AKART
Na karte pracovn?2ka na stzra8igmer &dcgéVogke)

odvg8&§dza odvody do DDS, resp. ktor®mu pri
odvsg8§dza pr it spetvkiggmmagern
pomocou-oprA&V fi Ot el ] M@er C ramaz |) |
z8l ogku Aksapd dard], «=|aasvt-Fs fraes ]
str8&nky do okna [|A @@e‘@hwmmu Nemipercrp] |
F1 vyberiemeaent er om pitivir d2 me
przslugn% DDS ( plo doag«mq»fewf/{zfmr i bR
ZP) ‘ES:JGE::::: Bratislava .zahr.soc.p.
Do vedOaj gieho 0 K Ne@st mena[ T Sp:“‘;p:""F
zap?2sas | 2sl o z a mérstinl@ATite c K e | Sl
Rodinny stavdeti [1 - sighodny(s) =0
zmluvy. Vazdelanie [5 - (folng stredné vEeobg i CER =t

Zapoé. na doch /ndrok od [ 0/
Zapo doba na dov.

o

Dopliiujice inf. |

Zmenens hodnaty platiagd [T 2001 =
/ﬁd ‘ Pomac ‘

—

S |00TB 56

Ok I g | Pomoc |

Po potvrden2 O.K. sa program egtanS pdOSa:, o

Zdravotné poistenie | DA

Nastaveni@ré/zxd(a\snazivksagorenZ. a Vv
na DDS na karte AOdvody+zr 8gky

nal ej t rve bkaa retg8tceh pracovn2kov, ktor2 sa pr
"Odvody+zr §3kPDSsw mokudiea&us imu odv ovdur, alphoa c o
vi gku p edvodezvgmeriavacichoz § k | (@ldtuor T sme wur | il i z:
vsadzobn? ku dpokienkaD'DEES)i per cent omi. Pre z8pi s

firmy s% obdobnne§ zuvrol ne nAGF iorkmmaSs ps BBSima na
Ke N J e J§ 55 2 e tranc, s 2011 e
jednotnT

vget k Tch

Odwod #__Fm__F__ Fm

pracovn tekpo V - R
. . . . Dafi 2o mazd Zideavolné poistenie | & N A M
firmy a jej hodnota je | wmwsesmsncis = eosmerem s <
Z a d an § Slvﬁp' nie [ [~ Ivealidnié poistenie [

Urazavi poistenie = {Zaranéné pajstents L 7
sadzobn? kw, koK I

karte nevly pPOREa me”

nil, 1lebo e jednotnl
A ne3dr EifuE By e
\cl)Sdgll(;:)ZdO bung2 K lf|au5-gumm 285 | OOS-pewsioen| 000 Fimansnnsi 000 Firma na BOS ()| 30
nal ej zagk t §8me na
t ej i stej tr8nke (Odvody+zr 8gkma) ovdv@divzac
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vyznalen2zm " A" do o&"iNean ookb rs§ znk8uz vnoSmme'r Bol@ & Kk n
pl eotd2 janu8§ra 2011 na DDpPS 2sprw okl z@5neBEtnS§
zvwm.z 8kl adu (po ¢ k tzo8rk® awdauh 8pdrzea j V¥l pdé6l evt
Az agk rvtsrmudtz®fb n 2
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Nastavenie pologky APr2spevok
na Yl el y ztwpueaoVZpredP

Przspevok zamestn§vat e (pretotreba \daSSRisian @ d@&iug r
i SadzobinZkryavot n® nmo isd tr8imokgek/ ez AZ§ZkaIgakdtr®nma
oklenkomrzmlpzea/mestn§vat|eO|ae$1|a DPBontrol ovas,
Pr2spevok zamestng§vateOa na DDS vchg8§dme a
% ely vipoltu zdravotn®ho poi st & badae od nip kg
Zdravotn®n|aois$trénnike/2§logzleegkfk §1k/4Sa ARij 2 tolke te.
zamestng8vatgrOasma DODBntrolovasS, |i je zagk

Pozng8mka:

Vgetky nastavenia v adzobn2koch, “daj och
sklrako zalneme robi S v pr2slugnom mesi aci
v danom mesiaciDoplObuSVigeégkhahemésh. praco

Ak sa n8hodou zmenia hodnoty odvodu DDS u¢
egte opr&wr§e asm@stieSndprepolet viplath
pomocou voObiyzmalizmlSatwinpSisalteydnea po oprave
pracovn2ka doplni$S.

Tlal vikazu pr?2apgvkovemaeDDB Sl

Vikaz pr2spevku DDS pracopoP &Sovwygt |paldj@dmer
Spracovanie i Odvody, vi kazy, 1pPortaverodvenn?icai p o-dodvady p o i
(zagkrtnitjeedmeljy p diigsb®orviree par 2sl ugn® oznal e
zozoznamu)i vi berom pr2slugnich TVl &abh%2o0v cez tl a

S%baoi gete vytvori S st lhaolrered m|mrsz s | .o btrlazloiva
I_t

Ziaveary 2 Ocvod prec, Odvod fy.  Cddvod col o stiboru pre jednotlivé DDS (podla ké
Celkom 0 0,00 0,00 0,00 b0 5 0K
et o 0,00 0,00 0,00

N § s | e~d neadrod g §nre na ml_jduje = wystupnéniu siber pre DDS
S %b ow |Ub’ eru druhu v tDisIYa cst£ kga sra] tna sﬂbogytvur\t'
sYboobdabia vI kazuf: '

CAPROLMirmatEXPORTY

[ ~ oznamka |

VoOAlanternetonyt\pcorG_ fi T T 5
N S p———— e i

S l/4b OtrV n ,A Internetovy parta subar pre e-mall subar pre e-mail

Obdobie pre hlasenie | 201207
v 0 Obhsy¥b oere-m@ i \ytiioria .
s Yab or txtfy p u A [ OK ] [ Arus ] [Pomoc]
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Pracovn® kal endS8re

Vi N pr2sl ugm&z k@&mpti & od einise pracdivnich kalen

Mi ni m8l ne mzdy

TabuOky mini m§lnych miezd od

\Y

Vtejto | asti s Y% oreldngisckaw ep®d @ahr pl at nos
Virobcom dod&8§van® tabuOky obsahuj % podOQOa

mzdy, hodinovej mzdy ami ni m8§maegi m8l ne odvody pre
af ormy pracovn®ho pomer u.

r 1

Hodnoty pre ApWwnha®wdvek@Os hodinovl ustan

pracovnl | as

Prednast ackem @n®hs 40 hodi nov ®h akuijingad e nans® hec

typy Yamaprzkov
f P-polovilnlT (20 hod2n tTgdenne),

TStrojgtvrtinovl (30 hod2n tTgdenne),

1
1 tabuOka pracomin®pginnosti (D, Q),
1

NPikonatelia, |l enovi a dozzpobbchjv4§ﬂra

alebo nepravidelne odmenu za vI kohlez |
pracovnej zmluvy.

Stojac v Azoznamefi na aktus§l ndo 3p128399) esij
m: geme kliknut2m na z8l ogku ARozpisfA ove
“%bova@zok (mesalni/hodinovi) a maxi m&lnych
Vpr2pade |l egi sl at2zvne

i parzameetyr own i etka ou @
aktual i zovan¥ vektzual, i XK§oirl@ parametrov tabu

Kedyaako definovaS novY% tabuOk

Ak m8me pracovn?2ka, ktor®ho prijmeme na
vt abuOkg&ch minim8lnych mietd delitindwawdruiOk u
vedel presne urli$S hodnoty pri kontrol e mi
Napr2klad pracovn2]lka je pidkpatBodzan sk §d
hodiny denne). Pr edpok | ad g me, ge ak by mohla pra
pracoval a tTgdenne 40 hodz2n. KeNge na
preddefinovan®% tabuOku, mus2me si ju nast a
Otvorte vl asti vstiurpt/zompe apgar ametre | as Szodaren i

r
o
ke

t
i
d
W
k

u

ngjdite poslednl platnl z§&tpars, nlat oprlinT mg¥y|

A31.1219®9®6Bir 8zku zel enl m)
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Zoznam

Poznamka Minim. mzda mes.  Minimmzdahod.  Tyz.vaz. Plny tvaz. Typ
01.01.2014 [3112.2014 [1S Trojs y vazok 264,00 2,0230]_30,0000] _ 40,0000]
01.01.2014 [31.12.2014 |Ul Uplna invalidita 352,00 2,0230( 40,0000 40,0000[ U
01012014 [31.122014 |[VP Verejnoprosp.prace 352,00 2,0230] 40,0000 40,0000

Ciastoéna invalidita
a1 a1 2n1s 131 12 anaa In [y 2an nnl 7aaanl  nonanl annannln |

Ak stoj2te na riadku aktus§!l ne-bpakdwmaedhfo, ¢
zopakujete (s k opp?lrnu@ heot e yaw2¥adkaune tazet o bude
upravovas$s:

Pologky, kpom®iSreha2te na tabulOke:

i
2 —_] 2,1840
T ——

=[z[z]=[z=[z]=[z[z[=]==|= Rk
%ggigg%gggiggg,

Popis upravovanlch pologiek:

<Druh Yvezkdajte vhodn¥% skratku pre danfl

karty pracovn2ka vedeli Oahko pomocou <F15>
<Pl at?-padgram sem predvolrdmmesd@edefiauer| 2 t
tabuOku so skorgou platnosSou, mu s 2ktoem s a
prvlikr8t chcete Apougi SA tento Ywv?2zok.

<Pre Yw2zok{tpd nddtte pt>reba zada$S dot IpydeBrhm®
pracovn®hopideaspr §vel ndstmolbagom prVispedndre 1
okne ponech8me tTgdennT Y“wv®®zok pre ten p
zapisovanl skr8tenl (pomer tlchto hodntt v
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t T g dne@nhnoe ja dpdg
gn¥ mini m8l nu
pre 1.stupeR

<Mi ni m8l na mzd a - ppordeQ a¥svp?oznoekr >u
Yav® z ku pautongaticeynvy po] 2t a pr2slu
mzdu tento novl druh %va@zku (

<Pozn&mkhobvnl popis druhu definovan®ho %v?a

Pozn8ntksat:at n® oki enka nemeln&tnte, t dleboalka@gept
zkt oo ®s8me pltvodne Ydaje zopakoval: (maxi m
druhy %v2zkov).

Popis (n&8plR) jednotlivich okienok vid2me

Z8pi s

po rm Znké: Po pca virdlem2 z8§pisu sa do z¢
riadok suv ed
e

m novedr uphluatnwdszku.a Doajteolméyge

2
ozpisi. 5
peacrhicleimei zameny zap@gaS, zvol 2 me |
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Nastavenie automati ck®ho vip
Ak s% pk®mte urlen® percentl asustipopravg kil fazrue

parametre i nastaveni dr pba@nmiudgkirSinue2mol ogky, !
z8k!| &ktdr@hga per cenatjg/m@pionetstal n§8, # @lod §,0] Nt8Y1
Nov¥ tabuOlkwpomecgw<Ain®ml >, eXxi st uj Yac u mesiicg e m
zaliatku platnoptavppmobpesp. <Bpravou exi-stu
kop> a zadan?m novej pl atnost.i upravenej t
Vt abuOke naj prv definuj eme f patoknvza g & ir 1 § weay
pologky viplat, ktor® vch8dzaj % do vipoltu

Prémia nova

o ¢ plati od [ <[ 2 =10 2011 =]

Poznamka |
Zaklady za minulé mesiace s0 odpamatané / Prémie prepocitavat’ W fl?
[ Mesacna mzda ™ Hodinova mzda I~ Okalova mzda ™ Dohody
[~ Nadasy (zaklad) ™ Nadasy (priplatok) ™ MadZasy noé (zaklad) I Madasy not (pripl.)
[ Nadasy p.v.(zaklad) I MNadEasy p.w.ipripl) [ Iné nadfasy (zéklad) [ Iné nadéasy (pripl)
™ Pripl. - nogna praca ™ Pripl. - defi prac.v. ™ Pripl. - staZ. pros. ™ In§ priplatok
[ Staly priplatak ™ Iné priplatky 1 ™ Iné priplatky 2 ™ Iné priplatky 3
I Prac.poh.na prac. [ Prac.poh.doma [ Podiel na zisk.do10 [ Podiel na zizk.od'11
[~ Rezewal ™ RezeraZ " Rezenna poloZka 3 ™ Rezerma poloZka 4.
[ Naturdlna mzda 1 [ MNaturdlna mzda 2 [ MNatwreckové (zdan) " 1% ceny sluf auta
[ Bramie mesathe I Bramie kvartalne I Brémie poltotng I | Prémie ragné
I Jednorazova suma I™ Flexik.-suma neod.

Ol ‘ Zrus | Pomoc |

<Druh>ioznal enie druhu pr®mi2 ,t&bhwdkehddizig§hk
f M-mesal n® pr ®mi e

f K-kvarts8&lne/ gt v(rpSrooglrna@n psra®npicezri e na zagk
vkal end ®esiad,mna konci gthr Stabku mr| 2 podOa
prekvart pr ®mkearve hodnotu kvzaap?8de yichh pra®nk &n

vipldat okna Akva)yt8&8lne pr®mieif

T P-polrol n® pr ®mi e

T R-roln® pr ®mi e

TA Apr&8zdne 0 zznnaal neenni 8e, ge AzS8kladyd pl at
ostatnich (zatia®O nedefinovanich) druhov |

<Pl at n-msiSktor ®ho mesiaca plat2 uveden® na
vkt orom stoj 2 me)

<Pozn&§mkab®n§ pozn&§mka

<Z8kl ady za minul ® mes-pomnexh ag dnea marteadnv®@ | en
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<Pr®mie prepol2tavaS>

1 AARhodnota pr®mi2 sa pri kagdedanzme nel p
automatickynpeepel Puamagn® ngslaendse 8prepi:
vypol 2tan®% hodnotu).

1 ANfhodnota pr®mi 2 sa aumomaht €kwyohj podn
vypo,l 2ahe pon¥%Wknut¥% vypol2tan%% sumu m! ge
zmazaS (program prep?2samg? )hodvpodiet zaptge
zmazan2m celjegj vdppdl tadwn cap oApryad mrka \pauidénaiz k a
d* bd&vok.

nalej zagkrt8&mekpordbghysal mEBahpdnota vypol

Pozng8mka: Ak tu nastav?2me Az §WK®PIRy Jitakmkve ni
vi plsiofaevpr2sl ugnorn®ruikkne( npesal n@®yy vkov aSrme§ | meer
<F1>t abuOku, tak do Asumyid n&m program nas|
vt Tchto t(dwlksechmesikawadhk,h wa peodOaplf§ekn
pr®mia vyplati§).
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Nastaveni e

aut omati ck®ho vI

p |

nadl|l asov
Ak pracovnzci maj ¥ nad] asy, ich preplater
apr2platok za nad|as po zadan? poltu hegd2n
Ktomu treba najprv | asWiumdopias 7 trd zwm@k up awia me

nastaveni e nad| asov

] vytvor2mevpamdbadke<Mmast av?
Anov ®i nastaveni e, do Qozn§mky}latnég
ako sa m8 vypol2taS z8&knlasdm& 2T
pripmetrkupze nad]| asy.

Z8zaamame

Z8kl adn§ mzda
z § k | Yahbdinov¥s mzda za jednu hodinu nadluasa

zaipodiiogky n akitlpérsigygransy y po| 2t
ztahkl ast i A

A S

as¥%| aslnastvi Al asyf mnpattaghoding.n¥ aj Kk

Napr2kl ad, ak vo viplate |je mzdaokienku o
Amesalng mzdafn, talktzadSruutmydmepod ogkwl aksmd
ALasyf pcusp@wtbgk Aodpracovanl | ash. Ak

zagkrtneme aj ARwpmidmnpwvigs mzZddj dci Aodprgco
pomocou definovlaasitai pnlinoyg ipeakt rvi acil msh o diiAnh &

i‘ Staly priplatok
1

I Iné priplathy 1.

I Iné priplatky 2.
I” Podiel na zisk.do'10

I Ing priplatky 3.
I Podiel na zisk.od'l1

na obr8zku ohranahasn®av2eneenpen)cent § pre
zpriemeru pr(es priasdlbasuyr.l eni a zze§ kelnaldw oshar aunrill
tabuOky) .
Plati od I [ 2011 =

Poznémkar“

Sumy

{IMesatnd mzda | I Hodinovimzda | Ukolovémzda Woved

I]— Pripl. - noéna préca I Pripl. - defi prac.v. I Pripl. - staZ. pros. I lIn§ priplatok

| Prac.poh.na prac. I" Prac.poh.doma

I Prémie mesacng I Prémie kvartalne I” ' Prémie polracne I |Prémia rocné
[~ Rezeraz
I Maturélna mzda 2

I™ Flexik.-suma neod.

1
| Rezenal I Rezenma poloika 3.

I Mat.vreckové (zdan)

™ Rezenna poloika 4.

i‘ Maturalna mzda 1 ™ 1% ceny slu auta

” Jednorazeva suma
El.'insy

?— Odpracovany as I™ Odpracovany Eas 2 I" Odpracovany cas 3 I" Odpracovany cas 4

I” Prac. pohot. pracoy. I” Prac. pohot. doma I | Prac. pohot. stard I Mahradné valno

I Meplat pracamew. | Cbsanckiie o il | odztasheodneli e & | anolccaciina
IPP.!.\;HIL[-'I _______________________________________________________________ s Prepodet

! Priplatok za nadéas zakladny 0,00 Priplatok za nadtas vnoci | 0,00 I v | zaklady

IFr[pla'tuk za naddas v defi prac. volna | 0,00 Priglatok za inf nadéas | 0,00 : v priplatky

i
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Percento mzdov®ho zvihodnzai hodipmdiphraldkjagd usa z
vigky pepceemar z®hoato8§rzowdkWyS pre kagdl dr
percebhoBmukpr2platk8s kyesk®t sjae,u reNmpldkg
ak mzdov® zvIihodneadéasgaprpireie% n®h o z8r obk
do okna Apr2platok za vih&dlSas ez SkolgandorsiSi zAaz
nad| asci,wd e RraccvoOna, resp. za inl (inde nede

VI asPiepojl@et mognosS nastavi S, | i sa z§8kl
automaticky znovu pri kagdej zmdpe wvespl p|
zagkrtnuti®Gk oakmrdonezagkrt@a meast &aké rsima tpwl
sée nad|lasy a Apr2platkyfi vypol2taj %, al e
znul ovas.

Ak sme tabuOku vyplnili, vaBpinme s@.akKe.i pzrae
pl atnost.i “dajov mi-gepmav >pomoes® k! r <obpaocknuoc
an8slednim z8pi sontsmroawvegu pHaadmiots.t i a
Pozng8mka:

-aby sa mzdov® zvihodnenie (pma$HKarttke )p rpaod «
na strane AYva®modkafa definovan® |2slo vzorca |
pr2platkuilzasihadjl@asrovnak® ako pre dovol en
-ak je t8&8to tabuOka spr&8vne nastavensg, V
pr2sl ugn®hovinmadll eats mpaddy @ chozdneni a za nadl

automaticky. Vo vaIzlayItwer®/hiod2$ne pol Emar na
pr2platku (mzdov®ho z A/l Ip 0-0h 8 kil dipyavordale vaolkné o g |
Apri emer na Prmiad|zad)8iv.an? hodz2n nad| arseoyi

edi t/jpmiowania) sa zobrazuje tento pri-z8nelr. vasjt
vpravo dole.
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Nastavenie automati ck®ho vip

Ak pracovynp?lkScrame mzdov® zvIihodnenie za no
resp. mzdov&cikompaensSagenl vikon prégce (
nastavi S ich automat.iKakoimuv Ttpreelbeat nvagr ev TWpad ripe
druh preahadlkais Vstup/oprava i r ! zne p a riamastavenée
pr2pl alokvow . t ab y ©& L fomecou <A-nov T >; ug exi stu;
upravuiemevme si aci vyt vor eni a-ogarmonceosuk okrl g82vcels umes
pomocou <R-kop> zopakujeme posle d nr@stavenie a upravujeme hodnoty vt a b u Ok |
snovou platnosSou.

Popi s potlaobjui Gekke :v

£ Priplatok = @

Druh /platiod |/ &= | | 2018 = Stradiska / Akcia | PP 7 0,00 |/
Poznamka Vyradené

Sumy
Mesacna mzda Hedinova mzda Ukolova mzda Dehody
Nadasy (zaklad) Nad&asy (priplatok) Nad¢asy no&.(zaklad) MNadEasy not.(pripl.)
Iné nadéasy (zaklad) Iné nad&asy (pripl.) Nadcasy p.v.(zaklad) MNadEasy p.v.(pripl.)
Priplatok za sobotu Priplatok za nedelu Staly priplatok Iné priplatky 1.
Iné priplatky 2. Iné priplatky 3. Jednorazova suma Padiel zisk.do '03
Podiel zisk. '04-10 Podiel zisk. "11-12 Podiel zisk. '13-16 Podiel zisk.od 17
Prémie mesatné Prémie kvartalne Prémie polroéné Prémie roéné
Rezenval Rezerva2 Rezenna poloZka 3. Rezenna polozka 4.
Naturdlna mzda 1 Naturalna mzda 2 Nat.vreckové (zdan.) 1% ceny sluZ auta
Prac.poh.na prac. Prac.poh.doma Flexik.-suma neod. Zdanitel. z 13.114.
"Vyhovuj.".z 13./14.

Casy
Odpracovany &as Odpracovany £as 2 Odpracovany &as 3 Odpracovany &as 4
Nad&as Nad&as v naci Nadéas v defi pracv. Iny nadéas
Nadgas nepreplateny Prac. pohot. pracov: Prac. pohot. doma Prac_pohot staré
Néhradné volno Meplat. pracowmé v. Absencia Flexik as neodpr.

Flexik -as z konta

Percenta Prepocet
Percento zo sumy hore zaSkrtanej ~ 0.00  Min.mzda: perc. / mes_-hod_ / narprace / 40.0-h 000 / NN /| prepotitavat
Percento z priemeru (pre nadcasy) 000 Pevna suma na hodinu priplatku 0,000000

\ OK \ \ Zrusg | |Pamoc\

Druh J/odpl at 2

<Druh>iz ad §8vame, pre ktorT druh Apr2platkuh
MANfinol hthzdov® zvihodnendie za prg&cu v
Sfimzdov® zvihodnenie za pr&cu vo sviatol
Afii mzdov® zvihodnesohota za pr§cu v
A7ifmzdov® zvihodnenie za pr&cu v nedelu
Piimzdovsg kompenz§cia za sSaglandl ivi kdd hp rpo
Aiii nT druh pr2platku (mimo spom2nanich)
A A népognalieniSeddne oznalenie znambo®k
r

p

=A =4 4 -4 4 -4 A

ogram pougije p8&rgeS vngeedtekfyiplatiozvaat ni ® ( rz2v
| at 2z ood&v a me , od ktor ®ho mesiaca bude pl

Pozng§mlabovoOns8 pozn&mke |l hoamrenimzda svi af
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Stredisko/akcia/PP i m! § e me bliggie gpecifi
konkr ®t ne nast av@m3RalebhoDryRaEly §go nk a
rizokovsg pr8ca)

kov a
Ki

as,
ienkd pr

nal ej zad8vame, akTm spl!sobom urlujeme aut
1 Akjeten-kt or T druh pr2platku ur|lenl pevnou s
pr2platku za hodishexz@ad8 APedm §olsmana na ho

TAje pr2platok urplrdareimepair,camtkonvizgku perce
sn8zvom Apercento pri eneormit o ( pprre2 p a d dHKardesuys)?

definovan® | 2slo vzorca pogemer bugdgee pAhad
zhodnoty, kt ok®e nApdeemer pre nadl| asyin I
vbedgnom mesi aci i(ns§thrraanday Aiv 1 pl at a

T Ak je pr2platok ur | e rmbdindve kzdy vpe gjneo m anesé rac
zad8me %ddjpo| ptetlakstigeAsvumyfiA zagkrtneme
zvi pl adagnowm mesi aci vojsS dloasltiit aAle®day fiz | :
ksum&m polltgkyl chyv s¥% udao@®§nkaairy vich§dz
menovateOatilkcohmbudvdolgraomdeypopeta nS§hrad
aztoho vypol2ta hopowdgiut 2pwm 2 pé ¢ &nt as,okn&kt o
sn§zvom Apercento zo sumy hotabu@®k&rpreenpad

T Ak je pr2platok wpihlaeamiej peni g miSdméjg vmap | n
sn8§zvom AMin. mzhdod/ m&rclhpm&se/ 40, 0 & f sivorT u

riadku na spodku obrazovky postupne vypl n:
pr2plmesél mej ,hoadlientoov ez mi ni m&| nejaSnzmryi, pl
mini mglnej mzdy aj stuwmpm&kRPnng&colviypdtniz mer §
poudgi S minim8lnu mzdu urlen¥% pre 40 hodi
mi ni m8| nu mzwpur 2usvleudgennom Yav@ zku pracovn?ka
mzdypr e danl ®#aBuOkevAmini m&§lne mzdyid).

pof ak>j e oki euntk®, zzangakmetn§ t o, ge prog
ate pol2taS podOaebdde®ho magh@®venoni al p
enku nebude zcaeg kprrtongurka®e pwankyy §$p 1 at e v I |
a nasttatve®kea, vale ho bude mogn® vo vip

§ ntkoad:Oa toho, akl druh pr2platku nasta
ku ktorT patr?2 | mpgd®v®i adklyo
(ST pr §comsviatokdni / hod/ pi pp B asmlwtu,,77 pr § crae dve D,
pr §cnaci, Pi pr §csaSavgenom piriorsit rperd2pl at ok) .

Q |0
QN
Q|5
=}
N
0
o
o
N
=}

Praca w defi prac. volha - odpracowvané / priplatok | 000 0,00 0,00
0,00
0,00

oo

Praca v noci - odpracovang / priplatok | 000 0,00

Praca v staZenom prostredi - odpracované / priplatok | 0,00 0,00

— e e

Ing priplatok - odpracované / priplatok | 0,00 0,00
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Nastavenie spracovania
Usporiadanie zam.

Vtejto lasti |aSdaqre® Zadenfei mBK I adn® us
vzozname karBast(ireSpr-advbwamicoovnzkov) . P
sptsobu alebo kombin8cie premennlch sa
kl'iknut2m na bodku, pr2peldneapéh§bsshédmc
potvrdenzm vybran®hEntesﬁplsobu kI§vesom
[ ok | [ zns | [Pomoc] [ Tiac |

Nastavenie firmy
podOa doby platnosti presgaamn&EmsPRObHKY paijsc

mesiaca platnosti zmien.
N a z8l ogke Azoznami j e |l asov® amazl 2 §le
Anastaveniefi zobrazemird emeaost dvaermre2 pl atnl

Platiod| .. |

tutovanie do podvojného détovnictva WIN PROLUC
firma je pre SP velkym zavodom

zloZky vwplaty na 4 des.miesta

vyplatné pasky sa posielaji aj mailom

potvrdenia a RZ sa posielaju aj mailom

spajanie dafiovych prehladov a hlaseni

niektori prac. sd poisteni v zahr. ZP/SP Nastavenie GDPR mazania - minimalny vek
rozpis poloZiek vyplaty na akcie/strediska - doba archivicie

loéné tav lika
SPOIDENE NESTAVENIE apliEcts Dizka krat3ej dovolenky [dnl] 20.0

brutacia, ak odvody su uZ z maxima, sa nezniZuje Dizka dihej dovolenky [dni] -
vo firme st delimitovani pracovnici

Zaokrih. Gasti diia naroku na dov. |
predpriprava EZU

exekicie sa pocitajl automaticky
nézvy POF siborov (dafiovych) podla ndzvu firmy

majitelom firmy je zahrani€na osoba so zohraniénym 1E0-m

vytvaranie zévazkov pre PROLJU

73



Na z8logke Azoznami@i api apljae me s viopravadalepce p
zZzmenu pl atnosti z a dl8orm2ren 4 i@ med ecno ume AR aca p
kt or ®ho budS® zmedavapl ati S (mesiac platnos
vktorom pri pr8ci akt2zvne stoj2me).

Po zalogennovowdlpud atsnosSou definujeme Ay
potrebujeme nastaviS.
- bltovanie do podvojn®ho %l tovn2ctva WIN

74



Spracovanie miezd
Spracovaniez 81 o h
Modgnost.| c-chysthamwivani a z8I| oh

PokialO e kar kampgreaomecev n ¥ b jnmdagule VPROLMY

vmesi aci , za ktorl pracovn2kom vypl §came
uveden® na karte,®)gl e dyepmre? Iz&g othy b i satsad $ a\s
Vstup/opravai Z8 1 ohAk sa pma&déwmykma mzdu nepos

| asti vibec n\euvesldnejpuj eme)
| asti programu z8l cshat=ayeromas v aj %

2 =t DYWL
pracovn2kov za daﬁ
spracovani a doStanente | ENI PRIPRAVIT PRE VYZNACENYCH PRAC.
pomocou voObnyasj edme/jfigh LEN OPRAVA ZALOH
mo g nost 2 ROCNE ZUCTOVANIE DANE

ROCNE ZUCTOVANIE ZP & ‘

cbgpamcekohkowl uje z
i krepia @it r&@&nkezADgky
o & caovirs2ok ovg z nkatnoorml np

¢Pripravi S pre vgetekp
zamestnanlch v bé&fgoo
uveden¥ nenulov¥% z§I

z8l oha, a dopln2z tjlT®wa.h, ktor2 ju egte nema
¢ Pripravi$S pre vyznal@nliichnopsrSacpen2okbawbn
rozdiel om, ge neporovn8va vgetklich pracc
oznal en?2 vacowm?kodva&tpr je mognosS doplni§
pracovn?kokmr tket onre2mayj ¥4 zap?2san¥% z8| ohu, p
viber pracovn2kov

¢ Len opr aévan ezv8ylkoohn 8§ sa ¢giadna kontrola
m: geme IzemagBreresp. zmeni S z8lohu tim, kt
Pri dopl nen? pracovn?2ka sa z0o zozhamu pra
z8l ohy do viplatnej p8§sky. T%t o m! §geme
m8&me Kk dispozz2ci.i zoznédmw!l pr ac dwerg2nloaw ,melsti @
zoznamu z8loh (resp viplat) v begnom mesi
Trval ® zmeny z8&8loh je vihodnejgie zada$S ¢
ost&§va mognosS zmeny pre pr2pad mimoriadn
z8l ohy |l ztaplosa4sdaj ov o pracovn2kovi ag po ]
begnl mesiac.

Funkl n® kl 8vesy na pohyb v z8l oh§ct
<g2pka vpr gehgdvvidiav o >

<g2pka nadpbhwybhwor s*%“»bore nadol alebo nahor
<Home>-na zal-nadtzknam
<End>-nakoniec-na posl ednl z8znam

<E>-opravaiedi t 8ci a z8§znamu
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Z&81l omypORan® wdaj e

¢ z azp§2| ;o;k?:tg tée_ Spurmaac ozv§nI2 0k hay .
¢ Z§!| ohpar eelvol en§ hodnof a ﬁa“@”"aﬂelﬁ W@rty

pracovn?kane ju ak smenimdriadne Iélﬂha
zmen2 na in% hodnotu. Prevad [

c Prevegredvol en§ hodnf) taghanajcepost KUR , 0@ k

pracovn2k mfpwsskmitt pr e Z 8 | mzharbka |

(ako %l et pre -Z§ludbhtazff)§gky AX

z8l oha adef i nokvaarnt8e vt a k|, j e s.a.
vyplgrcaeavodom na ¥|m§.b oR §I—9‘iﬁ'—"aj Pomoc |
vypl atlkkeRea8ovwsti, al ebo nr e ] € Zadanl
vkarte %W et na z8l ohu, tak okno poneokne§ me
m: geme pougi S nasledovn® k-dy:

1 Af-cel § z§|oha je vyplaten8 v hot o
1 AJi-nasl eduj Yaca | eagt ha Méepreved

f Afi-nasleduj Y%Yca |iastka je posl antg
f MiA-nasl eduj %ca suma bola vyplatent§

¢Z8|l oh#l Apogtak v koPrevodkee ng e je medzera, z

zo skutolnej z8&lohy, boésap. vyelllatz®l§opw,dO
oznalenia. To umogn? napr. |l asS z8lohy
mincovka to bude vedieS rozl2giS. dAkspr &«
plng vigka m&l ohy, inak

¢ PozngmklagetmadaS OubovoOnl text.

Pozor, a k pracovn?2k nkeaws§t ez atdlaentl wre z&l ohu (
z8l ohafi), ale m§ zadanlT % et pre vipdoatu
okna Aprevodid pt!jdeolne sAZ&l adhed i ma vgkndt /vp
ten W% et, ktorlT je zadanl pre viplatu

¢ Ok 8é ipstvrdenie zmien
¢ Zrapugtenie okna bez z8pisu zmien

Mi moriadnu z&§lohu mtgete vymlkatige zsaimebor
oznal 2te, poudgijepri drumkioh UprA& §hypy apotonv n 2 |
vo vytvorenom riadku pre z8Il ohu d mk2 gra§ e
definovanmi§ %lset za8l oha na %l et t ak slmou, Na
ktor§& m§ 2sS na Yl et.

Tl al zoznwalnwlvatke z 81 oh

Zoznam vyhpl §84wmhc podOa pracovn?2kov, resp.
z8l ohy dasttlial 2 2z
Spracovaniei Z 81 o hwi b eproonskzanT ch tl alovich vis
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Spracovanie mincovky

PokiaO z&§l 0 h yhotovgstp b Sotedujeme tev. mincovku (rozpis bankoviek
ami nc?2 potvleplndtcehhk8bwobswi ), t%to migete Vv

z| a sSpracovaniei Mincovkai Z 81| oltal 8 firma, resp.

Spracovanie prevedm®hohgm?2kazu

Ak m8me z8l ohy smerovan® na Y|l ty pracopnak
vl asti SpiRcevadh® pkPéKiagyspracovania prev
bliglgaetiv ATvorba pr enzadnioarh ppro2gk aeaznewvi . v

Pozng§fka

Ak j e S8tzd | oohdapo| 2t an§ aj uwd evwxiipsitattjee (ajnlj v
mesiac), z§pi s saSzlacbhlyokuj e (budebwdelhenimdgm®
mazaS bez odzneonkao viacnimagng iba po odbl okov
A Qfdblokovanie. Ak chceme z8l ohu Y%plne vymazas$,
naj prv upuusaaigS pmaom pljde z§znam zmaza$.
z8l oha zostane zap?2san§g, nebude vgak =zabl
alebo zmaza$)

Pozn8mka 2:

Do funkcie Akontrola viplatfi sme zapracove
karty, na ktorTch djaen owry knfezsainaS i z § |IAckh aprvo g r a
z8l ohu al enenjenmdrjidek&kntrol e viplatu, tak na
zmazania(mo g no o)ayaldeemej z8l ohy. . . ..
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Spracovanie viplat

PokiaO e vinadrktaa kpmapd @, tsr/e swy plcroevma§ ® aj pr?
z8l ontyye sa ppispiavée kIplat.

Pred spracovathraebavipdgétslkay neodpracovan®
ngvygteva doeklSaEat.ii.deci ad§dBviaN bl i @nive |pars
Evidencia d. Nalapjde8va&khods8r ov, k t spraéovar®ritiz  n
mesi aci na zdr d\w@t m& pnoi,ieskitecerb®@ khawip lenia§ win
skutol ne odtpa aca vmd dns&arvBonnk eA 3o ¢ h . d o hkoav. g 2en
dn2, ktor@®i widprhao®sdzsda pre dohodS§rov

Na z&klade vyplnenl cév ivden coidi§ wdaklkabr & b k yv
dohodS8rov program spracuje viplaty. nkdea S
pr2pr avey§v jt@a mognosS chystania viplat pre

Mo ¢ n ochysiania-s pr acovania viplat

Viplaty ApolFPa ie i v

Vstup/opravai V1 pl.at y ‘ ysTUR0RRAVARR SN

Piprvom vstupe do pr 20 Py del)‘Iat

vbegnom mesi QJGB“ypneV olz2 — | PRIPRAVIT PRE VS. PRAC.PRAV. |

mognipspr.i ktorlch p o iid O e Fiepdav Soou. wa ronct pe |

do karty pdmavidengie? k g [0l 20CTOAME I PRE DOH. NAHLASENTCH WA 20 |
\

d* b d&vokdo dadzakyh @e ‘\%‘ PRIPRAVLT PRE VYZNAC. PRAC.
dohod&podOa tam zapzsanle LEN OPRAVA VYPLAT

“dajov prichyst§ A 285 -4 T [ R Tzin@hy b dob: |
g

Postupne v odtiz me mo § n RrePARRERE
| NENULOVE ...

‘ ZMAZAT VYPLATY ‘

<Pripravi S pre vgetikitwht porwawacObe rmvogr ajm ep ¢
spracovanie viplaty vgetklioh epwvatovkmzi oa
pracovn®ho pomekar tued a p ® B 620 damofn kngesiaci v stave

zamestnancovana str 8nke ABnajdoknranzem®@, gheOasdi sk
socne§l poi gafestnaneaalebodo hodshravi del nTm pr2jm

<Pripravis pre nepr aW.pritejotho. vnoaO bkeo npcrio g Fa m
nepravidel nlch vk ledd 8w ®jvde auk osp e ava@omsP P

mesi aci , tompl ptru chysvOyp dvldposteynovamesiaci odvody

aj pre SP.

Touto voObou priprav2te viplaty aj pre tI]
akon| i tomistonvmesiaci (apret o h¥®Wwazdi ska SP povadgovan

snepravi del nT Rozop v posletrmm mesiaci trvania dohody sa musia
pol2ta8 odvody dopr@Rom@t® t 2ay prbesidc trvania
dohody vyplaten¥% ¢giadnu odmed ud p r(apcroeviaon 2tr
riadne vypl nrediskakorma RPY a j z

<Pripravi$S pre dohod§&r.ewprinephb§svedbeh pdogZ]
karty dohod8rov na str8nkKiaakADoaim. digdphoe §r
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vspracovsg§vanom nkeas Vi aanc® dzraik r 2v§ kzoantui a @ r 8§scae
neprichystal a vipgleatog|ldrcih @ivandirhejv btz hebt § 1
nakoOkebwjmal nubodé po2jf eaies al nioans H 1 Bs e
snulovim pr2pmbm§seaniniem spoli omo d n(®p rdibpaatdiag
“uwahy domepS§rmivi del nTm pee¥damoom weoirdcis?y
pr8cuwrlvit® dni, ale odmenu bud¥% maS vypl a
<Pripravi$S pre vyZmalenlegh oprvaoddbe je mogn
pre tlch pracovn2kov, ktorTciBpsiacoyanak?
racovmsdpkwzvozname Plost&tpnT m spusten2zm prec
sme mal i maS predpripraven® viplaty
dg§revbyktpodOa moment 8l ne platnich p
u al elroacodwnd kyw.m, ktor? maj ¥ nepra
e (konateO, gtatut 8r | |l len dozornej
onl en? pracosh@bovppmal iuiBa pomobou tejior t u
e im vieme. prichystaS viplatu

Pozn8mka:
Pokik O st edam®@ mv mesi aci s p¥%gSam2nm mpmoeddnoogsl tT2c h
pracovn 2 k ov pri pravidgiie vipriavyy ,vIinpal aNa opdleg 2 v
oprava Vv ixl at

Program po ukonlen?2 Yprav v8s bude postup
Nal gie kontroln® resp. sp8pacgiet if @ nkicliaesytsiV
Posl edn® mesladihnwz aevr eti e vIiplat.

Program na z§k|péd;ean1}’khr3ej,aozvgpzzasanTch
VEvi dencid8wdkh pori chyst8 Az8kl adf v

Vi pl atSat2m8r §n ( zkStlowrpe&r e ppde potreby
upravujeme.
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Ak sme ug vipdaoghj emoghmstez2 pripravili
uks8gdge zolkkmtaooweryl ch viplat:

E Vyplaty/mzdy za mesiac janudr 2013

Zoznam Wyplata - zakl vstup Wyplata - nahrady Wyplata - ostatné Wyplata - odvody Wyplata - zrazky Evidencia ddb Doch.dohod. pre ZP
Téznamy
Calkom )
Oznat A
Osobné Eislo  Stred. Profesia Priezvisko Meno Marodeny  Pohl. Druh Rodné Eislo Zat.p &
L 01 riaditel Zamestnanec Peter 05051960 |M R 6005051129 01 EIW‘
2 uttovnicka Hlama Zuzana 12121972 |Z R 72621214573 01.01
I 302 iiddrFhr UldrFhar Lirhan 17 11 1967 [t =] E71117/7902 01 01
Pohybom v zozname (pomocous mer ovpicdk gma kIl §vesni ci al «

sapostaz mea pr2slugn®ho pracovn2zka a n8sledn
prezmet8aylepl aty

Kagdl acovne &z mBmpid plcot s(z8h&8gks&ch)
VT p | Tazt §akvstup

VT pliant§8ahr ady

VT pliactsat at n®

VT p | iactivady

VT pliaztra§ g ky

anapomocnej: Evi dendi.a dtb

Adohod8ri aj na hNB8tgein Admobndphed
Funkl n® la§weshiwb vo: viplat§gch

Fll-pohybpo stran8ch (z8l ogk ®alwla smerom sprav
F12-pohyb po stran8ch (z8logkg&8ch) smerom zO
AKARTAdO stovanie na tej i stej strane po
pracovndinane{ avebo kombi n@rkrPageUR)l §vesov
AKMRTA>fAl i stovani e na t ej i stej strane po
pracovndinane({ alvebo kombi n@rkrPageDkWwngvesov

pr
1
1
1
1
1
1
1

V zozname je mogn® vyugi S filter

, ktorT v
kl 8vesu "F5".

Zap?2sdae®ri%vujeme na jednot | i Wilcshv '&s@braw.k § c |

Zad8vanie ukon|lujeme kliknut2zm na:
¢ OKz & p ipstvrdenie zmien
¢ Zrugpwstenie okna bez z8pisu zmien

Ak si splsob spracovania vy@Gawmubjleeninal eni

vykonr@evapomocou kl§ves_u Al NSERTH, r
vli beripgmmocou kl 8vesu AF1li
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AVplaivz 8§kl . wwitplpdita ({fl.strana)

Na t%to stranu sa dostanemé/ lkp |-Aafulalz mvnsat u

B2 wiplatyimady za mesioc januds 2011

Zoznam | Wyplata - zibdvatp || piata - mehrady | Wiplata - pstatné ] Wiplata - odvedy | Wyplata - 2ea2ky E Ewdencia 8éb
oot | 3| weno [fawe price. e Tt | | vpoa [EE0E 2 [0
Fond peacovnéj doby | 2100 | 168,00 Difieh nbelp.I 31 00
Masalng mzds - edpracovand £ sema | 2100 | 180 J 91254 Suaiy peiplatok | 000
Hedinmh mrds . sdnrasmvend Joems | 00 fnn A Ind rarintetiwr 1 T nna

Na prvej strane viplaty am® §eddemeynzydu px & p
Ak potrebujeme p r i ¢ h ywsdtagne® opr avi S, respekt2zve dop
stranu ot vor 2 mepravp,cam@@®Pd L UK Eme Ydaje do pr
Z8pis potvrdé meKpé&@mocou

Nad| asy zad8vaym &N spam almo dprn?, p I nadthkrua d ya lae
nastavi S automat]lasvaniARvEpéNemrawmenire na
Sptsob nastavenia automati ck ®dpiwle MNhstaeehig u

nad| difNevd| asy sa zapisuj¥% podOa druhu do tI

Nadias - odpracované / zaklad / priplatok | 500 /| 2841 /| 7.19

Nadias v noci - odpracované / zaklad / priplatok | o000 4 0o /| 000
Madias v defi prac. volna - odprac. / zaklad / pripl. | 0poo f| 0oo f| 0po
Inf nadias - odpracované / zaklad / priplatok | o000 4 0o /| 000

Odmeny satim@adasS pzr§Sipansoom sallmybo ak Ilade u
percentom zo z8kl adu, tak urlenie s¥m, k t
mogn® nasgt dwais$ i t iAR! zné Npatameni é v p kafitWe 2 A
Rt zne paMamdtarvenfie pr @mi 2

r
C

Pr2pl at ok va aviatgk,r \gsobotu, vnede Quoci , pr2zplatok
prostredie teg zapi suj eme priamo podOa druhu, a |
vipolet nlamstaivi R* wnei pasameenee pr2platk
ANastavenie pr2platkovd).

Praca v defi prac. volna - odpracované / priplatok | 0,00 | opo | 0,00
Praca v noci - odpracovane £ priplatok | 0a7 | 7,00 f| 255

Praca v staZenom prostredi - odpracované / priplatok | 0,00 | 0,00 f| 0.oo
| oo /] 0,00

Iny priplatok - odpracované / priplatok | 0,00

Od m&ja 2018 sa zapisuj¥% peRagn® plnemia
dovoleniek avi anol nTch svi &t Rla)w- A( t1A8. 1o3d.s.a () I
z8konnz2ka pr8ce do na ttol aulrtlce nd kcihe rmokka cem ofk
mechani zmus na pr 2 padnv@ovebs 2008mpoddane): e od ZP

81



13.14. plat spold = 1000.00
Z toho "nezdanit.” 500,00

Pozn8mka:
Z8kl adn® nastavenie pri regiompe aopr gdey tpkm®g
dni prepol2ta na hodiny podOa vkearktoestpr adlcec
resp. naopak zadan® hodiny prepol2ta na dn
Ak potrebujeme Avypnw%u3Rtaohoiheood8md mme ppr
z8pise odpr acohvoad?idoctul din? takf azjrdulgltomen e A |

otvorenej strany pri mog-rosni AAPTako b2 thbad
ahodin zad8vaS samostatneviNeabvg@8pkhmni®hoi
Fuond pracovns) doby lﬁ ,W Diéch. zabe
Mesatnd mzda - odpracované / suma Iﬁ ’W s 0,00 Staly pripk
Hedinovd mzda - odpracované / suma IW ’W / 0,00 Ing priplatk
Ukolowd mzda - Iné priplatk
Dohody - adpracavane / suma IW | 15,00 .r| 67,20 _-j> Iné priplatk
Madéas - odp i-raktad-Lpriplalok [ oo 000 Jednorazavd s
Madias ¥ noci - odpracovanéy zaklad £ priplatok opoo # 0,00 | 0,00 Padiel na Ziskt
Madéas v defi prac. valna - odprdg. / zaklad / pripl. | 000 |"| 0,00 J"| 0,00 Frémie mesa
In§ nadiéas - odpracované / daklad J priplatok [ oo | 0.00 i 0,00 Prémia kyarti
Madiqs nepreplateny IW Fremie polra
Praca v noci - adpraceviné o priplatak | 0,00 000 | f 0,00 Prémia ra
Praca ¥ defi prac. volha - odprac & ¢ priplatok m 0,00 F 0,00 Rezel
Praca v staZenom prostredi - odpracovang f priplatok | 0,00 ’W F’iﬂ,tﬂ Rezel
Iny priplatok « odpracovand s priplatok W ’W Fﬁ Rezamnd polofk
Fracownd pohotovost na pracovisku - dofa f suna IW 0,00 0,00 Rezenna poloik
Pracovna pohotovast doma - dobk / suma lﬁ 000 f 0,00
Pracovna pohotovost da 31.05.2007 - dobal suma Iﬁ 0,00 F 0,00 Odmena kang
TruE Parmoc | I” Prepotitavat hodiny <-= dni
—

Pozn8mka:

Program dohod8rom priprav2 odpracovan® DNI
karte, ku ktorTm si po odgkr tdmutiz mitag@he
spr8vny polet hod?n (ak s¥% in® ako prvotne
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AVdlatain 8§ hr aidvwifip| ata (2. strana)fi

B2 Viplatyimz dy za mesiac janudr 2001

Zozoam | Viplata - 2kl vatp Viplata-ostatnd || Viglata- ooy | Viglta- meitky | Evidencia ddb

(| 3 e [Ruewe priezy. [ T | FP o [IBRER0ET oo [0
Méhrasdag velno | 000 003 | Megal, pracowng s | 000 L] Abzerda | 00 am azbatezenie | 00
Rodie, dovel, (kal]| 000 Rehabililics | 00 Rekvalifkacia | 00 Strajk | 0,00
Friimen 1.abilobie L.obidehis Foobulokie Nahsada

mnaFlﬁm [om [om |[om [om|[Tom [ om0

Na druhej strane viplaty sa pol2taj YAkn§hi
pred prvim spradeyarmim melsplacti wadan®§ wo KAF
vgetky i n®, ako odpracowv@n@®ohbhypbgprogaamts e
avypol 2ta s8&m.
Samozrejme je vgak mofal zapi spal aht oe(j’rtn p
po vizve Aprejs$S (ﬂubpoerv%!daemeci\ega‘j b@dist upov:

zadan® ®dgagenepotomdal bvyat vor 2 vl plata.

<DOVOLENKA> Ler pani e dovolenky zad8vame do ri
(dni/hodiny), preplateinerkynezvyd v praepajd o
(3.obdobie dni/hod).

<N8vgtev-avylkektuj % sa tu dni/ hodiemyg i nh &&édtnek\a
ich pred spracovan2m vaIatPragnamdajeméepp
AplatenTchokodhepiipkomBtjeelnamakbr maxz mg§l n
prepl 8czmen(dh2/ hoadkarte (zvyl aj ne adlozmivem)e,nci
zapi suj ete ng§vgtevu l ek§8§ra zadan2an2?2 gi Su k.
dnz2/hod2n mtge zaplati S ng8hradou (tieto o
potom ugtiacky md8 ako nédopb)asknPo(dygl @rphn?
dn2/ hogp¥mciod@2k nhek@&tdbvideRt akTto cell de
za prerugenices ptbho s3 emb dho i a, z§r0veR na |
zap2ge d8§tum nuSpvogztoervnye nl2EnK Aspr erugeni ef. P
program pr eprloSnt.a PorreiheOmedz olserapakmui aApd at enl
n8j delt &s $pracovanie i Pri emery, zv Pdeh Oqatdatng8vgt e
Pr2padned phod2Om n§v g tleavsyBpiatoeaki®€ i anzdov T i | i
pracovn?2ci keddnesil vybeupeArsSvignboall ek§ta
<N8v. Irold. pr¥pskazuj ¥a sa tu dni/hodiny spr e\
k lek8rovi (v dgviottenccihi pdlebd aspracovanzm
k-dom APr6gRam)n.a vyl erpani e Aprbka nempoiodkiuj b b d %
m&te na karte zadanl maxi m8l ny pol &talu pr
sprev8dzania rodi dre®Baoopri 2 ILLCRN?2 knaa kkar t e
ado evidencie d'b zapisujete n8vgtevu | ek

roz3 2kgdiOko dn2/hod2n mtge zaplati S n&hrad
(necel ® dni) potom ug automaticky akd@ al
yl erpan2 platenlch dn2/ hodl2enk 8rdoev ip,r atcaokvli

\

ug program pavapgejrugend® IpoidberBi.abdobi
z8l ogke Aevidencia d!bA zap2ge k d&§tumu L
ng§vgtevy l ek8&ra program prepl 8ca zostatki e m
Apl atenlch dn?2f a$SEiovankji Petie mer y, zivk rdeohvQ agc
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ngvgtev Prdpawdned phreech20a n § v g t| eavsyBpiatoeaki T a B
mzdoviipkrasbvn2ci keddneil vyberiete tlal ovl

<In® platenw® ayyecdwmy kz $ydengii vd kb do m AmINEd s a

sem zapisovaS napr. gkolenie, in® platene
<In® voOno-v(iiiagreammu)kz @pisdencki ddmbAPpPBVAS
sem dni , ktor® s¥% prepl 8canPedpeotenkgvi
napr 2skatlbaad, pohreb. .. dni sa p2gu do 1. obd
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<PUaPN>-pracovniprbarcozvna8 neschopnos$S

Pri spr8vne udakamteprsameéme pwl|l2ta n8hra
pracovnej neschopnosti, a eviduje sa obdobie trvania PN v mesiaci vk al end §r n
dR&diel | enen?

f 1l.obdobiei kal endS8r ne dni , ktor® s¥% pr
DPN vo vi,gke 25%

M 2.0obdobiei kal endS8r ne dni , ktor® s¥% pr
DPN vo vigke 55 %,

1 3.0bdobiei z8&8pi s Nal g2ch kanleesn da&riny ckht c
pracovRNa&saprepl 8can® nemocenskou

V riadku PU sa wvykazue pr §ceneschdpabe8kuv pracovn
avevidenciomdtd kiadku n§|eg2 k-d APUR,

Vriadku PN savykazueost at n§8 pr phsenuaékal.dn
mesiaca. Kt omut o ri adkude8 i b 4«8 piosn SAPNH# .

<OLR»getrovanie |l ena rodiny
Vykazuj thosada. bbdobia kbhégmad®r mesidaci v ktor
na OLRBRvidencdBvdkbsa t8to doba zapisuje p
<MD>-mat ersk8 dovol enka

Eviduj % sa tu kalend8r rhe gdhrmim mletsdora® i pnt a ga
dovol enke. Ddagk nsc hu vpSrdez arladka imaterdiej dovokenky
ngleg? k-d AMDAM.

N§sledn§ rodil|ovsk§ akeepme iod ndvaenks ak aild.§d/Ro ovh
str 8nke -nBvhirpaldaytifia ehvoi rdee)n c i i dtb sa eviduje

Na tejto strane program uv8dza vypol2tan®
vkarte (BDwmda)zok a

Ak VS§8s program do niue k& cer ®hwdleteanch®o § ne
pr2slugnadyypr ing thkade)vokieBkbcepve pri emer zad

p.
an

Ak potrebujete vypol 2 taane® op rziaednaeS y( nzanpern.i S
spracovs§8vali mzdy na&riarzormpoko fadnofaeihea ha 2z a
Aprevzat®i, pmit@gmery)t.ack sspah¥%t & -opravj ppotem E
zvolpravegednuzt Tchto dvodlhkmaymdsgttze jedno,: dr L

T AUvoOnienterpymTakt o pr ogrsamostatnep g ed ¥ koakS ®t nor
riadkup o n Yak nut In ap rti eefieteativg).
T AUvoOni S & kouzpSipniysiene)j edn®ho pr i emer hodnbtw n k |

vo vgetkdrdimdkoch, kik @ar®e mmijacown2?ka zada
priemeru.

Pozor vgak na vstylppcprhifdDiiggvidenn] vymer |
z8kl adMbD¥ZaldenniipodOa typu treba zadaS b
(H), alebo dennl vymeriavac? z8klad (K).
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[l vgplata (2. strana) pre pracovnika 1: Peler Zamesinance

Nﬁhrndnéml’nolu_pn ’? hleplat. pral:uméu.ltl_,t‘tl m Ahsencinltl_,ctl m Vhbm&azeniem
Rodié. dovol. (kal)[ 0,00 Rehabiltaia [ 000 Rakalificasia [ 0,00 Strajh [ 0,00
o Priemer  l.obdobie (dh)  Z.obdobie (d/h}  J.obdobie (d/h) Nahrada
?Dovolarika [H | 72077 [om || om [ooo [ om [ om | [ om | 00
Sty [ [ o000 [ om0 [ ooo|[ oo [ oo [ om| [ oo | 000
Fodnikové valna [H [ A [om | [ om [0 [ oo [0 [ om | 000
i platené vafna [H | a7 [om [ oo [ooo [ oo [om [ op | 00
Nvdteva lek. [ | a0 [ om | [ om|[om [ om [omo [ om | 00
Nawlak.s rodprisl. [H | w077 [0 | [ om [opo [ om [om|[ oo | ogo Prep va priemery
In wtna (i nepl) [H- 72077 [ om | | o [ooo [ oo [ oo | [ om | 000 = oF
PUMald)[ic [ 710 | om0 [0 [om [ om
02: a1 7150 [ 000 [Tomo [opo [ om R ——
tkald [ ®7150 [ 0 0.0 [ 0m 000
D fal. o 1 W50 | 000 [Too0 [0 00
puz kald) ik [ =m0 [ oo 0,00 [om 00
Friarner na naddasy |H— IW
Priemer na PR agely [ [ 22130758

Sfard dov. (prenes.) I 11,00 B300 | Marok na dovolenku | 500 000
TyyEok stars) dov. I 1100 I 83,00 Zvydok novej dow. | 500 000 ZvyEak devalenky | 16,00 128,00

OKl ;j-._|.':| p0m0c| ~ Prepotitarat hoding <= dni
N a dodat~o!nT prepol et priemeru pracovn?
vpredogl labomesialebo je nutn® prepol 2tas
TAPrep.vg. piripempoyAta na z8klade moment §I

priemery pracovn?2karterazhtdeem@®&@uh8pgte p

TA1 priemerijper enpoodinios S pr epol 2 hyaplemeérado tak,e d e
ge po stlalen?2 t al Jizzakds pAelr apdroiveBmel r2 spiroe proila ¢
ktorT <chceme prepol2taS priemer (poradove
Dovolenky (1) i po PN2(12) ) Napr.ak chceme prepol 2ta&«S zRBVY3E
poradov® | 2sl o pri edenatom riaflku).HreibeomeR N njae nvad |
maS pre tento pr2pamripomeardowa® BP sYloelly3, 1 4.
TAUvoOni SAsakpivpmpherieme t¥%to mognosS, tak
okne sa doglsn?2l tYedaj do kagd®ho okna pri
rovnak®ho vzorca.

Vspodnej | asti tejto snir §ridyostatkdolp Idavolepky | e
zmi nul ®hozbregh®ha r okianulPdrag| me j prenesenej
| er p8 z ku davolenkyazdec embr ov ej vl pl atid anjni $rad KW
vbegnom r oku pr okgarratny pprreabcea v8n 2zk a .

Ak nesed? zostatok pmiemwels@merje duiloaeo | oepprasyv yz
je modgn®pr¥dnagis el ch dRoch stiaS e(jt rdechvao | zeanpki
zostat ok ndomolehkpklo.lin.ebe gn®ho roka):

Stara dov. [‘prenes.]l 200 I 1600  Marok na dmlenkul 2500 I 20000
Dysok starg] dov. | 200 I 1600 IvyZok nove] dov, I 25,00 I 200 00 IvyZok dovolenky I 2700 i 216 00

86




Ak vgetky neodpracovan® dni vr 8§t ane PN m§i
zap?2seaew® dencid8vdotkb, at ak program ulog?2 zap?2
okien avypol| 2tna8hapdy automati cky. Samozrejn
skontrdélovas$s
Princ2pPNM8pesuviplam@haady ppaeppracovni ne
vsamostatnej |l asti venovanej vipoltu PN!
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AViplimtsa ativ®fl ata (3.strana)fi

% Vlyplaty/mzdy za mesiac januar 2019 ~
Zoznam H Vyplata - zaki. vstup || Vyplata - nahrady | Vyplata - ostatné : Vyplata -

Osob.&. 1) Meno Pefer Priezv. | Zamesinanec Titul ng: PP od [R0S2004S | do Status (B
Maturalna mzda 1 0,00 Naturalna mzda 2 0.00| Matvreckové (zdan.) 0,00 1% ceny sluz auta 0.00
Zdanen ben.na ubyt. 000  Nezdan ben.na ubyt 000 Naturprijem-polnoh 000  Naturprijem nezdan. 0,00
Natur prispevok SF 1 0,00 Natur prispevok SF 2 0.00 Cerp. zo SF nat. 3 0.00 Cerp. zo SF nat. 4 0.00
Finanény prisp zo SF 0.00 Cerp. zo SF fin. 2 0.00 Cerp. zo SF fin. 3 0.00 Cerp. zo SF fin_ 4 0.00
Zdanena soc.vypomoc 0,00 | Nezdanena soc.vypom. 0,00
Memzdova polozka 1 000 Nemzdova polozka 2 0.00| Cestowsé (nezdanens) 000  Vreckové (zdanens) 0.00
Nezd.prisp. na rekr. 0.00
Osobitnd rezerva 1 0.00 Osobitna rezeva 2 0.00 Osobitnd rezerva 3 0.00 Osobitna rezeva 4 0.00
Jubilejné zo mzd. £ 000  Jubilejné zo zisku f 0.00 Odchodné 0.00 Odstupné 0.00

B T T T T
Tu sa zapitauin® zileday mz dkienkopaleakstrame:® ni e

lriadokinatur 8l ne pr2j my
<Natur§lna>mzwasd, @Qvrsdzamvvi gka mzndayt ury8plliaat

<Nat.vreckov® z@pidaR)e sa tu mimo viplat
z ahr ajpratomejceste,at o za Wl el om ylepolztda nedhoad o
(sem zapisujete vi gku vreckov®ho i ba vt
sviplatou!)

<1% ceny sl iu@pohotfaa vch8dza odo §ddajpreghoisaa,
pr2slugn® odvody (ZP+SP

<Nezdanenl benefitizmpishyteonearmsieen> vi gku ne
na ubytovanie podOa A Saniwgs 2j Mupd sm59pB) 208

(A5 ods. 7 p2sm.p) znie: nepeRagn® plnenie posk
zamest n§vat eOa, ktor®ho prevaguj ¥%ca |innosS je v
na W ely zabezpelenia ubytiovi®nicadszankesphamvas)
Y“ashrnnej sume najviac 60 eur mesal ne, ktor® sa

bol o zabezpelen® wubytovanie v pr2slugnom nkal e
presiahne sumu 60 eur alebo jej pomern% | as$S zo
pr2slugnom kalend8&8rnom mesiaci, do zdaniteOnTc
ustanoven¥ sumu. )

Nadlimitn® t.|j. zdanite(noBs kpepeRamn@bpt o
predogl! ®ho odseku s a zra$7 wasrg @ a ndeon T o kbi eennek
ubytovanie>

z mk a :
ste zap2?sali do okienka pre nezdane
r, tak program zap2yen¥ ol aoskSh ap riibpao | €
<zdanenl benefix na ubytovanie

o Q|
o X |o

n 8§
by
eu

<Nezd. pr2sp. nsodl1/Osan&Zcaipi> uj eme sumu pr2sp
podOa ddsela 1) ZS8konn2ka pré8ce, ktor ¥ v

pracovn2ka vo viplatsan@§zdn. nSamia RudezhdHdz ¢
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pre odvody na SP a ZP.

Pr2spevky vypl 8can® zo soci 8l neho fondu (2
<Natur 8| ny pr?2s pelveorkp SZ#o 1S R seneda .za&pisudl odnota
nepeRagnlch pr2spevkov zo soci 8l neho fond
<Fi,nan! névokpSF2.8>pa<lLer p zo SR seisa zagisujdhednota
peRagnlich pr2spevkov zo soci §lneho fondu
<Nemzdov§ poI'|'csg‘g1~Ima(,1,k2:ar®a$<\lcejriorm ahe s¥% m
vypl 8came cez viplatu

Vypl 8canie cestovn®ho cez mzdy:

<Cestovn® (mrezahhweamposedwiytovania cestovn
ktom@zddaRuj % (@gnr& v.n.®, noc

<Vreckov® (zdah®n®he vagku vyplaten®ho vr
cests8ch, ktor ® sdhvimms® hz pdasl 686gal odvod.
SWl et tdivconctho pol ogi ek tvor? vigku vykEgz
avreckov®ho na ce@thmbomomVpe?tkdng& vigka c
zdanen2 pr2slugndadhogpoV  o0gs @ kvwlppl8ataospol u s
<Osobit8§8§ FHMeretivaolrezer vnr® npuo | okjtkoyr @ rsoag d .

Nal gie zdggkyamktor ® nnikea jveo wrl|pdna§ Sicdl. -
pol ogkyid sa dajhwadadé&hfobdubdomaes taznych par an
Poug2vampr dmgades, ge n8m ostatn® vpgoeltokgyk yz I

mzdy, ktor® zamestn8§vateO vypl §ca.

<Odchodnr@pisuje sa sem vigka odchodn®ho v
<Odstupn®pisuje sa sem vigka odstupn®ho v
<Gt §tny pr-semevsakzapisuje vigka pr2spevku
<Vr §t en ®tkypzrSB/pA fapr acovn? k -lokf enka>s% url en
vi8tenlch odvodov zazdoav@imej poisSovme

za begnl ktok)® boli vyplaten® pracovn?ko\
spdtne priznanl dtchodok. . .)

Spodn® dva r-disambk.y)i oDB&huj % informat?2vne ti
sa pol2taj¥ na i nlchodsvtordfrckhgc hal(en aspvro?jkilma dc
zdani teOn% mzdu.

AVIiplimdvaody %l pl ata (4. strana)fi

2% Vyplaty/mzdy za mesiac januar 2019
Zoznam Vyplata - zakl. vstup Vyplata - nahrady Vyplata - ostatné Vyplata - odvody
Osob & i Meno [BEfER Priezv. |Zamestnanse Titul [iAg} PP od |[BHZ004N do Status B
Nezdanitelné spolu 328,11 | Odvodpot polozka ZP 0,00 Uplat z 13./14_pl 0,00
Neobm. zakl pre SP 0,00 2wjeny zékl pre dait 0,00 Odpoéet z dai zakl 0,00  2wSeny zak pre ZP 0,00
Bonus 4434 Doplatok bonusu 0.00 | Bonus na zapl. droky 0.00  Zamestnanecka prémia 0.00
Zéaklad % Pracovnik % Fima 0. Oprava - zaklad Oprava - prac. Oprava - firma
Dai preddavkova 2121.70 340,78 0,00
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ
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Na gtvrtej at? awhblane dvddoyhicZP, SP, DDS, tvorba SF( p o d Oa
toho, ktor® odypodayxoem? kmmaj psoduOa zadani a n
Z8kl adn8 nezdanboerOs §shi pséviminggdagjova uveder
karte.

Neobm. z § kgre SP sauv 8awl gka hrubej mz dy, indj kadyr §
(automaticky po spusten? f u nalelmwi ari n ®& p «
zamestngvateOa,t oprokpraadlc ow§imko donesi e dok
ods. 12 z8dk.opnoa sboen?) . Ak je dy,wktzadaijn §
pracovbeégnovwm mesi aci odviedol odvod do
prepol2taj¥% odvody phdadom? kna ddst BP | UG ss |
samozrejme neovplyvnz2.

Do | asti Oprapaawiddloadovul ne nidm senezapislj§ v ar
automaticky visledok roZP®h(os zk%|dtoonv al) a 3
programom. Takti edg sem program automaticky zapi
rok pri opr aw§yc hu zoavwoeeddw hv mesi acoch (pod
cez opravn®itNampikayva odvodu preddavkov ZP
bez zmeny pl'va®pejavel plddatoylu do SP za min
sp?tnenp®&hioznd®.chodku
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AVl pl lazra8 gkwlip | a.tsat r(eébna) A
B ¥iplatyimzdy za mesiac janudr 2011

Zozam | viplee.zakwtp | Viplsonabedy | Vipltaostams | iplata- ooy Evidencia dib
L ] P [ ] i R ]

Hrub Fizda 917 B4 | Hiubd mzda pefialis 917 pe Eiata meda | 69670 | Clets mzda pediazng | 5 70
Mz ndklfy bez odv. 2pd | Mzdeeabl fy pediber 92ps  Mzdovy naklad Sy | 123950 | Mzoovy nakl fy pei. I 1239 59

Calkned cena price 123411 Calk cena prics pafl. 123411 Stitne d&h‘k:rl apa
Carpania za SF 000 Eerpanio zo SF pei. am Sumy pa wd:nuni| oo Ind pcii:!ni-ufﬁnl om
Lo ETEYR L v S el ey

Na tejto strane sazad8vaj % mi 8glly mrsitlramn® (zr 8dgka
l2stky) sa zadlSwtkiendko samostatn
Pozn8mkadkniu zr8gky za stravn® | 2stky:

Do na to urnbkemtigcehmeokziaedaS pol et ceélrlown¥ich

zr8gky za stravn® |l 2stky, resp. ak m8&me n
za 1 | 2stok, tak po zadan? poltmap2geéksum
vedOaj gi,albbobeakadaai a pol tu kusov i ba( poedrkiovl
MognosS zadania zr8gky za 1 ks stravn®ho
viplaty

Pol et zadanTch kusov sa zobrazti ati nafahAn
zr 8gky za stravn®.

Na tejto strane viplat je uvedejne§ arjo zkpd rse
poukazovan¥ na Y| etqtovostesp. vypl 8can¥ v

AEvi denciwal diI bfipao nfobc.n § z 81 ogka

SY% tu zobrazem@&oz Haipsyaciowiami ch d*b pr2sl uf
evi dovmogr@anew| asti vstikEpiadpmavdeS viRrkdbmacou kI §
AF#Arozpd smogdn® sdgrjsalcugnmaom riadku zobrazi S
(zobraz2 sa bdeoan@asacp)o| et =z

YypRilyrmzoy mesiac seplember 20
Zonam | ipla-aseip | Wsla-ondvady | iplsta-ostaing | iplsta- oy Wiplsta - 2ratky Exidoncia dits
L e I e L e i o

Zazranry
- = Rezpis vyplatenych dévok v befnom mesiaci
oznad.
| Phl Z7.08.2011 - 05022011 -
[ w‘w” LT |0 A: Praceneschopny Karal —
LI [\ R T R 10
Prismer [CVE) 224660 | (K| lalndime dni
Prigmer ' mesiac Mimo mes Par:. Suma [
H ' 1. nhidkis spi7oo0 | | om | | opo | | 2500 00320
2. nhdekis 12357400 50 0p0 | =500 EEET
3. bk 0000000 00 0,00 000 || [ S—
Mezaplatens dni om Mahrada 20/ 61,7900 —
Doklad [0 242512
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~

Ako zmazaS viplaty zal 88 gakol
odznovu...

Ak potrebujeme zmazaS viplatu, lebo sme ni
dt b, alebo iba potrebuj eme Adonfzﬁb'uSﬁJ pakdy
Y%dajlar tzy pr aczewn2dkean ca &8 vdotkb, am! §eme vIpl at

z ma z al Sa sMstup/opravai vi pl hzmazalS vl
program n8&m uk8dge zoznamzagbedhnk kdpeasnamE c h
kl 8vesu AinseiefivbphatlymdpodOa osobnlTch |
an8sl edne stmaagl>2 meProMram sa n§s oplta, I
chceme zmazas, na nol ap oa dopro vi \eonekomée>, kd& sac
program egte z uist2S bpenBokzaj (mazamea,
adne, tak gram vymadgeé kpwve vibepdhrad na niive $h
)
)

PAlka tzyv ol 2 me t

k nie s¥% z kovan®) .
eto viplat tom m!geme nanovo spracov
pl b

|
a
i
T znabédbdm PpPacovenaik®d pracoyr

k
(

.
v

SR .

Pozng8mka: o
Ak program pri mazan? vyhl 8sii nogue vAvpllpaltac

pracovn2ka vedenlbew mal bil me&kjo viaaritae ni e j e mo
spustili f un k dat ius pﬁéujzaanviregtmobveoycﬁopvpﬁr eadd zmaza
hromadn® odblokovanie viIplat pomocou funk:

nach§dza v | astii\Al p/isditkypoh o enaispwl glnata odvod

VSTUP/OPRAVA SPRACOVANIE ADMINISTRATIVA

EVID. DOB A D™BRIpRAVIT PRE VSETKYCH PRAC.PRAV.
ZALOHY PRIPRAVIT PRE NEPRAV. DOH. NA KONCI PP
PRIPRAVIT PRE DOH. NAHLASENYCH NA ZP
PRIPRAVIT PRE VYZNACENYCH PRAC.

ROCNE ZOETOVA
ROCNE ZUCTOVA -
PRACOVNICI LEN OPRAVA VYPLAT

UDAJE NA FORM SKONVERT. ZALOHY A DOPL.
ROZNE PARAMET ZMAZAT VYPLATY
NENULOVE ... | PRENIEST VOLNA DO EVIDENCIE DOB

NASTAVENIE SP| koNTROLA VYPLAT SPOJENIE ODVODOV ZP, SP a dane
ZMENA OBDOBIA PREPUET PN PV“(CH 90 DNI
"UKONCENIE™ VYPLAT - SPOJENIA ODVODOV »

ODBLOKOVANIE VYPLAT
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Posl| edn® midsiachiyu zvavr etlate vi p

Vr 8meci ukonlenia viplat, | i ug Vv8s na to
mus2me egte spusti Shlkaovmter o(l lnw® Ifiunkgr v nase m
vpr2pade viskyturei geamioch oldanr®8tl 231 0) if un
spojenia odvodovii

Tietokontrol n® funkci e |sasvatliplograalizVvaljpY:attiyed v

VSTUP/OPRAVA I SPRACOVANIE | ADI
I

EVID. DOB A D™pRTPRAVIT PRE VSETKYCH PRAC.PRAV.
ZALOHY PRIPRAVIT PRE NEPRAV. DOH. NA KONCI PP
rr—— PRIPRAVIT PRE DOH. NAHLASENYCH NA ZP
ROCNE ZUCTOVA pR1pRAVIT PRE VYZNACENYCH PRAC.

ROCNE ZOCTOV _
PRACOVNICI LEN OPRAVA VYPLAT

UDAJE NA FORM SKONVERT. ZALOHY A DOPL.

ROZNE PARAMET ZMAZAT VYPLATY

NENULOVE ... | PRENIEST VOLNA DO EVIDENCIE DOB

NASTAVENIE-SPI™ KONTROLA VYPLAT T
ZMENA(0BDOBIA PREPOCET PN PRVYCH 90 DNI )

—| "UKONCENIE™ VYPLAT - SPOJENIA ODVOE)_[_)_!__»/
Spr8vny postup spustenia kontrolnlTch a Auz
1. Mus2me maS pdiocbynsea®@wpwdeattkyy podOa tjedno:
2. Potom spust2maspbedoup®ef unkci e:

f Kontrola viplat
1 Prepolet PN prvich 90 dn?
f Ukonl eni Espajehip ddeodov (SP, ZP, dane)

Ag po vykonan2 Ilportpraaine| vioplratvea s p¥%g Same

spojenie odvodov SP, ZP ad an e, ktor® n8m zabkepebdveg
s¥Wl tu pr2jmovjedsni®onuztalmelstm8vat eOa

Kontrola viplat

Funkciu je mogn® spusti S pre vgetky spra
viplaty. Funkcia skontroluje viacero | ogi
vi gl a
1 Skontroluje, i mprikagdhl Mmrprecmemnédtk 5a
n8rolnosti pr8ce (ak m8 niekto nulu, p
1 Skontroluje, | i m&§ kagdT na karte
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nezrovnal osS, nahl §si
T - Ak je na rovnap®acoda®®| ¥slae viplat,
Aspojenie viplathth.

1 Skontroluje, !iNkangevidém:ii@lm§amzie§hlloooh§zca
m§ spracovan¥ viplatu.
T Skontrol Wjamom| imevi aci nedalkti Zashmyem dd |

bonusom 25 rokov (ak s a nar odi Inoe sp raw® h alaheanknesiagj v
nem§& n8&rok na daRalv@2bbndBochk talkcanas
nem§& n8rok na daRovgl abtonnoussSo, u roedogiaegyr| 2il
plat2, ge dieS$

Sa do 6 rokausim&do§iak!l D:
vek 6 rokov. Ak tak® n§jde,ktzoarh®has it rdd beaS as kuo r
auplatneniebonusuir esp. spusti S flipkaioiviausip/
na detcakt . podOam§8§skkdne prepol2taS vipla
hodnota vo vIiplate.

T T&8to f unkci aj dkoosnitarhonluutjiee mi nom&adein
nastaven® par amekarteeAlprpcogmnédmangj de n
tak v8s na tokip®zsinmysl2te, ge nezr
je zrejme chyba vnastave nT ¢ h parametroch na kar't
viplata prichysmalsaayede pragvoenlo kal
mesal n% al ebmo niont@itrmany ar esp. na druh ¥

min. mzdu) . Vtedy radge] pls&towm,t rup t Zinpaaignme
opravme kartu ananovo vytvorme viplatu, pot o
Pon%kan¥% Yapravu m! g e me odmi edpatakSdo r e :
mini m§l nej mzdy) .

Ak sme kontrolou v

Tppbaeaprizpadn® nezr o,vntal olsd poppdia
Ndagie kontro

]
I y:

Prepol et PN do 90 dn?

Akm8 me pracovn?ka, k tsqprr@ncw vABaslaznrognr R e v A € k
do zaliatku PN nedosiahol povinnosS plat.|
spr8&vnemu vipoltu denn®ho vymdriSaudaioel ana
Po Sspusten? tejto funkci e S panamg mesiati S k
zal ?2naj Yspe a®dNvnuz kov, ktor? egte neplatil:i
ng§stupe, tak prepol2ta DVZ vzhOasspacovanoma v
mesi aci a prepol2ta n8hradu =za dol asn¥% P

spr&8§vnej DVZ. Ostatnich PN sa program nedo

AWMonl| eni e i spojemdoavodov pre ZP, SP a
dane

Ako poslednld “ukon pred swsmpeadovtarnhm sl BU ¢
AWon| @wi pli spojenie odvodov pre ZP, SP adanefi. Spojenie
dilegit® pre sprsgvny vipol et zdravotn®
azabezpelenie progres2vneho sptsobu vipol

dosi ahnmaheb ttefdaa
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|
VYPOCET ODVODOV FIRMY SPOJENIE ODYODOV ZP, SP a dane

KONTROLA VYPLAT
PREPOCET PN PRVYCH 90 DNI
"UKONCENIE" VYPLAT - SPOJENIA ODVODOV »

=19

| ODBLOKOVANIE VYPLAT

T8to funkcia pozrie eaktezirsaz v geet kjye dvelnp | pal
zviacerlTch kar §t, tak zdravotmw@®Rpoiypoé¢Ai a
zjedn®ho pyppmbeheaodwd. ASpS§j aniei jednsptig8a
program postupne posebevpor ad? ZR,k o exc daR:

Spojenie ZP:

Pri zdravotnom poi stteymi2 puZ vze dAwe chGa fMillepal vake
karteAi taam vypPz ? tsa¥ahZzr z@ kvaochov. Takto dosi ahn
ZP v zomOmadnaximum vs %l t e zZo vget kT ch pPd2§smedk
spojenia sam@gsalcohom?2ikl ¥sen?2 prebaZa. uvedi e

Spojenie SP:

Pri spojen2 3mypbetmpBlUupeavtak, ¢ge najprv s
zvipl atyrejnam8& twykys?¥slMZ azZ presiahne maxi
vipl at e Avryabceorvin2fk au ug i ba ost8&vaj %cu | as$

Spojenie dane:

Pri spojen2 dane spol2ta zdaniteOnz cphr 2sj ¥
po odpol2tand pgeskh@®ho jperhopadingljatneadani
vypol daRow®ho z8kl adu 25l@rRenmésgaR10alk, (e
2901853 Eur vr 8§t pok2t aazl9%st ky pr 818§3)KEuj 2¥eDa R
vypol2ta zo s Wedeuna jri pmave,a kde sa wuplat
| iastkka,sa nezdaniteOnsg |iastka neupl at Ruj
z hlavnej karty.

Po vipolte dane~edte raz program praebghaok
na neho skont rmahlug keu vdzcdhsOaalonust 8 htoe pzre? jvnjue tvl
pracovn?2ka.

Pozn8mka: ) o
Predpokl adg8 sa, @gezdaRotvleOn@&nls asztka je ze¢

Bl okovanie spojenich viplat:

Po dokonl en2? sp8§jania program z'albd otkruijlei vj
sp8§8jani a. Tieto aj vyznal 2 (po odznal en?
zabl okovan®) .

Ak potrebujete napriek vgetk®mu Guldkevaniepr a
viplath
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I
SPl KONTROLA VYPLAT SPOJENIE ODVODOV ZP, SP a dane

1al PREPOCET PN PRVYCH 90 DNI T OROVE —
0 P LA P U A ODYODO

tgete odblokn%S vgetky zathl pkograam® wid Ptliat
pojen2m déPne . SPPraet o po pr2padnej Yapr ave v
oporul en® nfakmkidiee @mezabudn%S znovu $pus
p8janie odvaaev ZP, SP a
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Evidencia8vdéBNALR, MD, i n®.
PROLMY i Vstup/opravai Evi denci a8dé.b a
Doby (dni resp. hodiny) SRt R aiaacaessazani0 d P
evidueme azad8vame pred sproENILRIE VI pl at
vt ejto-d atsa i udan2zm i h t eho

zaliatku a konca (

voOno, ... ). ZALOHY
YYPLATY »
ROCNE ZUCTOVANIE DANE o

Ak s¥% tieto doby zap2san® egte predgmam]
mesi aci tak program tieto doby automati ck
vipl atypoa 2ta pr2slugn¥% n8hradu.
T8t o evidenciasjpef§p<mtyre/lj~rp§),r|etteemie|edpiu d?
dichodkov®ho z pre&l peyrefivmeéfpol tu denn®ho vy
z8&du pre % ely soci 8l nycchP,dPuwek,poddwddy m
at.N
Novl z8pis zad8vame kl 88vesom <A>.
L= Evidencia dob =3 Eol ~x

Pracovnik/Stredisko/Meno Peter Zamestnanec

Typ (nahradna doba)/Obdobie 0

Zatiatok - Koniec/DiZka - 0

Hodiny (len pri necelom dnij/dedi 000 / 8,00

Poznamka

| OK | | Zrus | ‘Pom0c|
Do ¢gltiTch jeacplowl Bn® pr2stup, program s
udan®ho osobn®ho | 2sla)a rozp2tia zadane]j
" Pracowmidlgvame osobn® |2slo pracovn?ka (}
pracoviipkovich8§dzan? viplaty Ramlr @trmea
automaticky predvol 2.
"Typ(n&8hr adn's- zdoocbS8avyame o akl druh doby sa
.-kl 8vesom <F1> vyVRbgmészoponpugm) Nal kejdol
pr2rul ky Ks dyw§zdwouthu n8hr adnej doby
" Obdobie" i program vypORaniseskn,o rdwga kg pve ¢ inf§incek T
mognosS definovas, do ktor®ho obdobia vl
AVlipTm8tmaradydn (li do 1listQ@Qpca)l ebo 3.o0obdob
Zalkileoniec" -ud8vame kalend8rny zaliatok a |
doby. Pozor: poki aO napr . PN presahuj e do N ¢
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nevypORame, zad§8vame adg skut ol n@®.2016 k-o n |
03.06.2015).Za Y| el om opravy vkt @8pepeme<&o.riad

DOka 2adan?2 konca doby program vypol 2t a
" Hodiny (len pri necelom dni) / deRudg§vame pol et hod2n
nepr2tomnost.i pol as | asti zmeny. (Prii \
ponechS8ime) n@kienko je pr2stupn® iba vted
rovnakNVodeBRdOaj gom okne sa ud8va polet h

Apol et dn2fA sa vo viplate vyjadr2 pomeron
Pozng8nwkead §vame NeebBn® Bdaje, napr. odkaz

UPOZORNENIE:

Ak sme opravovali nejak® sumy vo viplatégc
d§vok, treba ich opravi$S aj v tejto evide
viplatégch, vap¥vsdenhcju d}b a potom sme ju
zrugi S i v tNejjtieedewvddehg?i .sptsob je zZ ma
vevidencdBvdbbtam znovu spracova$S viplatu.
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K-dy druhu n8hradnej resp. i ne

Okienko "TYP (n 8rhdn &8 o4 aysytvoo lo& v8az k u , | o si treb
spomedzi k-dov vyvolanTch cez kIl 8ves <F1>.
Z dtvodu upresneni a evidenci e, uiviBldzha mak d |
urlenie typu n8hradvokevirb@rsdakodb@®pdadb:
zadan® do evidencie d'b sktr, ako peyhhkme
mesiaci, program automati ck yohrCazd olnme nn2a ftoun d
doby. Na z8&8klade vyplinehl ¢chvaypavpné&hr an
konkr ®t nych okienok pri pr2prave vaIat (
prechodu do evidencie d'b a d8vo aj vkt e d
ktor ®mu by sme vmaliie ddddjkSy aj d§t movo)

PU-pracovnl-2%staezanal WiTpgim&tay adyyp)l nenT Br"idado
viplaty sa zapisuljl¥erkead2end&rpev@n({dni pl
DPN 25%-max.3 kal. d ni ) , druh® (dni pl at en-@axd kab n ¢
dn2f)rati e obdobie (dni veobaSPEPNn® nemocensko
PN-prS§ceneschapabs&ndg Wipd mgtay agyp) nenl r-i ad
zadg§vame s®uuolpmdOda PN dod viiggk @artay sa zapi
dnivl l enen2 na prv® (dni pl at-ewax®@kah Boi h8hda
(dni pl aten® ako nmBax¥lkaddn p)rri@atDPeN o5b5d% b i e
nemocenskouSP))8§vkou z

PN2-pr§cenescho@nass$ anda v pilm&hr)agyl mleantia r |

"“PN2"-poug2va sa hlavne v pr2pade,a kweys Ry trn

PN, z ktor®ho druh8 nasleduje po prerug

vznikne nutnosS zap2saS cez kIl 8ves "Z" i
t 8t o Igd rethho§ nReNs igroorkar, rad\alij I
I

PN. Pozor! PokiaO
k

ngl‘,{bavyp@ame dni pokral uj Yacej PN v riadku,
viplate v mesiaci, v ktorom zalala (do vl
OCR-ogetrenie | F2nat raoda vwWipdladtay aadyyp) nenl r
"OLR"-zad8vakmeaetol n% dOg~ku nutnosti OCR z
11.deR t.j. zali-ddok vpperu gersiaa zaP) suj % k
MD -matersks§ derBEnkaa( WITpplil aat§dy r avdyyp)l nenT r
"MD" (do vIpl sa zdnpi Baunt¥o kka-ld npdu hiej e me
mug na Ama

aty
ter k1/4 dovolenkufi (u muga sa

z8konnz2ka pr8c A166 odsek (1) rodil ovs

Amateﬁrlszda(l@ocensk®ho poi steni a)

MDXi doba pober anmaat ed8vkkgy®hf pr §vnehmo dv ztSTart

k-dom zapisujeme dobu, pol as k t oovoddh oa mS§
soci 8l nu poisSovRu z tituiom®pobergnnahds
ku karte pracovn2ka zap?2getug edorbiua diMD X fia, v
na SP sa bud% pol2taS tak, ako keby bol
pober § d&§vkui ma@her pk §v a d hzonej kartys aeSpu ui n ®h o
zamestng§vateOa). Rozdiel voli dobe ABDReE,]
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viplata n8hr ad prégram prl rozpise foydi [Frar@/nejgdoby na dobu
MDXfA neprihliada.

SOD i doba starostlivostiodi eSpaod t T mt o okl 1.8.2014 esidaje doba

starostlivostiodi eSa do 6 rokov, r e s postihnptom malblétdmo d o
dieSat i do 18 rokov. Tento k-d sa vypisu
MD alebo ROD. Ako zaliatok sa wud8va d§t
zverenia do starostlivosti; a k od i keogn@irady u k

(resp. 18) . PodOa tu uwp degayfarn bd &jd@j du mesal n@
SPavi kazu p,mitosdd okiefolosn 8§ zvom AKal end8rne fdni
VypORa sa pre zames tprech hic1886. Droaryo dzeand &vha j t
pouleni @l nanivey pr2slugni chprvd skmezwkp epdoni ®stac
rodila ale na kagdej jeho karte.

RODi rodi|] ovsk§ (@dwvol3enrkoak o-\2. dti resSrads a YT ppl liaatt ya
n8hragyl)nen®&hoknej | asng8zwdm&dklkad eajolk.eN
firma neprepl 8ca, treba dni str &gwhdm® nmrea kI
prerugeni ( Adl®i6s toarsiek (2) Z&8konn2ka pré8§ce)

LEKi pl aten®tvao@ha =n§vgprewlyc hl tdto Sidospda,evi duj %

2.strand W lpghl8ahtrywdy pdku " n§V f.dbdobia | ek . . "

LCRipl aten®tvoOhoa sprevsg&§dzania rodinn®ho p

-prvich tisloddog 8a,evi duj ¥% na 2 .(svil rpehr8eh aaidipdia t y
| e

"N8v. k . g l.obdaothie pr 2sl . "

PV-in® platen® yo]‘ésnvogdsban§kproahdroetb, ; do
k- doarz ap ngstranuv | pl (@vlyp-h8haady) adku "in®. vo
INE-in® voOno § se®mhrmidjeeune zap2saS voOng,
n8hr adapur . svedect vo na sivddoeb a dzaarpo?vsaann & |

k-dom sa zap2ge do vipl-m§lyr andayg 2 dsat rrai naud k
pl aten® voOnohf

VOL-neplaten®ospOaoetl pen® voCQl @zznght a
nepl ehtoenv@ Ona povol en®ho na z de ¢giado
prekrol enia stanoven®ho poltu siedmych d
Il ena rodiny k |lek&rovi, -RterrRamsa( \plagipa t§)
nghr adyp | rolkienkd neplate n® pracovn® voOno

ABS-absencia (neosprave-® sen®naywepgkaimgady)
vypl nen® abskncieadnihad" "

DOV i dni

| erpani a 2.dsotvroalnean k T pih & h y aid yyplnen®
l.obdobievr i adlow a

ol Ad k a i

SOl -vyrovnS8vac-ivatehatedsivk azapi suje sa obdobie
pracovn2| ka pober8&8 vyrovnS§wnakioOkd§wlku uy |
suma vyrovns8vace,] d8vky nikde nevypORa,
evidencid* b a d8&8vok, na ktor®ho z8pis sa neur
VS-riadna vojensk8 slugba
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CS-civilng slugba
VC-vojensk® cvilenie
VAZ-v&@zba |/ v&2zenie

Upozornenie:

VzhOadom na dopad uvedenTch dib na soc
vymeriavacieno z 8§ k| adu pre d8§vky, a takisto na s
dtchodkov®ho zabezpelenia treba uveden® do
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Vipolet n8hrady pri dolasnej
zamestnancai pr 2 k| ad

D]l egit® upozorneni e:
Ak m&me pred prvimipbbeguoanmmsiaci ug do
PNzadanl mesi ac.

T (pozor, treba maS zap2sani aj d§tu

0 ch mesiacov)

.program s8m dypad2tal podyetpmiShdo| asnej PN
Ak vgak PN rozmp§tsuyemeadgplradtai,aC prechg§dzal
d*b, alebo potrebujeme skontrolova$S spr8§v
drgaS nasledovn®ho n8vodu:

K tomu, aby program spr8vne pol 2tal n8hr a
karte pracovn2&a stnr §nke (zB8tolgkmada™d spr8&vne
priemer pre Y ely PN.

VKarte pracovn2ka otpmave pomdrlow d&EyY 2 Swk
mygou do deviatrehdkokpenkamewov (kde je de
DVZ pre PN), potomst | al t e k| 8swkosn t<rFoll>uj tae, resp. vy
ktor® sa vol§ APP+PN+espRAPMPRodd11112Q084 .

| et ke e Uvazoksmzda
o R+~ M
O e TRl | il Vihae w;

, Prac Geod/ski dofprer [21.01.2003 /] N Foznamka
CtinMkodEtat. | 0 f[nEUR £[FP pracowmi 1 Kerartilny priern. mes. (Sd/8h)
e} 2|PH - mes 5dmh) do 31,12.2003
b | Hizvny PP F 3[PH - hod.(5d/Mh) do 31.12.2003
Kalandde/den AgE ivizok | 1 /[ 500 4] 4000 4|PU-+MD-mes.-5d/5h do 31.12 2003
5|PUMD-hod -S/8h do 31.12. 2002
b F'riﬂmﬂr:rrﬁ- I? ré- F I_Er |'l_2 I—- m m | B[PH-+PU-ME pre WZ do 31 12 2003
7 kwartdlny priem. hod.-podn vl
ol Mesadna mzda | 25000,00 n B|Kwartalny priem. hod, (SABh)
bid Dml o r Prémig perce 9| Kvartalny priem.denny (5d%h)
[T~ 10| Cisti priemer masaényGdEh)
Iy priplatok |
m G BN o r ] ra THP - swiatky
ip. Nemzdava polofka 1 I nfui] Nemzdava poloZ
Maturilna mzda 2 I (1] Matur prispevak ¢ 13[0CR a MO od 1.1.2004
Finanéng prisp.zo SF I‘T Prac. pahat - 530 14|PM od 1.1.2004 v ochran. dobe

Vo viplate (Aa/T nistitrgadsyen program pon¥kneivyry
dennl vymer i avawr?i azdgkkul aAdP NADV Z)
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Upozornenie:

PokiaO by sme s pon¥%knutim %dajom nes?¥%hl
m: geme ho dosadi S pri -endSihtr8cdiyifi ssttrl &nl keyn 2 AV |
pri emedopi? s an? nmp rPAvZl Wdgpn ®h o ri adku

R T T Sl B L Ll B B L |

I_ 1 priemer prapod
PU (kald) [ E | Q)00 0o oo 0
S o —a ; —_ w—/_TL"‘o'“'r priemend] ™

S0

OCR:hId =280 | 000 0.00 000 0

Potomvovi pl mak&§mezp2pahét kalend&rnych dn2 P

Pr 2 k-praadc ovnz2 | ka b d4.la20tido 288.20d4d

.0.jd celkom 15 k al end8rnych dn2. KeNge prv® tri
n8hrada pr2jmu pri PN lgdbcrhvidgpRe t2%2 g %p DVYEI
ng§hradu pr2jmuker55%NDW2, val g5 ki@l er agrny
poi sSovRa ako nemocensk%% d8vku, treba "p§
strane(wmhplz&t ogk-@ §AY phkdd8tmee p onldeStr nkyaclhe dn 2
do stOpca
<l.obdobie> =z adlkaneend8r neadhkior® plat2me n8hrad
PN vo vigke 25%
<2.obdobie> z adianleend8rneadkitor® plat2me n8hrad
PN vo vigke 55%
<3.0bdobie> zad&md end8nmi,ne za ktor ® Soci 8l na p
nemocensk® vo vigke 55%

= w.;:;{kll:j;i— I_ e il | v iL Ll bl 1 priemer prepod

il E 0,m 1] 0oo om &

PN kel ) [ I_ ﬁ IW I?_ID m ,71” ILNOI:NF priameny)
ofRgald)fic [ w040 [ om0 [(om [0 T T
Po zadan? poltu n2 program pon%kne mogno
potvrdfAoene. "Il mto n8s program presme§wglefido

zadS8me dobRN tpommdau *lowviesu " A
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Bl Evidencia dab =13

Pracowik/Stredisko/Meno | 8 [o1 [Gabrietla  Hiawa
Typ (ndhradna doba)/Obdobie [o
Zatiatok - Koniec/Dizka |14.01.2011 | -[28012011 | 15

Huodiny (len pri necelom dnl’}l 0,00
Pozndmka | D 123455

oK Zns | Pomoc i

Typi k-d druhu néphiadpejdoby vyberieme zo zo
pomocou kIl 8vesu <F1> .

Upozornenie:

N a @agd% PN j e uﬁledEpjedadok§pZapisujeme
podOa potvr8lrea.i aPoldi d@kPN trlgBeli@ermeahafe
nevieme, kedy sa skonl|2, "koniec" nevypORa
Po potvrden? predogl ej tabuOky n8s progr:e
program prevzal Ydaje zadan® vo viplate.

Rozpis vyplatenych davok v beZnom mesiaci

Priemer (OVZ) 271681 | [K  Kalendime dni

Priemer % mesiaci himo mes. Parc. Surma

1. obdobie | 6792025 | 300 | ooo | w0 | 20,3772
2. obdobie | 14942455 [ 700 | 000 | 5500 | 1045028
3. ohdabie | opooooo - | soo . [ ooo | 0@ | 0,0000
Mezaplatend dni 0,00 Mahrada spalu I 124 5200

Doklad |0 123456
75 || Pomoc

Ak "Enteromedpotiird®t ®ekjenka, vpravo pr o
ng§hrady pre 1. a 2.o0bdobi e, | o zZicdpgav edy er
ng§hradou nemocenskich d§vok od soci 8l nej
presmeruje V8s to do evidencie d!b.

OdtiaO vyskol2te kl&8vesom "Esc{ VI ptneSthaa dwr
kde sa vpraygvwl Ztaprreswma n88hrady pr2jmu pr
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Ako riegiS v mzd&8ch situ8ciu,
mesiaci dve PN

PrvYs PN zap?2geavidenkli asidélbby:a d8vok zap2gte |
viplate bude v riadku s ngzvom "NV kapt
priemeroch v deviatom).

Druh% PN v evidencii d!b a d§veko zalpplpet e

z8pis v riadiN2"(abyg8&bwdmsprg&vny vipolet,
| 2sl o prdiveameSrst oum oki enku) .

Ak by t8to druh8 PN (zap2san8 pod k-dom
vo viplate v Nalrgeolm vieersiieacpgr @§@§v2p ok ri adk.

Takto budete maSPN-k y evi dovan® zvl §gS§. 3
Na viplatnej Ilistine sa vtg&tko ""rmapn ss'S nrepz
viplatnempmens€8ine ned§8 nastavi S.

Nezabudnite, ¢ge v pr2pade pochybnost2 mtg
"viplambzyaS viplaty" zmazaS, oznali S kartu
funkcie "doplni$S vyznalenlTch pracovn2kov"
(Ak m8te v evidencii d!'b a d8vok spr 8kne
s8§m "rozlogz".)

Upozornenie:

Nezabudnite, ge sa v evidencii dib a d8§gvo
koniec sa zapisuje ag vtedy, ak |l ek8r wuko
kTm nepozng8§me skutolnlT koniec PN, o kPommhko
ka@dPN je zap?2san8 iba v jednom Yiadku, aj
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Tl @olr ehOaldpuoin®hhr ady prvich desa

dol| asne|] pracovnej neschopnost
Rozpisvi posumy n&8hrady pri do| asnej PN vypl a
z| asti

Spracovanie i Evidenciasoc.d.T1 PNvbe g. mes.i aci 1

Tu treba zvoli S nBkzabmviApvkesOap sTpoltu
Podmi enkou zobrazeni a Yabsigciovk tjoe oenxipstiendiad

Tl al dokladu APotvrdenie zames
0 zamestnancovina Yl el vy anp8 radknue nn a
nemocensk% d8vkuin pre SP

D] e §ozrE§ mka:
Tot o tlalivo s a od 1.1. 2kl 1lnemeoc &iPs kriPe p
zamestnanca trvalo pre i kom dol asnej I
materskej dovolenky menej ako 90 dn2 Od . 12 sa u@g nemus
SP posi el aS pori2kpdayde ,i bjge vw §s na to osobne S
VtakTchto pr2padoch vigku denn®ho vymer
poi sSovRa na z8klade svojich viastnlch %da

Vpr2pade, Qge gl ansers& hprpamosvsS pracovnzka tr)
vpr2pade n8§stupu na OLR, alebo matersk¥ d
poslaS dokl ad Apotvrdame et zamestin §vat %l0al
na nemocensk¥% d§vkui.
Toto potvrdeni e s a |td «atPROLMY i Spracovanie i Odvody, vikaz
potvrdeniai Potvrdenie na PN.
Pri tlali potvrdenia treba dodrgaS tieto p
1T Treba vgdy pri t | atbne mesiacipwktorom sheéPN,i a
OLR alebo mater(d8addmal enka
f Predtl alou asiti vSpriadlovemi @r acovn?2k:¢
pracovn?2kov, za ktorTch budet e
spracuje iba za oznalenlTch pracov
Pdaje sa zobrazia podO&tAr ®hboda®hpol ébdo
z8kI| aed dparn% PN, OLR alrelzbdoduD®h oAkobadobi a
vprograme kdi spoz2ci i, vytl alpr esdat | mrl @nd mé tolsal
pracovnz?2ka.
Dokl ad sa tl al 2<Tpdomdcou tlal 2tka

Vybertet | al ovl vistup s n8§zvePmdoiAPotvrdenie Kk

p
n
lol i

PrehOad vipoltu dennlch vymer.]

V| a sSPROLMY i Spracovaniei Odvody, v I kazyiPotgrdenie nadP8lni a
m&te mognosSvylyrt &¢@d o fba |pprelacio v n 2 khrve haQa d zwl
denn®ho vymeri avkioi é h o bfisr§okzluhpoddun ®( R ® ))dkntbarre® h
sa DVZ ,pgyhmetaavacipreNPzA& | laaydTl mesiac rpzh
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t kal endr8Sorznhyocdhn ®td 02 dedobi av,y mari avac?

pol e

program na z§krloazdhneo dad®anjoozaebal dbivanfach dtb
dtbd&vokfi vPpog?Raml uvs8daemho/dn® obdobie vgd
by sa pougili, alprePmeNBas&al a( k. |j . pre
nepl atili poistn® 90 dn2, sa zobresmtapn wdaj
PracovnRecor T cuh rozhodn® obdobie j e viac
vdvoch riadkochai ch riadky s% vyglten®, aby bolo
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Odpol 2tateOngZppil®egklapal et
zdrav. poistenia (OP)

Novel ou z&koma nom poi ste
pol ogkwmezri avaci eho z8k
y

I
odpol2tateOnej pologk p

pr

nz | 2slo 364/201.
adu deravotn®ho
ri vipolte predd

z a me s t nmacdvnonv pomere aobdobnom pracovnom vzSahu
ktorT podpddsabala zamestn§vateOQovi AOzn &
uplatneni e n § pakienkamaplaDéhimas K! sobu vIipoltu

Mi ni sterstvo zdravotn2ctva U svnzeorrn e rogan.§ m

zamestnanca na uplatnenie OP n8jdete na

http://www.health.gov.sk/SitePages/poistne-2015

S

I

Ak si pr apcrovan@knovm pomere uplatn?2 n8rok
zapetge na jeho kartu na stmp§rmknmoAGCodwo dyd+ z
od ktor®ho si ho upficat Ruje v Aozn8men?
Zoznam Karta 1. Karta 2 Rodina Uity
Bob & i Menc |Paisr Prezv Zamesinanse Tl [0 FPod |BROIES003T <o NS Status. [
Udae platia od | 01.01.2015 | - | 31.12 9999 Mena, v ktorej i udané sumy | EUR HISTORIA
Odvod- P Pm__F Fm Odwod: P Pm F_Fm SDS (2 pilier) [A
Dafi zo mzdy | A Zdravotné poistenie |4 | [N Al [N
Nemocenské poistenie | A A Poist v nezamestnan. | A A DoBPS mi wnimku | N
Starobné poistenie | A A Irvalidné poistenie | A A Vynimka SP - diho.nez. [N
Urazové poistenie A Garanéné poistenie A
Rezenmy fond A DOS| N N V*T':"k_aidlhﬂ N
Tvorba socidineho f. A Dobw. prisp.do SDS [N <'-- Odpoz. polozka zo 2P [A ,

Ak je na karte zap?s , ge sa m§ OFP

viplate vypol 2ta pod

vi pl aty na tr®9dkodAV
e

str
ZPinzaklad na ZP uv
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http://www.health.gov.sk/SitePages/poistne-2015

:13 Vyplaty/mzdy za mesiac januar 2015
Zoznam H Vyplata - zakl. vstup ” Vyplata - nahrady
osovc. [NE oo ESINMMN F-- EEA T [
Nezdanitelné spolu 316, Odv.odpoc.polozka ZP
Neobm. zakl.pre SP 0,00 ZvySeny ZakI. Odpocet z darf
Bonus 0,00 Doplatok boptsu 0,00
Zaklad % Pracovnik % Firma O
Dari preddavkova 360,00 8,18
Zdravotné poistenie 60,007 4 240 |10 6,00
Nemocenské poistenie 400,00 5,60 5,60

Pozn§mk&d 1.1.2018 sa odpol it atzbestBancaol c
zamestn8vateO péabmedamdcwmnd®ho z z8&p aldPuod be
vymeriavacieho z8kl adu)!

Vs¥vi sl osti so zaveden?Zm odpol 2tateOnej
mesal n®ho vikazu na ZP (d&8vka 514).
Pri spracovan? Ydajov pre vikazy s#8pvon
APr2jem prPefi . OPAi a AO
na PO . 2005 72 2005
e R Y
rac. Opeodvpeac. Prac. celkom R oovod fy Oprodvly. Fuma celkom Celkom  Hrsbd mzda _ Heubd ped mzda Prijom pre 0P OP
00; 0,00 68,00 0, 170,00] 233 00 170,00} 1700,00 g1 00| 1700,00] 0,00
38, 0.09 28.38) 0.00) 70.96) koK) To3.64) T09.6931.00] To9.64) 0.00
00} 0,00 24,00 0.00) 60,00/ 4,00 600,00} 600,000 31.00| 600,00 0.00|
8] 0.00] 120,38 0, n; 300,96 4113 3009 64| 3009, 3,00 3009 64| 0,00
T —— I 1 T —
220 0,00 2.40) 0.000 6.00) 840 400,00} 400,00, 400,00, 340,
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00} 0,00 200,00} 200,00] 31 200,00| L
1440, 0100, 41 0,00, 36,00 50.40] 500,00 500,00 31.00] oo |
480 .00 54,80 0.00] 13700] 15180] _2050.00) 2050.00124 03| 2050.00] 6o0.oa] |
1 1 1 1
2v s¥% kvili OP pridan® 3 n
Zoznam v, prijmy, vymeri ie zaklady a preddavky
Fa.| FRodnédslo Foie| Cekowd ﬁ{ﬁ“ W;E‘:'::Zd‘ o risvaci | 830203 preddauky v ) Suma preddaku v urdeh | preggava
Bislo| postenca dni vyskaprijiu . . klad - o T
uplatnenie OF prijmov
1 [440501/754 31 200,00 T T ,00 0,00 10 4 0,00 0,00 0,00
2 |[726212/4573 31 950,004 950,00 0,00 0,00 950,00 10 4 95,00 38,00 133,00

Do stOpca ACelkovs§ vigka pr2jmu prekahpl a
(viplaty), na ktorom je uvedenl status /
pr2jmovid progrmnazmk aurvt8d zval pdrattjye so statuson
(napr2-RVRHA-DAR2 fi-s pdlSolpm2dk @i e zamestnanT fi)

ng&mka: IiOPujseasszoom cel kbv®hmho mpmpdjammen?
)

0z
A f progr am V GdkVyderulp, tak ako @PRivedieanulu.

>T
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Pozn8&8mkak m§ tnoiheok tiostu®ho zamestngvateOa \
bude treba za % el om spr §&vnehm§zvwliopn | AWk oOn
vi plsappoj eni e odvodov / Spojenie ZR, a®va
vktorTch sa pol2ta ¥Yjdanvzoic® pei speémitaena
vigka OP sa pri spojen2 prepol2ta vzhOa
pracovnich vzSahov!

Aj keN si pracovn2k neuplatn2 pri avlenly
pol ogkrugl mom z%¥%|l tovan2 ZP mu na OP rvozlnn oknm
zW| tovan?2 prizng.

Skutolnos$§S, ge pracovn2k vo vagej firme
netreba do ZP $#%B8isdlSostAvgak wpr §vnyil elos
upl atnenia OP pri rolnom z% tovan2 BHDZS z

sa pou@dpeai vicklch pr2padoch pr it osh¥b eihsut
zamestngvatieOaltolshi PBZS vydalo nov® met
osplsobe mizng§mé at i t e Oaznikp ozmene MR o i kou pl a
poistn®ho. ... | . 12/ 1/ 201 4www.kdzsesk.sRtu;j e zver

http://www.udzs-sk.sk/buxus/docs//Metodicke _usmernenia/MU 2014/MU ¢ 12-1-
2014 -

Sposob _oznamenia_platitela positheho o vzniku zmene a zaniku platitela poi
stneho _na_verejne zdravotne poistenie voci zdravotnej poistovni.pdf
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http://www.udzs-sk.sk/
http://www.udzs-sk.sk/buxus/docs/Metodicke_usmernenia/MU_2014/MU_c__12-1-2014_-_Sposob_oznamenia_platitela_positneho_o_vzniku__zmene_a_zaniku_platitela_poistneho_na_verejne_zdravotne_poistenie_voci_zdravotnej_poistovni.pdf
http://www.udzs-sk.sk/buxus/docs/Metodicke_usmernenia/MU_2014/MU_c__12-1-2014_-_Sposob_oznamenia_platitela_positneho_o_vzniku__zmene_a_zaniku_platitela_poistneho_na_verejne_zdravotne_poistenie_voci_zdravotnej_poistovni.pdf
http://www.udzs-sk.sk/buxus/docs/Metodicke_usmernenia/MU_2014/MU_c__12-1-2014_-_Sposob_oznamenia_platitela_positneho_o_vzniku__zmene_a_zaniku_platitela_poistneho_na_verejne_zdravotne_poistenie_voci_zdravotnej_poistovni.pdf
http://www.udzs-sk.sk/buxus/docs/Metodicke_usmernenia/MU_2014/MU_c__12-1-2014_-_Sposob_oznamenia_platitela_positneho_o_vzniku__zmene_a_zaniku_platitela_poistneho_na_verejne_zdravotne_poistenie_voci_zdravotnej_poistovni.pdf

ModnosS zadania zr8agky za 1
kartyaj ej vyugitie pri spracova

Na kartu pracovn2ka je mogn® zapfsaé j emu
vdtsl edku | oho pri spracovan?2 \pilogrdmavtyyp od t2 &
azap2ge sumu za stravn® | 2stky.

Z8pis ceny jedn®ho I 2stka sa mtge na kartu
1 JEDNOTLIVO na kart&ch prtaocowva?Ilsov §nkar §HQd/ io
okienkasn § zvom Aavelnzas tsk aifi:

Likonng zraiky 0,00 Spaorenie 000 Palcky 000 Poistenia 0,00

Ostan zréfky 0m @D Ziloha 0m
Exekiicia |. 0,00 Exekicia Il 000 X — 00 Exekicia IV, 0,00

1 HROMADNE i pomocou funkcie i Pr acovinfrcd madn® izOENAY

STRAV. LESTKOV. Hr omadn8 zmena sa vykon§ n
ato zadan?m zr8gky za 1 ks str.l2stka. Zn
zap2pgkasnosSou okd omeosm apcrai, zv8pi se hromadne

VSTUP/OPRAVA ADMINISTRATIVA
EVID. DOB A DAVOK

ZALOHY KARTA
VYPLATY YT ZMENA CISEL PRI
ROCNE ZUCTOVA— DOVOLENKA - IND

ROCNE zOCTovA MAZ.OMYLOM ZA' noyoienka - AUT

SPRACOVANIE

CENA STRAV.LISTKOV
CISLO CINNOSTI

Zmena ceny stravného listku |z|@@

Cena strav.lis. 00,8000

PRACOVNICI DOPLNENIE ELD| ZDRAVOTNA POISTYy [TOK ] [ Zuz | [Pomoc]

UDAJE NA FOR DOPLNENIE PRE| %EZ[_)ANIIIELN{A CIA ‘
Karty m:geme oznali S ug pred zvolen2zm fu
viberu fmumkgriem sa splta, |i chceme ponech
chceme zr ugiognal eni e vykoenaoxznmdéteomrmh. pREsbedh&
opusten? pomomcaorw-k ABSE@c i s program vyplta

pre oznalenlch pracovn2kov).
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Ak m8me na karte zap?san¥ cenu | 2ksotnkkar ,®t tna
pracovn2ka na strane AVIiplata zr rggkpin pad ¢

aktu8l ne platnej ceny |l 2stka uvedenej na
okna.

Takanni 2rddky 000 fie 0 Paicky 0,00 Poistenie 000
Dptalng zridiy 000 Sirawnd (kef€)| 22 17 B0 Ind zrdZky firmy [if1] Ziloha 000

Exekicia L um\"“'—fmm._ —— 00 Exekieia lll 0,00 Exekdcia V. 000

Pozn§&mk
1 aj keN nem8me zadan% cenu | 2stka na kar:

kusov acel kov% cenu zr8gky za stjavm®zI| astk
vipol tu).

Tak m&me vo viplate zadanl polet stravn
uvedie aj na Anenulovejfi viplatnej p§ske
fak vo viplate zad8te iba sumu zr 8¢ y za
opol tevkwsAnenul ovej A viIiplatnej p8sk neo
Sporenie -66,39
Pz iCky -49.74%
Stravné l,'Z‘Eks:l/ -17 60

m pougit?2 funkciie T4 pirpergyeop oeltt
| 2 tzaadsanmm@umuz pHJ kut U Elsnt &k oyl ast |

Tpr
pro
za | 2neonente spusk e ai B p Bkeagretlet prvac o v
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Exekul n®iak®gky spr8§vne zap?

Na z8pis zr8gky na exek¥ciu m%zvsotnr i AE ek ?
AExek¥cia |1 A, AExek%¥cidstt Bfika iAEIGpKHLaa
okng8 s% nastaven® tak, ge sumy, ktor® s¥ r
potreby npSrsa veidd,e a i eto upraven® sumy pro
prevodn®ho prexkeakzWic,i iakuvieedeknT aj bankovl ¥
Ak treba pwiacsotvinP&wa$S sumu na exek¥ciu, tr
1Vkarte pracovn2Akfl thya maméantkreancafi treba z
byS odvedens§ zrazeaﬁashmavplbbaetrmom;tdlruhaagEx
IV, podOa toho, demkzog®kho. oRka wubéeki sul
t %, ktor¥% urlil s%d (nesk®r jej vilpgkduOan
mesal nich podmienok):

B Zmena v zozname iitov pracovnika . 3 - Urhan Udrzhir ;@lrzl

Platiod| 5 .[2011 5

Platido [ 12 = [ 9959 = ~Len viphata =]
Diuh zr#2ky A - Exekicia | - W - Ues lon pre SP
Pmﬁ:(.{tu’_ @ :“___:,‘_
Cislo ety 7512007509 B - Exehicia |
Koitnky [E55 S
KonStaning &, W
Varahing = [12a2001
ép-aoiﬁr.lc;i &, |y
Suma| 124 [EUR
Flijsrnca[
gl phathy |e>:elcuﬁné zradka - viFnmé na doti
Paznamia [

4]

g | Pomac |

Tu zadan% pol ogku program przerb&gkyeid.aj na s

2. Sumu, ktor Yo n Baytel ep rpPrsd gurganno mv- o k n e exek
AOdvody§9 uvedie program pri spracov
str8nke AV Ilpsytﬁasuugnom okienku pre exek?¥%
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' I—[:|—[: Y

e pracovnika 3: Urban UdrEbér

106200 €

s 0w | Cop

k[ o

- |

| ompen

]  om]
T%uto hoddete wé viplateyp¢penoatpsaeaivikibreetprra
opravi S. Ak je vo viplate zap?2san 8karts u m
pracovn?2ka zadanl Yl et, tak program pri
uvedie do prevodn®ho pr2kazu t¥%% sumu, Kkt
zr 8gkyor lkm jke uvedenl %l et na PP sd tamo v

program pr2sne berie sumy phadai zAdlanei
pracovn2kal)
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Oprava odvodu preddavkov ZP v mi nu | dbdobiach
bezzmeny p!vodnej viIplaty

OpravaodvodunaZPiopr ava %, odRati e
stornoodvoduudohodl@ea nutnosti vr 8t

mi nullch obdob?2

Na opravu odvodu preddavkov na npioniusltincGh do
mesiacoch bez nutnosti opravy PAunodgetrecBl qa
tabuOka opvlatvyr €jP je mogn®
T opravi$S vigku % odvodov na ZP (v dtsl e
pracovnej schopnosti, resp. invalidity),
 opravi S/ prepol2taS vigku vymer i aomgomi eho
uplatnenej odp ®l(GP)zaVZ BadR @ | pol ogk
1 Azrudgw®mdie odvodprnadbdRedEchspatne priz
starobn®mu resp. invalidn®mu d!chodku.

NakoOko vr&8ten® alebo dodatolne vybran® po
vmesi aci vi§tenial/viberu poievao®Bdzate, uza
opravu zap2geme dokygp¥gkéhae® opbady nezmeni
ale opravia pr2slugn® mersoa|nn® hvllgksaeznyi ep rnead d
trebavopravovanl rok mm@gh®vaF)t.l aBu Se wipdlad n® v
rozdi el bpgaskaSpvacovg§vanom mesiaci do vipl

Tabu®&aopravu odvodu !ZaPs\]mMa/omaaac'l'ngz & dpyavy
iOprava % odvodoRr iZPz &piADPiopr abveyg nset oj 2 me
spracovg8§vanom mesi aci cmepraoidame¢ vd pdatme

Po voGbegpep | asti a Aodkliknut?ktaeapoechrne
chceme vykona$S opravu.

z? sa zoznam pracovn?2kov, kde vyberi
B stoj2meadhiujee bzo§llaolg2kmi :AVI pol| et

2 Oprava peeddavioyr na TP za rok 2015 v jini 2015
Vipotet

Zobraz? sgltvodndke viiphjami zrzolkere®po msakua)l e
opravaf sa uvolnia stOpce, v ktorTch mtge
odvodunaZPaz §r oveRabaOke vykS&8ge rozdivedu(zavo| i ¢
pr ac ov ajzakianu)a
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Nak oOko
“udaj e, k

Oka sl %gi na opravu ag troch r
s¥% pre pr2slugnl typ opravy r

1:%: Oprava preddavkov na ZP za rok 2015 - 4; Minimaina Michaela

pod.pol. Zaklad ong.  Zaklad rozdiel Pracownik ong Firma ong. Pracownik rozdiel  Firma rozdiel Poist. Poznamk:

30,00 0.00 1.20 3,00 0,00 0,00 | V&P
30.00 0,00 120 3,00 0.00 0,00 V&zP

0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 VSZP
30,00 0,00 1,20 3,00 0,00 0,00 | v&zP

30,00 0,00 1,20 3,00 0,00 0,00  VSzZP
30,00 0.00 1,20 3.00 0,00 0,00 | v&zP
Q.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 6,00 15,00 0,00 0,00 V8P

Z dohody sa ZP neplati od

[ ok | [ zws | [Pomoc]

Invalidita — pouZitie znizeného percentapévodne/oprava
(AN)
Odpoé. pol uplamenie OP DO\ odne opla\ a(A \

platit odv od na ZP

Z8pis opravy:

1. Ak pracovnzkovi SP sp2tne prizné8ni enwvalpio
pracovnej schopnosti,vd®* sl edku | oho mal pracovn2k p
do ZP, giada ZP zasla$S opravn® mesal n®
vikazy program nevyttvasruaOk,e osf vCapweucjAdanes a
Prvipest vyjadaupganT | mes ipaslednomorliTpoptie upl
zn2 den® per cenA).oVdamm dukelom) 6N Op c i zad§me
hodnot u. (Ak prtvodwed @2 op egradnecretamer® ps e p
odvod tak, aby saempbdat na tZ88mpeiish Apiiogt. vpredrzcm

2. Ak S i pracovn2k pri vipolte viplaty
zvymeriavacieho z8kladu pre odvod predd
zist2me, njeksiorfohvmesi acoch nemohno§meup
vt abuOkteOpwwa&hvem AOdpokvpml .sit.Op¥i vid:2
zvolenom mesiaci p r i posl ednwp avtinpeonl@ eOP . Ak chec
odvodvni ekt orom mesi aci t ak, ge sa vo vip
druh®ho stOpdmdpol . pdEPi sSANfotvrdZirmd o Ol
existuj ¥ iba oprawkuOROjlédpmepma8ei &k pot
vmesi aci AodRaSfi pougit® OP....)

t
|

3. Akupracovn?2ka, ktorl vykon8vaypoB8an2 npr g:¢
opr acovnostid oldiat ol ne zdseshéde, ngmalz vibec |
pmsteme(lebosamunaprspatne prizng starobnl aleb
do spodnej | asti tabuOky zad8§8me d§tum,
oknasn§zvom AZ doh ady 2Z25pAZP metpdr d2 me OK.



Pozng8mka: zn2genie percenta a AodRatie C

Ak sme spr§vne zatd@pcobovdmmotXAZE§kvl ad rozd
rozdiel A a AFirma r ozdkiteolrii® ssaa zuopbrraalzpi pak ehpo!d

TabuOku opr&8v m!:geme po z 8§\pdrnarefizvpt B b ia§ P a

ki, Oprava preddavkov na ZP za rak 2015 v jni 2015

Zoznam Vipota
Mana Dun Rodwi Gsls  Fodna tib 2P Zatpp  Konpp  Duhdich  Pos Oprevsprac._ Oprava iy

Pets O I v %3 w540
Tomad R |r2iid:= OSFEESENIR @ -76.56] -191.40)
3 0 | ILAC | PREVIEW | KONIEC pomoc | |1 ]

Volba tiate Paramotis lace Fuspbsobarv llatoviha vjstupu

voler

Ak potrebujeme opravovaS viaenookovyol dknet
% odvodovZPaOPfizad8me Nal g2 rok, ktor®ho sa op

Tvorbaopravni ch vIikazov preddavku n

Po zS8pviystend opr 8v prejdeme dOdVady, \BTpkNaamyg,
potvrdeni a kde zvol 2me AANA kajz AMegalmlv. ol

Tu si post,upne vytlal2?me mesal n®& lp§saevmi a~'l
Ak vo zv glenom mesta}buOkmlspuﬁe Z @ pli esravke rsla
n8pis AVIka zohOadRuj moajnegp awsyt i morho awzlop

E PROLMY v9.50 [20151020] [disk:X:]: NL300O \ firma: DEMO  \ work: WORK  \ majitel: INFOPRO

-!g Rozpis odvodov na zdravotné poistenie od r. 2005 za mesiac april 2015

- TeEen TEL S Odved fy.  Odvod cellom g, giboru pre jednotlive ZP (podfa kédu) Vjkaz zohfadiuje aj opravy mimo vyplat
m
| 0,00 0,00 0,00
Osobné Cislo  Stred. Mena Priezvisko Rod.c. Pois Meohr.zakl. Zaklad R. odvod prac. QOpr.odv.pi
] Tomas Mechanik 7211171880 DOVA 968,00 968,00 38,72
T 0 DOVA 968,00 968,00 38,72
1 Peter Zamestnanec 6005051129 vSzp 2300,00 2300,00 92.00
4 Michaela é 5962177221 vSzp 390.00 390.00 1.20
0 v3zP 2680,00 2680,00 93.20

| uj e nvey tav ovry?tnhea Utéixata 2sn’n/zablalolorei hsu v
tj. pouzgiojle2mee KA oapsriacvknil fipo.st up

Z8pi.s
1

z avsylka8nziaen)\®h o rozdielu (v
do v I

(
pl aty pjejadanenien 2 ka a

Vzni knutT rozpjrleedovnﬁzglecmre \;syeshp)omlaa(baSg\gej v
treba spracovaS pracovn2kovi bedgn¥% viplatu.
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vn2kovi (al ebo o/stupfopravai Wiymlriadpyayy- z v ol 2
opravy yZPPo tdvor dv2Tnpel apton %k an® obdobi e (
t ny kton@ssmacst §l i vpnt veapLRky opr§v).
ia pkhooVonhcemetpopapiobdovdPj epnatviui vive
ch je zobrazenlT visledok (sum8r) opr
vofimiya Ak ug m&8h¥ bega%ovhplatu praco
nT Y%kon Apogletefi héghemokmespaaivytdb
riadok pracovngtklaalAi mnes et It @lmfit lao ADo viplat
pomocou <ESC-koniec>an §s | edne potviptheysppseeni eu)
program ohl §s (Ak medzi oznal endemjnomaco

c -

i
mesiaci nepracuje, hnakneatzizobpaszsiilSl §akkcod
z8l odpphat kovi (hashBdANskswipplgginavaby sa g
viplata aj pre tohto pracoypym2padni§dedafka ob
%, Presun stétu oprév ZP do viplaty
o S e
Oanad. 1 812 L) 6,00 500 o 0,00

loznacenym pracovnikom prenesie vypoéitané opravy do viplaty)
sobné Eislo  Prenasko Mano Druh  Rodné Zislo Rodné Cislo 2P Zacpp. Kon.p.p DOruh dich Pois 0 Praczamin.t

I |G| .09

—— 1

Opravy bud¥% ma$S vplwmesiacizvkd @aRowl sa§klapdtgu
tak, ge minuloroln® opravy upopaavyg VI §hj¥%e
tohto roku upravia vigku phégna®hmomipwdvs du
zmysle sa prejaviaajvp ot vr delmnid eOnom pr2j me.

Vo viplate sa oprava tlkaj%ca mi has$ ®Roton ® k
vokienku AVI8ten®RPir ewrkiceonwvki? kAVragBt apr @i r n
Vr 8t en8 suma bude pl usom, pr2padne vybransg
Oprava tlTkaj%ca sa tohto r okaodsadriadkpotivpda n a
na zdravotn@Prpaoiejtopmimmsipw? znakom opravy Al
NakoOko sa tietoA@nDrrawwﬂTlmdmrmlevtddanooh mes i
ktorTch smedgdkmlvl, kamvwektarmemssacppvavy zap
ug neobjavia.

Nezabudnite na tdothodkg, emeperni¥z nmmaeovn¥s scho
neuplatnenie odpol2tateOnej pol ogky treba
tieto skut olungomswy slzd stEvlech askutol nost2 up

AOdvody+zrmpdg@kyms Sou od naj ol iogbgdi oebhioa v(Tppoal
rozhoduj sci ch skutol nost? na AKarter2@i me
edit8§cie tlal2tko AGtuaravttaupldtmee QPdodonteyidta a l
vktorom to bude plati8).
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Oprava viBvwypit Ppade zal inat ku

star. d! dlkegdlun vwmesi aci
Ak sa stparnecosans®tkane poberat eOom st griebeHnn ®h
mesiaca, za ktorT pr&8&vprepoaocodv@gammuvppbe

ug nepl at 2 odvody n a poistenie avinezamesnangstm iodvody n i €
uprav2me nasl edovne:

T Na karte pracovn2ka poznal 2ma&s§ttwm

zaliatku poberania (na z8logke KAR
f Na z8logke AZFROGXKDM Monech8me za
odvody tak, ako bol,i nzask o @k mesla®) t m

priznani a dtchodku pr acaolvinkkvk- t pé ja
ogr am m8o dtvaobduoQrk yn aks t a vper e @ atdeek ,z a¢
umu poberania st dreagnmé&h omed!?i catlcd d
viplat e niuba aafASN. kAR steav momente z §pi s
tumu poberania star.dchodku do
racovan@l el plgateu ,j u trmatky ejt ue pamuEmg tSe,
nkcie iAZwWapzlaaSt vy Tspracajte yanovo. Akzr * zny ¢t
2heéeomhcete zmazzan vwl pjluatsupraacovas,
plpltepolztajte o<Ewpravyn &t 4 al @mR en
iodvodyan8sl edne pot ¥OKNt el 2¥aprsaas upr epo
vzhOadom na alikv-tne obdabie povi
f Skutol nosS, ge nBpNaahi npraPowanzk, a
zap2geme naplkatrnas Sdu sod nasli &edy | Y
ug cell mesiac bude p6bal at maiaciad:
vktorom ug celHv Nmenseipalcatl2P saA@dvddy
azr §gky fiE-sprav>alnisS |1 edne tl al2tko AGt

—“<T +rna<a—~
—= cT WO Ww T
- =

Oprava odvodu domeSd&emrapr. mi nul
vpr2padg sp2tne pri brpan®Be adil
uzavretlch mesiacov

Ak pracovn2kovi SP sp?2tne prizn8§ud?iS®h ado k
25.5.20009, zamestn8§vateO, ako odvgdzateO
p2zsm. b) z8kona | . 461/ 2003 Z. z. 0 soci &
poi sSovne o] vr 8tenie poi stn®ho, ktor ® b
prostredn2 ct vom ¢gi adosti ( porsterael vingzan@stnanosti)s T leanli iev
AGiadosS o vr8tenie poistn®ho, ktora®Vdirol c
vyplnenej gladosti o vr8tenie poistn®hofi |
Od roku 2013 kuveden®mu ¢giada SP zaslaS aj opr
obdobia.

VprogramePROLMYsavtom}oavinTch pr2padoch opsp%yne
douzavretlch viplat n e zsapsradhmwinoenoty ddpodavsa n ®
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zapi sbjelgnom me®i @oil §gtnychNalkebOkoeka vr §t
uskutol n2bevyynom mesi acimaj %j t nat o aRvr §t emeBiacip d v
vktorom sa pracovnikaptgoHdpodly¥%vde@tivhpl aty
minul ® roky navygojd¥oadygkhvad8tam@®eza begdgnl
vbegnom roku.

Z&pis opravy midvwldibgoidd wo
zvl 8gtnejibteabueeey plvodnlch

a) Oprava odvodov, K t tor ® sameghhmamivtikaze
pravidel nlchOpd? skav SP

Stojac vmesiaci, vkt orom pr 8ve spracov §vzane 2 e g n
Vstup/opravai VT p| a®Opravyi Oprava mesal nlchPolkatzwwc
upozornenia (CNO) ktvolbmme hmesmieaapravi S pty
Ot vor 2 s a zoznam zamestnancov, k de s a

zamestnancaan §sl edne kli kneme na z8&8l ogku AVIipol

3 Oprava odvodow 0o 5P za mesiac 52015 v jini 2015

Vypelat

KIl'i knut2m na z8l ogku AVT looe] jevthiio rsnae j z d barsa z 2

posl ednl stav odvodov i vween z\vol emaIm odsothii lo & $
vyk&8zanTmi na Soci§8lnej poisSovni za ten Kk
Vspodnej | asti -oppor awt| azlaepnizcs usE me stav, k t
opravn®ho mesal n®ho vikazu (novl stav). Up

1. Ak je to oprava v mesiaci, vpr i ebehu ktor ®ho zal alo pol
vypol 2tame ali kv-tnuPvlINaspSo doldwndpdoup brua nink s
tieto odvody ( al ebo po stl al enz kl 8vesu F2 (
pougijeme pomocnl vipol et . RotordDOwoldnre proiva
resp.PNaponech&mepwi APl atz2id pdsmenelsd aAf
mesi ac egteabpihv?tnadie vzZ), Nal ej zapz2g
z8kl ad pre pore afiorm,v k2 tkoar ®& o program aut ol
pr2slugn® per csetnQpoc on@dhw asdnu . ARNazid i & | ARo ad i
budezobrazenll, rlozadile treba vr&ti S pracovr
potvrd2zme O. K

2. Ak opravujeme odvod v takom mesiaci, v ktoromp r a c owq 2 ke | T _mesia
niektorl ordivaoddk,u tpark? svi ugn ®h os toCdpvco d uA Pzl aapt 22
AN Po [Ndit wrad @2 odnaticky npl oy ®lhot a ywlep
z§

.
kl adus taOprc®zvhons ARfozii &1 ARoadiielbude 2z o
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rozdiel, ktorT bude tr ebap?2vsradt¥% So pprraavcuo v
O.K.

uOku zadamésmliopr eme vytlaliS tak,
vr8time zo z8logky AVIipoltam wpat |za8ll2ongek
i dku pracovn2k tabuOkad >opravy pomocou

Zoznam opust?2me -Komem@e v ol 2E3eC Nal gktoronmteebai a c
opravi S odvedeniTUn spl!sobom pootdwvpme vupprayg
mesiacoch.
L% Oprava odvodov do SP za mesiac 5.2015 - 4: Minimalna Michaela (=] @
Qdvod origindlny Plati Zaklad - firma Zaklad - prac. Qdvod firma QOdvod prac.  Poznamky
Nemocenské poistenie A 390,00 390,00 546 546  Neobmedz zaklad 390,00
Poistv nezamestnan. A 390,00 390,00 3,90 3,90 Dni 31,00
Starobné poistenie A 390,00 390,00 54,60 15,60 Dni Strajku 0,00
Invalidné poistenie A 390,00 390,00 1,70 11,70 Dni prerugenia 0,00
Urazové poistenie A 390,00 3z
Garanéné poistenie A 390,00 0.97
Rezervny fond A 390,00 18,52
SP spolu A 390,00 390,00 98,27 36,66
Odvod - opraveny Plati Zaklad - firma Zaklad - prac. Odvod firma Odvod prac. Rozdiel - fa Rozdiel - prac_
Nemocenské poistenie A 390,00 390,00 546 546 0,00 0,00
Poistv nezamestnan. A 62,90 62,90 0,62 0,62 -3.28 -3.28
Starobné poistenie A 390,00 390,00 54,60 15,60 0,00 0,00
Invalidné poistenie A 62,90 62,90 1,88 1,88 -9.82 -9.82
Urazové poistenie A 390,00 312 0,00
Garancné poistenie A 390.00 0,97 0,00
Rezenny fond A 390,00 18,52 0,00
SP spolu A 390,00 390,00 8517 23,56 -13,10 -13,10
[ oK1 | 7zns | [Pomoc| ORIGINAL

(na objregzkruz kl:a o od rtav@P saaalPwrg jda pl ati Bvi b
| aszprepol|l 2tan®ho vymeriavacieho z8kl adu 6

b) Oprava odvadwovykakbtp¥w®vetjvi kaze S
nepravi del nr® zppri2siomy nsa j ednotl i v® m

Stojac vmesiaci, vkt orom pr 8ve spracov§8vame begdgn
Vstup/opravai V1 p| a®pravyi Oprava vIi kBaopoSPrden2 uj
(CNO) |l 2wme mestiocacoom vsme spracowvali emel ptod,
odvodovhajednot | i v® mesi ace poisteni a.

Otvor2 sa zozna,m ktaameds mesiachntabodvod znepr avi del
pr2jmetafP2me na riadok prannSedge®kdi xamenet
AVipoletd:
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1 £2: Oprava advodov do P za mesiac 72019 - 3 Konatef Jan o 5
L 5 o1z 2018 32019 ) 152018 t62013 arzan
Zaiad -frma  2akiad - pac Odvod frma Odod prac._ Pognimey
830 100 100 100
000 050 1% 1%
1395 a5 5 s
190,94 190,50 1438 1438

0.0 000
45984 49954 108,64 u%
000 000 .50 .00 o000 o0
0.0 0.00 0.00 0.00 000 om

45954 4954 5993 1995 o0 om
I 4 145 149 0.00 0.0

OK Zug Pamec ORIGINAL

Kl'i knut2m na z8l ogku AVT ldooe] jevthiio rsnae j z d barsa z 2
pos!| ednmnly ks§tzaamu®duw o zvol endm Ydikdednb 20y malo s
s¥%l tom rozpidvodaw] wlyvo §izpalnaltceh na s tordavnoedyAiv 1
Y% el om opr avyopstalvaakit me § ABt vor 2 nghOad so
mesi acov, dor okztpoor| bistdenadSPIVpr 2 pade rozpi sova

na jednotliv® mesiace poi stre®@timy ompo apiug @\m:
kl'i knut2m na z8I| ogk uOtkvoonrk?r ®stan echcbv onte sz aa ckaa n
vspodnej bielej | asti zapisujeme opraven®

zamestngvat epQa c(ofvitu?gilaad.g la§ch j e ddobmeasi arcl, k
bol odvod rozp2sant'.

Opravu odvodu zapisujeme tak, akovpr 2 pade opr amgs aldvomowl ka
1. Ak je to oprava v mesiaci, vpri ebehu ktor ®ho zal al o
rulne vypol2tame ali kvPvNupbdt®s cdbmrd2v ogav
plati$S$ tieto odvody (alebo po stlalen?
pougijeme pomocnl vipolet podOa dn2 pov
IP, resp. PN aponech &nedpw i APl at 2 i ptos mesiadk o
pr2gsnifu mesi ac egtaé i bVathehom!l ¥2Z)z, Nal ej
vymeri avac? z 8§ k| a gre fpmue z kpt roa c®hwon 2pkrao ga a m
vypol 2ta pr2slugn® spOpcafize comd \ARGSuRdi &4
ARozdpehchi bude zoktazeé&«nlorfozdeba vr gt
Zap?2san¥ opravu potvrd2me O.K

. Ak opravujeme odvod v takom mesiaci, vkt or om pracovn?2k u
eplat? niektoirbhdbkdvpd?2stagn®hosto@pooiduA
2smenko ANfe.n2PANpotsvar daut omati chyl v @Ip
ymeriavaci eho st ®prchavone ARomzfdi®| ARoadii
ude zobrazenl rozdiel, ktorT bude tre
pravu potvrd2me O. K.

Po Yprave reé®ivanawnichzm su ppreovgur jaem apjr i
odvodov, ktor® sa dostan%% na Avlkaz SPAH
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TabuOku zadanmeshi acgr §m* geme vytlali§ t
opravy vr8time zo z8logky AVhmolgtiiahdm
nariadku pracovn2k tabuOkdlapravy pomocou <

Tl al opravnlich mesalnich vikaz

Ak s me upravkagdo¥damesiwawachedgnemojmesi aci
Spracovaniei Odvody, vIkazyi Vikaato Sod paisi. @d r.2004 i
MesalnlT ,vikdhe zmafimec (napr. od 5/2015
spracuj emeupwiakvaezn T mi hodnot ami odvodu. vT
posledn®mu evidovan®mu stavutehkapuaoaijeSPKk
jet Rorivadku, tak spracujeme( Xmlasswhdm) spk
be zad&me, ¢ge sa jedn§& o Aopravnl vika
bne postupuj eme aj pri tlali vikazov
za.SP

k vo zvol enotmujoe dz gaphiusdkies otpa §pr ograskm -na't
ervenl m ohopamem | asti obrazovky:

¥ Odvody do Soc.p. v mesiaci 5.2015

Zaznamy Prac.spolu Firma spalu Spolu Do siib Viykaz zohFadiuje aj opravy mimo vyplat
. 0 suporu
elkom 0 0,00 0,00 0,00

Oznaé. ) 0,00 0,00 0,00
(Osobné Cislo  Priezvisko Meno Rod.¢. Zaklad NP Prac.do NP Firma do NP
L Zamestnanec Peter 6005051129 2300,00 32,20
2|Mechanik Tomas 7211171880 924,00 12,93
4|Minimalna Michaela 5962177221 390,00 5.46
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Tl al ¢gi ad@&steini@ poi stn®ho zapl
pr8vneho (P)vodu

Ak sme ug poslali vgetky »paogmamnvey tvbaka Sy al
AGi adesStenie poistn®ho zapl at ekr®hwajrbzpigs p
opr 8gv podOa jednotpiatohn2kewi ac6Givadaassy i
Spracovanie i Odvody, vikazyi ViploaardeniSac poist.
Gi adow® 8§bekidé 2yvol 2 me nketsoiraocm svme st §1 i pri
tabuOky (ak tlal2me ¢giadosS z8roveR so z!
mesiac). Vzobrazenom zozname vikdomé cpr senev z2alpo v
v danom mesiaci a rozpis mesiacovza kt or ® sme opravovali -odv
tlal>, tak m8me mognos$tagitkadd®hdai@daas|Siv
Gi adosr akv n®mu ) atlikeagg ud Ypi sktopre§vs¥% wuveden
ovr&8tenie (tlalivo AZoznamf)

| 2aani @Ho vivikABdi el u (vTs
pl at viejpdaremieo vn?2 ka a

Z8pi s(za S
v |

SP) do

Vzni knutl rozpjrlaadomﬁég)I@onma\m)alSovnajbllggej v
treba spracovas$s pracovn2kovi begn viplatu
pracovhadakebo od neho Vstyribopravﬁ}Vlrzlvaﬂp?awlye
Z8pis opradoy whPpoltavir d2 me pon%kan® obdobie (
konkr®tnykmesioamc sme st §li pri vypl Rovan2 t
zobrazia pkaooVohdsevalivt papobdob?2j epmatiui vvc
st Opcoch je zobrazenlT visledok (sumS§r) opr
upracovoRkmamuwa. Ak ug m8te spracovan¥% begnv
posl ednl %kon Apogleten beghmmsalkamlprtaa/ly d@

riadok pracovngtklaalAi mes et It @lmfit lao ADo viplat
pomocou <ESC-koniec>an 8§sl edne potvrd2te spustenie Y
program ohl §s (AKk medzi ozkéalbehdengn gm ac o
mesiaci nepracuj esenebakt eastbbspradthB8&8funkec
z8l otdpyphat kov (hashigdA¥skwipploptryaiv)a, aby s
viplata aj pr tohto pracowpnm2dma, dkadRe sa ob

o O

%, Presun stétu oprav SP do vyplaty

Ziznamy Pracew. Frma Pacwjpm  Frmavipm Pracvip k. Frma vjpb.
Dol ] 0.00 0.00 0.00 0.00 00 050 Do.vipia
Omak. ] 000 000 (s w e (1]

oanatenim pracovnikem prenesie wpetitané opravy do viplaty|

sobné Gislo Prieniska Meno Druh Rodnd sl Zafpp  Kenpp i i T -
TET s BRI iE AN — ! o] B o

Opravy bud¥% ma$S vpl ymesiaciavkd @aRowl sa§klamdigw c
tak, ge minuloroln® opravy upopvaayvi bkaj ¥
tohto roku upravia vigku phégnoa®hmomiowdvs du
zmysle sa prejaviaajvp ot vr cdelm2nid e Onom pr 2j me.

Vo

T ptreavsaa t 1 kaj Yacab mawu | ®& os tiodksutk et A&/
voki e

lo ¢
ku AVr SPen@EppawepknZhkua AVSPEtaprepirm

p
n
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Vr 8t en8 suma b2upaedmpd uwsybhr,am§ suma m2nusom.
Oprava t1 kaj Ycsaa szaa pt2oghet on ar wsktord & ro kdeadkd sdlopd a
pr2sl ugn ®hsteni@wpuhaw egoolpasatvipcW zsnakom (Owr&tven i
poi stn®ho m2nusom, pr2padnl viber plusom).
NakoGkot issto opravy premietli do Aopravnlc
ktorTch smedddmlvl, kavekzarmemssacppvavy,zap

saug neobjavia.

Nezabudnite na sttoar oghen ®hroi zrneasnpi,e z m®hen #¥%p h
schopnosS treba zap2saS aj na kartu prwEov
vzmysl e novlich skutolnost? upravi S aj C
splatnosSou od najbliggieho viplatn®ho oboc

na aAkK e 2fi pougite na strre§nkne AdduvEdytezrtdpn
i

odvodRadi)z8pi se dtchodku na kartu 2 sa bud
odkedy platia zmeneh® podbedgniza dtchodkov.
odkedysabude Aspracov§8§vaSiA viplata s ug zmene
pon¥%kne begnl mesiac).
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Akosat | avi st uber muvVvPPFROEMY

Tlalov® vistupyehbGddysesaasthahiasgviajAspa ac

vpr2slugnich | astiach programu

Po S pr acovan ErarEa

viednotlivlch TUaB 90T ArEwiky | KONIEC POMOC
spust 2 me vyvolaln&|m

pOﬂUky na vli ber t| ‘ajl‘t!at\gf:ev || C Purametre tlage | Prispiisobenie tlatoveho vistupu

zostafkl i knut2m
na ATl al d na
stlalen2m kI §v

ilo¥é Whlaty -fla priebezne | Zvolend tlagiarefi
Dbzt kazda Bphta€arlds0 [HP Laseret 4L
+ 00 )
"ydctovanie +podpis (zoznam zhustene)
Paotvrdenie o prevzati vypl. pasok
Poterd.o prevz wypl.pdsok (zhust.)
[Zvolene poloZky - kaZda wyplata samost
Menulové viplaty - tlag priebeZ. zhustene
Prehlad wyplat - hr. mzdy, odvody Eisté
Frehlad wyplat - hr. mzdy, ... skrateng
Prehlad zraZok aj s hrubou mzdou
Frehlad len zrafok
Frehlad wyplat - B.P.LLE
Perhlad pre Urad prace za WPP ;l

& Tlagit véetky zdznamy
© Tlagit vyznacené zaznamy
 Tlacit len beZny zaznam

CATlacit zdznamy v intervale

Int. ad | 0 do 0

UPOZORNENIE:

PokiaO sa nepon¥%kne na obrazovken®nivli,bes
pracovn2kov, a preto treba vyznali S praco\y
| asti spiwakchemanpracovn2koyv

V pon¥%knutej tabuOknea vzy§lnoag k*emeAp\hoy@boau ginil a |f
alebo obraz ktorlelemoeme otl 124 IkiuS vay bverz eme |

¢ tlaliS vgetwkwyt Iza8lzinmamya é¥sdaje za vgetklec
spracovali

¢ tlaliS vywwyal az8znbaé “Udaje, ktor® ste s
tl al2tka <I|I NSIERT> alebo <F

¢ tlaliS beginvlyta®arramvéol etthazost avacbbaz k
sa pr8ve nach8dzame.

e prpradladgnenezobdme?jet
nt .

Ak sa zelen® pol
z§ ol e

znamom predyv

Tl @&tkom APREWI Bm§ime mognosSvistapovdred tlalo
obrazovke , ATtUAalii® aknomspust2me t1| al na tl ali
“wdaje, prezeranie cez IiARREWI BV gi haupmwdldldi
vyznal endathow,§zal e ste zradbnyd!| dr(eb ztelbdali S kb § 1
nastavenievz el enom pol 2] ku) .
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APar amet riemadndsedi nastavenia Nalg2ch param

Po kliknut?2 na z8logku AParametre tlalef
nastavenipa 2tsllailgenez d asti program
¢cPanel t 1 alAk a rnmS8eng

pr2stup na mjuc'nnmmmnf : ; .
potrebujeme  namiesto fyzickej | TLAC | PREVIEW | KONIEC | POMOC |
tv | a ! e \ y t vor | S v I slnlmatlgep D m;ﬁsugpmglaéw@hnvfgupu
Apdf i (a  dn§sneo z 2k i i _ ’
pr2slugnl Dngramcl[g,thvt—vlaé@@bJu _Dosubor |
formul 8rov vo fo rm-ge&ac.m AEmnqﬂg|_n1_)‘mréE t M

po zagkrtnut?2 APpaolkid|

Text do tlate;

tl alnigs® sk pme rl Zaﬂ,llrlgjﬁlgmM

ku komuni kal n®mju p&inelu
tlaliarnen® gece 8ybr.aS

pr2slugnv tlaliarleR, all ebo program,

na ktorl chceme ApoSSuLur|€\PﬁbL\thﬂA\WoF!K\rdﬁﬁnn'rxrUV'

vl sthurpi. stl alen2 APREVIEWfi sa

naj prv zobftéizslpeartﬁ)h*r()akdomunlkalnIr'pal?.aélla,tba[Z
program n8§hOaAk Wpmeeh§.tl aliarnefi nie je
automaticky tl al?2 na tVsth@tnbarFéG’?,nd(sxtoar\
predvol en§.

¢cTlal zg8hhmaynasS zvoli S, |i na pr2slugnl
zobrazi 8§ tzv. z8hlavi e, ktor® mdPzsahupe? 4l§
formul 8ra. Tlal z8hlavia docielime zagkrtn
¢cL2sl ovani-ezagytkir§ me me, ak <chceme pri t1 al
| 2sl ovanie str8n

cRiadok 1,2¢6-ak je mognosS zagkrtnut§, m8&me mogr
nagu vliastn¥% pozn8mku, ktor%» chceme vytl a

zobraz:z pri tl al en? pﬁ’dz&z@hﬂ'ax%mfﬂeﬁobwurpe)
meni Svit édy, ak je zagkrtnut® okienko ARi 3
nechcete na dokument vytlali S, tak zrug2te

Pr2kl ad zobrazenia z8hlpawindg mkiagky sil resp.2 ma a
vlistupnom dokument e:

*17.10.2011 1036:17 * PROLMY-myrek01.fe<™ DEMO s.r.0. ™ st 1
Poznamka- riadok 1, .oooeiiinnnnns
Poznamka- riadok 2, ..........

Rekapitulacia za celi firmu zaobdobie oktober2011 - oktoher 2011

¢Strany od -doé-mognosS zadaS rozsah str&8&nok na t
tl aliarnehd
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ModnosS tlaliS niektor® v

Nasledovn® tl aliv§g ojda | md k@ watslkaelnio¥ amjejs fir
(resp. pebddpisom)ky s

9 Potvrdenie o mzde

f Potvrdenie o z8polte dtb

f Potvrdenie o rolnom z% tovan? dane

Y ELDPiEvidenlnl Ilist dtchodkov®ho poisteni.

T Potvrdenie na d8vku v nezamestnanosti

1 Potwrdenieo mzde/ odmene za z8rob.linnosS ( tl
viplatn® |istiny)

Aby staupisl apiel i ag kaju, streba vykona$S nasledo

. Naskenujte otlal ok pe!iat-Ippd(OmeSpn.hpne!i!mtlch
a ul ogte obAp§iz odkocavk @ hvoa raedRoamergskenuby mal i bysS
2,5cm x5 cm.

. Vojdite do modulu PROLGE, k d e Mstug/opatai-Fi remn® na-staveni
Peliatka .n&®omwcywyu tlal2tka "HLADAJ" vyhoOad
naskenovanl obr8zok peliatky. (pr etg.rja.mulsdg?
obr 8zok pod tkdnzpguad r peesc8irgrol\fdmapdmocne)

. Ak budete pma$® htyasktam¥% "peliatku naPROMY",6 t
kde v| a svstup/opravai Nastavenie spracovaniai Nast aveni ezapgktrtr k 8
I al :

mognosS Apeliatka safna dokumentoch vyt

.Vytlalte pogadovanlT dokument .

. Ak budete chcieS tlali$8 spom?nan®boduBlzrl gdy |
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Ako zasl aS viplaty mailon

PodOa Z8konn2ka ppg8aeoje?hmgn@obadmpBik e
nebudet e vadolwaldégnej f oprontel eatlee n & mniaimil ow daa m
Ak m8te taklchto pracovn2kov, tak im m!get
pS§sku mailom Ahromadnefi podOa tohto n&§vodu

1.Podmi enkou je ma$S n aRDF Greaor @erzaarlR.0)fr o g ngma i
programV§m~m1g‘]eme na podgiadanie zasl aS.tuNa vy
pop?2 segrisob nelfeunogusjie k- dovanie hesla vygad

sdod§vate©orp mo diud lug PROpMImi.enkou je maS n
posielaj % viplaty predvonadaen®henlpmoglov®iho Kk

2Vmodul e PROLMY v ¥stug/oprawa -dNastaVeaie gpracovania i

NASTAVENIE FIRMY, v zozname sapostavt e na posl edn% pl atnos
31.12.9999), klignavennafiz8§kogkskaNarol ujt
Aviplatn® p8sky sa posielaj% aj mail omiA. A
z8l ogku AZoznankfiop .p> nsokcoopu? r<ufj t e VRosl eddhj t
platnosS naasglavemi seg8pobmnglBiaviplatn® p8&sky
mailomaz § pi st vr Nf Ak OKtrogjs2itaeciv zal i at kualpl @k @ o
otvorte pomocou <E-oprava>azagkrtnite pr2slugn%% pol ogku

Zoznam Hastawnia

dkedy _ Dokedy _PU_VZ 4des. Mad Spojdah Zamp Ak/S_Ad_ Brtmax
RIS 2N O O T [ N R N
ot oT20%s [s1 129889 A [0 N | n EON R R

‘Ziatky wolaty 03 4 des prests

L vjwané pésky 32 posielsji 3] mailos>

prabladoy a hiaseni

viskton prac. s possiantv zahe. ZPISP
+ 1 1 1 vazpis paloisk wjplaty na akcie/stredisks

apoloné nastavenis apikicie

brutacia, ak odvody 6 u2 2 maxima. sa nezniZuje

OK Zius Pamac

3.Vkarte pracovn?2ka nmezdsatsip@mletjiA DraasgzlioRkt ea ma
adresu, na ktor % budete pr acamzvam®?kjadwi dmpdsoide
hesl o na zalaw®Bealasmmriiee zas|l an®ho dokument u.
kri adku Amdipllamfm (eak sa pracovn?2k neskSwvarsS
viplatn%% listinu mail om aldea nonmo vme stilaxlie rray
kviplate maakbm BdNde od mesiaca platnosti

viplatny% p§sku ug bez odosielania na mail)

Poznimka Konto pracemého fasu N Flexi konto | N

E-mail pre vypl pésku | polakova@nfopro, sk Vyplata e-mailom A

Heslo pre vypl. pasku 1
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4. Ak budete maS hatovejdefBpdacbi®Mapliatn® | i
Tl apraprava na mail d :

SPRACOVANIE [ ADMINISTRATIVA
NAVIGACIA TLAC.VYST.

VYBER PRACOVNIKOV
ZALOHY
VYPLATNE LISTINY

TLAC A PRIPRAVA NA MAIL
POSIELANIE PDF E-MAILOM

REKAPITULACIA |
4. a program pon¥kne gnossS
zobrazi S vgetky spriE I:'mn\(/)yn® viplaty ES
(€Cno), alebo iba pr e~ oZbrzavipaypelietkih (ANO)? Ak NIE,
pracovn? |§ ov (Nie) prf ptea( Igp pfeé:znas'gprﬁcrb(v?)rétvch)pracovnl'l-(ov_
nespusti S zobrazenie spracovanlch
vipglazZrugi §). Predvol elid®m |j & Negdy Zusit
mognosS ACnod, t.] zohraziS vgetky
viplatn® listiny zo vgetklich spracovanich

5Na obrazovke sa zobr aziyabrvamgt)ayy spKhaseivak
viplatnTch pgsok vtylkaoln §(ttea kp)oarkooc oduo tTe r a

Tie viplatn® p8sky, ktor® siti adhevozap®s aaV
adresu,hesloage sa maj ¥% poslaS mailom (A). Tiet
jednotliv® maily pomocou programu APDF Cre

6.St 1l ahbenej | astlialo’PDkdoreafork y t

EMzdy za mesiac september 2011

Zoznam pracovmikov __—————__ Nenulové polodicy mzdy
il

/ = \\\
[Mat jednotivo) I: (POFCreator| )
Ozon. S -~ -~

sobné Cislo  Stred Profesia Priezvisko Meno Tituly E  Mailovs adresa Heslo ol
01 ].-.;..1;1‘_:: [zarresmﬁer, ]Pe(e: Jt'v:_; [A [polakorgetopro. sk ] |

7.Program sa v8s n8sledne oplita, |i c
Odpovedzte ANO(odpor *)l,anper 2 padne NI E, ak cl
ur]l enlch na mail:
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Z wplat ur€enych na posielanie nie je Ziadna oznatena.
? Poslat’ vSetky takéto vyplatné pasky?

Ak nie, tak poZadovane oznatte a znovu sa sem vrattel

8. Potomsazobr az? pan:erlectdl@dviaarrTnm mnogstvom obr
viber. Vyberte, kitroy Tchadtl e \wJtgriaddtadlegS, iast
uzdy za mesiac ;qp.tmibor, 2011
Zoznam pracovnikov l Nenulové polozi
74 =
e f——"ﬂ?’f [Tzt jednotiivol [ PDFCreator |
oes. N
Dsobné islo  Stred. Profesia,
o1 Taditel [ T1.AC DOKUMENTU
8 [EREVIEW] [ KONIEC ] [ POMOC ]
[ Paramsire tlace i Prispésobenie tlat‘ovéﬁo vistupu
7 FTECETRTE ~ | Zvolens tiadiaraii:
Vyplatné pésky uiajené trakt. papier
Vyplatné pasky ako ulajené na A4 !LEXMARK E120N
9nalej sa program splta, |i m§& posiela$S ih

kagdva vTogI@atpuo,g | kett dep onres|hajpmesit Oe PDF s¥%bory
teda zv¢OpeésNbEprs8ce pri stlalen2 ACnof pc
A o z nk§gmi

2 Poslat’ vpl. pasky rovno na mail [ANQ] alebo iba wivorit' PDF stbory [NIEJ?

Ak sa neposiu stbory mailom, je ich moZné poslafrieskir samostatnou volbou,

[ Zrusit

Pri stlasan¢vyd@AWNoeia najprv pdf s¥%bory. Pol
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viplat bude progbraz pos8jupnebpdlaec okddkevo ,
viplatn% | istinu pr8ve spracov8va, kde wuve

Zoznam pracovnikov

Posiela sa mailom ‘ A
Osobné a radné islo | 1 |#|& |-/ soososn 11

Meno & priezvisko! Peter | Zamesinanec
Wsilova adresa | polakova@infopro. sk

Wydétovanie

i jednotlivol [ PDFCreator I/

Profesia

naditel m

[TLac [EREVIEW]

Volba tlate l Paramestre tlace 1 Prispdsobenie tlacowsho vistupu

Gl ©~  Zwolena tlaciaren:

A nlamn niaky taians - rmkl nanisr

Ak program pos tguptneg Atuakb§uzcaklen wgetklTch prac
resp. vgetklcah3|ekltagnr|2e maaji Yk oAmei, t ak sa zas:
uzavriete pomocou AKONI ECH.

100.Ak tvorba s¥%porowadpueglh akv pracevaniei v Epdat h@
listiny i POSIELANIE PDF E-MAILOM:

SPRACOVANIE | ADMINISTRATIVA |
NAVIGACIA TLAC.VYST.

VYBER PRACOVNIKOV
ZALOHY TLAC A PRIPRAVA NA MAIL

VYPLATNE LISTINY POSIELANIE PDF E-MAILOM
REKAPITULACIA
11.V|I asti Apos-mal h m§rjéd e@tdd 2oznam pracovn?ko\
zviplatnej listiny PDF s%¥%bor.
(Akchcetevt ej to | asti skontrolova$S vytvoren® v
tak stojac na | echpor avinadd kae ds el akeve ABEr | +v i
heslo,-t ak s a noSthvioard®u kv pl atn§ p&§ska.)
Ak sa rozhodnete tieto viplatAMBALMEsky posl

E: Vyplatné pasky pripravené na mail za mesiac september 2011

Zéznamy
Celkom 0
omet. N

sobné Eislo  Stred. Meno Priezvisko Mail
{ 01 ]Petev ]Zamesmanec [polak ova@infopro. sk

[ MAZANE |
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122Potom program pon¥%kne n
t

4 kaler, i chcet
Mt gete zvoli S poslaS vge v

a
ky berom AANOf:

B OZNACENIE

Nie je ni& 0znatené - poslat’ vietky subory?
? Ak nie, tak sa posle len beZny zaznam.

{ Ao | [ nie | [ Znusit |

13.0t vor2 sa v8&8g pogtovl program,pdkde Ybwde
obsahuj %ci vipl @rAaY.olhiest(ingz olvudésbwr utvaree t v
Avyplrrmm_os. | 2slo.pdffi napré&koladl mTpd alk o
mesi ac september 2011 bude ma$S tvar vypl 111
zobrazuje akodesaSmi estne | 2sl o) :

Be PROT MV VO VLI firma SFMINAD Vumrde WORK.  Uwaiite i INFADD
Y= IAY

*| W} Vyplatna paska
Fle Edt Wew Insst Format Tools [Message Hep

cekom|: [ % [0 3 ] & e ) ! A
Oznac): Send ut Cooy Paste  Unds Check  Speling  Attach  Pricrity
| |04 @@To: |olakovainfopro.sk|

M Efy Ce: [

Subject: Mplané paska
Atkach: @vypu 109_0000000001.pdf (17,6 kB)

E|B 2 DA |EiEEE

Otvorte priloZeny subor.

14.Postupne budetevpotvrdzovaé odosl anie s
text, ak netsvtaar|lez Apootpviosr tve pril ogenl s¥borid
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15.Ak odoglete mail, program sa oplta, i ¢
potvrd2te okamgit® mazanie, h8klpdnodcoshpan
zoznamu pralcayiniz kA@dwos| ani e PDF mail omiA sa
NIE,takpr ogram s ®bopoy| @astniespkotnrecihch am? et e po
zmazaS hromadne pomocou tlal2tka MAZANI E:

E Vyplatné pasky pripravené na mail za mesiac september 2011

Zézrwoemy
= [ mAaL |
oot
lOsobné cislo Stred Meno Priezvisko

16, Ak m8pgrracsovn2kom dohodnut® na zabezpel| eni
tTmto doporulenTm splsobom spaa®oaaova2kyp
obdrgan2 mailu m*ge prilogen¥% s¥Wbor otvori
Pre Al2taniefi pdf s Y%bdirsup am?sei imapSr qgraam vAad®

Pozn8&mka

Akvbode 9 zvol 2tNOMozMm®[siSt eACmognoE Bl pos®ap§
na mail (postupne jeden po druhom), tak sa bud¥% postupne g
spr§vyplsatnou l'istinou vliogenou do pr21l oh
viogi S mailovg adr esko mbianksoginetsral dgpvoiimikaciowo u
prilep/vimuglrgesteri tomdksutu §Ekomuf) Po Apaosla
jednot !l i vidhtoe mmddruos S po netjl akllesnv2e s @ uphoaevaod®d
sku

Nal giu viplatn¥% p§s na mail resp. ulKM]| i
T koniec.

Aj pri tomto splsobe odosl ania plat?2, ge
ulogpared/vol enomi atir ezso&rniama slaaszdbrfAP¢siwel a
mai | omf, odkiaO sa daj¥% po oznalen2z INd&ra

(vi N obbo®im)&n s lTendopusten2m zozna nrkuo npi.oencofic o

Posielanie potvrdenia o mzde a RZD mailom

Ak v&m WWspegne funguje zasielanie viplatnl
posielanie mailom aj pre potvrdenia 0 mzde a pre potvrdenieor ol nom z %| t ov a
Ak m8RROWGE ul ogen¥% naskemdadyparsidmpelricatmzd ys
posielaS potvrdenia Aorazen®i firemnou pel

Vmodul e PROLMY v v§tugp/oprava -dNastaveaie dpracovania i
NASTAVENIE FIRMY,vzozname sa postavte na posledn¥%
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31.12.9999), kliknite na z8logku ANastaven
MotvrdeniaaRZ sa posi eil.ajA% ma8i Ilvondba nie je za
z8l ogku AZoznankip> pscknoopclow jtR poRloendzladag 1|
platnosS nasglavemi he 8p v PangdédnnaflRZ sa posiela
mailomi za8 pi s potvr Nt em@Ki acAkzat opt kealpl @kao
otvorte pomocou <E-oprava>az a g k r t nuigtne’s ppro2lsolg k u . )

Ak budete maS t %t o mhad§Spac@niaia®dvaovdeyn, ¥ v,1 kva z

potvrdenias a b ud ¥ iReh\gdeniesdmzde a Potvrdenieor o] . z%| t . d
vetvi S pa2prkhakh aa mailfin a AposielanieoPDF
pri posielan?2 wviIiplatnlch p8sok mail om.
Program poudgije na zaheslovanie tlchto pot
p8sky.

Ak chcete vytyoodSIa!leo:m pocedkd iasduy,y sppo st upuj
n8vodu ModmessS tlaliS niektor® vistupy s p
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Akoz admé&odo AV plnilfA na tl a
Ug2vate ktorT spracovs8va a tlal? mzdov
anie do programu. Tomutokkod® § a

na mzdo

o
prihlasov
v® zostavy.
Ak progr a

n

je okienko zpre§znieneni e je priraden® Vage me
syst ®mu PROLUC.
Postup nastavenia:

1 Prejdite preto do modulu P ROL GE, | asS UGEVATELI A

f Tungjdite triimmdlokcass | am, ktorTm vstupu

PROLUC, a otvorte ho pomocou k | § w<Egprava>.

m nespr8vne vypl nizdaewiofdo mukiSe ok

1T Do pol 2] ka MENO UGEVATEOA vp2gte Vage

SYSTEM, tepazAmeGte) Nt.e AOKH

fdeno uZivatels kad Heslo |Firma Worls
Ing. Peter Skagobny proluc FIRMA WYORR

Ak si tento %daj neuprav2te, mige€ HrMEPr am

Pozng8mka:

Ak spracov8vate mzdy pre viac firiem,,km! g:

ktor ®mu j e zap? sapoicen cézangdel PRELRI¢Spracovanie i Zmena
frmy)sa presmerova$S yWwo pr2slugnej firm

A k sa vgak prihlasujete do rtznych firie
kagd®mu vstupn®mu k-du treba dopllni S meno
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Mesalwl kapi st n@Phdspevkov |

SPRACOVANIE | ADMINISTRATIVA ]
I

NAVIGACIA TLAG.VYST. SDVODY FIRNY CELKOH

VYBER PRACOVNIKOV 0DVODY FIRMY DO POIST.

ZALOHY 0DVOD DO SOCIAL. P. OD R. 2004 MESACNY VYKAZ
VYPLATNE LISTINY »| ODVOD DO ZDRAV.POIST. OD R. 20| VYKAZ DO SP
REKAPITULACIA »| KVARTALNE HLASENIE

MZDOVY LIST »| ROCNE HLASENIE

FLEXI KONTA, ... »| PRAC. PODEA POISTOVNI )

MINCOVKA »| POTVRDENIE O MZDE

Aoy POTVRDENIE O ZAPOCTE DOB

Vikazy pre soci§lnu poila$diRpsadarlymravieysa
potvrdenia i Odvoddosoci 81 . poi sS. opdo dOa 2r0OwWt4nzoasnta Ir épsol d

mesiacAmesal nT vikazf resp.moAyvnioksatz2ii: vol 2 me | |

MESALNh VhKAZpracovma¥kadel T m pr2j mom,

VhKAZ D®r®P pracowemkaowv del nTm pr2j mom,
zpr2jmu vyplaten®ho po pukeornugeenr?i aPP r esp

Po zvolen2? pr2slugn®ho vikazu z2skmm@n opsrS
tvorby s%boru pre elektronick® podanie pr?2

Tvorbaat | mésal n®ho gweTSPazu

Vikaz do soci Plrerejnagai s Baenpen2: ploo u dbeas thlj al

Spracovanie i Odvody,v Il kazy, p 0 bdvoddde soic.goist. od r.2004. V tej

istej lasti sa vytv8ra aj s¥bor AxmlA pre
Po zadan?2 obdobi a, ktor® chceme spracovas,
vol 2me,md it IbaldieS riadny alebo opravni vika
Vikaz sa tl al? ako vistup na tl al do ori
alebo vo forme "konceptu", ktorlT sa mtge
tlale do origin8lngchetl|l ah2uUtpB¥:.i stabdtel s
Ak program Anetraf2f pri tl abdpdo¥pkmkein® k
splsob spracovania vikazu (s%borom, alebo
Prvg strana formul §ra je "MaswplnVowikazpr?
chcete vytlali$S iba vikaz, tak treba zvoli
1, pokiaO iba pr2lohy, tak si vol 2te strar
pr2lohy)



Tvor XMLAA pr e podan.in@SPmlekdromckyk

Ak m8&me povinnosS podg§vaS mesaln® h¥%&ajemi

hl §8seni a pzraesipedtarndbay vi kazu i nternetom pom
“odaj ov (EZU) do Sowcyts8y fireg ngstt is&S@ vine
Spracovanie 1 Odvody, vi kazy, Tip@dvod da soo.poigt.od r.2004, ato

pomocou Db as$ %ii@aau A
E.' Odvody do Soc.p. v mesiaci 9. 2008

Po st a! e TAZDOI ‘m']dqekvji-rlupnynl"libulurn
cestu kci eOov®mu adres
vistupn® s¥%Wbory vyt\VJQg
(riadny regsap.i dpr gwr

vglktch zamestnancov riadnom
odvode vol2me alebdlen mo Ej“’h”?ﬁ'r’gwg‘“)‘”
oznal e I'IT ch Zamestnanci do zoznamu

OK | Zrué| Pomo-:|

A k spracovs8vate mzdy pre viacer® firmy,
zvl 8gtny adres§8r pre mewhkllandami e v | sk¥akgmri
C:\SP\vykazy\firma).

o ¢ 0 w dAadkofim pcri cegQroavne nv yatc

Popot vrden?2 Y.dajov pom
kde Arrr mumi ajce rzak ka or

sn 8 z v 8RAnvykaz_rrrrmm.xml (
hl §seni e ).
Tento s¥bor treba poslaS SP pomocou el ekt
pokynov (el ektronick8§8 podateORa je pr2stu
www.socpoist.sk ).

Pozn&mka uds8t et accke®mw &dr es8r u, ktorT na dis
si ho automatickydmrngd&roa 2ngpaugzB8yjitse iant e

Upozornenie:

Kpougitiu elektronick®ho zber BPa&dzagwrvi & E Z2
na tento prenos.
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http://www.socpoist.sk/

Tvor ba vhkhnlbpraS§P

Tento vikaz sl ¥%gi na vyk8zanin? koavdpsotali dbt
pr2j mowme at T ch, ktor2 maj% pr2jem polas pre
nutn® vyplaten% sumu rozpotbkedBSomardbbupeort
pre AVT kaz#f sprl|aacsSpragovanie ® @dvady, vv Tykpatzrdenia i

odvod do soc. poist. od r.2004 7 VI kaz dBolBrPaz? sa rozpis
pracovn2kov na jednotliv® mesiace. Po kon
vikazu resp. vytvoriS pomocou tlal2tkaa. ATL
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Mesalnl vikaz pzAPi(sitan®h @l p
elektronicky)

Tvorbaat | aésal n®ho erTek alzeudnot!l i ve

Mesal nl vikaz pre poisSovn2 sa tlal? |mestsg]
Spracovaniei Odvody, v I kazy, ipQ@dvoddadZ od ra005.

Pre spracovanie n8m program predvol?2 ako
potrebuj eme opakovane vytlali S alebo spr
spracovanie zad8me potrebn® obdobie).

Na obrazovke sacobjzoviaaleme a powWrOAP t phjode do
zjeho viplaty.

Upozornenie:

Aby bol vika do spaiaxcSovamee bsap rmavSnepr edov g e
T v | asti Vst%taiyad@pmav:ionﬁwlz?maefn P a8 Br S wme
vypl m&n@&nko ned goimi @t ny, ktorl sa

miestach je to |2slo poisSovne, a na
vypl nen® | 2ishlloa vpnoeb,olkkeyN posi el ate Ydaj
1 PodOa t ohttootpirkj-ldlueRuj e program tlalivo

pr2pravu sY¥boru. Taktied mus2 byS rozl
"oznal e@P2tm® okienko v spom2nanom zozna
f Pracovn2ci musia maS v karte (na z§I of¢
"oznalenie" poisSovne, v ktorej je poi

Upozornenie:
Poki a0 napriek uveden®mu ni e sSYs v zoznan
poi sSovne, sk¥%ste nasledovn® kroky:
1) V module PROLGE i Spracovanie spustite funkciu "obnova indexov".
2) V module PROLMY i vstup/oprava i v T p | iaspugtite samostatn % f u nk c
"prepolet viplat". Potom spustite znov
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Tlal vikazu:

Akjevzozname kagdl pracovn2k ApridelenTf-do
tlal> vyvol 8me okienko tl ale, kde si vy
vyznal 2me, | za dan® obdobie paspebkamemer i
TLAC DOKUMENTU
PREVIEW | KONIEC POMOC |
olba tlate Pararmetre tlage l Prispdsobenie tladového wistupu

Ddvera (24..) - mes az od 12010 [ENEECICIER CEE 1
UMION (27.) - mesacny wikaz od 1/2009
WEIP (25.)) - mesadny vikaz od 1/2009 |LE}{MARK E120n

Tlalivo je riegen® tak, Nalegiper v§t rsatnryanab sj
pracovn2kov (pr2loha).

Tlalivo je plnohodnotn®, kagd8§sZ®| hagettl &l
aposl aS na ZP.

Poki aO v g aiktorsjfZP & avi ac poistencov, je tre
podg&§val$ vikaz el ekvi bniNaklgas(S YabSovr codm).
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Tvorba s%¥Wboru pre podanie. mes.

S%bor vyvtvesjr ainset ef | Alasme , makal n® hl §seni a
(Spracovaniei Odvody, v I kazy, ipQdvodydb&madda.2005).

PokiaO jelal&mej vforn

a m§ me povinnossS

elektronicky, 0 st?me. tl al : L aviz me
T N e e
przslugnej poisSovnp 26,24 | 2166 2308 d Oa

ror e P S s o ol S RS TR oot

Po stl a I en? kl §vesu ﬂﬂde]nkvﬁslupnému sibar pre postiosfiv 25... -_@Ej kan

zad8me disk a cestuf kde sa m8 "s¥bor
vytvori$§ (v pr2pade R B e (ol - o na
disketu napr. A: ):
nalej vyplnzme druh T REPZUTdEWu mi*dsvky
(predvol enl je syst ®fmoedodsigegats(inm )0
L2sl o dgwekig me poradfjov® | 2sl o
zasielanej dg§vky n§fasiteomelegdld 'pol i atku
el ektrhoni ckz&si el ani g Eislo yally vioeaiez| Ul
(s%bor om).
Program predvol? | 2sl o 0 j@demadan@gpee alk
poi sSovRu. Toto | 2slo nie je totogn® s | 2s
Po potvrden? voOby s a vytvor 2 s¥Wbor
(napr.N5140910.001), na zvolenom nosili,
poi sSovni pr edgbhéns.anl m sp?
Upozornenie:
Aby bol sY%bor sprg&vne vytvorenl, treba

T VI|asti Vstupddapreavraa f or mudoSzrreama pRP s

skontrolovaS okienko "k-d poisSovne",

f K-d mus?2 bySimavprwmiebtdyopeh | thiséot aoh
na treSom a gtvrtom mieste misnakbySbw
neprijme.

1 PodOa tohto k-du generuje program aj t
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Mesalnl prpgPQambcch a dani
z8v. |l i .npeBB&(ad 1/2012) - vytvorenie
at | al
1. Ako vwytytomil$ Sa ARr2gmodact @ o
z8v. | innosawzienbdhedenl|l ch predd:
daRzam. pr ®@diaiR. donasepl vnul | k .
mesiac
Mes alpriehlohadni zo z§vpskeiDPdlinmMokeml? vipl a
pr2sl ugnlv]l aneSpiacoeanie i Odvody, vikazy, P dtawRrods ®n
prehOadys sad Miea alprieh Oad
Po vanddiaeapr ogr am pon Yk nee

“wdagde pr ehamluat .
najprv pozrie S koncept
APREVHREW (al ebo
askontrolova$s

uveden(panocou <T-t | al >
zobrazi 8§ alebo
apomocniznamz pod Omr acovn
Originglnnlyi amnkvlam ls- do

tcobua
ho
spr8§Rom
j e

D8t umy
Pdaj e n aPPfiDrem.
vuvedenej | asti pre
oprav>).Vt abuOke vypln2te:

Odsp d
i - om
] TEAC ﬂt | ‘fREvgyg

viylt § sad |i

<Mesiac arok, za ktor T > ji efft]mm
zad8me pr2slugnl mesifjac viIplat

~ . o~ X ) Mesiac a rok, za ktogy je vyplata | 1 2 2012 |3
<Urlenl deR" akpinaty> el Ur | g0k 0000
ponec b §me ! [Ak Y pkden eie e Skutocny defi vyplaty | 10.02.2012 ~
zadanl d§tum, prograi d8ya,aKo Agrslen
de R posl ednl kalflen ,§rn¥ . eR

. e pdvodu zrdzkovej dane .

nasl edovn®ho kal . mesi ajca (Dpre pr2pad,
ne je uzamestns8val,eO&Z P,V .
nahl 8senl konkr ®t ny deal mi e

TLAT DOKLMENTL

- - ;
S SVU"bE} wed aj o Marametre Yiace

mogn®
13 hldzeriz k dani - knncept-od™12
W@.Wégenie k dani - zoznam podla prac.
S a

m

z r @dveduipeddavkovej dane z a d § v a Ima sAstup/oprava i
vdiphlat ¢ §tumegh Gaded il §ajen?
pr2slugn® <Aeoivad e JEdto p |

<Skutol nl
zamestnancom

<DeR o dpraddavkov n a
udanl mesi ac
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nal ej Apresk¥mamefi spr §vkomepSpueBha dsleanh a¥d

Akt usglenydmckl pokyn dkvpmeni@mes &r a@®bo zar e h O:
danl siok® get e m8ytveo Inaa$ taakv eroyfgmucAersbat iReader
(n8vod visNlal ¢k en) 8§ 4 wAModklyan yyhBmej | asti o

EMuaEn)? prehlad k dani

[ Uprava | [ PrePDF ] [ MLsstbor |
Zaznamy  Uhen primov Zéklad dane Preddaviy dane Prepiatiy Bonus  Oprava BOnusy I prémia
Celkom 0 000 0,0 | 000 | 000 0,00 0,00 0,00
o o 0,00 000 000 000 000 000 00
psobne tislo_Druh_Rodné ¢isl Meno Bydlisko
| FEpp—— | P T | P T " n Py

Pozn§mka: 5 . .
Programsapri prvotnomrephmada@vand mito z8kIl adnl

1 Dor.0programuvediezr ekapi tul 8§ci e sdanwk avdaw i d & On
¥ dorilprogramuvediezvi pl at dan®ho mesiaca zrazen
f do r.5 (pryipzrmrarhH8asymaan@&spuma bonusu
bonus najviac do sumy uvedenej na r .4 (t.]
r./A uvedie aj do r.5 ale len do vigky uveden
z preddavkovej dane.

1 Do | asti p@iukdBezsa$ie s umyponusomaiaet apidakRj e \
bonusu vyplatenej zv | ast nTch prostri edsk¥%hr nzeamestanglv
ibav 3.,6.,9. a 12. mesiaci.

1 Do | @#staidopdBukgzanie sumy rozdielu zames
zapisuje vipgkeumi ¢ amy pvllaatseemejch z prostriedko
vs¥hrne za cel3.6.86¢xnSsiacik i ba v

9 Vpr2pade smotdragbine &t er vV ch ri dalsoch Vep uap
ibdaje na fRPimaR®&V® Al §seni e

2. PpravamédajowmvpnahO&de

PDprava JHsmeshl nom prehOade

tavgorlen® e@avigkatpdaanl

Ak prvotn® vi.daje vy |
| sltsatsipr §vne, m8itoe pme fh Va

d§t umojva st i ADnini
upravi S

Bprava jednot!l i vl ch asVEip/Gpmavay Pidan @vaav f or m
PP -DaRov® hl §8§seni a.

Po voObe funkcie ADaF'boIv2®~eh|r§oska,mildetﬁ(zrr®h~bgy
pomocou KkKI 8vesu <A?>ajte rindok iba prei tandnoekige, vt od | ¢
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potrebujete (WesimceSvkitibajieslapt vo vikaze spr
nemusia )zadgvas

Po zadan? pr2sl ugnd®hwml inae sd &tclamys,a kpteosrt@  sA
viplapye, raadky vIikazu, do ktorTch sa m?
zagkrtnut ® pvdlp?llakion :ApodOa

= Uhrada dane = @ I
Mesiac a rok. za ktory je wplata 1 = 2019
UrCeny den vyplaty
Datum zrazenia preddavikov - .1
Roé. ziét. dane - nedoplatok - r.2 0.00 | ¥/ podla wyplat
Roé. ziét dane - preplatok - r2 0.00 @ ¥| podla wplat
Suma nedoplatku dane - r.3 0.00 | ¥/ podla wyplat
Suma preplatku dane - 1.3 0,00 | ¥/ podla wiplat
Bonus odpoéitany od preddavkove] dani - r.5 0,00 | ¥) podla wplat
Zam. prémia odpoéitana od preddavkovej dani - .6 0,00 | 4! podfa wyplat
Bonus na troky odpoitany od preddavkovej dani - r.7 0.00 @ ¥| podla wplat
Skutoéne odvedené 0.00 | ¥/ podia vyplat
ZFiadany bonus - East Il 0.00 | [¥] podla wiplat
Ziadana zam. prémia - &ast IIl. 0.00 | ¥/ podla wyplat
Fiadany bonus na troky - &ast Il 0.00 | ¥/ podla wyplat
Poznamka
[FOK™| [ zs | [Pomoc]
Vkagdom riadku je zad§vacvéadOQaoknemk o & lpv emk
ApodOa wKtporaotni,sa zagkrtne, |i sa m§ prz2s
vl ast i Aspr acovwingledt , zoalratbo z(ak zagkrtn
dopl nemplodRB | ku pArszusnadigrnvom riadku. Toto umo

l
kt om® up | addRam mésiacivi nej akd gphyplatlivpr 2 sl ugnom r
voviplLapetrebujeme ich dosta$S n@drokuw 28Isa gn]
vmesalnom preh®kdeol%da| o dv esd?®ecneexistujes alenekno
vtejto tabuOke sar onusédmvivipSskdrs? Aask uwol ne
sumyriidok 99za cel T r ok Rrétoypoogrém vsmersaa.l n o m p(prie h O
tlali Akonceptufi) zobrazuje sSwmhwor mht dv e /
zkonkrh@t meesi aca do r ol ndgkhuo 9 r(echdOvaeddue nd® prri e
za cel® zdaR.obdobie):

R T T T T T T T e S S A N T N S T T S T N N N N T N N N
| uhrnna suma preddavkov na dan a dane (vratane vykonanych oprav) ‘

8 | Odvodova povinnost - preddavky na daii (.4 1. 5+ 1. 6) ‘ ‘ 0,00 |

1) Uvadza sa datum vyplaty, poukazania, pripisania zdanitelnej mzdy zamestinancovi k dobru za prisludny kalendarny mesiac.
2) Rofné zidtovanie preddavkov na dafiz prijmov zo zdvisej Einnosti ( § 38 zdkona).

Sk 1e odvedené (pre potreby roéného hlasenia) (do r.9) 345,78 |

R e S T T S S R  NN

Ak je skutolne odveden§8 suma za mesiac |
povi nnaoradku 8, treba tvda abaPkeaRPdaRodo ®kietkd 8 s
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ASkutolne odveden®n.

Pozor! :Aksa m§ weaj Sna nulu, treba zagkrtnuti
abynuuvzad8vacom okienku program akceptoval!!l
zvygn¥% sumu bporn@nsicegrho zmpongi adaS DP po s
uveden2m ¢i adaneijl/Bu(kenka on § zavsotmd A@T b dlnus
Las&AAGi adamrg®@niidan. a ssSp r 2 s@ibap 8., 6., 9. a 12.mesiacil),

alebo ho mogno upl at mivd gw nNanl gatikembrespeds iva c o ¢

o

Odpor wuldgpdye najprv sppreu@oddk o ndopfsiaupravte p
iba tie riadky, ktor® s¥%% spspcévaa2vypbma

vi kaz. Pl at 2, ge ak ste si ni ekbneept®, pkosar i |
uveden8 Yipravd aprejedvil a v

PDpravba¥ti hl Ssemuapraoavn2kov):

Sl asSou méd §lsmslt do decembra 2012 aj V. | asiSshrn  pr 2|
poskytnutlch jednotlivlm zamest na zozmm

£
pracovin®©Hovli¥ 2013 sahltg§&stemi & auFy NmkpdkdHv ak &
zamestnanec vink §e d s $ida ray, vpr 2 pade, ge niekt
malvprzslugnovnl mesti acspracovan¥ na viatasttc
me s allpm e htOlaall 2t ko : APDpravah

£¢ Mesatny prehlad k dani

| Uprava | | PrePDF | [ XML-sibor | Pokyny DU
z&:mm'rg nrirm Zdklad dane  Preddmdcy dane. Ftenlwrf Bonus  Cpeava bonusu I prémia
Celkom |
_ _ _ _ _ _
bsohné tislo Druh  Rodné gislo Meno Bydlisko

AbPpravafi zabezpel Br asclo®vtmaZnk aey evhd ak an@Bhto dzo§ pji
vzozname pracovn2kov (program pri porovns§
z8pis RL I omt spkodt oan i ch porovn§va, takge |j
slom2tkom Al bpr deavn2k nkmS8teaveden® NM2sl| o
rodn®ho | 2sla d&§8§tum narodeni a.

TLAC DOKUMENTU

Koncept zoznamu pr actoivefgt LAC |si [PREVEW | e
vyt ®&Fri 8 n8l ne tloalaiBDFovl t r eba
form8te, al @bioNshublog.ioa [k a'fh s | $) Parametre tlate
Mes.hldsenie k dani - koncept-od™2 ~
asenie k dani - zoznam podla prac)
oznS8mkao: Apr2jmy pl yWmohodyrha pz ®lgWaaset p o BVj. a z
t Tch pracovn?2kov, ktorl maj % akeo

Prac.iv.od/sk(# dofprer. 01 ulzl:l]a ! .
€. &in A kbdrétat, o £ ove (/.T D=




status pracovn?2ka (vzhkdtadom 1sar §rlemi dhabiv)R
zap2?2san® pC saleemo BDA

3. Tlal origing§lpnreehhoOkaddais al n®h c
sl iarovl m vko dfoowr nit e PDF

Ak ug jehk®maermpprs&vnymesaliginplyeh @hdlimeg?2 m
pomocou Acrobat Readeru stlalen2m tlalidla

g Mesainy prehlad k dani

[ Corera ) ([ rre o Do aer ]

Zaznamy (hen prignay Zaklad dane Preddaviy dane Preplatiy Bonus  Oprava bonusu Z prémia
Calkom f ann | ann | ann | Ann | i i fi
Potomsaobj av2 nasleduj Yaca tabuOka, zad§gme
B Cesta E <Disk acest a, kde
Disk a cesta, kde sa ma sdbor vytvarit S ]/4b or v 3’ l vz a rd I§ $1e
CAPROLVFirmaiDU cestu kadress§ ru,
Tlag ihned cez ACROBAT: 1-2 strana / 3.strany / potwrdenie / vyhlasenie A |F A F A /A C h ceme u | (0] @”‘]@
Druh preh\‘adut‘vykazu sYbor Yy ( ak zada
: | neexistuje, tak
Déturn zistenia skutocnosti 26.01.2012
(o] [ zus | [Pomoc]
<T1l al i hAEROBATezi mogng§ odpowaNaA/tbho, | o ch

pomocou AcrobatRe a d er u .WPoradie ekieriolSpr e odpoxedip &v &d §
tomuto poradiu: 1-2 strana pralyOdcwzmhadnystpracovn?zk
opodan? tlalival éktvydhhiSclk®ime fOdokur20lBsapr eh
tlal2 ibapdhVvgdeniefa

Vpr2pafism AIA0g2 s¥Wbor naSrovek@&n®amhakNaz? s

t§ lasSkdllkiov@mu pring§leg2 AAA. Jednot|
Ak sa tlal automati ckyAkice srpaussttev,i $P oazuti d reat
tlal vikazov pre DB t¢ origin8lnom pdf for

Pozn§8mka:

Li ug zvol2me tl alobobheldr &patgdvidcars2yibow r
(vzor.pdf /prehlad.fdffaul o0 g2 do =z adanZBrhioce sa dar eusl Solgag e
vyt loalvio¥ en2 m (fndafj vsh¥ebdonreuyy gi e | e mipionu&lAc®bah a
Reader 9.0) al ebo pos(lvatSe dmya itlroahmwjocu sptebsd rasder.pdf
as¥bor fdf)
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<Druh prehOadiupotd®azudruhu podania vol?2
Vpr2pade Aopravn®hofi vikazu vpinpls t & ménp
vli kazeevjokne? predvolenl syst®movl d8tum

me
aji
-

Aby boli 1/4dajepmajav?\bvort\lrad,énlzaﬁvospr§vne (c
ogi adanom,.hoebahewet | ahlnieN po prehOade

Ak sa originglny vik@eaevyzmpdmreand? , prt§zdmy ne
dtverujete dan®mu Hokomgntlwst agltmrmikpolkip.
potvrden2? Adtveryf saOdploaMizeojcknma mivasA wihd 5]
dtverovaS tomuto dokument ufi:

B my_vzor_1201_1-2.pdf (ZABEZPECENY) - Adobe Reader =13
Soubor (e Zobeazerd Dobarvent Mistofe Obna Mipowsds
= &l Ptz |8 ®[menl i B | podesn -
® mzmﬂﬁnwblohu\-m by s zebrénds potencdinim heepefnastnim nzddm. Polud Eomuto dokomentu dlvfugete, Hepndte ns afitks Yoy, MBI/':—.W;_,\
o
= D orvat bomutn debumenty pouze jadeni [ e
PREHLADVIZ 1 < | Widy dirwsforvat bomuba dokumenty
1
I PREHLAD LULTR 10—
o prijmoch zo zévisks| Ennosti, kioré jednotl vgm zamestnancom vyplatl zamestnévatel. kiong je platitelom dane,

Ak | asS V. so azovm&rkom mgrhcete na DB posl .
CD, UsSB) , textovl sWbor m: gete sSO zoznamo
tlal2t®ads &bl at2 do 12/ 2012)

4. Tvorba xml s%boru pre el ekt
mesal n®ho prnemOadwyhdpdOdamiza

Xml s¥%bor pre potreby podania mesal n®ho h
EZU) t vorl2anet it i £AMe sval nlo poroe hplrazdpia daomrple Yip

“4#udajov (na koncepte) -ssblodlde memn tlasltdt lodr AX

&2 MesaZny prehlad k dani

| Uprava | | Pre PDF | Pokyny DU
l&mam.l Unen prigmoy Zékind dane  Preduavicy dane p Bonus  Oprava bomusu I prémia
Celloom n ann | ann | ann | non | nnn o

Po smnid atleal 2tka sa program oplta, kam m§

avpr2pade opravn®ho vikazu ajnamapd@amime zo
pr eh OkKruy. c 2 listA (tlalipodpneh@Padomnoeyhi
formou)jemo gn® vytl al pBoajyamui amdbatren2 tlal?2tk
i hneN cez akrobat nastav22te do gtvrti®@hadl

predogl 8 kapitol ka).



5 . Ako sgoliiiaéveﬁciaaihgdzok fdmo b «
| edn®ho mepaéh®aodu

M§t e viaw§dmokznych mestdea hs arkdotradt nse2 spr ac
pre svojich pprreac%lvenl?k o8\Psataupuj 2 ako samost
Y. el y damtieto ppatorl ikay sr2tdzZinyacche mpedt §elden “Fiada
(DPbyretamusi a viacer ® jeohdop kjydinipio dmes albn?l p

Ak ste sw¥ asBSbaRdcw@Bhfekou, tak sa treba d
bude podg§vaS mesalnl prehOad za vgetkTch.
Amatkeerjsi organi z8ci i svoje Wdaje tak, ge :
pobol ku iladmes gldriTelprehOad, podOa predogl

s¥%daj mi
dve stranyp r e
AMater sk
Tec
e

.
pre d&ndbmmeposkytm¥ egtl@asSwimiVallpn
hOadu) .

8§8A organiz8cia si x ml s¥%bory jedi
Azbern hii adr,eza §rsvwj doh PEracovn2kov pod
spracuj me s aalprolt omr &hiOasdv opjriimd §Ysdvadjacjre Nal g
importomx ml s ¥bor u drzkh ejr egotpalolgy am dok§gge y

NS8vod na spojenie %dajov:
AMatersk8iA organi z8cia mus?2 nanpsfedovne:takti vov

Vmodul e PROLMY v o/ptdpioprava d @, L.ast. i -
- Nastavenie spracovania T NASTAVENIE Hmd e EM f =

FIRMY, vz oz name s a postavte,_ﬂ—a—ﬁ—o_ —posl edn¥
platnos$S z&znamu (platnv d6°°FTrTr"9999

~

na z8§logku ANastaveniaf, "kde skb6ntrolfujt
nastavenia pologky Asp§jaRi’&"dad8Ré6vich pre
a hl&sen2fi. Ak t§ voOba ni"8 P8 ™™ %% k¢t put .
na 7 |§l] o gA Z ozna mﬁ , p(mpmo c ‘bs?ﬂam‘e danovy'r‘gw ﬁhl‘f{dn\fahléaem

s k o p 2 ru j t e p 0s IV e dt na’j'bm Eﬂ n anrl_sf-_]k‘%or\ praé; su{)ulstemvzah.r,ZPISP :

pl at mow ®hastavenia azagkrtnit e PorogR U=

sngzvomps&fhanie daRovich —PrEFCAETFov a
h I § fﬁe nz § p | s qKOt V(vr MM erHeSIaI:IJ 2 t b@tacla,a\l}odvodysu uZ z maxima, sa nezniZuje
zal i at ku pl atanbousivhre poriedoa | Vi

<E-oprava>azagkrtnite pr)2sl ugn¥ pofolyKkere

hal ej mus2teihmaS sdlbakgteonr@® v Em posl ala pobc
adr es §r a\prplVirmgimport\RU-pobocka).

Potom za svojich pracovn2km@klmddﬂ@&@qpmoeljgk@gl(

mesal nl pt ab%paadovanie i Odvody, vikazyi paRovd
hl 8s empireh&®iaMdegsal n® hlagsakhie prichystanlm
prids§te “daje Nal g2ch poboliek pomocou t
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7 Mesafng prehlad k dani

| Uprava | | Pre POF [ Do TXT sib. || #ML-sibor | w

Tipraey  Uhmprsow  Teklad dene  Preddavioy dae Prapiatty Borus  Opris borusy I prieis
Cokom a ann o Ly o nAn e nen
Po stlalenzort aXMl ik ap dtl mpd 2ztaed §u o AdiONES)EIr e ,
ul ogenl xml s¥%bor druhej pobol ky za pr2zslu
2 k|

arimport\DL_pobocka

[ Ok ] [ Zrus ] [Pomoc]
Program zx ml s¥%boru pobol ky prel?2ta ptoter e pni
k riadkom s %d a j mi vagi ch ngkonecoont&kmw, prai d8§8 sV t

vget ky wdaje. Ak byr osvinea kmhar ir ovdindom K &rsg8to ms

tlal2tka AWwpravaf Ydaje spoji§.

Ak ug m8te prichystanl zoznam vgetklich pra

hl 8senia. Semtpr#dapm nask8kl addalkePimpenT c

s¥%bore chibaj¥% Y%daj e3,pattire mmre¥planj wei aldpkrua v2u

migete upravi S na z8klade s¥%hrnu %dajov ob

to je pdmpsddip@Rawvedameval nom hl §sentul @dpor

upravi s potrebn® %daje tniae tvoy tpl oat| oenm ozna pk2osnacSe
aR

naform.aPPi d ov® hl 8senie do pr2zslugnej tabuc(
Ak ste pr2padn® Ypravy ugov@pRis@deni enopnmi
pobol ky vtiahnut2?m ¥dajov pomocou tlal 2tka
avytlalte visledn® PDF. Toto sa wypytwnhoriZadma
na pr2padn® uplraasvtein ® DsauRmyv & |hal | §is ePnD Fe fis. YabPorr o
odpor YwWWlasneedn® spojen® pdf ulodgi Akdd voamd =
spojenl ch %daj ov xml s¥borul odji St & mtsambstadnpno ralsl) a
adress8ri. Program si spojen® Ydaje nneaosdk | a
(preto je doborset aftinn@ Isn¥eb oprdyf sao spojenl mi Y%
samostatn®ho adress8ra).
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Registra | nlist FO (RLFO) i tvorbas %bor pr
SPat | al RLFO

V| a sSpriacovanie - VTvber pracmayjnp?rkvovozna! 2 me praco:
potrebuje me podaS "s¥hrnnl" sY¥%bor (xml) regi
zaliatku, ukonl enia alebo zmeny).

Potom pr ej deSpmcovhnieil Gdsody, v I kazy, pRoetgvirsdternail
listcezEZU( ak ste predl atseojm @ Hdaptma | P, rpmgraflsd
splta, |i pokdalgbdbomS avebo pouBoSpabvidend

uk §gu pracovn2ci, kt(enrPRphkkdsoael ssii svnyez nparledtil

Vzobrazenom zoznanmer epraacwostn%kio¥ do k @ag d ®
kl S8veoypralk>, aby sme zadali Ydaje, ktor® I

Po stlabtmmav=xEsa objav2 tabuOka:

Ddajpa ac OVU’]Vzg(C!iZ ?.%Hlésenienaspl (=} @
p ro g ram p 0 d o4 %doa'J lod v" 10 600202/6879
vypl nenha h karte SEsE

Meno pracovnika Filip Novy
p racovn 2 k a PP, zdkon a kor.adr.... 7 P 2 M T §7/2 M >=50% M
Prihlagkalzruenie | N | 01.02.2018 / N
Zmena ddajov (podla karty) M . 0 - len meno El
Odhlazka N_ /N
( Na kar t e UQ mUSizﬁtprer,,MB,,yf\s . El
person8lne ¥W®aj e Vhpduh €y [~
po d C)a stavu, Rﬁch\azm&aété@prﬂcor]ska N 703 Slovensko
nahlasujeme.) Zmena v plateni DP (u dohdd)

Dihodobo nez.-doprihlas.odvodoy N

[ ok |[zus | [Pomoc|

V tabuOloe ntaij étSa p2 smenom kAt dreom rjiead¥%dkaj v k
nahl 8siaS poki aO si to vygawwje?2 mevaha dEa
nahl asovanej zmeny viberom 2z urtoilao vnaac etjr opjoun

<PP, z §&komadresa>pr ogram ud8§8va %daj e ipadd@a mitia
zamestnanca nahl asuj eme ako zamesltbov®n2e a

DoPL-DBBPRE atite@®oMPG ble)zprBhpadne -dhodoboj e

nezamest nanl adllenbood oYbo nezWROstdanVedOaj gi eh
ABHfi, ak pri nahl 8gke pr eDdopvoPk | aldgmme , DgRL
vzhOadom na vigkat peda¥mul mi mku pltatiSé mp oi
uvs§dzame, | ihQad SPkpjreamvmiadeOnT (P) alPefiso n
obsahu okna jengpowewdnodenl adku na spodkt
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VNal g2ch riadkoch zadapnrzant oMt kwod/§ v annaeh,l alsa
kontrolu spr8vnosti WYdagovamhfemeswvytl al i
<Prihl 8gkalipmruigemiiehd §gke (" A" v prvom oki
poistenia podO®okamOy chzamePPsl alS zruge
"A"ibav_treSom okienku.

<Zmena YWppo®a >karotkyi)aO nalzimeswj evideaj ov pr

zad&me "A", vypln2 med@a&jtquomz melrye av wMaejrviee
ponuky zmenu,kt or % nahl asuj eme (pri osobnl ch %o
to, | o je moment8l ne zap?san® na karte).

<Odhlagd kri odpovedi "A"ud8&8 v RL d8tum ukon]enia
(koniec PP)

<Zaliatok prer ugpernii aodpwDv,e di> A zap2geme dS§
al ebo mat er skej dovol enky, a vV 0 vedOaj
z rolovacieho okna.

<Koniec prerugemriia,odyboveddi A zap2geme dS§t

al ebo materskej dovol eniolpvaciecaookng.ber i eme si
<RTchla zmena ¢t 8tak ppatcroavti sjkeat>e nahl §si S
pr&8§ce, mitgete to jednoduchabyapesaBuepelir

Yad a kartev

<Zmena vpl at en?2 DP >uridatddk vypl n2 mes,uplatagaou d o |
vini mkou podOQOa A 2 2 Haprihlas§eme mesp.odprihlaSueme iba
zdichodkov®ho poist®oBRG( p do ¥ Pswd e Pnikea
kvili vigke pr2jmu st8va, alebo presDPgva
<Dlhodobo nez-dopri hl §seni>-abudp/roaddooovv n? k a, ktorl
prestan% plati S podmienky oslobodenia (p
pr es Sah wkresu NR@ domkresu bez.....

Postupne vst?Ypime do kagd®ho riadku, a u
nahlasovanlch %dajov. _
Poki aO sme spracovali vget kl ch nami vybra

pre SP pomocolo tsalrkkk@arT sa nachg§dza v O
obrazovky:

<Di sk a cest a, Qo NI (B2 (-1ajz k vystupinzn siberom
vytvorizSa>d§t e oznal gni e di s ku
/| mechani ky kde sa v
C:\SP\RLFO\firma).

Zamestnanci do zoznamu |+ yEetel . |en oznaceni

OK| Zrué‘ Pomoc‘
Po potvrden? cesty s a vV 0 zvol enom adr
SP_reglist_rrrrmmdd.xml, kde "rrrrmmdd" bude d§tum vy
tvar e "rok, mesi ac, deR" . Tento s¥Wbor t
prostredn2ctvom EZU na SP.
Ku spracovan®mu s¥%boru je mogn® ihneN vyt
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"l a{T" aj registraln® |isty pracovn2kov _s
pracovn2kov s nastavenl mi Yodaj mi ", ktorl
sYbore.

Upozornenie:

Pri opatovnej a kagdej Nal gej voObe funt
"Registral nlU"l ipsrtogec em |phBeiele RS 5
mognosS pokral ovas v pr8ci S posl|l edn]| mi

( nedokon | en T mi ) v,d aj mi Pokracovat' v predchadzajicom spracovani?

PokiaO zvol2te odpoveN?® AMdaksasbugpaknfwerl ovagS)

program bude i gnor ova S paconky g pigrEE ipde ¢ h
pracovn2zkov vo "vibere pra&3VELKsv: a |bu
pokralovaS v predoglom vib o ma g n
n8vr anteudokk on| enej pr8ci, Vv ¢ pade, ge a
pr8§ca z rtznych pr2lin vV 1T ejto [Tasti pr
al ebo nedokon] 2.
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Oz n 8§ me nposstencochdoZPina t | al i
s Yaborom

Z8kl adnl popis tvorby %¥dajov

Ozn8&8menie sa basticov8va v

d

Spracovanie i Odvody, v kazy, potvrdeniai Hr omadn® ozn§menie d¢

bdaje do tlaliva resp. s Yb o r poisteh@ch g memei e
platiteOa poi stn®ho na verejn® zdravotn®
vypl nen®ho zaliatku respnakkactheppnaon§i®ha
zap2sanlch PD, PN, OLR, mat er skej dovol e
VS, VC, CS) v Aevidenci.i dt bn, | o znameng§g,
“dajov je maS spr8hvastivypBRVneaemBaidadigbacov m
Pri spracovan? Ydajov program pon¥%ka viac
Sptsob vytvorenia %Wdajov pri jednotlivlich
Nov® zo vgetkTch PpPrpcognadkmoprezrie vgetky
aak n§;vzjvlevnom obdob2? zap?2semainéc zplaaowok®h
tak ich Apozbierafi do s¥pisu.

Nov® zo vgetildlga ipdiroga.am pr ez
dt*bfiak atam n§8jde zap2sanil z
OCR, MD, ROD, VAZ, VS, sake,a
Apozbierafi do s¥boru. MBuzBY
k-du kKROB,p2smenWAZAGCAi d&l 2 ppsmeprde AGH

by dopl nnil p2smenkd?! vAioFdiu (zpr2usgrenjRRnpeg ns
nepripad8§ do Ywahy).

Nov® zo vget kT chPrPdPg rag m Apga z8rtifie  d o dk eviddngie pr
dt b ked tam n8jde Ydaj spadaj %ci do =zad
s¥pisu na nahl §seni e.

Nov®ozznal enl ch priaRPoivpe @ogvam pozrie do k €
pracovndkowg8kaeowke zaliatok PP alebo kon
zadan®ho obdobia, tak tieto Apozbieraf do
Nov@® zznal enTch pridgegpfikgvam pozrie do evi

oznalceinlpracovn2kov n§jde zaliatok alebo
\!AZ, VS, VvV C, CS spadaj Yci do zadan®ho
Apozbierafi do s¥pisu.

Predogl ® ponechaSoznallakl nigS nPSPmez pri chly st

neho chcemepri daS nahl §8gku zaliatku alebo kon

rie vo vstupe
aliatok, al eb
desemw z&hbd abh iva
2gBENp2BMRBNKkOCF

(

Cc

treba ozmradgrSam aho do ug prichystan®ho

uoznal en®ho pracovn2ka na |jeho kawudamm d §1
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obdob?2, tak tsivpti ced®tkemyydlo?v,uj ci d8tum
dop2 ge do s 'gpiasdun,eajauegtid B AAAQA (t .| ., suge sa

Predogl ® ponechaS ezddmlkniu® Agtm&t ford c doy st
neho chceme pridaS nahl §gkul anltaOkunal gt
treba ozmradgrSam aho do ug prichystan®ho
uoznal en®ho pewcdentka d'b d§tum =zal. a
vudanom obdob?2, takpitsetprad@valmy, vak vyhoa
tak pracovn?2ka dop@igaedndeomus YtiSsjuhA fael(par ik .
nahlasuje).

Nov® pr S8zadma|l erdkhng&m niekoho program auto
tohto spracovani a, tak m! g e me pomocou

Apz&ny z8&8pisf, do ktor ®bpr pwt om! p@me tp rail
|l o potrebujeme za dan®makpmadgvomba. n®hi §
dil egit®, aby sme pri z8kl adnej voObe zvc
podaS oen8meunt o voObou m!geme spracova$S v

“Wdaj e, kamr®upomatri cky WEN3DLAPES)2 napr. 2
Pokr al owraeSd vgladkmnfs8ei niekto vyrug2, tak
bou vyvol 8me posledne prichystanl sw%pis.

Za obdobie: od i do -zad8vame intej\kalor®bdotnihac,eme
zal i atkgnae zmeny n@l zt8iktl @ed®ei t u zadan®ho me
Amesiac hl 8seni afi.
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Po zadefinovan?2 spt!sowlubeprri® pabad o aiummnatipkyGuagirua
z8&kde wd&jaotev pracovn?2ka, resp. dgdavkydtvw ov
prehOad %dajov, ktor® trebatakluQke!|jea ®poib
sR@ podmienky poliatoln®ho viberu p2smenkc¢

g Pracovnici do ozn@amenia

o7 S5 IS g sihoru pre jednotlivé ZP (podla kédu)

Cekom [ ¢
omes e 2101
Osobné Eisla [Stred.  [Rodné Eislo [Meno [Priezvisko [Poist._[ked [pa [Prin [prun JoD [Odhidska [Drun
01 8002174565 |Peter |zamestranec [Dova J24 (& Jora2.2011 | | |
T T T T T T T T T T T

Tu j e

egte danfa mogh®lsS miaadki
upravi S

3 z 8zznmaagniiu,
z8znamppawmbcou AE

proe

T MAA pri d§tume z[lEAen
1{4d aj nahl asuj e O, strad . | 13 [or [B0m2174565
T MANi znamen§, ge S Wiho pracoviila/@erdl | [Zamestnanec
nenah|asuje_ Poistoviia [DOvA [2461 | [Dévera
F‘nh\aska. ,m r
Ak potrebujete prihl§ ;ngr odhl 8gKu
zr u g | s t a k erusemjpnh\fud\zr |—
’ - ai. "plati Stat"
T zvol2te AARQR prei Kanméat Kl‘f—u,—/ﬂ\—ZpLugenl
prll}l/OdbU§ﬁe Zrl.dpﬂtlstatxr’ir
vedOaj gi eho o kin a d8tum,
ktor®ho sa rugeni @ |t lzksa . Pomoc|
Program tak do hlIp§ sad mios Sb& rzimedhok AXi .
Obdobne mitgete zrugi S aj omy | omr inaacK 8 s/ A
gt 8xn.

Pozn8mka:
Hromadn®8§menia vytlal?me
jednotlivlich 2zZP. 3 }
Do formul 8rov m*gemevybahn8j vpet kypovadaj ee
pred tlalou oznal 2 me.

ptolneoleb bae t bml 2 f kam
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Tvorbahromad.ozn 8 meni a kn a oAnPD28 P, S

K- d , 2 2N, 2P alebo 2S program negeneruje automat
potrebujeme nahl 8si S zmenu k- do rlebda h(l p8lsaetnn
dohtd k- dmewpl2aD,e n ®a bvsoeOnncsi ea k- dom 2N %loads S1
gtraj ku fakpbsupujethé&Snasledovne,:

1.

2.

V] asti spriaclovemi @racovn2kov oznal 2 me

pod8&vame hl 8seni e.

Ng8sl edne prejdeme doi odeosyt i vERmaygovdpnadte
hromadn® hl §seni eatdwOk2aP,vykdcai eme mogno
zoznal enT vl | n a]j | asti tabuOky oznal 2 me
zapisovaS wWdaje (z tu zadan®ho mesiaca t
Program zobraz? riadok pre vybran®ho p
otvor 2 me p o-op@\c,0 u < E

azadanAm do p r 2 [EHAERTEG L Ex

typu oznamu ur | 2|Me seid 20 C N|GE MEemizusms | 1

nahl §si S. Ak  cHc edmeomiad@ap? S ans

zaliatok al drbhom Koni &g s

2 Y, mus 2 me zyol i BEes quaiy gk

Apri hlsgkaf, Aod51USEW§DWTEH<’A A" fesp.

AZrugeni e prihl| odhl-f | ~—Pougite

tlchto riadkovVv| wnuZsh-amen §

vyplnenie k-du A2 wigsoxn h| 8seni a.

Ak ku k-du A2fi polrebuj eme

prldaﬁ,ﬁ\zﬁWﬁﬁPaﬁl esﬁo K 0K Zrus Pomoc

t ak do mal ®h o okl enka zZa

d§tumom doP/MPaeboY(inak ostane prgzdne).
pr2kl ad rnvdhtklogsue pira§ c e 1In ad edP,h otd.uj .n a3 . 1.201
Ak za toho ist®hwoelpujacrovnadpas S aj al gi
t ej i stej tabuOkyg zaymISn enre®nguy, Hla§<sekn|u
i st®ho pracovn2ka tak, ge vo vinoevrue zhvo |

vl asti S p 1i @dvady, a nviTek & zhyr,0 ma.d.n8& em i e tdeon tZoPk, r
kexi stuj Yacemu hl §seniwu prid8&m znovu pr
Predogl ® ponecha$S +ozdagl i S( obrd®dbd ree zza o
predtim). Timto %Wkonom je mogn® doplni$§
Podmi enkou je, aby ten pr acvoyvpn2nke nmami uvgd ajj
Princ2p Adotiahnutiaid Nal gieho riadku
pr8zdoenal . d pre pracmvanhzlk§agkekt@0)yr|pl$tn i
“udajmi mtgehembpoiaEoSi ktorTm predoglTm v

— @O

PoznS8mkabuOke plat2z princ2p:

T K-d 2 dosi ahneme vyplnen2zm riadku
prihl./odhl., a

T k-d 1 dosi ahneme vyplnenZm Kioadkdat
azrug platz gtsgt X.

M P2rsenk8akTm k-dom dopln2meteaB8am2 mkpe
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ModgnosS zasielania Ahromadn®ho

s Yabor om

Ak m&te povinnosS zasiela$S do &R ehmamadnd
spracovan? “dajov jednlm zo mépssobav apop?

zvytvorenich %dajov s¥%bory pre jednotliv®
S¥%bor do jednotlivich ZP pytesoujmémpéamdoa
an8sl ednlm udan2zm cesty, kde sa m§ vytvor
disketu:

gf Pracovnici do ozndmenia

2eE<s Zhanemt g siborn pre jednotive ZP (pedra kidu)

Celom
== ]

Csé  |5ud [Rodnd [Meno Priszvsko Poist._[PA_[Pritl o0 [Odhaska (26t [Dat zac,
1 EO0SC05! Petar | Zamazinanac AP M |01.01.2003 A 15.08.2006
30z 6711177894 Urbari Udrbar AP

¥ 2| 721204567 c

Zuz: .
= 8 (i daje k vystupnjm sibarom

I Disk a cesta, kde sa majl sibory wytvorit'

|a:1

= 4 *obecizgoisf. - len oznateniz paist.

L, /) _-
Diddurn odoslania dévy 3105 2006

Lislo dikey (cellovn) 1

[For ] Zus | Pomoc|

Program na wudanom mi ameel LV tfvior fy +sd/8btourm w
s¥%boru. 601

Upozornenie!

NakoOk§zwe s¥%boru sa st§le ne&hach§dPa iidk
d*sledne voliS pr2slugn% disketu, ta(nabo
C:\ZPApollo,C\Vg ZP. SYabphywyvsrakl mi n8§zvami sa toti

nam pr acnoavsnt2akvoevn T smi Yad aj mi S i m: gete v
| >
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F i

| t r 8cia Y.sdaj ov

HOadarmwioznamoch (kt 8ves <F5>)

Vr&§mci zobrazenimélgemozh®O®mdaS konkr ®t ny Y
<F5> (hOadaj). Vgdy sa hkQaodr§o nv prr&mecei sttoohj
hOad&§me konkr®tne priezvisko,pri @kvisskopm,s!
<F5> ( hQaadda§jme ameno, ktop® hOu®§ mprAesaherk §

program n8jde zhodu, postav?2 sa na prvl vy
M: geme nastavi S aj kT sptsob hOadania pc¢
riadok, tak z8roveR aj usporiada riadky a
Nali e vyhovuj Yace z8znamy pod seba. ... Nas

hOadani a |lea shigiuplomavayi nastavenie spracovania i Nastavenie
apli k&tcd ezagkrtnut2m voOby AF5 zmen? uspoc

sptsob sa neameae? menkaismeahwen?2 apl i k§ci e.

Hr omadnl|l viber (kl 8ves <F1>:
Vkagdej | asti programu jeqma@!n@vmgoz@mmaemw
pomocou tzv. filtra, kto«Fl> v WMo@gin®®mdis tvil ial te
rtzne, spravidpamegaek pecmofn@®@madne oznal o
vybranlch krit®ri? podOa toho, pod ktorlm
stlalen2zm F1.

Hl avn® funkcie po kohlkl @®@nAokl §v@psai F1 v

¢ PodOa pplropgkyane oznal 2 vgebhkghwpjo¥iohgkdganlik:
ge porovng8va %Ydaj od prv®ho =sn OkpierysoMa . N a
ast| aFPae ApodOa pologkyfi, kde zap2gete nap
vktorTch sa priezvisko ZAL & NAdkzyn avkynhi o VAUP oY cfie

farebne oznal 2.

¢ PodOa zpakote @mognosS zad§vania krit®ri?
nevyhOadg§vaj ¥%. Ntalppci aknatodarni ¥ zadg§me " ?
vyberie vgetky zrBkilos4tj.zhdam® mmaj %sVv ugn®ho
pred alebo za zadanlTch %daj ur|2mé&mgie®k¥he
Program riadky vyhovuj %ce viberu farebne o
¢ PodOa r-¢Slaznganeé mognosS viberu podOa zvol
ng§mhwWydg na ktoromkoOvek mieste st Op&zn asme .
priezviskom "ov§ " program vyberie vgetKky
reSazec p2smen, t.j. vyberie vgetky priezv
vyhovuj %ce bwieb@orzin afl &r. e

¢ Oznal? vgetkpozpenhemgern2 program oznal ?
¢ |ba ozralpm®pade oznal enlch z8znamov, z
len tieto vybran® pologky.

¢ Zrugenie opomapbenvadén?2 tejtpnrvgObyasagetr

riadkoch.
Upozornenie: Program ponech8va v pam?ti opr
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potrebn® vgdy pred novim viberom t%to funk
pol ogky aj z predch8dzaj %%ceho viberu

¢ ROZQZOI‘Z&’]I’&H@H[D@ gotvrden2 tejto voOby dost
viberu na "z%genie viberu". To znamens§ g
Nal g2ch krit®ri?2 z%gi$S Po potvrden2 tejt
spracovsgvaS z tlTchvpbrag®ek Akkzaoo®us ¥l ugne
viberufi, tak sa zobraz2? Arozg2renie oznale
budeme rozgirova$S doteraz oznalen® pol ogky
¢ Inverzia o‘zumaklceralaurreogRUJe oznal i S tie di
t.jJiSotvdlber.

c Usportaudad&setaneme mognosS pologky uspor.i
Poz2cia kurzora pod stOpcom pred stlalenzn
usporiadanie uskutol|l Rovas.

Jednotliv® z8&znamy je moggni® iviyb®lrmeS K| Hwensa
<INSERT>.

Po uskutolnen2 vib
z8znamov. T¥Wto hodnotu
"Oznal'en®

S po stlalen?2 kIl 8ve
st

a
do aneme v hornej
VniektorTch Jastiach pro@peaamiufiobd@mampnéedd®Hh
oznal eni a. Napr2kl ad:

Oznal? karty-gpk acxmes npkd®a épredogl Tch kro
nalili pracovn2kov, touto va®ba®kmajeme e
T bapdo Joznamuk ar §t pracovn?z provp a dRes,lprase ow @ n¥ |
odnej gie YWdaj e na zhorzomeanden Tk avrl Ste rp r aackoov nv2
znalen?2 vybranlTch pracovn2kov stl al 2 me

Aoznal 2 karty pr acadkvm? kAgpwfe.n eRsriocegirnaomm nal eni
pracovn2kov. Ak s¥% ug nreizak®ekazthp| gm®BGoV
m&§ najprv zrugi S ptvodn® ozenxilsetnije¥%c eahie boz
pridali aj teragropacdé em®u kiatr ir e gti & tzo bfr lanzk
vk ar ta8uwcthomati cky prepne do Avgetky kartyhf!

160



VIistupy do excel u

xportovas$

o} vye
astnej potreb

potom m!gete upravi S p
Vspracovan?

V|l asti spracovanie je m
0

— ux

n S
a Vv

o

o
d

% 7oznam zamestnancov

corom ™ [Adresné siitky ";‘"“_ [ whiasenie | [Ziadost RZD| [t ie OF | Vyhlas stud.
DZr\az':- L 1)

JOsnbné &islo  Stred. Profesia Priezvisko Meno Narodeny ~ Pohl. Druh Rodné Eislo Zat pp.
- | DOPOCET ODVODOV FIRMY !

. EODLABOLOZK, I 7 T
PODUA ZHAKOV =+ Udaje k exportu

PODLA RETAZCA

Volba formétu

QZNACI VSETKY ZAZNAMY

ZAMESTNANI V MESIACI (PRAV.)

v zakl

70znam prac z
5 adresou

Zoznam pi

Zoznam s néstup-vystupom pa

|_ZAMESTNANI V ROKU (PRAV.) | I : por :
e ] CSV Zoznam s RC. OP a telefinom
[ | ROK (PRAV) DBF Zoznam - pracovny vazok a zakl. mzda
NEPRAVIDELNI V MESIACI —1 Zoznam s radinnym stavom
ROVMAKE RE | cuUPBOARD ] Zoznam s Gétom na vyplatu
< ST DBF -» EXCEL ) -mm)—|

e

| zau-'SEN\EOZNAﬁEN\A |
ROZSIRENIE OZNACENIA =
[__IVERZAOZNACENA ]
VZOSTUPNE | ZOSTUPNE [ ok | [ zuws | [Pomoc]
BEZ ZMIEN
[ [ [ [ [
\ \ \ | 1 |
Po vibere pr2slugej vistupnejel noskayytadbu¥
mt gete uplrayi $. a 5
Ak potrebujete do existuj%cej tabuOky pri
preng8§gasS aj prostredn2ctvobomtvoa ObypeACht €BC
pol ogky, TizBEwoplo?rttey RlIocliphéallovpberi ete zostavu
vyberiete existuj %cu excelovsk¥ tabul ku, |
viog2te na zvolen® miesto nov® ¥daje.
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Tvorbaprevodnl ch pr 2 IPROIMY v

Po spracovan2 miezd za begnl mesilaacstviyhot o
PROLMY i Spracovaniei Prevodn® .pr2kazy

Pri vstupe do _.L-_Ifsgajmstfo voOby o o

zad8vame na vstupég

¢ Poradov® -por &% ou®
| 2slo 1/4!tl:|ktb'[Eh1 Datum splatnosti| 25 02 2016
budeme uskut o] Rova$ | %hfady. ——

Pradore &. ity S5K9611000000002629022077
Datum podania | 24.02.2016

Ak m§t e definolvan#xeddo: viac

firemnlch “u tov, fgnifika&ias | U g N ®

| . %l tu vyber i e @awmna@OrEN0 C O U

k8vesu [ F1] Telef. kontakt

(; D§tUm pO—@amina’aEdne Platba - Priorit. N = Opakov. N Potwd. M

sa nastav? sysit®movli d&tum

m:i geme ho vgak zménj S.,7u al |Eloo

zmaza$

¢ D8tum spl-ateostardere sa amaabtagy2dpramown
podaniai m* §geme ho meni S, alebo zmazaS$.

¢ Pr2kaz predlog?; Il dentifik8cia;e-DBeum e
vypORame podOa potrieb uv8dzania Yidak ov¥%
“%daje vypadkoek®®@nom vistupe je pre nich
vyplnenl wdaj wuvedie.

¢ Pl & Prmat.; Opakov.; Potvrd.é-t i et o %Y%daje vypORame po
“4udaj ov na vistupochalkonbkr dméjenbarloynkn®t

vistupreejmich urlen® okienko, tak sa tam
Po vyplnen2 %Yvodne]j t atbwNOk [y 0 splr eodyrr ea pms gpvoendvik
prZkpr acovanl| PROLMYalebo PROLFA( ak s me Y.daj @ebmev
pr8zdnu obrazovku.

Pdaje don®hroevpord® kazu spr d&RR§RRVV A ofm@coorun e j
obrazovky)al ebo kombi n8ciou:kl 88ves <Alt> a <Q>

ZEPRIKAZ NA UHRADU - Januar 2016

>> << Zéznamy Supe - - Podanie 24.02.2016
Cobkom 5 5 | Priprava [Q] SEPA-XML | |SEPAtiaé.PDF | 26.022016
Oznaé. 3l 0 Z G&tu: SK9611000000002629022077

o 0,00
BAN SWIFT Specif sym Variab.sym Ciastka [EUR] Konst

] ! [ l !
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Po stlalen2 tlal2tka APr2piaeaomis praacombly]
kl 8vesom kl 8vesom <ENTER> v y\mea §me ¥Wkony

¢ Z8lohy na-d/dp;braew.éprzka'giu,sa pren Y
281 ohy namesihcpvkattour om pr §ve S006] 2 me. ok 2
¢ Viplaty s-cbcdemisaéprene%ldﬂéék?h%”ﬁ‘@ﬁ“ia,|
zr8gky. ., vodvadytfiony 4 rsipe aa uj % B\&pialysodvodmi |
Vad ajvel pzl at t o h &toromepsri8avcea ,s tvol] ° M&orenie, zrazky |
¢ Sporenie,-dor PPk ysaé pr eneq14gv§pgn9\;yggouahiee,|
z8konn® z§tBIgKkgyi,liitsepfl . zr §ng/ ELenVcholy Lvibiki + |
ktor® s¥%% smerovan® na Y|ty = |

| E Pridanie z odloZ prik.

¢ Vipkatyl t ovandoePP &a prenesie
vy%l tovanie viplatyPr(?lRaaszS i i
¢ Lewodg z v-ldwl aPP ésa pren '—'L,SW”O“EW'W?'““'QKW@'UCTOH
z miezd (zafirmuipr acovn2 kov) {1 Uprava V'S a $S podia mes. |
Pozn&8§mka: Do PP sa prenesl/4| il \iCistenie pragoblaglii 3 5 t k
nasmerovan® nazZddrnam vi n!gatsi}tluc KOnied ty |
preodvody ( pre ingtitY¥%cie Db, Z

¢ Pridanie z odl ogenviicbher p

Odlofegie prikazov

P SRR
|I__ Oznat zahr.Gétov fia quanie|
BAN < kod banky a tcet

odlogenTch prevodovich pr d an
(zvolen® 3 znaky pri o d | |8 lgp 6Cts pragovnikog bez 5 | d a
zadanlm pr2kazom

¢ Odl ogeni e-zpSrp?iksa/zuolvoeggeni e prev. pr2kazu d
zadanTm ng8zvom (3 znaky)

¢ Sumovanie rov@ab?olnga/‘trmte!/Zta sumy, ktor
rovnakl %Yl et s rovnakIlmi symbol mi a ponec
¢ DPpravassSvpoadOa -hasnkcéa zabezpel?2 prepis
v¥%| t oc hvtpvraer e mmr r , mmrrrr, méegracr aokN al
Akvgpeci fickom alebo variabilnom symbol e,
prep2gu na obdobie (mesiac), za ktor® | |

prevod splatnl.
¢ YMistenie prac.f umlbdiast ipoady vemr§ pr2pr e
prevodov®ho prz2kazu, po nej Pmdgmxakpudbna
mesiaca. vilplat

¢ KNI EGukon| enie pr8ce bez zmeny

¢Oznal .zahr . %l t @vfunkceumagaidi éér omadne oznal.
povagugramroa zahrani| n® platby. Zahranil
chibaj%ceho k-du bdbBhayh®lst oveesp®hpeidblahm
ASKin). Tieto zrSiraodvkeyR dzcrhaln2evd 02 do At uzem:
¢IBAN<-> k- d banlkey fuskciallyet tvcohri2b alj BZAN rka dz §k | a
existuj »cehda: |lduslban¥k%lyturasp. ak m8me nehg pl |
| 2s| o k#|dt bammky (po 1.2.2016 sa poug?2va ibce
¢clba % ty pracova2nkao vg ibaedzo ssSvenk uimemgmno v i s Av t
pr2kaz iba %W ty pracovn?2kov bez s¥m
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ozn§mky

oo X0

A

1.

Ak m8&me na obrazovke Asurov®id YWdaje d
egte upralwzmplemepotreijeme z me nmrok$v kG d o
aVS na pr2slugn metsli alc2 mel BRIAPIRA MK [
ang8sl edne mﬁ)@ma)\seSS\ASB podOa mes .finkcidma b u
pop2sanimi vyggie vmdlyahMBRORRAMA s[tQlal e

1 Ak program zobrazuje na obrazaeanhwkeades
| iastky,prtvi ezma zmaS] pomd-e¢plui sftuenrkice efpr a
Vyl i stenie pracovnej obl ast. j e vl a:
aktu8lnej obrazovky prevodnlch pr2kaz

f KIim ri obkyazpvky neodstr&ni me, vgdy s

m! g e me nap¥d’akloand pk evodn®ho pr2kazu t
PROLMYA pri dan®dubPRONBAL gi e z

prava Ydajov na vytvorepTch riadkoch je

| 8vesom<RA>mlageme pridas$S unonve® pkrl28kvaezsyo ma j<

znale kX omil riadok na zmazani e. Na t1l al S

brazovke (a neoznalen® na zmazanie).

k m8&me na obr azovrmkled sme Swyntev dudiag e,

1 S¥b ¢sepaxml) preodoslani e pr2kazu internetb-ank
X MDA

1 Naplniy§ | alaip$niteOnT PDF formul §r pre
banky (tl alelk.&) ASEPA
9 Vytlali8S zoznam prevodndlad Mtkyajlkazov poa

Ak chceme xmygtabori re i nt, ersntelttaladridtrkgg A
x ml, Vyberiemev g ee c ABEPA f@odn§1A2.2016 prij2 ma
f or m§tvzxrle)nom pol i mus 2 me vzyabdr8ante Acbeeszt ud,
vytor? x ml s¥%bor . Po stlal en? OK &egte

aoznal enieil d8vky) pOV|np®n21/Hieajppd®zy pok
napr.d§turaAmmd[;oﬁreUehoagtvrcbl@rtnzm Atvoac &ANE&gv

Yal t pwo@ram uvedie prioritne ad aj a gt i bdaj e infl tfyo rfrh ramy
ztretieho okna zr i adku AZdbapbanmnpkiengfi  ( kry§t kybdn
otvorcovi dg§vky mt gete prep2sas.
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SWFT Vaisbsym __Cisatka ([EUR] __ Konitaym _Prismcalpopis [
T e e

H3181800000007000155733 PSRSKEA

ZPRIKAZ NA UHRADU - Janusr 2016
B 2k :
e T e [ Prirava Q) | ((SEPA-XML |) [SEPABACPOF | Srmerseaaans
2 G SKIB1100DI00026290220TT
e - _-

HOZ8 180500253955 9003395 PSRSKBA 2020321589 o (&)=
K528180000000700074774T PSRSKEA 012016

SKAZA180000000700022 1411 PSRSKBA 201601 - @ (@ nizav) vistupného sibon
H7511000000001218459513 ATRSKEX

CPROLIFIRMAEXPORT sepa ol

TTTTITITITITITIITT

Upozornenie:

Program zahrani | n® platobn® pr2kazy nespr a
m8§te medzi spracovanTl mi dg§t ami prevod
plata je smerovan§ na zahr @niolzmlal %|Se tn,a
m doci el it e tiuczhe nvsyknlecchh apnrieev ozd nl c¢h pr 2 kaz
stup: Po spracovan? Ydajov smerovanich
REPRAVARQM avol2me funkciu AL_Oznal.zah
nal?2 iva@gekky ktor® nebud¥% maS vypl nesp® a
vI BANE neb(devada$§Kjie ich zazBabveRi lic® ¥Biziy
podkladom ap2 smenk 8 bud¥% | erven®. Tadhi ovazpalee
pr2kazu vyntakohoSznaAlen®ho prevodn®ho zpwoniRa
dokon| enie oper8cie mazania, tak BB oyshoek
anepotvrd2te dokonlenie mazani a, avgak sa
Wl ty, ktor® boli 0z mav} eMiGb amia drzarkad feene®moag h |
zoznam vytlali S m®amoacm uA o d2BaAN-am BRVIFF-0 mf .

O > U — <>
N o »d»—ix

2. Naplni§ aapyni akiO81T PDF formul §r prevo
bankyi ak je pre dan% banku spracovkamtekjevyp
vhornej |l asti obr azoB/FA talkétlz.viDeF t | al 2t ko

(

HPRIKAZ NA UHRADU - Januar 2016

5> << Zéznamy

Suma — - Fodanie 24 022016
cotom ; i [ Priprava [Q] | [SEPA-XML | [SEPAtaCPDF | o tocmons
Oznad. -— Z G&tu: SK9611000000002629022077
IBAN SWIFT Specif sym Variab sym. Ciastka [EUR] Kan3t sym_ Prijlemealpopis
SKa1 000155733 SPSRSKBA 012016 10009999 - p—
ERLN
SK028180500: SPSRSKBA 2020321583 |11000120] = Cesta =[]
SK528 000747747 SPSRSKBA 012016 31392849 ot ke se ma sdbor wyivort
»|SK428 000221411 SPSRSKBA 201601 31392849 o=

SKT51 1218459513 TATRSKBX 012016 D-\PROLDEMO'FIRMA\PRIKAZYPDF\

Tlac ihned cez ACROBAT A

Tlacit len oznacené zaznamy N

[ OK ] [ Zrug ] [Pomoc]

Po stlalen2 tlal2tkvaytjlal mBgon®i giapghnd
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pr2kazu pr2sPuggogeagmbankwytvoren® PP ul

apon¥%kne aj mMbtglnaolsiSS iFMMhepomocou progr ami
chcete tlaliS iba oznalen® z8§znamy, t ak
z8znamyfid (ak chcete tl al i SProgjambudgposturen a n
napORaS jednotliv® | i spppwulPddé ifoh maksrtd ¢
“%daje nezinesieinapnavpdpb pytkaken2 progr
stranu. Tlalivo vytvoren® pomocou tlal?2tka

pougiteOn® od 1.2.2016.

Ak m8t e bdnkeepri ktorej t | a| RS HR t | a| nieADFdit a k02 v n ¢
vytl alte pomo-tbalt>|ab{;ekmaaﬁl’ﬁ),\/oktor@ s Yy
z8kl ade tlal 2v poug2vanlch na pobol k§c¢
priebegne dopORamerédpadyget @mu) al tiIBAN-amo z n
aSWIFT-om, na z8kl ade ktor®ho rulne vyp?2get
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ZaYl t ovanide wlomlvaot n ®h o Yl

Bez ohOadu na to, | i vd kats2t wirte eh omopdaud ¢ 2PvRaCxLé
mognosS vytvori S Y%l townimidcak ado ppoed vl nt®c
ML gete ho pripmpaakS2vmwgml|l pltefoPROEUGamMMpa
%l tovnl dapbtadSajposIPROLUCQ modwlpi su vstuj

Pr2prava Y tovn®ho dokl adu v§tubpphdjconadble i s
PROLUC) sa Myaksangva v

PROLMY i Spracovaniei Za¥%| t ov¥hpkat a

Po zvolen? za¥wl tovania viplat sa dostanern
begnom mesi aci viplatu, kde mus2me vykona
chceme zawwl tovaSvimzedy vsygkolnuE.me pomocou ¢t a
hromadne na z8&8klade zvolenTchfirkadzmalien ipaof
oznalen? skupiny pracovn2kov, za ktorTch
opust 2 memk AESECSH al ebo AXif.

UPOZORNENIE:

Program vgdy vykon8§8 za¥W tovanie hodnoty |
mognosS rozW tovania napr. po stredisk&8ch
zabvdakdrtusa os obnl mi, h&kiotejosmzbieraj % pr2padn® z
firemnTchatordevboadohvo tieg za%l tovas$.

€

c

Po vTNbere pracovnpotupnepo @ hmeacadmgeakyepol
mzdy, ktorl cphon%knuti e na za%| tbasanie je nastav
Vstup/oprava i R! zne p ariaZdaekr.a eobrazenie (nastaveni e |

pol ogi ek na za1/4!tomaansilear”dujvlai/4d)lejrb§i\aj~¢l_iﬂ|ii)@ulo\sé

o
v
A

premenovani a mzdovej pol ogky vo VviIistupoc
za%l toyang§eove®Rastumvmesi aci nenul ov®:
Postupnevypl n2 me (skontrolujeme, upravz2me):

c bl et -2veDd g v ame | Z [ ZaiiEtova vie vipln

na strane MD, na k teovs B¢ h C € me

pon¥%kan¥% pol ogku| za¥iot 9% lasS. Ak

nems§me aktz2vny meid y | =

PROLUC, tak Vel GRS (i o

priamym z8pi som, a kRS mMe

kdi spoz2ci. aj mo d uwse[ PROL MY

am8me tam vytvegr|enPiaaktluglon

% tovnl rozvrh preDé‘”'ﬁﬂ“'%iﬂ”rﬂi””1”rok, t ak
stlalenzm tlalidlgi ™ "<F1> sa
dostaneme do ZO0Z M@A.MMuscdfnt OV

apo n8jden? spr§vneho %% tu ho
pomocou AEnt er il ok Imizge memec|  Konec |

prevziaS do okiehmka.

167



¢ blet -RAMS&¥ame | 2slo % tu na strane D, n
za¥| Bovak nem&me akt2vny modul PROLUC, t &
ak m8&me slpoz2cii aj m&ael t ARMOLWMY varenl a
rozvrh pre danl rok, tak stlalen2m tlali
apo n8jden2 spréwmoebo HEhuehd m: geme prev

¢ Sumazwebraz? sa suma vypol2tan8 programo
pologky mzdy za vybranlTch pracovnédxiidov.

postupnim zhdah2modnet, ak juocaSema na:
Y%l tov alebo akcie. V tomto pr2pade n8&m
automaticky ako Nal gi u sumu ponipknwedmao
hodnotou. Tak ®t o roz¥% tovani e j e vgak

pracovn2kov.

¢ Po&§mkapreedvolenl je n8zov zI| ogktyexmzdyp,ol
viasti AZabkridi a m!geme vgak pozn8mku aj

prengga do W tovn2ctva do st Opca APozn§mk

¢ Pozng&mkami2geme zada$ Oubovon®@nuy kdrmaoEn4 aj
do %l tovn2ctvavmakismhOpg&av em.

¢ Akcimaad8vame | 2sl o akcie, v prospech Kkt
dostaneme do zoznamu akci 2.
¢ Stredizakkdvame | 2sl o akcie, v prospech Kk

dostaneme do zoznamus t r e.d 2 s k

¢ Dokl ad-EkzasglBmeévhodne envioel eln?® ed znn@hlo mBadLt
| 2sl o % tovn®ho adkleanku Ygdo vintiordlorkl ad vyt
podvojn®ho %% tovani a.

Pozn8mkasku dokl adu:
Ak nem&té vay pr2stup do modulu PROLUC, t

pr8zdne (dopl n?2 S i ho Y tovn2| ka na vyt
vyvol §te prehOad | 2selni-cdviradalvogktde mre\
napr. MZD a k nemu vhodnezvole n® | 2 sl o dokl adu.

Takto zal o g enl l Ciseiné radyprePRﬂLMY ubuobie 2054 |T|@@
zap2ge do | astii —
Vstup/oprava i Nastavenie TW isohsha s 20

spracovan|a T L_ 2 ge | n ® r a d X Cislo dokladu 92010000

Ak u g st e | & psoerhznri fnreaj sznathauctovame miezd

| asti zap2sali vorreéf‘““"a'adf@k je mognos$
pomocou F1 si | 2s 'nl‘rad vybrasS, a
AEnt er omfprefwamie.v r di § [LOK | Zrus \ Pomoc

¢ PozngimkagaosS z8&pisu vllasssellef®mw zrna8dnk y  k
¢ Aktivita radu &

T Ail2selni rad bude akt2vny, t.]j [
dokl adu popbikane ®ekuin ®Mi s radpedr%(slb2
va|l gie, ako ipto®l edne poug

T Nil 2snlT rad je neakt2vny, t.j. vgdy
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¢ D8tum dokhd@wame d8t um, ktorT bude na ¥
Y4l tovn®ho pr2padu.
¢ Mesiac za%W tovania &

T ak nem8te akt2vny modul PROL dkako d o
mesiac za%|tovania program predvol
oktorlch sa %W tuje

f ak m8te akt2vny mopmuédPRIDLEWE| nyza me
Yl tovn2ctva.

Je ho vgak mogn® zmeni S na mesiac vygg?2.
udanomr oku Vv % tovn2ctve sa suma prenesie.
¢ Rok za¥ tovania e

T ak nem8te akt2vny modul PROLUCakogo
rok |lza%ania program predvol ktook ¢
sa Yl tuje

f ak m&§te akt2vny modprle dRRektieiGnyz ak
Y%l tovn2ctva.

Je ho vgak modgok®wWy gineni$2maje urlen®, do Kk
roku v % tovn2ctve sa suma prenesi e.
¢ Dltovang -p8kogkpdéacsdky Zvaokr . zobr .

KeN s% nastaven®&lvetskokne parpidd loyjk u mzdy pri
za%l tovani e.

Po stlalen? OK program automaticky ponbWkr
pril om z oppraekduojgel ez pol ogky | 2s1l or oko kzlaa¥lut,o
Takto bude postupne pon%kapPpobVggkky kbhmtame

PokiaO pon%knut¥% pol ogku tnleaclhAttrekiige? mul p o w &IST
pol ogku progrponpgkeskob2za®l tovanie Nal giu

KONIECT ak egte program pon%ka na za%i toval
za¥sl t ov8vaS nebudeme, pomocou KONIEC ukonl| 2
Ak sme pripravili uvedenTm splsobom vgetk
pracovn2kov, na obrazovke sa objav2z prehO
pomocouT-TL A&i gmme vytlali S ako % pozm&§mdok, a

ajspozn8mkou 2).

Pot om, ak m8&me dokd8&rdoveRt Im§meenT ak tatoduly
PROLUC, dokl ad Apogl emein (za%l tuj eme) do
PROLUC) pomocAAULtTIUaJ| [tklAk nem8&te pr2stup |
uveden® tlal2tko je neakt2vnel)

Po zaw% tovhaohR viypran sa znovu dostaneme
zvol pmepaNanlYgi u pkapbdnkk osvme ug jednu vy
Aposlalifn pomatthujaisl db podvoj n®ho Yl tovn?
skupina Zzamestnancov vygltz2, aby smgt d c
nezavl toXawlitcdhvani e ukonl 2me, ak ug nevybe
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Rezerva na nevyl eripvarbds do
zostavy

Pre % ely %% tovn2ctva je modm@y$Shvyavaniost
na nevylerpan®v;lb§aahImyfayesnn:hch odvodov
Rezerva sa tvor2 podOa stavu nevylerpanlcl
jie vgak mognosy8S os proasctoawauS ku koncu hoci kto

1/4!tovnzctveaz.osPtraivytvnvlrgtbmfg:vncsm§rﬁe3/|aci (netr
mesi aca, ku ktor ®hma kownwx® odtincve!meou spr §vn
j e, aby pri pr2padbhnaepovemehehzg&bnbmn (min
bol i tieto hodnoty ug zaktualizovan®.
Preh®azdost ava shasttvior SpriaPoveameéey, zvygky
gtatistika kde zvol2?me mognosS ARezerva |
zobrai?edrmavm§ tketbowr@ka,siv url 2me splsob spra
3— Parametre pre vwypocet rezervy = @

-

Mesiac, ku koncu ktorého sa pocita rezerva = N 2018 =
Priemer sa berie z budiiceho mesiaca A
Minimalna mzda pre vypocet: nepotita sa @ z buddc.mes. Z mesiaca vyp.
Odvody - len povinné / % pre vyp.odvodov A/ |9/ 7 budiic.mes. | z mesiaca vwyp.
Tvorba za oznagenych prac. N

Tvorba len zo zvysku starej dovolenky M

| OK | | Zrus | |Pomoc|

<Mesiac, ku koncukt.sa pol 2t a-¢tHalkejyvaAzvol enl mesi a
zad8vame mesikitorv@rpd asa zoberie stav ZO0sS
zobraz2olknevAavostatadkhi dbodi egky zbn Shrradcyif
zvol enom mekpiraecdivoviieplTatmesi ac je vgdy dece

<Priemer saberiezbud%ceho mesiaca

MAiT program vypolzta priemer platnl pre
mesiaci ap o u ghojpe i vl pol t k& uniekohoeA bvwyd ¥cA Byt em
nebol pol2tanT, p 0 Mk neeh cjed teo  Awidppdidmertme s
prepof(ebotsarfpr.z meni |l i vstupon®h hoduindd gmtaky t v
sa bez uz8vi eneskaga kukoBcBktes ad @ ol 2t at amzev g é
funkciu AV$Vlupliafpryeapvoal ty v I pl &tV ppmpire raen
bud. mes. d

AT program pri vipolte ng§hrady rezervy
zvol enom mesiaci vo T-p8 latfedw adk st ARmweo |
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<Mi ni m§l na mzda>-pre vipol et
Mepol 2fid psagram pri vipolte nghrady
vpredoglom riadku, nebhwdemobhou pmrovpsS v a
% ely vipoltu n8hrady

A budYdi pregsam zoberie hodnot u z8&8konom stanove
mzdy, platnej vme si aci , ktorl nasleduje po zvo
vzhOadom nastWwieRokn 8a ol nosti afr §a&tpr &g
Aminim8lnyA priemer e vy g2zhodnagkhoo porbideo

tak pri vipolte n8&8hrady pougije tento /
pri kontrole na minimé@salunenzdmi wviym$l8me j
koeficient 21,74ad ennl Y h% do k §artyvo zvolenom mesiaci.)

A mes i a.diaprogrdnppracuieshodnotou z8&8konom stano
mzdy, ktor8& plat?2 Woaomlzjomsemroant urjees i taack ,, ¢
vyggi e.

<Odvody |l en>povinn®
Program pozrie do karty pracoewonaa twawm A=a
odvodovvypol 2ta jeh®hroaddeodidakabenhky. M1 § e me

odvody chceme pri tvorbe rezervy pol2tas:
MfAiprogram pri tvorbe rezervy vy$®Pol 2ta i
AT program pri tvorbe rezerzamgstnBwmd leXotaa r
m8§ pracovn2k nastaven® na karaeco nasgkslta
ktorTch vchg&8dza n8hrada za dovolenku (n
<% pre vipolet-vpd¥pdde, ak sa men2 z8konc
podiel odvodov, mlodeme upré Svlmelsy awl pl at no:
A bud¥diipesdvol en§ hodnota (dlegit® pr

zdaRovaciehoprélpdalri azmeny z8konom stano
ZP, SP)

A mesiadiaprnil pvipoli & 8kpoo¥ opdewodwntpl ¢
Azvolenom mesiaci fi.

<Tvorba za oznal enbch pracovn?kov 5
Program vgdy pibal prtea trlezler puacmajnakoov, ARV
mesi aci fi va)k|velrpI<ILat/-Ezwstrativﬁtbcdoakbtbdamrk@ch ne.

pl usstavhs¥s asne “maSmukon] enT pracovnl pomer
mesi acaf . program pol2ta tvorbu rezervy n
ktor2 skutolne AprenS8§gaj “%i zostatok nevyl e
ANfii program spracujerezervupr e vget kT ch Avyhovuj Y%cic
AMAi program zobraz2 zo vgetkTch yhovu11/
oznalen?2 vo Avibere pracovn2kov (ak s

koncu zvolen®ho obdobi a ukon!bdo\VOIerRy?ten al
sa nezobraz?2).

gk starej dovol enky

pr .pri odl ogenej daR®maj
deerkbouak o | en zo zvygku Astarejfi d
bude prm&gmramep olu?2 pwlenGamesidcipdleaba ya v
de dddiag mwa zAzvygok starej dovol enk)
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Dprava poltu dn2/hod?2n dovolenky do Nal gieho

Po spracovan? “daj ov podO nastav
(vyggi e pop2saav) cmograrrpa;r_grenosdtOVOIenky ‘;—f:r]
spracuj e ngvrh na I ez € reofetlini pre &.@1- Pettr Bmvstyankc [IER]a n Y
dovol enku, kde egte m! ge me Upraoéétiwds g6 i
ahodiny pren8ganej dovgl enky, ktor8 sa bjude
pren§dgoarSe pa §\aalSg ébdobiach. Ak =

potrebujeme skori gcdedms pL—%EﬁJ§gLaZ—rﬁuE§ cJPnO—rl@a

vri adku pracoven2dEmprav>st | al 2 m

avpon¥%knutej tabuOke upr av?2 meopd®lne td opvrod resngkayn

Tl al 2z o svorbewazenky

Po stl altdm? ><TmE&me mognosS vytl al i fdne Gostave n
(n8vrh) je rozpis tvo?rkboyw Naebzgeerjv y( rpoézdpﬁhsu)ppjaecd
rozpis, ktor® odvody zamedhonfvaviOh Apaaoadbr
firmy#f.
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ModgnosS premenovania mzdo
vIstupoch, nastavenie pon

ZzaWl tovani e

V| a sPROLMY i Vstup/opravai R! z n ¢ USTIP|0PRA
parametre i Zobrazenie m8 me mo g|n VTLIOPBA o ‘

nast/azvmeSni S zmodzawepdl 2'";""6“"'“’" .
mzdy vt | al ovl ch /navobrs.aZO\qunoc‘hm,mTv —
meni S zaokr %hl enie Proke el b€ K- | mz dy, V
nastavi S, ktor® pol ogk ywmzmnaued ud¥s pon¥kas§
za¥l tovanie vo voLﬁ):be\mzwwl/Mtowaﬂnie
aJu,anastavi S pol ogky P rivee wa Fom] & . |
pologivelpr2pade rozg?|rfiP8mwna | judZ Yyl k=0 v¥4
verziu aj zap2saS prek! % n8§z

. . NASTAVENIE SPRACOVANIA
cudzieho jazyka)..

ZMENA OBDOBIA SPAT

Pol et riadkov v tejt meninT
riadky mogno |lZe§krnadn®|k1m\sa$t\4oeark|rq1t59alzz§k
mzdovich p/olporg?ipeakde, ak treba niektor% po
alebo spresni S n§zom! qnethevep ppkogh$ v tej
ldentifik8cia mzdovich pologiek:

KeNge potegitek | asti niekt omre®irseW otmam aaj Vi ac
identifik8ciu pologky, pri ktorej potrebuj
pon¥kani e n apostgpijt nasledavmei e

Ak vo viplatg§8§ch m§te na vybranej pol ogke
azobrazte alelbmsSmg«cOvlaraellt\el pM at n®t Il alshBayem
ANenulov® V¥ Fpl amy-peliveBam. n§jdite podOa su
pologky t% pologhOadikskha Uzechcazen®&ho ng§zv

zmenRkPrSi. npSozlveegky na vIistuppowoml snl§pveo mb sAdO

(odvol 8 v koab)r azzen® | 2sl o pol of{vkyekaltidru® 8<ii i

p @12

k-dufi vIistum@®vbimalAiRed&ianpeintuull.8pcoilat| 2 s tlaz splod

k- du r iuavdekdue sjitRROmBizvom AOdv . fi)

Ak ug viete | 2rseljadiacevveElgdodiysit RF zne pariame

Zobrazenie, kde sa postavte kurzoromnapr vi s h ®p e &Am sfl ,rpomocou

kl §veFs>uh@da)) ng§jdite pr2slugn® |2slo odvol §\
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Pomocou <E-oprava>z obr azte atrib¥%ty pologky

% Zobrazenia
>> << Zhrnamy
Cellom [
; ad r! Por.  Text na obrazovke Uplny text {pre tlag) Text na obrazovke pre skupiny
63[Prémie rotné [Prémie/odmeny ro&né

B4 |Jednordzovd suma Jednordzovd suma

Rezena?

173 e8[R i polozka 3 ———

174] _ 69|Rezenna polozkad_| i1 Zobrazenia, .. \ —
45| 70|Naturélna mzda 1

46| 71|Naturdina mzda 2 Porad. &islo / text skrateny (na obrazovke) 66 / [

177] 72|Nat.wreckové (zdan.) Text Gping (na tlag) Rezenat
178|  73|1% ceny sluZ auta

108] _74|Nahradné volno Text skupinovy' (na obrazovke)
109]  75|Neplat. pracowné v Zaoknihlenie na "€c” / mat. 001 f A
110]  76|Absencia Zaokrilenie na "4 des.m.” / mat. 00001 1 A

7 77|Preruenie PP
78|Vojenska sluzba
79|Vojenské cvicenie

ZalEtoval / "Brutovat™ M | N

[TTTTTTTTTTTTI

34 0|Civilng sluzba l 0K ] [ Zrus J [PomocJ
74 1|Dovelenkowy priemer
75 2|Priemer na iné volno TFTEITET T3 e Vormng T
76 3| Priemer na svatok |Pneme: na swiatok |
- il . Tem O . - I
MeRte iba tie Wdaje, ktor® chcete nastavi S

Text s(karobrazevkd)é-n§zov mzdovejfipebpohpghy
obrazovke ( pr i |za8sptiis ev svtiwd /pd.pirkayzame n2 me n8zov
jeho zobrazenie na obrazovke pri zad8van?

¢ Text (Wml ntél-ald§va texavypktger Tk spr2slugne]
nenulovlich viplatnlch p8sok§sorkekalWi@edeic
1l

ng§zov polalgkyptvodadi viasntaaweni e pstavodhae
nezmen?2.

¢ ZaokrYihktredBeakme hodnot u, na ktor¥ | eopot
vedOajgom okienku | i bude zaokr %hhiemdje m
mat emati ck®, kl adngsg hodnot a zZznamens§ zao
(napr.0,0lAznamen8 zaokr *%hl enie matematicky n:e
zaokr Y%hl enie vgdy smerom dole na centy).
to reg8lnédetikhajedinl parameter, ktorl ovp
¢ ZaWwlStozvaad §vame AARA, ak sa pologka m§ pon
Samozrejme, mligeme nastavi S iba pre polog

Na begn¥%pproawmmem stal? Y%vodm®cuas tMewnd tdioep od
| asti odpor %l ame whaopookoprobt8mui ®rledujteedr
pokynan § pl R maidangjlsi veij-l Apld&dmen2te aj chahdadi ek
zdanenia alebo jej “wy aPtprApaddeode¢ hmidneews R
na dovolenku, kontaktujte virobcu, | ebo tiet
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Potvrdenieod Og ke z amezggahﬁ a

Spracovanie o@ekhdadameostnani a

covan? vo vihaprvezpmaieé men kiaoangov, z akmeosrt]
e spol 2tas doterajgiu dOgku zamestn
e

nz pracovn®ho pomeru
trvani a zamesrtorzeprtita aj eprmalovtnaen 8 zanl u
a d8t umuwkaeaPP)at ku PP
Pozn8mka:
-Ak chceme vyk§zaS dOgku oddpkamdkv ®1ineh Ka
rozviazan?2 pracovn®ho pomer u, mus2me mas$
uk on]| enma&arte.P

-Bez zadan®ho dS§ PR paviaceht domvolenejidaby (mesiaca) program
vyk8ge dOgku odprdodvd{mniOglkur cekaowawnaa praco
zvolenej doby (mesiaca).

Z§poltovl list, resp. podnet koudpk@acowamest
z| a sSpracovaniei Odvody, v T kaz yeniaipRotvndenttoz §pol te d' b
Tusim* geme vybra$S, | c hcemel vryeksalka)omaS\mdebp
al ebo potrebujeme tlaliS z&8poltwowkeslast, p

nasleduje po mesiaci, vkt or om akt u8l ne stoj 2 me:

0DVODY FIRMY CELKOM

y
I 0DVODY, VYKAZY, POTVRDEN
ROZPIS DETI

J
0DVODY FIRMY DO POIST. ‘
VYKAZ DO SOC.P. OD R. 2004 > ‘
I
|
1

PREVODNE PRIKAZY

VYKAZ DO ZDRAV.P. OD 2005 =
DANOVE PREHLADY A HLASENIA >

I

I

| EVIDENCIA SOC.D.

| PRIEMERY, ZV.DOV., $TAT
|

I

I

|

PRAC. PODLA POIST. - ODVODY>

ODLOZENIE/VRATENIE KARI

POTVRDENIE 0 MZDE
—— - PRE BEZNY MESIAC
POTVRDENIE 0 ZAPOCTE DOI ‘

— PRE NASLED. MESIAC
POTVRDENIE 0 ROC. ZUET. |

ZAUCTOVANIE ...

KONIEC MESIACA
X SPECIALNE FUNKCIE

|

T PRE BEBEGNESI&;gLusten2zm voO y program sprac
zamestnanca pri hl i adaj %c na d§t umy jp ra kptaud8alj n
nastaven®h.o mesi aca

1 PRE NASLED.MESIAC-Spust eéjpovm Obyr acuj e %%daje fak

vnasledovnom mesi aci (t .. kvl tl aleniu :
konl] i a pracowvrelsi poimemaysl eduj Yckothror pon me
stoj,2memus2me ukonl| i S Ilankesiac)§l ne spracov§yv
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Pr2kl ad: B B
Pr & spracov8vame ,aépt actguwlkzdk|@2prp@rlacovnl. pc

Aby sme kvtli spracovaniu z8poltov®ho || i s
vapr 21l al e zvol 2 me znfopgon otseS PEEONASLED.MESIAE o
(samozrej me mus2me mas$S vaddercisdad ba® ap rk2ap a den @nu
zap2sanl d8§tum ukonl| eni a yp rpacacvmnv@ikdck pkoomd ri

tak vol2me mognosS PRE BEGNh MESI AC. KT m
vykazuje zatiaO odlpir a kav aknd® cruo kbye gan ®h o al
mesiaca podOa voOby spracovani a.

Tl al z8poltov®ho | istu

Na obrazovke vid2me aktkonkd PPe asvidaavj eo d(pzraa ci o
rokov ad n¥t omt o z amletsitrmmtaon 2 d 8§t umom r e s phia pk u
nezadanom ukon|] en2 PP):

¥ Zapocet dob k 30.04.2015

-
s= << Zaznamy [
Cekom 0 e
Oznad. D N

-,

Osobné Gislo Stred.  Profesia Priezvisko Meno Narodenj Zatpp.  Konpp  Roky Dni Dévod ukoné. Pohl. Drun Redns Gisl *
01 [riaditer [zamestnanec [Pater [os.06.1960 Jo1.01.2003 [. . [ 12] 120[s61 MR Teo0s08/11,"
2|01 |actownie |Hiawna |zuzana |12.12.1972 |01.01.2003 [15.042015 | 12| 105[g61 z|r|726212:5°

\u\\\\k\\\l\\\\\l\\\\\\\\l\\\\\\\L\\\K\\\k\\\k\‘\\‘\\\\\\‘\\l\\‘\\\/‘

(Ak je na k@&rntuen akdandNardigo mMPRnew i aci, tak s
za begnl me si apo |netz otdonkta ¥j,ea ai ba ku k @msac u
D8t ukiu ktor®mu s¥% zgler azemma z&ahdp majhov nom
obrazovkyi vi N obr 8z ok

ol t ovwTt Ilails2tme p o motcloaul ft | (ad r22t kead MeT st | al e

p -
§vesnici)istipZBjpeodnodvugedmekt fp8mel tu sa me

Z8
k|
i pr acoawmmink obdob2 konl 2 PP, alebo nie.

Pozn8mky:

f Pdajcedbkovom pol tper acdwtvemdzxz hod okov vy

vtedy, ak dpPpgkesdapmestnania pred n8st
pracovn®ho pomeru vyplnenl na karte z
viiadku Az§plo| etalezapdew| ¥% odmrmac adwa M@ |
tesne predch8dzaj Y“ceho d8§8tum zaliatku
zamestnanca:

Zapo€.na dov. / rizikovost prace | 20 | 135 | |31.12.2002 / Rizik kat 1 >
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(Ak m8mdd skoz2cii cell z8polet rokov po

dRa tesne predtem8otupDdthartm vay gl nenT , t
z8§poltov®ho |listu poclhgdampmapoVly rlaa paiji
adni. Akjevd 8§t ume uvedenl inl deR ako deR

PP, tak sa na z8poltokly hestpoveédapa.d

D*vod wukonl|enia pkatygkij kd gtobreu i @k kate e ni
vypl!l nasgfnlTAdt vodii.

Pdajobdobi ach pr&8ceneschopnos$tnist { PREVI
dtbd&voki, |l o znamen§g, ge ak spracov
konl| i aci ch apyMNel. poormemesi aci, tak ug mu
pr2padn®viPNencidiEvdkb ®&rogram tieto %Yde
z8kl ade WKaafjevpwvazxHyinddas tva Aevi A& oikd

(bez ohOadu na to, |i za tento begnT n
Pred vytlalen2m dm§ ntel aha gaso sdBal pglknui So d s
pr2padne zhaSinkiye (pdo r i adky) riadka zamestgapca s t |
ABpradidpan2zme pr2slugn® %daje, ktor®
tlalivo rulne. Na t%to mognosS n8s pro
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Evidenlnl |list d:chodkPve®
SpracovantieElePa t I al

VSpracovan2 vo viboenal pmacoapnpkovkartkt aml

budeme spracovg8vaS eviden| nl l'ist dtchodko

Pot om z SprdcGvamés i Odvody, vikazy, pBvidiistdéhdétm. od
20047 C e lofadobie od r.2004:

Spusten2m voOby program spracuje Ydaje na
Program | erkpa& t%d apjreaczovn? kzv,T pd witdsanici Av st b
T Pr ac ovDopleenie ELDP od r.2004.

Po spracovan2owkae nfobojbarva2 i zoznam.v\Slpramrcioc
“%daje praco¥meékamaa strane T( zRSilsotgke) AEvi den
ELDPaspri evodnT rhi gamek VEyLtDIPa| ieS nia as tark§ nskteo |
AZoznamif! Ak potrebujeme vysstavitd admr atvlnat

f
potvrd2me mognopsSdivopreavgnijfie mognosS Ari ad

Jednotliv® doby dtchodkov®hmy ploea spekiyao\s:
poi sSovppORaniu ELDP. Sprg&vnosS vdajlopu,at
spracovanhmbmpPBOLMY z8vis2 od spr ®vdensi uv
d! bsmr 8vne vypKdé€nemukakuyktor®mu vykazuj e
byS spracovan® aj viplaty!

Ukonl|l eni e PP t rkeabrat e z aspk?lsra,S avk o spracujen
neudanom konci PP program spracuje vgetky exi st
mesiaca, vkt or om pr 8§ve stoj2me pri spracovan?
mesiac ug existuj¥% viplaty).

Pozn8mka 1:
V zmysle pokynov KELDP vk al end 8 r n o rktoromozammestnanec dosiahol

dtchodkovl vek s a uvsg§dza S uma vymeri ave
predch8dzaj Wceho dRu dosi absabiand!¢chmdKkDbs
odo dRa dosiahnutia dtchodkov®ho veku. Kv
Karta 2) vypl nenl d&8t pmac&kemnykwekdowRgiodchod do
dtchadku

Ak to je na karte vyplnen®, tak pri Ssprac.
prinliadnear ozdel 2 whthebi avac?2 z8kl adka(fu eprzzapa &
“Wdajpoberanom d*chodku starobnom, alebo p
kd§t umu zmeny 282R06na, t . | . k

Ak potrebujete rozdeh®&u %dai ekdsSLtulmad trakj u) ® mk
pracovn2k ¢gi ada kd?N af@fdiaknm, rkeus pkebuere@mit z py ¢t
pr2lin pre SP deli$S w%daje na ELDP pre SP,
vedOaj gi eh®z wik@taum ¢iiKa dbareuttio d&t umu bude t |
ELDPat o vgdy, bez ohOadu na Nal gie podmi enk
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‘ Dét.odch.do déch. ‘

Vzdelanie 9 - VysokoSkolské vzdelanie 2. stupefi {'J
Odbor vzdelania |

Zapo&.na dich. /ndrok od / Ziad. 0 = 0 & w ‘ D4t Siadosti ‘

Zaoo&.na dov. / rizikovost price | 11 || 135 | 31 12 2013 |/ Rizik kat 1 Donlii.

Pozn§8#tka

Akpotr ebuj eme napr. pre pracuj %%cich starobnl
iba za konkr®tny |jeden SprackvanietiaGdvodyp | ¥ mé& a m
potvrdenia’i Evid.listkd® ch. od irL.en2 0zOv4o | ,e nkid e ozka d § me r

chceme spHELRBPcoOvas$s

Pozn§g#fka

Ak potrebujeme pracovnz2k zomri e, kv?tli S [
pred d8tumom Yamrti a), treba na karte pra
d8tumu ukon| emioa |RRtaj AAXRfod ukon| eniaf.
o]

nie je smrS pracovn?2ka, tak mal ® okienk p
12 Pracovnik = @

Osobné ., stred., umiest. 1 PP od-do 01012014 - 05012019 Kddy miesta/zakon 0 - 0 / 1

Priezvisko, meno  Zamestnanec Peter Dovod uUmme pracownika

Tvorba s¥%Wboru xml pre el ektron
Po spr ackomtnr?olae Y.dajlbor mpeje IEADIPIi vobrazovk
ADo s Ybwnr8usiil, e dan e j t abuOkedrzeasdd8 meo cletsd u® tko
vytvorenl (kpnd 2 psa¥dbnoer pomocou tall2tka AHI 8
existuj Yci adoe s e Svimeeji adny al ¢bochpes
do s¥boru dostaS vgetklIm pr acwivELBDF alabo lenp r e
oznal enlch. Vo zvol enom adrzevsSBNELDP srammvxmlt v o
ktor® pod8&me cez EZU podobne ako mesalnl v

MognosS doplni S YWdaje do tl ali
neboli spracovan® programom PF

V| ati Vstup/opravai Pr a c o virDopinenie ELDP od r.2004j e mognos S
do ELDP opisnlm sptsobmmedddlblagiiscreo avaj pr

softv®rom alebo rulne. Sem z anpsiaseuvike me Tictha
viplaty wm2ek pw aecppt e nespracov8vali pomocou
Program pri spustenz tejto volOby wzk8omi om

pracovan® viplaty. Bdaje treba doplni S it
d j anuS8road k2004 w® aERDR).
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Postup:

Komp |
vi kaz

e
zy

1T Vzozname pracovn2kov s a postav?2m

uktor ®ho potrebuj emer edomgil tic® b d4dg
rokov, resp. mesiacov (od roku 2004) do ELDP.

Kli kneme na z§logku AEvindoewici afri
novl| okiiapdstupne zapisujeme Yadaj e
totoprk® enkami uvede mi na ELDZ. (

vzmysl e metodi ckBhDP nﬁvedejnlen@ho
poi sSovRou. )

Tu zap2san® Yipebgrie dofEtDPrzZEMi sy umi e
tal i vo podOa pepolasivkdaa jdngit,unkut or ® pr o
na z8klade viplat.

tnT eviden| nT i st g ras8pdvonahi&k ia Odgodyt, 0 m

picEvidilisté@ he a. od r . 2004.
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t vrideni e zamest nn88raotkeuO a

ot v
8vku v nezamestnanost.i

Tl al potvrdeni a

VSpracovan? vo vibere pracovn2kov oznal 2n
budeme sprpoovidadie na Yl ely n8roku na
(nakoOko sa tlralciowm?2kpd§va agizagdkd satdier ¢ teehd n
gi ada dnBzarkestnanosti, t . j . hl §8si , sagnhby Ymankngna §
tlale zap2san® ukdnRreini € p rPePc onvaPrieQ@Llr $ito jbzemea
mesiaci.

Pot om z Sprdcévamée i Odvody, vikazy,iapPatvvrdeeani e na
vV nezamestnanosti.

Spusten2m voOby progpamstse@macuj e erdawlpnet na
karte zamestnanca. Pr ogram | er k&r tagdajper acovn? kaa e
d8v,akT pl aztl asat i Avstiupfapowim®opil neni e pre
vV nezamestnanosti.

Po spracovan2 sa na obrazovke Ao b\ymeidvdtie z o 2
z8kl ady na npep@iasnesnineenwo st i za posl e dko®m 4
pr §VRRQLMY stoj2me vi Aymeravacieaz §4§ Aadgk eAz oz n
m&me mognosS pomoeoopur asvt>l adloepnlina S< B4d @jr 8 gk @ ¢
zo mzdyhf, ktor® progr azr §jekdyo kdE@el n?prea ceo gt
tlaliva.

Tlalivo m8§& dve strany, ktor® 3&da]j ageimie s

vytlaliS iba ak stoj2me nadpbr Shkead { 58 Ivo

potrebn® strany tlaliva vgdy iba pre jednt

jednot |l irvi® nsytcrhanpyr acovn2kov nepomiegali).
“olba tlade Parametre tlace

Potyrdenie na davku v nezamest. - str.1
Fotvrdenie na dévku v nezamest. - str.2
Potvrd. na dév.v nezam. - pril.obd. (2+3)
Patyrd. na davku v nezam. - pril. zraZky
Patyrd. na davku v nezam. - pril. Sasti 2

Potvrd. na davku v nezam. - pril. ¢asti 3

Pozn8 mtklaa Iki

Ak ste zaevidovalinastr2vi ac zr §8gok zo mzdy akotrdBna t @
d8vknezam.i pr 2rl8& fikzykde sa na samostatnom | i st
Ak sa vgetky wevidovan® ddbbyezpmdagtiiaac ena o)
thaliva, tak sa Nal gim dalRAPottlevar]d.an aezathStvlka
pr21 . obidAk by(s2+ §avkjet ko nezmestilo ani na pr
nutn® Nal gie doby k dvoch)s a mo t39t nviycthl all ii St or
abrel .l asti A3#d)
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Pozn8mkyr kcovaniu %dajov:

1 Program spracuie vgdy posledn® gtyri kal en
rokavkt orom stoj 2me pri spracovan?2 be
skonl] il PP (pred prihl8&8senzm sa na
zames ttre§wav ) .

1 Ak program zi st 2, ge koni eckoRPomer adit]
dovolenky aleboku k on| eni u PPi dbégho wodil ovs
tak spracuje 2d aj @b dzobi a 2 rokov pred nS§s
dovolenku.

T Ak do vykazovanTch rokovktophdaj Y
spravaVvVg§ mzdy pre pragoamémovj é nfog
chibaj%ce obdobia do | ast.i 2 resp.
vstup/oprava i evi denci d §wWdkyyaaeri avacie z
poistenie v nezamestnanosti za tieto roky v| ast i vstiup/
pracovbBépgl neni e pmezamestranogtiuPosiup doplnenia

vymeriavac?2ch na&Hleaddig wacwijNIlwsti nS§v

MognosS doplni S APajierdentileal i
zamestn8§vaktelOw m&r &k u nreeg adrmg ik u
obdobi a, Kkt or® neboli Sspracova
V| a sMstup/oprava i Pr ac o vinBoplhenie pr e d § ndzam. jve mogno
doplniu&e~d9n®hooailsadlimasp1soNbO/rymehIba,amce
zpredogllch rokov spracova lllulchelnsmmsnaplv
“wdaj e za megiaee, wkotkoyr lac h sme viIpla ty pre prac:
obdo

pomocou programu PROLUC aspadaj Y4 do bia, za kto
potvrdenie. 3
Program pri spusten? tejteavolOby wzk8omi om

spracovan® v plaadypl|l Bd&j é btar o tohto mesi e

Postup:

1T Vzozname pracovn?2kov s a po stavzm
ukt or ®ho potrebujemer edomil €ic$ b d4diag
rokov, resp. mesiacov

f Klikneme na z 81 o¢Pkdiaj & pre d8vku Vi, ne&ada
pomocowmo\ATAi  pri d§ me  postuphe zapis@ete k ,

vymeriavaci ateBkthdga za jednot! i\
poistenie vhezamestnanosti . Pozor, Yad aj e

vSk, ostat 8g@®hyv
T Tu zap2san® Ygragleerpireogdamtl| aliva v
vykazovanTch rakovyvIipmwliastt®&mhi anen§j d
Y»d a VZ poe poistenie v nezamestnanosti.
Kompletn® potvrdenie pre % el ypd&8oudkyr 2okmega na
z| a s$pracovanie i Odvody, vikazy, p cPtov rvd edreind e n a
nezamestnanosti
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Uzavretie mesiaca a pohyb vr ! zmesiacoch

Po kompl etnom s prvajceotvkal ncch vl bpkl aamto vme ¢ i aci  d |
mesiacap r e ¢ h § chamoeoe vo O ISgracovanie - Koniec mesiaca.

Prezer aS skbajjge ch mesi acoch Vsilplpprava i Zmena v o
obdobia sp2$§

Koniec mesiaca( v | ast i Spracovanie)

Touto voObou uzatv§grame
mi ezd a prech8dzame do

Imena obdobia
\ 0 e

Do roku | 2010 EI:
¢ Dokuroeeprogram pon¥kne a kDprees§eb [my] r o k
Nal gi eho mesi aca. Blokovat'mesiacem
¢ Do mesimrcamagréam pon¥kal nas| eduj %ci
mesiac na spracovanie. R Zrug | Pomac
¢ Blokova$S -teusijaec emoéy n o S—Aa-staviS )
aklm splsobom chceme uzavrkideeS nprgedmeglivol
A alebo N:
1 Afi-program uzavrie mesiac a prejde

mogni prechod sp2$S a

robi S Yapravy
Vstup/opravai Zmena mesi.aca sp?2sS
m

f Mi-program zablokuje esiac, ni e
Ypravy v zablokovanomo megeaki cha
mesiacoch, | i ug boli pred tim e
Prechod bud®e pwmgmndblaok nunbdule PROSGEa ¢ a
(opravyvpr edog!l Tch odeoirddameul vdvad co
programu).Po vypl atedpo midedide v o Obu.

¢ OKz & p ipstvrdenie zmien

¢ Zrugpwstenie okna bez z8pisu zmien
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