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InStalacia distribucénej verzie

Podrobny navod vo formate PDF na inStalaciu obsahuje:
¢ naSa web stranke www.infopro.sk , ak ste si program stiahli z internetu. (link navod tu....)
Preto postupujte podla prislusného navodu.

Prvé spustenie programu — pristupovy kod

Spustenie programu realizujete ikonou pre PROLUC na pracovnej ploche.
Pristupovy kéd zakladny je: proluc zakladny kéd neobsahuje heslo.

Instalacia demo verzie.

Podrobny navod vo formate PDF na inStalaciu obsahuje:

e alebo je navod na www.infopro.sk, ak ste si DEMO stiahli z internetu. Preto postupujte podla prislusného
navodu.

Navody a informacie k programu.

Tato dokumentacia je uréena na rychlu zakladnu informaciu k produktu.

Podrobny navod je umiestneny na viacerych miestach a to :
= priamo v programe v &asti ADMINISTRATIVA , PRIRUCKA PDF. Vopred si ]
v servisnom module PROLGE V volbe Acrobat, nastavte (tlagidlom) ‘ ADMIHISTBAT]-V

Hradaj) cestu na Vas inStalovany Acrobat Reader. Len po tomto nastaveni, :
moézete v naSom programe priamo otvarat PDF dokumenty. Okrem prirugky ‘ | UKONCENIE PRACE
moézu byt k dispozicii dalSie navody napr. k novej verzii, legislativnym | PARAMETRE TLACE
zmenam a pod.... | PRIRUCKA PDF  *

" na naéej_web §trénke WWW.infOQrO.Sk v sekcii Podpora v volbe Prirucky. | ==
Kde su aj pravidelne aktualizované ! —

= na nasej web stranky su aj navody v sekciach, linky:

= http://Iwww.proluc.sk/podpora/navody/uc _navody.htm

= http://www.proluc.sk/podpora/navody/fa navody.htm

Podpora vyrobcu k programu

Informacie pre podporu najdete na nasej web stranke www.infopro.sk v sekcii Podpora vo vofbe Hotline.
http://www.proluc.sk/podpora/podpora_info.htm#.Hotline



http://www.infopro.sk/
http://www.proluc.sk/aktuality/instalacia_proluc9.pdf
http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/
http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_navody.htm
http://www.proluc.sk/podpora/navody/fa_navody.htm
http://www.infopro.sk/
http://www.proluc.sk/podpora/podpora_info.htm%23.Hotline
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Clenenie programu, zadavanie, opravy, vybery, tlac

Programy systému PROLUC su &lenené na dve hlavné &asti - stipcové menu:

VSTUP/OPRAVA - tu vykonavame nasledovné operacie: \ %
zadavanie novych dokladov, opravy dokladov, 7 ‘ v 3
pripadne mazanie omylom zadanych dokladov, ’ VSTUP/ORRAVARS. ‘ [ SPRACOVANIE o
niektoré hlavné tlate napr. tla¢ dokladu o - DENNEK (QPIS VST.DOKLADOV) > ‘|‘
zauctovani, odblokovanie a opravy zauctovanej UETOVNT ROZVRH ‘
faktary....
SPRACOVANIE - tato Cast je ur€ena hlavne na: spracovanie udajov (vysledky, stavy uctov, saldokonto, DPH... ),
hladanie dokladov, hromadné vybery dokladov podla zvoleného klu€a vyberu, kompletna tla¢ udajov a
dokladov,)

ZaloZenie a doplnenie uc¢toveého rozvrhu

Zo zékladnej ponuky prejdite do modulu PROLUC, v &asti VSTUP/OPRAVA zvolte UCTOVY ROZVRH.
Pri prvom vstupe program ponukne na vyber viac uctovych

osnov. Pre podnikateflov je ur€ena volba [Podnikatel'ska] resp.
[Mikro jednotka]

| PodnikateTska | ‘ Spologenska Mikro jednotka

Vyberte a potvrdte prislusnu volbu. Dostanete sa do vytvoreného
uctového rozvrhu. ( v DEMO verzii je u¢tovy rozvrh nastaveny pre
podnikatelov)

Zadanie nového uctu - postup:

Pred zadanim nového uctu sa nastavte na riadok syntetického [ proLuc: NOVY ZAZNAM

uctu, ku ktorému chcete zadat' analyticky ucet. - )

Stlaéte klaves <A> - program Vam pridd novy Udet s Cislo actu: 211,1000
predvolenou analytikou, ktori mozete prepisat. Druh Gétu: g

Podrobnejsi popis vytvarania novych analytickych G¢tov najdete Nazov Uctu: pokladiia tuzemska
v kapitole Ugtovy rozvrh uzivatelskej prirucke. Stipec vykazu: |

Nepouzivané ucéty - nemazte. Vytlatte si uCtovu osnovu len . )

pouzivanych uétov cez SPRACOVANIE / STAV UCTU / Riadok vykazu: 56 R

ZOZNAM UCTOV , po klavese F1 zvolite Pouzité Géty.

Parametre spracovania

Zo zakladnej ponuky prejdite do modulu PROLUC, v ¢asti VSTUP/OPRAVA zvolte NASTAVENIE SPRACOVANIA a
dalej PARAMETRE SPRACOVANIA. V tejto Casti si pripadne skontrolujte alebo zmente parametre podla Vasich
poziadaviek. Pre vypocet kurzovych rozdielov si skontrolujte riadky Kurz. rozdiel. Podrobné informacie najdete v kapitole
Parametre spracovania v Prirucke uzivatela.

Ostatné parametre su predvolené, vaésinou ich nie je nutné menit.

Darioveé skupiny - pre platcov k DPH

Prejdite v module PROLUC do ¢&asti VSTUP/OPRAVA, NASTAVENIE SPRACOVANIA dalej ZOZNAM DANOVYCH
SKUPIN.

V programe su Standardne nastavené Eisla prislusnych riadkov
dafového priznania. Cisla dafiovych skupin sa pri Ugtovani
dokladu zadavaju na smerovanie sumy do vykazu DPH a s
uréenim datumu pre DPH.

1
PARAMETRE SPRACOVANIA

|

SOVZTAZNOSTI |
PREDDEFINOVANE TEXTY |
|

|

|

UCTOVANIE ZO ZASOBNIKA
ADRESAR

EVIDENCIA FAKTUR

ZMENA MESIACA SPAT

V systéme PROLUC zoznam darfiovych skupin predstavuje aj ZMENA ROKU
dalSiu droven evidencie, ktora umoZriuje sledovat zaklad dane a ‘
DPH podla jednotlivych sadzieb tak ako na ,vstupe® i ,vystupe®“.

Pozrite tu, linky:

http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc prir_ds 2021.pdf
http://www.proluc.sk/podpora/navody/proluc_kvdph priklady2021.pdf
http://www.proluc.sk/podpora/navody/kody dph 2021.pdf

PRECHODOVE UETY
ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN
DEFINOVANIE CF PRIAMA

NASTAVENIE SPRACOVANIA



http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_prir_ds_2021.pdf
http://www.proluc.sk/podpora/navody/proluc_kvdph_priklady2021.pdf
http://www.proluc.sk/podpora/navody/kody_dph_2021.pdf
http://www.proluc.sk/podpora/navody/kody_dph_2021.pdf
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Cislovanie dokladov - Eiselniky

Pri zadavani dokladov, program na €islovanie dokladov pouziva tzv. &iselné rady, kde k zadanej symbolike je priradené

Cislo , ktorym sa Cisluju doklady.
Druh a dislovanie dokladov musi byt vopred zadané pred

uétovanim. Cislovaniu dokladov doporuujeme venovat
mimoriadnu pozornost’!
Spravne Cislovanie moéze vyrazne zjednoduSit pracu a

prehladnost vystupov a naopak, nespravne zvolené Cislovanie
moZe vyrazne stazit spracovanie.

Ciselné rady pre opis vstupnych dokladov .
Kapitola  Ciselné rady, PROLUC/ VSTUP/OPRAVA/
NASTAVENIE SPRACOVANIA, sluzi na zapis druhov operacii
pre opis vstupnych dokladov a k nim prisluchajuce Cislo dokladu
od ktorého bude program automaticky Cislovat’ doklady.
Druhy operacie uctované v opise vst. dokladov : banka, pokladna,
interné doklady ...

Ciselné rady sa dopiiiaji nasledovnym spdsobom:

Klavesom <A> zadajte novy riadok a postupne vypinate:

<< Oznaéenie radu >> - doporucujeme trojznakové oznacenie
typu dokladu-operacie. BAN, BA1, BA2, BT1,
BT2, POK, PO1, PO2, INT a pod.

<< Cislo dokladu >> - g&islo dokladu, &iselny rad, od ktorého
program zac¢ne pripocitavat dalSie doklady (ak
sa s programom pracuje, je tu uvedené posledné
pouzité Cislo dokladu).

Priklad &islovania bank:

BA1 31000 (kde 3 je banka, 1 ucet)
BA2 32000 (kde 3 je banka, 2 ucet )
BA3 33000 (kde 3 je banka, 3 ucet )

B PROLUC: NOYY ZAZNAM

| ZMENA MESIACA SPAT

Typ dokladu: BAN IBanka
€islo dokladu: I 200001
Suma | 0,00
PREDUEF TNOVANE TEATT |

ZMENA ROKU

NASTAVENIE SPRACOVANIA

[
| PRECHODOVE OETY |
| ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN |
| DEFINOVANIE CF PRIAMA |
| |

DEFINOVANIE CF NEPRIAMA

. CISELNE RADY PRE OPIS(DENNIK :

4% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Oznacenie radu:
€islo dokladu:
Typ agendy:
Poznamka:

Aktivita radu:

BAl
31000
ovD OPIS VSTUPNYCH
Banka, dfet XY
A

(A N O [HOME] |

|ZRUSIT [ESC] ‘ ‘

Toto Cislo je mozné opravit a zmenit. Napriklad pri internych dokladoch, kde kazdy mesiac menime v doklade symbol
mesiaca. Cislo dokladu v praxi obsahuje druh dokladu (prva pozicia zfava), mesiac (hlavne pri pokladni alebo int.
dokladoch) a poradové ¢islo. Pri viacerych bankach by malo Cislo obsahovat: druh dokladu(banka), poradové Cislo
banky, pripadne aj poradové Cislo uctu.

<< Typ agendy >> - je potrebné zvolit, kde v evidenciach bude pouzivany dany typ. Na vyber pouzite klaves <F1>.
Nastavte sa Sipkou a potvrdte ENTER zvolend agendu pre OVD - OPIS VSTUPNYCH DOKLADOV.
Pre faktury je na vyber viac moznosti.

<< Poznamka >> - text, vlastna poznamka

<< Aktivita radu >> - pri zadani A, program ponukne dalSie nasledujuce &islo dokladu bez moZnosti zmeny. Pri
hodnote N, program ponukne dalSie nasledujuce Cislo dokladu s mozZnostou prepisat &islo dokladu.

Priklad zadania Ciselnych radov do dennika (opis vstupnych dokladov)

Oznacenie radu Cislo dokladu Pozndmka Typ agendy
POK 101000 Pokladia OoVvD
BA1l 310000 banka prva OovVD
BA2 320000 banka druha OovD
INT 300000 Interna doklady OovVvD
MZD 500000 mzdy OoVvD

Ciselné rady pre evidenciu faktur.

Ak budete evidovat faktury, potom v &asti Evidencia faktar / Ciselné rady dopliite spésob oznadenia a &islovania
faktar.

Spravne Cislovanie méze vyrazne zjednodusit pracu a prehladnost vystupov a naopak, nespravne zvolené Cislovanie
mdZe vyrazne staZzit spracovanie ( napr. saldokonto faktur z viacerych rokov).

Priklad zadania &iselnych radov pre faktiry Cislo dokladu musi obsahovat’ symbol roka ! Pre spravne parovanie
dokladov v saldokonte.

Oznacenie radu Cislo dokladu Poznamka Typ agendy
FAO 6150000 Odber.faktlry. FAK
FAD 7150000 Dod. faktury FAL

Podrobnejsie informécie najdete v kapitolach Ciselné rady (napoveda alebo priru¢ka)
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Ucétovanie dokladov - kde sa éo uctuje a zadava ?

Struktira systému PROLUC umozfuje U&tovat doklady viacerymi postupmi. Pre prehladnejSie vystupy Vam
doporucujeme dodrzat doporuéené postupy:

V module PROLUC, gast Vstup/Oprava, volba OPIS VSTUPNYCH DOKLADOV vykonavat tieto operacie.
(operacie sa rozliSuju len zadavanym typom dokladu a ¢iselnym radom.)

uctovanie pokladni , korunové i valutové (ak systém obsahuje aj modul PROLPO, uctovanie mdzete vykonavat aj
priamo v module PROLPO)

banka - uhrady faktar a pod.

evidencia a zauétovanie faktur, tuzemské i zahrani¢né. Po zaevidovani faktury program ponukne faktaru hned aj
zauctovat do dennika. (ak sa vystavuju vyslé faktdry, zadétovanie sa potom vykonava v Casti
Spracovanie / Zauc¢tovanie nezauc¢tovanych faktur)

evidencia a zauétovanie colnych dlhov, zavazkov, pohladavok

mzdy (ak systém obsahuje aj modul PROLMY, ucétovanie mdzete vykonavat aj priamo v module PROLMY)

interné doklady - preuctovania a pod.

investi€ny majetok - odpisy (ak systém obsahuje aj modul WIN PROLIM, uctovanie mdzete vykonavat' aj priamo
v module WIN PROLIM)

V module PROLFA, gast Vstup/Oprava, volba Evidencia faktur. (ak vlastnite modul PROLFA, mézete vyuzit volby
na evidenciu priamo v module PROLUC)

Upozornenie: na evidenciu doslych zalohovych faktur su ur¢ené Zavazky , kde evidujeme aj ostatné zavazky. Na
evidenciu vyslych zalohovych faktur sluzi evidencia Pro Forma faktur.

Zadanie pociatoénych stavov na ucty

V module PROLUC nastavte, ak nie je, obdobie na januar (cez volbu ZMENA MESIACA v Casti VSTUP/OPRAVA)

V &asti Ciselné rady (VSTUP/OPRAVA / NASTAVENIE SPRACOVANIA) si nastavte druh dokladu s oznaCenim napr.
POS s ¢islom 999 999. Aktivitu nastavte N. Pozrite kapitolu Ciselné rady.

2% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

Prejdite v module PROLUC do ¢&asti VSTUP/OPRAVA, dalej
OPIS VST. DOKLADOV. (musite mat nastavené obdobie ~ Typ dokladu: pos
JANUAR). Cislo dokladu: 999999

Klavesom A zadate novy riadok. Zadajte Typ dokladu POS. Ako Pat-UpISL-DPE ] . .
Suma [EUR]: 3223,03

Cislo dokladu zadajte /potvrdte 999999 (Sest’ deviatok je to By
vyhradené &islo dokladu na zadanie poéiatoénych stavov). Yeet WDz 221, 0000 Bankové dcty
Ucet DAL: | 701,0000 Zaéiatoény Géet sivahovy
Dafova skupina: 0

Dalej vypliite udaje v Suma, strany MD, D, DS-hodnota bude
nula, v policku Poznamka zapiste lubovolny text, do poli¢ka
Datum zapiSte datum uctového pripadu. Doklad ulozte cez
ANO .

Dalsi riadok pridate cez klaves R.

Poznamka: | ps Bankové iéty

Dat.dét.pripadu: |g1.01.2014

yp  Cis.dokladu Suma [EUR] Ucet MD Ucet Dal DS KVDPHPoznamka Akcia StrediskoDatum
Iﬁ 999999 322303 221,00000 701,00000 O Bankové afty 0,00 01.01.2014
POS 999999 749050| 311,0000( 701,00000 O Odberatelia 0,00 01.01.2014
POS 999999 4 793,16| 3111000 7010000, O Odberatelia A 0,00 01.01.2014
POS 999999 4 662 00| 311,2000( 701,00000 O Odberatelia B 0,00 01.01.2014
POS 999999 170,00 314,0000{ 701,0000f O Poskytnuté preddavky |0,00 01.01.2014
POS 999999 152599 701,00000 32100000 O Dodavatelia 0,00 01.01.2014
POS 999999 8 455 44| T01,0000| 3211000, O Dodavatelia A 0,00 01.01 2014

(podrobnejsie kapitoly Opis vstupnych dokladov, U&tovy rozvrh alebo integrovana pomoc v programe)



Zadanie akcii a stredisk

Stredisko sluzi na oznacenie ubovolného vnutroorganizaéného

Clenenia, napr priestorového (stredisko, prevadzka a p.)
Stredisko sa povaZuje za ,nadradené® nad akciou. V‘s TUP IOP Bﬂ ‘.V
Pojem "akcia" sluzi na oznacenie fubovolného

vnutroorganiza¢ného €lenenia alebo obchodny pripad, zakazka,
na ktory chceme samostatne vysledovat finan¢éné toky.

DENNIK (OPIS VST.DOKLADOV) >
UCTOVNY ROZVRH

Prislusné stredisko alebo akcia sa potom zapisuje na kazdy

Uctovy doklad, ktory suvisi prislusnym strediskom alebo akciou. - ZOZNAM AKCII
Prejdite v module PROLUC do Casti VSTUP/OPRAVA, dalej ; -
ZOZNAM AKCII alebo ZOZNAM STREDISK. Z0OZNAM STREDISK

Uzavierka mesiaca a prechod do vyssieho obdobia

V Casti SPRACOVANIE zvolte KONIEC MESIACA. Ak si chcete ponechat moznost oprav a doplnenia dokladov,
potvrdte nastavenu volbu NIE.

(podrobnejsie kapitola KONIEC MESIACA) AKCIE, STREDISKA >

\ EPH -

> KONIEC MESIACA

OZNAMOVACIA POVINNOST =
PREHLAD EVIDENCIE DPH EU
KONTROLNE FUNKCIE =

v

X SPECIALNE FUNKCIE

Prechod /zmena obdobia do nizsich

Navrat uzavierk.: p

mesiacov

SluZi na prechod z vySSieho mesiaca do nizSieho hlavne za [ ADRESAR

uCelom oprav alebo doplnenia novych dokladov. V CZ&asti — -

VSTUP/OPRAVA zvolte ZMENA MESIACA. \ | EVIDENCIA L hlmmsmmvm

(podrobnejsie kapitola ZMENA MESIACA) [ ZMENA MESIACA o

Mesiac min.obdob: 6=

| ZHENA ROKU -
|

NASTAVENIE SPR

[ ZRUSIT ]




Zapis "otvorenych"” faktur do pociatoéného salda.

Tato kapitola je uréena uzivatelom, ktori maju spracované udaje napr. v inych systémoch a prechadzaju na spracovanie

udajov v systéme PROLUC.

Okrem zadania pociatocnych stavov na jednotlivé ucty internym dokladom v denniku, kedy sa pociato¢ny stav zadava
uctovanim do dennika v prvom mesiaci u¢tovného obdobia (kapitola ,Zadanie pociato€nych stavov), je potrebné zapisat
do "salda" neuhradené aj CiastoCne uhradené faktury (vyslé aj dos$lé) pripadne aj colné dlhy alebo iné zavazky,

pohfadavky.

Pred evidovanim dokladov si nastavte ciselny rad ako ,,neaktivhy*“, aby

ste mohli zadavat’ éisla dokladov. (nastavenie vykonate v Ciselné rady)

Ak by sme uvazovali o prechode od 1/2014, postup by bol nasledovny.

4% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

Oznacenie radu: paT
€islo dokladu: 1140000
T —Iypjagendy:  pag
Poznamka:

Vyi1é-0dberat
Aktivita radu: |y

T

‘ZRUSI'_I' [ESC] ‘

Nastavte v module PROLUC obdobie na december 2013 (cez Zmenu roku a potom cez Koniec mesiaca). Ak pouzivate
analytiku na uctoch triedy 311 a 321 doplrite tieto Ucty do uctovného rozvrhu roku 2013 (pozri kap. Uctovny rozvrh).

VSetky "otvorené" faktury zo vSetkych rokov, mézete zaevidovat do roku 2013 a po zaevidovani ich "zauctovat" do

obdobia 12/2013.

Priklad evidencie "otvorenej" faktury......

Pri Ciastocne uhradenej faktary vyuZite vstup do zapisu Uhrad,
splatok cez poli¢ko "Uhrada zalohou". Zadanim A a potvrdenim
sa dostanete do okna na zapis uhrad.

Cez UHRADA DOKLADOM zapisete celkovi sumu thrady napr.

s poslednym datumom uhrady. e

Cez tlaCidlo "Zapis HOME" sa Vés program vrati do evidencie
faktury....

....pokracovanie evidovani faktury po zapise uhradenej sumy...

Po dokonéeni evidovania a vyzve na zaucCtovanie doklad
zauctujeme do 12/2013.

1120090
Cis.objednavky: 1120090
Adresa firmy: 1 -
Suma BRUTTO: 60,00 60,00
Fakt.v zah.mene: 'y -> do z&pisu DPH v zahr.mene
1 Zaklad\dph: 29 50,00 10,00
2 Zaklad\dph: ¢ 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: ¢ 0,00 0,00
Datumy: 12.12.2012 12.12.2012 15.12.2012
Uhrada zalohou: 0,00
Suma ahrady UDatum ohrady Cislo do
40,00  31.12.2012
Priama dhrada 0,00 19.05.2014
 UHRADA DOKLADOM | 0,000
| UHRADA PRO-FORMOU ‘ Rok uhradenych dokladov:
| UHRADA DAN .DOKLADOM
| OPRAVA UHRAD
| ZAPIS [HOME]
| ZRUSIT [ESC] |
SUMA Doklad Datum  TYP Suma zahr.Mena Splatene
W | 40,00] 0[31.12.2017ZAL ] 0,000] [-40,00 ]
Datumy: 1 12.12.2012 12.12.2012 15.12.2012
Uhrada zalohou: |y [31.12.2012 40,00
Uéel plat.\pozn:
Ddtum uplatnenia DPH 1z.12.2012 @
|[F21PRID|| [F31PRID|| [F41PRID||[F51PRID||[F6IPRID|| POMOC | [UCET NOVY|
[SUMA UcetMaDat UcetDal DS/DPHAkcia Stredisko  Polozka A
Y 50,00] 311,0000] 504,0000] 0O 0,00 ZAKLAD pre. 20
10,00( 311,0000] 343,0000 i} 0,00 DPH pre: 20
40,00| 324,0000] 311,0000] 0O 0,00 ZALOHA -

Typ dokladu:
€islo faktiry:

FAT

Vys1é-Odberatelske fakt. tuz.




Priklad zau&tovania faktur do dennika na pociato¢né saldo.... vo vySke 120 Eur, 60 Eur s iasto¢nou uhradou 40 Eur.

yp  Cis.dokladu Suma [EUR] Uiet MD Uéet Dal DS KVDPH Pozndmka

1120025 100,001 311,0000( 504, 0000 0 F.o.: 1120025 -
FAT 1120025 20,00) 311,0000| 3430000 0 F.o.: 1120025 -
FAT 1120080 50,00| 311,0000| 504,0000 0 F.o.: 1120090 -
FAT 1120080 10,00| 311,0000| 3430000 4] F.o.: 1120090 -
FAT 1120080 40,00| 324,0000| 311,0000 4] F.o.: 1120090 -

Takyto ucétovny zapis je potrebny len na uc¢tovné saldokonto.
(DS ponechate =0, tak nebude doklad vstupovat do DPH )

Cez funkciu Saldokonto ( v ¢asti PROLUC / SPRACOVANIE ) potom ziskate saldo vyslych alebo doslych faktur.
Priklad spustenia funkcie, zadavame od obdobia 12/2013...

Kde rozdiel sa zobrazuje pod Suma MD....

Cislo Gétu OD
Cislo Gctu DO
Casové obhdobie 0D

311.0000 Odberatelia
311.,0000 Odberatelia

< 12 = 2013 -
Casové obdobie DO 1= 2014
Len nevyparované ? : p
Typ spracovania : 1

?? Chcete vytvorit nové DS s tymito parametrami ??

ANO | [NIE| | PoMoc |

Cis.dokladu
1120025 100,00
1120025 20,00

1 120,00)

1120090 50,00

1120090 10,00

1120090 0,00

2 20,00

Suma MD Suvzt. Poznamka
504,0000(F.0.:
343,0000(F.0.:

0,0000]***>=
504,0000|F . 0.:
343,0000[F.0.:
324,0000[F.0.:

0,0000]*****

SumaD

0,00]
0,00
0,00
0,00
0,00

40,00

40,00

1120025 -
1120025 -
1120025
1120090 -
1120090 -
1120090 -
1120090**

Ak budete spustat saldokonto v module PROLUC, zadate obdobie OD -12.2013, z ktorého Vam program preberie

zauctovanie faktur do salda. Ak budete mat Gdétovand dhradu v novom roku ,

zaucétovanym pociatoCnym stavom salda .

tato uhrada bude sparovana so

Priklad: /

Gis.dokladu Suma MD SumaD Stvat. Poznamka / Akcia Stredisko Datum
1120025 100,00 0,00/ 504,0000|F.o0.: }Vf20025 - 0,00 12.12.12
1120025 20,00 0,00 343,0000|F.o0.: /1120025 - 0,00 12.12.12

1 120,00 0,00 0,0000 ****y 1120025% % **ddmddiidd vk dd ks 0,00 .
1120090 50,00 0,00/ 504,0000 F.y{: 1120090 - 0,00 121212
1120090 10,00 0,00 343,0000//-0.: 1120090 - 0,00 121212
1120090 0,00 40,00 324,00WF.0.: 1120090 - 0,00 12.12.12

310001 0,00 10,00) 221,0000|F.0.: 1120090 - 0,00 19.05.14

Saldo stavu uctov 311 alebo 321 mbzete ziskavat aj z pomocnej evidencie faktur, z ktorej ziskate napr. zoznam vsetkych
faktur zo stavom, vyber len neuhradenych, Ciasto¢ne uhradenych, s moznostou vyber uskutocnit na jedného klienta ,
vSetkych alebo vybranych...



Evidencia faktur a zauctovanie faktur

Pred evidenciou faktur musia byt uz vopred nastavené druhy

dokladov/ Cislovanie faktdr. Tento krok sa vykonava v Casti AopEshi . | com; DLH
Ciselné rady (modul PROLUC / VSTUP / Evidencia faktur/ EVIDENCIA FAKTUR — —
&iselné rady  alebo modul PROLFA / VSTUP / Giselné rady). JHENA NESTAGR SPRT | | PAOVE DOKLADY ODBERATEL skE
| DANOVE DOKLADY DODAVATELSKE
| ZMENA ROKU —
—_— | | SPLATKY/CERPANIA
) meouum — =
Pozrite prisluSnu kapitolu Ciselné rady. > | CISELNE RADY FAKTUR

Dodavatel’ské faktury (doslé)

Ak vlastnite aj modul PROLFA, mozete v module PROLUC v Casti VSTUP/OPRAVA zvolit EVIDENCIA FAKTUR, dalej
napr. DODAVATELSKE (doslé faktary).

Novu faktaru zadavate vzdy klavesom <A> .
Do policka TYP zadajte druh dokladu (nastaveny v ¢asti Ciselné [Erroic oz

rady). Typ dokladu: 'Fpp DODAVATELSKE FAKTURY
Cislo dokladu program predpise Postupne vypifate dalsie Cislo faktiy:  [EEMETNON
-~ Var.sym/é.fakt.: 140001 FD-2014-001
policka. L -
. o ] . . Adresa firmy: 1 DOMACE s.T.0.-
Platcovia DPH zapisuju celkovd sumu faktary do ,Suma Brutto“, Suma BRUTTO: 295,00 295,00
SadeU DPH, Zéklady a DPH Fakt.v zah.mene: -> do zapisu DPH v zahr.mene
Datumy su v poradi: deri vzniku dari.pov. , dat. vystavenia, dat. : :“::a:::": 20 200,00 40,00
splatnosti, dat. Prijatia s L 2.5 e
3 Zaklad\dph: 0 0,00 0,00
Datumy: 01.04.2014 | 02.04.2014 | 15.04.2014 | 17.04.2014
Uhrada zalohou: N .. 0,00
Uéel plat.\pozn: Text popis
Akcia:z 1,00 Administrativa
Stredisko: pp Stredisko Bratislava

Cislo storna:

A N O [HOME] ‘ |1ku§ti [Esc]

Prepocet zahrani¢nej meny

Ak evidujete faktury v inej mene ako EUR, v policku SUMA BRUTTO klavesom <F8> prepocitate zahrani€énd menu
kurzom na EUR. Podobne ako pri pokladni , tiez cez klaves F8.

Odpocet zaplatenej zalohy, odpocet z dariového dokladu

V policku Uhrada zalohou po zadani a potvrdeni A, vstupujeme Datumy: |01.04.2014 | 02.04.2014 | 15.04.2014 | 17.04.20)
do zapisu zalohy, ktora je odpocitana na doklade. Kde dale;j Uhrada zglohou: .. 0,00
zvolite. UZel plat.\pozn: |Text popis
Akcia: 1,00 Administrativa
Stredisko: |pp Stredisko Bratislava
Cislo storna:
A N O [HOME] | |ZRUSIT [Esc] | | TEERE

[Uhrada dokladom] — ruény zapis pouzivame napr. ak thrada do
banky nabehne bez zalohovej faktury.

[Uhrada zavazkom] — pouZijeme ak mame v evidencii zapisan

‘ 0,000
|
a uhradenu doslu zalohovu faktaru.
|
|

UHRADA DOKLADOM

UHRADA DﬁN.DOKLADDM Rok uhradenych dokladov: 2014

|

|
UHRADA ZAVAZKOM |
OPRAVA UHRAD |
|

|

[Uhrada dan. dokladom] — pouZijeme, ak mame v evidencii
zapisany danovy doklad k zalohe.

ZAPIS [HOME]
ZRUSIT [ESC]
SUMA Doklad Datum  TYP Suma zahr.Mena Splatene -

¥ 60,00]  941002[02.02.2014*60] 0,000]  [60,00 |
| | [ 1 [ 1 I

Potvrdenie hodnét sa realizuje volbou ZAPIS [HOME].
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Zauctovanie dodavatel'skej faktury (tuzemsko)

Po zaevidovani faktury, ukonéenie cez tla¢itko ANO[HOME], program ponukne faktiru zauctovat.

Priklad, okno-maska zauc&tovania dodavatelskej faktury s 2 sadzbami a odpoétom zalohy.....

Odberatelia A

01.04.2014

Text popis
ZRUSIT [ESC] | |ZAOCTUJI[HOME]

Ucet Ma Dat  Ucet Dal DSIDPHAKCia Stredisko  Poloka Poznamka 2
AR 504,1000| 321,1000) 123 BA ZAKLAD pre: 20
40,00] 343,0000| 321,1000] 23 1,00|BA DPH pre: 20
50,00 504,2000| 321,1000] 122 1,00 |BA ZAKLAD pre: 10
5,00 343,0000| 321,1000| 22 1,00 |BA OPH pre: 10
60,00] 321,0000] 314,0000 1] 1,00|BA ZALOHA fav.: 941002 DOMACE s

Pre evidenciu DPH sa zadavaju tzv. dafiové skupiny, t.j. smerovanie sum do vykazu DPH. (pozri aj ¢ast’ Danové
skupiny ).

Odberatel’ské faktury (vyslé)
Ak vlastnite aj modul PROLFA, méZete v module PROLUC, v &asti VSTUP/OPRAVA zvolit EVIDENCIA FAKTUR, dalej

ODBERATELSKE (vyslé faktury).
Novu faktiru zadate klavesom <A>. Dal$i postup je podobny ako u dodavatelskych.......

Obr. priklad uctovanie faktury s evidenciu DPH, tuzemsko.
311,1000-0dberatelia A

22.04.2014

ZRUSIT [ESC] | |ZAOCTUJ[HOME]
[F2]PRIDF [F3]PRID||[F41PRID/|[F5]PRID||[F6]PRID}| POMOC OCET NOVY

Ucet Ma Dat  Ucet Dal DS/DPRAkcia Stredisko  PoloZzka Poznamka 2
COOEN 311,1000] 602,0000] 3 0,00 ZAKLAD pre. 20
600,00| 311,1000( 604,0000 3 0,00 ZAKLAD pre: 20
200,00 311,1000( 343,0000 4 0,00 DPH pre: 20
Poznamka:

Ak sa faktury vystavuju, (napr. fakturacia zo skladu a pod.) automaticky sa dostanu do evidencie. Takéto faktury méze
uctovnik priamo dat zauc¢tovat cez evidenciu faktur aj cez klaves - funkciu F10.

Takéto faktury sa zatctovavaji v module PROLFA v gasti SPRACOVANIE/ZAUCTOVANIE FAKTUR.
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Ve

Uctovanie pokladne (tuzemska, valutova)

Pred Uctovanim dokladov musia byt uz vopred nastavené druhy dokladov/ Cislovanie dokladov. Tento krok sa vykonava
v Casti Ciselné rady (modul PROLUC / NASTAVENIE SPRACOVANIA / CISELNE RADY).

Ak mate pripravené d¢islovanie dokladov, prejdite v module
PROLUC do c¢asti VSTUP/OPRAVA, dalej OPIS VST.
DOKLADOV.

VSTUR/ORRAVARS. 2

UCTOVNY DENNIK (OVD)
UCTOVNY ROZVRH

Klavesom A zadate novy riadok. Do polika Typ dokladu (cez | -%PrRole NOVY ZAZNAM
F1 ziskate zoznam....) zapiSte druh dokladu. Cislo dokladu Typ dokladu: |pok Pokladiia
program uz predpise. Cislo dokladu: 514012
Dat.uplat.DPH: |g5.05.2014
Suma [EUR]: 0,00
Ucet MD: | 343,0000 Daii z pridanej hodnoty
Uget DAL: | 211,0000 Pokladnica
V poli¢ku Suma, pri uétovani vydavkovych dokladov, platci DPH  |arozes oeriere wovkow? nokian =
mobzu stlacit’ klaves <F3>, kde do tabulky zapiSete celkovl .
.. . . . . v . . . Celkova suma: 120,00 20
sumu ( pri jednej sadzbe), prislusné dafiové skupiny pre zaklada } .
dph a strany MD a D pre zéklad a dph Zdklad DPH 100,00 123 | 5040000 211,0000
. J N ) Suma DPH 20,00 23 | 343,0000
Na prijmové doklady sluzi klaves <F4>. | Zaokrah1lenie: 0,00 528, 0000
AktudIn.acet: 504,0000-Predany tovar
Obr. Priklad rozu&tovania sumy pri vydavkovom doklade cez g - -
klaves <F3>. ROZPIS ‘ IZRUS [EsC]
Po dokoné&eni sa vytvoria v denniku zapisy.
POK 514012 100,00] 504,0000| 211,0000) 123 Predany tovar
FOHK] 514012 20,000 343,00001 211,0000 23 Predany tovar
Rozuctovanie PHM 80/20.
V policku Suma, pri uctovani vydavkovych dokladov (PHM), platci | rozs oerim ere vivavkovy ooxao
DPH moézu stlacit’ klaves <F2>. Celkovs suma: 600, 00 20 Do dane: [NE0J0000
Zaklad DPH 400,00 801 501,1000 211,0000
Suma DPH 80,00 802  343,0000
Zik1.nedafov: 100,00 801 501,9900
DPH nedafiové: 20,00 802  548,9900
Valutova pokladna
Prepodet zahraniénej meny na EUR, pri valutovej pokladni, sa [ PREPOCET NAZAHRANICNE MENY 5=
vykona klavesom <F8> v policku SUMA. Suma v zahr.: 3000, 000
Mena CZK
Suma v EUR 109,32
Ak je kurz vopred zadany cez Kurzovy listok, je hodnota hned Datum meny 16.05.2014
Ak kurz v mene este nie je zadany v kurzovom listku, program ho | Pocet [EUR] : 1
umozni zadat aj pocas uctovania. Kurz 27443000
[ PREPOCLTAJ | |2RUS [ESC]
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V4

Uctovanie banky (uhrady faktar)

Pocas uc¢tovania uhrad faktur bankou alebo pokladfiou, program automaticky vyzve a zrealizuje zapis datumu a sumy
Uhrad do knihy faktur, pripravi zapis dokladu do saldokonta. (pri thradach JCD, automaticky uplatni iastky zakladu a
DPH na vstupe.)

Pred uctovanim dokladov musia byt uz vopred nastavené druhy dokladov/ Cislovanie dokladov. Tento krok sa vykonava
v Casti Ciselné rady (modul PROLUC / NASTAVENIE SPRACOVANIA / CISELNE RADY).
Uhrada tuzemskej faktiry

Ak mate pripravené Cislovanie dokladov pre banky, prejdite v module PROLUC do &asti VSTUP/OPRAVA, dalej OPIS
VST. DOKLADOV.

Klavesom <A> zadate novy riadok. Pre druh( a dalSiu polozku na vypisy sa pouziva klaves <R>, kedy program
zopakuje typ dokladu, €islo dokladu a datum dokladu.

Do policka TYP zapiSte druh dokladu a potvrdte cez Enter.( cez <F1> ziskate na vyber druhy dokladov).

Do policka Suma zapiste Ciastku Uhrady vyslej faktury, zadajte ucet na  fzrrocnonzizug

stranu D napr. 311, program vyzve na prechod do evidencie faktur.  Typ dokladu: [gan Banka XY
Zvolite vofbu ANO Gisto doktatu:  zi0002
Dét.uplat.DPH: ..
Suma [EUR]: 120, 00

et MD:

Ucet DAL:
Daiiova skupina:
Poznamka:
Akcia:
Stredisko:

Dat.act.pripadu:

Dalej je 9 moznosti ako najst prislund fakturu. Zvolte napr. bod 4. [ PROLUC: PRECHOD DO EVIDENCIE ODBERATELSKVCH FAKTUR
Sumy. Po opatovnom potvrdeni sumy, program zobrazi vSetky
neuhradené faktury v tejto ¢iastke. Ak sthlasite potvrdite Enter. 1. Jednotlivo
Po vybere faktdry a potvrdeni pontknutych moznosti, zapidete cez | - Ciastone uhradene
tladitko ZAPIS. (podrobnejsie kapitoly VSTUP / OPIS VST: DOKLADOV | 3. Neuhradene

alebo integrovana napoveda v programe)

. (7slo dokladu

. (7slo objed/dod.fak
. Imena roku

. Intervalu sumy

. Sumy v zahr.mene

. Bankového actu

. PodTa klienta

4% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu: | pgay Banka XY
Cislo dokladu: 310002
Dat.uplat.DPH: A
Suma [EUR]: 120,00
Uzet MD: | 221,0000 Bankové Géty
UZet DAL: | 311,0000 Odberatelia
Dafiovd skupina: 0
Poznamka: F o, 1140001 -
Akcia: 0,00

Stredisko:
Dat.ict.pripadu: 10.01.2014

Ustovny zapis ukongite cez tlagidlo ANO HOME. o menr] [merwal | o

(vyplnenu poznamku neprepisujeme !!!. Je to saldokontny znak.)
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Uhrada zahrani¢nej faktary
Klavesom <A> zadate novy doklad. Do poli¢ka TYP zapi$te druh dokladu pre banku. Cislo dokladu program prepise.

Ak evidujete Uhradu zahrani¢nej faktury, v policku SUMA klavesom <F8> prepocitate zahraniénd menu kurzom na
EUR. AZ potom zadavate cCisla u¢tov na stranu MD a D.

Po zadani G&tu na stranu MD napr. 321, program vyzve na prechod do evidencie faktar. Zvolite volbu ANO

Dalej je 9 moznosti ako najst prislusnu faktdru. Zvolte napr. bod Neuhradené. Program zobrazi vetky neuhradené
faktary. Kurzorom zvolite fakturu a potvrdite Enter.

Do policka Suma udhrady, zapiSete skutoéni sumu Ghrady, ktoru odpocCitala [gress ) T a1t000
(pripocitala ) Vasa banka, pretoze pévodna hodnota méze byt prepoCitana inym  |eyidovat spiatku : [~

kurzom (t.j. cez klaves F8). Udaje potvrdite cez tlaCitko ZAPIS. Datum Ghrady 710052000
Dokongite ugtovny doklad zadanim datumu a pripadne akcie. V druhom riadku [Rezdiglewy doklad: [;

program automaticky vypoéita kurzovy rozdiel, §tandardne nastaveny vodi Gétu 321  [R4rZevy rozdnel & ia

alebo 311.
(na spravny vypocet ma vplyv ¢ast Nastavenie spracovania / Parametre spracovania.)

Spracovanie a tla¢ zakladnych vysledkov
Na prezeranie ale aj tla¢ sluzi v module WIN PROLUC ¢ast SPRACOVANIE.

Opis vstupnych dokladov - dennik
OPIS VST. DOKLADOQYV - /dennik/ prehlad, vybery a tla¢ uétovych dokladov. Tla¢ je mozné realizovat v§etkych dokladov
alebo len vopred oznacenych. ( po klavese T — Tla¢ , su na to uréené tlacitka VSetky a Oznacené.)

Opis vstupnych dokladov — doklady interné, pokladni¢né ...
Pri spusteni tlace v opise dokladov, je moznost si zvolit tla¢ vo forme interného dokladu, alebo pokladniéného dokladu
(prijmovy, vydavkovy). Tla¢ vo forme ,suhrnného dokladu“ méze efektivne nahradit tla¢ ,koSielok*.

Stav uctu
V module WIN PROLUC v &asti SPRACOVANIE zvolte volbu STAV UCTU. Sceapante FAUEEREEEEE

~ v s . . .y , Zah 1Ena :
V ponuke dva spdsoby tzv. Mesaény alebo Denny. Funkcie spracuju prehlad stavu “cf“';“'f‘_‘t'":; I
Uctu v korunéach alebo v zahrani¢nej mene (ak sa uvedenie mena v uréenom policku). ‘suzd”;_” 0. 211,0000
obie 0D: =
Suvaha, Vysledovka Obdobie DO: =

V module WIN PROLUC v &asti SPRACOVANIE zvolte volbu VYSLEDKY.
Dalej volte Stvahu alebo Vysledovku. Tlag sa spusta cez klaves T.

TRRT ZRUSTT

Saldokonto
V module WIN PROLUC v ¢asti SPRACOVANIE zvolte volbu SALDOKONTO.

Funkcia spracuje saldo na fubovolny ucet v tuzemskej mene alebo i v zahrani¢nej mene, pri ucte 321, 311 a pod . je
prvotné usporiadanie podla Cisla dokladu/faktur.
Po spracovani salda je ho mozZné aj dalej upravit/usporiadat saldo podla zakaznika po volbe F1-Saldokonto zadkaznika.

Obratova predvaha (hlavna kniha)
V module WIN PROLUC v &asti SPRACOVANIE zvolte volbu OBRATOVA PREDVAHA.
Funkcia spracuje obraty na vSetkych uctoch, pocCiatoCny stav, obraty na strane MD a D, koncovy stav.

Vykazy (Suvaha , Zisky a straty)
V module WIN PROLUC v &asti SPRACOVANIE zvolte volbu VYKAZY. Dalej zvolte Suvaha, Ziskov a strat. Vykazy je
mozné aj efektivne zaokruhlit' a vytladit' aj vo forme originalu, ktory akceptuje aj dafiovy urad.

Vykaz DPH
Vykaz DPH sa spusta v éasti SPRACOVANIE / DPH / VYKAZ DPH.

ZIté policka riadkov vykazu su spracované Udaje. Modré politka vykazu si tzv. suétované riadky. Biele poli¢ka riadkov vykazu
su uréené pre zadanie prisluSnych hodnét (vzdy podla riadku vykazu).

Zadaijte si udaje potrebné hlavne na titulnu stranu vykazu DPH cez tlagitko TITUL.
Tlag je rieSena dvoma spbésobmi - cez klaves T:
Tlagitko ZAKLAD - zostavu si vytladite a ruéne tdaje prepisete do tlagiva vykazu DPH.

Tla€iko PRE PDF — sluZi na tla¢ vykazu vo forme originalu. V module WIN PROLGE vo volbe ACROBAT si nastavte
pristup na priame otvorenie vykazov cez Acrobat Reader.
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Kontrolny vykaz DPH.

Program obsahuje Standardne tuto funkciu. Podrobny postup na -
spracovanie KV DPH je popisany v samostatnych navodoch. Su  [{ | YYKAZ DPH
dostupné aj na web stranke: - | KONTROLNY VYKAZ DPH

[ VYTVORENIE VYKAZU

| ZARADENIE DOKLADOV V OVD

| ROZPIS FAKTOR PRE RIAD.A2/C1
| DODATOCNY KONTROLNY VYKAZ

L | SOHRNNY VYKAZ DPH
g | PREHLAD DANOVEJ SKUPINY
z | PREHLAD RIADKU VYKAZU

http://www.proluc.sk/podpora/navody/proluc_kvdph priklady2021.pdf

Sahrnny vykaz DPH
Platcovia DPH , ktoré odosielaju tovar do krajin EU st povinni spracovavat aj sihrnny vykaz DPH. Pri Gi&tovani poloZiek
vyvozu tovaru do Statov EU, zadavame odporucané danové skupiny , pozri zakladnu priru¢ku k WIN PROLUC.
Spracovani, tla¢, export do XML suhrnného vykazu DPH sa nachadza v PROLUC / SPRACOVANIE / DPH

Tla¢ dokladov

V kazdej &asti programu, po zadani alebo spracovani Gdajov mate pristup na tlaé cez klaves <T> alebo tlagitko TLAC.

Tla€ je rieSena: len oznacené doklady, toto rieSenie umozriuje vopred vytvorit vyber dokladov a len tieto doklady v
zvolenej zostave vytladit alebo automaticky vsetky doklady

Ak Uctujete napr. interné doklady v opise vst. dokladov alebo iné , mézete ich ihned po zadc&tovani vytladit,ak z
prislusného riadku stlacite klaves <T>a zvolite tlacitko DOKLAD.

Hl'adanie dokladov

Na hladanie je uréeny klaves <F5>. KIG¢ hladania je pozicia kurzora pod prislusnym stipcom.
Priklad hfadanie v denniku: Prejdite do modulu WIN PROLUC. V Casti Spracovanie otvorte Opis vstupnych dokladov.
Nastavte kurzor pod stlpec Cislo dokladu a az potom stlacte klaves <F5>. Zadajte udaj a potvrdte.

Priklad hfadania faktury: Prejdite do modulu WIN PROLFA. V ¢asti Spracovanie otvorte Vyber faktir napr.
Odberatelské. V prehlade/zozname faktur nastavte kurzor pod stlpec Cislo faktiry a az potom stlaéte klaves <F5>.
Zadajte udaj a potvrdte.

Hromadny vyber dokladov

Na hromadny vyber dokladov je uréeny klaves <F1>. KIU& vyberu je pozicia kurzora pod akymkolvek stipcom.

Priklad vyberu v denniku: Prejdite do modulu PROLUC. V Casti Spracovanie otvorte Opis vstupnych dokladov. Nastavte
kurzor napr. pod stlpec Datum dokladu, potom stlate kldves <F1> kde zvolte funkciu Podfa poloZky. Zadajte rozsah
datumu OD-DO a potvrdte. Tak ziskate napr. na tla¢ alebo prezeranie u¢tovné doklady len za prisludné obdobie.

Na usporiadanie dokladov je urceny klaves <F1> a v nej funkcia Vzostupne/ Zostupne. KIU¢ usporiadania je pozicia
kurzora pod akymkolvek stlpcom.

Vybery faktar - neuhradené, éiastocne ...

Prejdite do modulu PROLFA, &ast Spracovanie, dalej Vyber faktur, napr. Odberatelské.
V prehlade/zozname faktar stlacte klaves <F1>, kde zvolte funkciu Sledovanie Uhrad.
V ponuke su funkcie na vybery ako :Ciastoéne, Neuhradené, Oneskoreng,
Preplatené, Nevysporiadané a dalSie.

Po vybere / oznaceni faktur mozete vykonat sucet cez klaves <S>, alebo tento
zoznam vytlalit cez klaves <T> a policko OZNACENE.

SPRACOVANIEN 4

| PREHLAD ADRESARA

| VYBER FAKTOR V AKT.ROKU
|

|

|

VYBER FAKTUR V LUB.ROKU

Dalsia moznost je vyuzit funkciu:
SALDO FAKTUR a NEVYSPORIAD.

SPLATKY FAKTUR
ZAUETOVANIE FAKTOR

vifv| v v| v V¥

STATISTIKA FAKTUR

SALDO FAKTOR

- | NEVYSP ORTADANY CH |
VYKAZY INTRASTAT

— VSETKYCH FAKTOR
| PRIKAZY K UHRADE

| TLAC UPOMIENOK > |
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Export udajov do Excelu a inych exportnych suborov

Program umoZznuje exportovat’ vybrané zaznamy do inych suborov ako napr. format XLS ( vloZenim udajov do Excelu)

, format DBF ( otvori Excel) , format CSV.

Priklad postupu exportu s automat. otvorenim EXCELU cez DBF
Export nie je obmedzeny po¢tom zaznamov !

Nastavenie ,cesty” k programu Excel.

Prejdite do modulu PROLGE / VSTUP/OPRAVA/ FIREMNE || VZIVATELIA

NASTAVENIA, kde zvolte volbu EXCEL. | IMENA HESLA
DOPLNENIE ADRESAROV

ACROBAT

FIREMNE NASTAVENIA

©EXCEL

[ G 1 iexas |

AKTIVOVANIE SKENOVANIA

Hradanie a nastavenie moZete vykonat cez tlacidlo Hradaj Excel. || ACROBAT
Ak program najte Excel, toto nastavenie si ulozi.

Upozornenie: pri preinStalovani programu Excel alebo NASTAV " pomentaine jo nastavens cesta pre EXCEL

instalovani novej verzie balika Office, si musite znova nastavit NASTAV [caprogram Fi-—

cestu, aby mohol PROLUC automaticky otvorit exportované data AKTIV( Chestejuzm

cez Excel. CURZON
QK
NASTAV —I

*

B ExCEL

3 f
EXCEL je nastaveny.

Hladaj

Postup exportovania udajov :

Oznacte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. Oznacenie vSetkych zaznamov vykonate cez kombinaciu klaves F1 + O

(klaves F1 a funkcia Oznacenie vSetkych) alebo individualne cez klaves INSERT.
Po oznaceni zdznamov opéat stlacte klaves F1. zvolte Exporty do suborov. Ziskate ponuku

na export v roznych formatoch /

Zvolte ponuku DBF-EXCEL

OZNACI VSETKY ZAZNAMY

IBA OZNACE|IBA NASTAV

EXPORT 0ZNACENYCH UDA

R

B
DB R
CLIPBOARD
S AR o= ERCEL

7 POMOC

NAVRAT |

Nasledne sa Vam otvori (ak mate spravne nastavnu cestu na excel) program excel aj s exportovanymi tdajmi.

Ako prvé , Vykonajte uloZenie suboru |E] Soubar Upravy Zobrazit Wieff Formdt  Méstroje  Data
i(l)«fjormatu excel cez funkciu ULOZIT |: 'y j2 i 3| A |“F 6| % Sa@- #|9 -

£1 Microsoft Excel - FAFAKACL.DBF

Okno  Mapovéda

|18 = - 41 & B

_ A2 - A FAQ

AZ po ulozeni do excelu si mbzete A B | o B E [ E Feh

vykonavat  funkcie na Upravu | 1 [TY¥P [CISLO FAKT CISLO_OBJ CIS_AFIRMA, CELK_SUMA DPH NETTO

exportovanych udajov. 2 [FAOl 208021 1 DOMACE s.r.0- 1190 190 10,00
| 3 [FAQ 208022 1 DOMACE s.1.0.- 119,00/19,00 100,00
| 4 |[FAQ 208023 1 DOMACE s.1.0-- 119,00/19,00 100,00
5 |[FAD 203024 5 ZAHRAMICIE s.r.a. 300,00 0,00 300,00

Néazov : PROLUC - Zadiatoénik (Priru¢ka pre zaciato€nikov)
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