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InStalacia distribuénej verzie

Podrobny navod vo formate PDF najdete na nasej web stranke www.infopro.sk

Prvé spustenie programu — pristupovy kéd - proluc

Spustenie programu realizujete ikonou pre PROLUC na pracovnej ploche.
Pristupovy kod zakladny je:  proluc zakladny kéd neobsahuije heslo.

Navody zakladné., navody ku zmenam.

Podrobny navod je umiestneny na viacerych miestach a to :

e priamo v programe V Casti ADMINISTRATIVA
PRIRUCKA PDF. Vopred si v servisnom module

PROLGE v volbe Acrobat, nastavte cestu na Vas ‘ ADM;H’QTBATW ‘
inStalovany Acrobat Reader alebo Reader DC. Len po ; i
tomto nastaveni, mdzete v naSom programe priamo | UKONCENIE PRACE |

otvarat PDF dokumenty. PARAMETRE TLACE
e Vjednotlivych €astiach programu cez tlacidlo POMOC. . PRIRUCKA PDF

e na nasej web stranke www.infopro.sk v sekcii Podpora ‘ VERZIA ‘
v volbe Prirucky. ‘ EXPORT UDAJOV ‘

\ IMPORT (DAJOV \

Najnovsie zmeny a najnovsie nové funkcie, ktoré nie su popisané v tejto priruc¢ke, su dokumentované
v navodoch k jednotlivym updatom alebo upgradom.

Link na web stranku k navodom: : http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc navody.htm

Podpora vyrobcu k programu

Informacie pre podporu najdete na nasej web stranke www.infopro.sk v sekcii Podpora vo volbe Hotline.



http://www.infopro.sk/
http://www.infopro.sk/
http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_navody.htm
http://www.infopro.sk/

Cast programu: VSTUP /| OPRAVA

V Menu VSTUP/OPRAVA su pristupné volby, ktoré sluzia hlavne na zadavanie vacsiny udajov do
uctovnictva i opravy uctovnych dokladov i s moznostou tlace niektorych zostav..

Délezité témy suvisiace s touto kapitolou:

o Udtovanie uhrad faktur

o Hromadné uhrady viacerych faktur jednou sumou

o Ugtovanie pokladne

o Presun omylom zauétovanych dokladov do iného mesiaca
o Uétovanie zo zasobnika

o DPH a pouzitie kombinacie danovych skupin

¢ Tla¢ internych dokladov a pokl. dokladov.

o Oprava zle zaucétovanej Uhrady pohladavky, zavazku

o Export poloziek do programu Excel

e Osobitny rezim pre DPH (od 01.01.2016)

Komplexné tématické navody na web stranke (linky):
o http://Iwww.proluc.sk/podpora/navody/uc _nav_platobne karty.pdf
( komplexny navod na nastavenie a pracu s agendou Platobné karty )

Dph a zoznamy danovych skupin — kombinacie
e DPH a zoznamy danovych skupin

Najnovsie zmeny a najnovSie nové funkcie, ktoré nie su popisané v tejto prirucke, su dokumentované v
nasledovnych navodoch, preto nezabudnite aj na tieto navody na nasej web stranke !!!

Dalsie navody k Gétovnému modulu PROLUC nezabudnite pozriet’ na web stranke :
(kliknite na prislusny link)
e http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_navody.htm

Popis zmien v tétovhom module PROLUC:
o http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2021 01.pdf

e http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2019 04.pdf

e http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2019 01.pdf

e http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2018 05.pdf

e http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2018 01.pdf



http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_nav_platobne_karty.pdf
http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_navody.htm
http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2021_01.pdf
http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2019_04.pdf
http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2019_01.pdf
http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2018_05.pdf
http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2018_01.pdf
http://www.proluc.sk/aktuality/proluc2018_01.pdf

UCTOVNY DENNIK

UCTOVNY DENNIK (OVD)

Tato ¢ast v PROLUC / VSTUP/OPRAVA / OPIS VST.DOKLADOV sluzi na uctovanie vacsiny uctovych
dokladov ako: interné doklady, mzdy, pokladnia, banka a pod.

Evidenciu a zauctovanie faktur vykonavame priamo v module PROLUC v Casti EVIDENCIA
FAKTUR. (v zostave musite mat' modul PROLFA).

Podobne mozno vykonavat uétovanie odpisov v module PROLIM, mzdy v module PROLMY,
pokladnu v module PROLPO. Toto uctovanie moéze byt vyuzité len, ak vlastnite tieto moduly. Ak ich
nevlastnite, uétovanie tychto dokladov sa vykonava priamo v Opise vstupnych dokladov.

Pri prvom otvarani dennika v januari (zaCiatok roka), je uZivatel vyzvany na vyber typu uctovnej osnovy.
V ponuke su pre Podnikatefov a Spolo&enské ( organizacie , ktoré nie su zalozené za u¢elom podnikania,
nadacie, zdruzenie ...)

Uétovanie dokladov — vSeobecny popis zadavanych poli

Po zadani nového dokladu cez klaves <A> ( alebo klavesom <R> , zopakovanie Cisla dokladu pri
banke , pokladni ) vyplfiame zakladné udaje:

«Typ dokladu » - typ dokladu bliZSie Specifikujuce

2% PROLUC: NOVY ZAZNAM

uctovnu  operaciu. Zaradenie novych typov s Typ dokladu: [gay g
Cislovanim alebo opravy, sa vykonava v Casti e P 320001
VSTUP/OPRAVA/ NASTAVENIE SPRACOVANIA / Dit.uplat P [

CISELNE RADY. Suma [EUR] : 100,00

Ak méte uz zaradeny typ dokladu, mozete klavesom et WDz | 221,0000 Bankové dcty
<F1> vyvolat zoznam zadefinovanych &iselnych Daﬁm":::p':::f 2‘1=:°°° i s e

radov s uvedenim TYPU, POSLEDNEHO CiSLA,
AKTIVITY a POZNAMKY. Vyber uskutocnite Sipkami

Poznamka: | ykiad

, , R Akcia: 0,00
a potvrdite klavesom ENTER. Program automaticky ST
predpiSe nasledujuce Cislo dokladu z daného typu el 7> 07 2019
dokladu. 2.Poznamka:

« Cislo dokladu » &islo dokladu, je predvolené podla
zvoleného typu. SpOsob Cislovania je urleny a
nastaveny v d&asti Ciselné rady. Cislovaniu dokladov doporucujeme venovat mimoriadnu
pozornost.(viac kapitola Ciselné rady)

[A N 0 [HoME] | |znus:i [Esc] | ‘ 272172 |

o Cislo dokladu 999999 (Sest deviatok ) je vyhradené pre zauctovanie otvorenia uctovnych knih na
zacCiatku uctovného obdobia v mesiaci januar. Cislo dokladu 888887-8 je vyhradené pre
zauctovanie uzatvarania uctovnych knih na konci u¢tovného obdobia v tzv. 13 mesiaci

« Datum uplat. DPH » -Ak uctujete platcu DPH, kazdy zaklad a dph , ktorym priradujeme dariové skupiny
(riadky vykazu) musi mat uvedeny aj Datum uplatnenia DPH.

V pripade neuvedenia tohto datumu, nebude udaj zapo¢€itany do DPH.
Ak ponechame pole vyplnené a v dalSom policku zadame DS=0, datum sa automaticky vycisti.




« Suma » suma, sumu mozZete zadat priamo alebo V [xproiuc: now ziznam
Specifickych pripadoch pouzit jednu z funkénych Tvo dokladu:
klaves: ; ® . R
Cislo dokladu: 320001
Dat.uplat.DPH:
Suma [EUR]: 100,00
Uget MD: | 221,0000 Bankové (¢4
Uget DAL: | 261,0000 Peniaze na
<F3>- pre rozuctovanie zjednoduSenych 757 oor pre WoAVKOW DOKLAD
vydavkovych dafiovych dokladov. Do tabulky sa T s 120.001 | 20
zadava Cevl'kOV? suma. o . . Ziklad DPH 100,00 | 123/ 50130000 211,0000
Pre vypocCitany zaklad - danovu skupinu, ucet na | - oo, 20.00] | 231 223.0000
strane Mav[’)at a Dal. L _ - Zaokrihlenie: 0,00 548, 0000
Pre vypocCitanud DPH - danovu skupinu, ucet na | acuain.azet: s01,0000-Spotreba materialu
strane MaDat.
Zapis v tabulke mdZete ukongit cez ROZPIS. BT TR

V policku MD alebo D mdzete pouzit F1 na zoznam uctov alebo F2 na vyber zo suvztaznosti pre

dany typ operacie zadany v stipci TPH.

<F4> - uréena pre rozucétovanie prijmovych dokladov. Zadavate celkovu sumu a sadzbu DPH,
pre vypocitany zaklad - danovu skupinu, uéet na strane Dal a Ma Dat .Pre vypocCitanu DPH -
dariovd skupinu, Uéet na strane Dal. Zapis v tabulke mozete ukonéit cez ROZPIS. Po zapisani
poznamky, akcie a datumu, program vyrobi dalSi riadok pre DPH. V policku MD alebo D mézete
pouZzit F1 na zoznam uctov, alebo F2 na vyber zo suvztaznosti pre dany typ operacie zadany v

stipci TPH.

<F8> - kurzovy prepoCet. Moznost zadania [ zies oo kurzovéro Listka ==
kurzového prepoltu z databazy zahrani¢nych

mien. Rezim plati pre véetky druhy dokladov, kde | Sum@ v zahr.: 1000, 000
prepoditavame zahr. sumu na EUR, banka, | Mena (zK

pokladna aj iné doklady. Suma v EUR 38,89
Ak zadame menu v datume, ktord mate zadanu v | Datum meny 20.08.2019

kurzovom listku program vykona prepocCet. Ak nie | Ngs (kurz 3): | 3

je mena, program vyzve na zapis meny do | poxat [EUR] : 1

kurzového listka. Kurz 25712000
Poli¢ko operacie ma predvolenu hodnotu 3. Je to ’

nastavena hodnota, z ktorého stipca kurzového [ZPTS D0 KL [ zRuS [esc]

listka sa pouzije kurz. 3 je ur€ena na kurz ECB '

(p6bvodne NBS).
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« MD a D » €islo u¢tu MD a D. P ROLC OV
yvprlpade zapisania ugtu}, ktory nie je vo Vasom zozname PO | oo Tatra Banka
uctov program neumozni spravit takyto chybny zapis a je e e 310006
nutné tento opravit. Dat.uplat.DPH:
Program neumozni zadat rovnaké Cislo uctu na strane MD Suma [EUR]: 25,00
a D Novy uéet je mozné zadat len v €asti U¢tovy rozvrh ! Ucet MD: 336, 3000 Dévera - poi
Ucet DAL: | 21,0000 Bankové iiéty

Po zadani uctov (aj ich analytickych Uctov) ako 311, 321, [£eroLUC 2vAZENIE DALSEHO POSTUPU
379, 314, 324 program mdbze vyzvat na prechod do
pomocnych evidencii napr. na zaevidovanie Uhrady
dodavatel'skej, odberatel'skej faktury a pod.

Tieto tzv. prechodove UuCty su nastavené v Casti
NASTAVENIE SPRACOVANIA/ PRECHODOVE UCTY.
Toto nastavenie je mozné si upravit .

Zadanim neexistujuceho uc¢tu méze uctovnik aj zaradit
potrebny novy ucet do uctovnej osnovy.

Pripadne je to pre uctovnika upozornenie, Ze zadal
nespravny ucet.

Pomocné klavesy v poliékach Cislo uétu MD a D:

<F1> - zoznam uctov, klavesom <Sipka dolu/hore> |:%zoznaM GETOV - cbdobie:2010
alebo <PgDn/PgUp> sa da nastavit' na prislusny ucet a
stladenim klavesy <ENTER> sa &islo tohto vybraného e J [
uctu prenesie do opisu vstupnych dokladov.

| | Hepas | | weer |

i . . Y i et T Nazov Uétu
Vyhladanie mézZete uskutoCnit aj cez klaves <F5> . 139,0000]A [Tovar na ceste
Podla ¢isla uctu aj nazvu uctu. Pred stlaCenim F5 191,0000[A |Opravné pol k materialu
musite mat’ kurzor pod prislusnym stlpcom. 192,00001A_|Oprawé pol.k nedok virobe
193,0000(A |Oprav.polk polviastwroby
194,0000(A |Oprav.poloZky k vyrobkom
195,0000(A |Opr.poloZky k zvieratam
196,0000(A |Opr.poloZky ktovaru
Bl 2110000 N RTEE
213,0000|A |Ceniny
221,0000(A |Bankové Gity

<F2> - ziskame subor preddefinovanych suvztaznosti, [=%Pomsuvizoznam sUVZTAZNOSTE
kde mame moznost zvolit' si pozadovanu operaciu. [« [ 1 [Heeoss | [ vvees |

Dané nastavenie sa prevadza v Casti NASTAVENIE

, )Y . B Typ  Mazov dftovnej operacie Uéet MD Uéet Dal
SPRACOVAN IA/SUVZtaznOStI- H BAT [MM/RR Ddvera poistenie 336,3000 221,0000
Program zobrazi suvztaznosti len pre konkrétny typ BAT_|MMIRR Socidika poistenie 336,1000| 2210000
BAT [MM/RER Union poist'ovia 336,2000 221,0000
dOkIadU. BAT |MM/RRVSZP poistenie 336,4000 221,0000
BAT [MY:MM/RR fond 336,0000 221,0000
BAT |dan - mzda 3421000 221,0000
BAT |mzda 331,0000 221,0000
BAT |[poistka 379,4000 221,0000
BAT |[poistkall. 379,8000 221,0000
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« DS » - Zadavame Cislo ,danovej skupiny“ na potrebnu evidenciu DPH , ktorej vysledkom je vypocet
vykazu DPH. Doklad, resp. polozku z dokladu ktoru neevidujeme do vykazu DPH zadavame hodnotu

0.

Pre spravne pouzivanie ,dafiovych skupin® je potrebné Ucet MD: | 343,0000 Daii z pridanej
sa oboznamit’ s vykazom DPH a Zoznamom dafovych Ucet DAL: | 211,0000 Pokladnica
skupin platnych pre prislusné obdobie. Dafiovd skupina: 23 20% daii tov,slu
<F1> - stlaCenim tejto klav. ziskate zoznam danovych Poznamka:  Spotreba materialu DPH

skupin na vyber

Poznamka: V pripade u&tovania dafiového dobropisu je nutné zadanie sumy so zapornym
znamienkom, inak nie je mozny spravny sucet v danovych skupinach.

« Poznamka » - popisny text k u¢tovanej operacii

« Akcia » - zadanie akcie, <F1> vyber zo zoznamu akcii, Akcia:
<F2>+<ENTER> zadanie novej akcie Stredisko:

« Stredisko» - zadanie strediska, <F1> vyber zo zoznamu 2.Poznamka:
stredisk, <F2>+<ENTER> zadanie nového strediska.

Pri zauctovani napr. faktur v podsystéme PROLFA alebo uhrady faktur cez banku/pokladriu, sa do
poznamky prenesie Udaj o type faktury, Cisle a adrese.

V takom pripade vytvorenti poznamku NEMENIME !l (poznamka sliZi ako parovaci znak pre
saldokonto). Pri zmene predpisanej poznamky nebude korektne pracovat saldokonto.

Pomocné klavesy v policku POZNAMKA

<F1>. - prechody do pomocnych evidencii. Tento prechod je hlavne rieSeny cez tzv. Prechodové
Ucty.

Zapis adresy - zapis pre saldo podla adresy Funkciu ocenia vSetci, ktori uctuju napr. platby
neviazuce sa zatial na Ziadny doklad (faktura, zal. faktury a pod.) s potrebou sparovat uhrady na
firmu s neskorSie vystavenou fakturou.

<F2> vloZenie do poznamky nazvu uctu z pofa MD

<F3> vloZenie do poznamky nazvu uctu z pola D

<F4> vyber z preddefinovaného textu poznamky podla typu dokladu.

<F9> uloZenie zadaného textu v poznamke do preddefinovanych textov

101,00 Mobil Peter
BA Stredisko Brat
Dat.ict.pripadu: |26.08.2019

[A N o [HOME] | |znu§:i [Esc] | | 22772 |

« Dat. Uét. pripadu » -Zadava sa datum zauétovania, tento sa vaésinou predvoli z predchadzajiceho
uctovného zapisu.

Zadavame datum uskutoCnenia u¢tovného zapisu alebo uctovného pripadu.
Program umozni zadat niz$i datum ako datum posledného uc¢tovného pripadu
Pri spracovani funkcie ,DENNY STAV UCTU“ ma datum rozhodujuci vyznam.
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Uétovanie pokladne - pokladniénych dokladov.

Kapitoly:

e Zakladny spdsob uctovania pokladne

¢ Rozuctovanie sumy na viacero poloziek

o Uétovanie s rozuétovanim na pomer 80% a 20 %

e Tla¢ pokladniénych dokladov

¢ KV DPH a vydavkové doklady s DPH nad 3000 Eur

Zakladny spésob uétovania pokladniénych dokladov

Prejdite do PROLUC / VSTUP OPRAVA / OPIS VST. DOKLADOV.
Cez klaves A zadajte novy doklad, zvolte TYP DOKLADU. Zadajte datum a prejdite na policko SUMA.

V policku SUMA stlaéte klaves F3-rozpis na

vydavkovy doklad. Kde zadate celkovu sumu dokladu

a jednotlivé zakladné ucéty MD a D. A smerovanie

3% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu: | pog

Cislo dokladu:

518007

Dat.uplat.DPH: | 26.08.2019

Pokladiia

Suma [EUR] :|:4% ROZPIS DPH PRE VYDAVKOVY DOKLAD =
zakladu a dane do vykazu DPH. R so.00] [ 20
Daﬁcviu:::p:::: Zdklad DPH : 50,00 123 [ 501,0000 211,0000
pomnamka.| M2 DPH 10,00/ 23| 343,0000
Akcia:| Zackrdhlenie: 0,00 548,0000
Stredisko:| AktudIn.déet: 501,0000-Spotreba materiadlu
. Dit.ﬁ:f.pripadu: ‘W‘ ‘m‘
Okno uzavriete cez tladidlo ROZPIS. » — ‘
A N O [HOME] ZRUSIT [ESC] mn
Doplnite Poznamku. Rucne dopiSete text alebo: = PROLUG NOVY ZRZNAM
. . p - v , Typ dokladu:  pok Pokladiia
- ndzov nakladového uctu vlozite cez klaves F2. Eislo dokladu: 518007
v P . . . Dat.uplat.DPH:  26.08.2019
- pouzijete klaves F4 na vyber z predefinovanych suma [EUR]: 50,00
teXtOV et MD: 501, 0000 Spotreba materialu
Uzet DAL:  211,0000 Pokladnica
Dafiova skupina: 123 20% zéklad - pomocnd k 23
Poznamka: spotreba materidlu
Akcia: 0,00 Mobil Peter
Stredisko: Stredisko Bratislava
Dat.aét.pripadu: 25, 08.2019
2.Poznamka: Milan Vyikovy
Doklad uzavriete potvrdenim ANO [HOME]. [0 toweT| [ zwosrt [ssca | 7
Program vytvori dva riadky, zaklad a dan.
PO 518007 50,00( 501,0000{ 211,0000 123 Spotreba materidlu 0,00 26.08.2019
518007 10,00] 343,00001 211,0000 23 Spotreba materidlu 0,00 26.08.2019
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Ak potrebujete rozpisat’ zaklad na viacero poloziek...

... ha rbzne l:léty’, akcie, strediska, nastavte kurzor na tento riadok (zaklad) a stlaéte F3 alebo pouzite
tlaCidlo [F3 ROZUCTUJ].
...dostanete doklad na rozudtovanie.

% ROZUCTOVAMIE SUMY PODLA EUR (=]
SUMA: 50,00 | ZASOBNIK || [F4]TEXT |

SUMA UCET MA DAUCET DAL DS DSZPOZNAMKA AKCIA STREDISKPERCENTO *
’ 501,0000 | 211,0000 (123 | O | spotreba materidlu 0,00 100,00 ‘

Do sumy zapisujete jednotlivé Ciastky , program zvySok bude vzdy davat do dalSieho riadku.

4% ROZUCTOVANIE SUMY PODLA EUR (=3
SUMA: 50,00 | ZASOBNIK || [FAJTEXT |
SUMA UCET MA DAUCET DAL DS DSZPOZNAMKA AKCIA STREDISKPERCENTO
14,20 | 501,0000 | 211,0000 (123 | O | spotreba materialu 0,00 28,40
2,50 | 502,0000 | 211,0000 |123 | 0 | Spotreba materidlu 0,00 5,00
) 33,30 | 518,0000 [FXERLITN123 | 0 | spotreps matersata 0,00 66,60

V jednotlivych riadkoch potom zadate ucet, akciu , stredisko, text polozky a pod.

V policku POZNAMKA je mozné pouzit klaves F4 na vyber z preddefinovanych textov na Gétovany typ
dokladu.

Uétovanie uzavriete cez tlac¢idlo ANO

Obrazok: priklad vysledku v denniku ...

Typ  Cis.dokladu suma Uéet MD Uéet Dal DS KVDPH Poznamka Akeia Stredisko  Datum
PO 518007 14,20( 501,0000({211,0000 |[123 Spotreba materidlu 0,00 26.08.2019
POK 518007 2,50 502,0000(211,0000 |123 Spotreba energie 0,00 26.08.2019
POK 518007 33,30| 518,0000|211,0000 (123 Ostatné sluzby 0,00 26.08.2019
POK 518007 10,00| 243,0000|211,0000 (23 Daf z pridanej hodnoty 0,00 26.08.2019
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Priklad rozuétovania PHM pri pomere 80% / 20 % cez klaves F2

Priklad rozuétovania dokladu v denniku. A% PROLUC: NOVY ZAZNAM
Typ dokladu: | ppg Pokladia
Cislo dokladu: 518004

, - . Dat.uplat.DPH:
Po nastaveni sa na policko suma stlagime S 10.09.2019

klaves F2 a zadame celkovu sumu. Suma [EUR]: 0,00
Ucet MD: | 501,0000 Spotreba material
Ucet DAL: | 211,0000 Pokladnica

zaklady uplatnené aj neuplathené davame |2 ROZPIS DPHII] PRE WDAVKOVY DOKLAD )
na DS=811 Celkovad suma: 54,21 20 Do dane%: = 80,0000

Zdiklad DPH : 36,14 811/ 501,0000 211,0000
uplatnent dph na DS =812 Suma DPH  : 7,23 812 (138330000
neuplatnenu dph na DS = 813 Zak1.nedaiiov: 9,04 | 811/ 501,9900

DPH nedanové: 1,80 813 548,9900

Aktualn.icet: 343,0000-Dah z pridanej hodnoty

| ROZPi3 | |2Ru§ [Esc]|

Po dokonceni zapisu, vznikne v denniku uctovny doklad. Obr. priklad. (aj po zaradeni do KV DPH)

yp  Cis.dokladu  Suma Uéet MD Uéet Dal DS KVDPH  Poznamka
[ﬁ 518004 24 10| 501,0000( 211,0000| 801|B301 Spotreba materidlu
FOK] 518004 4 82| 3430000 211,0000 812|B302 Spotreba materidlu
POK] 518004 6,02| 501,9900| 2110000 811|B301 Spotreba materidlu
POHK] 518004 1,20 548,9900| 211,0000( 813|B302 |Spotreba materidlu
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Tla€ pokladniénych dokladov

V Casti zadavania a oprav dokladov ( Cast VSTUP/OPIS) mézete kedykofvek dat tlaCit pokladnicny
dokladov alebo vytlacdit' viacero pokladni¢nych dokladov podla €isla OD — DO.

Pozor:

e Pri tla¢i pokladniénych dokladov (teda nie oznacenych), program tla¢i doklad z riadku, kde sa
nachadza kurzor pred stlaéenim klavesu <T> .

e Teda musite mat kurzor na riadku pokladni¢ného dokladu ( kde je ucet 211.xxxx)

Tlaé  pokladnigného dokladu priamo v opise Vst. |[ex " smsanil o000l sor o000l oo doas iz5 o]
i 7 d POk 5108001 20,00| 518,0000 211,0000] 23] los
dokladov, spustite nastavenim sa na riadok o : =
s v , v =3 TLAC; VYBER POLOZIEK PRE TLAC DOKUMENTU
dokladu....zadani T — tla¢ a zvolenim tlaidla DOKLAD -
P/V _lRUSIT [ESC]

OZNACENE N\ DOKLAD YSETKO PARAMETRE
SUHR .DOKL - DOKLAD P/V* DOKLADY * POMOC [F1]

Ak zadate rozsah dokladov OD — DO, program bude
tlacit P/V doklady z daného rozsahu.

5108001 - | 5108010 "

28.08.2019
Peter
Jozef
Usporna tla¢
FORMULARE:UCOYDP™--[15] I

d_VCv)Ch ,P/V dokladov z dvenmka na jednu stranu A4 je | 0000, rax Pok lad.dok lad (Pozn2 do Vypl. komu)
rieSena cez zostavy A2 az A3. UCOVDPOZ. Poklad.doklad (ako 01 + Poznl do Gcelu)

UCOVDPAZ., FRX Pokl. doklad, 2 na A4, max.8 act.zap/dok
UCOVDPA3. FRX Pokl. doklad, 3 na A4, max.4 act.zap/dok
UCOVDPB1.FRX PD bez ¢isla, 1 na A4,
UCOVDPB2. FRX PD bez ¢isla, 2 na A4, max.8 ict.zap/do
UCOVDPB3. FRX PD bez Eisla ,3 na A4, max.4 act.zap/dok
UCOVDPZ1.FRX Poklad.doklad so sumou v zahran.mene
Priklad tlace pokladni¢ného dokladu.....
Firma :SKUSKA .r.0. VY DAVKOVY:
Sancova 42 pokladniény doklad &islo - POK. 5108002
&11 05 Bratislava
IC DPH: SK2020567350
Vyplatené (komu) > Milan Vyskovy
160 DIE :
Cena 60,00 EUR
Slovom :  Sestdesiat 0100
0l: Spotreba materidlu Schvilil dozef
Wyhotowil:  Feter Podpis prjemeou: . . . . . . ... ...
. ZalOdované v denniku pod por. €: 5108002
U &ovaci predpis
PE CUOMuMD CUBuD SumaEUR Ds Pozndmka- text Akcia  Stredisko
1 501, 0000 211, 0000 14,20 123 5Spotreba materidlu 0,00
2 502, 0000 211 ,0000 2,50 123 Spotreba energie 0,00
3 518,0000 211 ,0000 33,30 123 Ostatmé sluZby 0,00
4 343,0000  211,0000 10,00 23 Dafi z pridanej hodnoty 0,00
SPOLU : 60,00
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KV DPH - vydavkové doklady a DPH vyssSia ako 3000 Eur

V kontrolnom vykaze sa budu vykazovat aj udaje o dodavateloch tovarov alebo sluzieb (identifikacné
Cislo pre dan), ak za dané zdanovacie obdobie celkova suma odpocitanej dane zo zjednoduSenych faktur
bude 3 000 eur a viac.

V tomto pripade je platitel dane v kontrolnom vykaze povinny uviest osobitne celkovd sumu zakladov
dane, celkovu sumu dane a celkovu sumu odpocitanej dane v Cleneni podfa jednotlivych dodavatelov
tovarov a sluzieb s uvedenim ich identifikacného ¢&isla pre DPH.

Link: FS dokument legislativa

Ak ste firma alebo uctujete taku firmu, ktora splfiuje uvedené podmienky, postup uétovania je znazorneny
na prikladoch.

Uégtovanie v denniku — vydavkové doklady

V denniku si do zadavacej masky cez tlacidlo Dafiové skupina: | 123 w
2?2?27 doplnime poli¢ko Cislo adresy. Poznamka: |predany tova
Akcias 0,00 ]

Stredisko: L

Dat.uct.pripadu: (¢2.04.2016

2.Poznamka: Meno Priezvi

Cislo adresy: 3

A N O [HOME] ] [zkusrr [Esc] ] I 22777 ]

PoCas uctovania vydavkového dokladu (pokladiia, interny doklad....) v policku Cislo adresy mame
moznosti:

klaves F1 vybrat firmu z adresara R -
okladu:  pok Pokladiia
kombinacia klaves 0 + F2 + Enter zadat do Ers1o dokTan: 515001
P P Dat.uplat.DPH: | . .
adresara novu firmu Suma [EUR]: W50
Uget MD: | 504,0000 Predany tovar
Uget DAL: | 2110000 Pokladnica
Daiiova skupina: | 123 20% zaklad - pomocna k 23
Poznamka: | predany toyar
Akcia: 0,00 %, [POMADR] ZOZNAM ADRIES
Stredisko: e ) [ >0 ) [peeoar | [(hcrer | [ozeet | [ vieer |

Dat.u¢t.pripadu: |02,04.2016| [F2zoeRed]

2.Poznamka: |Meno Priez

. [Nazov firmy Adr. Skratka firmy i€o
Cislo adresy: 0 | [|DOWACE sr.o. | 1[DOMACE sro.,
PROLUC s.r.0. | 2|PROLUC s 1.,

» |PAPIERNICTVO 5.r.0. PAPIERNICTVO 5.r.0.,

ZAHRANICIE 5.0 5|ZAHRANIGIE s 10,

KALENDAR s.r.0. 6|KALENDAR 5 r.0.,

0BCHOD s.r.0 7|0BCHOD s.r0.,

LEKAREN s.10 8|LEKAREN s 10, 1020:
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https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Profesionalna_zona/Dane/Novinky_z_legislativy/2015/nepriame_dane/2015.11.18_oznam_o_DPH.pdf

Uétovanie uhrad faktur - banka

Pocas uctovania pri zadani uctu 321 alebo 314 na MD
alebo 311 a 324 na D strane, program automaticky
vyzve na prechod do knih faktar (zavazkov,
pohladavok...) na poznacenie uhrady

Vyber faktur je mozné uskutocnit viacerymi spésobmi.
NajrychlejSi je vzdy podla variabilného symbolu ( bod
5.Cislo dokladu pre Odberatel'ské fakt. alebo bod 6.Cislo
obj/dod.fakt. pre Dodavatel'ské fakt.).

Efektivny je aj podla bodu 4. Sumy

Popis vSetkych moznosti najdete nizSie.

Po vybere uhradzaného dokladu, su dalSie postupy
Ciastotne rozdielne podla druhu uhradzaného
dokladu/faktury.

8 PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu:

|

| Tatra Banka

Cislo dokladu:
Dat.uplat.DPH:
Suma [EUR]:

310006

600,00 |

UEet MD:
Oéet DAL:

221,000

7 ;
2% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU

Dariovd skupina:
Poznamka:

Akcia:
Stredisko:
Dat.Gét.pripadu:

2.Poznamka:

’i N O [HOME] l [znusx? [Esc] ]

[ 22072 ]

4% PROLUC: PRECHOD DO EVIDENCIE ODBERATELSKVCH FAKTUR 2019

Firma:

1. Jednotlivo
2. Ciasto€ne uhradené
3. Neuhradené
. Sumy

. PodTa klienta

Ditum vystaven
Datum splatnos{
Datum zd.plnen

= DPHY
. CisTo dokladu oz
. Cislo objed/dod.fak B
. Imena roku e —
. Intervalu sumy Uhradené:
S h K dhrade:
. Sumy v zahr.mene g
. IBAN-Bankového Gétu Objedn

2% PROLUC: PRECHOD DO EVIDENCIE ODBERATELSKYCH FAKTUR 2019

Firma: 2

PROLUC s.r.o.- BRATISLAVA

Détum wystavenia: 25.08.19

Datum splatnosti: 25.09.19

Ddtum zd.plinenia: 25.08.19
DPHY Netto

1.: 20 500,00

22190002
z.: 10 0,00
3.: 0 0,00
2019 :

600,00
Uhradené:

0,00
K Ghrade: 600,00
Zah.mena:

0,00
Objedn. :

. Jednotlivo o
. Ciastoéne uhradené

. Neuhradené

Sumy

. Cislo dokladu

. C7slo objed/dod.fak
. Imena roku

. Intervalu sumy

. Sumy v zahr.mene

. IBAN-Bankového dctu 08J-1001

1
2
3
4.
5
6
7
8
9
a
A

. Podla klienta

UZe1: Modul softvér

DPH[5K]
100,00
0,00
0,00

—

ZRUSIT [ESC] poMoC /|
ZNOVU [END] | [ZAPTS [HOME] :

Po zadani a kontrole udajov, potvrdite ich tlacidlom
Zapis[Home], ¢&im Vas program vrati spat na

600.00
28.08.2019

dokonc&enie dokladu do opisu vstupnych dokladov.

Poznamka !

Vytvorenu poznamku nesmiete menit’, je to parovaci
znak na saldokonto !!!

Uhrada je aj zapisana na faktire a evidovana medzi
splatkami.
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A% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu:
Cislo dokladu:
Dat.uplat.DPH:

Suma [EUR]:
Uget MD:
Uet DAL:

Dafiova skupina:

Wt

‘ Tatra Banka

310006
600,00
221,0000 Bankové ucty
311,1000 Odberatelia
0

—— Poznémka: | o,: 22190002 PROLUC s.r.o.-
Akeia: o,oo|
Stredisko: ‘
Dat.iét.pripadu: |2g.08.2019 |
2.Poznémka: | Modul softvér
[A N o [HomE] | ’znus:'r [Est] ] ’ 22222




Hromadné Ghrady viacerych faktar jednou sumou, tlaé¢idlo HR.UHR

Funkcia je ur€ena na rychle zauctovanie uhrad viacerych faktur od jedného dodavatela, odberatela...

Postup v uétovnom denniku.

PoCas uctovania banky ak mate sumu, ktora obsahuje
uhrady viacerych faktar, ignorujte prechod do pomocnej
evidencie faktur.

...a uzavriete takto uétovny zapis cez ANO.

Kurzor nastavite na riadok prislusnej sumy a kliknete na
tlaCidlo HR.UHR

Prejdete do vyberu adries — firiem, vyhladate prislusnu
firmu a potvrdite cez Enter.

V okne program ponukne vSetky otvorené faktury od
roku 2009 usporiadané vzostupne s potrebnymi
informaciami.

Uhrada dokladu v plnej vy$ke — sa realizuje jednoducho
cez klaves ENTER.

Uhradu &iastoénej Uhrady nastaveného dokladu -
zapiSete sumu

= -
Suma [EUR]:
Ucet MD:
Uéet DAL:

Daiiova skupina:
Poznamka:

Akcia:
Stredisko:
Dat.ict.pripadu:

321,0000
221,0000
]

0,00

04.05.2016

1070, 00

Dodavatelia

4% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU

Taznamy Suma EUR su
té :-____[F4] ROZUCTUI -EI NA| -SHI
002 [N [I070/00) 00!
Cis.dokladu  Suma [EUR] Uget MD Uget Dal DS KVDPH PafMimka
I 3210000 221,00000 o A

| | A |
A% [POMADR] ZOZNAM ADRIES
[ 1< | [ »1 | [Heeoss | [ Heret | [ ozret | [ wieer |

|N azov firmy Adr. Skratka firmy
| [FIRMA 6045 s.r.o. 6045|FIRMA 6045 s.r.0., Banska
M 940(Chemia s.r.o., Bratislava

KALENDAR s.1.0. |KALENDAR s.r.0,,
1 1 =

ROZOCTOVANE
1070,00

K UHRADE VARIABI

MOZNO ROZUCTOVAT

1070.00

LNY TREBA UHRADIT SPLATNOST  ROK_FAFAKTUROVANE

13, ROZUCTOVANIE SUMY PRE NEUHRADENE DOD.FAKTURY PRE [Chemia 5.r.0.-]Chemia s.r.0.-]

NEUHRADENE
1452,00

240,00 | 123456

240,00 | 20.01.2012

2012

240,00

420,00

9011301

420,00 | 09.12.2013

2013

420,00

360,00 | 165001

360,00 | 15.05.2016

2016

360,00

50,00 | 165002

228,00 | 16.05.2016

2016

228,00

165003

204,00 | 19.05.2016

2016

204,00

Ak vyCerpate celkovu sumu Uhrady , rozu&tovanie potvrdite cez tladidlo ANO.

o Do dennika program vytvori uctovné zapisy po jednotlivych faktarach.

e A su zrealizované zapisy do knihy faktur a splatok.

: [OPROVD] VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPMYCH DOKLADOV - obdobie:05.2016

E << {Zdznamy suma EUR

suma zahraniZnd | [F3] ROZUCTUJ ||[MAZ.U|| PHM |[KOPIR|| [F7] STAV UETU |

yoraté = [FET0] [0.000 [ T0.001 | [Fa] ROZUCTUI |[ZMNA|(kvDPH

510002 [ [O70.00) R0

| [F2]SUMA DOKL |

(akr]  [FT)
Typ  Cisdokladu  Suma[EUR] Uzet MD Uéet Dal DS KVDPH Poznamka
BAT 310002 321,0000| 221,0000 0
BAT 310002 240,000 321,1000| 221,0000 0 F.d 42120003 Chemia s.v.o0.
BAT 310002 420,000 321,1000| 2210000 0 F 42130003 Chemia s.r.o0.
BAT 310002 360,000 321,1000 221,0000 0 42160005 Chemia s.r.o0.
BAT 310002 50,00| 321,1000| 221,0000 0 42160006 Chemia s.r.o0.

Pévodny riadok zostava — ale je vynulovany (mbézete kedykolvek potom zmazat)
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Uétovanie uhrady zahraniénej faktary ( iéet v tuzemskej mene EUR )

Pri Uctovani je nutny prepocet zahraninej sumy na
tuzemskd menu EUR ( pouzivame kurz ECB den
predosly) cez klaves F8 v policku SUMA eSte pred
vstupom do vyberu hladania faktury.

Po vyzve na prechod do faktary ( 311
vyhladate dalej uhradzanu prislusnu fakturu.

Jednym zo spdsobom méze byt podfa bodu 9.

lebo 321)

Po jej potvrdeni zmenite ponuknutd sumu (prepocitanu
kurzom ECB) na sumu ktora je uvedena na vypise
banky.

Priklad: sumu prepiSeme (opiSeme z vypisu) na Ciastku
odpisanu/pripisanu bankou.

Zapis dokonlime cez ZAPIS HOME.

4% PROLUC: NOVY ZAZNAM
Typ dokladu:
Cislo dokladu:
Dat.uplat.DPH:
Suma [EUR]:
Uget MD:
U&et DAL:
Daiiovad skupina:
Poznémka:
Akcia:
Stredisko:
Dat.aét.pripadu:

2.Poznémka:

4%, PREPOCET NA ZAHRANICNE MENY
Suma v zahr.: 1000, 000
Mena : | CZK
Suma v EUR : 38,59
Datum meny : 30.08.2019
NBS (kurz 3): | 3
Potet [EUR] : 1
Kurz 25,914000
{PREPOCTTAJ + [zvzu§ [ESC]

. Jednotlivo
. Ciastogne uhrades
. Neuhradené

. Sumy

. Cislo dokladu

. Cislo objed/dod.
. Imena roku

. Intervalu sumy

1
2
3
4
5
6
7
8

0. IBAN-Bankového
A. Podla klienta

=% PROLUC: PRECHOD DO EVIDENCIE DODAVATELSKVCH FAKTUR 2019

-

né

fak

9. Sumy v zahr.mene

ctu

Firma:-

Datum vystavenia:
Datum splatmosti:
Datum zd.plinenia:

DPHE Netto DPH[SK]

Suma brt:
Unradené:
K dhrade:
Zah.mena:
Objedn. :
(ze1:

ZRUSTT [ESCT POMOC

. Cislo dokladu

. Cislo objed/dod.
. Imena roku

. Intervalu sumy

. Sumy v zahr.mene
. IBAN-Bankového 0
. Podla klienta

fak

Etu

30.08.2019

1.: 20
2.: 10
3o 0
Suma brt:

0,00
0,00
38,82
38,82
0,00

42190006

Unradené:
K dhrade: 38,82
Zah.mena: 1000,00 CZK
Objedn. : B5487

Ogel: 12/19 sluzby

ZRUSIT [ESC] POMOC
ZNOVU [END]

e Po potvrdeni cez ZAPIS (Home) a dalej aj uzavreti u¢tovaného dokladu program vytvori aj
automaticky riadok kurz. rozdielu.
ITyp Cis.dokladu Suma Ucet MD Ucet Dal DS KVDPH Pozndmka A
BAT 310009 38,59| 321,3000( 221,0000f © F.d.: 42190006 ZAHRANICIE s.r.o.-
m 310009 0,23| 321,3000| 663,0000 0 K.r.: 42190006 ZAHRANICIE s.r.o.-

stadi si v evidencii faktur si zobrazit’ splatky cez klaves F7).

Uhrada je zapisana na fakture a evidovana medzi splatkami aj s giastkou kurzového rozdielu. (

| Podmienky nastavenia vypoctu kurzovych rozdielov.

Pre nastavenie 0c&tovania kurzového rozdielu pre
kurzové straty a kurzové zisky, si skontrolujte nastavenie
v Casti (vid priklad obrazok):

VSTUP/OPRAVA |/ NASTAVENIE SPRACOVANIA /
PARAMETRE SPRACOVANIA.
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K.r:Po splat
K.r:Dod/0db

kach

UZet pre kurzové straty:
UZet pre kurzové zisky :

]
]|

[1:
[x]:
563,0000
663,0000




Zauctovanie zaokruhl'ovacich rozdielov (faktary - ahrady).

EVIDENCIA FAKTOR

Ak zauCtujete uhrady faktur, ktoré dodavatel resp.

DANOVE DOKLADY ODBERATELSKE

odberatefl omylom alebo umyselne zaokruhli, v knihe ZMENA MESIACA SPAT i - -
faktury ~a saldokonte Vam takéto faktiry zostand | [ auew pow R R NS
»nhevysporiadané“ z dévodu tohto zaokruhlenia. | NASTAVENIE SPRACOVANIA SPLATKY/CERPANIA

a vysporiadanie takychto rozdielov. VYBER FAKTUR V LUB.ROKU >
. ZAUCT.ZAOKR.ROZD.v EUR =

ZAUCT.ZAOKR.ROZD.v ZAHR.MEN>

l |
| |
| |
| |

Program obsahuje automatickl funkciu na zaGétovanie I CISELNE RADY FAKTUR I
| |
| |
| ZAUCT.KURZOVYCH ROZDIELOV |

Funkcia sa nachadza v PROLUC / VSTUP / EVIDENICA FAKTUR.

Popis najdete v kapitole: Zaudtovanie zaokruhlovacich rozdielov v tuzemskej mene

Uétovanie a vyber zo stGvztaznosti.

Ak mate nadefinované suvztaznosti v ¢asti NASTAVENIE SPRACOVANIA — SUVTAZNOSTI, pocas
ustovania v denniku vyber z tychto stvztaZznosti mozno vyuzit klavesom F2 z poliéka Uéet MD , D
alebo i TYP DOKLADU.

Ak mate v suvztaznostiach v poznamke zadany text: mm/rr - program automaticky pri vybere polozky v
denniku zameni mm za aktualny mesiac a rr za aktualny rok.

Ak mate v suvztaznostiach v poznamke zadany text: MM/RR - program automaticky pri vybere polozky v
denniku zameni MM za predoS$ly mesiac a RR za aktualny rok.

Vyuzitie ?

Parovanie zaznamov v saldokonte napr. u¢tovani miezd aich uhrad na uétoch 336, kde stali potom
nastavit parovaci znak pre ucet 336 na 1 az 8.

Priklad zadanej suvztaznosti: PROLUC VSTUP NASTAVENIE SPRAC SUVZTAZNOSTI
[VS TURTOPRAVA SUVZ T AZNOS T

[ <<<  Zaznamy

elkovo : 0

ybraté : 0
Typ  Mazov dtovnej opericie Ucet MD UcetDal DS A
S MMIRR ZP 336,0000) 221,0000 0
BAT |MM/RR mzda 331,0000) 221,0000 0

Pouzitie v Uétovnom denniku , z &isla GUétu cez klaves F2 [Fror omrommm
, , y v ’ , Typ dokladu:
vyber zo sUvztaZznosti pre nastaveny typ dokladu.... T Tatrs Banks

islo dokladu: 310008
Dat.uplat.DPH: ..
Suma [EUR]: 600,00
Oget MD: | 33
Uéet DAL: 2

A% [POMSUY] ZOZNAM SUVZTAZNOSTI

S 3 1< x1 HLaDa) YYBER
Dafiova skupina: ‘ | ‘ | ‘ | | |
Poznamka: g/
Akcia: L Typ  Nazov (étowns] operacie Uget MD
: hEAT MWRR ZP 336,0000
Stredisko: L
BAT |MM/RR mzda 3310000

Dat.aét.pripadu: g5,
2.P
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Funkcéné tlacdidla v denniku

V uctovnom denniku mdzete vyuzivat funkcie cez viacero funkénych tlagidiel (alebo klaves).
Farebné zobrazenie tlacidiel - vyznam

ktorymi sa vykonavaju zasahy v datach — jemne ¢ervené

ktorymi sa zistuje stav u

jov, prehlad udajov — jemne zelenkavé

ktorymi sa priraduju skenované dokumenty v PD pinkova funkcia) - Sedé

bAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie4,2016 \
suma EUR  suma zahranicnd [ [F3] ROZOCTUJ |(MAZ.U|[ PHM ||K0m[F?} STAV UCTU |SC4N DOKUM |
0.00 0.00 [ [r4] ROZUETUI |[ZMNA| KVDPH |_[F2]suMA DOKL |[1.SCA|[2.SCA|[XLS]
g L HR. OH [DATKY] (FAKT| [ FILT|[AKT.NEPLAT.]
Suma [EUR] Uéet MD Uget Dal DS KVDPH Poznamka Akcia Stredisko Datum
4167] 501,1000] 211,0000] 123 PHM FELICIA BA-PROLOL 0,00 07.04.2016
8,33 3430000 211,0000] 23 PHM FELICIA BA-PROLOL 0,00 07.04.2016
50,00] 501,2000] 211,0000] 123 PHM FABIA BA-PROLOZ 0,00 08.04.2016
10,00 243,0000] 211,0000 23 PHM FABIA BA-PROL02 0,00 08.04.2016

| Oprava - zrusenie zle zauétovanej uhrady faktur alebo pohl./zavazkov, tlaéidlo MAZ.U

Program v denniku (opis vst. dokladov) obsahuje funkciu, ktora jednym kliknutim odstrani z faktary
(odberatelskej, dodavatelskej, pro formy, zavazku, pohladavky) omylom zauctovanu uUhradu a zrusi
saldokontny znak v uétovhom zaznam.

Funkcia je urena len pre Uhrady v tuzemskej mene.

ZruSenie omylom zauctovanej uhrady faktury.

Na zru$enie omylom zaU&tovanej platby pouzivajte tlagidlo MAZ.U (mazanie Ghrady faktur...)

e Najprv cez toto tlaCidlo sa zruSi ChybNA [T i i i o st e o st 5 s ter) som so
platba. o e e u e

¢ Nasledne cez E otvorite zaznam a po vyzve
pomocnej
vyberiete a priradite platbu na spravny

na

doklad.

prechod

do

Suma [EUR]

UetMD  Ucetal DS

KVDPHPoznamia

FILT || AKT.NEPLAT.
AR Svedisko Dawm M

518,0110] 321

1000] 123]

Foo.:

42160001 ORANGE s.r-

na
0.- | 0,00 [10.01.201q]

343,0000] 321

1000}

23|B207 [F.d.: 42160001 ORANGE s.r.o.-

| 0,00 |10012016]

321,1000] 221

evidencie

0000) 0|

|

32160001 ORANGE S.r.0.- |

0,00[ |10.01 2016]

4% MAZANIE GHRADY DOKLADU: F.4.42160001

Zmena analytického Uctu zauctovanej faktary, tlacidlo ZMNA

Ak pri praci u uctovhom denniku zistite nespravne zaudtovanu fakturu, nespravny analyticky ucet
311/321, vymenu opravu mbzete vykonat cez tlaCidlo ZMNA.

Pri tejto funkcii program opravi aj informaciu v evidencii ErrETETEmTETETETmT

> <2< [dznamy

faktar a pripadna uhrada cez banku bude tiez uz na

spravny analyticky ucet...
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Vybraté :
Doklad :

fvp Cis.dokladu

0
0

Suma [EUR]

suma EUR
0,00
0.00

suma zahranignd

UgetMD

0,00

UéetDal

[F3] ROZUf MAZ. 0|
0.00/[ [Fa] RozZUETUI

DS

KVDPH Pozndmka

FAC

22160001

25,00)

311,1000

FAQ

22160001

75,00

311,1000]

FAO

22160001

20,00

311,1000]

FAQ

22160002

200,00

311,1000

FAQ

22160002

40,00)

311,1000

FAC

22160003

50,00

311,1000

FAO

22160003

10,00

311,1000]

52 UCET NA PREPIS: [311,1000] ODBERATELSKYCH FAKTUR]

Cislo nového ictul 311,2000

77 Spustit prepis 77

(AiE]




Filter v aétovhom denniku - tlacdidlo FILT

Ak potrebujete zobrazit alebo aj neskor vytladit zaznamy podla viacerych podmienok, pouzivajte funkciu

cez tladidlo - FILT

H . H e P 7 i 1 % [OPROVD] VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie:05.2016
Priklad: Potrebujeme zobrazit' zo zau¢tovanych faktur tie, [ S CUR  suna aranrend [ r3T KOS WA Lo G [N 0
A HYD braté : 0 0.00 [ [Fa] ROZOETUI |[ZMNA|KvDPH
ktoré maju: o006, - — Lo o ] ﬂ‘"“ P
J 2160006: . 190.00 o_m HR. OH [DATKY (FILT)
b &1 A mn Cis.dokladu  Suma[EUR] UgetMD Uget Dal DS KVDPH Poznamka
o typ Clselneho radu FAO lz:O 22160001 25,00{ 311,1000| 604,1000| 3‘ |F 0. 22160001 DOMACE S.r.0.-
LY DAL 4 1 FAO| 22160001 75,00 311,1000] 604,2000) El |F.a.: 22160001 DOMACE S.r.0.-
Y FAO| 22160001 20,00] 311,1000] 343,0000 4] lF.o.: 22160001 DOMACE s.r.o.-
ucet 60 - 000 FAO| 22160002 200,00 311,1000] 604,1000] | NASTAVENIE FILTRA
FAQ 22160002 40,00{ 311,1000] 343,0000| Ciselny rad
Seciing o Fa0
FAO 22160003 50,00/ 311,1000{ 604,2000|
, , FAO| 22160003 10,00] 311.1000] 343,0000| Suma 0D 0,00
Po potvrdeni mame doklady na obrazovke.... FAO| 22100004 000l 311, 1000l 6041000 Suma 20 0.00
FAO| 22160004 8,00 311,1000] 3430000 G¢et MD 0.0000
FDD)| 42160004 50,00/ 504,2000| 321,1000| Ucet DAL M
FDD| 42160004 5,00{ 343,0000 321,1000| ; 604,1000
FDD| 42160005 300,00] 518,0000] 221,1000]| Akeia 0,00
FDD)| 42160005 60,00| 3430000 321,1000|| Stredisko
FDD| 42160006 190,00 511,0000] 321,1000]| papova skupina o
FDD| 42160006 38,00 343,0000{ 3211000
FDD)| 42160007 170,00/ 511,0000{ 321,1000|
FDD| 42160007 34,00 343,0000[ 321,1000| 27 Nastavif tento filter 27
ANO NIE POMOC
Pozretie uctovania vinom roénom obdobi — tla¢idlo KUK
" - . . , . e
Ak pocas uctovania potrebujete rychlo zistit, ako sa |
16t P | dobny i % ] ) .y B o, . [F3] ROZOETUI [ [F71 sTAV GETu || SCAN DOKUM |
uc ova_ po (,)., ny prlpa , Mame pripravenu prvu verziu W o —— T [F2]SUMA DOKL |[L.SCA|2.5CA| [XLS
pozretia na uctovanie. U KI[FAKT | [FILTI[AKT.NEPLAT.]
Kliknite na tlagidlo KUK DS VDPH Poznamka % PARAMETRE PRE ZOBRAZENIE DOKLADOV Z UCTO
oo] 123 Mzmooog 03¢} (i5elng rad BAT
00 23 F.d. 42160009 0BC _
oo] 123 F.d.: 42160010 ora| Rek dennika 0D: | 2015
00 23 F.d.: 42160010 ORA
0] 123 F.d.: 42160011 ORA
Parametre b0 23 F.d.: 42160011 ORA ?? Spustit zobrazenie ??
o (Ciselny rad o] 123 F.d.: 42160012 Che [ANo ] NIE
, o] 23 F.d.: 82160012 Che
e rok dennika OD 0] 123 F.d.: 42160013 Chemia S.r.0.- 0,00{BA 04
20 23 F.d.: 42160013 Chemia s.r.o0.- 0,00[BA 0q
00 0 F.d.: 42160009 0BCHOD s.r.0.- 0,00(BA Ui

Rychle zobrazenie zoznamu faktur so stavom na adresu — tladidlo FAKT

V uctovhom denniku sa nastavte na akykolvek riadok
a kliknite na tlacidlo FAKT.

Ak je kurzor na riadku zauétovanej faktury, uhrady
faktary, program aj predvoli automaticky adresu a druh
faktar

VoliteI'né parametre :
e Druh faktur
¢ Rok faktur OD:
e Adresa firmy

[F3] ROZUETUJ |(MAZ.U][ PHM |(KOPIR|[ [F7] STAV UCTU ][ SCAN DOKUM |

HR. UK FAKT EILT|[AKT.NEPIAT
DS KVDPHPoznémka 4% PARAMETRE PRE ZOBRAZENIE DODAVATELSKVCH FAKTUR
00| 123 F.d.: 42160003 ORANGE S.| b faktiir: 2
00| 23 F.d.: 42160003 ORANGE s. ~
Rok faktdr 0D: 2014
Adresa firmy: 3

?? Spustit zobrazenie ??

V prehlade mate spracované aktualne saldo faktury, usporiadané podla datumu.
Cez tlacidlo TLAC si tento prehlfad mézete aj vytladit (usporiadanie uz nie je mozné)

4% [ IPREHLAD DODAVATELSKYCH FAKTUR 2014-2016 /[3-ORANGE s.r.0.-]
[ 1< | [ »1 | [ Heoa | [ weer |
TLAC
yp C.dokladu Fakturované \Vyhotovené Splatnost — Zdanit Dat.ahr. Uhradené Meuhradené  VSICislo obj. Pordfaktiry Cislo stornovane; fakttiry
H 3 144,00, . .. .. 25,00 119,00
FOD | 42160003 36,00[10.03.2016 (20022016 |10.03.2016 0,00 36,00(77703 77703
FDD | 42160002 4300010022016 |[20.02.2016 (10.02.2016 |. . 0,00 43,00|77702 77702
FOD | 42160001 60,00[10.01.2016 [15.01.2016 |10.01.2016 [10.01.2016 2500 35,00(77701 77701

Toto tlacidlo najdete aj v €asti evidencia faktar a adresari.
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Kopirovanie zaznamov v denniku, tlaéidlo KOPIR

V denniku UCtovnych dokladov mdzete pouzit' tlacidlo
KOPIR, ktoré je urCené na skopirovanie nastaveného
zéznamu alebo dokladu.

Zadavané parametre:
Pocet kopii
Rezim kopirovania
A — kopirovanie nastaveného zaznamu

B — kopirovanie nastaveného zaznamu s novym
Cislom dokladu

C — kopirovanie nastaveného dokladu

D - kopirovanie nastaveného dokladu s novym
Cislom dokladu

Poznamka:

019
| [F3] ROZUETUJ |[MAZ.U|| PHM | KOPIR|| [F7] STAV UCTL
[ [F4] ROZUETUJ |[ZMNA KVDPH [ P.K. N[F2]SUMA DOKL

HR. OH [pATkv] (K U K|[FARR]  [FIL
KVDPH  Pozndmka

123 Spotreba energie N\
123 Ostatné sluZby
23 Dain z pridanej hodnoty

% ZADANIE TYPU KOPIROVANIA DOKLADOV
Pocet kopii 1

Rezim kopirovania p

?? Kopirovat v zadanom reZime 2?7

[ANG | [ NIE ]| | POMOC

Takyto rezim kopirovania tvori len zaznamy do dennika a nevytvara ziadna spojenia a prepojenia

s pomocnymi agendami (knihy faktar a pod)

Pouzitie ? napriklad opakované postovné , pravidelné kopirovanie ...

Obrazok priklad kopirovania pri nastaveni parametrov:

Pocet kopii 4
Rezim kopirovania D.

T T T T T
% ZADANIE TYPU KOPIROVANIA DOKLADOV

| = 518020) 83
POK 518020 16

Pocet kopii a

Rezim kopirovania p

?? Kopirovat v zadanom rezime 2?7

[[ANo ] [NIE | [ Powoc |

yp Cis.dokladu  Suma Uiet MD Uket Dal DS KVDPH  Poznamka Akcia Stredisko Datum 1

518020 8,33 5186000 211,0000 123 Postovné 0,00 26.08.2019
POK] 518020 1,67| 343,0000| 211,0000 23 DPH PoStovné 0,00 26.08.2019
POK] 518029 8,33 5186000 211,0000 123 Postovné 0,00 26.08.2019
POK] 518029 1,67| 343,0000| 211,0000 23 DPH Po3tovné 0,00 26.08.2019
POK] 518030 8,33 5186000 211,0000 123 Postovné 0,00 26.08.2019
POK] 518030 1,67| 343,0000| 211,0000 23 DPH Po3tovné 0,00 26.08.2019
POK] 518031 8,33 5186000 211,0000 123 Postovné 0,00 26.08.2019
POK] 518031 1,67 3430000 211,0000 23 DPH Po3tovné 0,00 26.08.2019
POK] 518032 8,33 518,6000| 211,0000 123 Po%tovné 0,00 26.08.2019
POK] 518032 1,67 343,00000 211,0000 23 DPH Podtovné 0,00 26.08.2019
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Aktualizacia neplatiCov —zoznam vysky dlhov, tla¢idlo AKT.NEPLAT.

Do adresara na kazdu adresu (odberatela) je mozné
hromadne vlozit do uréeného pola (DLH) jeho celkovu
neuhradenu aktualnu ciastku z odberatel'skych faktur.
Tuto cCinnost vykonava tato funkcia aktualizacia
neplatiCov.

Funkcia je pristupna z dvoch miest v programe a to:

e priamo z opisu vstupnych dokladov modulu
PROLUC, €¢o umozniuje uctovnikovi okamzite po
zauctovani banky alebo pokladne ( resp.
kedykolvek) spustit' tuto funkciu.

e v module PROLFA v adresari (vstup/oprava) aj

prehfade adresara v c¢asti Spracovanie (po
vyberovej klavese F1)

,DIznik“ s jeho celkovou diznou sumou je aj Cervene
oznaceny pri vyberoch z adresara pocCas vystavovania
faktur alebo tvorby vydaja. Priklad obrazok...

MAZ.U|| PHM |[KOPIR|| [F7] STAV UCTU || SCAN DOKUM |

ZMNA| KVDPH [ P.K. || [F2]SUMA DOKL |[1.SCA][2.SCA| [XLS]

HR. UH DATKv|K U K|[FAKT | | FILT|[ AKT.NEPLAT.|

KVDPH Pozndmka AN

B Spotreba materialu N

B 08/19 najomné garaz N\
B Spotreba materialu M

4% VWZNACENIE NEPLATICOV V [EUR]

Zahrnit pohTadavky: N
Zahrnat odber.fakt.: A
Sposob platby:
Rok spracovania 0D: 2015
Do: 2020

?? Uskutoénit AKTUALIZACIU s danymi paramet
ANO | |[NIE]| | PpoMoC |

| [ Heepas | [ Hemet | [ ozret | [ wieeR |

Mesto

ANMSLICO S ro. |

DOVOZsr0. |

« AKT. NEPLATICOV » Funkcia/tlagidlo je pristupna v éasti VSTUP / UCTOVNY DENNIK.

e Zadavané parametre: obdobie, za ktoré doklady sa maju zahrnut' do vypoctu. Automaticky je
,zaskrtnuty“ parameter ,Zahrnut odberatelské faktury“. Vid obrazok vysSie ...

o Poznamka: ostatné parametre nepopisujeme, boli tvorené na mieru niektorym zakaznikom.

Tuto funkciu je vhodné spustit’ vzdy po zauétovani uhrad cez banky alebo pokladiu.

Len vtedy sa Udaje v adresari aktualizuju.

Priklad zobrazenia aktualnych dlznikov so sumami
v adresari v module PROLFA....
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SCAN.DOK. [XLS
[F3] TELEFONY
[oPR.POZ.FAK |
Kredit Dih Buma Cis.obce
0,00 3 083,29 3 083,29
0,00 2 820,60 2 820,60
0,00 1 474,00 1 594,00
0,00 1 300,00 1 300,00
0,00 1 009,20 1 009,20
0,00 838,93 838,93
0,00 474,60 474,60
0,00 444,00 444,00
0,00 369,07 369,07
0,00 320,00 320,00
0,00 319,66 319,66




Zablokovanie - odblokovanie uétovnych dokladov v denniku.

Postup:
gy , ” Wyp Cis.dokladu Suma [EUR] Licet WO Lifet Nal nl DPH Poznamka
e Oznacit Zaznamy v denniku | |ES) 310006 58 FILTRE A OZNACENIA Vilad
et Irkz| 77160003 25 [ PODLA POLOZKY | P.k.: 77160003
e Stlagit F1 IP<z| 77160003 5 PODLA ZNAKOV ‘ P.k.: 77160003
. , s lrkz| 77160004 4 = P.k.: 77160004
e Zvolit Odblokovat’ alebo Zablokovat JIPxz| 77160004 ‘ RONTAGREIA7CH | Pk.:_ 77160004
[Pz 7160005 14 DZNACI VSETKY ZAZNAMY| Pk.. 77160006
B i auspisshodnGta INCENY 7<=
~J[P<z[ 77160008 i }Prepkis thOd]"ﬁt DdOKLAD} Px.. 77160005
~_ ontrola radu
1 o~ —_ | Zaradenie pre CF |
I dblokovanie zadgtova
I Zablokovanie zaznamov|
H ‘ EXporty dd..zah\uknvamezaxi‘tuvama‘prewhratézéznamyl—
e Zablokované zaznamy sa nedaju opravit, ani (g5 S5 e o o b e
zmazat ... len po odblokovani. £o0 oo s . OaOa=
e Zablokované zaznamy nemaju na ni¢ vplyv ! | s o (OO
Nijako sa v spracovani alebo v tlagi neprejavuje, [fo i = :
%6 st zablokované. B — I
) | "] T T [REERE
Typ  Cis.dokladu Suma [EUR] Uéet MD Uéet Dal DS KVDPH Poznamka
BAT 310006 55,00) 221,0000( 261,0000 0 Viklad
77160003 25.50| 5041000 3355531 123 P.k.: 77160003 PK-5531-
PKZ 77160003 5,10| 3430000 3355531 23 P.k.: 77160003 PK-5531-
PKZ 77160004 40,00| 501,1000( 3355531 123 P.k.: 77160004 PK-5531-
PKZ 77160004 8,00| 3430000 3355531 23 P.k.: 77160004 PK-5531-
PKZ 77160005 14,40| 5042000 3356641 123 P.k.: 77160005 PK-6641-
PKZ 77160005 2,86 343,0000] 3356641 23 P.k.: 77160005 PK-6641-
Poznamka:

Ak vyuzijete pri uzatvarani mesiaca ( funkcia KONIEC MESIACA v €asti Spracovanie) volbu Zauc&tovat /
Blokovat, su doklady v mesiaci zablokované a farebne oznacené.

Takéto doklady mézete odblokovat vys$Sie uvedenym postupom.

Presun omylom zauétovanych dokladov do iného mesiaca

Funkcia je ur€ena na presun omylom zauctovanych dokladov z nastaveného mesiaca do iného mesiaca.

Podrobny popis je v kapitole:
Spracovanie / X - Specialne funkcie / Presun a tpravy / PRESUN DOKLADOV Z OVD.

Link na kapitolu : Presun omylom zauétovanych dokladov do iného mesiaca
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Pokladia — u¢tovanie so spravhym datumom - pre€islovanie dokladov

e Pri uétovani pokladniénych dokladov dodrziavame spravny datum dokladu !!!
o Bez ohladu na to, v akom poradi a s akym €islom sa uétuju.

Ak potrebujeme spravit' precislovanie pokladniénych dokladov...prejdeme do Casti :

SPRACOVANIE - X-SPECIALNE FUNKCIE

Vykoname fyzické usporiadanie nastaveného dennika

podla datumu €o je STRIEDENIE OVD IlI.

Nasledne prejdeme do uctovného dennika
Kde potom spustite kontrolu radu na pokladfu

Cez klaves F1 a funkcia KONTROLA RADU
a date ju precislovat (vid obr.)

Zadate parameter A v Prerovnat Ciselny rad ?

A zadate akym Cislom chcete za¢at v danom obdobi.
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R * modulUCSPEC1O * UPRAVY UDAJOY *

PRENOS ZOZNAMU UCTOV
PRENOS ZOZNAMU AKCII
ZMAZANIE AKTUALNEHO ZOZNAMU AKCII
STRIEDENIE OVD I

STRIEDENIE OVD II

STRIEDENIE OVD III

Uy JUSULTL LS 2 (viv) T, Uy T£0
POK| 50401 [Prepis hodndt DOKLAD] 00| 211,00000 23
POK| 50401 [ Kontrola radu ]00 211,0000] 123
POK] 5040 Zaradeni €23 Kontrola ciselného radu
POK 5050 Odblokovani Cise]nf rad POK
POK] 50501
POK 5050 [£ablokovani| Usporiadat dokl. N
ROK ZL0 ’ EXporty dd zZastavit vypis N
IBA OZNACE
VSETKO §  LANDY [ NIE |
e
Kontrola €iselného radu
Kontrola ciselného radu : POK
Prvy doklad ciselného radu : 504001
Posledny doklad €is. radu : 505002

Celkovy pocet dier v cis.rade: 1
Prerovnat ciselny rad [A/N] ?: A
Zacat cislom dokladu

: 504001




Pokladia — vsuvanie dokladov cez | a pre€islovanie.

Pred vsunutim dokladu sa nastavime na riadok, pred ktorych chceme vsunut’ zaznam/doklad.

PuZijeme klaves | .

\ P02 502006 10.42| 518.0000] 2110000 123[0statné sluzby 03.02.2017
P02 502006 208| 343.0000] 2110000 23[ostatné siuzby |03.022017
|Po2 | 502007 2103| 504.00000 211,0000 123|Predany tovar [15.02.2017
P02 502007 420 343,0000] 2110000 23|Predany tovar [15.02.2017

ZapiSeme udaje, mdzeme pouzit’ klasické funkcie napr. F3 na rozpis vydavkového dokladu, len musime
dodrzat spravny datum dokladu...Gislo dokladu mézeme dat’ lubovolné ,,nezmyselné ¢islo“, ciselnu
radu potom precislujeme...

P02 502006 10,42| 518,0000] 211,0000] 123f0statné stuzny [03.02.2017
P02 502006 2,08] 343,0000] 211,0000] 22lostatné siuzby [02.022017
A 3654135 16,67| 501,0000 211,0000| 123|Spotreba maerigd10.022017
P02 3654135 3.33| 343,0000] 211,0000| 23|Spotreba materid10.02.2017
P02 502007 21,03 504,0000] 211,0000 123|Predany tovar |15.02.2017
P02 502007 420 2343,0000] 211,0000] 23|Predany tovar [15.022017

Precislovanie:

Nastavime kurzor. Idealne na pokladny doklad, kurzor [Prepis hodnot DOKLAD || | S T E—

tavi d stipec TYP 1 [ ooolke |
nastavime po S pec Kontrola radu 2% Kontrola €iselného radu
Stlacime klaves F1 a zvolime KONTROLA RADU Zaradenie pre CH .

Potvrdime &isleny rad a hodnoty nastavenia 0db lokovanie zagctd . oc Y red POz
Usporiadat dokl. |y

Zablokovanie zdaznar
EXporty do siboro

IBA OZNACE|IBA NAS]  [FRW 07 —
VEETKO 7O0BDAZT |

Zastavit vypis N

... zadame A — prerovnat=precislovat doklad LaniEz Ssaaii il

.. zadame prve Cislo dokladu Kontrela ciselnéhe radu : P02

Prvy doklad ciselneho radu : 50200001
Posledny doklad €is. radu : 50200006
Celkovy pocet dier v €is.rade: 3
Prerovnat ciselny rad [A/N] ?: A
Zacat cislom dokladu : 50200001

Popis parametrov:

Usporiadat doklady : pri vsuvani dokladov cez klaves | presne na poziciu so spravnym datumom
pouzivane N

Zastavit vypis — pri hodnote A by program pri kazdom vsunutom doklade vyzadoval potvrdenie
uzivatela...Preto je praktickejSi parameter N.
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Tla¢ internych dokladov

V Casti zadavania a oprav dokladov ( Cast VSTUP/OPIS) méZete aj hned po zauctovani dokladu vyuZzit
niektore tlaée po klavese <T> alebo tladidlo TLAC .

Pozor:

Pri tlagi internych dokladov, pokladniénych dokladov (teda nie oznacenych), program tla¢i doklad z riadku,
kde sa nachadza kurzor pred stlaenim klavesu <T>.

DOKLAD - tla¢ interného dokladu o zauctovani. Program ZRUSIT [ESC]
tlai udaje z dokladu, na ktorom je nastaveny kurzor e I :
' 0ZNACENE DOKLAD YSETKO PARAMETRE

SUHR .DOKL - DOKLADY * poMoc [F1]

re

42190005 42190005 -

28.08.2019

Peter

H Y P4 Y A P4 . FORMULAREACOVDW™--[603]
Priklad vyber tlacovych zostav na tla¢ dokladu : UCOVDWAZ . FRX Jct.dok1ad (dokiad na 1/2 strany)
OvD dok lad a Ad
UCOVDWVZ.FRX U¢t.doklad + zahr.mena (na A4)
UCOVDWV3. FRX 0&t.doklad (na A4) + datumy
UCOVDWX1.FRX U¢t.doklad + poznamka 2 (na A4 lezato)
UCOVDWY1.FRX Utt.doklad (na A4) - datum dokl. z tlace
JENTER[udber
SUHRDOKLAD - tla¢ suhrnného interného dokladu o | FORMULARE UCQVSD-[517] |
¥ . -, . ’ . UCOVSDO1. FRX Sthrnny G&t.doklad kompletny (A4 lezato)
ZaUCtovaf‘" . nhapr . vybranych dOdavate!,s_kyCI?" UCOVSDO2. Sihrnny Gét.doklad (A4 nastojato)
odberatelskych faktur alebo vo forme ,koSielok®. [ucovsbos.rrx Mini Gttovné doklady s akciou
X X A 4 UCOVSDO4. FRX Mini Gftovné doklady s zahr. menou
Program tIaCI VOpred oznacene Zaznamy' UCOVSDO5.FRX Min1 aCtovné doklady zarovnané vpravo BH
UCOVSDO6. FRX Mini aftovné doklady bez akcie
[EMTER]wiiber

Hromadné opravy

Program poskytuje funkcie, ktoré mézu pomaoct pri chybnom zadani udajov na doklade alebo dokladoch.
NajCastejSie mbéze byt pouzita pri oprave napr. datumu dokladu, €isla dokladu, poznamky, akcie a
pod.

Nema sa pouzivat na zmenu uétov alebo poznamok zauétovanych faktar, uhrad faktur
(bankou). Na to su uréené samostatné funkcie a tlac¢idla v denniku !!!

Oprava udajov na doklade:

Pouzijeme, ak sme zadali nespravny udaj na jednom doklade. Nastavme kurzor na riadok
opravovaného dokladu a pod stipec meneného udaja, napr. datum. Stladte klaves F1 a zvolte
funkciu Prepis hodnét doklad. Do ponuknutého pola zapiSte udaj a potvrdte. Hromadnu opravu
program chrani niekolkymi kontrolnymi otazkami.

Oprava udajov na oznaéenych dokladoch.

Pouzijeme, ak mame zapisanych viacero dokladov s nespravnym udajom. Najprv oznacte napr.
klavesom INSERT (alebo hromadne cez filter F1) prislu§né doklady. Nastavte kurzor pod stipec
meneného udaja, napr. datum. Stlacte klaves F1 a zvolte funkciu Prepis hodnét oznacené. Do
ponuknutého pola zapiSte Udaj a potvrdte. Hromadnu opravu program chrani niekolkymi
kontrolnymi otazkami.
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Popis d’alSich vstupnych udajov pre zapis/opravy dokladov

Okrem zakladnych udajov nastavenych vyrobcom, je mozné rozsirit zadavané udaje cez tlacidlo ??7?7? —

Nastavenie.
Stadi “zaskrtnut

prislusny udaj a potvrdit ANO.

Popis rozsirenych vstupnych udajov:

« Riadok pre Cash Flow » zapis riadku pre

Cash Flow pre PRIAMU METODU.
Klavesom F1 ziskate zoznam riadkov na
vyber.

« Poznamka 2 » poznamka 2

« Poznamka 3/4 » poznamka 3

Riad.CASH FLOW: 0

2.Poznamka: |12/19 sluzby
3/4.Poznamka:

Vratenie DPH EU: 0 NEDEFINOVANA ZAHRANLCNA DANOVA
Riadok KVDPH/MOSS: 0
Cislo adresy: 5 ZAHRANICIE s.r.o.,
|5- N O [HOME] | |znu§:i [Esc] | | 22272 |

« Vratenie DPH EU» Eviduju sa tu DPH o ktoré mdéZeme poZiadat o vratenie DPH z iného &lenského

Statu.

« Riadok KV DPH/MOSS » ...

« Cislo adresy » umozfiuje pri vydavkovych dokladoch zapisat adresu ( ak je na vstupe uplatnena suma

DPH vacsia ako 3000 Eur za obdobie)

« Mena a Datum meny » Nepouziva sa na priamy zapis, je to len informacia o pouzitej mene, ktora sem
vchadza pouzitim klavesy <F8> v kolénke " Suma " .
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| Popis funkénych klaves v Opise vstupnych dokladov - v denniku

<A> - (vystavenie nového dokladu s vy$§im poradovym Cislom) prida dalSi zaznam tak, ze Cislo dokladu
predpiSe ako Cislo predchadzajuceho + 1

Typ dokladu, ¢&isla uctov MD a D preberie zo zaznamu, z ktorého sa klav. <A> stlaci. Toto umoznuje velmi
rychle spracovavanie opakujucich sa druhov zaznamov, ktorych je prevazna vacsSina. Samozrejme je
mozné preddefinované hodnoty prepisat.

<R> - (pouZiva sa pri opakovani toho istého dokladu napr. banka, pokladria) prida daldi zaznam tak, Ze
Cislo dokladu da ako predchadzajuce Cislo a Cisla u¢tov MD a D. Poznamku preberie zo zdznamu, z
ktorého sa klav. <R> stlagi.

<E> - umozni vstup a editaciu (opravu) uétovného pripadu toho riadku, v ktorom je nastaveny kurzor.V
pripade, ak vykonavame opravu polozky, jej povodna hodnota sa automaticky zaznamena do suboru
oprav, ktory sa da v &asti Spracovanie/Opis vst.dokl./Upravy dat ..., kedykolvek prezriet i vytladit a
teda pévodné hodnoty sa nestratia a daju sa spatne identifikovat.

<M> alebo <DEL> (plati len pre nesietovl verziu) vymazanie zaznamu tak, ze zaznam, ktory chceme
vymazat’ sa oznaci farebne a aZz po ukonceni prace v opise vstupnych dokladov bude po kontrolnej
otazke vymazany. Takto je mozné oznadit viac poloziek. Oznacenie az do ukon&enia prace v opise je
mozné opatovnym stacenim M alebo DEL zrusit.

Mazanie v sietovej verzii ale aj nesietovej verzii je mozné v Casti SPRACOVANIE / OPIS VST.
DOKLADOV / UPRAVY DAT V OPISE.

Zaznam o0 mazani sa zapiSe do suboru oprav pristupny v €asti Spracovanie/Opis vst.dokl./Opravy

<F7> - Stav uétu. Po dokonceni poslednej polozky napr. rozu¢tovanej banky, ak ste na poslednom riadku
dokladu stlacte <F7>, kde zadajte €islo uctu pre spracovanie (napr. 221.0000) a potvrdte. Plati len pre
TUZEMSKU MENU !

<F2> - v pripade stlaCenia tejto klavesy dostaneme sumu za vybrany doklad, resp. za doklad, na ktorom
sme nastaveni. Toto vyuzivame v pripade zloZzenych dokladov, kde pod jednym Cislom dokladu je viac
poloziek. (napr. pokladna, kde ziskame sumu za rozucétovany doklad pre nasSu kontrolu). Program
rozliSuje sucet dokladu podla typu dokladu.

<F3 ROZUCTUJ > - rozt&tovanie sumy na viacero zaznamov, pre tuzemski menu

<F4 ROZUCTUJ > - rozt&tovanie sumy na viacero zaznamov, pre zahran. menu

<F1> - vybery, kde mame moznost si vybrat doklady podfa réznych kritérii podfa toho, pod ktorym
stlpcom sme s kurzorom nastaveni pred stlacenim F1 s dalSimi funkciami ako: kontrola ¢iselného radu,
hromadné zmeny na doklade alebo oznaenych dokladoch.

<T> - tla¢ dokladu(-ov) vo forme interného dokladu alebo zoznamu uétovnych dokladov

<CTRL+F> - inkrementalne vyhladavanie. Tak ako pri hladani alebo vyberoch si nastavte kurzor pod
stipec, v ktorom chcete vyhladavat Gdaje. Stladte CTRL+F a do okna zadajte hfadany retazec. Program
automaticky sa zastavi na prvom najdenom zazname s uvedenym retazcom. Pre pokracovanie vo
vyhladavani staci znova potvrdit OK a program sa znova ( ak najde) nastavi na zaznam s hladanym
retazcom. Najdené zaznamy su farebne rozliSené. Na ukoncenie alebo preruSenie hladania je urcené
ESC.

<Q@> Preucétovanie - aktivne len v januari a 13 mesiaci (pozri kap. Koniec roka, preuctovanie kone€nych a
pociato¢nych stavov)

<I> - vlozi nad poziciu kurzora jeden volny prazdny riadok. Tu sa vSak tento zdznam zaznamena do
suboru oprav. Pri sietovej verzii méze byt v denniku len jeden uZivatel.
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Pracovny dennik (davkové uétovanie v siet'ovej verzii)

ZabezpecCuje davkové spracovanie dokladov, ktoré sa vyuziva hlavne v sietovej verzii pri uétovani
viacerymi uétovnikmi v rovnakom mesiaci.

Zauctované doklady sa najprv zadavaju do tzv. pracovného opisu a po zauétovani davky dokladov sa
mobzu tieto doklady preniest do firemného - ostrého® dennika. Doklady su teda v denniku v poradi
jednotlivych davok od uétovnikov.

Uétovnik, ktory zauétovava faktdry tymto spésobom si méze po zaudtovani faktar prezriet (moznost je aj
vytlacit) tieto doklady v tzv. pracovnom opise v module PROLUC a az po pripadnych opravach preniest
do firemného- "ostrého" opisu dokladov.

Aktivovanie: —
Vykonava sa v module PROLGE / UZIVATELIA, pre Fimalrrva | Wk work 5] [iZared [15 55

prislusny kdéd uzivatefa sa nastavi pre modul PROLUC | . .
v . , tivilegia 82. - A - Uctavanie na akcie
parameter €.84  Vytvorenie pracovného OVD na | perremmmmw=| |53 A- Platca DPH - uctovanie na DS

hodnotu [N] A~ PROLFA
A PROLEM

84, - N - Vytwarenie pracovneho OWD [siet]  [INW]
85, - A - Zaradovanie do CASH FLOW

Praca: V pracovhom opise je spbsob prace zhodny ako v "ostrom-firemnom" opise. Doklady v
pracovnom opise sa nepreberaju do spracovania dat. Pri opusteni pracovného opisu ma obsluha tieto
moznosti:

« Prerusenim » - vykona sa len preruSenie prace. Data v
prac. opise zostavaju. Neprenasaju sa nikam. ‘ VSTUR/ORRAVARS ‘ SRRACO
« Z&Pisom » - prenos Udajov do firemného opisu. ||| UETOVNY DENNEK (ovD) |5 um'w'“, TR
Pracovny opis sa vygisti. UCTOVNY ROZVRH | e
« Stornom » - nenavratné odstranenie vSetkych dokladov ___zozuau AKCIT

v prac. Opise. Storno sa nesmie pouzit na doklady, ktoré maju vplyv na uhrady vo fakturach napr.
banku. ZruSenim takéhoto dokladu, uhrady zostavaju zapisané vo fakturach !!!

Uétovanie faktar do pracovného dennika z modulu PROLUC

Ak si aktivujete pracovny opis (predchadzajuca kapitola), je potrebné si nastavit, kam sa budu ukladat
Vami zauctované faktury. Standardne su davané do firemného* opisu dokladov. Pre davkové
spracovanie ale doporucujeme nastavit' si U¢tovanie faktur do vasho pracovného opisu.

Nastavenie si vykonate: v module PROLUC [ Z07t STREDISK ] Vgber vik.CF NEPRIAMA : |cF
/ VSTUP OPRAVA |/ NASTAVENIA :::E:N::":::cm" MIEN ! Nastavit CF od vyrobcu :
' UEt. do fi ého OVD :
SPRACOVANIA avo volbe PARAMETRE |t —— | PARETRE Spia UCt. do f iremého OVD -~
SPRACOVANIA. — SOVZTAZNOSTI | Mesiac zaf.dtt.obdobia : 1
_ PREDDEFINOVANE | Rok zaciat.ict.obdobia : 2019
i EVIDENCIA FAKTR | = zechooove Ger| Sposob GEt.dafi.dokladov: |2
Tu si ,,od$krtnite“ parameter ,Uét. do :E: :Eii“" AT oz paiioviel Format akcie a dctov
i A i id 3 Spdsob vyp.DPH yst.:
firemného OVD*. ( vid obrazok). e [ DEFINDVANEE CF | SPOSOD V3P DPH na vy's 1
Takto sa Vam zaG&tované faktdry najprv ImMSEMNAEGE) {Or'Er. dAtuml § (CL.mes-: 1] |2
. .y , ry Ip CisELNE RaDy pi Nastavenia DS pre 80/20:
dostand do vasho pracovného OVD, e mor i ] ‘
z ktorého si ich do firemného prenesiete ||—75Kupm — |zoeh o) | {2005 [escy | [ pomnc

vstupom do pracovného opisu a po ukonceni
ponukou Zapisom.
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Uétovanie faktar do pracovného dennika z modulu PROLFA

Nastavenie si vykonate: v module PROLFA /
VSTUP OPRAVA |/ NASTAVENIA
SPRACOVANIA avo vofbe PARAMETRE
SPRACOVANIA.

Tu si ,,odSkrtnite“ parameter ,Uét. do

firemného OVD*. ( vid’ obrazok).

EVIDENCIA POSTY ]
OBJEDNAVKY
ZMENA ROKU -
S LIRS Nastav masky od vyrobcu: [J

NASTAVENIA SPRACOVANIA

CISELNE RADY

DD ODBERATELSKE

KURZY ZAHRANIC. MIEN

PARAMETRE SPRACOQVA

TELEFONNY ZOZNAM

LICENCIE PROLUC

POZNAMKOVY BLOK

NAST.POCTU DESATIN

PREDDEFINOVANE TEX
PREDDEFINOVANE TEX

Z070AM DMK

]

IZMEN [HIJME]I ’2RU§ [EsC] ]

Takto sa Vam zauctované faktury najprv dostanu do vasho pracovného OVD, z ktorého si ich do
firemného prenesiete vstupom do pracovného opisu a po ukonéeni ponukou Zapisom.
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Uétovy rozvrh

Pri prvom otvarani dennika v januari (zaCiatok roka), je [zremunmossmoniicor
uzivatel vyzvany na vyber typu uétovnej osnovy. INFORMACTIA

Uzivatel ma na vyber z viacerych moznosti.

Po voTbe [PodnikateTskd] prevezme programovy systém ramco-
vi Uctovni osnovu pre podnikateTov

« Podnikatel’ské » - program nadefinuje Zoznam aétov Po voTbe [Spologenska] prevezme programovy systém uctovnu

osnovu pre polit.strany a hnutia, nadacie, obé.zdruZenia

pl"e pOdnikatel,OV a k nim priSIOChajuce V)'/kaZy Po voTbe [Mikro jednotka] prevezme programovy systém defini-

(V)’Ikaz Sl'Jvaha a Vykaz ZiSkOV a Strét) ciu zoznamu Gétov pre zdvierku mikro Uétovnej jednotky
« Spolocéenska » - program nadefinuje zoznam uctov pre
spoloCenské organizacie ( politické strany, nadacie a — —
Podnikatelska j ‘ Spologenska ‘ ‘Hlkro Jednotka

hnutia ) , ktoré nie su zaloZené za ucelom podnikania.

«Mikro jednotka » - program nastavi zoznam uctov
a uctovnu zavierku pre mikro uctovnu jednotku.

Zmena vykazov z Podnikatelskej na Mikro alebo naopak je potom mozna cez funkciu v Casti
SPRACOVANIE / X SPECIALNE FUNKCIE / PRENOSY A UPRAVY.

Zadanie nového analytického uétu - postup

Pred zadanim nového uc¢tu sa nastavte na riadok uétu, ku ktorému chcete zadat analyticky ucet. Stlacte
klaves:

<A> - program Vam pridd novy Ucet s predvolenou

analytikou vy8Sou o jednu des., ktoru mézZete prepisat’ Cislo uétu: [ 211,1000
<R> - program Vam pridd novy ucet s predvolenou Druh wétu:  [x
analytikou vy$Sou o jednu stotinu. Ponuknutt analytiku Nazov uctu:  [pokladnica CZK
mozete prepisat. Stlpec vykazu: [
<M> oznag. na vymazanie - vymazanie sa uskutogni po | Ridek wlezui [ 57 [Pentaze (211,213,21X)
opusteni tejto asti klavesom ESC, fatrenicne wene.\\JczK
<E> oprava udajov S

Po klavesoch <A>, <E> zadavame udaje v poradi:

« Cislo Gétu » je lenené na 3 miestne &islo a 4 miestnu analytiku
« Druh G€tu » zadavame druh uctu a to: aktivny A, pasivny P, nakladovy N, vynosovy V, podsuvahovy S

Poznamka: S - Podsuvahové uéty

Na tychto uctoch sa sleduju dblezité skutoCnosti, ktoré sa neuctuju v suvahe podvojného
uctovnictva a ktorych znalost je podstatna na posudenie majetkopravnej situacie uctovnej jednotky
a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit. lde predovSetkym o vyuzivanie cudzieho
majetku, ku ktorému ucétovna jednotka nema vlastnicke pravo, dalej evidencia prav, ktoré sa
neuctuju (hypotéky) alebo materialu, ktorého obstaranie, uchovanie, udrZzovanie a sledovanie
vyplyva z vdeobecne platnych pravnych predpisov.

Pri zmene druhu uctu napr. z Aktivneho na Pasivny, alebo z Nakladového na Vynosovy, program zmeni
povahu len na opravovanom ucte aj vtedy, ak opravujete synteticky ucet. Po oprave Vas program vyzve
na zaradenie Uctu do riadku vykazu.
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« Nazov uctu » -zadavame nazov uctu podla uctovnej osnovy a zvolenej analytiky.
« Stipec vykazu » - zadavame zaradenie uétu do stipca vykazu. 1 - zaklad, 2 - korekcia.

« Riadok vykazu » - mame moznost zaradit Uu¢et do schémy platnych vykazov. Klavesom <F1>
vyberieme prislusny riadok, do ktorého zostatok uctu vchadza. /pozri dalSiu ¢ast "schéma vykazov"/.
Kazdy ucet musi byt do prisluSného riadku vykazu zaradeny, inak nie je zabezpeceny spravny sucet
vykazov. Upozornenie: Zaradenie u¢tu ma hlavny vplyv na spravny vypocet vykazov Suvaha a Vykaz
ziskov a strat.

« Zahraniéna mena » - priamo na ucte v uctovom rozvrhu zadavame oznacenie zahraniénej meny len
v pripade zahrani¢ného uctu. Pre tuzemskia menu (EUR) ponechavame prazdne !

Oznacenie meny je dolezité hlavne z dévodu preberania koneénych stavov pri roénom zuétovani
a rozuctovani pociatoénych stavov v zahrani€énej mene.

Od 1.1.2009 si zruSte oznacenie meny EUR. Zadavate len zahraniéné meny (USD, CZK...)

« Pre daniové ucéely » - V pripade oznacenia uctu pismenom "N" sa tento nedostane do vypoctu
dafiového zakladu. Takto budeme oznalovat napr. ucet pre odpisy uctovné, resp. rozdiel medzi
danovymi a uctovnymi, dary, reprezentacné a pod. podla aktualnych predpisov.

V tejto polozke sU oznadené tiez USty 701 a 702 [%PROWCOPRAVAZAZNAMU

oznactené Z akK . Cislo dctu:  [7501,0000
Pismeno "X" je $tandardne zadané na uéte 710, na ktory Druh detus [N
budu prechadzat zostatky nakladovych a vynosovych Nazov GCtu: [spotreba materialu

uctov, t.j. ucet ziskov a strat./k 1.1.1993 je to ucet 710/. LR LR
Tento ucet bude tieto udaje preberat automaticky, to e
znamena, ze informaciu o ucte zisku a strat dostdvame | Zahranicna mena:
priebezne, nie len po ro¢nej uzavierke. Poznamka : Z Druh Einnosti:
tohto dovodu sa prevod zostatkov nakladovych a | 1.Tried. znaky:
vynosovych uctov neuctuje. Program kontroluje, Ze takto Riadok DP:
oznaceny ucet méze byt len jeden.

Spotreba materialu,e|

T

|NENAJDENY RIADOK

A N 0 [HOME] ‘ ZRUSIT [ESC] ‘ BERER ‘

« Blokovanie ucétu » - tu sa zadava, &i je ucet blokovatelny, alebo nie. V pripade, Ze sa oznaci "A", tak pri
uzavierke mesiaca a po potvrdeni volby "U&ty" sa Giéet uzavrie a nie je mozné v pripade zmeny mesiaca
nan uctovat, ani opravovat. Toto je mozné vyuzit napr. pri u¢te dane z pridanej hodnoty, kde po
vystaveni danového priznania nie je mozZny iny spbsob opravy ako dafiovym dobropisom, resp.
vrubopisom.

« Pociatoény stav » - tuto kolonku nezadavame, nakofko sa pociato¢né stavy zadavaju podla platnej
metodiky uctovnym spdsobom.

« Druh ¢innosti » - ur€ené len pre ucty v ,spolo¢enskej” osnove.
« 1.Tiediace znaky» - zaradenie uc¢tov do skupin, pripadne fubovolna poznamka.
« Riadok DP » - riadok dafiového priznania (podrobnejSie v popise k DP).
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Uétovanie poéiatoéného stavu Gétov

| Zadanie pociato¢ného stavu pri u¢tovani kalendarneho roka

V module PROLUC nastavte, ak nie je, obdobie na januar. (cez volbu ZMENA MESIACA v Casti
VSTUP/OPRAVA)

V &asti CISELNE RADY (VSTUP/OPRAVA / NASTAVENIE SPRACOVANIA) si nastavte/skontrolujte
druh dokladu s oznacenim napr. POS s €islom 999998. Aktivitu ma byt N. Pozrite kapitolu Ciselné rady.

Prejdite v module PROLUC do Casti VSTUP/OPRAVA, dalej OPIS VST. DOKLADOV. (musite mat’
nastavené obdobie JANUAR).

Klavesom A zadate novy riadok. Zadajte Typ dokladu | eroLuc noviziznam

POS. Typ dokladu:  pgg Poéiatoény stav
Ako Cislo dokladu zadajte /potvrdte 999999  (Sest Cislo dokladu: 999993
deviatok, vyhradené ¢islo dokladu na zadanie patuplaiiy - .
pociato¢nych stavov). s 100,00
Dalej vypliite idaje v Suma, strany MD, D, DS - hodnota ﬂ'fcet b= 211,000 Pokladnica
cet DAL: | 701,0000 Zaéiatoény dcet sivahovy

bude nula, v policku Poznamka zapiSte lubovolny text,
do policka Datum zapiste datum uctového pripadu.
Doklad uloZte cez ANO . Podobne pokracujete cez
klaves R v doklade dale;j.

Dafiova skupina: 0
Poznamka: pg

Dat.ict.pripadu: p1.01.2019

[A N o [HoME] | |znus:i [Esc] | | 22222 |

Ak je ucet vedeny v zahrani€nej mene, vopred si pripravte do kurzového listka menu k datumu na
prepocCet , a pri uétovani potom v SUMA stlacite klaves F8 a tym prepoditate zahrani¢ni menu na
tuzemsku a tym si program eviduje zahraniénu menu aj do pociato¢ného stavu.

Poznamka — Uucétovanie od iného mesiaca :

Ak zacinate uctovat’ aj od iného mesiaca nez mesiac januar, pociato¢né stavy sa zadavaju (doklad
s Cislom 999999) aj vtedy do mesiaca januara. Nasledne prejdete ,naprazdno® cez funkciu
.Koniec mesiaca“ do mesiaca, od ktorého uctujete pohyby. Zadané hodnoty budu na uétoch ako
pociato¢né stavy.

Napr. zaCinate uctovat od maja, doklad s 999999 pociatoénych stavov zapiSete do januara
a uctovat bezné doklady potom zaCnete az v maji.

Zadanie pociatoéného stavu pri iétovani v inom fiskalnom roku.

Ak mate cez parametre nastavenia zadany iny fiskalny rok nez kalendarny, pociatoCny stav potom
zadavate vzdy do prvého mesacného obdobia fiskalneho roka. To plati aj keby ste uctovat zacinali aj od
iného mesacného obdobia nez od prvého mesiaca fiskalneho roka.

Zadanie pociatocného stavu pri prechode rokov.

Operacie ako uzatvaranie uctovnych knih a otvaranie uétovnych knih program vykonava uréenou
funkciou automaticky. Podrobny popis je uvedeny v kapitole KONIEC ROKA — PRECHOD ROKA.
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| Vymazanie uctov z uc¢tovného rozvrhu.

Mazanie vyuzijete napriklad pre zmazanie nepotrebnych ucétov z dévodu zmeny ramcovej osnovy.
Ak pri vstupe do rozvrhu Vam program oznaéi niektoré ucty, najskor si vykonajte zruSenie oznacenia
(F1+R). Potom sa nastavte na prislusny ucet, vez klaves M alebo DEL ucet oznacite na mazanie. Takto
mobzete oznadit viacero Uctov naraz. Potom staci uctovy rozvrh opustit cez ESC (Koniec). Program
automaticky zmaze oznaCené ucty. Poznamka: Nepouzivané ucCty nemusite mazat (tie ktoré su
v ramcovej osnove), vzdy moZzete vytladit Vs rozvrh, t.j. len pouzivané ucty v ramci celého roka.

Zadanie PS (nakladovych a vynosovych) v priebehu roka.

Ak zaCinate uctovat' v programe priebehu roka a nie od prvého januara, najlepSie je zadat si vSetky ucty,
to je suvahové aj nakladové cez interny doklad k datumu kedy zacinate uctovat oproti uctu napr. 395.
Po spravnom zadani vSetkych uctov Vam 395 ostane nulovy.
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Aktualizacia zaradenia ucétov do riadkov vykazov — uétovné zavierky

Funkcia je uréena na zaradenie uétov ( SUVAHA, ZISKY A STRATY) na prislu$né riadky vykazov podla
dodanych tabuliek od vyrobcu.

Tuto funkciu vyrobca doporucuje spustit’ ak :

e doslo k legislativnej zmene, k zmene riadkov Struktury vykazov alebo bola nainstalovana aktualna
verzia programu obsahujuca zmeny v u¢tovnych zavierkach

e ak je vypoCet vykazov /uctovnej zavierky nespravny/ , aktualizacia riadkov vykazu eSte nebola
vykonana.

¢ Prejdite do ¢asti SPRACOVANIE, kde zvolte X-SPEC FUNKCIE
e Dalej zvolte ponuku PRENOS A UPRAVY.

Spustite nastavenie podla pouzivaného druhu Uctovnej jednotky:

e NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE {8 * modukUCSPEC19 * UPRAVY UDAJOV *
e NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU PRENOS ZOZNAMU UCTOV
e NASTAVENIE ZU NA SPOLOC. PRENOS ZOZNAMU AKCII

ZMAZANIE AKTUALNEHO ZOZNAMU AKCII
STRIEDENIE OVD I

STRIEDENIE OVD II

STRIEDENIE OVD III

NASTAVENIE ZU NA SPOLOC.
NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE

NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE
NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU

Kontrola zaradenia uétov na riadky vykazu.

Pri vstupe do uctového rozvrhu program testuje spravne zaradenie uc¢tu do riadku vykazu podla povahy
t.j. pasiva do riadkov pasiv atd.

V pripade , Ze program najde nespravne zaradené ucty, vykonajte aktualizaciu zaradenia uctov na riadok
vykazu podla predchadzajucej kapitoly.

Pri zmenach ramcovej osnovy a preberania uctov zo starého roka do nového roka, méze program ngjst

niektoré ucty, ktoré v novej ramcovej osnove uz nefiguruju ale prenosom pociato¢ného stavu ich napr.
musite mat’ v osnove.

Ak ale na takychto ,starych® uctoch nemate Ziadne stavy a nebudete na ne uctovat, mézete si ich
z osnovy vymazat'.

Poznamka: nespravne zaradené ucty su po vstupe do osnovy farebne oznacené.
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Jazykova mutacia — vystupy v inom jazyku.

Funkcia je vhodna pre firmy, od ktorych napr. zahraniéni maijitelia, partneri pozaduju odovzdavat
vysledky, tlaCové vystupy napr. v nemeckom alebo anglickom jazyku.

Funkcia zabezpe€uje zmenu uctovného rozvrhu a spracovanie uctovnych vystupov v cudzom jazyku.
K tomu su upravené aj zakladné zostavy napriklad tlace knihy faktur.

Uétovnik bezne pracuje v slovenskej verzii a len ak potrebuje vytlaéit’ idaje zmeni na iny ,,jazyk®,
spracuje a vytlaci, a potom vrati ,,jazyk“ spat’ na slovensky.

Tato funkcia je pristupna len pri rozsireni programu o tuto funkciu. K dispozicii su verzie:
¢ anglicka
e nemecka

Po doinstalovani rozSirenia programu o tuto funkciu, v uétovnom rozvrhu sa aktivuju tlacidla na zmenu
jazyka zoznamu uctov.

Postup - zmena jazyka

V module PROLUC v Casti VSTUP/OPRAVA prejdite do
UCTOVY ROZVRH, kde kliknite na prislusné tlacidlo

napr. ANG, NEM 0.00
E [MB |Pofiatoény stav [EUR] Mazow Gty
0 0,00{Zriadovacie naklady

Program automaticky vykona preklopenie syntetickych = '

razov riadku wkazu PreloZeny nazow Gétu

uctov do anglického jazyka a Vv udtovom rozvrhu |[|axtivované raklady na vivai (012)-/072,09 Incorporation expenses

. D17 i Aktivovane naklady na wivaj (012)-7072,09 Research and development

pribudne dalsi stlpec ( vpravo). Sofer (313)/073.08 131 r—
Ocenitelné prava (014)-/074,0914f “aluable rights
Goodwill (015) -/075,0914/ Goodwill
Ostatry dihodoby nembimotny majetok (019,0 Cther intangible fixed assets
Stavhy (021) - /081,0924/ Buildings, halls and structures
Samaostatne hnutelné veci a subory hnuteln Machines, tools and equipment

Vlastné analytické ucty si uzivatel musi raz sam opravit

v polozke ,Preklad uctu®. Cislo uctu: | 11,0000
Druh aétu: F
Nazov actu:

Zriadovacie naklady
Stipec vykazu:

Riadok vykazu: Aktivované naklady na vyvoj

e

Zahraniéna mena:

Preklad uctu:

Incorporation expenses

A N O [HOME] | ZRUSTT [ESC] | 287 |

DOLEZITE :

Po spracovani vysledkov alebo tlace vratte verziu jazyka spat’ na slovensku kliknutim na tla€idlo
SLOV.
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Zoznam dostupnych vystupov v cudzom jazyku

Po "preklopeni" zoznamu uctov do iného jazyka, je mozné po spracovani suvahy vysledovky a pod...
tlacit’ udaje v prelozenej forme nastaveného jazyka. Tla¢ udajov aktivovana ,jazykovou mutaciou® v inom
jazyku je zabezpec&ena v nasledovnych vystupoch:

Vysledky:

¢ Suvaha (NEM /ANG) BALANCE SHEET 08 2019 page 1
)
, SKUSKA s.r.o. INFOPRO
o Vysledovka (NEM / ANG) Sancova 42
811 05 Bratislava
Obrazok: priklad tlaCe  suvahy ASSETS LIABILITIES
I. k . k Start of acc.period: 1878,78 187878
\Y ang ICkom Jazy u... End of accperiod : 2 690,87 2 690,87
page 1
ACC.NIL ASSETS LIABILITIES Account name
1 878,78 1 878,78| * PS :Janudr 2019 *
2 232,07 2 232,07| * PS :August 2019 *
081,0000 - 239,00 0,00| Accum.depr.-buil.hall.& struct.
082,0000 -2 666,00 0,00| Accum.depr.-mach.tools & equipm
082, 1000 -2 715,00 0,00| Stroje pristroje a zariadenia
082,2000 - 322,00 0,00| Automobily
211,0000 - 256,20 0,00| Cash on hand (Petty cash)
221,0000 1 270,00 0,00| Bank accounts

Uétovna zavierka - originalne tlaéivo PDF format

o Vykaz Suvaha (ANG / NEM) Lzeomutt &
e Vykaz Zisky astraty (ANG / [Pz s joc2020567890fe12345678] 1
N E M) o -, Istbestand

ident Ne. Laufende Buchungsperiode Unmittelbare Vorperiode
a b c 1 2

Nettoumsatzerlose (Teil der

* - 01
3 . e v r v . Kontenklasse 6 gemaf dem Gesetz)
Obrazok: priklad tlae uctovnej irigs sus dor WirlschaRsiiighot
;. . = | [betriebliche Tatigksit] insgesamt 02 933
zavierky v nemeckom jazyku... Smme (2.05 bis Z.09)
| Umsatzerlgse aus dem Verkauf von 03 8 3 3
Waren (604, 607)
n Erlose aus dem Verkauf von eigenen 04
Erzeugnissen (601)
" Erlése aus dem Verkauf von 05 1 U 0

Dienstleistungen (602, 606)

1. | Bestandsverénderung der innerbetrieb- 06
* | lichen Vorrate (+/-) (Kontengruppe 61}

V. Aktivierte Eigenleistungen o7
(Kontengruppe 62)

Erl&se aus dem Verkauf von langfristigen
VI. | immateriellen Vermogensgegenstanden, 08
Sachanlagen und Malerial (641, 842)

Vil Sonstige betriebliche Ertréige 09
" | (644, 645, 646,648, 655, 657)
Aufwendungen auf die Wirtschaftstatigkeit

“ | [betrisbliche Tatigksitlinsgesamt 2.1 + Z. 12+2.| 10 4385
1342 14+ Z15+2 20+Z 21 +Z. 4 +2.25+2.26

Obrazok: priklad tlace  uctovnej
zavierky pre mikro jednotku v aglickom | =2

jazyku... EEN

oic 2020567890

e vzaasere | NN~

':;;‘Dﬂn' ASSETS Loe Current accounting period Preceding accounting period
a b c Net 2 Net 3
TOTAL ASSETS
1024114 o 2691
Non<urrent assets
A L03+104+ 109 02 -5942
AlL Mon-current intangible assets total 03
Property. plant and equipment total -5942
AL | o5tol 08) 04
A. 1.1 Land and Structures 05 -239
2| indivicual movable assets and sets of movable assets | 06 -5703
3{ Other property. plant and equipment o
4 value adjusiment to acquired assets 08
AL | Non-current financial assets total (1. 10 to I. 13} 03
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Stav uctu

Mesacény stav uctu (NEM / ANG)

Gpening balams 0,00 Total revenses Ta give Given | | SKUSKA s.r.0.
Clazing balance 647,60 647,60 0,00
M EN Az EUR Page: 1
Type doc .nunber Ta give Given open.balance Carrelet ion Tax gr. Note accaun.date cast center
FDD 42180003 500,00 0,00 500,00 321,1000 123 F.d.: 42180003 DOMACE s.r.o.- 0z.02.2018
FOD 42180003 100,00 0.00 600,00 321,100 122 F.d.: 42180003 DOMACE s.r.o.- 02.02.2015
FOD 10,00 0,00 610,00 42180003 DOMACE s.r.0.- 02.02.2018
PKZ 12,60 0,00 B22.60 71180002 PK-6BA1- 12.02.2018
FOD =,00 0.00 647,60 3 000 123 Fodo: 42180007 DOMACE S.r.o.- 05.02.2018
5 647,60 0,00 647,60 000,000 O * Februdr 2018 * 0,00
Tatal revenues 647,60 0,00
0,00 0,00
Opening balance 0,00 Tatal revenues Ta give Given
Lu:mg balance 647,60 647,60 0,00

Opis vstupnych dokladov - dennik:

Dennik (NEM/ANG)

[ZOBOVD] DENNiK U TOVNYCH DOKLADOV - obdobie: 02.2018

Fima: SKUSKA s.ro.

Type dac .number amount ELUR Ta give Given Tax gr. Note Nate 2 cast center  sccaun.date
FOD 42150001 2 000,00 3210000 9 F. 42150001 KALEWDAR S.7.0.- 500,00 01.02.2015
FDD 47180001 400,00 0F 42180001 KALENDAR S.r.0 .- 500,00 01.02.2018
FOD 42150001 400,00 210 F 42150001 KALEWDAR S.7.0.- 500,00 01.02.2015
FDD 47180002 200,00 13 F 42180002 OBCHOD s.T.0.- 502,00 02.02.2018
FOD 42150002 40,00 3F. 42180002 0BCHOD S.r.0.- 502,00 02.02.2015
FDD 47180002 5 000,00 9F. 42180002 OBCHOD s.T.0.- 502,00 02.02.2018
FDD 42180002 1 000,00 0F 42180002 0BCHOD 5.r.0.- 502,00 02.02.2018
FOD 42180002 1 000,00 210 F 42180002 0BCHOD s.T.0.- 502,00 02.02.20158
Dok ladov Suma EUR
Tatel: 8 10 040,00
: .
Kniha faktur :
t L4 o AT rEe "
Odberatel'ské faktury (N EM /AN G) 02092019 09:15:47 - PROLFA-FAFAKADT - SKUSKA - SKU SKA 5.r.0.
4 3 4 L [ZOBFAK] PREHI'AD ODBERATEL'SKYCH FAKTUR - obdobie:2019 Pagg
Dodavatel'ské faktury (NEM / ANG) it
Rurchese Date Amaunt
™R Tnvaice arder. Nr.:  Compamy Amaunt VAT Hetto  deliv Eswed an Due an PFayment D paid
FA0 22190001 1001 1 DOMAE sr.o.- 120.00 20.00 00,00 1/19 05.01.Z019 15.01.Z019 0.00
FZA 29190001 0EJ-19001 5 BHRHICIE sr.o.- 0,00 32,27 419 24042010 24.00.2000 0.00
FZA 29190002 0BJ-19002 5 BHANICIE 5. . 0,00 77,71 /19 25.04.2019 25.04.2019 .00
FZA 25190003 06J-18003 5  RHRNICIE s . 0.00 116,71 2. 012018 7 087019 - 0.00
FAQ 22190002 1 2 600,00 100,00 500,00 =.02.2018 X.09.2019 2Z.02.2009 00,00
0 2190003 2 Z 120,00 0,00 100.00 B.08.2018 S.09.2019 0.00
Amount VAT Netto Amount paid
[ 1073,29 140,00 933,29 600,00
ST TRTRYT
| Saldo faktur (Statistika):
saldo odberatel'skych faktar (NEM / ANG)
saldo dodavatel'skych faktur (NEM / ANG)
.
(zostava oznacend ako E1)
[SALFAK] ODBERATEI'SKE FAKTURY - SALDO k terminu:30.10.18 [nevysporiadané poloiky] Page 1
Amount
YR doc.rum,  Imvaice Nr.: Campany Ammount  [ssued on Due an PaymentD paid Unsett led
EUR EUR EUR
FAD 209001 [ KALENDAR s.r.o. EUR 2 587,21 03.03.2009 15.03.2009 0,00 ? 547,21 BB Z 547,21
FAQ 20900 & KALENDAR s. EUR 3z 799.33 05.03.2009 17.03.2009 0.00 32 790,38 HK 32 700,38
FAD 209005 3 KALENDAR s. EUR 27,5 25.03.2009 06.02.2009 0,00 27,85 W 27,85
FAD 209004 3 KALENDAR s. EUR 119,02 25.03.2009 06.02.2009 0,00 110,02 3% 119,02
FAD 209005 3 KALEMDAR EUR 235,06 25.03.2009 10.02.2009 0,00 238,06 9 238,06
FAD 209006 3 KALEKDAR 5.r.o. EUR 357,08 26.03.2009 11.02.2009 0,00 357,08 M@ 357,08
L Nc"”";' Ammount Amount paid EUR  Unsettied EUR
Celkava za being risdky : Len v mene EUR 36 088,60 0,00 36 088,60 36 088,60 EUR
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Pri praci s touto funkciou dodrzujte tieto zasady:

e Pri zmene uctovného rozvrhu zo slovenskej verzie do verzie v inom jazyku si musite prelozit' texty
(opravit) na analytickych uctoch , ktoré boli doplnené v slovenskom uétovom rozvrhu.
e Program automaticky preklopi len syntetické ucty do verzie vinom jazyku.

e Analytické ucty preberie do verzie v inom jazyku v slovenskom zneni. Preto tieto texty si musite
opravit.

e Pri doplneni nového analytického uctu v cudzej verzii a zmene na slovensku verziu, si tento ucet
musite prelozit do slov. textu. Zoznam uctov je v kazdom roku samostatny, t.j. ak doplnite
analyticky ucet v jednom roku a chcete ho mat’ aj v druhom, treba ho Standardne tiez doplnit.

Pri pripadnych prenosoch dat medzi pocitami, je podmienka nastavit vzdy slovensku verziu ( pri exporte
- importe, prip. archivacia - obnova).

Prechody medzi roénymi obdobiami vykonavajte len v slovenskej verzii !

Pred archivaciou dat zmeirite verziu na slovensku !

RozSirenie programu o jazykovu mutaciu: Ak mate zaujem o toto roz3irenie programu, kontaktujte vasho
dodavatela - www.proluc.sk
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Zoznam akgcii

Akcia sluzi na oznacenie fubovolného vnutroorganizacného ¢lenenia, €i uz priestorového (stredisko,
prevadzka a p.) alebo vecného (obchodny pripad, zakazka a p.), na ktory chceme samostatne vysledovat
finan¢né toky. Sledovat naklady a vynosy....

Program umoziiuje zadat 99999.99 akcii.

V pripade, ze planujete podrobnejSie Clenenie (akcie, zakazky, strediska), mozete Clenit udaje aj cez
poloZku STREDISKA. (popis v daldej kapitole).

Cisla akcii volime tak, aby nasledné spracovanie umozfiovalo vyber podla logického usporiadania.

V Casti SPRACOVANIE / AKCIE uvidite moznosti sumarizacie sledovania, o umoznuje napr. ziskat HV
pre obchodnu &innost celu ale aj pre jednotlivé predajne, definované €islom za desatinnou bodkou.
Spbsob zadavania udajov je zhodny s opisom vstup. dokladov.

Ak potrebujete uctovat na viacero akcii, je potrebné doplnit’ dalSie akcie.
Priklad Cislovania akcii pri sledovani stredisk a zakaziek na strediska

Stredisko 1, zakazka 1 Akcia Nazov akcielstrediska Triediace znaky
Stredisko 1, zakazka 2 103,00Mobil Ivanka

104,00Mobil Janka

Stredisko 2, zakazka 1 500,00|Zahradnicka Pivaren

501’0 Cmmmmae = D-:u--’-n;
TZ,UE 4% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
503,0¢( Akcia: 501,00
701,0( Nazov akcie/str: |&ancova Pivired
702, 0(
703,00
1000, 0(
1001,0(

Stredisko: | gp Stredisko Bratislava

|’5 N O [HOME] | |znuS:T [EsC] | | 27272 |

Triediace znaky — dalSie samostatné textové policko, ktoré méze sluzit (hlavne pri va¢om pocte akcii)
na zaradenie akcii do dalSich spolo¢nych skupin.
Toto zatriedenie mdze uctovnikovi poméct rychlejSie vybrat na spracovanie , napr. vysledovky, skupinu
akcii hromadnym vyberom ( F1 — Podla polozky)

Obrazok - priklad vyuzitia spracovania — [ SALDOKONTO —
sledovania nékladov a vynosov na akciu cez " visteaxr kel B !
H VYSLEDKY
spracovanie.... | vikazy — CSUVAHA |
- VYKAZY -
OBRATOVA PREDVAHA , | VYSLEDOVKA |

AKCIE, STREDI SKA 2% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA

DPH Vyber z akcii: N

KONIEC MESIACA Cislo akcie: 502,00 Obchodnd Pivér
Vyber stredisk:

Cislo strediska:

O0ZNAMOVACIA POVINNOST
PREHLAD EVIDENCIE DPH E

VSETKY STREDIS

- Obdobie 0D: 2=

KONTROLNE FUNKCIE . =

= = Obdobie DO: 2=

X SPECIALNE FUNKCIE -
Ao
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Zoznam stredisk

Stredisko sluzi na oznacenie lubovolného vnutroorganizaéného ¢Elenenia, napr priestorového (stredisko,

prevadzka a p.)

Nové stredisko sa zadava klavesom <A>.

Stredisko Popis sirediska <% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
BA Stredisko Bratislavg Stredisko: |ke
KE Stredisko KOSICE Popis strediska: |strediske KOSICE
71 Stredisko ZILINA
|A‘ N 0 [HOME] | |znu§r'r [Esc] | | 22227

Zoznam stredisk je spolocny aj s ostatnymi modulmi systému (PROLIM, PROLMY, PROLPO, PROLJU)

Kurzy zahrani€énych mien — import kurzového listka

Program ponuka moznost zadavania kurzov
e jednotlivo ru€ne do kurzového listka
e pocas uctovnej operacie
e hromadnym importom

Ruéne meny zadavame nasledovne po
klavese <A>:

« Datum meny » zadavame datum meny

« Kéd meny » zadavame menu, USD, CZK
a pod.

« Mnozstvo EUR» zadava sa jednotka
meny, hodnota=1

« NBS (kurz3 ) » hodnota pre kurz NBS, od
1.1.2009 je tym myslené ECB.

Na kurz NBS/ECB je vyhradeny pole kurz 3,
ktory je automaticky nastaveny na zadavanie
menu pri u¢tovnych operaciach.

DalSie kurzy pouzivame na zapis kurzov
komerénych bank

[ KURZOVY LISTOK - obdobie:2019

> <<<  [dznamy [F7]IMPORT Z ECB
elkovo : 0 "[F4]ZOZNAM KURZOV |
Vybraté : 0

Dat.meny Mna MnoZs [EUR] Kurz 1 Kurz 2 NBS (kurz 3)
29.08.2019 [LVL 1 0,000000 0,000000 0,000000
29.08.2019 |NOK 1 0,000000 0,000000 10,036500
29'08'2019 PLN ::‘_!’;PRULUC:OPRAVAZAZNAMU

29.08.2019 [SEK )

29.08.2019 [USD Datum meny:  30.08.2019

30.08.2019 |AUD Kéd meny: ysp

30.08.2019 |CAD MnoZstvo[EUR] : 1

30.08.2019 |CHF

Ki 1:

30.08.2019 [CZK e 0, 000000

30.08.2019 |DKK o 222 0, 000000

30.08.2019 [GBP NBS (kurz 3): 1,103600

30.08.2019 [HUF Kurz 4: 0,000000

30.08.2019 |JPY ;

Kurz 5:

30.08.2019 |LTL Kurz 6- 0000000

30.08.2019 |LVL urz o: 0,000000

30.08.2019 |NOK Kurz 7: 0, 000000

30.08.2019 |PLN Kurz 8: 0, 000000

30.08.2019 |SEK Cie O 0.000000

30.08.2019 |USD

A N 0 [HOME] | |ZRU§[T [ESC] | | TR

Na priradenie kurzu prislusnej banke sa pouziva klaves F4 ZOZNAM KURZOV. ZapiSeme nazov
prislusnej banky v odporu¢anej dizke do 10-12 znakov.

Tym pri prepocte meny po zadani prisluSného Cisla kurzu, program aj zobrazi prislusny nazov banky kvoli

vizualnej kontrole.
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Import kurzového listka .

Funkcia je ur€ena na importovanie kurzov zahrani¢nych mien zo zdroja ECB.

Priklad postupu stiahnutia kurzového listka:

Na stiahnutie suboru pouzite funkciu
v module
PROLGE / AKTUALIZACIA ZWEBU /

KURZOVY LISTOK Z ECB

FIREMNE NASTAVENIA >

| DAN. SUBJ. REGISTR. PRE DPH

KURZOVY LISTOK

AKTUALIZACIA Z WEBU
PLATITELIA DPH - RIZIK.SUBJ.
PLATITELIA DPH - 0S0B. REZIM

|

| AKTUALNY INSTALACNY PROGRAM
| NAJMENEJ ROZVINUTE OKRESY

|

|

w |
i KURZOVY LISTOK Z ECB ﬂ

|

|

V module PROLUC potom v Casti VSTUP/OPRAVA zvolte KURZY ZAHRANIC. MIEN. Klavesom <F7>
IMPORT Z ECB spustite funkciu na import. Dalej zadavate nasledovné udaje:

« Cesta k vst. suboru» cesta, kde je ulozeny
subor EUROFXREF-HIST.CSV.

Ak mate kurzor v danom policku mozete
stla¢it klaves F1, program predvoli
zakladné nastavenie

« Nastavenie import. mien » kliknutim na toto poli¢ko,

¥ [UCSPEC26E] IMPORT: KURZOVY LISTOK ECB

Cesta k vst.sdb  p:\PROL\EUROFXREF-HIST.CSV

Nast.import.mien |\
Cislo kurzu NBS 3
Datum 0D 01.01.2019
Datum DO 03.09.2019

?? Chcete spustit spracovanie ??

mate moznost nastavit, ktoré meny budete importovat.
V favom stlpci musi byt A, pre importované meny.
Zmena nastavenia sa vykonava klavesom ENTER.

« Interval datumov OD - DO » interval pre spracovanie

importu.

« Spustit’ spracovanie ANO / NIE » spustenie importu

s nastavenymi hodnotami.
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A AUD dolar Australia
A CZK korumna Ceska republika
DKK koruna Dansko
JPY jen Japonsko
A CAD dolar Kanada
A HUF forint Madarsko
A NOK koruna Norsko




Evidencia DPH (zapis do dph mimo uétovania)

Tato Cast, Evidencia DPH, je urCené na preklenutie problémov, ktoré vyplyvaju z nesuladu medzi
predpismi pre uc¢tovnictvo a predpismi pre DPH.

Vtejto Casti mbéze byt zadany doklad
o ktorom neuctujeme v uétovnom denniku

KURZY ZAHRANICNYCH MIEN |
il

ale Giastka musi byt evidovana v DPH. | EVIDENCIA DPH ... [ EVIDENCIA DPH l
‘ UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA | ==
- ‘ EVIDENCIA PODCA 549a |

‘ ADRESAR

Do tejto Easti program zapisuje uplatnenie dph z uhradeného JCD.

Obr. priklad...

Dat.uhr. Uhrad.dok. Suma [EUR] Ds KVDPH  Datum DPH Dat KVDPH Poznamka

310010 100,00] 125 03.09.2019[. . [c.d1: 810001
03.09.2019 310010 22,00 25 03.09.2019 |. . |[C.d1: 810001

Evidencia podla par. 49a (vyradena funkcia)

Vzhladom na zmenu legislativy sa funkcia nepouziva.

Program umoznuje evidenciu platieb fyzickym osobam, ktoré neboli podrobené zdaneniu. Tato evidencia
sluzi na ulah¢enie ziskavania podkladov na splnenie "oznamovacej povinnosti " podla 563/2009 Zz.

Do tejto evidencie je mozné “posielat” udaje aj pri u&tovani v OPISE VST.DOKLADOV v POZNAMKE cez
klaves <F1>. Evidencia vyuziva adresar z modulu PROLFA. Uzivatelia, ktori tento podsystém nevlastnia,
maju stazenu moznost pouzitia tejto funkcie.

C.adr.FO - umoziiuje vybrat z adresara &islo adresy fyzickej osoby, v prospech, ktorej bola uskutodnena
platba.

C.adr.DU - umozriuje vybrat z adreséara &islo adresy danového uradu do pdsobnosti ktorého fyzicka
osoba patri. Ak je v adresari pri adrese fyzickej osoby uvedené Cislo danového uradu, toto Cislo je
ponukané. V pripade, Zze sa v adresari niektora z adries nenachadza, je mozné ju doplnit priamo pri
zadavani cez zadanie Cisla adresy " 0 ".

V Casti spracovanie je popisany spdsob, ako sa z evidencie mézu vytlacit oznamenia na dafiové urady.
Podrobny popis pouZitia najdete v integrovanej napovede, hlavne pouZitie automatického zapisu z
uhradzanych dodavatelskych faktur.

Zakonné podmienky pre nahlasovaciu povinnost.
e len v hotovosti, ale nie reg. kasa
e len za sluzby
e v celkovej sume za rok 100.000.-
e lenFO
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Uétovanie zo zasobnikov

V tejto Casti su funkcia uréené na opakované
uctovanie vybranych operacii pripadne
Specifické uctovanie.

KURZY ZAHRANICNYCH MIEN ]

EVIDENCIA DPH ... ‘

— = = [ UCTOVANIE Z0O ZASOBNIKA
UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

- [ UCTOVANIE BUDOCICH OBDOBI
ADRESAR

. [ ROZOCTOVACE ZASOBNIK
EVIDENCIA FAKTUR

[ ZASOBNIK DOSLYCH FAKTUR
ZMENA MESIACA SPAT :

Uétovanie zo zasobnika dokladov

Funkcia umoznuje vytvorit zasobnik uétovych dokladov, z ktorého je mozné vybrané doklady viozit do

aktualneho dennika.

Doévody pouzitia — uplatnenie - ak sa kazdy mesiac Uctuje vacsi pocCet rovnakych operacii ako

napriklad:

mzdy, interné doklady, rezervy, interné preuctovania....a pod.

MézZete pouZit aj na mzdy, ak nevlastnite alebo nevyuziva sa modul PROLMY.

Funkcie — tlacidla

<F3> -DOPLNIT program ponukne na vyber z opisu vstupnych dokladov aktudlneho mesiaca. Po
oznaCeni dokladov (klavesom INSERT alebo hromadne cez <F1>) ukoncite klav. ESC. Vyberte a
potvrdte ANO - pripisat daje do zasobnika, oznadené doklady sa zapisu do zasobnika.

<F4> -UCTOVAT - musite byt nastaveny v mesiaci, do ktorého chcete preniest doklady zo zasobnika. V
zasobniku oznacte doklad, ktory chcete preniest a stlatte <F4>. ZaucCtované doklady cez F4 su
automaticky prenesené priamo , do ostrého” opisu vst. dokladov, to plati aj vtedy, ak mate aktivovany

,pracovny opis“ v sietovej verzii)

Ak pouZijete klaves F4 — na zauétovanie dokladu, vypinate nasledovné:

Typ €islovania dokladu: ( A, N, K)

A - reSpektuje Cislovanie dokladov, podla
zvolené Ciselného radu prepide nasledujuce
Cislo dokladu. Vsetky prenesené doklady
budu mat rovnaké udaje: typ dokladu, Cislo
dokladu a datum dokladu.

( vokienku Ciselny rad dokladu, mézete
pouzit klaves F1 na vyber zo zoznamu)

N - umozni zadat individualne Cislo dokladu
K -oznacené doklady sa bez akejkolvek
zmeny prekopiruju do opisu ( do Sedych
poliCok Vas program nevpusti, lebo typ
dokladu datum sa prenasa automaticky)
Ciselny rad dokladu - typ dokladu
pouzivany v opise.

([F3]DOPLNIT || ZNAMIENKO SUMY || VYMENA OETOV |

[F4JUCTOVAT | [Zax.-|

2% PARAMETRE PRE UCTOVANIE ZO ZASOBNIKA

KWDPH Poznamka

Cislo dokladu - &islo dokladu. V pripade pouzitia aktivneho typu dokladu, program predpi$e dal$ie &islo

dokladu
Datum vytvoreného dokl. - datum dokladu

Zaudtovanie do opisu vykonate cez policko Uétuj
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Ak v poznamke dokladu pouZijete symbol mm/rr, F4

nahradi automaticky aktualnym mesiacom a rokom.

program tieto symboly po zaucCtovani cez klaves

Priklad: Interny doklad mzdy pred zauc¢tovanim v zasobniku ...

P VSTUP/OPRAVA DO ZASOBNIKA UCTOVNVCH PRIPADOV

> <<<  [aznamy suma EUR  suma zahraniZna [[F3]DOPLNIT| [ ZNAMIENKO SUMY | [ VYMENA OCTOV

elkovo : 0 [F4]UETOVAT | [zav. : |

ybraté : 0 0.00 0.00 |W|

yp  Cis.dokladu Suma [EUR] DMNAUEet MD Uget Dal DS KVDPH Poznamka Akcia Stredisko Datum
@ 718001 1 920,36 5£21,0000{ 331,1000 0 mm/rr Mzdové ndklady 0,00 05.08.2019
INM 718001 4312 3421000 331,1000 0 mm/rr Dafiovy bonus 2 deti 0,00 05.08.2019
INIM 718001 180,50 331,1000{ 336,1000 0 mm/rr Soc. poistoviia pracovnik 0,00 05.08.2019
INIM 718001 483 M1 5240000 336,1000 0 mm/rr Soc. poistoviia firma 0,00 05.08.2019
INIM 718001 38,40 331,1000{ 336,3000 0 mm/rr Dovera zdrav.poist.pracovnik 0,00 05.08.2019
INM 718001 96,00 524,0000| 336,3000 0 mm/rr Dovera zdrav.poist.firma 0,00 05.08.2019
INM 718001 73,38 331,1000| 342,0000 0 mm/rr Dan predavkovd zdv.Zinnost 0,00 05.08.2019
INM 718001 48,00 524 0000| 336,4000 0 mm/rr VSIP - firma 0,00 05.08.2019
INIM 718001 19,20 331,1000| 336,4000 0 mm/rr VSIP - zdrav.poist.pracovnik 0,00 05.08.2019
INIM 718001 19,21 331,1000{ 336,2000 0 mm/rr UNION-pracovnik 0,00 05.08.2019
INIM 718001 48,03 5240000 336,2000 0 mm/rr UNION-firma 0,00 05.08.2019
INM 718001 10,14 527,1000| 472,0000 0 mm/rr Zdvdzky zo socidlneno fondu 0,00 05.08.2019

Priklad: uz zauctovany interny doklad v denniku....kde su hromadne zmenené parametre ako parovaci
znak ...v nasom priklade 09/19 a datum zaudctovania.

[OPROVD][W] VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie:09.2019
> <<<  Zaznamy suma EUR  suma zahranitnd | [F3] ROZOETUJ |[MAZ.U|| PHM |[KOPIR|[ [F7] STAV OETU || SCAN DOKUM |
ybraté : 0 0.00 0.00| [F4] ROZOCTUJ |[ZMNA|[KVDPH[ P.K. || [F21SUMA DOKL |[1.SCA|[2.SCA|[XLS]
foklad - 0.00 0.00 HR. OH [DATKV] K U K|[FAKT|  [FILT|[AKT.NEPLAT.]
fyp  Cis.dokladu  Suma Uget MD Uget Dal DS KVDPH  Pozndmka Akcia Stredisko Datum
718002 1920,36| 521,0000 331,1000 0 09/19 Mzdové ndklady 0,00 10.09 2019
INM 718002 4312 342,1000| 331,1000 0 09/19 Dafiovy bonus 2 deti 0,00 10.09.2019)|
INM 718002 180,50| 331,1000| 33,1000 0 09/19 Soc. poistovha pracovnik 0,00 10.09 2019
INM 718002 483,91 524,0000] 336,1000 0 09/19 Soc. poistoviha firma 0,00 10.09.2019|
INM 718002 38,40 331,1000] 336,3000 0 09/19 Dovera zdrav.poist.pracovnik 0,00 10.09.2019)|
INM 718002 96,00| 524,0000] 336,3000 0 09/19 Dovera zdrav.poist.firma 0,00 10.09.2019)|
INM 718002 73,38| 331,1000] 342,0000 0 09/19 Dan predavkovd zdv.Cinnost 0,00 10.09. 2019
INM 718002 48,00| 524,0000 336,4000 0 09/19 VSIP - firma 0,00 10.09. 2019
INM 718002 19,20 331,1000| 336,4000 0 09/19 VSIP - zdrav.poist.pracovnik 0,00 10.09.2019]|
INM 718002 19,21| 331,1000| 336,2000 0 09/19 UNION-pracovnik 0,00 10.09.2019)|
INM 718002 48,03| 524,0000 336,2000 0| _~[09/19 union-firma 000l #1009 2019
INM 718002 10,14| 527,1000| 472,0000 91/ 09/19 Zdvazky zo socidlneho fondu 000 ~ 10092019
- il |

Mazanie zo zasobnika

Individualne mazane cez klaves M alebo DEL. Program zéaznamy oznaci farebne. Po opusteni €asti cez
ESC su po potvrdeni zaznamy zmazané.

Hromadne — po oznadeni zaznamov napr. cez Insert, |SumalEURI

stlaCte F1, kde vyberte Mazanie oznacCenych.

UZNALT VSETKY ZARZNAMY]

Prepis hodndt OZNACEN
| Prepis hodndt DOKLAD |
| Kontrola radu |
N\_|[ zaradenie pre CF |

N EXporty do suborov |
Mazanie oznaCenych |

IBA OZNACEIIBA NASTAV|
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Uétovanie budtcich obdobi

Funkcia s doporucenym postupom rieSi rozuctovanie opakujucich sa uctovnych pripadov alebo
rozuctovanie nakladov a vynosov do dalSich obdobi (napr. na ucty 381,383,385 atd.)

Medzi najCastejSie pripady takéhoto uctovania budu :
najomné, poistenie, predplatné, predpis splatky alebo pozicky, cestné dane a dalSie podobné typy)

e Program automaticky v samostatnej evidencii rozlozi Ciastku na sumy napr. po jednotlivych
mesiacoch, ¢im vznika zasobnik uétovnych dokladov.

o Tieto doklady mozno dat v prislusnom mesiaci automaticky zauctovat. Tym Vam vznika aj
samostatna evidencia, ktoré polozky boli zauctované a ktoré nie.

e V saldokonte sa potom efektivne paruje celkova Ciastka s jednotlivymi rozuctovanymi a
zaucétovanymi Ciastkami.

Zakladny postup prace

Prejdite do &asti UCTOVANIE ZO ZASOBNIKA, kde

| KURZY ZAHRANIENYCH MIEN ‘
zvolte funkciu UCTOVANIE BUDUCICH OBDOBI.

[ EVIDENCIA DPH ... N\ —— —
+uc10mn15 20 ZASOBNIKA

UCTOVANIE ZO ZASOBNIKA
ADRESAR

[ EVIDENCIA FAKTOR — :
: | ZASOBNIK DOSLYCH FAKTUR

{"UCTOVANIE BUDUCICH OBDOBI

‘ ROZUETOVACE ZASOBNIK

Ciastku, ktori budeme "spracovavat"
zauctovany) cez klaves F3.

Po stlaceni F3, program zobrazi dennik , v ktorom si cez klaves Insert ozna€ime prisluSny jeden
zaznam.

doporuCujeme prebrat z dennika (kde uz mate dany zaznam

Tvp Cis.dokladu Suma [EUR] Uéet MD Uget Dal DS KVDPH Poznamka 4
BAT 310009 38,59| 321,3000| 221,0000 F.d.: 42190006 ZAHRANICIE s.r.o.-
BAT 310009 0,23 321,3000| 663,0000 K.r.: 42190006 ZAHRANICIE s.r.o.-
FDD 42190007 750,00( 381,0000 321,0000 F.d.: 42190007 UNIQA poistoviia-

Po oznaCeni opustime Cast cez ESC  a [ proLuc: zviZenis DALSEHO POSTURL =

zvolime/potvrdime pripisat Udaje do zasobnika cez ANO.

Tym sa prisludny riadok prenesie do zasobnika na dalSie
rozuctovanie.

Dalej sa nastavte na prislusny riadok (celkova suma, ktoru chcete rozlozit).. a stladte klaves F2 RUZUCT,
kde ...

VSTUP/OPRAVA DO ZASOBNIKA UCTOVANIA (ROZUCTOVANIA) BUDUCICH OBDOBI
> <<<  7daznamy suma EUR suma zahranicna

[F31DOPLNIT

| [FA]UCTOVAT | (Zav.:| [MAZANIE ZAUCTOV. |

[F2]ROZUCT. | [Poh.:| [[VSETKOIMAZ.ZAUCT
Uget Dal D3 KVDPH Pozndmka

321,0000 0N\ F.d.: 42190007

N

)

elkovo : 0

yorate - [ND] INO00] IGO0

Vp &is.dokladu Suma [EUR] DMNA  Uget MD
42190007 381,0000

750,00
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...zadame nasledovné parametre :

Datum platnosti OD — DO: (napr. platnost poistného).
Spobsob rozuctovania:

(A) MESACNE ak pozadujeme vypoCet Ciastok [Trroiic rozicrovane bodaby-
vypoditany za mesiace (napriklad suma deleno 12 ) ) /
Datum platnosti 0D: p3.09.2019

meSiaCOV)' Datum platnosti DO: | p2.09.2020

(N) PODLA DNI, ked poZzadujeme vypocet podla dni v | ¢o5con rozactovania:  [TAT WESACNE ROZUCTOVANIE
kazdom mesiaci. Uet MA DAT: 548,0000

( R ) ROCNE PODLA DNI, ked pozadujeme vypocet Uéet DAL: 381.0000

roéne, t.j. na konci roka.
?? Chcete spustit spracovanie ??

Po spusteni spracovania cez ANO, program automaticky ANO| | NIE]| [PoMocC |
vytvori zapisy.

Modry riadok zobrazuje celkovu Ciastku a pod nim su priradené riadky s Ciastkami a datumom mesiaca ,
podla ktorého program doklady bude automaticky vyberat na zauctovanie v nasledujucich mesiacoch.

Typ a €islo dokladu je preberané z dokladu/riadku, z ktorého sa rozuctovanie vykonalo.

VSTUP/OPRAVA DO ZASOBNIKA UCTOVANIA (ROZUCTOVANIA) BUDUCICH OBDOBI

= <<< 7iznamy suma EUR suma zahranicnd '[F3]DOPLNIT

elkovo : 0 ([FA1OCETOVAT] [zav.:| [MAZANIE ZAUETOV. |

ybrate : 0 0.00 0.00 ([F2]ROZUET. | [Poh.:| [[VSETKO]MAZ.ZAUET

¥p Cis.dokladu Suma [EUR] DMNA  UZetMD UgetDal DS KVIPoznamka Akcia  Stredisko Datum
h 42190007 750,00 381,0000{ 321,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 03.09.201
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 30.09.201
FDD 42190007 57,69 548,0000{ 381,0000{ 0| [F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 31.10.201
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 30.11.201
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 31.12.201
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 31.01.202
FDD 42190007 57,69 548,0000{ 381,0000{ 0| [F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 29.02.202
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 31.03.202
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 30.04.202
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 31.05.202
FDD 42190007 57,69 548,0000{ 381,0000{ 0| [F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 30.06.202
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 31.07.202
FDD 42190007 57,69 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 31.08.202
FDD 42190007 57,72 548,0000| 381,0000{ 0| (F.d.: 42190007 UNIQA |0,00BA 30.09.202

Tla€ dokladu, predpisu o rozuétovani celkovej ciastky

, PET Al s
Nastavenim sa na prislusny doklad (délezité Rozpis étovania budicich abdobi

je Cislo dokladu) a stlatenim T, mdzete cez strana
tlacidlo DOKLAD vytlaélt’ predpis fo) P& € fetump € Oetw D Suma Ds Pozndmka - text Kkcia Ddtum Za

Ve , . . ., 1 18,0000 381,0000 57,69 O F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 3.09.2019

rozuctovani Celkovej sumy na Jednotllve napr. 2 563,000 381,0000 57,60 0F.d.: 42190007 UNIQA poistoviia- 0,00 .10.2019

i 3 53,0000 381,0000 57,69 0F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 2.11.2019

meSIace. 4 548,0000 381,0000 57,69 O F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 31.12.2019

5 58,0000 381,0000 57,60 OF.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 3.01.2020

6 53,0000 381,0000 57,69 0F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 29.02.2020

7 58,0000 381,0000 57,69 OQF.d.: 42190007 UNIQA poistoviia- 0,00 31.03.2020

& 548,0000 381,0000 57,69 0F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 30.04.2020

9 53,0000 381,0000 57,69 0F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 31.05.2020

10 55,000 31,0000 57,69 OF.d.: 42190007 UNIQA poistoviia- 0,00 2.06.2020

11  548,0000 381,0000 57,69 0F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 31.07.2020

12 545,000 381,000 57,69 0F.d.: 42190007 UNIQA poistovia- 0,00 31.08.2020

13 508,000 381,000 57,72 QF.d.: 42190007 UNIQA poistoviia- 0,00 0.09.20%0

750,00

Z evidencie je mozné beznym spdsobom tladit zoznam oznadenych zaznamov cez T - OZNACENE
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Zauctovanie do dennika

Ak sa nastavite do nasledujiceho/nasledujucich mesiacov prejdite do asti Ustovanie zo zasobnika a do
UCTOVANIE BUDUCICH OBDOBI.

Na zauctovanie je urCeny klaves F4 alebo tla€idlo
FAUCTOVAT. Po aktivovani tejto funkcie zadate typ ([F3]DOPLNIT |

¢islovania hodnotu A (automaticky Cislovat podfa typu ), T PP T T T s

dalej zadate typ dokladu pouZivany na Uctovanie | [[F2JRozuct ==

takychto dokladov . UC;;T' 5000 DS | Typ Eislovania dokladu: g
381:0000 Ciselny rad dokladu : Tpnp
381,0000 Cislo dokladu : 7718001
:gi:gggg Datum vytvoreného dokl:  1p.09.2016

Cislo dokladu program predvoli. Zadate datum ggi’gggg PARUM sdamit. pinemis 3

ustovného dokladu a spustite zatétovanie cez UCTUJ. 3810000 B e

Program:
¢ automaticky vyberie doklady zaznamy uréené na zatiétovanie v prisluSnom mesiaci
e po zauctovani ich aj farebne oznadi. (Standardne Zlta farba).

[ VSTUP/OPRAVA DO ZASOBNIKA UCTOVANIA (ROZUCTOVANIA) BUDUCICH OBDOBE

> <<<  7aznamy suma EUR suma zahraniéna | [F3]DOPLNIT |

felkovo 5 o [[FAJUCTOVAT | [Zav.:| [MAZANIE ZAUETOV.]

ybrate : 0 0.00 0.00 [[F2]ROZUCT. | [Poh.:| [[VSETKOIMAZ.ZAUCT
Typ Cis.dokladu Suma [EUR] DMNA  Ufet MD UgetDal DS KVDPH Poznamka Akcia Stredisko  Datum
BRI 42190007 750,00 381,0000{ 321,0000 0 F.d.: 42190007 | 0,00BA 03.09 .ﬁ019
FDD 42190007 57,69 548,0000{ 381,0000 0 F.d.: 42190007 | 0,00BA 30.09.2019
FDD 42190007 57,69 548,0000] 381,0000 0 F.d.: 42190007 | 0,00(BA 31.10.2019
FDD 42190007 57,69 548,0000{ 381,0000 0 F.d.: 42190007 | 0,00BA 30.11.2019

Zauctované doklady cez F4 su automaticky prenesené priamo dennika.

Mazanie dokladov zo zasobnika ,,budtcich obdobi*

Bezné ,biele“ riadky oznacujete na mazanie cez M alebo DEL. Po opusteni ESC program automaticky
zmaze oznacené riadky.

Zauctované riadky/zlté, takto ,priamo“ nemébzete zmazat.

ZIté a modré riadky program zmaze, ak ich mate oznaéené ( Insert ) ale musi byt dany na mazanie aspori
jeden biely riadok.

Trvalé mazanie/odstranenie zauétovanych zaznamov cez tla¢idlové funkcie

Tlacidlo MAZANIE ZAUCTOV — mazanie nastaveného
zauctovaného dokladu. | [F3]DOPLNIT | /

Podmienky mazania: vSetky zaznamy z dokladu musia ([FA]UETOVAT | [Zav.:| [MAZANIE ZAUETOV. |
byt uz zauctované ( ak nie su , program cely doklad

o , | [F2]ROZUCT. | |Poh.:| |[VSETKOIMAZ.ZAUCT
neumozni zmazat). . Uéet Dal DS KVDPH Pozndmka
TlaCidlo VSETKO MAZ.ZAUCT - mazanie vSetkych |["321.0000 0 F.d.: 42150002 A
kompletne zauctovanych dokladov 381,1000 0 F.d.: 42150002 2
381,1000 0 F.d.: 42150002 A
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Rozuctovaci zasobnik

Tato funkcia je dobrou pomédckou pri pravidelnom (napr. mesaénom) rozucétovani napriklad nakladovej
alebo vynosovej polozky v denniku na viacero analytickych uctov.

Efektivnost’ pocitite pri rozicétovani od 5 - 10 a viac poloziek.

Uplatnenie - priklady

rozuctovanie sum za mobilné telefony uctované operatorom, kedy ma zamestnanec vlastny
nakladovy ucet, méze byt uctovany na akciu...stredisko....

rozuctovanie sum za PHM uctované predajcom PHM.
...a dalSie podobné typy, a je jasné, Ze nie kazdy uctovnik sa s takym pripadom stretne ©

Priprava — prenos do Rozuétovacieho zasobnika

Zaevidujte a zauctujte aj s podrobnym rozuétovanim na analytické uéty dodavatelsku
faktdaru. ( v nasom priklade faktira za mobilné telefény...)

Rozucétovanie je mozné priamo pri U¢tovani faktury alebo aj cez funkciu —klaves F3 rozuctovanie
priamo v denniku.

Takto vytvorite ,vzorové“ uctovné zaznamy v denniku. Vid priklad, kompletne zauctovana faktura

v denniku...
Typ CGis.dokladu Suma Uget MD Uget Dal DS KVDIPoznamka Akcia Stredisko Datum
DL 42190011 40,00 518,0110| 321,1000 123 F.d.: 42190011 ORANGE 10,00(BA 03.09.2019
FDD 42190011 60,00 518,0120| 321,1000 123 F.d.: 42190011 ORANGE 11,00KE 03.09.2019
FDD 42190011 50,00 518,0130| 321,1000 123 F.d.: 42190011 ORANGE 12,0021 03.09.2019
FDD 42190011 70,00 518,0140| 321,1000 123 F.d.: 42190011 ORANGE 101,00(BA 03.09.2019
FDD 42190011 80,00( 518,0150] 321,1000 123 F.d.: 42190011 ORANGE 10,00(BA 03.09.2019
FDD 42190011 60,00 343,0000| 321,1000 23 F.d.: 42190011 ORANGE 0,00(BA 03.09.2019

Tento uctovny pripad:
si mozete zapisat’ do Rozucétovacieho zasobnika
a potom efektivne pouzit’ a udetrit tak ¢as vypisovanim analytickych uctov, akcii, stredisk...

Prejdite do funkcie Rozuétovaci zasobnik.

Kliknite na tlagidlo [F3] DOPLNIT a program zobrazi

aktualny uctovy dennik.
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| KURZY ZAHRANIC. MIEN |

| EVIDENCIA DPH ...

‘ | UETOVANIE Zo ZASOBNIKA

| UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

UCTOVANIE BUDUCICH oBDOBI

| ADRESAR

| EVIDENCIA FAKTOR

et

_______._--V

Uéet MD

Uéet Dal DS A

| [F3]DOPLNIT




Oznacte si polozky, ktoré si chcete ulozit do Rozuctovacieho zasobnika.
V nasom priklade si oznacime polozky z naSej faktury...

te : 0 0.00 0001 5[ FILT|

Typ Cis.dokladu Suma [EUR] UgetMD Uget Dal DS KVDPHPoznamka Akcia Stredisko  Datum
m 42190011 40,00/ 518,0110| 321,1000, 123 F.d.: 42190011 ORANGE s| 10,00|BA 03.09.19
FDD 42190011 60,00 518,0120( 321,1000] 123 F.d.: 42190011 ORANGE s| 11,00KE 03.09.19
FDD 42190011 50,00/ 518,0130| 321,1000{ 123 F.d.: 42190011 ORANGE s| 12,00|ZL 03.09.19
FDD 42190011 70,00 518,0140| 321,1000] 123 F.d.: 42190011 ORANGE s/101,00/BA 03.09.19
FDD 42190011 80,00/ 518,0150| 321,1000{ 123 F.d.: 42190011 ORANGE s| 10,00/BA 03.09.19
FDD 42190011 60,00 343,0000| 321,1000 23 F.d.: 42190011 ORANGE s 0,00/BA 03.09.19

A potom Cast opustite cez ESC alebo Koniec.

Zadajte nazov rozuctovacej“ skupiny

Nazov skupiny

Cis.rozictovania

4% PRIPISANIE UDAJOV DO ZASOBNIKA

1 CISLO ROZUCTOVANIA
MOB TEL ZAMESTNANCI

?? Naozaj pripisat udaje do zdsobnika ?7

[END

[NIE |

| Pomoc |

Priklad vytvorenej skupiny na rozuctovanie v Rozu¢tovacom zasobniku....
Skupin mézeme mat samozrejme viac...

Cis.roziét Nazov skupiny

Uget MD

Uget Dal

DS

Akcia

Stredisko

CFR DSEU 2.Poznamka

1MOB TEL ZAMESTNANCI 518,0110] 321,1000 123 10,00/BA 0 0/09/19 sluZby
1MOB TEL ZAMESTNANCI 518,0120| 321,1000 123 11,00(KE 0 0(09/19 sluzby
1MOB TEL ZAMESTNANCI 518,0130] 321,1000 123 12,00)Z1 0 0/09/19 sluZby
1|MOB TEL ZAMESTNANCI 518,0140| 321,1000 123 101,00BA 0 0(09/19 sluzby

MOB TEL ZAMESTNANCI 518,0150| 321,1000 123 10,00|BA 0 0/09/19 sluZby
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Pouzitie Rozucétovacieho zasobnika

Zaevidujte a zauétujte LEN NA ZAKLAD A DAN ( v nasom priklade faktira za mobilné telefony...)

[ )
dodavatelsku fakturu.
¢ Prejdite do u¢tovného dennika, nastavte sa na zaklad a pouzite tlac¢idlo [F3] Rozuctuj.
[OPROVD][W] VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCI DOV - obdobies10.2019
> <<<  Zaznamy suma EUR %Eﬁ-\kml ROZOETUJ |[MAZ.U]| PHM |(KOPIR|[ [F7] STAV UETU |[ SCAN DOKUM |
ybraté : 0 0.00 0.00]( [Fa1 ROZOETUI |[ZMNA |[KVDPH|[ P.K. |[ [F2]SUMA DOKL |[1.SCA|[2.SCA|[XLS)]
e e g S s HR. OH [DATKV)[K U K|[FAKT| [ FILT|[AKT.NEPLAT.]
[Tvp Cis.dokladu Suma Uet MD Uget Dal DS KVDPH Poznamka Akcia Stredisko Datum
FDD 42190012 i) 18,0000 321,1000 123 F.d.: 42190012 ORANGE 0,00|BA 03.10.2019
FDD 42190012 56,00 343,0000) 321,1000 23 F.d.: 42190012 ORANGE 0,00|BA 03.10.2019
e Dalej kliknite na tlagidlo ZASOBNIK a vyberte prisludnt skupinu zo zoznamu...(ak ich tam mate
viac ©)
4% ROZUCTOVANIE SUMY PODUA EUR
SUMA: 280,00 T zAsoBNiK [ [FAITEXT |
4% ZOZNAM ROZUCTOVAN
SUMA UCET MA DAUCET DAL DS DSZPOZNAMKA i i
[ e ][ 21 ] [peoas | [ vises
280.00 | 518.0000 | 321.1000 (123 | 0 |F.a.: 221
Cislo  Mazov rozictovania
E MOB TEL ZAMESTRNANGI
o
[ ~
o Kde postupne vpisujeme k aétom uz len jednotlivé sumy ( vSetky ostatné udaje ako nakladové
ucty , akcia, stredisko mame pripravené z pouZzitého zasobnika — zdroja )
;4% ROZUCTOVANIE SUMY PODLA EUR
SUMA: 280.00 / | ZASOBNIK || [FAJTEXT | / /
SUMA UCET MA DAUCET DAL DS DSZPOZNAMKA AKCIA STREDISK
44.00 | 518.0110 | 321.1000 (123 | O Fr.d.: 42190012 ORANGE s.r. 10.00 | BA
W 236.00 | 518.0120 | 321.1000 (123 | 0| F.d.: 242190012 ORANGE s.r. 11.00 | KE
0.00 | 518.0130 | 321.1000 (123 | 0 |r.d.: 22150012 ORAMGE s.r. 12.00 | ZI
0.00 | 518.0140 | 321.1000 [123 | 0 |r.d.: 12150012 ORAMGE s.r. 101.00 | BA
0.00 | 518_0150 | 321.1000 [123 | 0 |F.d.- 2150012 ORAMGE s.r. 10.00 | BA
e Po zadani sum, potvrdime cez ANO.
;4% ROZUCTOVANIE SUMY PODLA EUR
SUMA: 280.00 | ZASOBNIK || [FAJTEXT |
SUMA UCET MA DAUCET DAL DS DSZPOZNAMKA AKCIA STREDISK
44.00 | 518.0110 | 321.1000 (123 | O (Fr.d.: 42190012 ORANGE s.r. 10.00 | BA
58.00 | 518.0120 | 321.1000 (123 | O (Fr.d.: 42190012 ORANGE s.r. 11.00 | KE
66.00 | 518.0130 | 321.1000 [123 | 0 |r.d.: 22150012 ORAMGE s.r. 12.00 | ZI
| 49.00 | 518.0140 | 321.1000 [123 | 0 |r.d.: 22150012 ORAMGE s.r. 101.00 | BA
:@ 5180150 | 321.1000 |123 | O [F.d.- 7150012 ORAMGE s.r. 10.00 | BA
...a mame dokoncené uctovanie na potrebné ucty a akcie, strediska....
[OPROVD][W] VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie:10.2019
- <<<  liznamy suma EUR  suma zahranitnd | [F3] ROZUETUJ |[MAZ.U|| PHM |[KOPIR|[ [F7] STAv GETu || SCAN DOKUM |
ybraté : 0 0.00 0.00 | [F4] ROZUCTUJ |[ZMNA |KVDPH | P.K. || [F2]SUMA DOKL |[1.SCA|[2.SCA|[XL S|
Doklad : — —
ore g S HERE HR. OH [DATKvV|[K U K][FAKT| [ FILT|[AKT.NEPLAT.]
yp Cis.dokladu Suma UgetMD Uget Dal DS KVDFPozndmka Akcia StrediskaDatum
42190012 44.,00| 518,0110| 321,1000 123 F.d.: 42190012 ORANGE 10,00|BA 03.10.2019
FDD 42190012 58,00| 518,0120| 321,1000 123 F.d.: 42190012 ORANGE 11,00KE 03.10.2019
FDD 42190012 66,00 518,0130| 321,1000 123 F.d.: 42190012 ORANGE 12,00(Z1 03.10.2019
FDD 42190012 49,00| 518,0140| 321,1000 123 F.d.: 42190012 ORANGE 101,00(BA 03.10.2019
FDD 42190012 63,00 518,0150| 321,1000 123 F.d.: 42190012 ORANGE 10,00(BA 03.10.2019
FDD 42190012 56,00 343,0000] 321,1000 23 F.d.: 42190012 ORANGE 0,00|BA 03.10.2019
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Adresar - nastavenie predkontacie na adresu

Adresar je v module PROLUC aktivny, len ak uZivatel vlastni aj modul PROLFA. Ugtovnikovi tak ulahé&uje
pracu, ze nemusi prechadzat do modulu PROLFA.

V uctovnom module PROLUC prejdite do Casti Vstup/Oprava, kde zvolte Adresar.
Na zapis uctov k adrese pouzite samostatné funkéné tlacidlo F12 ODB/DOD.

Predkontaciu je mozné nastavit’ pre jednotlivé agendy a to :
o vyslé faktury, dodavatel'ské faktury, pohladavky, zavazky, platobné karty.

ZapiSUjeme: RATELOV
e uUétyna MDaD FAKT || zamapente | | [F2] Rozpis | [[r7] ozwMka| | SCAN.DOK. | |zoz.osos.rez| | AKT.NEPLAT.|
. [ Wrstorta | [fFa1 Teierowy| [[Fs] Gery ean| [1.SCA|[2.5CA| [ kowteoia pr| [ piatmest |
b poznamka [cFa1 posT.a0R] [[F12] DOD/ODE| [kontr. zeoew| [ 1an |
r 4 H Ty Adr. Skratka firmy 1ICO Priezvisko, meno Kdd adresy
o koéd danovej operacie TOOMACE = o I I loD8
2|PROLU|:4% UCTY DOD/ODB/POH/ZAV - FAKTURY: 3 ORANGE s.r.0.-
jg:i:; UZet pre odb. fakt: 0, 0000
_— . . . , . L. , Vynosovy ucet z 0,0000
Uget je mozné zadat individualne (pozor S e
netestuje sa na existujuci ucet) alebo pouzit 7|0BCHY |oDE-kad DPH A —
F1 na vyber zo zoznamu. ol [Uzst pre dod.fakt: 321,100 ‘é
10[sKkuSk] |Nakladovy dcet  : 51,0000
. , , , 11|SPP s.rj |DOD-poznamka 5 / luib
Pri zadani poznamky v formate mm/rr 12/aMSUG | pop-ksd DPH - = r_: s
program potom pocas evidencie faktury vlozi ] [Ueet pohTadavok o, 0000
tentO l]daj dO Uéelu a mm/rr nahradi 15/cupzi [V¥nosovy icet B 0,0000
aktualnym ¢islom mesiaca a roka. 16|AMSLIC) |POH-poznamka
17IALLIANZ |poH-kad DPH A
18[MILAN | .~ .
T9/PETER| Ucet zavazkov B 0,0000
20[JANKA | Nékladovy dcet : 0, 0000
21|BLANKA ' ZAV-poznamka
22IFERKD) 74y _kéd DPH o
23|DANKA| '
2almchal Uéet plat.karty : 0,0000
25|MARTIN Nakladovy dcet : 0, 0000
26|DANIEL] PK-poznamka
27|ONDRH ~
>8I MARIA PK-kod DPH B 0
29|ALENKS _
30]RADOS [ANo0 [NIE [ Pooc
UZ pri zaevidovani faktary (vid obr. priklad) Datumy: [03.10.2019 | 03.10.2019 | 10.10.2019
a nasledne teda aj zauctovani faktary na Uhrada zalohou: |y . . 0,00
prislusnu adresu, program automaticky Ucel plat.\pozn: 10/19 sluzby -—
potom ponuka prislusny analyticky ucet z Ucet: | 321,1000 Dodavatelia A  <—u
adresara. Néklady/vynosy: | s18,0000 Ostatné sluzby - ——
Cislo storna:
Ucet DPH pri program pamata a automaticky Kod DPH: | 5] e
\{Iilada na zauctoyanlve: podla posledného Avowor| [merea| [
uCtovania DPH v prisluSnej sadzbe DPH.

Poznamka:: Ak nepouzivate analytické U&ty pre 311 alebo 321 , nemusite vypifiat U&et do adresara. Pri
zauctovani program vzdy ponuka posledny uctovany ucet, ak nie je uvedeny iny v adresari.

Poznamka: Zadavanie Uctov cez funkéné tladidlo a zobrazenie stipcov uétov ODB / DOD je pristupné len
cez uctovny modul PROLUC ( v module PROLFA nie je dostupny, lebo je ur€eny len uétovnikom).
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Evidencia faktur- dokladov - zauctovanie

Tato Cast sluzi na
e evidenciu dokladov
e aj zauctovanie do podvojného uctovnictva:

Odberatelské faktary,

Pohladavky, Zavazky, Pro forma, Colné dlhy, agenda Platobné karty

Po zaevidovani faktury obsluha ziska ponuku na
zauctovanie. Popis zauétovania , prace v okne
zaucétovania, je popisany Vvkap. Spracovanie /
Zauctovanie .

Poznamka:

Evidencia faktur je v module PROLUC aktivna, len ak
uzivatel vlastni aj modul PROLFA. Ustovnikovi tak
ulahCuje pracu, Ze nemusi prechadzat do modulu
PROLFA kvéli evidencii faktur, zauctovaniu faktur,
hladaniu faktur.

Ak sa vystavuji odberatelské / vyslé faktary
prostrednictvom modulu PROLFA, tieto doklady su
automaticky v evidencii faktur.

Kapitoly:

Zaudtovanie tuzemskej faktury.
Odpocet preddavku na vyslej fakture pocas evidovania
Oprava omylom zadanej zalohy pocéas vystavenia faktury.

Dodavatelské faktury,

RVSTUR 0PRAVANLCN

s

[ UETOVNY DENNIK (OVD)

> |

1

[ UETOVNY ROZVRH
[ ZOZNAM AKCII

| ODBERATELSKE

[ Z0ZNAM STREDISK

[ KURZY ZAHRANICNYCH MIEN
[ EVIDENCIA DPH ...

[ UCTOVANIE ZO ZASOBNIKA
ADRESAR

EVIDENCIA FAKTUR

ZMENA MESIACA SPAT
[ ZMENA ROKU
[ NASTAVENIE SPRACOVANIA

DODAVATEL SKE

[ HOTOVOSTNE

[ POHLADAVKY

[ ZAVAZKY (DOSLE ZALOHY)

~ PRO FORMA (VYSLE ZALOHY)

[ COLNY DLH

[ DANOVE DOKLADY ODBERATELSKE
[ DANOVE DOKLADY DODAVATELSKE
[ SPLATKY/CERPANIA

[ CISELNE RADY FAKTOR

[ VYBER FAKTUR V LUB.ROKU >

l ZAUCT.ZAOKR.ROZD.v EUR >

[ ZAUET.ZAOKR .ROZD.v ZAHR.MEN>
[ ZAUET .KURZOVYCH ROZDIELOV
[ PLATOBNE KARTY

Osobitny rezim pre DPH (od 01.01.2016)
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Odberatel'ské

Do tejto Casti zaevidovavame, pripadne aj zauctovavame
odberatel'ské / vyslé faktury tuzemskeé i zahraniéné.

Tato evidencia sluzi ako kniha vySlych faktur, z ktorej
mbdzeme Cerpat informacie ako: neuhradené faktury,
Ciastotne uhradené, preplatené a dalSie, a to na
vSetkych dodavatefov aj na jedného alebo vybranej
skupine.

[ VSTUP/ORRAVA

% | SF

| OETOVNY DENNIK (ovn;\\\ > ‘

| UETOVNY ROZVRH

1
?QDBE RATELSKE

| ZOZNAM AKCIf

| ZOZNAM STREDI SK

| DODAVATEL SKE

l KURZY ZAHRANICNYCH MIEN

| HOTOVOSTNE

| EVIDENCIA DPH ...

| POHLADAVKY

l ZAVAZKY (DOSLE ZALOHY)

ADRESAR

\ UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

~ EVIDENCIA FAKTUR

| COLNY DLH

ZMENA MESIACA SPAT

|
|
|
| PRO FORMA (VYSLE ZALOHY) ‘
|
|

l DANOVE DOKLADY ODBERATELSKE

[ nafiavé now ARV DARAVATEr SVE

e Postup prace, ako zaevidovanie novej faktury, opravy , zauctovanie, mazania su podobne
ako pri dodavatelskych fakturach. Preto podrobnejsi popis najdete v ¢asti Dodavatelské

faktary.

o Funkéné klavesy v CcCasti evidencia odber.
dodavatelskych faktir (pozri prislusnu kapitolu).

faktar sU rovnaké

ako v c¢asti Evidencia

o Ak sa vystavuju odberatel'ské/vyslé faktury prostrednictvom modulu PROLFA, tieto doklady su

automaticky v evidencii faktur.

o Pre zauctovanie tychto faktur pozri kap. Zauctovanie faktur/ Odberatelské v ¢asti SPRACOVANIE.

Dolezité kapitoly — linky:

e Evidencia vySlej faktury

o Odpocet preddavku alebo dariového dokladu na fakture

e Osobitny rezim pre DPH (od 01.01.2016)
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Evidencia vyslej faktary

Postup prace, ako zaevidovanie novej faktury, opravy , zauctovanie, mazania su podobne ako pri
dodavatelskych fakturach. Preto podrobnejSi popis najdete v Casti Dodavatelské faktury.

Obrazok — priklad : evidencia vySlej faktury

4% PROLUC: NOVY ZAZNAM
Typ dokladu:
Cislo faktiry:
Cis.objednévky:
Adresa firmy:
Suma BRUTTO:
Fakt.v zah.mene:
1 Zaklad\dph:
2 Zaklad\dph:
3 Zaklad\dph:
Datumy:
Uhrada zélohou:
Ocel plat.\pozn:
Akcia:
Stredisko:

€islo storna:

FAO Vys1é fakt. tuzemské
22190002
0BJ-100025 F0-2019-00269
6 SK10200135-KALENDAR s.T.0.-
360,00 360,00

N -> do zdpisu DPH v zahr.mene

20 300,00 60,00
10 0,00 0,00

0 0,00 0,00
04.09.2019 04.09.2019 30.09.2019
N 0,00
Tovar

0,00

|§§. N O [HOME] |

| ZRUEIT [ESC] |

Odpocet preddavku alebo danového dokladu na vyslej fakture

Ak pocas evidencie faktury potrebujete odpocitat preddavok / zalohu alebo odpocitat danovy doklad
v policku UHRADA ZALOHOU zapiSete A a potvrdite:

Prejdete do nasledujuceho okna, v ktorom su
nasledujuce tlagidla:

[ UHRADA DOKLADOM ] — ,ruéne* sa
zapiSe suma, datum a Cislo dokladu,
ktorym bola uhrada/zaloha realizovana.
(tieto udaje by mali byt uvedené na
doklade). Toto pouzijete ak nembzete
alebo nemate na odpocet zalohovu fakturu-
pro formu alebo danovy doklad.

[ UHRADA PRO-FORMOU ] - pouzijeme ak,
chceme na doklade odpocitat
preddavok/zalohu, na ktord mame aj
zapisanu a uhradenu zalohovu/pro forma
faktaru. Pri vy8lych fakturach je to odpocet

Fakt.v zah.mene:
1 Zaklad\dph:
2 Zaklad\dph:

3 Zaklad\dph:
‘hh-‘h“‘-‘thEEETf;L_
Ohrada zalohou™

Ugel plat.\pozn:
Akecia:
Stredisko:

Cislo storna:

20
10

04.¢

Tovs

2% EVIDENCIA UHRAD pre doklad : 22190002

Suma dhrady

0,00

Priama tdhrada

UHRADA DOKLADOM
UHRADA PRO-FORMOU

UHRADA DAN.DOKLADOM

|i No [mu:]|

‘ ZRUSIE

ZAPIS [HOME]

|
|
|
OPRAVA UHRAD |
|
|

ZRUSIT [ESC]

SUMA Doklad Datum

0,00

Datum dhrady

04.09.2019

Rok uhradenyd

TYP Suma zahr.Men

z evidencie ,Pro-Forma faktur-vyslych zal. faktar”.

[ UHRADA DAN.DOKLADOM ] — pouzitie Udajov z dafiového dokladu. Program hlada v evidencii
danovych dokladov danovy doklad na prisluSného zékaznika. (firma vystavila dafiovy doklad k zalohe
a nasledne vystavila fakturu na ktorej odpocitala udaje z danového dokladu).

[ OPRAVA UHRAD ] — uréené na pripadne opravy Udajov uz zapisanych poloZiek v ,zelenych riadkoch® —

suma, doklad, datum.

[ ZAPIS [HOME]
evidovania udajov.

[ ZRUSIT [ESC] ] - zrusenie — opustenie prislusného okna.
Potvrdenie hodnét sa realizuje volbou ZAPIS [HOME].
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Zauctovanie vyslej faktuary

Po dokonéeni evidovania faktury, alebo oprave a uzatvoreni, program vyzve na zauctovanie faktury. Po
akceptovani ANO, program prejde do okna zauctovania faktury.

Priklad zaudtovania tuzemskej

faktury S rozpisom DPH s s
Détum vystavenia: 04.09.19
a evidovan I’m do DPH_ Ddtum splatmosti: 30.09.1%

Ddtum zd.pinenia: 04.09.19

DPH Netto DPH k]
1.: 20 300,00 60,00
2.: 10 0,00 0,00
3.: 0,00 0,00
Suma brt: 360,00
Uhradené: 0,00
K Ohrade: 360,00
Zah.mena- 0,00
Objedn. : 08J-100025
UZe1: Tovar

Odberatelia A I

04.09.2019
[F21PRID| | [F31PRID|| [F41PRID| | [F51PRID||[F61PRID||[F12]PER|| 80/20 ||OCETNOVY|| PHM |

UcetMaDat UcetDal DS/DPHAkeia Stredisko  PoloZka Pozndmka 2 MOSS Poznamk:
S 311,1000] 604,1000] 3 s ZAKLAD pre: 20
60,00| 311,1000| 343,0000 4 0,00 DPH pre: 20

Pouzitie dafiovych skupin najdete v samostatnej kapitole DPH a kombinacie dafovych skupin.
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Dodavatel'ské

Do tejto Casti evidujeme vSetky doSlé dodavatelské faktury, ktoré potom zauctujeme.

Tato evidencia nam sluzi ako kniha doSlych faktur, z
ktorej mbézeme Cerpat informacie ako: neuhradené
faktury, €iasto€ne uhradené, preplatené a dalSie, a to na
vSetkych dodavatefov aj na jedného alebo vybranej
skupine.

Délezité kapitoly:

| UETOVNY ROZVRH

| ZOZNAM AKCIf

ODBERATEL SKE

DODAVATELSKE

| ZOZNAM STREDISK

| KURZY ZAHRANICNYCH MIEN

| EVIDENCIA DPH ...

I UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

ADRESAR

EVIDENCIA FAKTUR

HOTOVOSTNE
| POHLADAVKY |
| ZAVAZKY (DOSLE ZALOHY) |
| PRO FORMA (VYSLE ZALOHY) ‘
| COLNY DLH ‘
| _naiinvé navl anv anocoaTCr SKE

e Zaevidovanie novej faktury -podrobny popis udajov.

o Odpocet preddavku na doslej fakture poc€as evidencie.

e Zaucdtovanie doslej faktury.

e Zaucétovanie faktury - obstaranie tovaru z élenského $tatu EU.

e Zoznam funkény klaves v evidencii faktur.

e Odblokovanie - zablokovanie faktury.

o Evidencia faktury v zahrani€nej mene.

¢ Tlac likvidaénych listov a stanoviska o uhrade.

¢ Nastavenie DS pre 80/20

e Zoznam danovych skupin - zaradenie do vykazu DPH.

e Osobitny rezim pre DPH (od 01.01.2016)
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Zaevidovanie novej faktury:

Po stlageni klavesu <A> sa otvori maska do ktorej zadavame udaje.

doplnit’ alebo odobrat.

« Typ » - typ dokladu, urCenie Ciselného radu. Tento typ je mozné zadat len v Casti VSTUP/OPRAVA /
EVIDENCIA FAKUR / CISELNE RADY. Pozrite prisludnu kapitolu Ciselné rady. Bez zadania Ciselného
radu, nie je mozné zaevidovat fakturu !

<F1> - program zobrazi zoznam 1A RALD 4% PREHUAD CISELNYCH RADOV pre: FAL [FA]
zadefinovanych ¢iselnych radov na 14[KALE [ e | [ o0 ] [dceaosd | [ vieen |
vyber s uvedenim Typu, Posledného — =
gisla a Nazov. Vyber uskutoénite [ T
élpkaml a klavesom ENTER. Typ dokladu:™ | Fpp TYP Cis.dokladu A Nazov&selného radu
Cislo faktiry: o [0 42190003[A |DODAVATELSKE FAKTU
Var.sym/é.fakt. : FDN 441900004 |DOSLE NAKLADOVE
FOR 42190000(A |DOSLE REZIINE
Adresa firmy: FOT 45190000(A |DOSLE IMPORT BANKY
o nnuTea FDZ 41190002/A |DOD. ZAHR. FAKTURY

« Cislo faktary » &islo faktury, na zvoleny typ dokladu program &islo automaticky predpise.

« Variabilny symbol » zadame VS dodavatela, program upozorni, ak zadame dcislo, ktoré uz mame v
evidencii (napr. dodavatel posle jednu fakturu 2x). Pozor na neciselné znaky, pri banke Vam program

nenajde doklad podfa VS. 4% PROLUC: NOVY ZAZNAM
Typ dokladu: ppp DODAVATELSKE FAKTURY
Cislo faktiry: 42190003
Var.sym/é.fakt.: 20100659 FD-2019-0659
Adresa firmy: 6 SK10200135-KALENDAR s
Suma BRUTTO: 0,00

« Poradové cislo faktury » zapisujeme poradové Cislo faktury (nutné pre spracovanie KV DPH...).
Program automaticky upozorni na uz zadané poradové Cislo faktury v aktualnom aj predchadzajucom
roku.

« Adresa firmy. » toto pole je priamo napojené na adresar, to znamena, Zze umoziuje vybrat adresu
priamo z adresara. Spdsoby vyberu:

1. Danu firmu uz mate zapisanu v adresari a viete aj jej poradové Cislo. Staci ho zapisat do policka
a potvrdit <ENTER>.
2. Firmu mate zapisanu v adresari, ale neviete jej poradové Cislo. Po stladeni <F1> dostanete na
obrazovku adresar. Kurzor presuniete pod stipec podla ktorého budete hladat, napr. ICO a stlagite
<F5>.
3. Po stlaeni <F5> priamo zadavate nazov hladanej firmy. (kfu¢ hladania je podla posledného
spdsobu hladania)
4. Adresu este nemate v evidencii a z tohto poliCka je mozny zapis priamo do adresara. NapiSete 0
(nula) a potvrdite <ENTER>. Hned mdZete zapisovat udaje na kartu.
5.0prava adresy - ak pocas evidencie faktury je potrebné opravit’ idaj na adrese (ulica, telefon.....)
zadajte do poliCka Adresa firmy Cislo tejto adresy a stlagenim [F2] a hned [ENTER] sa dostanete
do opravy adresy.
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« Suma brutto » zadavame celkovi sumu v domacej mene pripadne uskuto¢fiujeme prepocet zahrani¢ne;j
na tuzemsku, mdézeme vyuzit funkcie <F8>.

<F8>- klavesa - funkcia sluZi na prepocet sumMy Vv [\ prePoCET NA ZAHRANIENE MENY ==
zahrani¢nej mene tuzemsku menu. Ak zadavame
v U8tovnictve kurzy do kurzového listka | SUma Vv zahr.: 1000, 000
pravidelne, program poniukne dany kurz zo | Mena 748
zvolenej meny. Ak takid menu v prisluSnom | Suma v EUR : 38,63
datume nemame, mdézeme ju doplnit. Datum meny : 03.09.2019

NBS (kurz 3): 3

Potet [EUR] : 1

Kurz : 25,885000

[PREPOCTTAJ | | zRUS [Esc] |

« Fak. V zah.mene » - zapis zakladov a dph v zahrani¢nej mene . Ak evidujeme fakturu v zahrani¢nej
mene s Ciastkami zaklad, dan a celkovo ,

« Sadzby, zaklady, dph » rozpis zakladov a dani (rozpisuju platcovia DPH, neplatcovia nemusia mat
aktivne tieto policka).

Pri rozpise doporuCujeme dodrzZiavat poradie BT TLICE 710,00 710,00
sadzieb z dévodu zjednodudeného =zapisu do | Fakt:V zah-mene: =2 e UL L
zaugtovania a evidencie DPH.  sIm 20 509,00 100,90
) 2 Zaklad\dph: |10 100,00 10,00
riadok 1 - horna sadzba, 3 Zaklad\dph: | o 0.00 0,00
riadok 2 - znizena sadzba Dtumy: 04.09.2019 | 04.09.2019 | 30.09.2019  05.09.20)

riadok 3 - nulova sadzba

« Datumy . » datumy su v poradi:

Datum zdanitelného plnenia / Datum vystavenia / Datum splatnosti.
A v dodavatel'skych fakturach sa zapisuje aj datum prijatia faktury

« Uhrada zalohou» po zadani a potvrdeni A, vstupujeme do zapisu zalohy, ktord je odpoé&itana na
doklade. Postup a popis tlacidiel je v samostatnej kapitole ,Odpoéet preddavku/zalohy na fakture*

« Uc':ell platby » Pri evidovani faktar je mozné zadat Datumy: |02.09.2019 | 04.09.2019 || 04.09.2019
dalSiu vySe 20 znakovu poznamku €.2 / ucel platby , Uhrada zdlohou: g L. 0,00
sliziacu na podrobnejSie informéacie k evidovanej a | Uzel plat.\pozn: syuzny
ZaUétovanej fakture. Cislo storna:

Udaj sa ako ,Poznamka 2“ sa prenasa aj do opisu Kod DPH: | o
vst,uvpnych’ dokla,doy, ’ kdg pri  prezerani | grray fawn wa| | wm |
zauctovanych faktur je tato informacia priamo v

riadku k dispozicii uctovnikovi.
Cez klaves F1 v tomto poli¢ku je automaticky viozené Cislo doslej faktury ( plati u dodavatelskych
fakturach).
; Cez klaves F4 vyber z poznamok . Cez klaves F9 zapis do poznamok.
« Cislo storna » zapisujeme pri dobropise aj vzhladom na zapis do KVDPH C¢islo stornovavanej faktury.

« Kéd DPH » zadame priamo alebo vyberieme zo zoznamu cez F1 kéd danovej operacie.

Zoznam kodu danovej operacie najdete aj na web stranke link:
http://www.proluc.sk/podpora/navody/kody dph.pdf
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« Akcia » - akcia, zadame priamo alebo :

cez <F1> vyberieme zo zoznamu, ak pouzivame | Uéel plat.\pozn: | sjuzby
akcie / strediska / obch. pripady a pod. Akcia: 501,00 Zancova Pivarei
cez kombinaciu <F2>+<ENTER> sa eXiStUjl:ICi Stredisko: | pa Stredisko Bratislava
mbze opravit alebo sa zadany neexistujuci zapiSe Cislo storna:
do zoznamu. Kéd DPH: 5

« Stredisko» - zadame priamo alebo: Anomewel] [amersa| | |

cez <F1> vyberieme zo zoznamu
cez kombinaciu <F2>+<ENTER> sa existujuci méze opravit alebo sa zadany neexistujuci zapise
do zoznamu.

Jednu faktiru mozné priradit len na jednu akciu alebo stredisko. Az v zauctovani mézete rozuctovat na
viacero akcii alebo stredisk.

Odpocet preddavku/zalohy na doslej fakture

Ak pocas evidencie faktury potrebujete odpoéitat preddavok / zalohu, v polisku UHRADA ZALOHOU
zapiSete A a potvrdite. Prejdete do nasledujuceho okna, v ktorom su nasledujuce tlagidlo:

[ UHRADA DOKLADOM ] — ,ruéne“ sa zapiSe suma, p— :
datum a Gislo dokladu, ktorym bola Uhrada/zélona | groer ey | VHRADA DOKLADON "
realizovana. (tieto Udaje by mali byt uvedené na | ge; prac.\pom: .5 UHRADA DAN.DOKLADOM |
doklade). Pouzijete ak neméieteu alebo nemate na Mkeia: o  UHRADA ZAVAZKOM | \
odpoCet zalohovu fakturu - zavazok alebo danovy Stredisko: pa - "
doklad. Cislo storna: | QPRAVA UHRAD |

[ UHRADA DAN.DOKLADOM | — pousitie udajov (oo ew: 4 ZAPIS [HOME] |
z daflového dokladu. Program hfada v evidencii = |1lmm| ZRUSIT [ESC] |
danovych dokladov danovy doklad na prislusného SUMA Doklad  Ditum  TYP
zékaznika. (firma vystavila dafiovy doklad k zélohe

a nasledne vystavila fakturu na ktorej odpocitala udaje
z dafiového dokladu).

[ UHRADA ZAVAZKOM ] - pouzijeme ak, chceme na doklade odpoditat preddavok/zalohu, na ktoru
mame aj zapisanu a uhradenu zalohovu fakturu. Pri doslych fakturach je to odpocet z evidencie
,<Zavazkov - doslych zal. faktar®.

[ OPRAVA UHRAD ] — uréené na pripadne opravy udajov uz zapisanych poloZiek v ,zelenych riadkoch® —
suma, doklad, datum.

[ ZAPIS [HOME] ] - potvrdenie zapisanych udajov a korektny navrat do dokladu na pokragovanie
evidovania udajov.

[ ZRUSIT [ESC] ] - zruSenie — opustenie prisludného okna.

Potvrdenie hodnét sa realizuje volbou ZAPIS [HOME].
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| Zauctovanie doslej faktury

| Zoznam prikladov uétovania doslych faktur.

e Zakladny popis masky zauétovania faktar

¢ Rozuctovanie sumy na viacero poloziek

e Priklad: zaGétovanie fakttry — obstaranie tovaru z élenského $tatu EU

o Priklad: zauétovanie tuzemsky dobropis

¢ Odblokovanie uz zaucétovanej faktury /napriklad kvoli oprave zauctovaniu/
¢ Nastavenie DS pre 80/20

[ )
Délezité zoznamy:
e Zoznam danovych skupin so zaradenim do vykazu DPH.

Zauctovanie doslej faktury - zakladny popis masky zauctovania faktar

Po dokonceni evidovania faktury, alebo oprave a uzatvoreni, program vyzve na zauctovanie faktury. Po
akceptovani ANO, program prejde do okna zauctovania faktury.
« Ciselny rad dokladu » druh dokladu, nie je potrebné menit, je

4% Zaliétovanie dodavatelskych faktir [z evidencie] [DDo:2] jednatlivo,

predvoleny

« Cislo dokladu » je predvolené z evidencie ako &islo faktury - &islo
uctovného dokladu, neodporu¢ame menit, hoci je to mozné. 03.10.

« Datum uctovného pripadu » je predvoleny z dokladu a podfa 2019
nastavenia 0,00

« Rok uétovania » predvoleny je zhodny s aktudlne nastavenym ]
obdobim v module PROLUC. Nemenime! - 321,1000

« Mesiac zauétovania » predvoleny je zhodny s aktualne
nastavenym obdobim v module PROLUC, je vS8ak mozné S ERE
zmenit’' na mesiac vyssi ako v uctovnictve.

Smerom dozadu nie je dovolené zauctovat, len po zmene [Fo1PRION
mesiaca v uctovnictve.

V polickach mdzete zadat Akciu Stredisko alebo Cislo Gétu, vtedy ich program automaticky dosadi do
vSetkych riadkov na zauctovanie.
« Datum uplatnenia dph » je podla nastavenia predvoleny z dokladu/faktury
Datum, ktory program prednastavi je mozné aj zmenit. Ak nastavite kurzor do uvedeného policka ,

cez klaves F1 je mozné menit nastavenie datumu ( sledujte spodny popisny riadok) . Tym si
nastavite aby Vam program nastavil jeden z datumov z evidencie faktur.

« Zauctovanie dokladu » zauctovanie : sa vykona cez tlacidlo Zauétuj[Home]. Na policko "Zauctuj" sa
najrychlejSie nastavite klavesom Home. Potom staci len potvrdit cez Enter.

Funkéné klavesy — funkcie cez tlacidla:

03.10.2019

tropprinf{iFspriof (rper) FaseRiof reseruol rizgpes]l aojeo Jucemow][ e
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[ F2 ]PRID — pridanie dalSieho riadku na zauctovanie

[ F3]PRID - pridanie 2 riadkov pre vypocet dane

[ F4 ]PRID ] — pridanie 3 riadkov pre vypocet zakladu a dane podla kurzu

[ F5 ]PRID ] — pridanie 4 riadkov pre vypocet dane pre uctovnictvo

[ F6 ]PRID — pridanie riadkov podfa kurzu

[ F12 ]PER — percentualne delenie sumy nastaveného riadku

80/20 delenie —vytvorenie riadkov podla pomeru 80% a 20%

UCETNOVY - zapis nového uétu do udtovnej osnovy

PHM - k nastavenému riadku zadanie poctu litrov tankovania. ZapiSe sa potom do poznamky 3.

m Objedn. : 71900265
0zel: 10/19 sluZby

Dodavatelia A I
10/19 sluzby

03.10.2015 ZRUSTT [ESC] |{ZAUCTUJ[HOME]
[F21PRID||[F3]PRID| [F4]PRID|| [F5]PRID||[F6IPRID[|[F12]PER|| 80/20 [{UCETNOVY[ PHM | & /=pmeen

UcetMaDat UcetDal DSIDPHAKcia Stredisko  PoloZka Poznamka 2 DSEUPoznamka 3
AEPUNY 518,0000( 321,1000| 123 . BA ZAKLAD pre: 20
343,0000| 321,1000 23 0,00 |BA DPH pre: 20

Po zauctovani sa faktura zablokuje, ¢im udaje na nej zapisané nie je mozné opravit.

Ak nastavite kurzor napr. na polic¢ko UCET, DS , AKCIA cez klaves <F1> aktivujete zoznam uctov,
danovych skupin a akcii na vyber.

Platcovia DPH zadavaju DS - danovu skupinu/riadok vykazu DPH pre uplatnenie zakladov a DPH do
vykazu DPH na vystupe aj vstupe. (pozor na DS, napr. pri zmene legislativy !)

Pozrite si kapitolu - zoznam danovych skupin so zaradenim do vykazu DPH.

Popis dal3ich tlacidiel v okne zauc&tovania:
[ZRUSIT ESC]- zrusenie operécie, zauétovanie sa nevykona
[IGNORUJ] - zruSenie operacie, zauctovanie sa nevykona
[POMOC] otvorenie priru¢ky vo formate PDF.
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Rozuétovanie sumy na viacero poloziek

Ak potrebujete rozuctovat napr. sumu zaklad,
zapiSte priamo do policka SUMA dalSiu
hodnotu a potvrdte cez ENTER, vtedy
program vytvori daldi riadok kde doplni

03.10.2019

zostavajuci zvysok. UcetMa Dat UcetDal DSIDPHAKcia Stredisko
LY 518,0000| 321,1000( 123 BA
20,00] 343,0000] 321,1000] 23 0,00]|BA
SLIMA UcetMa Dat  UcetDal DSIDPHAkcia Stredisko
15,00( 518,0000| 321,1000| 123 0,00 |BA
| GO 518,0000| 321,1000( 123 0,00|BA
20,00| 343,0000| 321,1000] 23 0,00 |BA
Po vytvoreni novych _riadkov s Ciastkami, |lsuma UcetMaDat Ucet Dal DS/DPHAKcia Stredisko
mbdzeme nasledne zapisovat potrebné udty 518,0110] 321,1000] 123 0,00]BA
k jednotlivym sumam. 35,00] 518,0120| 321,1000] 123 0,00]|BA
50,00| 518,1000| 321,1000| 123 0,00|BA
20,00] 343,0000| 321,1000| 23 0,00([BA
| Priklad :- zauétovanie tuzemsky dobropis
Pocas evidencie faktury — dobropisu zapisujeme:
e Sumy zaporom Typ dokladu: |fpp| |DODAVATELSKE FAKTURY |
¢ Vyplnime Cislo storna Cislo faktary: 42190003
o VyuZijeme napr. kod dafovej | ‘MO s | |soanzs
P y , resa firmy: 4 | 5K20205678090-PAPIERNICTVO s.r.0.- |
operacie (vzdy podfa druhu /typu Suma BRUTTO: 60,00 | =
StOI’I’la) Fakt.v zah.mene: EI |.> do zapisu DPH v zahr.mene |
1 Zéklad\dph: E -50,00 -10,00
2 Zaklad\dph: E 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: E 0,00 0,00

Datumy:

03.10.2019 | 03.10.2019 ||15.10.2019 | 04.10.2019 |

Uhrada zalohou: E | + |:#% VWBER NASTAVENIA UETOVANIA DPH VO FAKTURACH
Ugel plat.\pozn: | storno 09/19 [0 [ >r ] [mceoa ] [wiees |
Uéet: —
) 321,1000 ‘
lo storna: 5900036
Kéd DPH: 6 __|CisloNazov ictovného pripadu _
J L TUZEMSKO VSTUP - DOBROPIS - OPRAVA ODPOG DANE

7|SAMOZDANENIE - 10 % NADOBUDNUTIE TOVARU V TUZ §
’A N 0 [HOME] ] ’znusﬂ‘ [Esc] ] 5| SAMOZDANENIE - 20 % NADOBUDNUTIE TOVARU V TUZ.§

9|SAMOZDANENIE - 10%TOVARY SLUZBY §69 0DS 2 A9 A7

Po potvrdeni okna na zauctovanie,
vybraného typu dobropisu.

Dodavatelia A
321,1000-Dodavatelia A

T T TOCOY

—

storno 09/19 sluzby

mame pripravené podklady ..daflové skupiny na zauctovanie

03.10.2019 ZRUSIT [ESC] [{ZAOCTUJ[HOME]
[F2]PRID||[F3]PRID||[F4]PRID| [F5]PRIDf|[F6]PRID||[F12]PER|| 80/20 UCETNOVY|| PHM POMOC
SLIMA UcetMa Dat  UcetDal DS/DPAkcia Stredisko  PoloZka Poznamka 2 DSEU Poznamk; =
M -50,00| 518,0000 | =EEERLNNE 128 0,00|BA ZAKLAD pre: 20
-10,00] 343,0000| 321,1000( 28 0,00]BA DPH pre: 20
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Priklad: zatGétovanie faktiry — obstaranie tovaru z élenského statu EU

Ako pri kazdej zahrani¢nej fakture, evidujeme ju do Casti Dodavatelskée faktury.
Pri zahrani¢nej faktare (USD, CZK...) :pri zadavani Suma Brutto nesmieme zabudnut cez klaves
F8 prepocitat zahraniénd sumu na EUR. Po uzavreti dokladu a potvrdeni "Zauétovat Ano" , sa
dostaneme do okna na zauctovanie udajov z faktury .

Pocas evidencie mozete pouzit
(doporuCujeme) Kod DPH (kéd danovej
operacie).

Zadate priamo alebo vyberiete zo zoznamu
cez klaves F1.

TIP:

Ak od dodavatela dostavate pravidelne
takyto druh faktary, mdzete si na adresu
dodavatela v adresari zadat' cez klaves F12
predkontaciu, kde si zadate okrem uctov MD
D ale aj kod danovej operacie

1 Zaklad\dph:

2 Zaklad\dph:

3 Ziklad\dph:
Datumy :

Ohrada zdlohou:

Ugel plat.\pozn:

20
10

0
03.10.2019
N

321,0000
504, 0000
Kéd DPH: 8
Il N 0 [HOME] ] Iznus:f [EsC] ]

0,00 0,00

0,00 0,00

1000, 00 0,00
03.10.2019 10.10.2019 04.10.2019

4% VBER NASTAVENIA UCTOVANIA DPH VO FAKTURACH

I\<|I>I

| [ Heapes | [ vieem |

[Gislo  Nazov (éovného pripadu
6 |TUZEMSKD VSTUP - DOBROPIS - OPRAVA ODPOC.DANE D

7|SAMOZDANENIE - 10 % NADOBUDNUTIE TOVARU V TUZ §1

M SAMOZDANEMIE -

20 % NADOBUDNUTIE TOVARU V TUZ §1

9[SAMOZDANENIE -

10%TOVARY,SLUZBY §69 ODS.2 A9 AZ 1

10{SAMOZDANENIE - 20%TOVARY, SLUZBY §69 ODS.2 A9 AZ1

11|/SAMOZDANENIE - SLUZBY, PRI KT.PRIJEMCA PLATI DAN DY
12| SAMOZDANENIE - 10% TOVARY PRI KTORYCH DRUHY ODH|

Aaloanoznarien) 200 TOUARY PO LTORVEL DRI ILV AN

Po uzavreti dokladu a potvrdeni vyzvy na zau&tovanie ANO, mame pripravené polozky na zalétovanie.

03.10.2019

ZRUSIT [ESC] [|ZAUCTUJ[HOME]

traserol cesperiof trapainf irsprioreseruocrizieer) /o0 Jutemiovef pa-

SUMA UcetMaDat  Ucet Dal DS/DPHAkcia Stredisko  PoloZka Poznamka 2 DSEU Poznamk;
1000, W 504,0000] 321,0000 7 0,00 |BA ZAKLAD pre: 0

200,00| 395,0000] 343,0000 8 0,00 MIMO-[F3]0VDA1

200,00] 343,0000[ 395,0000| 208 0,00 MIMO-[F3]OVD2

Skontrolujeme, pripadne zmenime potrebné udaje.
Zauctovanie vykoname cez tlagidlo ZAUCTUJ[HOME]

Pozrite si aj kapitolu: Zoznam darnovych skupin so zaradenim do vykazu DPH.

Pozrite na webe Kédy danovych operacii: : http://www.proluc.sk/podpora/navody/kody dph.pdf

Poznamka: starsi spésob uctovania
Bez pouzitia kédu dariovej operacie sa
pouziva tlacidlo F3PRID (klaves F3)

UcetMaDat UcetDal

ZRUSIT [ESC]

DS/DPtAkcia Stredisko  PoloZka Poznamka 2

0,00] [ZAKLAD pre: 0]

ETTO 501,0000] 321,0000] 7]
| | |
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Zoznam funkénych klaves a tla€idiel v evidencii faktir

<A> pridanie nového dokladu (faktury, zavazku ...)
<E> oprava nezauctovaného - nezablokovaného dokladu (faktury, zavazku . . .)
<M> oznacCenie na vymazanie nezauétovaného - nezablokovaného dokladu (faktury, zavazku ...). Doklad je
vymazany po opusteni Casti evidencie a potvrdeni kontrolnej otazky. Na mazanie v sietovej verzii musi
byt prihlaseny len jeden uzivatel .
<F5> hladaé. Nastavte kurzor pod stipec, podia ktorého budete hladat a stladte <F5>, do pola v dolnej
Casti zapiSte hladany udaj a potvrdte
<F4> mozny zapis uhrady doklad.
Pozor: pouzivame len v pripade ak nepouzivame uctovny modul ,odkial sa uhrada automaticky
zapisuje do faktury.

<F1> zakladné vybery. Individualne vybery podla
nastavenych kritérii. (na komplexné vybery pouZite || kowtr.sp. | | [F2] RozPIs | | pafi.zsT. | | SCAN DOKUM |
Cast' Vyber faktur v Spracovani) | opRava SPL. | | [F71 SPLATKY| | 2ADRZNE | [1.SCA|(2.SCA|
<F2> rozpis dokladu, pri zau¢tovanej fakture zobrazenie || aoresir | [[relzwTrastat| [[F101za0trua | | ZIap.||zAK.nAg
spdsobu zauctovania. Suma Brutto [EUR] Suma DPH [EUR] Suma
<F7>rozpis evidovanych splatok , po doblokovani [- 120,00 20,00
N , SR o.- 1.000,00 0,00
moznost mazat splatky/uhrady.

<Q> odblokovanie zauctovanej faktary

Pozor! Standardne na odblokovanie je uréeny klaves <O> (odblokovanie)
Q pouzivame vyluéne na pripadne doplnenie udajov na fakturu (napr. poznamka) ktoré nesuvisia
s uétovanim.

<S> sucet dokladov a ich sumy

<T> tlaC dokladov
<ESC> ukoncenie prace v tejto Casti

ADRESAR tlagidlo vstup do adresara s moznostou vyhladanie adresy, po je zvoleni, potvrdeni ENTER si
program aj automaticky usporiada doklady podla adries z adresara a tym mame aj ,pokope* doklady pre
zvolenu adresu - firmu.

KNTRL SPL -kontrolna funkcia na oznacenie dokladov , na ktorych sa nezhoduju splatky s celkovou
sumou uhrady, €o je hlavna podmienka pre jednu funkciu a to : SALDO spracovavané k lubovolnému
terminu aj spatne.

OPRAVA SPL — oprava celkovej zaevidovanej uhrady faktury na oznacené doklady podla evidovanych
splatok.

Obrazok: Priklad ¢asto pouzivanej funkciu — rozpis zau¢tovaného dokladu cez klaves F2
Uel platby :09/19 sluzby

Var.sym/C.fakt/C.storna ://

DOKLAD ZAUCTOVANY: 09.2019

yp  Cis.dokladu Suma UsetMD  U&stD DS KVDPHAkcia Détum UplatdgPozndmka 2 Poznamka
o] 42190009 45,00[ 518,0110[ 321,1000] 123 0,00[03.09.J03.09.JF.d.- 47190009 [08/19 =lufby mobilné
"||FoD 42190009 22,00| 518,0120| 321,1000] 123 0,00(03.09.[03.09./F.d.: 42190009 [08/19 =lufby mobilné
FOD 42190009 53,00| 518,0130( 321,1000] 123 0,00[03.09.J03.09.[F.d.: 421590009 [08/19 =1uiby mobilné
FOD 12190009 16,00( 518,0140( 321,1000] 123 0,00[03.09.03.09./F.d.- 27190009 [08/19 =1uzby mobilné
FOD 42190009 51,00( 518,0150( 321,1000] 123 0,00{03.09.j03.09.[F.d.: 42190009 [08/19 =lufby mobilné
FOD 42190009 44,00( 343,0000[ 321,1000] 23 0,00[03.09.03.09.[F.d.- 47190009 [09/19 =luzby
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Odblokovanie zauétovanej faktury

e Po zauctovani dokladu sa doklad zablokuje. [ SCAN DOKUM ] [UDBLUK‘]‘___
¢ Nie je ho mozné opravit' (klav. E) ani vymazat (klav M).

«  Odblokovanie je mozné klav [O] alebo tiagidlom ODBLOK ~ |1-SCA|[2.SCA| [p.K.| [XLS|
| Z1AD. | | 24K.NAST €1/C2-KVDPH |

Suma Metto [EUR] Wzn
20,00 100,00(03
0,00 1.000,00(03

Odblokovanim sa aj rusi uctovanie dokladu v denniku. Tak sa doklad/faktura stava len ako zaevidovany
a nie je zauctovany.

Mazanie nespravnych splatok/uhrad na fakturach.

Pouziva sa funkcia/tlacidlo priamo v uétovnom v denniku MAZ UHRAD, ktorym sa zrus$i zapis uhrady na
doklade.

Evidencia faktury v zahrani¢énej mene (zahrani¢nej fa)

Postup v evidencii faktur je rovnaky ako u tuzemskych, len v polic(ku SUMA vykonavame prepocet
zahraniénej sumy na tuzemskau.

« Suma brutto » zadavame celkovl sumu v domacej |=Z PREPOCET NAZAHRANICNE MENY (]
mene pripadne uskutoChujeme prepocet zahrani¢nej

) e SN Suma v zahr.: 1000, 000
na tuzemsku, mézeme vyuzit klaves <F8>. y K
ena e
<F8>- klavesa - funkcia sluzi na prepocet sumy v Suma v EUR S

zahrani¢nej mene na tuzemsku menu.

Ak zadavame v uctovnictve kurzy do kurzového
listka pravidelne, program pondkne dany kurz zo | NBS (kurz 3): 3

zvolenej meny. Polet [EUR] : 1

Ak taki menu v prislusnom datume nemame, | Kurz : 25,853000
mdbzeme ju doplnit.

Datum meny : 05.09.2019

[ PREPOCTTAT| | zRuS [Esc] |

Na prepocet doporuCujeme zadavat a pouzivat hodnotu Kurz 3 (ECB). Pri u¢tovani uhrad a prepoctu
kurzom vznika kurzovy rozdiel, ktory program automaticky ponukne, pri Uhradach zahraniénej meny z
uctu vedenom v tuzemskej mene. (pozri pomoc pre uctovanie uhrad v PROLUC / VSTUP / DENNIK)

Ako importovat kurzy, popis néjdete tu : IMPORT DO KURZOVEHO LISTKA

Tlac likvidacného listu a stanoviska k uhrade k fakture.

Po zaevidovani doSlej faktury je mozné v Casti evidencia | TAC WaEr PoLOZIEK pRE TLAC DOKUMENTU =5
faktar vytlacit' likvidacny list alebo ,stanovisko U Uhrade*
cez tlaCidlo DOKLAD.
Ak potrebujete vytlacit hromadne likvidacné listy , je na

to uréené tlacidlo OZN.DOKLADY.
Vopred si oznatte doklady , na ktoré chcete vytlacit 42190009 -

likvidacné listy  a spustite tlac cez tlacidlo OZN.

DOKLADY.
Standardne je dodavané zostava s ktora tlaci 2 likvidaéné
listy na jednu stranu A4.
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Hotovostné

Vzhladom na platnost vyhlasky €.55/1994 od 1.1.1995 o evidencii trzieb v hotovosti registratnou
pokladnicou, tato volba uz nepouziva na vystavovanie hotovostnych faktur.

V individualnych pripadoch sa mbze pouzivat na inu evidenciu napr. zmluvy a pod.

Objednavky

Evidencia objednavok. Ak sa vystavuju prostrednictvom modulu PROLFA, tieto doklady su automaticky
v evidencii. Praca je zhodna ako u dodavatel'skych faktur.

Ponukové listy

Evidencia ponukovych listov. Ak sa vystavuju prostrednictvom modulu PROLFA, tieto doklady su
automaticky v evidencii. Praca je zhodna ako u dodavatelskych faktur.

Pohladavky

Do pohladavok zaevidovavame vSetko ostatné, ¢o nie je mozné (alebo nechceme) evidovat v knihe
odberatelskych / vySlych faktur.

Priklady vyuzitia:
e pohladavky voc€i zamestnancom ( stravné listky, manka ... )
e nadmerné odpocty DPH, nahrady Skody z poistovni
o preplatky z obchodnych vztahov atd.
e Praca je podobna ako u dodavatelskych faktur.

Zavazky (doslé zalohove faktury a ostatné zavazky)

DUUAVATECSRE
HOTOVOSTNE
POHLADAVKY
ZAVAZKY (DOSLE ZALOHY)

Do tejto evidencie zapisujeme vSetko ostatné, €o nie je i
|
| PRO FORMA (VYSLE ZALOHY)
|

mozné (alebo nechceme) evidovat v  knihe

| Z0ZNAM STREDISK
dodavatelskych/doSlych faktarach, hlavne tu evidujeme I
|

KURZY ZAHRANIENYCH MIEM
EVIDENCIA DPH ...
UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA
ADRESAR

EVIDENCIA FAKTUR

ZMENA MESIACA SPAT

doslé zalohové faktury.

DANOVE DOKLADY ODBERATELSKE
DANOVE DOKLADY DODAVATELSKE

Priklady vyuzitia :
e doslé zalohové/preddavkové zalohy .
e zavazky voCi zamestnancom
e zavazky - odvody z miezd, odvody za podnikatela
e zavazky dafové - DPH povinnost - preddavky na dan z prijmov, cestna dan,
e z4avazok - leasing

Zavazky sluzia aj ako podklad pre tlac prikazu na uhradu. Praca je podobna ako v €asti dodavatelskych
faktur.

Pro forma (vyslé zalohové faktury)

Evidencia pro forma faktar/ (zalohové faktury). Ak sa vystavuju pro forma faktury prostrednictvom modulu
PROLFA, tieto doklady su automaticky v evidencii

Ovladanie a zadavanie dokladov je podobné ako u dodavatelskych faktur.
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Colny dlh — evidencia — zauétovanie — uplatnenie DPH

j

Evidencia colnych dlhov sluzi na zjednoduSenie [ UCTOVANIE ZO ZASOBNIKA
evidencie a uctovania colnych dlhov a DPH pri dovoze. | ADRESAR

Potreba samostatnej evidencie vyplynula zo skuto¢nosti,
ze zavazok voc€i colnici predstavuje vyrubené clo,
dovoznu prirazku(ak je v platnosti), spotrebnu dan (ak je ZHENA MESTACA SPAT

v platnosti), pripadne dal$ie poplatky a DPH. Ako dariovy || 21ENA ROKU

doklad pre ugely DPH vak sluZi potvrdena jednotna [ —twssrsucurc cooscovsurs
colna deklaracia.

PRO FORMA (VYSLE ZALOHY
...... T A ——
[ DAROVE DOKLADY ODBERATELSKE ]
[ DAROVE DOKLADY DODAVATELSKE ]

[ SPLATKY/CERPANIA ]

EVIDENCIA FAKTOR

Pre ucely DPH sa musi okrem vySky DPH evidovat aj zaklad, z ktorého bolo DPH vyrabené. Zaklad, ktory
je uvedeny na colnej deklaracii ale nie je predmetom uhrady ani u¢tovnictva. Do uctovnictva vstupuju iba
udaje, ktore su predmetom colného dihu.

Praca s evidenciou colného dlhu je podobna ako pri evidencii dodavatelskych faktur.

Zasadny rozdiel je pri zapisovani sumy.
Ak v policku SUMA BRUTTO nezadame hodnotu, po [@zaess oen =
potvrdeni program ponukne tabufku na zapis udajov.
Tabulka nam umozni evidovat' vSetky potrebné udaje pre
zauctovanie colného dlhu ale aj pre evidenciu DPH.

Cez klaves <F1> je pristup do tabulky na zapis udajov.
V prva ,horna“ €ast’ sluzi na evidenciu udajov
potrebnych pre uétovnictvo. Evidujeme tu hlavne
clo, dov. prirazku, sp. dan, pripadne dalSie sumy

a DPH.
Druha ,,dolna“ ¢ast’ tabulky sluzi na zapis udajov 20 . .

pre evidenciu DPH. Udaje z tejto &asti tabulky
budu ponukané pri evidencii (zauctovani) uhrady
colného dlhu na zapis do evidencie DPH a to
z4klad a DPH. (podobne ako pri uhradach dodavatelskych faktur).

Poznamka:
Ak sme colny dlh zaplatili napr. na zéklade oznamenia, uhraden sumu zapi$eme cez politko ZALOHY.

Vyplnenie tdajov ukon&ime volbou ZAPIS [HOME].

Dalej pokradujeme vo vypifiani a zauétovani podobne
ako u dodavatel'skych fakturach.

UcetMa Dat  Ucet Dal DS/DPHAkcia Stredisko

R 379,0000] 343,0000 0 0,00

Pri zauCtovani pouzijete vlastny analyticky ucet na DPH.
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| Uplatnenie DPH - pri Ghrade colného dlhu

PocCas uctovania vypisu z banky a zadani 379.xxxx na

4% PROLUC: NOVY ZAZNAM

L4
MD program vyzve na prechod do agendy Colné dihy..... 2 Typ dokladu: |pAT| [Tatra Banka
§ Cislo dokladu: 310012
K Dat.uplat.DPH: |20.09.2019
: Suma [EUR]: 189,50‘
i Uget MD: | 3790000 |Iné zavazky
H Déet DAL: | |=% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU

Danova skupina:

Poznamka :
Akcia:
Stredisko:

Dat.act.pripadu:

T TR T T

Nasledne podfa niektorého bodu vyhlfadame doklad [samie srecion oo meice comis oo e
v agende a potvrdime...

4% EVIDENCIA COLNEHO DLHU [ ] /rok:2019

1. Jednotlivo Cmdiiac

2. Ciastotne uhradeﬁ >l | [ Hespes | [ vieer |
3. Neuhradené
4. Sumy

5. Cislo dokladu | . dokladu Dod\Obj Adresa  Firma Fakturované
6. C1s1o objed/dod. _m 34]COLNICA- 189,50
7. Imena roku

8. Intervalu sumy
9. Sumy v zahr.mene
0. IBAN-Bankového i
A. PodTa klienta

-

Skontrolujeme a zadame datum na

uplatnenie DPH (zapis do evidencie DPH 09. : ZRUSIT [ESC]
A program automaticky predvoli)

Po dokonc&eni uctovného zapisu v denniku, si

o . £a " | | xuRzy zawRANICNYCH MIEN
zapis colného dlhu mobzete skontrolovat I

EVIDENCIA DPH ...
UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA
ADRESAR

v tejto Casti Evidencia dph.

EVIDENCIA PODLA §49a

1

Obrazok — priklad zapisaného colného dlhu v evidencii DPH

Diat.uhr. Uhrad.dok. Suma[EUR] DS KVDPHDEtum DPH Dat kPoznamka
09.09.2019 0012 150,00 125 09.09.2019 |[. . |C.d1: 810002 COLNICA-
09.09.2019 0012 39,50 25 08.09.2019 |[. . |C.d1: 810002 COLNICA-
i .
—_ P
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Danové doklady odberatelské

Pred prvym pouzitim si vopred

skontrolujte pripadne upravte spdsob interného Cdislovania tychto

dokladov v &asti CISELNE RADY (faktur). Pre do$lé dari. doklady je uréeny typ agendy FDO.

Ponuka je uréena na evidenciu a zaucétovanie vyslych/vystavenych danovych dokladov.
Pre spravne fungovanie je vhodné dodrzat vyrobcom doporuéeny postup:

1. Zaevidovanie vySlej zalohovej faktury do cCasti PRO FORMA. (ak vystavujete zalohy, su

automaticky aj v evidencii)

n

Zauctovanie/zapisanie Uhrady vyslej zalohovej faktury.

3. Vystaveny darovy doklad k zalohe zaevidovat azaudtovat v Casti DANOVE DOKLADY
ODBERATELSKE, nizSie doporuCenym postupom. (ak vystavujete dan. Doklady cez WIN
PROLFA/ DD ODBERATELSKE, su automaticky v evidencii)

4. Vystavenu fakturu k dafnovému dokladu zapisat do evidencie Odberatelské faktury (ak

vystavujete faktary, st uz automaticky v evidencii).

Zaevidovanie a zauctovanie danového dokladu

Danovy doklad k uhradenej zalohe zaevidujte do Casti

DANOVE DOKLADY ODBERATELSKE.

| UETOVANIE Z0 ZASQBNEKA | —

ADRESAR

PRO FORMA (VYSLE ZALOHY) |

N

COLNY DLH

EVIDENCIA FAKTUR

F“DANOVE DOKLADY ODBERATELSKE
| DAROVE DOKLADY DODAVATELSKE |

| SPLATKY/CERPANIA |
[ FIccI ME DARV EAVTIID

ZMENA MESIACA SPAT
| ZMENA ROKU
| NASTAVENIE SPRACOVANIA

Novy pridate cez klaves A — novy doklad.

Vyplnite prislusné udaje ako napr. zakaznika, celkova

suma, zaklad, dan, datumy.

=% PROLUC: NOVY ZAZNAM
Typ dokladu:
Cislo faktiry:
C.uhrad.zélohy:
Adresa firmy:
Suma BRUTTO:

Fakt.v zah.mene:

DDV
51180002
314006
1

120,00

Daii.dok1. ODBERAT FAKTUR

51180002
DOMACE s.r.o0.-
120,00

-> do zapisu DPH v zahr.mene

1 Zaklad\dph: |29 100,00 20,00
2 Zaklad\dph: 0 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: 0 0,00 0,00
, ’) A , , Datumy: | pg.09.2019 06.09.2019 06.09.2019 06.09.2(
Do policka UHRADA ZALOHOU zadate A, potvrdite. Ghrada zdlohou: 4 0,00
V naslednom okne zvolite ponUkU OHRADA PRO 4% EVIDENCIA UHRAD pre doklad : 51180002
FO R MOU " 2% ZOZNAM FAKTUR PRO FORMA  []
Program zobrazi na zvoleného zakaznika vSetky o) o) )
zapisané auhradené zalohové faktury na vyber. jama dhrada
Nastavte sa na prislusna faktaru a potvrdite (Enter).  URNADA DOKLADOI [ des _oostoess frme _romvomns
Program vlozi udaje do dolnej Casti. Okno mozete = k TP ate e

uzavriet cez ZAPIS (HOME).

Doplnite dalSie udaje apo uzavreti
zauctovat.

date

doklad
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UHRADA INKASOM

ZAPIS [HOME]

|
 OPRAVA UHRAD
|
|

2RUSIT [ESC]




V okne zaudtovania danového dokladu, doplnite prislusné ucty na zauctovanie, danové skupiny - kody
pre dph.

Odberatelia A
324,0000-Prijaté preddavky

06.09.2019

paseriof{isaeenl respruol{rsrrio] cremain riedeel] so/20 Jkemiovi e

SLIMA Ucet Ma Dat  Ucet Dal DSIDPHAkcia  Stredisko PoloZka Poznamka 2
Poznamka: pravdepodobne si 100,00] 311,1000] 604,1000] 3] 0,00 ZAKLAD pre._20
i 4 e 20,00] 311,1000] 343,0000] 4| 0,00 DPH pre: 20
\v/ytvorlFe . vlastné analyticke 120, 00 [BEEZIONARG] 311,1000) 0] 0,00 ZALOHA Fpf.: 314006 [
¢lenenie UCtu 324.xxxx
Zaevidovanie a zauctovanie vyslej faktury s odpocitanym danovym dokladom
Vyslu fakturu k dafiovému dokladu zaevidujete do Casti  [zerotuc novizazmam
Evidencia faktar / ODBERATELSKE. (ak sa faktury ~ Typ dokladu:  Fao Vys1é fakt. tuzemské
vystavuiju, su automaticky v evidencii) ol ol
, v P . Cis.objednavky:  gB-10005 F0-19-0255650
Vypinite pozadované udaje, sumy, zaklady, dane, Adresa firmy: L DOMACE .70,
datumy.... Suma BRUTTO: 360,00 360, 00
Fakt.v zah.mene: y -> do zépisu DPH v zahr.mene
1 Zaklad\dph: 29 300,00 60,00
2 Zaklad\dph: 19 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: 0 0,00 0,00
atumy: 10.10.2019 10.10.2019 30.10.2019 12.10.20
. . ) . i L. ) . Uhrada z&lohou: |y 0,00
PocCas evidencie vyplnite prislusné udaje a v policku UZel plat.\pozn: 10/19 tovar

UHRADA ZALOHOU zadate a potvrdite hodnotu A.

¥ EVIDENCIA UHRAD pre doklad : 22190004

V naslednom  okne  zvolite UHRADA

DAN.DOKLADOM.
Kde zvolite a potvrdite ( Enter) prislusny dafiovy doklad.

ponuku

2% ZOZNAM DARIOVYCH DOKLADOV K ODBERATELSKYM FAKTURAM  []

Cmdilac
. < 1| [ Heanas | [ wieer |
UHRADA DOKLADO|

€ dokial

N Fakturované
51180002

120,00)

Adresa Firma
1

Dod\Obj

UHRRDA PRO-FORMO 12008

UHRADA' DAN. DOKLAD .
OPRAVA UHRAD
ZAPIS [HOME]
ZRUSIT [ESC]

DOMACE s.r.o.-

Okno potom mézete uzavriet cez ZAPIS (HOME).

Po dopisani dalSich udajov a po uzavreti dokladu date doklad zauctovat.

V okne zauctovania  doplnite
prislusné ucty, danové skupiny —
kédy pre DPH ( na. obr. je
priklad) a fakturu date zauctovat

Odberatelia A
324,0000-Prijate preddavky

10.10.2019

10/19 tovar

4
cez ZAUCTUJ (HOME) ED |
SUMA UcetMaDat Ucet Dal DS/DPHAkcia  StrediPoloZka Poznamka 2 i
300,00| 311,1000| 604,1000 310,00 ZAKLAD pre: 20
60,00| 311,1000| 343, 0000 410,00 DPH pre: 20
-100,00| 311, 1000 [BEEZIIINE] 30,00 ZALOHA preNET2qDDo.: 51180002 DOMA
=-20,00| 311,1000| 343,0000 410,00 ZALOHA pre:DPH2{DDo.: 51180002 DOMA

| Tlag Likvidaéného listu k dafiovému dokladu.

Po zaevidovani a zauctovani dafiového dokladu je mozné v Casti evidencia dafovych dokladov vytlacit
likvidaény list — s koSielkou zauctovania. Funkcia je dostupna cez T-tla¢ a nasledne tlac¢itko DOKLAD.

Tla¢i sa zaznam , na ktorom je nastaveny kurzor.
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Danové doklady dodavatel'ské

Vopred si skontrolujte pripadne upravte spdsob interného &islovania tychto dokladov v &asti CISELNE
RADY (faktur). Pre doslé dan. doklady je uréeny typ agendy FDD.

Ponuka je urCena na evidenciu a zauctovanie doSlych danovych dokladov. Pre spravne fungovanie je

vhodné dodrzat vyrobcom doporuceny postup:

1. Prijatie a zaevidovanie zalohovej faktiry do dasti ZAVAZKY.

2. Zauctovanie/zapisanie uhrady zalohovej faktary.

3. Dosly danovy doklad k zalohe zaevidovat a zauctovat
DODAVATELSKE (niZ8ie doporu¢enym postupom)..

4.

do Ccasti

DANOVE DOKLADY

Doslu fakturu k dafiovému dokladu zapisat’ do evidencie Dodavatelskych faktur.

Zaevidovanie doslého danového dokladu s odpocitanou zalohou a zauc¢tovanie

Dosly danovy doklad k zalohe, zaevidujte do Casti
DANOVE DOKLADY DODAVATELSKE.

Novy pridate cez klaves A — novy doklad.

Vyplnite prislusné udaje ako napr. zakaznika, celkova
suma, zaklad, dan, datumy....

Do policka UHRADA ZALOHOU zadate A a potvrdite.

V naslednom okne zvolite ponuku UHRADA
ZAVAZKOM. Program zobrazi na zvoleného zakaznika
vSetky zapisané a uhradené doslé zalohové faktury na
vyber. Nastavte sa na prislusnu fakturu a potvrdite (
Enter). Program vlozi udaje do dolnej c¢asti. Okno
mozZete uzavriet cez ZAPIS (HOME).

Doplnite dalSie udaje apo uzavreti date doklad

zauctovat.
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ADRESAR N

" PRU FORVA (VVSLE ZALORY) ]

‘ EVIDENCIA FAKTUR \

| COLNY DLH |
DANOVE DOKLADY ODBERATEL SKE

ZMENA MESIACA SPAT

| IMENA ROKU

. DANOVE DOKLADY DODAVATELSKE

| NASTAVENIE SPRACOVANIA

| SPLATKY/CERPANIA |

| CISELNE RADY FAKTUR |

% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu: | ppp
Cislo faktiry:
Cis.objednavky:
Adresa firmy:
Suma BRUTTO:
Fakt.v zah.mene:
1 Zaklad\dph:

2 Zaklad\dph:
dklad\dph:

N

20

10
0

Uhrada zélohou®

R

Oéel plat.\pozn:

52180001

my: | 09.09.2019

Daii.dok1. DODAVAT FAKTURY

4 SK-PAPIERNICTVO s.r.o0.-

60,00 60,00
-> do zdpisu DPH v zahr.mene
50,00 10,00

0,00 0,00
0,00 0,00
09.09.2019 09.09.2019 09.09.20

0,00

<% EVIDENCIA UHRAD pre doklad : 52180001

[ I

4% ZOZNAM ZAVAZKOV  []
[ Cmdtlac__|

[T »1 | [Heoas | [ wieer |

Sumg
\\iama ihrada \

ORRADA DOKLADOM
UHRADA\ POHLADAVKOU

| Bygokladu

Fakiurované
60,00

Dod\Obj Adresa Firma
4PAPIERNICTVO)

961002

UHRADA ZAVAZKOM

OPRAVA UHRAD

ZAPIS [HOME]

ZRUSIT [ESC]

| suma Doklad




V okne zauctovania danového dokladu, doplnite prislusné ucty na zauc¢tovanie, danové skupiny pre dph.

Odberatelia A

314,0000-Poskytnuté preddavky _

SLIMA UcetMa Dat  Ucet Dal DS/DPHAkcia Stredisko  Poloika Poz
A pravdepodobne si vytvorite [ 50,00 IR SOIN 321,1000] 123 0,00 ZAKLAD pre: 20
vlastné ana|ytické ¢lenenie Uctu 10,00( 343,0000| 321,1000 23 0,00 DPH pre: 20
314 . 60,00] 321,1000| 314,0000 0 0,00 ZALOHA - fa

Zaevidovanie a zauc€tovanie faktury s odpocitanym dannovym dokladom.

Doslu faktiru k dafovému dokladu zaevidujete do &asti Evidencia faktar / DODAVATELSKE.

2% PROLUC: NOVY ZAZNAM

Typ dokladu: ppp DODAVATELSKE FAKTURY
Cislo faktiry: 42190016
Var.sym/¢.fakt.: | 5900029 5900029
Adresa firmy: 4 SK-PAPIERNICTVO s.r.0.-
Suma BRUTTO: 60,00 60,00
Fakt.v zah.mene: -> do zdpisu DPH v zahr.mene
1 zaklad\dph: 29 50,00 10,00
2 zZaklad\dph: 19 0,00 0,00
Ziklad\dph: ¢ 0,00 0,00
Pogas evidencie dokladu vyplnite prislusné udaje = ;3'“"2"1’ e e s
av policku UHRADA ZALOHOU =zadate a potvrdite P — e :
hodnotu A.

V naslednom okne zvolite  ponuku UHRADA
DAN.DOKLADOM.

Kde zvolite a potvrdite ( Enter) prislusny dafovy doklad.

4% EVIDENCIA UHRAD pre doklad : 42190016

4% ZOZNAM DANOVYCH DOKLADOV K DODAVATELSKYM FAKTURAM

S ) () )

UHRADAN\ DOKLADOM | IC-Nokiadu DodObj Adresa  Firma Fakiurovang
= 52180001 4|PAPIERNICTVO 60,00,
UHRADA DAN". DOKLADOM

UHRADA ZAVAZKOM

[w

OPRAVA UHRAD
ZAPIS [HOME]
ZRUSIT [ESC]

SUMA Doklad

Okno potom mézete uzavriet cez ZAPIS (HOME).

Po dopisani dal§ich udajov a po uzavreti dokladu date doklad zauctovat.

V okne zauctovania  doplnite 03.10.2019
prislusné ucty, danové skupiny — _

Py e anove skeprY o [l tsienillissiemof g Grepesuotrizyeell soje0 ficemori{ e [

priklad) a fakturu date zadctovat | |sum Ucet Ma Dat
cez ZAUCTUJ (HOME) —

Ucet Dal DSIDPHAkcia Stredisko Poloika
518,0000| 321,1000| 123| 0,00|BA ZAKLAD pre: 20
10,00) 343,0000| 321,1000] 23| 0,00|BA DPH pre: 20
-50,00]| 314,9000| 321,1000| 123| 0,00)|BA ZALOHA pre:NET2{DDd.: 52180001
-10,00| 343,0000| 321,1000] 23| 0,00)|BA ZALOHA pre:DPHZ|DDd.: 52180001 H

Pozndmka 2

Tlaé Likvidaéného listu k dafiovému dokladu. |

Po zaevidovani a zauctovani dafiového dokladu je mozné v Casti evidencia dafovych dokladov vytlacit

likvidacny list — s koSielkou zauctovania. Funkcia je dostupna cez T-tla¢ a nasledne tla¢itko DOKLAD.
Tla¢i sa zaznam, na ktorom je nastaveny kurzor.

76



Splatky, ¢erpania

Prehlad splatok — uhrad dokladov, odpoctov a Cerpani dokladov.

Ciselné rady (pre faktury vys$lé a do$lé, zavazky, pohladavky ...)

Tato Cast sluZzi na zapis druhov operacii a k nim
prisluchajuce Cislo dokladu od ktorého bude program
automaticky Cislovat doklady.

ZUZNAMT DRNUVICA SRUFIN |
DEFINOVANIE CF PRIAMA

ZMENA ROKU

NASTAVENIE SPRACOVANIA

T~

DEFINOVANIE CF NEPRIAMA |
CISELNE RADY PRE OPIS(DENNIK |
]

[

|

|

|
P CISELNE RADY PRE FAKTURY
| SKUPINY UETOV

Ciselné rady sa dopinaju nasledovnym spdésobom:
Klavesom <A> zadajte novy udaj, postupne vypinate:

<< Oznacenie radu >> - trojznakové oznacenie typu [roie opravaziznany

dokladu - operacie. FAO, FDO, FAD, ZAV, COL a pod.

<< Cislo dokladu >> - ¢&islo dokladu, Ciselny rad, od
ktorého program zacne pripocitavat’ dalSie doklady (ak
sa s programom pracuje, je tu uvedené posledné
pouzité &islo dokladu)

Poznamka:

Oznacenie radu:
(islo dokladu:
Typ agendy:

[FAO
22190000
FAK

ODBERATELSKE FAKTURY

Vyslé fakt. tuzemské

Aktivita radu: p
Pre spravne parovanie faktur v u¢tovnictve — saldokonto,
Cislo dokladu musi obsahovat’ aj symbol roka.

<< Typ agendy >> - je potrebné zvolit, kde v evidenciach bude pouZivany dany typ. Na vyber pouzite

klaves <F1>. Nastavte sa Sipkou a potvrdte ENTER zvolenu agendu.

<< Poznamka >> - text, poznamka

<< Aktivita radu >> - pri zadani pismena A (automatické Cislovanie), program ponukne dalSie

nasledujuce Cislo dokladu bez moznosti zmeny. Pri hodnote N, program ponukne dalSie nasledujuce
Cislo dokladu s moznostou prepisat Cislo dokladu.

|§. N O [HOME] | |znus:i [Esc] | |

Doplnujuce udaje k ¢iselnému radu: 4% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
Oznacenie radu: |FpN
Cislo dokladu:
Typ agendy: |paL
Poznamka: | poSLE NAKLADOVE
Aktivita radu: p

Akcia:

T Stredisko:
Uget MD:

Uget DAL:

44190000
DODAVATELSKE FAKTURY

<< Akcia >> - priradenie akcie k €iselnému radu.

<< Stredisko >> - priradenie strediska k ¢iselnému radu 0,00

501, 0000
321,1000

<< Uéet MD >> - priradenie MD pre zau&tovanie.
<<Uéget DAL >> - priradenie DAL pre zauétovanie

|A N 0 [HOME] | |znu§:i [Esc] ‘ |

Priklad zadania €iselnych radov
Pri Cislovani dokladu napr.: FAO 5190001 udaje znamenaiju:
Kde: 5 - typ dokladu, 9 -rok 2019 0001 poradové €. v roku
Dalsi priklad gislovania dokladu: FA1 51190001
Kde: 5 - typ dokladu, 1-prevadzka xy, 19 -rok 2019, 0001 poradové €. v roku
Dalsi priklad gislovania dokladu: FVT 51190001

Kde: 5 - typ dokl. fakt. vySla, 1-tuzemska fakt., 19 -rok 2019, 0001
v roku

Dalsi priklad &islovania dokladu: FVZ 52190001
Kde: 5 - typ dokl. fakt. vysla, 2-zahran. fakt., 19 -rok 2019, 0001 poradové &. v roku

poradové ¢.

e



Vyber faktur v l'ubovol'nom roku

Uzito€na funkcia, ktorda vam umozni ,skocit“ do agendy
faktar (vySlé , doSlé) pohladavok, zavazkov...do
lubovolného roku. Napriklad kvéli kontrole stavu alebo
uhrad dokladov.

V takom pripade nemusite kvoli rychlej kontrole menit
rok modulu PROLUC alebo PROLFA.

Po zadani a potvrdeni roka si uz len vyberiete prislusnu
agendu....

= l STCRTRIT] CORT RIIA ]

- | CISELNE RADY FAKTUR

—~

VYBER FAKTUR V LUB.ROKU
ZAUCT.ZAOKR .ROZD.v EUR

| ZAUCT.ZAOKR.ROZD.v ZAHR.ME
ZAUCT.KURZOVYCH ROZDIELOV
| PLATOBNE KARTY

;4% ZADAMIE ROKU PRE EVIDENCIU FAKTUR

Rok evidencie 2018

?7 Vstipit do tohto roku
[ANO | [NIE |

 Ficri nF panv Faktin LI

CISELNE RADY FAKTUR
. ODBERATELSKE [2018]

VYBER FAKTOR V LUB.ROKL
= DODAVATELSKE [2018]
ZAUET.ZAOKR.ROZD.v EUR _
HOTOVOSTNE [2018]

POHLADAVKY [2018]
ZAVAZKY (DOSLE ZALOHY)[2018]

| ZAUCT.ZAOKR.ROZD.v ZAHR
ZAUCT .KURZOVYCH ROZDIEL
| PLATOBNE KARTY

COLNY DLH [2018]
DAN.DOKL . ODBERATELSKE [2018]
DAN.DOKL . DODAVATELSKE [2018]

I |
I |
| |
| PRO FORMA(VYSLE ZALOWY)[2018 |
I |
I |
I I

Zauctovanie zaokruhlovacich rozdielov v tuzemskej mene.

Ak zauctujete Uhrady faktur, ktoré dodavatel resp.
odberatel omylom alebo umyselne zaokruhli, v knihe
faktary a saldokonte Vam takéto faktury zostanu
»-nevysporiadané“ z dévodu tohto drobného zaokruhlenia.

Obrazok priklad:

Program obsahuje automatickd funkciu na zaudtovanie
a vysporiadanie takychto rozdielov.

Postup: zauctovanie zaokr. rozdielov v tuzemskej. mene.

Prejdite do
PROLUC / EVIDENCIA FAKTUR / ZAUCTOVANIE
ZAOKR.ROZD.

Zvolte prislusnu agendu napr. ODBERATELSKYCH.

Zvolte a zadajte interval vyrovnania pre domacu menu.
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| SCAN DOKUM | [opBLok|

1.SCA| [2.SCA XLS

[[F11]A2-KVDPH| | C1/C2-KVDPH

10.2019

Suma dhrady [EUR] K thrade [EUR] KV ¥V D
19 120,00 240,00 NN
19 18,50 —_— (06 NN
19 23,50 —_— ()01 NN

TULCWT UL

DANOVE DOKLADY ODBERATELSKE

EVIDENCIA FAKTOR

ZMENA MESIACA SPAT

ZMENA ROKU

SPLATKY/CERPANIA
CISELNE RADY FAKTUR

NASTAVENIE SPRACOVANIA

[ ]
I |
| DANOVE DOKLADY DODAVATELSKE ‘
I |
I |

“‘““‘““‘“--~_‘_L VYBER FAKTUR V LUB.ROKU >

ZAUCT.ZAOKR.ROZD.v EUR >

| ZAOET.ZAOKR.ROZD.v ZAHR.MEN>

:4% VVBER INTERVALU HALIEROVEHO VYROVNANLA PRE DOMACU MENU [FASPEC31]

Dolny interval -0,990
0,990

2019 |

Horny interval
Rok faktur




Po potvrdeni Vam program zobrazi faktury, na ktoré bude realizované zauctovanie.
Tie su aj automaticky oznacené. Ak s niektorou nesuhlasite, staci ju cez Insert odznadit'.

T = Fl T I I
Typ  C.faktdry C.objedn. Adr. Firma - nazov F/F Suma Brutto [Suma DPH [ESuma Netto [[Vznik d.p. Splatnost  Détdhr. Suma dhrady [K dhrade [EUR] |
1|DOMACE s-r.0-- 1856]  309]  1547[10.10.19[30.10.19 [10.10.19 1850 0,06
FAO 22190006 4|PAPIERNICTVO s| 23,51 3,92 19,59(10.10.19 |30.10.19 |10.10.19 23,50 0,
F_4
P

Stranku opustite cez ESC, resp. KONIEC a ziskate moznost spustit zaucétovanie s nastavenymi
parametrami.

Vyberte Ciselny rad cez F1 apo jeho zvoleni Vam program [ Pecet oznac.dokl.: 2

prednastavi nasledujuce &islo pre zauctovanie. P el et 2
. . . S uct a:

Ostatné parametre ponechajte nastavené. e TORHCTONATS 0.07

Datum int.dokladu: 10.10.2019
Cis.rad int.dokla: INP

Cislo int.dokladu: 710002
U¢et MaDat : 548, 0000
Ocet Dal H 311, 0000
Pouzit Gcet z evi: |,

Cislo akcie 3 0,00
Pouzit akciu z ev: 7l
Splatka+ictovat : v

?? Chcete spustift spracovanie ?7

Potvrdenim ANO spustite zauc¢tovanie. ENO | [ NIE| [ powoc

Program vam automaticky vytvori u¢tovy doklad v denniku...

2 [OPROVD][W] VSTUP/OPRAVA OPISU VSTUPNYCH DOKLADOV - obdobie:10.2019
> <<<  Zaznamy suma EUR  suma zahranicnd | [fF3] ROZOCTUJ |[MAZ.U|[ PHM |[KOPIR|[ [F7] STAV GETU |[ SCAN DOKUM |
ybraté : 0 0.00 0.00 | [Fa] ROZUETUJ |[ZMNA|KVDPH P.K. || [F2]SUMA DOKL |[1.SCA|[2.SCA|[X|]
Doklad : - =

g 0.00 0.00 HR. UM [DATKV] K U K|[FAKT| [ FILT|[AKT.NEPLAT.]
fyp  Cis.dokladu  Suma Utet MD Uiet Dal DS KVDPH Pozndmka Akcia Stredisko Datum
INP 710002 0,06] 548,0000] 311,1000] 0 F.0.: 22190005 DOMACE s.r.0.- 0,00 10.10.2019
INP 710002 0,01 548,0000] 3111000 © F.0.: 22190006 PAPIERNICTVO s.r.o0.- 0,00 10.10.2019

Zauctovanie zaokruhlovacich rozdielov v zahrani¢énej mene

Postup je rovnaky ako u zauctovania rozdielov v tuzemskej mene, len program vybera doklady v intervale
podla neuhradenej sumy v zahrani¢nej mene.
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Platobné karty

Agenda platobné karty sluZi na evidenciu a zauctovanie nakupov uhradenych platobnymi kartami.
Umozni Vam velmi efektivne evidovat a uctovat’ doklady.

Nasledne pri ucétovani banky ¢&i ruéne alebo importom a zauc€tovani vypisu aj automaticky parovat
jednotlivé platby z vypisu s dokladmi.

Vzhlfadom na rozsah problematiky je k tomu spracovany
komplexny samostatny navod ktory najdete tu:

Alebo aj na web stranke medzi navodmi = -
. S ) [ UKONCENIE PRACE ]
(je k tomu aj video navod)

http://www.proluc.sk/uc navody.htm PARAMETRE TLACE

| PRIRUCKA PDF |

i il

Kapitoly:
e Priklad rozuctovania PHM s pomerom 80% a 20%

Priklad rozaétovania PHM s pomerom 80/20

Zaevidujeme udaje do agendy platobnych [Errowe now zaznam
kariet... Typ dokladu: | pkz PLATOBNE KARTY - ZAMESTANCI
Cislo faktary: 77170006
Platobna karta: 1000 PK-5531-
Suma BRUTTO: 60,00 60,00
Fakt.v zah.mene: |y -> do zapisu DPH v zahr.mene
1 zaklad\dph: |gp 50,00 10,00
2 Zaklad\dph: |19 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: | ¢ 0,00 0,00

...po potvrdeni zauctovania sa dostaneme do

okna zaudtovania ... _

__|5UmA UcetMaDat  UcetDal DSIDPHAkcia Strediskg/ Polofka Pozng
L 501,0000| 335,6641| 123 0,00 /  [ZAKLAD pre: 20
M . v 10,00| 343,0000| 335,6641| 23 0,000 / DPH pre: 20
Pouzijeme — klikneme tlacidlo 80/20 7
/V

Skontrolujeme a dame zauctovat.

:
Poznamka k pouzitiu DS:

. zé’klady uplatnené aj neuplatnené |[ig . UcetMaDat UcetDal  DS/DPFAkcia Strediska  Poloika
davame na DS=811 40,00] 501,0000] 335,6641] 811 0,00 ZAKLAD)

- - 10,00] 501,9900] 335,6641] 811 0,00 ZAKLAD

* uplatnenu d’ph na DS =812 | 8,00| 343,0000| 335,6641| 812 0,00 DPH d
¢ neuplatnenu dph na DS = 813 b | 548,9900| 335,6641| 813 0,00 DPH g
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http://www.proluc.sk/uc_navody.htm

Zmena mesiaca spat’

| Prechod uzavierkou do nizSieho mesiaca (pIny pristup s Gpravami)

Pri tomto spdsobe navratu mdzete robit’ Upravy do dokladov, opravovat’ doklady, mazat doklady, zadavat
nové doklady, ak v danom obdobi neboli doklady blokované

' ADRESAR 4% PROLUC: ZMENA MESIACA SPRACOVANIA
— - Mesiac min.obdob: 9
EVIDENCIA FAKTUR > N ..
advrat uzavierk.: p
~ ZMENA MESIACA SPAT e
| ANO | zrustT | powoc |
ZMENA ROKU « Mesiac
min. obdobia » - mesiac, do ktorého chceme prejst
NASTAVENIE SPRACOVANIA > « Navrat uzavierkou » - hodnotou A umoznime Upravy
dokladov

Il Naspat sa potom mbzete dostat uz len cez uzavierku tj. volbu KONIEC MESIACA v Ccasti
SPRACOVANIE.

| Uétovanie v sieti — skok dozadu/reZim oprav.

| Navrat v siet'ovej verzii spat’ cez ,,rezim oprav* [O].

Spbsob vyuzivajte, ak suasne uctuje viac uzivatefov a =
N . , ADRESAR
chcete v predchadzajucich mesiacoch opravovat alebo

zadavat doklady. EVIDENCIA FAKTUR > ‘

Jednoducho si mdZzete nastavit obdobie v ktorom chcete
zadavat' alebo opravovat doklady a to bez nutnosti
spustenia "uzavierkovej" zmeny uc¢tovného obdobia
(rezim cez A).

Cim nie je nutné odhlasovat dal$ich uZivatelov

ZMENA ROKU Mesiac min.obdob: 8l
NASTAVENIE SPRAQ Navrat uzavierk.: p

|
[ ZMENA MESIACA 5P =% PROLUC: ZMENA MESIACA SPRACOVANIA
|
|

N
! ZRUSIT\

Postup:
Uzivatel cez funkciu ZMENA MESIACA SPAT si nastavi obdobie , do ktorého poZaduje prejst.
Parameter "Navrat uzavierkou" sa zada [O] (oprava).

Program uzivatela nastavi do urCeného obdobia, v ktorom je mozné bezne zadavat alebo opravovat
doklady.

Tc?ntg ’spc“).sob prechqqu g,i program zapamété,’ CO je [urozornene . ~ =
ddlezité pri spracovani udajov v aktualnom obdobi.

'alSi yd) ’ A ] i ] Vykonali ste prechod do obdobia: 8.2019 s moZnostou zmeny ddajov.
A!( dalsi uzivatel spracovava ydaje, napr. vsuvabu, R S e t y tdaj
vysledovku.....program len hlasenim upozorni, Ze pocas UZAVIERKA ROBENA04.09.2019- CASI11:16:21

"sietovej" prace boli pravdepodobne vykonané zmeny v
predchadzajucom obdobi.

T.j. niekto ,podliezol* opravou uz vykonanu uzavierku.

Pre spracovanie aktualnych udajov, je potom nutné vykonat prechod do nizSieho obdobia uzavierkovo ,
t.j. cez funkciu ZMENA MESIACA SPAT sa nastavi parameter "Navrat uzavierkou" na hodnotu A (
uzavierkou Ano).

Od prislusného obdobia potom postupne spracovat uzavierku mesiaca cez funkciu KONIEC MESIACA.
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Zmena mesiaca v siet'ovej verzii (,skok dopredu“ )

Ak sa potrebujete dostat’ do VYSSIEHO mesiaca bez [ evipencia FakTir > |

ZMENA MESIACA SPAL |l
;:i_?;; PROLUC: ZMEMNA MESIACA SPRACOVANI
ZMENA ROKU

NASTAVENIE SPRACO

mesiaca), zmente VLASTNY MESIAC. na mesiac do
ktorého chcete ist zadavat udaje.

Pri tomto "skoku", mdézZete zadavat nové doklady,

UZAVIERKY (tj. bez spustania funkcie menu Koniec ‘[

Mesiac min.obdob: 12 =

opravovat doklady, mazat doklady ale nie spracovavat Navrat uzavierk.: N
udaje. Spracovat’ udaje mézete len do uzavierkového -
obdobia !!! . 1 || ZRUSIT |

Tento spbdsob ocenia hlavne uctovnici na sieti, ked' jeden uctovnik napr. acétuje maji, druhy méze takto
"skoCit" do juna a uctovat doklady do juna. Pri takomto prechode vSak nemdzete spracovat napr. stav
uctu, suvaha, vysledovka, vykazy a pod. Kompletné spracovanie je mozné, ak potom prejdete do
vySSieho mesiaca uzavierkou (KONIEC MESIACA v Casti Spracovanie).

Zmena roku

Touto volbou "Zmena roku" je mozné prechadzat aj do minulych rokov, ¢o umozriuje vyuZit vyhody
vyhladavania a spracovania udajov aj v minulych rokoch.

Toto mdzZete vyuzit' hlavne, ak uz ucétujete v mesiaci januar alebo februar nového roka a potrebujete
opravovat/dopinat doklady v predchadzajicom roku.

Volitelné parametre:

« Rok sprac. obdob. » - rok do ktorého potrebujete
prejst /teda aj do vysSieho ...

EVIDENCIA FAKTUR >

IMENA MESIACA SPE® '
;:2‘_?;-, PROLUC: ZMEMA ROKL SPRACOVAMNLA

Rok sprac.obdob.: 2020 /-

|
|

| | ZENA ROKU
|

NASTAVENIE SPRACT o, 1. smena roku: A

| Ano0 || ZRUSIT |

« Stala zmena roku » -

e hodnota A - pri novom vstupe do modulu PROLUC Vas program nastavi na nastaveny rok. Pri
sietovom spracovani , kazdy dalSi uctovnik bude pri vstupe do modulu tiez nastaveny na tento
rok.

e hodnota N - pri novom vstupe do modulu Vas program nastavi na pévodny rok. V sietovom
prevedeni dalSich uétovnikov tiez nastavi na pdvodny rok. Vhodné pouzit len pre kratkodobom
nazreti (aj praci) do minulého roka.
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Nastavenie spracovania

Pod touto Castou sa nachadzaju volby zabezpecujuce

EVIDENCIA DPH ...

nastavenie spbsobu prace alebo pomocnych udajov.

UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA.

. PARAMETRE SPRACOVANIA

/

SUVZTAZNOSTI

EVIDENCIA FAKTOR

PREDDEFINOVANE TEXTY

|
|
| ADRESAR
|
|

ZMENA MESIACA SPAT

ZMENA ROKU

ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN

| NASTAVENIE SPRACOVANIA

DEFINOVANIE CF PRIAMA

|
|
| PRECHODOVE UETY
|
|
|

DEFINOVANIE CF NEPRIAMA

Parametre spracovania

«

«

«

A

A

A

A

A

Sumovanie po analytike: [A/N] », prejavi sa pri spracovani
prehladu uctu.

Volbou je mozné nastavit spésob spracovania stavu

uctu, kedy sa ucet spracuje za vSetky analytické ucty.
Nastavenie masiek od vyrobcu » po "zaskrtnuti" a
potvrdeni ZMEN, sa aktualizuji vstupné masky na zapis
udajov dodavané vyrobcom. Pri obnove sa zohladriuje
parameter Firma je platcom DPH. Tuto moznost' je vhodné
pouZzit, ak uzivatel nespravne nastavil vstupné masky na
zapis udajov.
K.r. po splatkach [ ] » Pri prazdnom nastaveni -
priebezne. Kurzovy rozdiel hlavne pri viacnasobnych
splatkach je vyratany za kazdu uhradenu splatku zahrani¢nej
faktary. Pri nastaveni je aktivny vypoc€et kuzr. Rozdielov az
po uhrade. Kurzovy rozdiel hlavne pri viacnasobnych
splatkach je vyratany az po poslednej uhradenej splatke.
K.r. Dod/Odb [X ] » Pri zaskrtnuti je kurzovy rozdiel
ponukany a pocitany voci uctom triedy 321 a 311. Pri tomto
spOsobe program aj automaticky do knihy faktar zapisuje
prislusné kurzoveé rozdiely ako dal3ie splatky.
Ucet pre kurzové straty /zisky» nastavenie Uétu pre kurzové
straty alebo zisky. Tieto uéty potom program ponukne do
dokladu.

Vyber vyk. CF priama » Standardne nastavena hodnota C1.
Doporucujeme bez konzultacie s vyrobcom nemenit.

2% PARAMETRE SPRACOVANIA PROLUC

Sum. G&tu po analytike :

[PROLGE]Firma JE platcom DPH

Nastav masky od vyrobcu:
K.r:Po spldatkach [ 1:
K.r:Dod/0db [x]:
Utet pre kurzové straty:
UCet pre kurzové zisky :
Zaddvat v kurz.1istku

Vyber vyk.CF PRIAMA met:
Vyber vyk.CF NEPRIAMA

Nastavit CF od vyrobcu :
U¢t. do firemného OVD

Mesiac zaC.uct.obdobia :
Rok zaliat.uct.obdobia :
Sposob Gct.dafi.dokladov:
Format akcie a actov
Spdsob vyp.DPH na vyst.:
Kontr.datumu s G¢t.mes.:
Nastavenia DS pre 80/20:

v

563,0000
663,0000

v

C1
CF

|ZMEN [HOME] | |[[ZRUSTTESCT| |

POMOC |

Vyber vyk. CF nepriama » Standardne nastavena hodnota CF. Doporu€ujeme bez konzultacie s

vyrobcom nemenit.

Nastavit’' CF od vyrobcu » volba sa pouziva pri dodani nového programu (upgrade alebo update) ,
kedy pri zmene Struktur vykazu si mozete aktualizovat' tieto Struktury.

Mesiac zac.uc¢t. obdobia» nastavenie iného Uétovného obdobia nez kalendarneho roka, Standardne

nastavena hodnota 1. Bezddvodne nemenit |!.
fiskalny rok) nainé.

Dovolené menit , len ak menite u¢tovné obdobie (

Rok za¢€.uct. obdobia» predvolené hodnota prislusny rok . Meni sa len pri zmene iného fiSkalneho roka

nez kalendarny rok.

Kontrola datumu s Uét. mes.» prva pozicia je pre odberatelské faktury a druha pozicia je pre
dodavatelské faktury. A Cislom napr. 2 si nastavite kontrolu, Ze Vas program upozorni ak budete mat

nastavené uctovné obdobie iné ako datum pre DPH z dokladu.
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Nastavenie DS pre 80/20

V €ast: PROLUC /VSTUP OPRAVA/ NASTAVENIA SPRACOVANIA.

Kliknite do policka Nastavenia DS pre 80/20:
Kontr.ddatumu s Gct.mes.: 2 2

Nastavenia DS pre 80/20; [

|zMEﬂ [HDME]I lzRué [ESC]‘ | POMOC

Zadame pozadované Udaje ucty adanové |3 NASTAVENIE UCTOV A DANOVYCH SKUPIN
skupiny .
[MDJUCET: 20% 80% 5gp1 ,0000

[MD]JUCET: 20% 205 501.9900
[MD]UCET DPH:20% 3430000
[MD]UCET DPH:20%5 5439900
ZAKLAD PRE 20% 80 gq1
ZAKLAD PRE 20% 20 gq1
DPH PRE 20% 80% g12
DPH PRE 20% 205 g13

?? Ulozit toto nastavenie ?7

(Wre] [ powc |
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Nastavenie iného uétovného obdobia nez kalendarny — hospodarsky rok

Ak pozadujete spracovavat Uctovnictvo za iné obdobie nez , klasicky“ kalendarny rok, toto je mozné
nastavit v ¢asti NASTAVENIE SPRACOVANIA / PARAMETRE SPRACOVANIA.

Nastavenie a popis zakladnej prace je v nasledovnej kapitole: Hospodarsky rok

Hodnotu ,1“ bezdévodne nemernite ! Dovolené menit , len ak menite uctovné obdobie ( fiskalny rok) na
iné.

Ak napr. budete maz obdobie od 5 mesiaca, zadate Mesiac na hodnotu 5. Tymto sa automaticky bude
program aktivovat na prechod z4 na 5 mesiac , ako na ukonCenie roka s moznym aj uzatvaranim
uctovnych knih (tzv. Ro¢né zuctovanie) a otvaranim uétovnych knih v prvom mesiaci uétovného obdobia.
Pri module uctovnictva sa obdobie zobrazuje v strednej Casti za udajom fyzického mesiaca [f.m. 1], t.].
fiSkalny mesiac 1.

Upozornenie:
Pri spracovani napr. stavu uctu, obratovej predvahy sa ale zadava &

&islo ,fyzického mesiaca®, t.j. klasicky kalendarny mesiac bez ohfadu | Zehranicna mena:

nastavenia individualneho uctovného obdobia. Cislo uctu 0D: 221,0000
Obdobie 0D: =
Obdobie DO: 5 =l

CURTHETY ZRUSTT

PODVOJNE UCTOVNICTVO
Maj 2006 [f.m. 1]
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Suvzt'aznosti

Tu mame moznost zadania jednotlivych &tovnych
pripadov, ktoré &asto vyuzivame pri uétovani v denniku,
kde po vybere z tohto zoznamu uctovnych pripadov sa
tento dostane do opisu s nastavenymi Cislami Uctov a aj
s nazvom uctovnej operacie do kolonky poznamka. Pri
preddefinovani suvztaznosti mozete definovat aj
smerovanie na akciu a dafovu skupinu.

TVE TT T

OETOVANIE ZO ZASOBNIKA

PARAMETRE SPRACOVANIA

ADRESAR

SUVZTAZNOSTI ]

EVIDENCIA FAKTUR

PREDDEFINOVANE TEXTY

PRECHODOVE DETY

ZMENA ROKU

NASTAVENIE SPRACOVANIA

|
|
ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN |
DEFINOVANIE CF PRIAMA |

|
|
|
ZMENA MESIACA SPAT I
|
[

DEETNOVANTE CE NEPRTAMA |

Pri definovani suvztaznosti je nutnost zadat i typ operacie. Vyber z tychto suvztaznosti mozno vyuZit' pri
uctovani, klavesom F2 z policka Ucet MD , D alebo i TYP DOKLADU.

o Pri zadani do poznamky text: mm/rr - program |y, nazov icione) operace UfetMD  UletDal
automaticky pri vybere polozky v denniku zameni [BAT |MM/RR Dévera poistenie 336,3000] 221,0000
mm za aktuémy mesiac a rr za aktuémy rok. BAT [MM/RR Socialka poistenie 336,1000| 221,0000
. , . ] BAT [MM/RR Union poistoviia 336,2000] 221,0000
e Prizadani do poznamky text: MM/RR - program (g mrR vaze postenie 336,4000] 221,0000
automat|Cky pri Vybere pOIOZky v denniku zameni BAT [MY-MM/RR fond 336,0000| 221,0000
MM za predosly mesiac a RR za aktualny rok. BAT |[dan - mzda 342,1000] 221,0000
BAT |mzda 331,0000( 221,0000
BAT |poistka 379,4000( 221,0000
Preddefinované texty
V Casti Vstup/Oprava - Nastavenie spracovania - |[feteomimy Tpdokadu  Akda _Stediske
. . ., v y s . - nakup pohonnych hmdt VPD 0,00
Preddefinované texty, mate moznost si zapisovat’ ¢asto |,z o T 0.00
opakované texty. Peter Skladny VPD 1,00[BA
sluzby VPD 0,00
Cez klaves A mbzete pridavat jednotlivé texty. PrisluSny |pRoLuC: oPRAVA ZAZNAMU
text mozete priradit’ k jednotlivému dokladu. Toto zadate .
e “ Typ dokladu: \VPD
do policka , Typ dokladu®. i
Text poznamky: | peter Skladny
Pri pouZivani preddefinovanych textov, program pri Akefa: 1,00
pouziti ponuka text len pre prislusny pouzity ,typ Stredisko: g Strediske
dokladu®.
|.ﬁ N 0 [HOME] ‘ |IRI.I-SIT [ESC] ‘ | 777

Predefinované texty mézete vyuzivat pri :

e pokladni, zadavanie poznamky 1 alebo aj poznamky 2. (Vyber zapisanych preddefinovanych
textov je mozny pocas uctovania v opise vstupnych dokladov cez klaves F4 v poznamke 2 ale aj v

poznamke 1)
e vkladanie do poznamky v evidencii faktar .

Polas evidencie faktury v policku ucel platby -

poznamka cez klaves F4 je mozné vybrat text z preddefinovanych textov. Zapisany text , ktory si
chcete ulozit do preddefinovanych textov si ulozite cez klaves F9.

Poznamka: Preddefinované texty pri tlaci internych dokladov/poklad. dokladov.
Ak pouzivate z dennika tla¢ cez funkciu DOKLAD, mézete z policka Poznamka cez klaves F1
prejst do zoznamu preddef. textov na vyber textu. Ak priamo do "Poznamka" zapiSete text, ktory si
chcete uloZit do preddefinovanych textov, stlate klaves F9 a tym sa zapisanych text ulozi do

preddef. textov.
Poznamka: Tla¢ pokladni¢nych dokladov

Pri tla¢i pokladni¢nych dokladov DOKLAD P/V, maju tlatové zostavy od 1.1.2005 vlastnost, ze
preberaju do udaja "Vyplatené komu" text zapisany v Poznamke2. Ak bude ale zapisany text pri
tlaCi dokladu do "tlacového policka" Poznamka, tento bude prioritne tlaCeny i ked bude vyplnena

Poznamka2 v uétovom doklade.

86




Prechodové ucty

Tento "prechod" sa pouziva pri zapise Uhrady do
evidencie faktur, colnych dihov, pro forma faktur alebo
pri uctovani investicného majetku.

Tu mame moznost zadania dvoch intervalov €isel uctov
na strane MD a D pre kazdy podsystém, kde nas
program pri praci v opise vstupnych dokladov po zadani
Cisla uctu, ktoré mame vyznaCené v tomto subore
upozorni na moznost prechodu do inych podsystémov
programu, a to odberatelskych faktur, dodavatelskych
faktur, colnych dlhov, evidencie investicného a drobného
investicného majetku, pohlfadavok a zavazkov.

Smer prechodu UzetoD  UetDO  TYP A
311,0000] 311,9999] 7N
odber fakt.2 311,0100] 311,9999 7|N
dodav fakt 1 321,0000] 321,9999 8[A
dodav.fakt.2 321,0000] 321,9999| g[A
fakt.pro for 324,0000] 324,9999 22|N
evid.col.dh 379,0000] 379,9999] 81[A
inkaso 311,0000] 311,9999] 84|A
Pohladavok 315,0000] 31529999 13[N
Zavazkov 314,0000] 3259999 60|A
Plat kariet 335,9999] 335,9999| 176[A

Zoznam danovych skupin

V programe su Standardne nastavené Cisla prisluSnych
riadkov danového priznania.

Cisla darfovych skupin sa pri uétovani dokladu zadavaju
na smerovanie sumy do vykazu DPH s urCenim datumu
pre DPH.

Priklad zo zoznamu danovych skupin...
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EVIDENCIA FAKTUR

ZMENA MESIACA SPAT

PRECHODOVE UCTY

ZMENA ROKU

ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN

NASTAVENIE SPRACOVANIA

DEFINOVANIE CF PRIAMA

DEFINOVANIE CF NEPRIAMA

CISELNE RADY PRE OPIS(DENNIK

L]

DS RV SV Nazov dafovej skupiny

10% dod.tovaru a sluZ.§8 a 9 zakona

dan 10% dod.tovaru,sluz §8 a 9 zak.

20% dod tovaru a sluz §8 a 9 zakona

dan 20% dod.tovaru,sluZ §8 a 9 zak.

10%nadob tovaru vtuz §11 a 11a zak

dan 10% nad.tov.vtuz §11 a 11a zak

20%nadob.tovaru vtuz.§11 a 11a zak

dan 20% nad.tovviuz §11 a 11a zak

Ol |~|@m|n| &=
Ol |=|m|h|k|M]= D

Tovary,sluZzby §69 ods.2a9 aZ 12 zak




DPH a kombinacie danovych skupin od 01.01.2021

Platnost’ od 01.01.2021

Popis aktualizovany:16. februara 2021

! Ak nemate v zozname prislusnu DS, vykonajte si doplnenie/aktualizaciu DS !

Legenda:
e DS - danova skupina ,

dani

Tuzemsko vystup

Dodanie tovaru a sluzby podla § 8 a 9 zakona

RV — riadok vykazu
o Danova skupina smerovana do RV=0 je v systéme ako pomocna, na moznost kontrol zakladov a

DS pre 10% RV
Zaklad dane 1 1
Dan 2 2

DS pre 20% RV
Zaklad dane 3 3
Dan 4 4

Tuzemsko vystup — dobropis

Rozdiel v zaklade dane a v dani po oprave podla §25 ods. 1 aZz 3 zakona

DS pre 10% RV
Zaklad dane 124 24
Dan 125 25
DS pre 20% RV
Zaklad dane 24 24
Dan 25 25

Tuzemsko vstup

Odpocitanie dane podla § 51 ods.1 pism. a) zakona. (odpocet dane v pinej vyske)

DS pre 10% RV
Zaklad dane 120 0
Dan 20 20

DS pre 20% RV
Zaklad dane 121 0
Dan 21 21
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Tuzemsko vstup — rozaétovanie v pomere napr. 80% / 20%

DS pre RV DS KV Koefic.
20% DPH
Zakl.dane 811 0 121 1
uplatn.
DPH - 812 21 21 1
uplatnena
Zaklad 811 0 121 1
nedanovy
DPH - 813 21 21 0
neuplatnené
Tuzemsko vstup - dobropis
Oprava odpocitanie dane podla § 53 zakona
DS pre 10% RV
Zaklad dane 158 0
Dan 58 28
DS pre 20% RV
Zaklad dane 128 0
Dan 28 28

Tuzemsko vstup (pouzitie dafiovych skupin pre vypocet koeficientom)

Evidencia prijatych zdanitefnych plneni, pri ktorych sa odpocet krati koeficientom Koeficient si uzZivatel
nastavi na "hodnotu platnu pre dany mesiac". Koeficient program nepocita, vypoc&et koeficientu si musi
vypocitat uzivatel. Vypocitany koeficient sa zapisuje do zoznamu darfiovych skupin, cez opravu (klaves E)
zapisujeme koeficient do prisluSnych poli¢ok. Kvartalny platcovia mbézu zadat' koeficient do marca, juna,
septembra, decembra. Mesacény platcovia zadavaju za kazdy mesiac vypocitany koeficient.

Odpoditanie dane podfla § 51 ods.1 pism. a) zakona.

DS pre 10% RV
Zaklad dane 120 0
Dan 520 20

DS pre 20% RV
Zaklad dane 121 0
Dan 521 21

Tuzemsko vstup bez naroku na odpocet (nevstupuje do vykazu DPH)

Na darové skupiny 606 az 625 je dbleZité evidovat Ciastky bez naroku na odpocet. Sice nevstupuju do
vykazu do dph, ale ich evidencia je ddlezita kvéli vypoctu roéného koeficientu (aj na zaklade § 70 zakona

0 DPH).
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Vyvoz - suhrnny vykaz
Dodanie tovarov a sluzieb s oslobodenim od dane podfa § 43 ods.1 a 4 zakona

DS pre RV Suhrnny
20% vykaz
Zaklad dane 314 14 A
Trojstranny obchod podla § 45 zakona, dodanie tovaru prvym odberatelom
DS pre RV Suhrnny
20% vykaz
Zaklad dane 36 0 A

Dodanie sluzieb do iného statu EU . Suma nevchadza do vykazu DPH ale len do suhrnného vykazu.

DS pre RV Suhrnny
20% vykaz
Zaklad dane 99 0 A

Vyvoz — OPRAVNY suhrnny vykaz
Dodanie tovarov a sluzieb s oslobodenim od dane podla § 43 ods.1 a 4 zakona

DS pre RV Suhr vykaz
20% opravny
Zaklad dane 714 14 O
Trojstranny obchod podla § 45 zakona, dodanie tovaru prvym odberatelom
DS pre RV Suhr.vykaz
20% opravny
Zaklad dane 736 0 @]
Dodanie sluzieb do iného $tatu EU . Suma nevchadza do vykazu DPH ale len do suhrnného vykazu.
DS pre RV Suhr.vykaz
20% opravny
Zaklad dane 799 0 @]

Nadobudnutie tovaru z iného &l. $tatu EU
Nadobudnutie tovaru v tuzemsku podla § 11 a 11a zakona

DS pre 10% RV
Zaklad 5 5
Dan 6 6
Odpocet dane 206 18

DS pre 20% RV
Zaklad dane 7 7
Dan 8 8
Odpocet dane 208 19
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Dobropis - nadobudnutie tovaru z iného él. $tatu EU

DS pre 20% RV
Zaklad dane 24 24
Dan 25 25
Odpocet dane 28 28

Nadobudnutie tovaru s montazou z iného él. §tatu EU
Tovary a sluzby, pri ktorych prijemca plati dafi podfa § 69 ods. 2. a 9 az 12 zadkona

DS pre 10% RV
Zaklad dane 109 9
Dan 110 10
Odpocet dane 211 18

DS pre 20% RV
Zaklad dane 9 9
Dan 10 10
Odpocet dane 210 19

Dovoz tovaru z tretich statov

DS pre 10% RV
Zaklad dane 122 0
Dan 22 22

DS pre 20% RV
Zaklad dane 123 0
Dan 23 23

Sluzby z iného él. statu EU

Sluzby, pri ktorych prijemca plati dan podla § 69 ods. 3. zakona

DS pre 10% RV
Zaklad dane 109 9
Dan 110 10
Odpocet dane 211 18

DS pre 20% RV
Zaklad dane 9 9
Dan 10 10
Odpocet dane 210 19
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Prenos danovej povinnosti pri dodani stavebnych prac od 1.1.2016

DS pre 20% RV
Zaklad dane 9 9
Dan 10 10
Odpocet dane 210 19
Poznamka:

Ak mate od dodavatela fakturu bez DPH za dodanie sluzieb ( stavebné prace, ktoré patria do sekcie F
klasifikacie CPA), pouzijete v zauCtovani faktury klaves F3 (ktora dopini Zriadky s hodnotou DPH a
pouzijete dafiové skupiny 9 10 210.

Dobropis — dodanie stavebnych prac

DS pre 20% RV
Zaklad dane 24 24
Dan 25 25
Odpocet dane 28 28

Udaje z vyhotovenych faktar za stavebné prace do KV DPH do A.2.
(Oznamenie MF SR ¢. MF/019516/2016-731)

DS RV DPH KV DPH
Suma 88 0 A.2.

Poznamka:

A.2. Udaje z vyhotovenych faktur, ktoré je platitel dane povinny vyhotovit podfa § 71 az § 75 zakona o
DPH a z ktorych je osobou povinnou platit dan prijemca plnenia ako platitel dane podlfa § 69 ods. 12
pism. f) az j) zakona o DPH

Dobropis z vyhotovenych faktur za stavebné prace do KV DPH do C.1.

DS RV DPH KV DPH
Suma 188 0 C.1.

UPOZORENIE !

Ak nemate v zozname prislusnu DS, vykonaijte si doplnenie/aktualizaciu DS !

Otvorte modul PROLUC v casti VSTUP/OPRAVA otvorte NASTAVENIE SPRACOVANIA a ZOZNAM
DANOVYCH SKUPIN.

Kliknite na tlagidlo DOPLN DS
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Definovanie CF Priama (Cash Flow priama metdda)

Schéma CF je v zakladnej forme uZ definovana a mimo dohodnutého zasahu uZivatela po konzultacii s
dodavatelom, nie je nutny zasah do tejto Struktury.

Priama metéda zostavovania prehladu penaznych tokov spociva vtom, Zze do prehlfadu sa zahrriuju
skutocné prijmy a skuto¢né vydavky penaznych prostriedkov (v hotovosti aj na bankovych uétoch)
a pefiaznych ekvivalentov.

Program PROLUC umoznuje uz pri uctovani [«%eroLuc now zizam
smerovat prijmy a vydavky do prislusnych Typ dokladu: |pok Pokladia
riadkov prehladu pefaznych tokov (v opise Cislo dokladu: 518033
vstupnych dokladov je uréeny stipec CFR). Dat.uplat.DPH: |03.09.2019
Suma [EUR]: 133,33
Uget MD: | 504,0000 Predany tovar
Ucet DAL: | 211,0000 Pokladnica
Dafiova skupina: 123 4% VWKAZ CASH FLOW £3
Poznamka: | predany tovar | P | | 5| | |HLADAJ ‘ ‘ YWEER |
Akcia: 0,00
Stredisko:
Dét.Gét.pripadu: 03.09.2019 | CFR  MNazov riadku CASH FLOW -
. , ; v . 9 " " " U3 N i?njmyzpedajatovaru (+) |=
Pri zadavanl_ Cisla riadku prehladu cash flow Riad.CASH FLOW: A Vydaviy na nakup fovar O =
mozete VinIt’ klavesu “F1” prehl’ad. 4|Prijmy z predaja viastnych vyrobkov (
- — 5|Prijmy z predaja sluzieb (+)
|A N 0 [HOME] | ‘ZI\L\SIT [EsC] | 6|Vydavky na obstaranie materialu (-)

Najjednoduchsi spésob zadavania je teda priamo pri uctovani pokladniénych dokladov alebo bankovych
vypisov smerovat prijmy a vydavky do prehladu cash flow (dalej len CF).

Zaverom je potrebné zdbéraznit, ze pre zostavenie Prehladu penaznych tokov je potrebné vzdy mat
primeranu analyticku evidenciu.

V takom pripade Vam program PROLUC mézZe vyrazne ulahCit zostavenie prehfadu. Neda sa ale
oCakavat, Ze bez ucasti uzivatela by bolo mozné vSeobecne naprogramovat bezproblémové zostavenie
prehladu. Zostavenie Prehlfadu periaznych tokov vyZaduje znalosti uzivatela z tejto problematiky a jeho
spolupracu.

Vypocet vykazu sa spusti v Casti Spracovanie / Vykazy /CF priama metdda
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Definovanie CF Nepriama (Cash Flow nepriama metéda)

Schéma CF je v zakladnej forme nadefinovana.

Pre spravny vypocet si uzivatel musi skontrolovat' nastavenie a zaradenie hlavne analytickych
ucétov !!

Pri prvom spusteni sa zobrazi vzorova Struktura, ktora sluzi ako vzor pre definovanie prehfadu penaznych
tokov.

MoOzZe sa stat’, ze v niektorych Riadok Nézov riadku CASH FLOW POHYB Polozka Poloka Poloka Poloka

. ’ ’ Zisk +, Strata - +D TN L e £ S L i
jednoduchych pripadoch bude 2|zisk +. Strata - B e N e
tétO étruktura pOStaéovat’ pre 3|Nepenazne operacie ovplyvnujuce hospodarsky vysledok +R 4 . 5. 6 . 7.

L4 v b4 d 3|Nepenazne operacie ovplyvnujuce hospodarsky vysledok +R 8 . 9 . 10 . 11
Spr:,avvny, Vypocet prehl adu 3|Nepenazne operacie ovplyvnujuce hospodarsky vysledok +R 12 13 14
penaznych tokov. 4|Odpisy stalych aktiv (+) +MD  |55177= [581%* |562AU |543.AU

5|Dary (+) +MD  |543.AU

5|Dary (+) MD [543 AU

Ak prl VypOéte nebude kontrolny 6|Odpis opravnej polozky k odplatne nadobudnutemu majet +MD 557 **
v P4 v I H 6|QOdpis opravnej polozky k odplatne nadobudnutemu majet -D B57 ***
VYPocet royny O’ _mUSI S 7|Odpis pohladavok (+) +MD  |546.7
uzivatel schému upravit'. 7|Cdpis pohladavok (+) D |s46AU

Stipec POHYB je mozné zadavat nasledovne:

o +MD obrat strany Ma Dat pripocitat
- MD obrat strany Ma Dat odpocitat
+D obrat strany Dal pripoc¢itat
-D obrat strany Dal odpocitat
+ ZSA pripocCita zmenu stavu zadanych uétov ak su aktivne
- ZSA odpocita zmenu stavu zadanych ucétov ak su aktivne
+ ZSP pripoc€ita zmenu stavu zadanych uétov ak su pasivne
- ZSP odpocdita zmenu stavu zadanych uétov ak su pasivne

O O O O O O O

V stipcoch POLOZKA sa zadavaju Géty, z ktorych sa ma podla zadaného pohybu pripogitat alebo
odpocitat hodnota k vybranému riadku. Je mozné zadat konkrétny ucet, alebo skupinu uctov. Ak na
niektoru poziciu zadame hviezdicku “*”, program zoberie vSetky Uty od tejto pozicie.

Napriklad:
o 321.0210 - predstavuje jeden ucet
o 321 % - predstavuje vSetky analyticke ucty k uctu 321
o 32****. predstavuje vSetky ucty uctovej skupiny 32
o 5**** . predstavuje celu triedu 5
o 341.AU- nutné doplnit’ konkrétny analyticky Gcet ! ( s takymto tvarom program neviem

pracovat’ a vysledok nebude asi spravny )

Vo vzorovej Strukture su uvedené aj ucty, pri ktorych je uvedené “AU”.

Toto oznacenie “AU“ naznacuje, ze pre tuto informaciu musi mat’ uzivatel zvolenu vlastnu
analyticku evidenciu.
Napriklad pre spravny vypocet je potrebné, aby zavazky v sivislosti s investi€nou Cinnostou a zavazky v
suvislosti s finan¢nou ¢€innostou boli u¢tované na osobitnych analytickych uctoch. Potom je mozné ich
vyluCit zo zmeny stavu zavazkov zo zakladnych podnikatelskych Cinnosti a zahrnut ich do investiCnych,
pripadne finanénych €innosti.
Suctové riadky neméze uzivatel menit’. !
Vypocet / spracovanie vykazu.

o Vypoéet vykazu sa spusti v &asti SPRACOVANIE / VYKAZY /CF NEPRIAMA METODA

o Pri spusteni vypoltu sa zadava, Ci sa ma pocitat aj za predchadzajuce obdobie a mesiace, za

ktoré sa ma prehlad spracovat.
o Tlaé sa vykonava podobne ako v ostatnych Eastiach, program tla¢i po oznaceni klavesom T.
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Ciselné rady pre dennik

Tato cast sluzi na zapis druhov operacii a k nim
prisluchajuce Cislo dokladu od ktorého bude program
Cislovat doklady. Bez zadania Ciselného radu, nie je
mozné zapisovat Uétovné doklady ! Cislovaniu dokladov
venujte mimoriadnu pozornost' !

Klavesom <A> zadajte novy Udaj a postupne vypinate:
<< Oznaéenie radu >> - doporuCujeme trojznakoveé
oznacenie typu dokladu - operacie. BAN, POK, POf1,
PO2, INT a pod.

<< Cislo dokladu >> - ¢&islo dokladu, Ciselny rad, od
ktorého program zacne pripocitavat’ dalSie doklady (ak
sa s programom pracuje, je tu uvedené posledné
pouzité Cislo dokladu).
Toto Cislo je mozné opravit a zmenit. Napriklad pri
internych dokladoch, kde kazdy mesiac menime v
doklade symbol mesiaca.

TOCTT

ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN
DEFINOVANIE CF PRIAMA

| IMENA MESIACA SPAT
ZMENA ROKU

CISELNE RADY PRE FAKTORY

|

|

|

\ |
'+ CISELNE RADY PRE OPIS(DENNIK

|

J

NASTAVENIE SPRACOVANIA |
DEFINOVANIE CF NEPRIAMA |

]

2% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
Oznacenie radu: 1nM
Cislo dokladu: 719000
Typ agendy: qvp OPIS VSTUPNYCH DOKLAIL

Poznamka: Interny doklad mzdy
Aktivita radu: p

Akcia: 0,00
Stredisko:

[A N O [HOME] | |znu§ri [Esc] | | 27277 ‘

Cislo dokladu v praxi obsahuje druh dokladu (prva pozicia zfava), mesiac (hlavne pri pokladni

alebo int. dokladoch) a poradové Cislo.
<< Poznamka >> - text

<< Typ agendy >> - je potrebné zvolit, kde v evidenciach bude pouzivany dany typ. Na vyber pouzite
klaves <F1> Nastavte sa Sipkou a potvrdte ENTER zvolenu agendu pre OVD OPIS VSTUPNYCH

DOKLADOV

<< Aktivita radu >> - pri zadani pismena A, automatické Cislovanie. Program ponukne dalSie nasledujuce

Cislo dokladu bez moznosti zmeny.

Pri hodnote N, program ponukne dalSie nasledujuce €islo dokladu s mozZnostou prepisat &islo

dokladu.

Ciselné rady pre faktary

Dokumentované uz v tejto kapitole : Ciselné rady pre faktury.
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Skupiny uétov

Funkcia ,Skupiny ucétov* Vam umozhuje nadefinovat skupiny analytickych uctov, za ktoré potom mézete
spracovat’ stav Uuétu — ziskat’ prehl'ad vSetkych uGétovnych zapisov na skupinu, ako by iSlo o jeden

ucet.
(volba UCTY /MESACNY STAV)

» m 4% ZOZNAM SKUPIN UCTOV
g\ (5
HESACH\" STAV. AT T \
= 4% ZADANIE PARGMETROV SPRACOVANIA
DENNY STAV U _ _
— Zahranicna me! | P Mazov skupiny uctov
UCTOVNY ROZV " . " AUTA NAKLADY
— Oznac.skup.ict.: m
MESACNE OBRA =
: Cislo uctu 0D: 314,
MESACNE OBRA Obdobie 0D: 1
KLIENT-OBDOE Obdobie DO: 120
KLIENT-OBDOE
KLIENT- 0BDOE AND

Velkou vyhodou je , Ze si mbzete vytvorit neobmedzeny pocet skupin uctov a do skupiny ucétu si dat

lubovolné ucty podla Vasej potreby.

Definovanie skupiny uétov jednotlivo :

e prejdite v programe do Casti VSTUP/OPRAVA
e dalej NASTAVENIE SPRACOVANIE
e kde zvolte SKUPINY UCTOV.

Klavesom <A> zadajte novy riadok a vyplrite:

TYP - fubovolné (alfanumerické) oznacenie skupiny uctov

UCET- ak definujeme prvy riadok skupiny , zadame
hodnotu < -1 >, v dalSich riadkoch skupiny zadavame
Cislo uctu

NAZOV ZOZNAMU - text nazvu skupiny zadajte k riadku -
1.

NASTAVENIE SPRACOVANIA [
l DEFINOVANIE CF NEPRIAMA

| CISELNE RADY PRE OPIS(DENNIK

CISELNE RADY PRE FAKTURY
* SKUPINY UCTOV

\‘

PRECHOD DO EVID.DPH

yp  Uget Nazov zoznamu Nazov Uétu
I I
I 4% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
OAU| 511,10
OAU| 511,20 Typ dokladu: pau
QAU| 518,10 Uéet - -1,0000
OAU| 518,20 Nazov zozmamu: AUTA NAKLADY
A N 0 [HOME] ‘ lznusn' [EsC] ‘ I 27777
Typ  Ucet M&zov zoznamu Nazov Gty
NAU| -1,0000/AUTA NAKLADY
OAU| 511, 1000/FELICIA Opravv Opravv FELICIA
oAUl 511, 1% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
OAU| 518, Typ dokladu: | gay
OAU| 518,13 R
Ucet: | 511,2000 Opravy FAB
N&zov zoznamu: | FARIA opravy
A N 0 [HOME] ‘ lzkuS:T [Esc] ‘ l 77777 ‘

Priklad
skupiny:

obrazok zadefinovanej mp  Ocet

Nazov zoznamu

NAU| -1,0000

AUTA NAKLADY

Nazov Gétu |

OAU| 511, 1000

FELICIA opravy

Opravy FELICIA BA-PROLO1

OAU| 511,2000

FABIA opravy

Opravy FABIA BA-PROLO0Z

OAU| 518, 1000

FELICIA umywvarka

umyvarka FELICIA BA-PROLO1

OAU| 518,2000

FABIA umyvarka

umyvarka FABIA BA-PROL02
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Definovanie skupiny uétov hromadne:

Kazdy ucet v uctovnej osnove je mozné zaradit do tzv. skupin u&tov. Ako si zaradit ucty do skupin ,
popis najdete na konci kapitoly. ( tato funkcia je takou ,konkurenciou“ uctovania na akcie/strediska, a je
vhodné ju napr. pouzit ak na akcie a strediska sledujete iné polozky.) Vyuzitie je ale na zvazeni

ucétovnika.

Predpokladajme , ze mate vytvorenu ,skupinu Uctov®. Tieto Ucty za tuto skupinu si najprv oznacte v
Casti Spracovanie/Stav uctu / Zoznam uétov. (nie v €asti Vstup/ UCtovy rozvrh).

Az potom prejdite do Casti Vstup / Nastavenia spracovania/ Skupiny uctov.

Najprv vytvorte novy riadok , kde ako typ zadajte: Typ
dokladu , ucet: -1, a nazov/popis skupiny.

Po vytvoreni ,ZIltého riadku® nastavte ( ak nie je ) kurzor
na prislusny Zlty riadok a kliknite na tladidlo PRIDAJ ZO
ZU.

Po potvrdeni Vam program doplni k Zltému riadku
oznacené ucCty zo zoznamu ucétov. Tym mate ,skupinu®
Pripravenu.

B IPROLUC: OPRAVA 2AZNAMU

Typ dokladu: AUl
Uet: | -1,0000 |
Nazov zoznamu: |AUTO 1

A N O [HOME] | ZRUSIT [ESC] | 1TiT1 |
Bl 4 0 PRIDAJ 20 2U |
vybraté 00
Typ  |Utet azov Zoznamu M azov Gty

ﬁ -1,0000|AUTD 1
AUT[ 801,1000 Spotreha materialu AUTC 1
AUTL 511,1000 Opravy a udrfovanie AUTO 1
A1 5180100 Ostatné sluzby AUTO 1
AU1T| 5381000 Ostatné dane AUTO 1
AUT| 8481000 Ostatne prevadz. AUTO 1

Spracovanie skupiny uétov

V &asti SPRACOVANIE / STAV UCTU / MESACNY
STAV UCTU v policku Oznaé skup. uét., zadajte
oznacenie skupiny uétov alebo vyberiete zo zoznamu
cez F1 a dalej zadate obdobie. ( Cislo uctu je uz
nepristupné)

& 20znAM skUPIN OETOY

Zahranicna mena: 1< | | HEADA |

Oznaé.skup.uct.:
Cislo Gétu OD:

L [T¥P |Mazow skupiny O¢tov
Obdobie 0D: 9-|» Skupina 518
Obdobie DO: 9-
Ano |

Zarad'ovanie uc¢tov do skupin v uétovnej osnove.

Pri zadavani alebo oprave uc¢tu v uctovom rozvrhu si

znaky.

Do neho zadavate rovnaké oznacCenie VaSej skupiny
ucCtov, ktoré potom vyuzijete na hromadné vlozenie pri
definovani skupiny uctov.

Takéto zaradenie alebo vyplnenie policka ,Triediace
znaky“ mozete aj hromadne, cez filter F1 a funkciu

Prepis hodnét oznalené. ( oznaclite si vopred Uucty,

B PROLUC: OPRAYA ZAZNAMU

€islo uétu: I 518,0100
Druh uétu: ﬁ[
Nazov uctu:

Ostatne sluzby AUTO 1

|S1uiby

Stipec vykazu:
Riadok vykazu: 1010

Zahranicéna mena:

iEG

Triediace znaky:

x=
=
e
(=]
[

nastavite kurzor pod stipec Triediace znaky, stladite F1 kde zvolite Prepis hodndt OZNACENE, daj

zapiSete a potvrdite).
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Vyuzitie vyplnenych triediacich znakov vo vysledovke...stvahe.

Ak uz mate v udtovom rozvrhu vypinené [FRERHEGEIGIERTNROK

triediace znaky na uctoch, méze vam to
pomdct efektivne si skupinu uctov vybrat
v suvahe alebo vysledovke atak =ziskat
rychlo pozadované sucty.

Obr. priklad vysledovka a rychly vyber —
oznacenie skupiny uctov s textom FABIA.

6280.49
1083.52
-5 196.97

SEPTEMBER

6280.49
1083.52
-5 196.97

PREKLAD [ENG]

| sum/PozN. | [ sumM/vYMAZ
[ DOPLN N/V | [ SUMOVANIE
DOPLR UCTY

1.Pozndmka

-38,82 0,00|Merchandise sold
- 700,00 0,00|Predany tovar A
0,00 0,00|Opravy FELICIA BA-PROLO1 FELICIA BA-PROLOL
0,00 0,00|Opravy FABIA BA-PROL02 FABIA BA-PROLO2
-53,30 0,00|Other services
25,00 - 130,00{Mobil Peter (|
-30,00 - 148,00|Mobil Milan
-45,00 - 128,00|Mobil Janka
-60,00 - 180,00|Mobil Mirka
-40,00 - 234 ,00|Mobil Vierka
0,00 0,00{Sluzby zakazky FABIA BA-PROLOZ
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Prechod do evidencie DPH

Nastavené hodnoty, ktoré program vyuziva pri posielani udajov do DPH (uhrady JCD )

Evidencia DPH v zahranici.

| Uplatnenie:

1) Evidovanie zahrani¢nej DPH, ktoru si podla predpisov bude spoloCnost refundovat. Kazdy
subjekt si zadefinuje vlastné danové skupiny do evidencie ,DS EU“ podla potreby (vratenie
dane z pridanej hodnoty pri spineni podmienok zakona ¢.471/2009 Z.z.) .

2) Evidencia DPH v zahrani¢ni (napr. naSa spolo€nost je zaregistrovana v zahranici za platitela
DPH ). Na takyto pripad, je mozné nahrat si vSetky DS resp. riadky podla napr. Ceského alebo aj
iného DP a nasledne po odsuhlaseni vyplnit na zaklade podkladov zahrani¢né DP.

Na evidovanie DPH v zahranicni, resp. zaplatenej DPH v zahranici ( v inom ¢lenskom State EU) program
obsahuje moznost vytvorit’ si vlastny zoznam danovych skupin "zahraniénych" - DS EU.

Zoznam DS EU je pristupny v module PROLUC v Casti || 24eNa MesIAcA spit e

VSTUP/OPRAVA v NASTAVENIE SPRACOVANIA / IMENA ROKU — -

ZOZNAM DANOVYCH SKUPIN EU. uasTaverre cooncouayry | (SSARKESRONNECISORIEEN
DEFINOVANIE CF PRIAMA

T ]
| |
| |
| |
| DEFINOVANIE CF NEPRIAMA |
| CISELNE RADY PRE OPIS(DENNIK |
| |
| |
| |
|§ |

CISELNE RADY PRE FAKTURY

SKUPINY UCTOV
PRECHOD DO EVID.DPH

ZOZNAM DAN.SKUPIN EU

Tento zoznam je ,uzivatelsky®, t.j. zostava uzivatelovi
vzdy zachovany aj pri dalSich upgradoch.

NaplInenie zoznamu DS EU ponechavame na uétovnikovi (uvadzame len priklad), ktory si zada len
také DS EU pre $tat, v ktorom sa realizovala platba (aby sme zbyto¢ne nedodavali Standardne vy$e cca
100 kédov DS EU)

(okienko si do masky musite doplnit cez tlacidlo ????7? DSEU |%  |Nazov dahovej skupiny

Priklad zadania DS EU (kéd - Cislo je lubovolné...) ﬁ 20,0/CR 20%

811| 10,0/CR 10%

20| 20,0|Rakisko 20%

821| 10,0|Rakisko 10%

822 120|Rakuska 12% medzisadzha

860 186|Francizsko 196 %

861 5 .5|Francuzsko 5 5%

862  2,1|\Francuzsko 2,1% extr. zniZ. sadzha
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Pouzitie DS EU pri ucétovani:

Pocas uctovania potom zadavame prislusny koéd DS EU.

Uéet DAL:

A N O [HOME] |

ZRUSIT [EsC] |

| z11,0001 |Pokladnica |
Dafiova skupina: I 0 I
Poznamka:  [ppH - rakusko
Akcia: | 0,0000 |
Stredisko: | |
Dat.uét.pripadu: 04.05.2011
Vratenie DPH EU: | 821 |Rakt’|sko 104

| Spracovanie - zoznam DS EU.

Prehlad pouzitych DS EU za obdobie, ziskate cez funkciu v Casti

SPRACOVANIE:
PREHL'AD EVIDENCIE DPH EU.

| KONIEC MESIACA

| OZNAMOVACIA POVINNOST

> ]

[ PREHLAD EVIDENCIE DPH EU

|

KONTROI

2% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA

X SPEC Obdobie 0D: 1k 2013
Obdobie DO: ‘ 15 2013 =
Ko
Na tla€ mézete pouzit Standardny postup, cez tla€idlo T - Tla€ (Oznacené alebo V3etky).
; . . .
DSEU  |PoznamkakDSZ  [Typ  |Sis.dokladu  |Suma [EUR] Vet MD UgetDal DS |Poznamka
820|Fakisko 20% PCT| 4201110345 668 5480500 211,0001 O{DPH - rakdsko/PHM o
820|Fakisko 20% PCT| 4201110345 668 3780050 B43,0050 O{DPH - rakdsko/PHM o
530 PCT| 4201110845 15,65 548,0800{ 211,0001 O|DPH - nemecko/PHM o
530 PCT| 4201110845 15,85 378,0080| B458,0080 O|DPH - nemecko/PHM o
820|Fakisko 20% PG| 4201110861 2471 211,0001| 548,0500 Of¥ratka myta
810|CR 20% PCT| 4201110364 3.00( 5010080 211,0001 0|DPH - Eestko
810|CR 20% PG| 4201110364 300 3780080 B48,0080 O|parkowné /na bloku
810|CR 20% PG| 4201110364 3.00| 5480800 211,0001 0|DPH - Eestko
810|CR 20% PG| 4201110364 300 3780080 B48,0080 D[DPH - Cestka /parkg

Hromadny vyber prislusného kédu DS EU (na sucet alebo tlag) vykonate cez znamy filter F1 + P (Podla

polozky) .
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SPRACOVANIE

V Menu SPRACOVANIE su pristupné volby, ktoré sluzia na:

Spracovanie — prezeranie dat, vysledkov
Tla¢ udajov
Exportovanie udajov napr. do XLS.

Opis vstupnych dokladov

V tejto Casti su volby pre prezeranie a tla¢ uctovnych SPRACOVANIE »
dokladov z dennika, mazania a prezeranie protokolu SRRACOVANIE ‘ ﬂi
oprav. ‘ PREHLAD UCTOVNEHO DENNE::: —
— | UCT.DENNIK-AKTUALNY MESIAC
STAV UCTU

]
| UET.DENNIK-LUBOVOLNY MESIAC |
| UET.DENNIK-SPOJ.ZA OBDOBIE |
UPRAVA DAT UCT.DENNIKA |
|
|
|

| SALDOKONTO

| VYSLEDKY |
| VYKAZY |
| OBRATOVA PREDVAHA |
| AKCIE, STREDISKA |

| npw

PREHL . OPRAV-AKTUALNY MESIAC

PREHL .OPRAV-LUBOVOLNY MESIAC

MAZANIE DEAKTIVOVANYCH ZAZNA

Funkcie — vol'by a ich uréenie:

UCT. DENNIK-AKTUALNY MESIAC - zobrazenie Uétovného dennika v nastavenom — aktualnom
mesiaci.

UCT. DENNiIK-CUBOVOLNY MESIAC - zobrazenie Uétovného dennika v zadanom mesiaci

UCT. DENNIK - SPOJ. ZA OBDOBIE - zobrazenie dennika za zvolené lubovolné obdobie,
viacero mesiacov aj rokov.

UPRAVA DAT UCT. DENNIKA — mazanie dat z dennika v nastavenom mesiaci

PREHL. OPRAV — AKTUALNY MESIAC - protokol oprav dokladov alebo mazania dokladov
v aktualnom mesiaci

PREHL. OPRAV — LUBOVOLNY MESIAC - protokol oprav dokladov alebo mazania dokladov
v fubovolnom mesiaci

MAZANIE DEAKTIVOVANYCH ZAZNA - automatické mazanie odblokovanych zal&tovanych
faktur z dennika

Uétovny dennik - aktualny mesiac

Zobrazenie udétovného dennika v nastavenom — aktualnom mesiaci.
UrCeny na :

vyhladavanie, prezeranie dokladov

vybery

tla¢ zaevidovanych / zau&tovanych dokladov v aktualnom mesiaci
exporty zaznamov do XLS, CSV alebo DBF suborov

Priklady hladania, vyberov a zékladné &innosti v DENNIKU NAJDETE V TEJTO KAPITOLE .
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PRIKLADY PRACE V DENIKU

Hladanie cez H - hladaj

V denniku sa hladanie cez H vyuziva na udaj Cislo dokladu.

e Nastavit kurzor pod prislusny stipec — pod &islo

dokladu
o Stlacit H
e Zadat udaj
e Potvrdit cez Enter

VyuZitie:

Typ  Cis.dokladu  Suma[EUR] Utet MD Uéet Dal
FDD f42190010 25,001 518,0130( 3211000
FDD / 42190010 f4 001 518 01401 321 1000
FDD [ 421900 m HLADAMIE podla: "gislo dokladu” @
FDD| 421900 i

INM 7180 Zadajte: 518033

[ma 7180

[nma 7180

[nma 7180

| [TYIY 7180t e Ty

rychle vyhladanie podla prvych znakov napr. firma v adresari, ucet v zozname uctov, v knihe faktur &islo

faktary...

HfFadanie textu vo vnuitri textového pofa cez CTR“+F

e Nastavit kurzor pod textovy stipec

e Stlacit CTRL+F

e Zadat pozadovany retazec

e Potvrdit Enter

Pri hladani sa program postupne nastavuje na zaznam,

ktory obsahuje zadany text

Vyuzitie:

Poznamka Akcia

Stredisko

b .
42190007 UNIQA pUTS$Qufa- 0,00(BA
—

42190009 ORANGE s.r.0.- 0,00|BA

* | i INKREMENTALNE HUADANIE podra: "poznamka”

Zadajte: |TOVAR

M|
. . . . . . . . . .
Ola|lajla(la|a|a|o|a

0K H [ESC] \
42190010 ORANGE s.r.o0.- 0,00BA
42190010 ORANGE s.r.0.- 0,00/BA

F.d.: 42190011 ORANGE s.r.o0.- 10,00
F.d.: 42190011 ORANGE s.r.o0.- 0,00
C.dl: 810002 COLNICA- 0,00
Predany tovar - 0,00
Predany tovar —*\\ 0,00
ZRUSENE:F.0.: 22190007 PAPIERNICTVG T~ 0,00
ZRUSENE:F.0.: 22190007 PAPIERNICTVO 0,00

na rychle vyhladanie textu -retazca v textovom stipci (napriklad nazov firmy v adresari, kontaktny e-mail

v adresari)
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Hromadny vyber z textového pola cez hfadany ret'azec F1+C - oznacenie

e Nastavit kurzor pod textovy stipec

o Stlacit F1 a zvolit Podl'a ret'azca (C)
e Zadat pozadovany retazec

Program zéaznamy oznadi....
Ak chceme vidiet len oznaené zaznamy,

stadit nasledne stladit
oznacené

VyuZitie:

F1 a zvolit

Iba

FILTRE A OZNACENIA
Pozndmka | PODLA POLOZKY | Stredisko Datum Mna O
F.d.: 42180005 { | PODLA ZNAKOV |D0jBA__ 1050218 0
F.d./ 42180005 | = bojBa  [05.02.18 0
= 17180005 1 PODLA RETAZCA [ — ey -
F.d.. 42180005 | iR ROZSIROVANIE: Oznacenie podla: ci nascanovany dokum|
F.d.: 42180005 § \/Mazanie  zadajte: spotreba
F.d.: 42180006 m
F.d.: 42180006 \—L
Fd.: 42180006 1| |Sumovanie
F.d.: 42180006 N [Export: TX
K‘L’DF‘H Poznamka Akcia Stredisko Datum
A104 [F.-0.: 22180002 PROLUC S.r.0.- 503,00/BA 05.02.18
A105 [F-0.: 22180002 PROLUC S_r.0.- 503,00BA 05.02.18
B301 |Spotreba materidlu THP 503,00|BA 07.02.18
B302 |Spotreba materidlu THP 503,00|BA 07.02.18
B301 |[P.k.: 71180003 PK-5531- 0,00 14.02.18
B302 [P-k.: 71180003 PK-5531- 0,00 14.02.18
B301 [P.k.: 71180004 PK-5531- TeQ0[BA 14.02.18
B302 [P.k.: 71180004 PK-5531- 10,0084 14.02.18
B301 |P.k.: 71180005 PK-6641- 11,00|BA 14.02.18

vyhladanie textu v poznamkach, v uétovnom denniku, v zozname faktur.

Hromadny vyber z textového pol'a cez hfadany text zl'ava F1+P

V denniku sa najCastejSie pouziva na vyber zaznamov podlfa sumy od do, podla Cisla dokladov od do,
podla datumu od do, u¢tu MD alebo D od do, akcie, strediska.

e Nastavit kurzor pod stipec...
o Stlacit F1 a zvolit Podl'a Polozky (P)
e Zadat pozadovany udaj

Program oznaci udaje ....

Ak chceme vidiet len oznatené zaznamy,

stacdit nasledne stladit
oznacené

F1 a zvolit

Iba

Uget MD Ucet Dal Ds KVDPH Poznamka

40,00 34%,0000] 3211000  23]B207 [F.d.: 42180002 0BCHOD s.T.0.-
5000,00] 504,0000 - 42180002 OBCHOD s.7.0.-
1000,00] /395,0000] | FILTRE A 0ZNACENIA 180002 OBCHOD s.r.0.-
1000,00f 343,0000] {[ _ PODLA POLOZKY | 180002 0BCHOD s.r. 0.

500:96 518,0000 PODLA|#8 ROZSIROVANIE: Oznacenie podra: &islo dctu MD  [s23s]

10_9&)0 343,0000 —

100,00] 518,0000] f'—————"1 Zadajte: 504,0000

10,00] 343,0000f | [OZNACI V5§

10,00 518,000 | Mazanie 504,0000

2,00] 39500000 {1 Ao <. | 0K

3 o] a5 dong| | 0enacen Lok ]
et MD Uget Dal DS KVDPH Poznamka

343,0000| 395,0000( 210|B107 |Zav.: 984001 KALENDAR s
325,1000) 211,0000 0 Zav.: 984001 KALENDAR s
504,0000| 321,1000 123 F.d.: 42180005 KALENDAR s
343,0000) 321,1000 23|B207 |F.d.: 42180005 KALENDAR s
501,0000| 321,1000 9|B104 |[F.d.: 42180005 KALENDAR s
3950000 3430000 10|B105 |F.d.: 42180005 KALENDAR 5
343,0000| 395,0000 210|B107 |[F.d.: 42180005 KALENDAR s
504,0000| 321,1000 123 F.d.: 42180006 METRO Cash
501,0000| 321,1000 123 F.d.: 42180006 METRO Cash
343,0000) 321,1000 23|B207 |F.d.: 42180006 METRO Cash
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Popis vyberov - funkcii cez klaves F1

Po stlaCeni vyberovej klavesy F1 vdenniku su dostupné B
ponuky/funkcie: FILTRE A OZMACENLA

BODEA POLOZKY |
|
|

« PODLA POLOZKY » - Napr. v pripade nastavenia kurzora pod
stipec DATUM a stlad. <F1> a potvrdenim Podla polozky,
dostaneme moznost na spodnom riadku zadat Datum od-do,
podla ktorého chceme vyber uskutoénit. Vybrané doklady su
farebne oznacené.

« PODLA ZNAKOV » - Napr. v pripade nastavenia kurzora pod
stipec POZNAMKA a stlag. <F1> a potvrdenim Podla znakov, EXporty do stborov |

l

| PODLA ZNAKOV
|
0
LE

dostaneme moznost zadavania kritérii v kombinacii so znakmi, | IBA OZNAC EI”IBH NASTA"-"|

|
| Z
R
|
|
|

PODLA RETAZCA

INACI VSETKY EAZNAMﬂ

ktoré sa nevyhladavaju. Napr. ak zadame"???com" program
vyberie v3etky zapisy, ktoré maju na tretej az Siestej pozicii text VSETKO ZOBRAZI |
ZRUSENIE OZNACENIA |

"com".
ROZSIRENIE OZNACENIA |

« PODLA RETAZCA » - tu mame moznost vyberu podia zvoleného
retazca znakov, ktory nam vyhlada na ktoromkolvek mieste v
zazname. Tuto moznost vyuZijeme hlavne pri nastaveni v kolonke

INVERZIA OZNACENIA |
VZOSTUPNE | ZOSTUPNE |
NAVRAT [ESC] |

"poznamka". Napr. ked zadame: "com " program vyberie vSetky
zaznamy, kde sa nachadza nami zvoleny retazec pismen, t.|.
faktuary a uhrady od firiem, ktoré maju na lubovolnom mieste v
nazve takyto retazec pismen, t.j. napr. vyberie firmu Compac, ale
aj Worldcomp. Toto nam umozni spracovat vybery aj vtedy, ak
nevieme presny nazov. Po vybere podfa predchadzajucich kritérii, alebo ich kombinacie program nam
vybrané polozky farebne oznadi.

« OZNACI VSETKY ZAZNAMY » - v pripade vybranych (oznadenych) zaznamov, dostaneme na
obrazovku len tieto vybrané polozky.

« IBA OZNACENE » - v pripade vybranych (oznagenych) zaznamov, dostaneme na obrazovku len tieto
vybrané polozky.

« IBA NASTAVENE » - pomdzZe rychlo na obrazovku zobrazit Udaje podia jednej zvolenej podmienky.
Napr. len jeden doklad podfa typu dokladu, podra Cislo dokladu, doklady podla jedného datumu, akcie,
udtu ... Stadi, ak sa kurzor nastavi pod prislusny stipec a po klavesoch F1 a B , zostanu na obrazovke
len prislusné doklady.

« VSETKO ZOBRAZI » - po potvrdeni tejto volby program nam vrati po predchadzajicej volbe na
obrazovku vSetky zaznamy

« ZRUSENIE OZNACENIA » - po potvrdeni tejto volby sa ozna&enie zrusi na véetkych dokladoch.

Upozornenie: Program ponechava v pamati predchadzajuci vyber, z toho dévodu je potrebné vzdy
pred novym vyberom tuto funkciu  vykonat, inak budeme mat vybrané polozky aj z
predchadzajuceho vyberu.

« ROZSIRENIE OZNACENIA » - po potvrdeni tejto volby dostaneme moznost zmeny vyberu na "vyber z
uz vybranych poloziek". Program Standardne vykonava vyber tak, Ze nasledujuci vyber dalSie vybrané
polozky pridava k predtym vybranym. Po potvrdeni tejto volby bude program vzdy nasledujuci vyber
spracovavat z tych poloziek, ktoré su uz vybrané.

« VZOSTUPNE » tu dostaneme moznost polozky usporiadat vzostupne. Pozicia kurzora pod stipcom pred
stla¢enim F1, urCuje udaj podla ktorého sa bude usporiadanie uskutoériovat'.

« ZOSTUPNE » tu dostaneme moznost polozky usporiadat’ zostupne. Pozicia kurzora pod stipcom pred
stlacenim F1, urCuje udaj podla ktorého sa bude usporiadanie uskutoériovat.

« INVERZIA OZNACENIA » - funkcia umoznfiuje oznadcit tie doklady, ktoré nie su oznacené.

Jednotlivé zaznamy je mozné vyberat ( oznaCovat ) aj individualne klavesom <INSERT>.

Po uskuto€neni vyberu sa po stlaceni klavesy <S> spoc€ita hodnota vybranych zaznamov. Tuto hodnotu
dostaneme v hornej Casti obrazovky v koldnke "Vybraté".
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Tla¢ dokladov:
Po vybere (oznaceni) dokladov individualne cez Insert alebo hromadne cez F1, stlatime klaves <T>, kde
vyberieme a potvrdime spbsob tlace.
Spbsoby oznacenia dokladov
Individualne - klavesom <INSERT> oznacujete jednotlivé zaznamy (opatovnym stlacenim sa oznacené
zaznamy odznacia)
Hromadne - cez klaves <F1> - vybery, kde mame moznost si vybrat doklady podfa réznych kritérii podra
toho, pod ktorym stlpcom sme s kurzorom nastaveni pred stlacenim <F1>.
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Uétovny dennik - fubovolny mesiac

Volba sluzi na:

e vyhladavanie, vybery, exporty dokladov |

) ) S UCT.DENNEK-AKTUALNY MESIAC ‘
v Pfubovol'nom zadanom mesiaci a roku.

[ UET.DENNIK-LUBOVOLNY MESIAC |

== = ;2% ZADAMIE MESIACA A ROKU PRE OPIS VSTUPNYCH DOKLADOV
‘ UCT.DENNIK-SP0J.Z|

UPRAVA DAT UcT.pg| ROk evidencie 2019~
m Mesiac evidencie 11 \

Préca a funkCie SCI ZhOdné ako v éasti: MAZANIE DEAKTIVOV ?? Zobrazit tento mesiac ??
.~ x p P ] [fANo] [NIE | [ Pomoc
UCT. DENNIK - AKTUALNY MESIAC |

Uétovny dennik - spojenie za obdobie

Funkcia umoznuje zobrazit u¢tovné doklady z viacerych mesiacov alebo aj rokov.
Najde uplatnenie hlavne pri vyhladavani a prezerani
ucétovych dokladov v celom roku alebo 'ubovolnom
obdobi aj predchadzajuce roky a mesiace.

| UET.DENNIK-AKTUALNY MESIAC |
| 0ET.DENNIK-LUBOVOLNY MESIAC |

[ OCT.DENNIK-SP0J.ZA OBDOBIE |

UPRAVA DAT UCT Dl = ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA
- PREHL .OPRAV-AKTUJ il UE 1( 2019

Praca a funkcie st zhodné ako v dasti: PREHL . OPRAV-LUBO| OBdoBIERDOSEN 12 2B 2019 [
UET. DENNIK - AKTUALNY MESIAC | WAZANIE DEAKTIVO[ i o

Doplnkova funkcia DOPLN Z FA

Po zobrazeni Gidajov za zvolené obdobie su v pravej asti pripravené zatial ,prazdne” stipce.

Ak kliknete na funkciu / tladidlo DOPLN Z FA , program pre zau&tované faktury doplni Gdaje z knihy faktar
ako:

° détu my OV - obdobie: 01.2019 - 122019
VS EUR suma zahr. FAKT [ TRIED:AKC | [ SCAN DOKWM |
° DOPES SPL | | TRIED:STR | DOPLR Z FA
e poradové Cislo faktury G0 OO0y sl [FrLT] ) )
F.poznamka Vanik d.p. Vyhotovené  Splatn, VSiCislo obj. Por.¢.fakiiry Cislo stornovane] fakitry
e pripadne Cislo 2 ac ac //
stornovane. — — —
uma zahr. FAKT [ TRIED:AKC | | SCAN DOKWM |
| porfd sPL | [ TRIED:STR | DOPLH Z FA
B8 X s [FrLT) 7 )
Vznik d.p Vyhotovené  Splatn, VSICislo obj. Por.c.faktary Cislo stornovanej faktdry
11.09.19 |11.08.19 [11.09.19 |7900265 FD-2019-2002697
11.09.19 |11.08.19 [11.09.19 |[7900265 FD-2019-2002697
11.09.19 |11.08.19 [11.09.19 |[6500018 DOB-FD-00026 FD-2019-002659
110919 |110819 (110919 |[6500018 DOB-FD-00026 FD-2019-002659
-._-__—-'——-—__

Udaje mozete samozrejme exportovat napr. do XLS alebo tlagit vybranou zostavou.
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Uprava dat uétovného dennika ( mazanie z dennika )

Funkcia je uréena na mazanie uzivatefom
vybranych/oznaéenych dokladov z nastaveného  UCT.DENEK-LUBOVOLNY MESIAC
dennika UCT.DENNIK-SP0J.ZA OBDOBIE /
UPRAVA DAT UCT.DENNIKA
PRI MAZANIE DOKLADOV

[ UET.DENNEK-AKTUALNY MESIAC ]

PR
MA

> L ANO N I
Postup mazania dokladov z dennika:
e Zvolte prislusnu volbu a potvrdte ANO
o Ziskate prehlad vSetkych dokladov v nastavenom mesiaci.
o Klavesom INSERT oznacte doklady, ktoré budu mazané.
WA —L- AN T
SCTyp Cisdokladu  Suma[EUR] UgetMD UgetDal DS  KVDPHPozndmka Akcia g
INM 718001 400,00 331,1000] 3364000 © 0,00
INM 718001 50,00 331,1000] 3362000 © 0,00
INM 718001 900,00 524,0000] 3362000 0 0,00
INM 718001 1076,00] 527,1000] 472,0000] 0 0,00
FDD| 42190011 40,00 518,0110] 3211000 123 F.d.: 42190011 ORANGE S.T.0.- 10,00
FDD| 42190011 60,00 518,0120] 3211000 123 F.d.: 42190011 ORANGE S.T.0.- 11,00
FDD| 42190011 50,00 5180130] 3211000/ 123 F.d.: 42190011 ORANGE S.T.0.- 12,00]]
e Po oznaceni dokladov stlacte ESC a ak chcete, [.s proLuc: zvizent barSEHO POSTUPY =

aby oznacené doklady boli vymazané, vyberte a
potvrdte volbu ANO.

e Vymazané zédznamy sa zapi$u do protokolu / siboru PREHLAD OPRAV.

Siet'ova verzia

V sietovej verzii je to jedind moznost, ako z dennika vymazat zaznamy ( bezné mazanie v denniku cez
M alebo DEL je zamerne blokované)

| Vratenie omylom vymazanych dokladov

Omylom vymazané doklady je mozné vratit spat len cez funkciu v Casti:

X-SPECIALNE FUNKCIE / PRENOSY A UPRAVY. PRESUN DOKLADOV Z OVD

PREPIS [AKCIE/STREDISKA] V OVD Z0 ZU
PRENOS CISELNYCH RADOV

VRATENIE MAZANYCH DO DENNIKA

ZARADENIE UCTOV ZU PRE VYKAZ SUVAHA/Z-S
STRIEDENIE ODB.FAKTUR I
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Prehlad oprav — aktualny mesiaci

V tejto Casti su zobrazené vSetky opravované alebo mazané doklady, t.j. ich povodny stav z aktualne
nastaveného mesiaca.

Prehlad oprav — lubovolny mesiac

V tejto Casti su zobrazené vSetky opravované alebo mazané doklady, t.j. ich pdovodny stav z lubovolne
zadaného mesiaca.

Mazanie deaktivovanych zaznamov

Ak odblokujete zauctovanu fakturu, zavazok, pohladavku cez klaves/funkciu O — odblok, program faktaru
odblokuje ale aj suasne zrusi uctovné zapisy v denniku.

Cislo dokladu a suma dostan automaticky hodnotu nula a do poznamky je zapisané zrusené.

Obrazok :priklad

yp Cis.dokladu  Suma UgetMD Uget Dal DS KVDPH  Poznamka Akcia Stredisko Datum i
FAO 0 0,00 311,1000| 604,1000 0 ZRUSENE:F.o0.: 22190007 PAPIERNICTVO 0,00 11.08.2019
FAQ 0 0,00| 311,1000| &04,1000 0 ZRUSEME:F.o0.: 22190007 PAPIERNICTVO ~ __jLQgF_____-44e892019
FAQ ] 0,00 311,1000| &04,1000 0 ZRUSENE:F.0.: 22190007 PAPIERNICTVO 0,00 11.08.2019
FAD 0 0,00 311,1000| 604,1000 0 ZRUSENE:F.o0.: 22190007 PAPIERNICTVO 0,00 11.08.2019
FAQ 0 0,00| 311,1000| 343,0000 0 ZRUSEME:F.o0.: 22190007 PAPIERNICTVO 0,00 11.09.2019
FAD 22190007 2,00 311,1000| 604,1000 3 F.o.: 22190007 PAPIERNICTVO s.r.o.- 0,00 11.09.2019
FAD 22190007 3,00 311,1000| 604,1000 3 F.o.: 22190007 PAPIERNICTVO s.r.0.- 0,00 11.09.2019
FAQ 22190007 4,00{ 311,1000| 604,1000 3 F.o.: 22190007 PAPIERNICTVO s.r.o.- 0,00 11.09.2019

Ak si neprajete mat takéto doklady v u¢tovhom denniku,
mbZete ich odstranit’ spustenim tejto funkcie

|
OET.DENNIK-AKTUALNY MESIAC

PREHLAD UCTOVNEHO DENN:

MAZANIE DEAKTIVOVANYCH ZAZNAMOV RIS GCT . DENNEK_LUBOVOLNY MESIAC
SALDOKONTO
YYSLEDKY \\\ UPRAVA DAT OCT.DENNIKA

PREHL .OPRAV-AKTUALNY MESIAC

|
|
OCT.DENNIK-SP0J.ZA OBDOBIE |
|
|

OBRATOVA PREDVAHA \
AKCIE, STREDISKA

PREHL . OPRAV-LUBOVOLNY MESIAC
' MAZANIE DEAKTIVOVANYCH ZAZNA

b

|

| "

I VYKAZY \
|

Siet'ova verzia — poznamka
Pre vykonanie tejto funkcie, musia byt ostatni uzivatelia — uétovnici odhlaseni z programu.

108




Stav uctu

V tejto Casti sa nachadzaju funkcie na spracovanie Gctov | =Gy i) » ‘ \ﬂ
1

réznymi spdsobmi.

PREHLAD UCTOVNEHO DENN

. MESACNY STAV UCTU

STAV GETU = e
DENNY STAV UETU (sdétovany)
SALDOKONTO _
_ | UETOVNY ROZVRH
| VYSLEDKY — =
= | MESACNE OBRATY GETOV
| VYKAZY

| OBRATOVA PREDVAHA
| AKCIE, STREDISKA
| DPH

[ wourre urcracs

| KLIENT-OBDOBIE-UCET
| KLIENT-OBDOBIE-0ZN.NAK.UCTY
| KLIENT-OBDOBIE-O0ZN.VYN.UCTY

|
|
| MESACNE OBRATY UETOV[5ROKOV] ‘
|
|
|

e MESACNY STAV UCTU - spracovanie stavu U&tu vzadanom mesaénom obdobi v aktuaine
nastavenom roku.

o DENNY STAV UCTU (SUCTOVANY) - spracovanie uétu za fubovolne zadané denné obdobie od do.
Za kazdy doklad su tvorené sucty. Funkcia sa ¢asto pouziva na pokladni¢nu knihu.

o UCTOVNY ROZVRH - prehlad uétovnej osnovy s moznostou tlage oznadenych zaznamov.

o MESACNE OBRATY UCTOV - prehlad koncovych stavov Gétov a obratoch na uétoch za jednotlivé
uzavreté mesiace

o MESACNE OBRATY UCTOV 5 ROKOV - prehlad mesaénych obratov s koncovymi stavmi za 5
rokov.

o KLIENT OBDOBIE UCET

o Statistika nakladovych alebo vynosovych G&tov (zo zauctovanych odberatelskych
a dodavatel'skych faktur)

o KLIENT OBDOBIE OZN.NAK.UCTY - spracovanie oznadenych nakladovych uétov za klientov

o KLIENT OBDOBIE OZN.VYN.UCTY - spracovanie oznadenych vynosovych ué&tov za klientov
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Mesacny stav uctu

Spracovanie stavu uctu v zadanom mesa¢nom obdobi v aktualne nastavenom roku.

« Zahraniécnd mena » - v pripade, Ze poloZku | MESACNY STAV UCTU N
nevyplnime, dostaneme stav na ucte v tuzemskej DENNT STAY 02 = ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA

mene.

Tu moézeme zadat menu, v ktorej chceme mat’ |~ ccene ograr| CZNac- skup.uct.:

spracovany ucet. V tomto pripade sa nam na ucte “MESACNE OBRATI Cislo Gctu 0D: 221,0000
objavia len polozky v nami zvolenej mene. Takuto \—m Obdobie 0D: 1k
volbu pouzijeme vtedy, ak chceme mat napr. \— Obdobie DO: 12

pohladavky, resp. zavizky v cudzej, nami zvolenej || KLIENT-08008I

mene.

« Oznaé€. skup. uctov : » umoznuje spracovat

m Zahranicnad mena:

| KLIENT-0BDOBI

stav Uctu” za uréenu skupinu uctov. Klavesom F1 ziskame

zoznam skupin uctov na vyber. Pozri prislusnu kapitolu Skupiny Gétov.
« Cislo Gétu » - zadame g&islo Gétu na spracovanie. Cez F1 zoznam na vyber.
« Mesiac od » - zadavame ¢islo mesiaca, od ktorého chceme udaje spracovat
« Mesiac do » - zadavame ¢islo mes., po ktory chceme udaje spracovat

Stav uctu a zobrazené udaje:

o pociatoény stav k 1.dfiu zvoleného
obdobia,

e suma obratov na strane MD a D,

e konecny stav,

o vSetky polozky za zvolené obdobie,

e medzisu¢ty na ucéte po kazdom
zapise, ¢o nam umozni komfortné
odsuhlasovanie napr. U¢tu peniaze,
alebo bankovych uctov.

¥ PREHLAD ANALYTICKEHO UCTU - 0d:01.2019-12.2019 /uet:221,0000 A Bankové Ucty
Pociatocny stav: 670.00
Obraty MD,Dal : 642.00 798.09
Koneény stav : 513.91
Vybraté: 0 0.00 0.00 0.00 0.00
Myp  Cis.dokladu SumaMD [EUR] Suma Dal [EUR] PriebeZ stav [EUR] SuvztaZ Ds Poznamka
2 0,00 228,09 921,91 0,0000 0|* September 2019 *
BAT 310011 18,50 0,00] 940,41| 311,1000 O[F.o0.: 22190005 DOMAC
BAT 310011 23,50 0,00] 963,91| 311,1000 0|F.o0.: 22190006 PAPIE
2 42,00 0,00] 963,91 0,0000 0|* Oktdber 2019 *
0| 0,00 0,00] 963,91 0,0000 0|* November 2019 *
BAT 310007 0,00 50,00] 913,91| 261,0000 0|Peniaze na ceste
BAT 310008 0,00 400,00 513,91| 365,0000 0|0st.zavdzky vofi spol

Klavesom <INSERT> mame moznost oznacovania jednotlivych poloziek, po ktorom sa nam v hornej Casti
automaticky vytvara ich sucet po stlaCeni klavesu <S>.

Funkcie / tlacidla v stave uctu

F3 SCAN. DOKLAD -ak je licencia doplnena

o priradovanie  skenovanych  dokumentov v PDF
mozeme potom napriklad otvorit fakttru na kontrolu | [F3] SCAH.DDKLAD|
F4 VYST.DOKLAD - pri spracovani uctu 311 | [Fﬂ]‘."YST.DDKLhﬂl XLS

a nastavenim sa na zauctovanu faktaru mézeme pozriet

obsah vystavenej faktury

F7 INVENTURA - vyuZiva sa na zapis oznadenych

polozZiek z uctu do inventarizacie uctov.

([F7]->INVENTURA|| DOPLN Z FA |

Poznamka

DOPLN Z FA — program z knihy faktur doplni dalsie informacie. Ak mame spracované Géty 311 alebo

321.

XLS — prenos oznagenych zéaznamov do excelu

Tlaé stavu uétu:

Ak spracujeme uCet a chceme wvytladit
polozky stlaCte klaves <T>. A zvolime Ci
VSETKY zaznamy alebo len OZNACENE.
Nasledne vyberieme pre nas vhodnu tlacovu
zostavu...

FORMULARE:UCOYDE"-[10]
UCOVDBO1.FRX Stav Gctu v TUZ.MENE s akciou
UCOVDBOZ. FRX Stav Gftu v TUZ.MENE s strediskom
UCOVDBO3. FRX Stav Gftu v TUZ.MENE + ddaj zahr.q
UCOVDBO4. FRX Stav Gctu v TUZ.MENE KOMPL.
UCOVDBO5. FRX Stav GCtu v TUZ.MENE + PHM z Pozng
UCOVDBO6. FRX Stav uCtu v TUZ.MENE KOMPL.+dopl {
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Denny stav uctu (sucétovany) ... pokladniéna kniha

e Spracovanie u¢tu za lubovolne zadané denné
obdobie od do.

o Za kazdy doklad su tvorené sudty.
e Funkcia sa ¢asto pouziva na pokladniénu knihu.

MESACNY STAV UCTY—"

DENNY STAV UCTU (siétovani) |

UCTOVNY ROZVR

MESACNE OBRAT]

MESACNE OBRAT)

KLIENT-0BDOBI

KLIENT-0BDOBI

2% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA

Zahraniénd mena:

Cislo Gétu OD: 211, 0000 Pokladr

Obdobie 0D: 01.09.2019

Obdobie DO: 30.09.2019

KLIENT-0BDOBI

Tato volba nam umoznuje ziskat vystup pre fubovolny ucéet (aj v zahraninej mene, pripadne podla
zadanej akcie) usporiadany podla datumov na dokladoch a sumovany za Cisla dokladov.

V ramci jedného datumu su Udaje usporiadané podla €isla dokladu. Funkcia je vhodna aj pre kontrolu
zauctovania pokladni¢nej knihy alebo pohybov na beZznom ucéte.

Ak chcete mat zaradené najskor prijmy a potom vydaje v ramci jedného dia, doporu€ujeme Cislovat

prijmové doklady s nizSim €islom.
Upozornenie:

Program spracovava doklady podla datumov ucétovného pripadu — preto je datum rozhodujuci pre

spracovanie !

Uétovny rozvrh

Prehlad uétovnej osnovy s moznostou tlace ozna¢enych zaznamov.

Tla€ pouzitych uctov (tlaé Vasho uétovného rozvrhu) -
program Vam umozni pozriet alebo vytlacit ucty, ktoré
ste pouzili pri uétovani v priebehu celého aktualneho
roka. Nemusite zbyto€ne tlacit’ "nepouzité ucty" !

Ako na to ? Stladte klaves <F1>, kde zvolte funkciu
Pouzité ucty.

Ak ich potrebujete vytladit’ stlacte <T> a zvolte Oznacené.
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Ui25’00001 ; ?q MBU FILTRE A OZNACENIA

196,0000(A | IN| of [ PODEA POLOZKY |
211,0000A| [N| 0] | PODLA ZNAKOV |
;;jggggi E g | PODLA RETAZCA |
221.1000(a | IN| of (QZNACI VSETKY ZAZNAMY|
221,3000A| [N| 0/ [ EXporty do sdborov |
231,0000P| N| O |  pouiité aEty |
Eifﬁﬁﬁﬂjl ~=[1BA_OZNACEI[IBA NASTAV]
249,0000P | |N| 0/|  VSETKO ZOBRAZI |
251,0000A| |N| 0/ ZRUSENIE OZNACENIA |
zizggggi E g 'ROZSIRENIE OZNACENIA |
255 0000lp | N1 o L_INVERZIA OZNACENIA |
256,0000]A | |N| 0| | VZOSTUPNE || ZOSTUPNE |
257,0000/A| IN| o[ NAVRA T [ESC] |




Mesacné obraty ucétov

Vyborna funkcia na prehfad KONCOVYCH STAVOV UCTOV
a OBRATOCH NA UCTOCH za jednotlivé uzavreté mesiace.

Idedlna funkcia na prehlad nakladovych a vynosovych uctov
v priebehu celého roka.

MESACNY STAV UETU ‘
DENNY STAV UCTU (sdétovanyy” |
UETOVNY ROZVRH ‘

. MESACNE OBRATY UCTOV ]

Napr. po uzavierke decembra ( v ,13“ obdobi), mézeme ziskat
prehlad , vytlacenie alebo export Uc¢tu za vSetky jednotlivé mesiace
od 1do 12.

KLIENT-0BDOBIE-UCET

|
|
|
| |
| MESACNE OBRATY UETOV[5ROKOV] ‘
|
|
|

KLIENT-0BDOBIE-0ZN.NAK.OETY ‘
KLIENT-0BDOBIE-0ZN.VYN.OETY ‘

Popis: biely riadok: obraty na ucte, farebny riadok: koncové stavy uctu.

Pomocné funkéné tlaéidla/funkcie:

o IBA OBRATY: program zobrazi iba mesaéné obraty
o KONC.STAVY program zobrazi len koncove stavy

VSETKO : zobrazenie vSetkych Udajov, mesaénych obratov aj
koncovych stavov.

| IBA OBRATY | | NENULOVE

KONC . STAVY
VSETKO

Podiatocny stav [EUR] JAMZ2019

0,00

0,00

Tla¢ zaznamov sa realizuje cez klaves T-Tla€ a vyberom zostavy.

0,00

Na vyber su zostavy pre tla¢ 1-6 mesiaca a 7-12 mesiaca.

0,00

Mesacné obraty uctov - 5 rokov

Prehlad mesacnych obratov s koncovymi stavmi za 5 rokov.
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Klient - obdobie - ucet

Najcastejsie vyuzitie funkcie - spracovanie Statistiky:
¢ nakladovych alebo vynosovych uctov (zo zauétovanych odberatelskych a dodavatelskych faktur)

e na zadanom ucte ziskame prehlad sum zauétovanych na jednotlivé firmy (dodavatelia alebo
odberatelia) a po jednotlivych mesiacoch j roky spatne !

Spracovanie Statistiky za aktualny rok

Priklad spracovania Statistiky vynosového
zadaného uctu za aktualny rok.

[ SPRACOVANIE

d

PREHLAD UCTOVNEHO DENN:

| STAV. 0ETU

SALDOKONTO
| VYSLEDKY
| VYKAZY

N
N

| OBRATOVA PREDVAHA

ESACNY STAV OCTU

ETOVNY ROZVRH

| m

‘ DENNY STAV OETU (siétovany)
| u

\

MESACNE OBRATY UCTOV[SROKOV]

|
|
|
MESACENE OBRATY UETOV ‘
\
1

AN

™ KLIENT-O0BDOBIE-UCET
4% PARAMETRE

| AKCIE, STREDISKA
| DPH

KLIENT-O0BDOBIE-0ZN.VY!

KLIENT-O0BDOBIE-0ZN. NAI

0d roku

| KONIEC MESIACA

OZNAMOVACIA POVINNOST

Mesiac 0D

>

PREHLAD EVIDENCIE DPH EU

Mesiac DO

|

|

| KONTROLNE FUNKCIE

| X SPECIALNE FUNKCIE

>

T
2]

Analyticky dcet

N

604,1000
2018
1
12

?? Spracovat so zadanymi parametram

[ANo |

[NIE ]

[ povoc |

Po spracovani program zobrazi udaje. Oznacené udaje mbézeme vytlacit alebo exportovat. napriklad do

programu excel.

<% KLIENT-UCET-OBDOBIE [TAB.02] pre obdobie: 1-12 2018 \pre analyt.déet: 604,100

Zaznamy

Celkovo : 4 457 50

Vybraté : 0 0.00
Rok  Cis.klienta Klient Celkovo za klienta Percento za MES: Januar MES: Februdr MES: Marec MES: April MES: Maj MES: Jun MES: Jil MES: August MES: September MES: Oktdber MES: NovemIMES: Decem|
M 018 B|KALENDAR s.r.0 306,50 66,995 0,00 50,00 74,00 0,00 39,00) 9450 0,00 49,00 0,00 0,00 0,00 0,00]
2018 1|DOMACE sr.o.-, 65,000 14,208 0,00 0,00 000 o000 o000 s500 o000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2018 2|PROLUC sro-, 60,00 13,115 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2018 4|PAPIERNICTVO 26,00 5,683 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 26,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00]

\

Mame celkovu sumu, sumy za jednotlivé firmy, % podiel k celkovej sume a mesacné sumy...

Spracovanie Statistiky za viacero rokov

Ak do policka Od roku zapiSeme nejaké predchadzajuci
rok, od ktorého chceme spracovat udaje, program

vyhodnoti Statistiku za viacero rokov...

Analyticky ucet

A% PARAMETRE

604,1000

0d roku
Mesiac 0D 1
Mesiac DO 12

NIE |

2015 +——

?? Spracovat so zadanymi parametrami 77

| POMOC
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Klient obdobie — oznaé¢ené nakladové ucéty

Vopred si v zozname uctov ¢ast SPRACOVANIE / STAV [ kLient-oBbosIe-ozn.NAK.GETY | |

UCTU / UCTOVNY ROZVRH oznadime priSlUéné KLIENT-OBDOBIE-0ZN Bie G

v tomto pripade nakladové ucty. Rok 2019
Mesiac 0D 1

Potom spustime funkciu a zadame obdobie... HMesiac DO 12

Hana

?? Spracovat so zadanymi parametram

[AW07] [NIE | [ PomMoc
Obrazok — vysledok spracovania na obrazovke
KLIENT-OZNACEMNE MAKLADOVE UCTY-OBDOBIE [TAB.03] pre obdobie: 1-12 2019
Zaznamy

elkovo : 4 414162

ybraté : 0 0.00

Cis klienta Klient Celkovo za Klienta MES: Janudar  MES: Februar  MES: Marec  MES: April MES: Md] MES: Jun MES: Jul MES: August |
ADOVOZ sro.-, 252,80 0,00 0,00 0,00 0,00 252,80 0,00 0,00 0,00
4|PAPIERNICTVO s.r.o.-, 50,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2|PROLUC s.ro.-, 800,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 800,00
5|ZAHRANICIE sr.0--, 303882 0,00 0,00 0,00 3 000,00 0,00 0,00 0,00 38,82

Klient obdobie — oznaéené vynosové ucty

Rovnaka funkcia ako predchadzajuca, len uréena na oznacené vynosové Ucty.
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Saldokonto

Saldokonto

SluZi pre parovanie zaznamov na prislusnych uctoch. PREHLAD UCTOVNEHO DENN '

Funkcia sa spusta vcasti SPRACOVANIE cez [ smay oeru  SALDOKONTO
Saldokonto. INVENTURA UCTU

SALDOKONTO - g
SALDO ODLOZ+AKTUALNE

|
: |

| S \ | SALDO ODLOZENE
|

| viKazy
| nopaToud pocnvaus
Funkcia Saldokonto je dynamické spracovanie zadanej skupiny uctov v zadanom ¢asovom intervale.

Funkcia usporiada Udaje podla zvoleného parovacieho znaku v poznamke, urobi sucty obratov podla
parovacieho znaku na strane MD a D a vycisli rozdiel.

PREHLAD INVENTUR

Parovaci znak je $tandardne nastaveny na retazec v |5 20AMce s i T

poznamke od 6-teho znaku v dizke 10 znakov. T ooy PoEn: Fo.: R
Do tejto Casti poznamky PROLUC vklada Cislo faktlry |poe.znakov triedenia: 10;
(prl uctoch 311 a 321) Zahranicna mena

Doklady pre akcie : @ VYsetky © Oznacené O Jednu

Ak nastavené hodnoty ponechame, funkcia bude parovat' |gisio detu 0p 311.1000 DTSN

podla Cisel faktur, ktoré na tieto miesta dava PROLUC |Eislo iétu DO : 311.1000  Odberatelia A
pri UCtovani faktur jednotlivo a pri zapise Uhrad faktur [Casové obdobie 0D : ;- 2018
stcasne s Uétovanim ( do dennika). LI UCI, 12 2019 -

Len nevyparované ? : A

Typ spracovania : 1

Zadavané parametre:
« Triedit’ od znaku €. » od ktorého znaku z poznamky zacina parovanie
« Pocet znakov triedenia. » rozsah — poc¢et znakov na parovanie
« zahraniéna mena » do spracovania budu zaradené len tie udaje, ktoré maju v opise vst. udajov
definovanu polozku zahrani¢na mena
« Doklady pre akcie » zadavame, ak chceme parovat udaje v ramci zvolenej akcie.
« €islo uctu od » - « €islo uctu po » zadavame interval uctov, ktoré chceme parovat
« obdobie od » - « obdobie do » definujeme obdobie spracovavania
« Len nevyparované ? » zobrazit len nevyparované polozky .

A — automaticky program zobrazi len nevyparované polozky

N — program zobrazi vSetky polozky (vyparované aj nevyparované).

« Typ spracovania » ¢islom zadavame spésob parovania:
1 - pévodné zakladné nastavenie, parovanie sa vykonava podfa €isla doklad.
2 - parovanie podla textu firmy v poznamke (ako F1+ Sal:zak)
3 - parovanie podla &isla adresy - firmy z adresara. (ako F1 + Cis.adr).
4 - parovanie podla 2.poznamky. (ako F1 + 2.Pozn).
5 - parovanie podfla akcie
6- parovanie podfa strediska

Ulozenie parovacieho znaku pri saldokonte.

Pri spracovani saldokonta v zadanom parovacom znaku — rozsahu, si program na danom ucte
automaticky zapamata.

Pri dalSom spracovani parovaci znak — rozsah na u¢et automaticky nastavi.
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Priklad spracovaného salda na uéte 311.xxxx

Vo farebne oznacenych riadkoch (velké S) mame uvedené: Cislo, rozdiel stran MD a D, sumu strany D

SALDOKONTO UETOV 0d:311.1000 do:311.1000 za obdobie 01.18 - 12.19
Zaznamy Suma MD Suma D Rozdiel Zahraniéna mena [F3] SCAN.DOKLAD
e 1kovo - 53 509520 0.00 599520 0.00 | ARCHIV [[F4]VYST.DOKLAD|
braté : o A7 0.00 0.00 0.00 0.00 [PREPT3 | [KONTROL|
[T Typ  Cis.dokladu Suma MD Suma D Szt oznamka Akcia Stredisko Datum 2Po
:FAO 22180005 65,00 0,00( 604,1000|F.0.: 22180005 DOMACE s.r.o.- 0,00 210618 [Tov
FAQ 22180005 13,00 0,00( 343 0000|F.0.: 22180005 DOMACE s.r.o.- 0,00 210618 [Tov
FAO| 22180006 60,00 ~—~0.00| 604,1000[F.0.: 22180006 PROLUC s.r.0.- 0,00 21.06.18
FAQ| 22180006 12,00 0,00| 343,0000[F.0.: 22180006 PROLUC s.r.0.- 0,00 21.06.18
S 2 72,00/~ 0,00]  0,0000[***** 22180006%***xxwwxxxxxxxwxx 0,00 .
FAOQ| 22180007 2600  ——~<0.00] 6041000[F.0.: 22180007 PAPIERNICTVO s.r.o0.- 0,00 21.06.18
FAO| 22180007 520 0,00] 343,0000[F.0.: 22180007 PAPIERNICTVO s.r.o0.- 0.00 21.06.18

Ak pouZijeme sucet cez klaves S - tlacidlo Sumuj v hornej Easti su spocitané hodnoty celkovo.

Dopinkové funkcie a tlacidla v saldokonte

V spracovanom salde mame Kk dispozicii funkcie cez
tlacidla :

'[F3]SCAN.DOKLAD | | [F7]->INVENTURA |
| ARCHIV  |[F4]VYST.DOKLAD|| DOPLN Z FA |

DOPLN ZFA — doplnenie udajov z knihy faktar pri

G&toch 321 a 311 (pripadne 324,314) | PREPIS | [KONTROL| ,
KONTROL - oznagenie problémovych dokladov — pri Axca Stedsko DaLm ___Wna
ktorych nesedi Gétovné saldo so saldom v knihe faktar 2-7-0-- Lo ZIECh]:

F4 VYST. DOKLAD — zobrazenie obsahu vystaveného -0 0,00 210618

dokladu . napr vystavenej faktury
F3 SCAN. DOKLAD - ak k dokladu — fakture bol priradeny PDF subor, mézeme si ho zobrazit

F7 INVENTURA - prenos dokladov do inventarizacie uétov. Pozri k tomu tu: samostatny navod na web
stranke

ARCHIV - archiv salda. Pozri kapitolu Saldokonto odlozené+aktualne

Saldokonto — kontrola na evidenciu faktur/Ghrady.

Doplnkova funkcia cez tlacidlo KONTROL vyuzitelna pre ucty 311 a 321 , ktora sa snazi k uctovnym
dokladom hladat’ prislusné faktury a ich uhrady.

Sluzi hlavne na hladanie chyb s nespravnym uctovanim , evidovanim faktur, alebo nespravnym mazanim
uhrad.
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http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_nav_inventura_uctov.pdf
http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_nav_inventura_uctov.pdf

Inventuira Gctu zo saldokonta

Spracovanie inventury uctov uz z pripraveného saldokonta. Pouzitie je uréené hlavne na ucty triedy 311 a
321. Pred spustenim tejto funkcie musite mat’ vytvorené saldokonto na prislusny ucet (311 alebo 321).

Postup:
Najskér spracujete saldokonto uétov 311 alebo
321 cez funkciu SLADOKONTO. ( ‘

‘ PREHLAD UCTOVNEHO DENNE-
— " SALDOKONTO
‘ STAV UETU : e
| INVENTURA UCTU
SALDOKONTO - -
- | SALDO ODLOZ+AKTUALNE
NY<S] EDKY
Saldokonto spracujete s parametrom Typ spracovania=1 | Len nevyparovane ? : A
Typ spracovania 1
, . , , v PREACAD UCTUVNERU DENNT
Po spracovani salda prejdete do Inventury uctu ‘ —— SALDOKONTO
‘ 1 SAl DOKONTO DWE'“[IRA A W,
% INVENTURA UCTOV [IU] \
Mate vytvorené DS z: 20.09.19 Cas: 07:18:27
pre obdobie od : 01.2018 do: 12.2019

?? Chcete vytvorit novi IU ??

nnCura D Doy i 1

Funkcia inventura uctu spracuje vopred vytvorené saldokonto do novej formy, kde su zaznamy
usporiadané po dokladoch, vytvorené sucty za doklady, sucéty za zakaznika a sucet celkovo.

K dokladom/fakturam program k lepSej prehladnosti z knihy faktur prenesie datumy vystavenia a
splatnosti.

Faktira . Typ Fakt.suma [EUR] Splatky [EUR]  Datum Meuhradené [EUR]Poznamka
42180005|FDD 340,00 0,00|05.02.18 0,00/F.d.: 42180005 KALENDAR s.r.o.-
3 340,00 0,00{. . 340,00|F.d.: 42180005 KALENDAR s.r.o.-
2 340,00 0,00|. . 340,00|SPOLU ZA FIRMU: KALENDAR s.r.o0.-
42180006 |FDD 130,69 0,00|05.02.18 0,00[F.d.: 42180006 METRO Cash & Carry S
4 130,69 0,00[. . ~ 130,69|F.d.: 42180006 METRO Cash & Carry S
-2 130,69 0,00[. . 130,69|SPOLU ZA FIRMU: METRO Cash & Carry S
42180002|FDD 240,00 0,00|02.02.18 0,00|F.d.: 42180002 OBCHOD s.r.o0.-
1 240,00 0,00 . ~J{_ 240,00|F.d.: 42180002 OBCHOD S.r.0.-
2 240,00 0,00]. ™ 40.00[SPOLU ZA FIRMU: OBCHOD s.r.o0.-
421980001 |FDD 60,00 0,00|06.01.19 0,00/F.d.: 42190001 PAPIERNICTVO S.r.0.-
8 60,00 0,00|. . ""--...___‘ 60,00|F.d.: 42190001 PAPIERNICTVO s.r.0.-
-2 60,00 0,00[. . 60,00(SPOLU ZA FIRMU: PAPIERNICTVO S.r.0.-
-3 1 580,69 0,00[. . 1 580,60|>> CELKOVO ZA INVENTURU =<
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Saldokonto odlozené + aktualne

o Spdsob ako vyrazne rychlejSie spracovat saldokonto hlavne z viacerych rokov !

o Ustovnik mdze pouzit tento spdsob, ktory mu poméze zrychlit spracovanie hlavne, ak firma Gétuje
na systéme PROLUC uz viac rokov .

e Funkcia vyuZiva vytvorené a uloZené saldokonto cez ¢ast’ Saldokonto.

e Ugtovnik si vyberie uz ulozené saldokonto a aktualne obdobie, po ktoré bude spracovavat udaje.

Priklad vycistenia, ulozenia salda na ucte 336

Nazorne si ukazeme, ako spravit saldo a nasledne si ho ,vycistit* a takto vycistené ulozit.
A ulozené saldo vyuzivat v nasledujucom obdobi

Spracovanie salda cez zakladnu funkciu Saldokonto:

d

| PREHLAD UCTOVMEHO DENN

| SALDOKONTO ]

STAV OCTU o
| INVENTIRA DETU |

SALDOKONTO

| SALDO ODLOZ+AKTUALNE |

Nastavime parovaci znak, v naSom pripade prvych 5 = Pavckesaipokonto os

ZnakOV Zlvava z poznémky ----- TV?I‘ ?Fiﬂlenej Pof“-: F.o.: 9510001 INFOPRO s.r.o.
o Triedit od znaku €. : 1=
(nastavenie si program zapamata) I O
Zahraniéna mena
Doklady pre akcie : & Vietky © Oznacené O Jednu
Cislo Gétu 0D : 336.0000  Ziét.s ora. soc.zabez.a|
(::is'lo actu DO : 336,0000 Zict.s org. soc.zabez.al
Casové obdobie 0D : 1= 2015 =
Casové obdobie DO : 12 2015 =
Len nevyparované ? :
Typ spracovania |

?? Chcete vytvorit nové DS s tymito parametrami ??

ANO  |NIE| | PoMOC |

Doklady, pri ktorych sme uz zacali pouzivat’ parovaci znak (prvych 5 znakov v poznamke) su parované....

[: SALDOKONTO UCTOV 0d:336.0000 do:336.0000 za obdobie 0115 - 12.15
Zaznamy Suma MD Suma D Rozdiel Zahraniéna mena |m|
elkovo : 5 2 300.00 4100.00 _1800.00 0.00
ybraté : El 2 300.00 2 300.00 0.00 0.00, [PREPIS | [KONTROL]
It Twp Cis.dokladu Suma MD SumaD Sivzt. F'o*émka / Akcia Datum Mna Zahrmen
INM 710002 0,00 550,00 331,0000 12.’\15 mzda prac pyfst 0,00(12.12.15
INM 710002 0,00 1250,00] 524,0000[12/}5 mzda firmgdpoist 0,00[12.12.15
S 1 -1 800,00 1 800,00 0,0000 12_;"5 0,00|. .
INM 7115001 0,00 1 550,00| 524,0000|firma do poistovne 11/2015 0,00[12.11 15
s 2 -1 550,00 1550,00] 0,0000|firma 0,00/. .
BAV 320001 2 300,00 0,00 221,0000\mzdy za 11/2015 0,00(20.12.15
s 3 2 300,00 0,00  0,0000[mzdy 0,00|. .
INM 7115001 0,00 750,00 331,0000|pracovnik do poistovne 11/2015 0,00(12.11.15
s 4 ~ 750,00 750,00  0,0000|praco 0,00|. .

Doklady, ktoré nie su vyparované kvéli nepouzivaniu par. znakov, si oznaime cez Insert aj so suctovymi
riadkami.

Pre spravnost oznacenia, si spravime kontrolu cez S- sucet. Sucet musime mat =0
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Vypérované“ Oznaéené pOIOiky OdStrénime cez. SALDOKONTO UCTOV 0d:336.0000 do:336.0000 za obdobie 0115 - 12.15
. , . - , Ziznamy Suma MD Suma D Lazedal Zaheanignd
funkciu po klavese F1 Mazanie oznaCenych. elkovo 1| o o FILTRE A OZNACENIA
brate - NG 000 [ PODLA_POLOZKY___]
r Tp Cisdokiadu  SumaMD SumaD PODLA ZNAKOV
— 710002 0,00] | PODLA RETAZCA  |[a prac
INM TT5852; 0,00 0ZNACT VSETKY ZAZNAMY|[2 firm
S 1 o t800.00] o = — |
NI 7115001 0,00 Mazanie oznafenych | poisto
S 2 1 550,00 | OznaBenie s o neteryens
BAV 320001 2 300,00 [Mazanie vyparovanych |[L/2015
S 2 21300.00 S1d:zaltis.ad[2.pozn|
INM 7115001 0,00 " Fporty do sib ‘ o po
s 2 750,00 Xpor yu 0 siborov
Tak dostaneme vy istené saldo, ktoré si uloZzime cez tlacidlo ARCHIV.
% SALDOKONTO UCTOV 0d:336.0000 do:336.0000 za obdobie 0115 - 1215
Zaznamy Suma MD Suma D Rozdiel Zahraniéna mena [F7]->INVENTURA
Celkovo : 2 0.00 1.800.00 -1.800.00 0.00 [ ARCHIV | " DOPLN Z FA
Vybraté : ———
Y g e i i i "PREPIS | [KONTROL|
| Typ  Gis.dokladu Suma MD SumaD Stvzt. Poznamka Akcia Détum Mna Zahrmer
q INM 710002 0,00 550,00| 331,0000{12/15 mzda prac poist 0,00(12.12.15
INM 710002 0,00 1 250,00 524,0000{12/15 mzda firma poist 0,00(12.12.15
S 1 _1 800,00 1 800,00 0,0000 12/15’s\’****************************** 0,00 o
Poznamka:

Ak budeme vykonavat aj inventarizaciu (napr. k 31.12.2016) pouzijeme aj F7- Inventura.

Poznamka:
" . v . . v v . TRVENTURA UCTU
V Casti Saldo odloZzené, najdeme vsetky uloZené SALDOKONTO =

. SALDO ODLOZENE

| VTKAZY :
PREHLAD INVENTOR

OBRATOVA PREDVAHA

| |
saldokontd, kde si méZeme pozriet ich ,obsah“. VTSLEDKY | SALDO ODLOZ+AKTUALNE |
| '|

119



| Spracovanie salda cez Odlozené + aktualne

...V nasledujucom roku vytvarame saldo tohto uCtu uz
cez funkciu SALDO ODLOZ+AKTUALNE. PROLUC

a5

November 2016

\SPRACOVANIERE ol

— | PREHLAD UCTOVNEHO DENN
_ | SALDOKONTO

W]
INVENTORA UCTU

SALDOKONTO l
| . SALDO ODLOZ+AKTUALNE

VYSLEDKY
Vyberieme zo zoznamu uloZenych saldokont....
T —
4% ZOZNAM ARCHIVOVANYCH SALDOKONT
| 1< [ »1 || bBoeoa || vieer | | ez |
Typ  Nazov salda Mena Ugetdolny  Ugethorny T oD DO
o [:18L 0| UCET: 336.0000 336,0000] 336,0000[SALDO00T |01.2015 122015

....a spustime k potrebnému obdobiu. (obdobie OD uzZ [[- arckivsaioo-oviancké sarnokono os)
nezadavame...) Tvar triedenej pozn.: F.o.: 0510001 INFOPRO s.r.o.
Triedit od znaku ¢. : 1k
Poc.znakov triedenia: 5
Zahraniéna mena
Doklady pre akcie : @ Vietky © Oznaéené O Jednu
?i510 détu 0D : 336.0000 Zuict.s ora. soc.zabez.3
Cislo détu DO : 336.0000 Zict.s ora. soc.zabez.3
Archivované 0D-DO0 : 1- 2015 - 12 2015
Casové obdobie DO : 17 ° 2016 |-
Len nevypérované ? : p
Typ spracovania 3 1
?? Chcete vytvorit nové DS s tymito parametrami 77
|NIE| | Pomoc |

Ukladanie saldokonta priebezne — mesacne.

Ak spracovavame saldokonto cez volbu Saldokonto (odloZzené + aktudlne), mézete vyuzit ukladanie
salda po kontrole a ,vyCisteni“ aj mesaéne. Toto do 8/2011 nebolo mozné a tato uprava je v programe
od 9/2011.

o Dbévodom doplnenia mesaéného ukladania bolo Specifické Cislovanie dokladov u niektorych
uctovnikov, kde sa neda automaticky zabezpe it parovania a vyparovanie dokladov. Kedy
mesacné ,Cistenie” pomdZze priebezne spracovavat saldo uctu.

Teda tlaCidlo na uloZenie Archiv mate dostupné aj ked saldo nie je spracované do 12 mesiaca roka.

Kazdy uctovnik sa mdze rozhodnut Ci bude vyuzivat klasické ulozenie salda uctu po vycisteni na
konci roka alebo vyuzije mesaéné ukladanie.

120



Vysledky

Volby pre spracovanie:
e Suvahy
e Vysledovky

=

PREHLAD OCTOVNEHO DENN

: STAV UCTU
e Zakladu da?e - - - VYSLEDOVKA
e PHK - Polozkovej hlavnej knihy. SALDOKONTO ;
- ZAKLAD DANE
VYSLEDKY — -
>, POLOZKOVA HLAVNA KNIHA

OBRATOVA PREDVAHA

VYSLEDOVKA OBDOBIA
SUVAHA OBDOBIA

AKCIE, STREDISKA

n_o 1l

|

VYKAZY \ { POCIATOCNA SUVAHA
|
|

Suvaha

Spracovanie a tla¢ SUVAHY (sumarizacia uétov aktiv a pasiv).
Pred spustenim suvahy, je moznost si zvolit, ku ktorému mesiacu potrebujeme spracovat suvahu.
Poznamka:
Ak sa spracuje suvaha a nespravnym uctovanim sa nerovnaju aktiva s pasivami, program na to
vyrazne upozorni.

Pri takomto stave nerovnosti program nedovoli uzavriet mesiac volbou Koniec mesiaca dovtedy,
pokial sa chyba neodstrani.

Suvaha - funkcie a funkéné tlacidla

SUM/IVYMAZ - sumovanie za syntetické ucty s
odstranenim analytickych ucétov z obrazovky. Budu | SUM/POZN. | [ SUM/VYMAZ | [[F7]INVENTUR
ponechané na obrazovke len udaje za syntetickeé ucty.

SUMOVANIE - sumovanie po analytickych uctoch.
Program len doplini suc¢tové riadky za syntetické ucty.

(ZOBRAZ INV.| | SUMOVANIE | AKT.POUZ.UC.
| DOPLN UCTY | | POUZ.UCTY | [XLS|

DOPLN UCTY - doplnenie v8etkych ( AKT aj PAS) ugtov Datinventiry  Koncstavinv PR
Z uctového rozvrhu. Bez ohfadu ¢i na nich bolo . 0,00/* P
uctované alebo nie ! g = - 0,00(* P

POUZ.UCTY - program doplni aj pouzité Géty, t.j. na ktoré - 0,00/Ac

bolo u¢tované ale mézu mat’ nulovy stav.
XLS — export oznacenych zaznamov do excelu

SUM/POZN - wvytvorenie suctovych riadkov podfa textov v Poznamka, €o je zapisané zatriedenie
v zozname uctov.

Ak chcete vytlacit suvahu s len nenulovymi uctami a napriklad ste si predtym doplnili aj nulove ucty,
stlacte klaves F1 a potvrdte volbu NENULOVE RIADKY. Funkcia odstrani zaznamy s nulovym stavom.
Nasledne mozete suvahu vytladit.

Suvaha - tla¢

Tlag realizujeme cez klaves <T> alebo tlagidlo TLAC S =3
OZNACENE — budi vytlaéené len oznadené
zéznamy,

VSETKO - program tlagi automaticky v3etky =
zaznamy (doporuceny sposob). S

Text zadany do poli¢ok Poznamka sa zobrazi na
tlacovej zostave.
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Vysledovka

Spracovanie atla¢ vysledovky uctov

nakladov a vynosov).

(sumarizacie

| SOVAHA
[ (LYSLEDOVKA I
= 2% ZADANIE PARAMETROV SPRACOWVANIA
ZAKLAD DANE _
— Obdobie 0D: g/
POLOZKOVA H z
l/ = Obdobie DO: 9

POCIATOCNA §

| VYSLEDOVKA (

ZRUSIT

| SOVAHA OBDOBIA

Vysledovka — funkcie a funkéné tlacidla

SUM/VYMAZ sumovanie za syntetické ucty s
odstranenim analytickych ucétov z obrazovky. Budu
ponechané na obrazovke len Udaje za syntetické ucty.

SUMOVANIE sumovanie po analytickych uctoch.
Program len doplni suctové riadky za syntetické ucty.

DOPLN UCTY - doplnenie v8etkych u&tov z Uétového
rozvrhu. Bez ohladu €i na nich bolo u¢tované alebo nie

| SUM/POZN. | | SUM/VYMAZ |
| DOPLN N/V | | SUMOVANIE | [AKT.POUZ.UC.
| DOPLN UCTY | [ POUZ.UCTY | [XLS|

0.00

Wynosy rok Mazov Gétu

POUZ.UCTY - program doplni aj pouzité Géty, t.j. na ktoré

1 083,52|*TR:09.2019-09.2019 *

bolo uctované ale mézu mat nulovy stav.

0,00|Spotreba materialu

XLS - export oznacenych zaznamov do excelu

0,00|Spotreba energie

SUM/POZN - vytvorenie suctovych riadkov podfa textov v Poznamka, Co je zapisané zatriedenie

Vv zozname Uctov.

Priklad: sumarizacia podla poznamky — zatriedenie uctu

| SUM/POZN. | | SUM/VYMAZ |
| DOPLN N/V | TNGUMOVANIE | |AKT.POUZ.UC.

|DOFMIE'.TY| | POUZ.OCTY | [XLS

0.00

- 2 Poznamka

1.Poznamka

N\

™~

FELICIA BA-PROLO1

™~

FABIA BA-PROLOZ2

N\

FABIA BA-PROLOZ ~

FABIA BA-PROLOZ2

Maklady obdobia Maklady rok Vinosy obdobia

Vinosy rok

Mazow Uétu

470,00 542 85 0,00

i
0,00|[FABIA BA-PROLD2 a4

0,00 0,00 0,00

0,00|FAEIA BA155SHO

60,00 60,00 0,00

0,00|FELICIA BAPROLO1 4~

0,00 0,00 0,00

0,00(FELICIA BA112FPO

4

/

7
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Vysledovka — tla¢
Tlag realizujeme cez klaves <T> alebo tlagidlo TLAC.:

OZNACENE - budu vytlaéené len oznagené zaznamy,
VSETKO - program tlagi automaticky v&etky zaznamy (doporuéeny spdsob).

Poznamka na doklad.

Pri tlaci mate k dispozicii dve policka na lubovolnu poznamku k dokladu. Ak ich vyplnite, zobrazia

sa na tlaCovej zostave.

Zaklad dane

V tejto Casti mame moznost spracovat vysledky v
zjednoduSenej podobe sumarizacie ucCtov nakladov a
vynosov ktoré vchadzaju do zakladu dane, t,]. tie, ktoré
nie su ozna¢ené v zozname uctov v kolénke D ako "N".

V tomto subore mame moznost lubovolného prezerania

Volba sluzi pre rychlu orientaciu.

VE T D B MB Poéiatoénj stav [EUR] Mazov Gétu
511,2000|M | [M| O 0,00|Opravy FABIA BA-PROL02
512, 0000(N N| 0O 0,00|Cestovné
513,0000N [N[N| O 0.00|Nakladv na reprezentaciu
518, 0000(N | |® PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
518,0110 N’ Cislo Gétu: 513, 0000
518, 0120[3f Druh GEtus
518, 0130} TH ACHE N /
518, 0140|N Pre daf.ucely: |y
518, 0150|N Nazov ictu: |pNsklady na reprezentdciu
518, 1000|N Stipec vykazu: |3
G200/ Riadok vykazu: sbv(iié
518, 5000|N y! = 1011 Sluzby(Gét]
518, 6000|N Zahranicna mena:
521, 0000|N
521, 5000(N |§ N 0 [HOME] | |ZI\U§IT [ESC] ‘ | 77227 |

si poloziek obdobne ako v prezerani uctov.

Pre presné vycislenie zakladu dane sa musi pouzit postup predpisany pre spracovanie danového

priznania.

Praca je zhodna ako vo Vysledovke. Pozri kapitolu Vysledovka.

Polozkova hlavna kniha

Funkcia, ktora umozifiuje zobrazenie vSetkych uctovnych
operacii za zvolené obdobie, usporiadanych podla
analytickych, syntetickych uctov, uétovnych skupin a
uctovnych tried. V tejto forme je moznost doklady
vytlacit.

[ POLOZKOVA HLAVNA KNIHA l

| ngClAToCuﬂ SOVAHA

i

=

2% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA

[ visieoovka osposra Obdobie 0D: 1E
’[\ SOVAHA OBDOBIA Obdobie DO: 17 -
Zobraz nenuloveé: A

Posledna PHK je zapamatana a je ju mozno okamzite zobrazit, ak zvolite na otazku Vytvorit nova PHK ?

volbu NIE.

Po spracovani novej PHK parametrom ,Zobraz nenulové A* sa automaticky zobrazia iba riadky, ktoré
obsahuju nenulové hodnoty. Takto pripravent PHK mézete vytladit.

Pociato¢na suvaha

Program spravuje pociatocnu suvahu bez ohfadu, €i uz mame

uCtované v obdobi dalSie doklady.
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VYKAZY

| sprRacovaNiEN ~d ADMINIS]
| PREHLAD OPISU VST.DOKLADOV > |
| STAV UETU '
| SOVAHA
SALDOKONTO _
. | VYSLEDOVKA
VYSLEDKY _
| ZAKLAD DANE

POLOZKOVA HLAVNA KNIHA

OBRATOVA PREDVAHA

| [ AKCIE. STREDISKA |

POCIATOCNA SUVAHA




Vykazy:

| Suavaha (nezaokr.)

Spracovanie ,nezaokruhleného” vykazu Suvaha.

| Zisky a straty (nezaokr.)

Spracovanie ,nezaokruhleného® vykazu Zisky a straty.

Zaklad dane

Spracovanie vykazu Zaklad dane. Na vypocet vplyva zaradenie uctu do vykazu v ucétovej osnove.
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Linky na uétovné zavierky:

e Uétovna zavierka podnikatel'skej uétovnej jednotky

e Ué&tovna zavierka mikro Gétovnej jednotky

Vytvorenie uétovnej zavierky podnikatelskej uétovnej jednotky

| 1. Nastavenie prvého mesiaca.

Nastavte modul PROLUC na rok, za ktory budete vykonavat uctovnu zavierku.

Nastavte prvy mesiac Zmenou mesiaca spat’

ZMENA MESIACA SPAT ———rr—

1
MENA MESIACA SPRACOVAN

ZMENA ROKU

NASTAVENIE SPRACOVF

F

Prejdite do éasti SPRACOVANIE, kde zvolte X-SPEC FUNKCIE

Dalej zvolte ponuku PRENOS A UPRAVY.

Spustite NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE.

i * modul:UCSPEC19 * UPRAVY UDAIOV *

STRIEDENIE
STRIEDENIE
STRIEDENIE
NASTAVENIE
NASTAVENIE

PRENOS ZOZNAMU UCTOV
PRENOS ZOZNAMU AKCII
ZMAZANIE AKTUALNEHO ZOZNAMU AKCII

ovD I

0vVD II

ovD III

ZU NA spoLoC.

ZU NA LIKVIDACNE

NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE
NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU

| 2. Nastavenie obdobia 12

Cez SPRACOVANIE aKONIEC MESIACA vykonajte

uzavierku az do 12 mesiaca.
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| AKCIE, STREDISKA >

DPH

KONIEC MESIA

0ZNAMOVACIA
PRE <.

KONTROLNE FU
g“gscmus

4% PROLUC: UZAVIERKA MESIACA - INFORMA(
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3. Nastavenie uctov pre vypocet Cistého obratu vo vykaze.

Vykaz ziskov a strat obsahuje riadok &islo 01 Cisty obrat. (vid.obr)

Skutocnost’
Ozna- Cisl : dzaitice (6 -
“r"l'i’e Text ria'zlgj be¥né (&tovné obdobie bezprostredne p;gggg?edzajuce uétovné
a b c 1 2
* Cisty obrat (¢ast’ Uét. tr. 6 podla 01
zakona)

Uétovana jednotka si musi individualne zaradit’ uéty, ktoré vchadzaju do éistého obratu !

Postup:

Prejdite do &asti VSTUP/OPRAVA, otvorte UCTOVY ROZVRH. Nastavte sa na prisludny vynosovy udet.
Opravte cez klaves E.

% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

Stipec vykazu: |3
Riadok vykazu: 6]

Zahraniéna mena:

Do masky cez tla€idlo ????? si doplite polozku )
Prevlad. vynos. Cislo Gétu: | 601,0000
Druh détu: |y =

Pre dan.dcely: ]

Blokovanie uctu: :

Mesiac blok.: | ¢ &

Nazov UCtu: | Triby za vi ]

C

]

]

(]

F

Previad.vynos:

ZRUSIT

[A N 0 [HOME] l [znusrr [Esc] ]

Na prisludny ucet zadate do Prevlad. vynos hodnotu A.

% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU
Cislo iétu: 601, 0000
Druh actu: |y
Pre dai.icely:
Blokovanie dctu: |y
Mesiac blok.: 0

Nézov GE€tu: Triby za vlastné vyrobky

Stipec vykazu:

1

\ Riadok vykazu: | jp04 Triby z prd
Zahraniénd mena:
Previad.vynos: p
’.i N 0 [HOME] I ’ZRUSIT [EsC] I 22227
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4. Vypocet zaokruhlenych vykazov.

Prejdite do ¢asti SPRACOVANIE a do &asti VYKAZY.
Zvolte ponuku ZAOKRUHLENIE VYKAZOV.

Dalsi postup vykonajte rovnako pre VYKAZ SUVAHA aj
pre VYKAZ ZISKY A STRATY.

Pri spusteni zvolte a potvrdte volbu NIE.

Spustit tlagidlo F3 VLOZIT .

[ PREHLAD UETOVNEHO DENNIKA > ]
| STAV GETU > ]
| SALDOKONTO —
= [ SUVAHA (nezaokr.) l
VYSLEDKY
- [ ZISKY A STRATY (nezaokr.) |
VKAZY =
_ ZAKLAD DANE |
OBRATOVA PREDVAHA - -
- ZAOKRUHLENIE VYKAZNY e
| AKCIE, STREDISKA — | VVKAZ SUVAHA
CASH FLOW PRIAMA METGD =
[oPH VYKAZ ZISKY A STRATY
[ CASH FLOW NEPRIAMA MET
| _vourer wccracs I1
SUVAHA (nezaokr. )
ZAKLAD DANE

ZAOKRUHLENIE VYKAZOV

1
— [ VYKAZ SOVAHA
CASH FLOW PRIAMA METODA —

2 o DATY
CASH FLOW NEPRIAMA MET( 4% PROLUC: ZVAZENIE DAUSIEHO POSTUPU

AN

Poznamka: Tlagidlo F3 vklada udaje z spracovaného | ULOZ .MI HN [F2JULOZIT
a uloZzeného vykazu (v naSom pripade 12/2017 ). \T —
| AUTOMAT. | [F4]TITUL
RUHLEME METTO M
Program vyplni udaj Minulé obdobie.... | ULOZ.MIN. || [F2JULOZIT |
[ AUTOMAT. | [F4ITITUL | MIN.NEZAOKR.
Oznaenie  MINULE OBDOBIE
Ifa zakona 4 0,00
osti spolu sucet(r. = 2 259,00
607) I 1814,00
. . robkov (601) Il 165,00
Poznamka: ) _ i b 606) I 280,00
Tento postup vykonajte pre obidva vykazy. Enych zasob (+/- G& V. 0,00
| 5. Zaokruhlenie vykazu
Na zaokruhlenie VYkaZLI mozZete pouiit’ P ZAOKRUHLENIE VVKAZU ZISKOV A STRAT /typ: PODNIKATELSKA
tlagidlo AUTOMAT. [ s — (uLoZ haN. |
(Po'dmlijenk'ou. jke mat spr)avované oba vykazy |v-zisky/straty 11576 e
suvaha aj zisky a straty). Riadok SKUTOENOST za0f — .
. 0.00 UPOZORMENIE W
2 552350 lu sucet(r.
3 552350 I, VVKAZJE DOBRE ZAOKRUHLENY
4 0,00 B v (601)
5 0,00
6 0,00 ok | pzasob (+/- g
I 000
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| 6. Zapis udajov - Titul |

Cez tlacidlo F4 TITUL — zapiSete pozadované udaje.

2017
Nezabudnite zadat aj typ uctovnej jednotky:

2017
V -velka
30.12.2018
30.12.2018

7. Export zavierky do XML, tlaé

Po spracovani vykazov a vloZenia minulého obdobia

moZete vykonat vystupy cez tlagidlo TLAC.
kde st nasledovne vystupy:

XML pomoc [F1]

ZAKLAD - tladova zostava, ktora Vam méze sluzit ako "koncept" ku kontrole.
OZNAMENIE - tlatovéa zostava vo formate PDF Oznamenie o vykonani uctovnej zavierky.
PRE PDF - vystup vo formate PDF.

XML - vystup vo formate XML.

8. Riesenie situacii

Pri vkladani minulého obdobia cez klaves F3 dostanete ) S
s . v e ’ ~ ’ ’ __ULOZ.HIH. __FZ ULOZIT
hlasenie, Ze nemate vytvoreny aulozeny vykaz e T
v minulom obdobi. (obr.) aToAT. | Fajrr wozowe: |
i
spolur.02 az £ NEMATE ODLOZENY/VVTVORENY VWKAZ Z MINULEHO OEDOBIA
I A8 22015
ov a sluZieb Il [C:APROL\SEMINAR\DATA\UCZII512.DBF] !!
ch zasob(+-)(aE i
|
m majetku,dihod

RieSenie:
Nastavte sa do minulého roka a spracujte znova vykaz (aj savahu a zisky straty).

Pri otazke zvolte ANO — kedy by sa mal zobrazit posledny spracovany vykaz. Udaje skontrolujte. Po
kontrole vykaz ulozte cez klaves F2 Ulozit'.

Nasledne spracujte vykaz v aktualnom obdobi a cez klaves F3 mbzete vlozit udaje minulé obdobie.
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Vytvorenie uétovnej zavierky- mikro uétovnej jednotky

| 1. Nastavenie prvého mesiaca.

Nastavte prvy mesiac Zmenou mesiaca spat .

ZMENA MESIACA SPAT — 1|
;:1_35 PROLUC: ZMENA MESIACA SPRACOVAN
ZMENA ROKU

NASTAVENIE SPRACOVA F

Prejdite do &asti SPRACOVANIE, kde zvolte X-SPEC FUNKCIE
Dalej zvolte ponuku PRENOS A UPRAVY.

Spustite NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU. STRITUENIE UVEIIT _
NASTAVENIE ZU NA SPOLOC.

NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE
NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE
I. NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU

2. Nastavenie obdobia 12

Cez SPRACOVANIE a KONIEC MESIACA vykonajte

- . © [ AKCIE, STREDISKA >
uzavierku az do 12 mesiaca.

W 4% PROLUC: UZAVIERKA MESIACA - INFORMA(
KONIEC MESIA
OZNAMOVACIA
PREHLAD EVLD!

TN

X SPECIALNE

3. Vypocet zaokruhlenych vykazov.

Prejdite do asti SPRACOVANIE a do &asti VYKAZY.
Zvolte ponuku ZAOKRUHLENIE VYKAZOV. .
Dalsi postup vykonajte pre VYKAZ SUVAHA aj pre Chesn ﬂ”m i >
VYKAZ ZISKY A STRATY. -

| stav dfmu > |
| saLpokoNTo —
VYSLEDKY _ s0vana (nezackr.) |
II VYKAZY [ ZISKY A STRATY (nezackr.) I
[

= ZAKLAD DANE |
| oBRATOVA PREDVAHA

- I ZAOKRUHLENIE VIKAZOV —— =
[ AKCIE, STREDISKA — | VVKAZ SUVAHA
[ CASH FLOW PRIAMA METG -
| DPH VYKAZ ZISKY A STRATY
[ CASH FLOW NEPRIAMA MET(

| wource wceracs I1

SUVAHA (nezackr.)
ZISKY A STRATY (nezaokr.)
ZAKLAD DANE

| [ ZAOKRUHLENIE VYKAZOV ——
VYKAZ SUVAHA

CASH FLOW PRIAMA METOD 1l
W’I‘!ﬂ_ oy DATY
CASH FLOW NEPRIAMA NE'I' +% PROLUC: ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU
>

Pri spusteni zvolte a potvrdte volbu NIE.

129




4. Zaokruhlenie vykazu

Na zaokruhlenie vykazu moZete pouzZit
tlaCidlo AUTOMAT.

k> <<

P ZAOKRUHLENIE VYKAZU ZISKOV A STRAT /typ: PODNIKATELSKA

ULOZ.MIN.

) . , i ; HV-zo sivahy 11576 / \
Podmienkou je mat’ spravované oba vykazy |v-zisky/straty 11576 e
(SL’]Vaha aj Z|Sky a Stl’aty). Riadok SKUTOCNOST 3 R u : :

1 0,00 = R na)
2 5523 50 stcet(r.
3 5523 50 /I, VVKAZ JE DOBRE ZAOKRUHLENY
4 0,00 o v _(601)
5 0,00 |
6 0,00 [ ok | |0 zasob (+/- g
I 0.00
5. Vlozenie minulého obdobia
Spustit tlagidlo F3 VLOZIT — [ [ uLoz.MN. | [F2juozrf
[ AuToMAT. | [F4]TITUL | MIN.NEZAOKR.
Omacenie  MINULE OBDOBIE
zakona) * 0,00
[ti spolu stget(r. = 0,00
7 L 0,00
bkov (601) Il 0,00
06) . 0,00
Program vyplni Gdaj Minulé obdobie.... |olLOZNIN. | [F2W OFL] o
[ AUTOMAT. | [F4ITITUL | MIN.NEZAOKR.
Oznatenie  MINULE OBDOBIE
osti spolu sucet(r. = 2 259,00
, ) 607) L 1814,00
Poznamka: robkov (601) I 165,00
Tento postup vykonajte pre oba vykazy (suvaha a zisky)  peos) I, 280,00
gnych zésob (+/- G& V. 0,00

| 6. Zapis udajov - Titul

Cez tlacidlo F4 TITUL — zapiSete pozadované udaje.

Nezabudnite zadat’ aj typ uctovnej jednotky:

M- mala
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7. Export zavierky do XML, tla¢

Po spracovani vykazov a vloZenia minulého obdobia [Z7mewemrorommsre e sorumento =
mdzete vykonat vystupy cez tlaidlo TLAC.

kde su nasledovné vystupy:

pomoc [F1]

ZAKLAD - tladova zostava, ktora Vam moze sluzit ako "koncept" ku kontrole.
OZNAMENIE - tlaCova zostava vo formate PDF Oznamenie o vykonani uctovnej zavierky.
PRE PDF - vystup vo formate PDF.

XML - vystup vo formate XML.

8. RieSenie situacii.

Pocas spracovania vykazu mate hlasenia, ze
ucCet nie je priradeny k riadku vykazu.
Skontrolujte si takéto uéty, predpokladame,
Ze na nich nemate ni¢ uctované a takéto ucty
moZete odstranit z uctovej osnovy.

Il éet: 593,0000000000 je priradeny k neexistujdcemu riadku = !!

Pri vkladani minulého obdobia cez klaves F3
dostanete hlasenie, ze nemate vytvoreny | [ ULoZ.MIN. | [F2JuLozit |

a ulozeny vykaz v minulom obdobi. TF3IVL0ZIT VLOZIT INE
Cwrour. | ] oo L
EPLUTIECE NEMATE ODLOZENY/VYTVORENY VWKAZ Z MINULEHO OBDOBIA
. [12.2015]
ov a sluZieb [CAPROL\SEMINAR\DATA\UCZI1512.DBF] !

ch zasob(+/-){GE

m.majetku,dihod

RieSenie:

Nastavte sa do minulého roka a spracujte znova vykaz (aj suvahu a zisky straty), skontrolujte udaje
a tento vykaz ulozte cez klaves F2 Ulozit’.

Nasledne spracujte vykaz v aktuadlnom obdobi a cez klaves F3 mdzete vlozit' udaje minulé obdobie.
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Cash flow

| CF priama metéda

Spracovanie vykazu Cash flow priama metdoda. Schéma CF je v zakladnej forme nadefinova vyrobcom.

Priama metéda zostavovania prehladu penaznych tokov spociva v tom, Zze do prehlfadu sa zahrfiuju
skutocné prijmy a skuto¢né vydavky penaznych prostriedkov (v hotovosti aj na bankovych uétoch)
a pefiaznych ekvivalentov.

Program PROLUC umoziiuje uz pri uétovani smerovat prijmy a vydavky do prislusnych riadkov prehlfadu

pefiaznych tokov (v opise vstupnych dokladov je uréeny stipec CFR). Pri zadavani &isla riadku prehfadu
cash flow moZzete vyuZzit klavesu “F1” prehlad.

CF nepriama metdda

Spracovanie vykazu Cash flow nepriama metdda.

Obratova predvaha ( hlavna kniha)

Sumy vSetkych obratov na jednotlivych Uctoch, ale aj sumarov za jednotlivé syntetické uéty, uctovné
skupiny a triedy.

Parametre na vstupe:

Rozsah mesiacov OD — DO na spracovanie | VYSLEDKY > ‘
Zobraz nenulové : [A] program zobrazi len nenulove | VYKAZY = ‘
pohyby [N] program zobrazi aj ucty, na ktorych nebol —
stav ani pohyb. | OBRATOVA PREDVAHA N
AKCl A% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA
D P Obdobie 0D: 1
Kol Obdobie DO: 12
P Zobraz nenulove: A
e

Funkcie po klavese <F1>:
« Oznacenie suctov » - oznacenie na tla¢ len ,modrych* suctovych riadkov.

Tla¢ vykoname cez klavesu <T>, vyberu tlacidla VSetko alebo Oznacené a potvrdeni tlaCového vystupu.
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?7?7? Akcie a strediska

Spracovanie vysledkov, porovnanie nakladov a vynosov, uétov , DPH a dalSich podfa akcii alebo
stredisk alebo ich vzajomnych kombinacii.

| ??7? Vysledky na akcie a strediska

| ??7? Vysledky (na akcie a strediska)

Vtejto Casti mame moznost spracovat SUVAHU, VYSLEDOVKU, ZAKLAD DANE , POLOZKOVU
HLAVNU KNIHU na jednotlivé akcie , strediska alebo kombinacie akcii a stredisk.

Suvaha

Spracovanie Suvahy na akcie , strediska alebo na kombinacie akcii a stredisk. Popis parametrov je
popisany pri spracovani Vysledovky na ,akcie* a ,strediska“.

Vysledky.

Spracovanie Vysledovky na akcie , strediska alebo na kombinacie akcii a stredisk.

Popis parametrov:

Vyber z akcii — spracovanie podla vyberu akcii

N — mozno zadat spracovanie na jednu akciu alebo ziadnu 5"
A — spracovanie na vopred vybrané/oznacené akcie Cislo akeie: [ 0,00 |
D - spracovanie na vopred vybrané/oznaéené akcie ale spracované pod | e memar I |
sebou, za kazdu akciu samostatne riadky. Obdetie 0D: | 53]
Cislo akcie — zadanie prislunej akcie , cez F1 vyber zo zoznamu. Cez Otdohie 00z [ s3]
hodnotu -1 spracovanie vSetkych akcii. Pri zadani 0.00 su spracované Sk |

doklady uétovanu len na akciu ,nula“.

Vyber stredisk - spracovanie podla vyberu stredisk

N — mozno zadat' spracovanie na jedno stredisko alebo Ziadnu
A — spracovanie na vopred vybrané/oznacené strediska

D - spracovanie na vopred vybrané/oznacdené strediska ale spracované pod sebou, za kazdé stredisko
samostatné riadky.

Cislo strediska — zadanie strediska , cez F1 vyber zo zoznamu. Cez ,prazdne“ poli¢ko spracovanle

VsetkyCh St red ISk 2 ZADANIE PARAMETROY. SPRn(ANlA
Priklad spracovania spolocnej vysledovky na vietky akcie na jedno | s e P
StredISkO Vyber stredisk: [y
v - . 7 Cislo strediska:
Do ,gisla akcie“ zadate hodnotu -1 . e %S P
Obdobie DO: T:,

AN 0] ZRUSTT
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Priklad spracovania spolo¢nej vysledovky na skupinu oznacenych akcii na

jedno stredisko.

Vopred si v zozname akcii oznacte (napr. Insert-om) akcie, za ktoré chcete

spracovat vysledovku.

Priklad spracovania vysledovky na skupinu oznaenych akcii na jedno

stredisko, kde udaje za jednotlivé akcie su v riadkoch pod sebou.

Vopred si v zozname akcii oznacte (napr. Insert-om) akcie, za ktoré chcete

spracovat vysledovku.

Vyber z akecii:
Cislo akcie:
Vyber stredisk:
Cislo stradiska:
Obdohie 0D:
Obdohie DO:

00 ]

B2 2ADANIE PARAMETROY SPRACOYANIA

ZRUSIT

Stredisko 01

Vyber z akcii:

Cislo akcie:
Vyber stredisk:
Cislo strediska:
Obdobie 0D:
Obdobie DO:

R0

0,00

ZRUSTT

Stredisko 01

?7? Vysledky strediska za oznaéené akcie

Jednoucelova $pecificka funkcia je uréena:
len na spracovanie jedného strediska za oznacené akcie , sumy za akcie (uU¢ty) su ulozené v
stlpcoch s moznostou exportovania do Excelu ( clip, dbf)

Obrazok , priklad spracovania.

Cig. ity T |MWazow Uity AKC:10.01 ARC: 11 ARG 20 AKC: 21
518,1000]N |Ostatne sluzhy 1 - 200,00 0,00 0,00 0,00
518,2000(N |Ostatne sluzhy 2 000 - 300,00 0,00 0,00
518,3000(N |Ostatne sluzhy 3 0,00 0,00 - 40000 0,00
518,0000) |SUMA ZA518 “ooo00| - s00,00] - 400,00 0,00
BO01,0000[V | Trzby za viastne virobky 1000,00 0,00 0,00 0,00
B01,0000] |SUMA ZARD1 1.000,00 0,00 0,00 0,00
B04,0000[V | Trzby za tovar 000 300000 0,00 0,00
B04,0000] |SUMA ZA:RD4 000 300000 0,00 0,00

IEEER] < [+-v.09.2006-09.2006 * goo00] 270000 - 400,00 0,00

Limitované vstupné podmienky:

-pocet akcii (oznacené , ktoré vstupuju do vypoctu ) je limitovany na 20 akcii, t.j. program vytvori max. 20

stipcov.

-pri exporte do excelu (cez clip alebo dbf ) je za nazov akcie mozné prebrat’ len 10 prvych znakov , a
nesmu mat interpunk&né znamienka (nesystémové znaky)
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Vytvorenie suctov za analytické ucty:

Ak chcete vytvorit medzi sucty za analytické ucty, pouzite funkéné tlacitko SUMOVANIE, ktoré tieto sucty
do zostavy doplni.

Tlac:

Na tlag je uréené zostava . ktora tlagi automaticky max 8 stipcov ( moznosti $irky papiera).

???Vysledovka obdobia

Funkcia VYSLEDOVKA OBDOBIA je urlena na vyhodnotenie nakladov a vynosov za akcie alebo
stredisko za lubovolné obdobie, aj z mesiacov z réznych rokov.

Napriklad ak vyhodnocujeme zakazku — akciu, ktora z jedného roka ,prechadza“ aj do dalSieho roka.
Funkcia sa nachadza v ¢asti SPRACOVANIE / VYSLEDKY / VYSLEDOVKA OBDOBIA.

??7?Rekapitulacia akcii a stredisk

Gig.0éty MNaklady ohdobia [Naklady rok |Vynosy ohdobia |Vinosy rok [Nazow Qétu Akcia
100,00 100,00 0,00 0,00{Spotreba materialu 1,00

502,0000 200,00 200,00 0,00 0.00|Spotreba energie 1,00
501,0000 200,00 200,00 0,00 0.00|Spatreba materidlu 2,00
502,0000 300,00 300,00 0,00 0.00|Spotreba energie 2,00

Funkcia je ur€ena na spracovanie prehfadu vSetkych akcii alebo stredisk za zadané obdobie.

Dostupné funkcie sumarizaéné funkcie najdete pod tlagitkami AKCIA alebo STREDISKA. Ich pouZitim
program vytvori suc¢tové riadky bud' za akcie alebo strediska.

Priklad pouzitia suctov za strediska a jednotlivé ,podakcie stredisk".

Akcia Stredisko |Maklady \ffnosy HV akcie Mazov akcie Mazov strediska

ﬁm 1260,50 2941176 28151,26|Akcia 1 Stredisko 01
2,00(01 0,00 12605,04 12605,04|Akcia 2 Stredisko 01
0,00(01 1260,50 42016,80 40756,30\VSETKY AKCIE Stredisko 01
3,00(02 2100,80 3781510 35714,30(Akcia 3 Stredisko 02
4.00(02 504,20 2941180 28907 60(Akcia 4 Stredisko 02
0,00(02 2605,00 6722690 64621 90(VSETKY AKCIE Stredisko 02

Tlag: k tla€i su dipozicii tlatové zostavy kde:

S oznacenim 01 — ur€ena pre spolocnu tla¢ akcii i stredisk

S oznacenim S1 — ur€ena na tla¢ stredisk ( ak pouzivate u¢tovanie len na strediska)
S oznacenim A1 — ur€ena na tla€ akcii ( ak pouzivate uctovanie len na akcie)
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DPH

v . ” s . ’ .. I
V Casti DPH sa nachadzaju funkcie suvisiace s DPH. SALDOKONTO o
VYSLEDKY zon
VELaz IDPH vaz DPH ! KONTROLNY VYKAZ DPH >
YAYAY VYKAZY
ontro ny vykaz = l SUHRNNY VYKAZ DPH >
OBRATOVA PREDVAHA _
= l PREHLAD DANOVEJ SKUPINY
AKCIE, STREDISKA =
| PREHLAD RIADKU VYKAZU
DPH
l PREHLAD EVIDENCIE DPH >
KONIEC MESIACA ! —— !
= l REKAPITULACIA DANOVYCH SKUPI
OZNAMOVACIA POVINNOST
| EVIDENCIA DPH
PREHLAD EVIDENCIE DPH E —
= l KONTROLA ROZUCTOVANIA DPH >
KONTROLNE FUNKCIE i
= = l KONTROLA DATUMU UPL .DPH
X SPECIALNE FUNKCIE —
| PREUCTOVANIE NEUPLAT.DPH >
| VVKAZ MoSS >

VYKAZ DPH za zvolené obdobie spracuje vykaz DPH. T
practie vy | VYKAZ DPH

5 | KONTROLNY VYKAZ™BEH
|| SUHRNNY VYKAZ DPH N\ >

- | PREHLAD DANOVEJ SKUPINY \
PREHLAD RIADKU VYKAZU

=

Po spracovani vykazu za zvolené obdobie su na obrazovke k dispozicii funkéné tlacidla.

I?_. [Aktual:28.11.2018] VVKAZ DPH za obdobie:01-03.2019  [SUCTOM DANI]

KONIEC - opustenie vykazu DPH ( aj cez
ESC)

TLAC spustenie tlate vykazu
s dalSou ponukou funkcii na vyber
POMOC - prirucka v PDF

TITUL — umoZhuje zapisat Uudaje titulnej
strany originalneho vykazu DPH, ktoré sa
tlaia aj pri tlaCovej zostave cez Acrobat
Reader alebo vystupe do XML

DPH

Dodanie tovaru a sluZby
podTa § 8 a 9 zdkona
Nadobudnutie tovaru v tuzemsku 10%|05|
podTa § 11 a 11a zikona 20%|07 |
Tov.a sluZ.dafi plati prijemca §690ds.2,9-12|09]
Sluf.pri kt.prijemca plati dah §690ds.3z&k. |11
Tov.pri kt.druhy odb.plati dah §690ds.7zdk. |13
Dod.tov.a sluf.s oslobodenim od dane |115]
z toho: podTa §430ds.1,2 a 4zdkona a |16]
podTa §46,47,480ds.8 zdkona 117]

10501 |
20%|03|

DANR CELKOM

Odpofitanie dane celkom

podTa § 49-54 zdkona

z toho: podTa §5lods.l pism.a)zékona

10%
20%
10%
20%

Dafiovd povinnost pri zruleni registrdcie podTa s51 zakona

ZAKLAD DANE [EUR]
0,00
100,00
0,00
0,00
0,00
0,00 [12]
0,00 14
0,00 |
0,00 |
0,00 |
[18]
[19]
|20]
l21]
|22
|23

DA N [EUR]
0,00
20,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

02|
[04]
[o8]
|08]
[10]

TLAC
POMOC

TITUL

UMAR ZAKL .
ULoZIt
VLOZIT

%)

0,00
20,00
0,00
10,00
0,00
10,00

Tlag spustite tlagidlom TLAC alebo klavesom T. Na vyber si moZnosti:

ZAKLAD - tlad¢ v zjednodu$enej forme ,
vyuzivana ako ,koncept® pre internu potrebu
PRE PDF - tla¢ vo forme originalneho
tla¢iva, zostava prvej i druhej strany. Pri
tejto tladi sa vyuziva program Acrobat
Reader.

POTVRDENIE - tla€ vo forme originalneho

4% TLAC: VVBER POLOZIEK PRE TLAC DOKUMENTU

" ZAKLAD

PRE PDF

ZRUSIT [ESC]
PARAMETRE
POMOC [F1]

POTVRDENIE
2.POTVRDENIE

tlaCiva. Tlac potvrdenia o podani dafiového priznania k dani z pridanej hodnoty.
XML — vytvorenie suboru XML do predvoleného adresara.
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IBA FDF — vytvorenie FDF suboru do predvoleného adresara.

Poznamka 1: V pripade malého monitoru, nemusia byt viditelné vSetky udaje. Pre pohyb/posun

je

uréena klaves [F2]. Na vratenie spat je urCena klaves [Home].
Poznamka 2: Biele policka riadkov vykazu su urCené pre zadanie prisludnych hodnét (vzdy podla riadku

vykazu).

| Otvorenie vykazu DPH cez Acrobat Reader.

Ak pouzivate tla€¢ vykazu DPH do originalu, po jednom jednoduchom nastaveni sa Vam otvori original

vykazu cez Acrobat Reader priamo pri tlaci do ,pdf*.

Vzhlfadom na vykonavané zmeny v originalnych vykazoch na strane DR SR, Vam doporucujeme
pouzivat’ Acrobat Reader 9.0 a vys$Si alebo Adobe Reader DC

Po spravnom nastaveni sa do okna ,tlate do pdff
dostane otazka: , Otvorit cez Acrobat ?*.

Tym sa okamzite otvori original uz zobrazeny v Acrobat
Reader.

4% PARAMETRE PRE VYTVORENIE VYKAZU

Nazov adresara C:\PROL\SEMINAR\

Otvorit cez Acrob p

7?7 Spustit s tymito parametrami 77
NIE | | poMoC |

Parameter ,Otvorit' cez Acrobat sa aktivuje, ak si cez modul PROLGE v &asti FIREMNE NASTAVENIA

vo volbe ACROBAT nastavite program Acrobat, v ktorom

sa Vam maju otvarat PDF subory.

( podrobny popis nastavenia je pri uvedenej funkcii v module PROLGE).

| RieSenie chybovych hlaseni.

Pri nespravne zadanej ceste na uloZenie udajov, program

mobze zahlasit' chybu.

T T ot

*FATAL* CHYBA cislo: 1102Cannot create file i\prol\seminarseminar_dph_20190909.pdf. *<Enter>=*

1

RiesSenie: Nastavte kurzor do riadku ,, Nazov adresara“ a stlacte klaves F1.
(napr. pri prenose celého programu na iny disk alebo iny disk nového PC, Vam zostava pévodné pismeno

disku s cestou , ktoré na novom PC neexistuje....)

| Ulozenie alebo odoslanie orig. vykazu DPH cez e-mail.

Po spracovani vykazu, si mOzete vykaz ulozit do PDF suboru (cez ponuku Soubor / Ulozit resp Ulozit

ako...).

mowv

Nastavite nazov suboru a ciel kam si PDF

.. (1
ulozite.

[E5

Sibor Upravy Zobrazenie Oknd  Pomoenik

Nastroje

B\8 X Q

-

seminar_dph_2019.. X

©)

1 /2

LR RCINC,

DANOVE PRIZNANI

DAN Z PRIDANEJ HODI

Uvedeny plnohodnotny PDF suabor potom | g

mdbzete poslat zakaznikovi cez e-mail. (subor

vloZite do prilohy e-mail spravy). (B
| 2

Ciselné idaje sa zarovnavaji vpravo, ostatné idaje sa piéu zfava. Nevyplnenér
Udaje sa vypliiaji paliékovym pismom (podla tohto vzoru), pisacim strojom alebo tlaé

AABCDEFGHTJKIMNOPQRSTU VX
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Tla¢ do do XML

Pouzitim tlac¢idla XML sa Udaje vykazu uloZia do sUboru. |5 1S /iR POLOAE PRE TLAC DOKUMENTY =

ZRUSIT [ESC]]

ZEKLAD PRE PDF POTVRDENIE PARAMETRE
18A FDE POMOC_[F1

TLAC: VYBER POLOZIEK PRE TLAC DOKUMENTU [DPH121211.XML]

il
125]| Ndzov adresdra ‘C:\PROL\INFOPRO\

ona |26|
ona |27|
Iz :
; ; , ; F8a zakona |29 | ?? Spustit s tymito parametrami ??
Program subor uklada do predvoleného adresara. :gﬁ': [ANo] [N1E| [Powac
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KONTROLNY VYKAZ DPH

Podmienky, praca a spracovanie kontrolného vykazu su e
dokumentované v samostatnych komplexnych navodoch —

v . , KONTROLNY VYKAZ DPH
na nadej web stranke www.proluc.sk —
SUHRNNY VYKAZ DPH

. VYTVORENIE VYKAZU
ZARADENIE DOKLADOV V OVD

l PREHLAD DANOVEJ SKUPINY
l PREHLAD RIADKU VYKAZU

l ROZPIS FAKTUR PRE RIAD.A2/Cl

| DODATOCNY KONTROLNY VYKAZ

| PREHLAD EVIDENCIE DPH
| REKAPITULACIA DANOVYCH

| EVIDENCIA DANOVYCH ZASTUPCOV

Linky na navody na web stranke: | ROZPIS BLOCKOV PRE RIAD.A2/C

| [ EVIDENCTA DPH

http://www.proluc.sk/podpora/navody/proluc kvdph.pdf

http://www.proluc.sk/podpora/navody/proluc kvdph priklady.pdf

| Expresny navod na KV DPH

| ZARADENIE DOKLADOV V OVD.

Spustite funkciu ZARADENIE DOKLADOV V OVD. — -
VYTVORENIE VYKAZU

. ZARADENIE DOKLADOV V OVD :
ROZPIS FAKTUR PRE RIAD.A2/Cl

Zadate mesacné obdobie OD - DO. 4% ZADANIE CISEL MESIACOV PRE ZARADENIE DAT DO KVDPH

Cislo mesiaca 0D | {

Cislo mesiaca DO | 3

?? Spustit s tymito parametrami ??

Pre spustenie je vyzadované potvrdit volbu ANO cez
ENTER.

Ak zaradenie spustime znova, dostaneme na vyber ponuku, kde:

ANO - ak su uZ niektoré doklady zaradené predchadzajicim spustenim, na takychto dokladoch
zaradenie program ponecha a zaradi do riadkov eSte nezaradené doklady.

NIE - program najskor zruSi zaradenie vSetkych uz zaradenych dokladov a vykona zaradenia
uplne znova.
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| Vytvorenie kontrolného vykazu

Vytvorime vykaz zadanim obdobia... KONTROLNY VYKAZ DPH | =
_ I | VYTVORENIE VYKAZY

| ZADANIE CISEL MESIACOV PRE KONTROLNY VYKAZ DPH

Opravny vykaz[A] N

Cislo mesiaca 0D 1

Cislo mesiaca D0 3 \

?? Spustit s tymito parametrami 27
[ANE [NIE | [ poMoc |

Redukcia vykazu

Cez klaves F9 tlaCidlo F9 REDUKCIA sa vykona redukcia 0.00 0.00 ([F31RED-VLOZ [[F4]PRAC-VL(]

Bez redukcie nie je mozné vytvorit’ vystupny XML UPOZORNENIE [ F.o.: 22190001 DOWAC
F.d.: 42190001 PAPIE

L UDAJE 50 ZREDUKOVANE 1!

Kontrolny sucet udajov
Kontrolné Sl:léty Ziskame cez kléves S 148 [VVSLEDKY SUMOVANIA PODLA RIADKOV VWKAZU] KONTROLNY VWKAZ DPH - mesiace: 01-03 2019 [KVARTAL:]
| [clcLip | [ [TITLAC | [[ESCIKONIEC|
L IRIADOK POCET DOKLADO'S UM A CELKOVDO ZAKLAD DANE SUMA DANE
L 1 120,00 100,00 20,00

A2 0 0,00 0,00 0,00
B1 0 0,00 0,00 0,00
B2 1 60,00 50,00 10,00
B3 0 0,00 0,00 0,00
|B31 0 0,00 0,00 0,00
B32 0 0,00 0,00 0,00
€1 0 0,00 0,00 0,00
c2 0 0,00 0,00 0,00
D1 0 0,00 0,00 0,00
[H 0 0,00 0,00 0,00
[spoLu 2 180,00 150,00 30,00

Tla¢ do XML a tlacové zostavy

Cez T — tla¢ a tlacidlo PRE XML vytvorime/ulozime XML [z TLAC vBER POLOZIEK PRE TLAC DOKUMENTU s

sibor.

Cez OZNACENE mézeme vyuzit viac tlaCovych zostav
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SUHRNNY VYKAZ DPH

Platcovia DPH , ktori odosielaju tovar a sluzby do krajin EU, st povinni spracovavat aj suhrnny vykaz
DPH.

Polozky, ktoré sa maju dostat do suhrnného vykazu DPH, musime uz pri u€tovani smerovat’ do
uréenych danovych skupin.

Pozor: zmenou legislativy, vykazom DPH, sa mézu Cisla tychto danovych skupin menit' !

Zakladné podmienky pre spracovanie vykazu:
o Musi byt zaevidovana vysla faktura v zozname odberatel'skych faktur.
e Faktura musi byt zauctovana.
e Zauctovana Ciastka faktury musi byt zadana na prislusnu dafovu skupinu.
o Danova skupina urCuje €i ide poloZka do suhrnného vykazu a s akym kédom
o K darovej skupine priradeny spravny datum zdanitefného plnenia

Spracovanie a tla¢ suhrnného vykazu DPH sa vykonava
v PROLUC v ¢asti : SPRACOVANIE / DPH volbou ——
SUHRNNY VYKAZ DPH. Lo B
SUHRNNY VYKAZ DPH

PREHLAD DANOVEJ SKUPI

| DDCUN AR DTADKIL UVIATIE

VYKAZ DPH ]

i SUHRNNY VYKAZ DPH RIADNY
SUHRNNY VYKAZ DPH OPRAVNY

e Udaje ako Stat a IC DPH sa preberaju z adresara (policko IC DPH) prislugnej firmy.

o Preto je dblezity postup: musite zaevidovat (resp. vystavit) faktaru , tak aby bola v knihe faktar
a odtial ju zauctovat. Suma sa prebera z u¢tovného dokladu v opise vstupnych dokladov, ktory je
smerovany na prislusnu dafiovu skupinu (DS).

e Symbol KOD sa prebera z definicie pouzitej dariovej skupiny, pod ktorou bol Gidaj zauétovany do
dennika.

Export do XML suboru.

Funkcia redukcia udajov — ak sa do vykazu prebera viac poloziek za jednu firmu, do vykazu sa uvadza
len sucCet z tychto polozZiek. Na realizaciu tychto suétov je v ponuke tlagitko REDUKCIA, ktorym program
zobrazi len celkové sucty na firmy. Az potom vykonaijte tla€ vykazu.

EXpOI‘t Vykonéte cez funkCiU tlaé, kde je na eXpOI’t Uréené BZ TLAC: Y¥BER POLOZIEK PRE TLAE DDKUMENTU

tlacidlo PRE XML.
TITUL — tlacidlo, ktorym doplnite a zadate udaje tlacené

na titulny stranu sthrnného vykazu . :
Tla¢ suhrnného vykazu je podobna ako u vykazu DPH

/pozri tla€ vykazu DPH/. T.j. tla¢ forme ,konceptu“ alebo moznost tlace vo forme originalu pre PDF cez
Acrobat Reader cez tlaidlo PRE PDF.

Pred potvrdenim si zapiSte/zapamatajte predvolenu cestu, kam Vam nas program ulozi XML subor. Ten
subor potom budete moct vyuzit na viozenie do vyplhaného tlaciva na web stranke DRSR.

| Vyhlasenie o podani pisomnosti elektronickou formou

Uvedené vyhlasenie (tlaCite , ak nemate zaru€eny elektr. podpis) si mézete vytlacit cez T-tla¢ a tlaCitko
POTVRDENIE . (,Vyhlasenie...“ je potom nadruhej strane).
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Vyplnenie vykazu na www.drsr.sk vlozenie XML suboru.

VSetky potrebné informacie o registracii a podavani vykazu elektronicky najdete na stranke www.drsr.sk
Vyplnenie vykazu na stranke www.drsr.sk méze vykonat : ru€ne alebo vlozenim XML suboru

V formulari zvolite ,Prochazet‘ a vyhladate ulozeny XML | | p—
subor , ktory Vam WIN PROLUC vytvori pri exporte do | "= e wsorostsonFon | Tt stany |
XML.
(cesta je DISK PROL FIRMA)
h strén | { Prochazet. ] VioZenie ldajov zo stiboru Ulo3
Vyhladate si prislusny adresar (doporucujeme si polozky 21x
usporiadat podla datumu, fahSie vyhladate novy subor ) KelaHladat: [ 5 FIFvA BN
Subor ma nazov UCVYO5XA.XML (pre JU je to [ | i e e [
JUVYOSXA.XML) = 32 rrtsen [
, , , , . v s .| ormulaFovy dokum. .. .2.
Po vyhladani azvoleni suboru date cez tlagitko = Sibteocott for 2o romiory oo 1521
»VloZenie udajov zo suboru” nacitat' udaje do formulara. I ko romusont corm.. 1as
4 . . « . | ormul&Fovi dokum... 1.5
Udaije si po importe skontrolujte. E Sy 12 Fomairors . [N
T sweboood.pdf 104 kB Adobe Acrobat Doc...  14.1.:
2 swdbooexz, pdf 303 kE  Adobe Acrobat Doc...  18.12
-i dphzoeyy 10, pdf 285 kB Adobe Acrobat Doc,.. 18,12
T sweboood pdf 99 kB  Adobe Acrobat Doc...  17.12
-“;dphxxxxlu‘pdf 134 kB Adobe Acrobat Doc... 14,12 =
Ti-J,,,nnnn,, —ac ECYRNY ;J,L,-,,L]Ln,, AIﬂJ
Nazov siboru; |UCVYDERAXML =l [ oweir_|
Suiborp typu: |V§echnysﬂuhnry j Ziusit J)
Z)

Zoznam danovych skupin pre SV

Vyvoz — suhrnny vykaz
Dodanie tovarov a sluzieb s oslobodenim od dane podfla § 43 ods.1 a 4 zakona

DS pre RV Suhrnny
20% vykaz
Zaklad dane 316 16 A
Trojstranny obchod podla § 45 zakona, dodanie tovaru prvym odberatelom
DS pre RV Suhrnny
20% vykaz
Zaklad dane 36 36 A
Dodanie sluzieb do iného Statu EU . Suma nevchadza do vykazu DPH ale len do suhrnného vykazu.
DS pre RV Suhrnny
20% vykaz
Zaklad dane 99 0 A

Vyvoz — OPRAVNY suihrnny vykaz
Dodanie tovarov a sluzieb s oslobodenim od dane podfa § 43 ods.1 a 4 zakona

DS pre RV Suhr vykaz
20% opravny
Zaklad dane 716 16 O
Trojstranny obchod podla § 45 zakona, dodanie tovaru prvym odberatelom
DS pre RV Suhr.vykaz
20% opravny
Zaklad dane 736 36 O
Dodanie sluzieb do iného Statu EU . Suma nevchadza do vykazu DPH ale len do suhrnného vykazu.
DS pre RV Suhr.vykaz
20% opravny
Zaklad dane 799 0 O
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Prehlad danovej skupiny

Po jeho potvrdeni dostaneme prehlad dokladov zvolenej '=j—],,mm DAROVED SKUPINY
danovej skupiny za zvolené dafiové obdobie aj so PH 2% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA
suctom. P Cislo DS: 23 20% dan tov,slu
R Obdobie 0D: 1/
E Obdobie DO: 3k
K
Obrazok: priklad spracovania %Cis.dokladu Suma [EUR] OfetMD  UfetDal DS Poznamka
dafiovej skupiny DS=23 42190009 44,00 343,0000| 321,1000 23F.d.: 42190009 ORANGE s.r.
FDD| 42190010 60,00 343,0000| 321,1000 23|F.d.: 42190010 ORANGE s.r.
FDD| 42190011 60,00 343,0000| 321,1000 23|F.d.: 42190011 ORANGE s.r.
POK| 518033 26,67| 343,0000/ 211,0000 23|Predany tovar
FDD| 42190017 20,00 343,0000| 321,1000 23|F.d.: 42190017 PAPIERNICTV
FDD| 42190019 20,00 343,0000| 321,1000 23|F.d.: 42190019 PAPIERNICTV
POK] 518035 6,67| 343,0000) 211,0000 23|Predanj tovar
7 237,34  0,0000  0,0000 23(* September 2019 *

Na komplexny prehlad evidencie DPH doporucujeme spracovavat funkciu PREHLAD EVIDENCIE DPH

Prehlad riadku vykazu

Dostavame mozZnost sledovania jednotlivych poloZiek | PREHLAD RIADKU vYKAZu |
zaevidovanych do jednotlivych riadkov vykazu DPH. PRE| % [RIADOK VVKAZU] ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA
" REK] Cislo RV: 23 20% dan
| EVI Obdobie 0D: 9=
KON Obdobie DO: 9=
on
L

Tento vystup bude sluzit’ hlavne na rychlu kontrolu spravnosti zauc¢tovania jednotlivych poloziek do riadku
vykazu, hlavne ktory sa ,sklada“ z viacerych® jednotlivych dafiovych skupin.

Prikladom moze byt, RV = 23. Do ktorého su DS RV SV DS-KVDFN&zov dafiove] skupiny

udaje smerovaneé z viacerych DS. 23] 0[20% dafi tov sluZ_§510ds 1, pism a)

Obrazok: priklad zo zoznamu dafiovych 523| 23 0|20%koef -dari z tov_slu?. §510ds.1a

skupin. 623| 23 0/20%bez naroku-dan tov,sluz §510d.1a
802( 23 23|benzin 20% danf tov,sluZ. §51ods 1,
812| 23 23|benzin 20% dan tov,sluz. §51o0ds 1,
813 23 23|benzin 20% dan tov,sluz. §51o0ds 1,
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PREHLAD EVIDENCIE DPH

. v . é Ve . =I—_|
V tejto cggu su dostupn.e funkcie na ’—\PREHLM EVIDENCIE DPH
komplexnejSie spracovanie podkladov [ PREHLAD RIADKOV VYKAZU(siét.
REKAPITULACIA DANOVYCH

k vykazu DPH. PREHLAD RIADKOV VYKAZU(nesié ‘
EVIDENCIA DPH ‘

‘ \ PREHLAD DANOVYCH SKUPIN(siét
\ KONTROLA ROZUCTOVANIA [ — 5

\ PREHLAD DANOVYCH SKUPIN(nesii
\ KONTROLA DATUMU UPL.DPH ‘

NASTAVENIE KOMBINACII DS
| | PREUCTOVANIE NEUPLAT.DE

Prehl'ad riadkov vykazu

Volba je pristupna v ¢asti SPRACOVANIE, pod volbou DPH. Na vyber su dve ponuky:
Suétovany alebo Nesuétovany.

Rozdiel je , Ze v ,sutovanom® sa vytvaraju suctové riadky, t.j. za doklad len jeden riadok.
V ,nesuctovanom* su polozky, zaklady a dph, v samostatnych riadkoch.

Pred vytvorenim uzivatel zadava obdobie pre spracovanie prehladu a parameter:

Po spracovani je mozné tlagit zostavy stla¢enim klavesu T a vyberu zostav:

Prehlad danovych skupin (vyrobca doporucuje pouzivat’)

Funkcia prehfadu dafiovych skupin, umoZziuje spracovat zadané kombinacie dafovych skupin.
Toto umoziiuje na ,papier” dostat' aj zaklady a dane. Uzivatel méze zadat’ az 8 danovych skupin.

Na vyber su dve ponuky: Stétovany alebo Nesuétovany. Rozdiel je , ze v ,suCtovanom® sa vytvaraju
sucCtové riadky, tj. za doklad len jeden riadok. V ,nesu¢tovanom®“ su polozky, zaklady a dph,
v samostatnych riadkoch.

Na tla¢ su pripravené dve tlaCové zostavy, jedna (oznacenie zostavy 04 ) tlai 4 zvolené dariové skupiny
na A4 na stojato a druha (oznacenie zostavy 08 ) tladi az 8 darfovych skupin na A4 lezato. Velkou
vyhodou je vlastné zadanie poradia a kombinacii dafiovych skupin. ( napr. len tuzemsko, len dobropisy a
pod)

Rekapitulacia dafnovych skupin

Po potvrdeni tejto volby dostaneme na obrazovku [ pearituLACIA DANOVYCH SKUPI H

rekapitulaciu vSetkych danovych skupin ako sucCet

X o, .. ; . . . . i EVIDENCIA DPH |-#% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA
jednotlivych poloziek v ramci jednej danovej skupiny.

KONTROLA R0ZUCT| Zahranicna mena:

KONTROLA DATUMU| Obdobie 0D: 9

PREUCTOVANIE NE e Lok 9
VYKAZ MOSS e
DS Nazov DS Suma RV
0,00 O
1|10% dod tovaru a sluz §8 a 9 zakona 0,00 1
2|dari 10% dod.tovaru,sluz.§8 a 9 zak. 0,000 2
3|20% dod tovaru a sluz §8 a 9 zakona 150,000 3
4|daf 20% dod tovaru,sluz §8 a 9 zak. 30,00 4
5|10%nadob tovaru vtuz.§11 a 11a zak 0,00 5
B|dari 10% nad.tov.vtuz.§11 a 11a zak 0,00 6
7|20%nadob tovaru vtuz. §11 a 11a zak 000 7
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EvidenciaD P H

V tejto evidencii mame moznost vyberu a tlaCe dokladov tu zaevidovanych. PodrobnejSie pozri kap.
Evidencia DPH vo Vstup/Oprava.

(Uhradené JCD a pripadne zapisané do DPH mimo uétovného dokladu)

Kontrola rozuctovaniaD P H

Funkcie, ktoré pomozu Zzistit spravnost vypoCtu DPH |~ ontRoLA ROZUETOVANIA [~—

zauctovanych dokladov podla jednotlivych darnovych - PODLA DANOVYCH SKUPIN
skupin KONTROLA DATUMU UPL.DP

| PREUCTOVANIE NEUPLAT.DF

‘ PODLA RIADKOV VYKAZU

| VYKAZ MOSS > i

Podla danovych skupin

Funkcia zabezpetuje kontrolu spravnosti vypoGtu DPH [ ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA
zauctovanych dokladov podla jednotlivych danovych Cislo DS: 123 20% ziklad
skupin. €islo DS: 23 20% dan to
Priklad kontroly sadzby 20% tuzemsko na vstupe: Obdobie 0D: 9

Obdobie DO: 9

Hodnota DPH [%]: 20

Obrazok priklad spracovania kontroly...
Typ  Cis.dokladu Datum Zaklad DPH 20% ozdiel Boznamka k zakladu
FDD| 42190009(03.09.19 220,00 44 00 0,00(fF-d.: 42190009 ORANGE
FDOD| 42190010({03.09.19 300,00 60,00 0,00(f.d.: 42190010 ORANGE
FDOD| 42190011(03.09.19 300,00 60,00 0,00(f.d.: 42190011 ORANGE
FOK] 518033|03.09.19 133,33 26,67 0,00|Predany tovar
FOD| 42190017(11.09.19 100,00 20,00 0,00(f.d.: 42190017 PAPIERN
FDD| 42190019(11.09.19 100,00 20,00 0,00(fF.d.: 42190019 PAPIERN
FOK] 518035|20.09.19 33,33 6,67 0,00|predany tovar
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Podrla riadkov vykazu

Funkcia zabezpecuje kontrolu spravnosti vypoctu DPH zauc&tovanych dokladov. Parametrické rieSenie
umoznfuje funkciu pouzit pre rézne riadky vykazu DPH a to i vtedy, ak su zadané vlastné dariové skupiny
so spravnym smerovanim do riadku vykazu DPH.

Uplatnenie najde hlavne pri kontrole rozuctovania zjednoduSenych dariovych dokladov, kde za spravnost
vypoctu zakladu a DPH zodpoveda uctovatel.

Pozn: Pri vaésom poéte dokladov doporudujeme usporiadat doklady vzostupne podla stipca ROZDIEL,
kde v hornej a dolnej Casti dokladov budete mat' najvacsie hodnoty v danom policku. Nastavte kurzor pod
ROZDIEL, stlaéte F1 a zvolte USPORIADAT / VZOSTUPNE.

Kontrola datumu uplatnenia DPH

Funkcia bola uréena hlavne pri prechode na ,,novi DPH* v roku 2004.

Pred spracovanim vykazu DPH alebo priebezného stavu DPH, doporu€ujeme spustit’ funkciu na kontrolu
datumu uplatnenia DPH. Funkcia je pristupna v Spracovanie / DPH / Kontrola datumu upl. dph .

Ak program nevypiSe ziadne hlasenie, to znamena, ze vSetky sumy zaradené do ds/riadkov vykazu su
smerované aj podla datumu uplatnenia dph.

V pripade , Ze tak nie je , program vypiSe , ktory doklad nema datum uplatnenia DPH . Taky doklad
skontrolujte. (musi mat’ napr. v opise aj datum uplat. dph).

| Preucétovanie neuplat. Dph (pouzivané v rokoch 2002/2003)

| Z evidencie DPH

Funkcia sa pouzivala v rokoch 2002 a 2003 !

Funkcia zabezpeduje polozkovité preuctovanie zaplatenej DPH (na vstupe) z evidencie DPH pre zadanu
danovu skupinu a obdobie.

Pozor: vzhlfadom na zmenu legislativy, sledujte aj integrovan napovedu v programe, pripadne zlozku Co
je nove .... v napovede pre modul WIN PROLUC.

Predpokladom v3ak musi byt, Ze neuplatnena DPH ( od 1.01.2003. uz len JCD) sa uctovali / uctuje pri
zauctovani JCD na samostatny analyticky ucet napr. 343.2 .

Parametre:

« Danova skupina » - Cislo danovej skupiny, <F1> zoznam darf. skupin

« Mesiac OD - DO » - spodny a horny mesiac pre spracovanie - dafiové obdobie.
Vyber dokladov na prenos

() VSetky - zo zadaného obdobia sa preberu vSetky doklady pre zadanu dan. skupinu bez ohladu, €i uz
boli prenasané

() Neprenesené - program preberie len nové doklady, ktoré este neboli prenasané.
« Cislo uétu MD » - Uc¢et na stranu MD, <F1> zoznam ucétov

« Gislo Gétu D » - Ucet na stranu D, <F1> zoznam

« Cislo a typ dokladu » - typ dokladu , Cislo dokladu

« Datum uétovania » - datum uctového pripadu

Spustit spracovanie ? ANO - vykonanie funkcie NIE - funkcia sa nevykona

Po takomto preuctovani je vhodné spustit saldokonto na tento ucet 343.2, kde sa prehladne vyparuje
zauctovana neuplatnena a uplatnena DPH z napr. doSlych faktur.

Z opisu vstupnych dokladov

Funkcia sa pouzivala v rokoch 2002 a 2003 !

Vzhlfadom na sp6sob uctovania, hlavne dodavatelskych faktur a uplatfovania DPH, mézu vznikat' rézne
kombinacie kedy je doklad zauc¢tovany v inom mesiaci (napr. 1/2003) a dph uplatnena tiez v inom mesiaci
(napr.2/2003) podla datumu prijatia fakttry. Na kontrolu takychto pripadov si u¢tovnik tvori analytické ucty
na ,dph neuplatnena , a ,dph uplatnena®. Pre kontrolu vykazu DPH a analytickych uctov, program
obsahuje dalSie preuctovanie neuplatnenej dph ,z opisu vst. dokladov*.
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Koniec mesiaca (uzavierka mesiaca)

Tu mame moznost zadania konca mesiaca, v pripade, Zze chceme uz prejst do uctovnictva mesiaca
nasledujuceho. Program ponukne moznosti:

< NEBLOKOVAT > - ak potvrdime tito [px -

VO|’bU, minul)’/ mesiac ostane otvoreny a je KONIEC MESIACA |-% PROLUC: UZAVIERKA MESIACA - INFORMACIA

mozné v tomto vykonavat opravy, resp. [=uucvacia pof Po volbe [BLOKOVAT] nebude mozné modifikovat vstupne
dolctovat doklady. Tuto moznost pouzijeme = - ——= :y z ::hto Eg::ncn !:h e mone modifikovat vetusne
SpraVidIa Vtedy’ a!( napr. mame uz vvypisyv z KONTROLNE ;UNK( o:s:;nj:u[e oznnElnE“ﬁE:yez-::::o-:e;'i;l:nv?'!: R
banky v nasledujucom mesiaci, avSak eSte —

dochadzaju faktury za mesiac minuly a
vznika potreba uétovania v oboch mesiacoch
subezne. Do minulého mesiaca sa
dostaneme v Casti "Vstup-oprava" v "zmena
mesiaca". V praxi sa najCastejSie pouziva tato volba.

< BLOKOVAT > - ak potvrdime tato volbu, uzavrieme tzv. "zablokujeme" doklady v mesiaci v prisluénom
mesiaci. Pri navrate spatne do takéhoto mesiaca, nie je mozné opravit a vymazat doklady. Zablokované
zaznamy su farebne odlisené. Je vSak umoznené zadat' nové doklady. (napr. opravné interné doklady).
Oprava alebo mazanie je mozné len po odblokovani dokladov priamo v opise vst. Dokladov.

< Uéty > - ak potvrdime tuto volbu, uzavrieme Uéty, ktoré st oznadené v zozname uétov v stipci " B "
pismenom A .Po vykonani jednej z tychto volieb sa v zahlavi hlavného menu objavi nasledujuci mesiac a
v zadavani udajov pokracCujete do nového "Opisu vst. dokladov". Ak sa v8ak potrebujete vratit spat do
minulého mesiaca, program Vam to umozni " Zmenou mesiaca ".

X SPECIALNE FUN|  Mesiac DO: 10 -

NesLokovaT | BLOKOVAT | | 0 € TY | |ZRUS[ESC] |

Evidencia podla 511 a oznamenia platieb FO

Tato funkcia je uz neaktualna!

Volba sluzi pre spracovanie evidencie platieb fyzickym osobam, ktoré neboli podrobené zdaneniu. Po jej
potvrdeni sa otvori okno s dvoma moznostami:

| Evidencia podla 511

Umoznuje v subore evidencie spracovanie a vybery cez kladvesu <F1> a nasledne tla¢ vybranych udajov.

| Oznamenia

Sluzi na spracovanie oznamov na danové urady.

Program ponuka obdobie, pre ktoré chcete spracovat oznamenia. Po potvrdeni, alebo zmene obdobia
program spracuje udaje z evidencie podfa 511 za zadané obdobie. Na obrazovke su udaje sumovaneé za
fyzické osoby a danové urady. VSetky zdznamy su oznacené a pripravené na tlaC. Ak nechcete tlacit
vSetky oznamenia, mbzete si vyber upravit tlacidlom "Insert", alebo hromadne cez volbu "F1".

Po potvrdeni tlate <T> sa otvori okno s volbami :0OZNACENE - tlag oznacenych dokladov,
OZNAMENIA -tlag oznameni na dariové urady, VSETKY -tla¢ vSetkych dokladov

DZP

| EvidenciapreDZP

Prehlad s moznostou tlaCe osobitnej evidencie pre dan z prijmov vopred zadanej v Casti Vstup/Oprava
Evidencia DZP.

| Pretiétovanie D Z P

Preuctovanie osobitnej evidencie pre dan z prijmov z uétu nezahffianého do zakladu dane na ucet
zahfhianého do zakladu dane.
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Prehlad evidencie DPH EU

Eviduju sa tu DPH o ktoré mézeme poziadat o vratenie
DPH z iného &lenského Statu.

OZNAMOVACIA POVINNOST >
| PREHLAD EVIDENCIE DPH EU |
KONTROLNE FUNKCIE >

[ X SPECIALNE FUNKCIE

> |

Kontrolné funkcie

Modul PROLUC - Podvojné uétovnictvo obsahuje na réznych miestach kontrolné funkcie.

Aby ich Gétovnik mohol spustat z "jedného" miesta, program obsahuje volbu KONTROLNE FUNKCIE,
ktoru najdete v ¢asti SPRACOVANIE.

Volba KONTROLNE FUNKCIE obsahuje sadu
vybranych a Specialne upravenych kontrolnych
funkcii, ktoré pomahaju uctovnikovi najst
"problémové udaje".

Modul PROLUC S&tandardne umozrfiuje spustat
tieto funkcie jednotlivo.

Kazda funkcia po spusteni vytvori aj kontrolny
zapis, ktory si je mozné prezriet a aj vytlaCit cez
Cast PREHLAD KONTROL

Komplexny navod k tymto funkciam najdete cez ponuku
NAVOD PDF.

Alebo si stiahnite z web stranky. Link:
http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc nav kontrolne funkcie.pdf

[ OO TUVYA T NEOV AN

AKCIE, STREDISKA

[ KONTROLA ZAUCT.FAKTUR

[ KONTROLA ROZUCT.DPH PODLA DS

DPH

KONIEC MESIACA

[ KONTROLA ROZUCT.DPH PODLA RV

KONTROLA DATUMU UPL.DPH

0ZNAMOVACIA POVINNOST

KONTROLA CISELNEHO RADU >

PREHLAD EVIDENCIE DPH E

KONTROLA SUMY HODNOT NA RV D

KONTROLNE FUNKCIE

KONTROLA SPLATOK

X SPECIALNE FUNKCIE

*‘-._~__--‘-‘---

KONTROLA ICDPH V ADRESARI

KONTROLA ICDPH V ADR.[INTERV

ZAUET.FAKTOR NA ANALYT.OETY

l
l
l
l
[ RIZIKOVE DANOVE SUBJEKTY
l
l
l
l

PREHLAD KONTROL

™ NAVOD PDF
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Prepocet pohladavok a zavazkov v zahraniéne mene k 31.12.

Funkcia prepoltu zavazkov a pohladavok v
zahrani¢nych menach k 31.12 zabezpeduje
automatické
nevysporiadanych zavazkov a pohladavok
evidovanych v zahrani¢nej mene.

; TELEBANKING - IMPORT
‘ e LDENCEE D'\ PRENOS A OPRAVY (UOCTY, AKCIE ..
prepocitanie vSetkych \ KONTROLNE FUNKCIE IMPORT UCTOVNYCH DOKLADOV

[ X SPECIALNE FUNKCIE

| ZAOCTOVANIE PRIJEM A VYDAJ

o Vopred si zadajte kurzy zahrani¢nych mien k 31.12. do kurzového listka.

e Ustovnik si vopred mdze zvolit agendu ( vyslé , doslé ...) pre ktoré si chce spracovat prepodet .
Na vyber ma moznost, pre vSetky doklady alebo len vopred oznacené doklady.

e Program najprv vytvori navrh prepoCtu dokladov k 31.12. Kvéli kontrolam je zabezpelena
prehladna tla¢ ,predpokladaného prepoctu®, navrh si teda uétovnik méze vopred vytladit'.

e Vpripade potreby méze uctovnik opustit navrh bez nutnosti ,ostrého” zaultovania a moze
vykonat pripadné upravy , zmeny v dokladoch.

e Ostré zaudtovanie prepoctu zavazkov a pohladavok k 31.12 méze uctovnik teda spustit az po
potrebnych kontrolach a zmenach !

e Program vytvori interny doklad a jednotlivé splatky do knihy faktar.

Popis na pracu s funkciou na prepocet zavazkov a pohladavok evidovanych v zahrani¢nej mene ku diu
spracovania uctovnej zavierky Vam doporucujeme si najprv pozorne prestudovat az potom realizovat

prepocet.

Délezité upozornenia:

1.

2.

Nezabudnite vyuZit najprv navrh prepocCtu s moznostou vytlacit' si kontrolnu zostavu este
pre ,ostrym® zauctovanim.

Spustenie a spravny vypoCet predpoklada, Ze eSte nie je zauctovana uhrada
v nasledovnom / novom roku ! Vypocet by samozrejme nebol spravny. (ak by uz nastal taky
zapis, je potrebné cez evidenciu vymazat zauctovanu uhradu/splatku z prislusnej faktury !)
Pred spustenim prepoctu si vytvorte minimalne jednu zalohu udajov. V module PROLAR
vytvorte archiv cez VSETKY MODULY. ( doporuCujeme aktualny rok aj roky
predchadzajuce.). Po pripadnom chybnom prepocte, len obnovou udajov zo zalohy ziskate
pbvodné udaje, inak nie !

Vopred si skontrolujte, ¢i mate zadané meny v kurzovom listku pre pouzivané meny v
zavazkoch a pohladavkach k datumu spracovania uctovnej zavierky.

Pred spustenim doporucujeme vykonat kontrolu splatok z celkovli sumou uhrady, cez

tlacidlo KNTRL SPL v evidencii faktur. Ak Vam |mber2os

program pri tejto funkcii oznaCi nejaky doklad, |R rralomrana | [ xowtr.sei. [4TF2] Rozers | [

skontrolujte ho ( nesedi Vam sucet splatok /vidiet cez |DopLN|[ FILT] [ oprava SPLUCVLT] .omacenie dhrad, |

F7/ s celkovou sumou uhrady). o (FAKT | [ aoresiR | [[ro]inTRasTAT] [[H
Firma - nazov Suma Brutto [EUR] 9

149




| Spustenie funkcie prepoétu pohladavok a zavazkov

Pred spustenim funkcie musite mat' nastavené uc¢tovné obdobie na mesiac december !!!

Funkcia sa spusta cez PROLUC / SPRACOVANIE /
X-SPECIALNE FUNKCIE.

Najprv si volite , aky druh agendy budete spracovavat (
odberatel'ské , dodavatelske a pod ) a navyse si volite Ci
date prepocitat zo zvolenej agendy VSETKY doklady
alebo vopred v evidencii len OZNACENE:

Zadavané parametre na vstupe:

e Spracovat obdobie OD-DO - zadate prislusné
obdobie

e Datum...... — datum ku ktorému vykonavame
prepocet (31.12.RRRR). Ak Vam program vyhlasi
"Neplatny datum", nemate vWIN PROLUC
nastaveny mesiac na december ( doporucenie:
najprv nastavte mesiac december v module WIN
PROLUC).

e Zadajte Cislo dokladu - zadajte si vlastné Cislo
dokladu, pod ktorym program vytvori uétovné
zapisy/interny doklad v opise vst. dokladov.

o Uget pre kurzovy zisk a udet pre kurzovu stratu -
zapiSete Vas prislusny ucet.

Prepocet spustite cez tlaCidlo ANO.

PRENOS A UPRAVY (UCTY, AKCIE ..
IMPORT UCTOVNYCH DOKLADOV
[EUR]JPREPOCET ZAV. A POHLADAVOK

ZAUCTOVANIE PRIJEM A VYDAJ

* modul:UCSPECA6 * PREUCTOVANIE ZAVAZKOV A POHLADAVOK [EURT

ODBERATELSKE FAKTURY [0ZNACENE]
ODBERATELSKE FAKTURY [VSETKY]
DODAVATELSKE FAKTURY [0ZNACENE]

DODAVATELSKE FAKTURY [VSETKY]

POHLADAVKY [0ZNACENE]
POHLADAVKY [VSETKY]
ZAVAZKY [0ZNACENE]
ZAVAZKY [VSETKY]
Spracovanie pre: [DODAVATELSKE FAKTURY VSETKY]
Spracovat obdobie OD: 2019
Do: 2019
Datum ku kt.prepocet: 31.12.2019
Cislo dokladu: 999991
Uéet pre kurz. zisk: 663,0000
Ucet pre kurz.stratu: 563,0000

?? Uskutoénit predactovanie s danymi parametrami ??

ANO | |NIE| | pomoc |

e Program najprv vykonava test v8etkych zahrani¢nych pohladavok a zavazkov (resp. len podfa

zvolenej agendy).
e V pripade, ak vdm program vyhlasi Chyba mena

"xy" , je €innost’ prepoctu eSte pred zacatim

prerusena a musite najprv zadat do kurzového listka prislusnd menu k datumu spracovania

uctovnej zavierky 31.12.RRRR.

e Po zadani chybajucej meny mézete funkciu prepoctu spustit’ znovu.
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Po vykonanych kontrolach Vam program vytvori najprv ,,navrh* prepoctu. Cez tla¢ mate moznost' si
tento ,navrh* vytlacit v prehladnej forme na papier. Zostava Vam poméze si Udaje skontrolovat.

V pripade potrebnych zmien v dokladoch , uvedenu &ast opustite ( napr. cez ESC alebo Koniec)
a v otazke zvolite NIE. Tak program nespusti ,ostré” zauctovanie. Mozete vykonat opravy v dokladov
a do navrhu sa kedykolvek vratit.

STATISTIKA - obdobie: 2019-2019 strana 1

Celkova Roxd izl Nova suma
05tEt0kr tuz mene Kur z predpokl. po predpoklad.

Suma zahr (hrads mmhr. Uhradené tuz Heuhradené v zahr. pred prepoltom k 31.12 kurz. rozdiel prepofte
2 500,00 0,00 0,00 2 500,00 97,53 &,.812 0,49 96, M
4 000,00 0,00 0,00 4 000,00 155,57 &,.812 [ =4 154, %
50 000,00 0,00 0,00 50 000,00 1943,.11 &,.812 8.2 189343
35 000,00 0,00 0,00 35 000,00 1358,.17 &,.812 4.1 1 354,43
91 500,00 0,00 0,00 91 500,00 3 555,08 M,5 3 540,58
—— ———

V pripade spravnych udajov, ak opustite ,navrhovu® |=edcrovane ooseaietsé akrir e
Cast vyberte a zvolte ANO. Pokratovanie v preiétovani

7?7 Chcete pokracovat v predétovani ?7

ol i |

Tym spustite zauctovanie prepoctu.

V opise vstupnych dokladov je vytvoreny interny doklad a Ciastky pohladavok a zavazkov su prepocitané.

yp Cisdokladu  Suma Uget MD UZetDal DS KVDPH Poznamka Akcia Stredisko Datum
J@ 999991 0,49| 3213000 6630000 0 F.d.: 41190001 DOVOZ 0,00 31.12.2019
CZK 999991 0,78 3213000/ 6630000 0 F.d.: 41190002 DOVOZ 0,00 31.12.2019
CZK 999991 822| 3210000/ 6630000 0 F.d.: 41190003 DOVOZ 0,00 31.12.2019
CZK 999991 474 321,00000 663,0000 0 F.d.: 41190004 DOVOZ 0,00 31.12.2019

V evidencii faktuar je VaSa pdvodna  sumy |Pévodna brutto Poznamka C.stoma
zavazku/pohladavky odlozena do stipca Pévodna 97,23 0
brutto (dplne vpravo v evidencii faktar). V Sume brutto 155 57 0
je nasledne nova hodnota zavazku po prepocitani. 1 943’11 0
yd 135917 0

Dolezité: 7
Novy prepocet ( napr. po chybe ) k prislusnému datumu
nie je mozné spustit. (program blokuje prepocet uz k pouzitému datumu). Preto funkciu po spravnom
prepocte uz nesmiete znova spustit ani zadanim iného datumu !

V pripade nutného nového prepodtu, je mozna eSte obnova udajov z archivu ale len ak ste nezadavali
dalSie doklady do evidencie alebo uctovnictva.

Inak prepocty musite vykonat' jednotlivou opravou interného dokladu a splatok vo fakturach.

Poznamka:

Kazdy vypocitany kurzovy rozdiel je zapisany aj do evidencie splatok kazdého prepocitaného dokladu.
Na vytlacenie zoznamu takychto kurzovych rozdielov mézete z funkcie Splatky faktar v module PROLFA .
Po spusteni si zo spracovaného zoznamu musite vybrat t.j. oznadit cez INSERT "splatky" s typom MNA
a datumom prepoctu 31.12.RRRR.
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Koniec roka - Prechod roka (UStovanie na prelome rokov)

| 1. Uétovanie v mesiaci december

Koncoro¢né uzavierkové operacie , ktoré maju vplyv na vycislenie hospodarskeho vysledku ako je napr.
e zuctovanie kurzovych rozdielov z devizovych uctov , pohfadavok a zavazkov v zahrani¢nej mene
e UcCtovanie na prechodnych uctoch aktiv a pasiv ( skupina 38 )
e zauctovanie dafovych povinnosti...

sa musia zauctovat v mesiaci decembri. Celoro¢né vysledky vo forme vysledkov a vykazov su
spracované v decembri.

2. Preucétovanie koncovych stavov

Po potvrdeni volby KONIEC MESIACA v 12 mesiaci sa

dostanete do ROCNEHO ZUCTOVANIA. PROLUC é

Roéne zuctovanie 2017

Program ponuka moznost automatického preuctovania zostatkov z mesiaca december vSetkych uctov
aktiv a pasiv na ucet oznaceny "K" (stlpec D v uétovom rozvrhu, ucet 702 v podn. uct. osnove.).

Automatické preuctovanie sa vykona v obdobi ROCNE
ZUCTOVANIE v ¢asti VSTUP/OPRAVA / UCTOVNY

DENNIK stlagenim klavesy <Q>. | [F3] ROZUCTUJ |[MAZ.U|| PHM \ﬁ'
Tlacidlo @ PREUCTOVANIE . =
[ [F4] ROZUETUJ |[ZMNA|KVDPH

' ([QIPREUCTOVANIE | HR. UH [pATKV|[K
DS KVDPH Poznamka

S

T

Po jej stlateni mate volby :
< Pre celu firmu > - (doporu€ujeme) vytvoria sa
doklady pre celu firmu. Tato volba bude asi
najCastejSie pouzivana.

< Podla akcii > - vytvoria sa doklady rozuc¢tovanim na
akcie\divizie\obchodné pripady. Podmienkou
pouzitia tejto volby je uctovanie podiatocnych stavov
na dané akcie.

Po vybrani prislusnej volby a potvrdenim sa v opise dokladov vytvoria zaznamy oznacCené s Cislom
dokladu 888887 a zaznamy oznacené s Cislom dokladu 888888.

Tieto obsahuju preuctovanie zostatkov uctov nakladov a vynosov na u€et oznaceny v uétovom rozvrhu
"X" a zostatkov uctov aktiv a pasiv na ucet oznaceny v u¢tovom rozvrhu "K" .

Poznamka: Vzhlfadom na algoritmus vypoctu, sa v ramci uzavierkovych prac neuctuje v systéme
PROLUC prevod uctov nakladov a vynosov na ucet ziskov a strat.
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3. Prechod na novy rok, rozucétovanie po€iatoénych stavov

Po potvrdeni volby KONIEC MESIACA v obdobi ROCNE ZUCTOVANIE sa program nastavi do januara
nasledujuceho roku.
Doporuéujeme si hned otvorit ustovny rozvrh, tj. zvolite ponuku UCTOVY ROZVRH v &asti
VSTUP/OPRAVA. Mbzete sa rozhodnut, ¢i chcete pouzit rozvrh z predchadzajuceho obdobia/roku alebo
chcete vytvorit' Cisty.

Ak sa zvoli volba "Minulé obdobie", ta je aj predvolena,
prenesie sa uctovy rozvrh z predchadzajuceho roka.

| 4. Rozuctovanie pociato€nych stavov v prvom mesiaci |

V januari nového roka otvorte UCTOVNY DENNIK.
Spustite rozuctovanie pociatoénych stavov cez klaves

Q.
Tla¢idlo Q PREUCTOVANIE

| [F3] ROZUCTUJ |(MAZ.U|| PHM ||
[ [F4] ROZUETUJ |[ZMNA |[KVDPH

[QIPREGETOVANIE | HR.. UH| [DATKV) |
'DS 'KVDPH.Poznémka

\

Po jej spusteni sa vytvoria doklady s €islom 999999 |,
(zodpovedajuce dokladom oznacenych 888888 v
Ro¢nom zuctovani). Stavy zauctované na doklade
999999 program prenesie ako pocCiatocné stavy do : . .
G&tového rozvrhu. . Rozuctovat

Poznamka 1: Ak sa uz Gétuje v novom roku a este dochadza k Uétovaniu a hlavne dopifianiu analytickych
uctov do uctového rozvrhu v starom roku, je potrebné tieto ucty doplnit’ aj do uctového rozvrhu v novom
roku. Pri rozu¢tovani pociatoénych stavov cez klaves <Q>, program upozorni na zaradenie chybajucich
uctov (zaradenych dodatoCne v starom roku) do uctovej osnovy nového roka.

V pripade menSieho poctu si ich doplnite do zoznamu uctov individualne.

Poznamka 2: Volba cez klaves <Q> je pomocna a uzivatel sa musi rozhodnut, ¢i ponuknuté
rozuctovanie pociatocného uctu akceptuje alebo si ho upravi. Napr. rozuc¢tovanie HV na analytické ucty
431 a pod.

Poznamka 3: Rozuctovanie cez klaves <Q> vSak uZivatel potom modze upravit, napr. pri zmene
analytickych uctov a pod.

Poznamka 4: V novom roku je mozné uctovat aj bez prenesenia akychkolvek pociato¢nych stavov.
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Poznamka 5: V praxi sa niekedy aj pouziva zauctovanie pociatocnych stavov len napr. na banku a
pokladnu. (zauctujete si individualne cez interny doklad s Cislom 999999). Funkcia <Q> sa pouzije na
prenesenie vSetkych spravnych pociatoCnych stavov aZ na zaver.

Poznamka 6: Pri praci su€asne v dvoch rokoch nie je
potrebné prechadzat cez Koniec mesiaca v decembri ,
mobzete vyuzivat "Zmenu roka" v €asti Vstup / Oprava. NASTAVENIE SPF

| ZMENA ROKU B
;:-*_!3 PROLUC: ZMEMNA ROKU SPRACOVANIA

Rok sprac.obdob.: 2017 °

Stala zmena roku: p

AN | zruSIT |

Opatovna aktualizacia koncovych a pociatoénych stavov

"Prevody" koncovych stavov na pociato¢né stavy je mozné kedykolvek opatovne aktualizovat, t.j.
zopakujete postup ako v kapitolach 2. az 4.

Expresny navod:

o Ukoncite mesiac december.

¢ V ro€nom zuctovani“ starého roka v denniku spustite funkciu Q
Prejdete do nového roka. Nastavte obdobie januar.
V denniku — spustite funkciu Q-Rozuctovanie.

Pred Gucétovanim v novom roku, nastavenie ¢iselnikov !!!

Pred uctovanim dokladov v novom roku si nezabudnite skontrolovat a nastavit druhy a Cislovanie
dokladov tak ako pre:

e Ugtovny dennik ( v &asti Nastavenie spracovanie / Ciselné rady)

e Evidenciu faktar ( v Evidencii faktir / Ciselné rady) ! Ak mate v éisle dokladu symbol roka,
zmeiite si ho a ,,vynulujte* poradové cislo dokladov !!!

Prenos akcii do nového roka.

Databaza akcii je tvorena roCne. Preto ak otvorite akcie v novom roku, budu prazdne.
Ak si chcete skopirovat' akcie zo starého roka do nového, vykonajte funkciu v Casti

SPRACOVANIE / X-8PECIALNE FUNKCIE / PRENOS [ = . =
A UPRAVY, kde zvolte funkciu PRENOS ZOZNAMU || * medulUCSPECIS * UPRAVY UDAIOV
AKCII.

PRENOS ZOZNAMU UCTOV
PRENOS ZOZNAMU AKCII
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Prechod roka : VasSe otazky, nase odpovede.

| Mézem prejst’ do nového roka a vratit’ sa do starého roka ?

Ano. Cez funkciu KONIEC MESIACA prejdete aZ do januara nového roka. Pri otvoreni uétového rozvrhu ,
Vam program ponukne prebrat uétovy rozvrh z predchadzajuceho roka. Od toho okamziku mézete
uctovat vSetky operacie nového roka. Kedykolvek mézete cez funkciu ZMENA ROKA ( v Casti
Vstup/Oprava ) zmenit pozadovany rok.

| Musim uzavriet’ stary rok pred prechodom do nového roka ?

Nie. Nie je nutné ziadne uzatvaranie - blokovanie ,starého” roka. Program umoznuje napriklad blokovat
len vybrané doklady z jednotlivych mesiacov.

| Ma program prepocet pohl. a zavazkov v zahr. mene k 31.12 ?

Ano. Funkcia sa nachadza v asti SPRACOVANIE / X — Specialne funkcie.

Spustenie a spravny vypocet predpoklada, Zze edte nie je zauc¢tovana uhrada v nasledovnom /vy§Som/
roku ! Vypocet by samozrejme nebol spravny.

Funkcia umoziiuje vybrat si agendu ( vyslé , doSlé) ale hlavne u&tovnikovi spracuje najprv navrh
prepoctu, ktory sa da vytlacit. A az po pripadnych upravach v udajoch méze uctovnik spustit’ prepocCet aj
zo zauctovanim.

Rozuctovanie PS v januari cez Q. Hlasenie ,,Chyba Vam ucet... ,,

V8&etko je v poriadku, nepodliehajte panike !

Po otvoreni nového roka Vam program prebral uétovy rozvrh z predchadzajuceho roka aj s u¢tami, ktoré
v tom &ase obsahoval. V predchadzajucom roku ste potom pravdepodobne do Gétového rozvrhu dopinali
eSte noveé ucty, ktoré uz neobsahuje uctova osnova v novom roku.

RieSenie : Ak je to jeden alebo malo uctov, staci ich zadat’ do u€toveého rozvrhu nového roka. Ak je to vela
novych G&tov , doporudujeme spustit funkciu v &asti Spracovanie / X- Specidlne funkcie, kde zvolte
PRENOS A UPRAVY , kde dalej zvolte PRENOS ZOZNAMU UCTOV. Tato funkcia Vam znova
prekopiruje uctovy rozvrh z jedného do druhého roka.

V novom roku mame ,,akcie“ prazdne . Musime ich znova zadat’ ?

Ak pouzivate jednu/dve akcie, mbzZete si ich znova zapisat do zoznamu akcii. Ak v8ak pouzivate viac
akcii, uSetrite si &as , ak spustite funkciu v &asti Spracovanie / X- Specialne funkcie, kde zvolte PRENOS
A UPRAVY , kde dalej zvolte PRENOS ZOZNAMU AKCIi. Tato funkcia Vam znova prekopiruje Uétovy
rozvrh z jedného do druhého roka.

Mézem prejst’ do nového roka aj bez instalacie novej verzie ?

Prechod do nového roka méze byt zavisly od legislativnych zmien. Ak sa zmena netyka napr. u¢tového
rozvrhu , dph , vykazov, je mozné otvorit novy rok aj v verzii , starého roka“. Tu ale doporu€ujeme
sledovat informacie vyrobcu ( zasielané poStou alebo na internete), ktoré mézu upresnit spésob otvorenia
nového roka.
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X — Specialne funkcie

Specialne funkcie sa nachadzaju v ¢asti SPRACOVANIE. Tu sa nachadzaju niektoré $pecifické funkcie.
Popis niektorych méze byt dokumentovany v samostatnych kapitolach/navodoch z dévodu
predpokladaného CastejSieho menenia funkcii (legislativa, upravy v programe...).

Danové priznanie - DPPO

Spracovanie a tla¢ dafového priznania pravnickych oséb KCIE, STREDISKA

je dostupna v module PROLUC v ¢asti SPRACOVANIE

DP
pod volbou X_Specialne funkcie. KONIEC MESIACA

PREHLAD EVIDENCIE DPH

KONTROLNE FUNKCIE

I
l
|
l OZNAMOVACIA POVINNOST
l
|
[ x

SPECIALNE FUNKCIE

DANC PR PO
POZNAMKY K OCTOVNEJ ZAVIERKE
KONTROLNY VYKAZ DPH

ZOZNAM FIRIEM

Specialne vykazy

TELEBANKING - IMPORT

PRENOS A OPRAVY (UCTY, AKCIE ..
IMPORT UCTOVNYCH DOKLADOV
[EURIPREPOCET ZAV. A POHLADAVOK

Pre spracovanie DPPO za prislusny rok, musite mat inStalovanu spravnu
tabulky a program na DPPO !

verziu, ktora obsahuje aj

Aktualny navod k DPPO vzhlfadom na kazdoro€né zmeny, nie je suCastou zakladnej prirucky.

Preto skontrolujte informacie na web stranke link:
e http://www.proluc.sk/podpora/navody/ucnavody.htm
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Telebanking Import (import bankového vypisu a zauctovanie )

Vzhlfadom na velky rozsah problematiky importu vypisu, nastavenia a zaultovania, je navod rieSeny
v samostatnom komplexnom navode.

Ten najdete cez ADMINISTRATIVA v ¢asti PRIRUCKA PDF.

Nazov je UC_NAV_TB ZOZMAM PRIFUCIEK
PROLUC_KVDPH. PDF -KontrolIny vykaz DPH
KODY _DPH. PDF -Kody dafiovych operacii k DPH
UC_KVDPH_PRIK.PDF  -KontrolIny vykaz DPH - priklady

UC_NAV_TB.PDF -TB IMPORT - import vypisu a zadcto

PROLUC_HISTORIA.PDF -PROLUC - zoznam zmien a lprav, his
PROLUC2019 _04.PDF  -Zmeny vo ver.9.91 od 16.04.2019
PROLUC2019 01.PDF  -Zmeny vo ver.9.90 od 01.01.2019

Ak mate pristup na internet, mézete kliknut' na tento link, otvori sa Vam navod umiestneny na nasej web
stranke.

http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc nav tb.pdf

Funkcia TELEBANKING - IMPORT zabezpecuje :

nacitanie/import vypisu z banky

vypis mdze byt za jednotlivy den alebo za obdobie, napriklad mesiac
jednoduché, rychle a presné hromadné zauctovanie do dennika

zauctovanie Setri Cas a nie je nutné hladat ,preklepy” ako pri ru¢nom uétovani...

Automatizacia priradenia platieb k zauétovaniu.

TB IMPORT obsahuje nastroje na nastavenie automatického priradenia jednotlivych platieb na
zauctovanie.

Na nastavenia sa vyuzivaju tzv. pravidla pre zapisané udaje vo vypise v polickach:

Variabilny symbol
Ugel

Konstantny symbol
Uget IBAN
Poznamky Kl a DI

moznost na mieru vytvorit makro pre parovanie platieb alebo vytvaranie uctovnej poznamky do
dennika

Medzi najCastejSie pripady vyuzitia automatického rezimu priradenia platieb patria:

Priradenie platby na agendu odberatelské faktury ( ..kde po€as uctovania vypisu program
automaticky paruje platby na vyslé faktury podla VS alebo aj €isla objednavok)

Priradenie platby na dodavatelské faktury (...kde po€as uctovania vypisu program automaticky
paruje platby na jednotlivé doslé faktury podfa VS alebo interného isla faktury)

Priradenie platieb na agendy Pohladavky aj Zavazky
Priradenie platieb poplatky banke

Priradenie platieb vyplaty — mzdy

Priradenie platieb napr. zalohy zamestnancom...

Priradenie platieb nakupy platobnymi kartami (...automatické sparovanie s agendou platobné karty
podla Cisla karty a sumy platby)

Vytvorenym makrom na mieru moze program vytvarat aj pozadovanu poznamku po zauctovani
poloZky do dennika.
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Prenos a upravy (ucty , akcie...)

Funkcie su dostupné cez PROLUC / X-SPECIALNE
FUNKCIE / PRENOS A UPRAVY.

Pod touto volbou sa nachadzaju niektoré drobné ale pre
niekoho uzito¢né funkcie.

Upozornenie: funkcie nie su uréené na ,bezhlavé
»Spustanie !

Pred spustenim funkcie si najprv podrobne nastudujte
navod k prislusnej funkcii !

RUNTRULNT VIRKAZ DPH
KONIEC MESIACA ZOZNAM FIRIEM

|
| 0ZNAMOVACIA POVINNOST | Specialne vykazy
|
|

: TELEBANKING - IMPORT
PREHLAD EVIDENCIE DPH PRENOS A UPRAVY (UCTY, AKCIE ..

KONTROLNE FUNKCIE IMPORT UCTOVNYCH DOKLADOV

[EURIPREPOCET ZAV. A POHLADAVOK

[ X SPECIALNE FUNKCIE o . .
ZAUCTOVANIE PRIJEM A VYDAJ

R * modul:UCSPECI9 * UPRAVY UDAJOV *

PRENOS ZOZNAMU OCTOV

PRENOS ZOZNAMU AKCII

ZMAZANIE AKTUALNEHO ZOZNAMU AKCII

PRENOS ZOZNAMU CISELNEHO RADU FAKTUR
PRENOS ZOZNAMU CISELNEHO RADU UCTOVNICTVA
STRIEDENIE OVD I

STRIEDENIE OVD II

STRIEDENIE OVD III

NASTAVENIE ZU NA SPOLOC.

NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE

NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE
NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDNOTKU
NASTAVENIE ZU NA MIKRO JEDN.V LIKVIDACII
DOPLNENIE ANALYT.UCTOV

ADRESY V DOKLADOCH

€ISLO ADRESY V DOKLADOCH

Prenos zoznamu Gctov

Prenos zoznamu uétov — program skopiruje zoznam
uctov zjedného roka do druhého roka. Automaticky
,VyCisti“ PS stavy.
Funkciu je vhodné pouzit' ak:
e sme vstarom roku vykonavali UcCtovanie
a dopifali sme nové Gty a nechceme ich opét
ru€ne zadavat’ do osnovy v novom roku.
e alebo sme v novom roku omylom nespravne zvoli

inu osnovu ( napr. spoloCensku ) alebo len Cisty
uctovy rozvrh.

il * modukUCSPECLO * UPRAVY UDAIOV *

Prenos zoznamu uctov

2019
2020

Rok originalnej databazy
Rok vytvaranej databazy

s we

?? Chcete spustit spracovanie 27

‘f"iﬁﬁ' j NIE

Po tejto operacii doporu€ujeme spustit Obnovu indexov (Prolge/Spracovanie) a otvorit v januari uctovny
dennik ( opis vst. dokladov) . Pri jeho opusteni, program automaticky aktualizuje PS stav na uctoch

v novom roku.

| Prenos zoznamu akcii

Zoznam akcii je roCna databaza. Ak chceme do nového roku preniest akcie zo starého roku, pouzijeme

tato funkciu.

| Zmazanie aktualneho zoznamu akcii

V nastavenom roku program zmaze celu databazu akcii !!!
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Prenos zoznamu ciselného radu faktur

Prenos zoznamu ¢iselného radu faktur zo zadaného roka do
napr. vysSieho roka.

Pouzijeme, ak je pre nas vhodné znovu zo starSieho roka
prevziat Cislovanie faktur do nového roka av novom roku
potom upravit.

i * modul:UCSPEC19 * UPRAVY UDAJIOV *

Prenos cisleného zoznamu faktar

2019
2020

Rok origindlnej databazy
Rok vytvaranej databazy

?? Chcete spustit spracovanie ?7?

NIE

Prenos zoznamu c¢iselného radu ucétovnictva

Prenos zoznamu &iselného radu uctovnictva zo zadaného roka
do vysSieho roka.

Pouzijeme, ak je pre nas vhodné znovu zo starSieho roka
prevziat’ Cislovanie dokladov do nového roka a v novom roku
potom upravit.

il * modul:UCSPECS * UPRAVY UDAJOV *
Prenos cisleneho zoznamu podvojného uctow

Rok origindlnej databazy : 2019
Rok vytvaranej databazy : 2020

?? Chcete spustit spracovanie 27

‘ NIE

Striedenie OVD ( trvalé usporiadanie uétovného dennika )

Program Standardne zapisuje do dennika doklady v poradi zapisu. Uzivatel si vzdy pred hladanim alebo

tlaCou mdze doklady usporiadat podla lubovolného udaja.

Ak uctovnik pozaduje iné poradie uz pri otvoreni dennika (teda nie podfla poradia zapisu), méze pouzivat

jednu z nasledujucich funkcii.

Funkcia s nachadza v PROLUC / SPRACOVANIE/ X-Spec.funkcie / Prenos a Gpravy.

Funkcie ,,Striedenia | a Il a Il natrvalo usporiadaju opis vstupnych dokladov podla nastavenych klucov.
T.j. po ich spusteni, budu pri vstupe do opisu dokladov doklady uz usporiadané.

Usporiadanie je nemenné, t.j. nie je mozné dostat spat’ stav pred usporiadanim t.j. podla poradia zapisu
(pozn: stav pred usporiadanim by bolo mozné vratit spat, len ak sa pred usporiadanim archivovali udaje,

potom cez funkciu Obnova je mozné udaje vratit' spat’.)

Priklad udajov pred usporiadanim (Udaje su ulozené podla poradia zapisu, banka, pokladia, banka...)

lyp Cis.dokladu  Suma UfetMD  UgetDal DS  KVDFPoznamka Akcia Stredisko Datum

BAT 310005 60,00 321,1000L21,0000 0 F.d.: 42190001 PAPIERNICTVO s.r.o0.- 0,00 10.09.2019
BAT 310005 25,00 321,1000L21,0000 0 F.d.: 42180008 METRO Cash & Carry S 0,00BA 10.09.2019
POK] 518004 21,67 501,0000211,0000] 123 Spotreba materialu 0,00 01.09.2019
POK] 518004 4.33| 343,0000211,0000 23 Spotreba materidlu 0,00 01.09.2019
POK] 518005 27,50 518,0000L211,0000] 123 Ostatné sluzby 0,00 06.09.2019
POK] 518005 5,50 343,0000L211,0000f 23 Ostatné sluZby 0,00 06.09.2019
BAT 310006 140,00 321,1000L21,0000 0 F.d.: 42180003 DOMACE s.r.o0.- 0,00BA 16.09.2019
P 310006 50,00( 321,100021,00000 0| |F.d.: 42180008 METRO Cash & Carry S 0,00BA 16.09.2019
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Priklad udajov po usporiadani ( pod sebou banka, pod sebou pokladnha atd....)

yp Cis.dokladu  Suma Uket MD Uket Dal DS  KVDPPoznamka Akcia Stredisko Datum
310005 60,00 321,1000| 221,0000 0 F.d.: 42190001 PAPIERNICTVO S.r.0.- 0,00 10.09.2019
BAT 310005 25,00| 321,1000| 221,0000 0 F.d.: 42180008 METRO Cash & Carry $ 0,00BA 10.09.2019
BAT 310006 140,00 321,1000| 221,0000 0 F.d.: 42180003 DOMACE s.r.o.- 0,00(BA 16.09.2019
BAT 310006 50,00| 321,1000| 221,0000 0 F.d.: 42180008 METRO Cash & Carry S 0,00(BA 16.09.2019
POK| 518004 21,67| 501,0000| 211,0000| 123 Spotreba materidlu 0,00 01.09.2019
POK] 518004 4 33| 343,0000| 211,0000| 23 Spotreba materidlu 0,00 01.09.2019
POK] 518005 27 50| 518,0000{ 211,0000( 123 Ostatné sluzby 0,00 06.09.2019
POK| 518005 560 343,0000[ 211,00000 23 Ostatné sluZby 0,00 06.09.2019

Popis funkcii na usporiadanie:

| Striedenie OVD |

Usporiadanie uc¢tovného dennika (opis vstupnych dokladov) v aktualne nastavenom mesiaci podlia
(priorita usporiadania):
vzostupne podla typu dokladu a v ramci typu podla ¢isla dokladu.

| Striedenie OVD I

Usporiadanie uc¢tovného dennika (opis vstupnych dokladov) v aktualne nastavenom mesiaci podlia
(priorita usporiadania) :
prioritne datum dokladu, potom podla typ dokladu a cisla dokladu.

| Striedenie OVD Il

Usporiadanie uc¢tovného dennika (opis vstupnych dokladov) v aktualne nastavenom mesiaci podla
(priorita usporiadania) :
len podla cisla dokladu.

| Nastavenie ZU na Spoloc.

Touto funkciou si program nastavi osnovu na spoloCenskud a vykona aj zaradenie uctov do riadkov
vykazov.

| Nastavenie ZU na likvida¢né

Touto funkciou si program nastavi osnovu na typ likvidaéné.

| Nastavenie ZU na podnikatel'ské

Touto funkciou si program nastavi osnovu na podnikatelski a vykona aj zaradenie uc¢tov do riadkov
vykazov.

| Nastavenie ZU na mikro jednotku

Touto funkciou si program nastavi osnovu na mikro uctovnu jednotku a vykona aj zaradenie uctov do
riadkov vykazov.

Nastavenie ZU na mikro jednotku v likvidacii

Touto funkciou si program nastavi osnovu na mikro u¢tovnu jednotku v likvidacii a vykona aj zaradenie
uctov do riadkov vykazov.
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Doplnenie analyt. uétov

Funkcia automaticky doplni do uc¢tového rozvrhu analytické ucty, ktoré si uvedené v aktualne
nastavenom mesiaci v denniku ( opis vstupnych dokladov).

Podmienkou je, Ze v zozname uctov existuje synteticky ucet.

Pouzitie:
napriklad pri u¢tovani na prelome rokov, kedy si cez funkciu ,Prenos zoznamu ucétov® znova preberieme

osnovu zo starého roka , aby sme nemuseli ruéne nahravat analytické uéty , ktoré uz boli zadavané
v novom roku

Adresy v dokladoch.

Specialna funkcia, ktora je na vstupe chranena giselnym kédom. Doporudujeme spustit’ len po konzultacii
s dodavatelom.

Funkcia je urCena pre ojedinely pripad, kedy sa na uétované doklady v denniku ( vyslé a doslé faktury)
zapisuje znova parovaci znak pre saldokonto.

Dévod na spustenie tejto funkcie byval : nespravne pouzivanie programu uzivatefom, ¢asté zmeny v
nazvoch firiem v adresari a to po zauctovani dokladu a eSte zmena nazvu firmy pred uctovanim uhrady
dokladu. ( kedy mali uctovné zapisy uz rozdielny parovaci znak — nazov firmy).

Cislo adresy v dokladoch.

Specialna funkcia, ktora je na vstupe chranena giselnym kédom. Doporudujeme spustit' len po konzultacii
s dodavatelom.

| Prenos zoznamu DS

Prenos zoznamu danovych skupin z roka do roka. Pouzitie - po konzultacii s dodavatelom.

| Prepis akcie /strediska v OVD

Pouzitie len po konzultacii s dodavatefom !
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Prenos €iselnych radov

Sluzi hlavne uctovnej firme, ak uctuje viacero firiem.

A niektoru firmu mate nastavenu ako ,zakladnu — vzorovu®, kde ma mate aj nastavené vzorove Cisledné
rady.

A pr| otvoreni novej f|rmy tato funkcia umozni preniest’ =% PROLUC v0.91 [190821]: PODVOINE UCTOVNICTVO \, firma: SEMINAR ', September 2019
,vzorove Ciselné rady“ do novej firmy. Firma: SEMINAR

Work @ Wi o autUCSPECIS ~ UPRAVY UDAIOY =

Prenos ciselnych radov dctovnictva: N ‘(//’/,

Prenos ciselnych radov fakturacie : N
Firma, z ktorej prenmiest rady : ABC

Rok origindlnej databazy : 2019
Rok vytvdranej databazy : 2020

?? Chcete spustit spracovanie 77
| AN | NIE

Vratenie mazanych do dennika

Funkcia je ur€ena na vratenie uz zmazanych zaznamov z nastaveného mesac¢ného obdobia.
Funkcia je chranena vstupnym kédom. V pripade potreby, kontaktujte od vyrobcu (www.proluc.sk)

¢ Nastavte si potrebné mesacné obdobie v module PROLUC.

e Po zadani vstupného kédu program zobrazi zoznam mazanych/opravovanych zaznamov.
o Oznacite si prislusné zaznamy.

o Stlacite ESC. Program oznacené zaznamy vrati do vasho dennika.

Striedenie odberatel'skych faktur |

Nové fyzické usporiadanie zoznamu odberatelskych faktur podla TYPU a CiSLA DOKLADU.

Evidencia vozidiel

Zadanie vozidiel a ich SPZ do databazy.
Pouzitelné potom pri zapise PHM v uctovnom
denniku....

\MAZ.U|| PHM |[KOPIR|| [F7] STAV UETU || SCAN DOKUM |

4% ZAPIS CERPANIA PHM /
SpPZ :

/ Stav tachometra: 0
: 42190001

a2180008| Nacerpane [1] 0,00

42180003 Datum cerpania : |10.09.2019
42180008

reba materi

..

Krajina cerpan.: gi

reba materi

tné sluZby

?? 1 : c ia 77
iné sTuzby ?? Zapisat toto cerpanie ?77

ANO | [NIE
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PRESUN DOKLADOV Z OVD

Toto je popis uzitocnej funkcie, ktora potesi velky pocet uctovnikov pracujiucich v PROLUC ©

Funkcia je uréena na presun omylom zauétovanych dokladov z nastaveného mesiaca do iného

mesiaca.

Postup:
e Nastavte sa do mesiaca, v ktorom mate omylom zauctované doklady.

e Prejdite do SPRACOVANIE / X-Specialne

KCIE, STREDISKA

funkcie, kde zvolte PRENOS A UPRAVY.

P H

12 || 1= || 1=

ONIEC MESIACA

OZNAMOVACIA POVINNOST
PREHLAD EVIDENCIE DPH

I
l
I
I
I

KONTROLNE FUNKCIE
X SPECIALNE FUNKCIE

MANDAT - SPECIALITY
TELEBANKING - IMPORT
TELEBANKING - IMPORT II.

IMPORT UCTOVNYCH DOKLADOV

SPOLOCNOST 7 PLUS - speciality

KONVERZIA DANOVYCH SKUPIN

[SKK]PREPOCET ZAV. A POHLADAVOK
[EUR]PREPOCET ZAV. A POHLADAVOK

ZAUCTOVANIE PRIJEM A VYDAJ

e Dalej zvolte volbu PRESUN DOKLADOV Z OVD. CISLO ADRESY V DOKLADOCH

PRESUN DOKLADOV

PRENOS ZOZNAMU DS

Z 0VD

PREPIS [AKCIE/STREDISKA] V OVD Z0 ZU
PRENOS CISELNYCH RADOV
VRATENIE MAZANYCH DO DENNIKA
ZARADENIE UCTOV ZU PRE VYKAZ SUVAHA/Z-S
STRIEDENIE ODB.FAKTUR I

e Zobrazia sa vSetky doklady z aktualneho OVD, |[w  Gisdokadu SumafEuR]

Uiet MD

Uget Dal DS KVDPHPoznan

321,3000

221,0000] O

F.d.

oznadite si omylom zaué&tované doklady (napr. |BAT | 310009) 38,59

321,3000

663,0000] 0

K.r.

. BAT | 310009 0,23
cez klaves Insert).

e Opustite prehlad cez ESC.

o Zadate do ktorého mesiaca (roka) sa maju
doklady preniest.

Rok evidencie

Mesiac evidencie

2019
10

;2% ZADANIE MESIACA A ROKU PRE PRENOS UDAJOV

?? Preniest udaje do zadaneého obdobia ?7

[

NIE |

| PoMOC |

Program automaticky vykonava:

e Oznacené doklady Vam automaticky vlozi do zadaného mesiaca.
o Oznacené doklady automaticky zmaze z nespravneho mesiaca.

e Ak prenaSate zauctované faktury, program automaticky v knihe faktur meni aj symbol mesiaca, do

ktorého su faktury zauctované.
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V4

Uctovanie firmy v likvidacii.

| Zakladna podmienka:

Licencia musi obsahovat modul PROLFI, ktory umoZiuje zadat dalSiu firmu-likvidacnu. (ak

doteraz nemate modul PROLFI, je potrebné si ho zakupit).

| Postup vytvorenia a nastavenia likvida¢nej firmy:

Prejdite do modulu PROLFI kde v &asti VSTUP/OPRAVA zvolte NOVA FIRMA. Zadajte max 8
znakovy nazov ( bez medzier a interpunk&nych znamienok).

Do poznamky si zadajte vlastni poznamku. obr.
priklad:

Mazov wytvaranej firmy [ABCLIK NepouZivat’ interp. znam.
Prihlasovaci kéd [abclic

Prihlasovacie heslo

Meno

Poznamka |ABC s.r.o. - v likvidacii

Zrus | Fomoc |

Prechod do likvidacénej firmy vykonajte cez ¢ast SPRACOVANIE / ZMENA FIRMY. Kde sa
nastavite na prislusna firmu a potvrdite cez Enter. (alebo priamo prihlasenim do programu

prislusnym kédom)

V likvidagnej firme prejdite do modulu WIN PROLUC, do Casti SPRACOVANIE kde zvolte X-

SPECIALNE FUNKCIE do volby PRENOS A UPRAVY.
Zvolte ponuku NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE.

A AVFHN

i N 0 NA 5P
NASTAVENIE ZU NA LIKVIDACNE

NASTAVENIE ZU NA PODNIKATELSKE
DOPLNENIE ANALYT.UCTOV
ADRESY V DOKLADOCH

Na vstupe zadajte a potvrdte kéd 3000.

Zadajte datum odkedy je firma v likvidacii. Zadajte
nazov ,skratky“ povodnej firmy v systéme PROLUC,
ktora presla do likvidacie. (ak ste je nemali zadanu cez
modul PROLFI, nazov bude ,, FIRMA")

Do likvida€nej firmy program prenesie u¢tovné doklady
zdennika (ak su ) podla datumu zadaného v tabufke.
Prenesie uc¢tovnu osnovu, neuhradené pohladavky

+ * modul:UCSPEC19 * UPRAYY UDAJOY *

Datum odkedy v likvidacii : 10.09.2011
Nazov povodnej firmy : ABC

7?7 Chcete naozaj toto nastavenie 77

~ANO NIE

a zavazky, adresar. Vytvori do dennika predchadzajuceho roka  zapisy kvOli parovaniu

saldokonta.

Ak bude nazov ,pdvodnej firmy“ prazdny., vykona sa len nastavenie firmy na likvidacnu.
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Ukonéenie roka:

Uctov.

Rok sa ukoncCi tak ako v normalne firme, len s tym rozdielom, Zze ked prejdete do januara, tak Vam
program cez funkciu Q (rozuc¢tovanie) nahodi pocCiatocné stavy aj nakladovych a vynosovych

Spracovanie stavu Uctu :

od zalozenia likvidaénej firmy.

Pri spracovani stavu uétu zadavame Obdobie OD hodnotu O . Vtedy program spracuje stav uctu

SPRACOVANIEN Fd
[ PREHLAD UETOVNEHO DENNF:——— —
— MESACNY STAV UETU ] ‘
‘ :::0:;;:0 DENNY STAV BETU (sié 9 || _
= 4% ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA [0-OD DATUMU LI
VYSLEDKY % Zahraniéné mena:
oo e S
N -
—
| Spracovanie Polozkovej hlavnej knihy:
e Pri spracovani Polozkovej hlavnej knihy zadavame Obdobie OD hodnotu O.
e Vtedy program spracuje knihu od zalozenia likvida¢nej firmy.
SALDOKONTO M
. [pamoome |
:I::"KY POLOZKOVA HLAVNA KNIHA ‘
— pgil % ZADANIE PARAMETROV SPRACOVANIA [MESIAC 0-SPRACL
| GORATOVA PREWAMA | [ visi Obdobie 0D: g -
AKCIE, STREDISKA @ Obdobie DO: 12
LA Zobraz nenulové: A
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Osobitny rezim pre DPH (od 1.1.2016)

Kto méze vyuzit’ osobitny rezim:

e platitelia dane registrovani podla § 4 zakona o DPH, ak:

o ich ro¢ny obrat za predchadzajuci kalendarny rok je nizsi ako 100 000 eur a predpokladaju, Ze ani
v prebiehajucom kalendarnom roku nedosiahnu obrat 100 000 eur,

e nebol na nich vyhlaseny konkurz ani nevstupili do likvidacie.

o DPH z vystavenej faktury platitel odvedie az vtedy, ked mu bude faktura uhradena.

e vystavena faktura musi obsahovat slovnu informaciu ,dar sa uplatrfiuje na zaklade platby*.

[ )

zaeviduju doklad od takéhoto dodavatela).

odpocet DPH z prijatych faktur bude mozny az po uUhrade faktar (vSetci platitelia DPH, ktori

Nastavenie adresy - individualne - osobitny rezim pre DPH

Ak mate v adresari firmu o ktorej mate
informaciu, Ze sa rozhodla pre osobitny rezim

DPH na zaklade platieb, do policka na Kéd adresy:

osobitny rezim zadate pismeno A. N&zov firmy: |DOMACE s.r.o. 0S REZIM /
...pokradovanie:
Tit/meno/priezv:

Skratka firmy:

4% PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

I€0/DIC/IC DPH:

[1234567980 2020506070

DOMACE s.r.o. 05 REZIM,

SK2020506070

A

Po zaevidovani faktury na takuto adresu, program zapise

tento priznak aj na prislusnu fakturu.

Poznamka : zoznam by mal byt zverejneny ¢asom na web stranke Finan¢nej spravy.

Zauctovanie dod. faktury - dodavatel - osobitnym rezim pre DPH

V okne zauctovania, program automaticky
blokuje zapis do DS.

Program automaticky takuto
nezapise do evidencie DPH.

Do dennika sa nastavia DS=0.

faktiaru

4% Zalétovanie dodavatelskych faktir [z evidencie] [DDo:2] jednotlivo

Firma:
DOMACE 03 s.r.o.-

42160002

02.01.2016 WAL
1.: 20
e 1 =
3.: 0

Suma brt:
Uhradené:
K dhrade:
Zah.mena:
Objedn. : 6565665
e1:

Dodavatelia A
501, 0000-Spotreba materialu

Datum vystavenia: 05.01.16
Datum splatnosti: 19.01.16
Datum zd.pinenia: 02.01.16
Netto
100,00
0,00
0,00
120,00
0,00
120,00
0,00

1

DPH[5k]
20,00
0,00
0,00

SUMA

UcetMaDat Ucet Dal D3/DPHAkcia

Stredisko  Poloika

Pozndmka 2

H 100,00

501,0000] 321,1000 BA ZAKLAD pre: 20

20,00

343,0000| 321,1000 BA DPH pre: 20

Priklad zauc¢tovanej faktury v denniku, DS su nastavené programom na 0.

FDD| 42160002 100,00| 501,0000( 321,0000 0 F.d.: 42160002 DOMACE s.r.o. 0S REZ 0,00
42160002 20,000 343,00001 321,0000 0 ‘_Erd(42160002 DOMACE s.r.o. 0S REZ 0,00
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Zauctovanie uhrady - banka - dod. faktury evidovanej pre osobitny rezim

Po vybere uhradzanej faktary,
vyrazne upozorni, ze ide o
dodavatela, ktory je osobitnom rezime.

program 4% PROLUC: PRECHOD DO EVIDENCIE DODAVATEL'SKVCH FAKTUR 2016
doklad

. Jednotlivo

. Ciastogne uhradené

. Neuhradené

. Imena roku

. Intervalu sumy

. Sumy v zahr.mene
. Bankového détu

. PodTa klienta

1
2
3
5.
6.
7
8
9
0
A

05.01.2016
06.01.2016

e Do masky zadate spravne danové
skupiny na uplatnenie DPH a datum
uplatnenia DPH.

e Tieto udaje o DPH program ﬂ mﬁ
automaticky nasledne zapiSe do . 0,00 O

samostatnej ¢asti Evidencia DPH.

Firma:

DOMACE s.r.o. 05 REZIM-
Datum wystavenia: 02.01.16
Datum splatnosti: 08.01.16
Datum zd.plnenia: 01.01.16
Netto
100,00

DPH

42160002 ez 2
2.: 10
3.: 0
2016

Suma brt:
Uhradené:
K dhrade:
Zah.mena:

ZRUSIT [ESC]
INOVU [END] | | ZAPIS [HOME]

BRATISLAVA

DPH[SK]
20,00
0,00
0,00

POMOC

V pripade dokladu, kde je potrebné uplatnit DPH koeficientom, prepiSete v maske prislusné danové

skupiny.

Poznamka - €iastoéna uhrada faktury: pri Ciastoénych uhradach sa uplatiuje DPH pomerne podla

zaplatenej sumy.
Priklad zauc¢tovanej uhrady v denniku.

FDD| 42160002] 100,00 501,0000] 321,00000 0 F.d.: 42160002 DOMACE s.r.o. 05 REZ
FDD| 42160002 20,00 343,0000] 321,00000 0 F.d.: 42160002 DOMACE s.r.0. 0S REZ
310002 120,00 321,0000{ 221,0000 0 F.d.: 42160002 DOMACE s.r.0. 0S REZ
Program udaje k DPH zapiSe do samostatnej Casti

Evidencia DPH.

------~“‘"“‘-.

V tejto Casti budu evidované zapisy do DPH z dokladov
pre osobitny rezim

[ UETOVNY DENNIK (OVD) >

[ UETOVNY ROZVRH
[ Z0ZNAM AKCIf
[ Z0ZNAM STREDISK
KURZY ZAHRANICNYCH MIEN

EvM

[ UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

|
|
|
|
)

M R .

EVIDENCIA PODLA £49a

ADRESAR

Datuhr Uhrad.dok. Suma [EUR] DS KVDPH Datum DPH Poznamka Faktiira Zd.pin. MU Rok
(05.01.2016 310002 100,00 123 06.01.2016 |F.d.: 42160002 DOMACE 42160002|01.01.2016 1| 2016
05.01.2016 310002 20,00 23 06.01.2016 |F.d.: 42160002 DOMACE 42160002|101.01.2016 1| 2016
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| Zauctovanie uhrady -z importovaného vypisu, faktira osobitnom rezime

Ak  pouzivate modul TELEBANKING [~ urozorneNE 28 [F—
IMPORT a v zauc¢tovanom vypise program [
najde doklad evidovany pre osobitny rezim, & [F.d.] DOKLAD: 1111 JE EVIDOVANY v SPECIALNOM REZIME
Uctovnika na to wupozorni a Uhradu [—|| 4% UHRADTECEZ UCTOVNY DENNIK
nevykona. —

—

Uhradu je potom nutné vykonat "ruéne" priamo v denniku po Uprave prislusného zaznamu.
(podobne ako ked program nenajde VS a platbu nenaparuje...)

Poznamka
Rozuétovanie uhrady dokladu v osobitnom reZime je rieSené len pri uctovani v denniku (nie v hromadne;j
davky pri uétovani vypisu)

| Odpocet zalohy - ¢iast. uhrada fa v osobitnom rezime- ruény zapis sumy

Na obr. priklade Vam ukaZeme zaevidovanie [Seucwnann.. . . |
faktury v osobitnom reZzime DPH, na ktorej Typ dokladu: | pop | DODAVATELSKE FAKTURY
odratavame zaplatend sumu dokladom - Cisto faktiry: 42160003
ruéne (nemame zalohovu fa v evidencii)

Var.sym/é.fakt.: | 7160001 | | 7160001
Adresa firmy: 1| |sxzoznsoso7o-nmics s.r.o. 0S REZIM
Suma BRUTTO: 120,00 | 120,00
Fakt.v zah.mene: EI |-> do zépisu DPH v zahr.mene
1 zaklad\dph: E 100,00 20,00
2 Zaklad\dph: E 0,00 0,00
3 Zaklad\dph: E 0,00 0,00
o _ ) Datumy:  06.01.2016 | 06.01.2016 | 10.01.2016 | 07.01.2016
Na zapis zaplatenej sumy potvrdite A v Uhraca zalohou: |a| o 0,00

polieku Uhrada zalohou.

Zvolime tladidlo UHRADA DOKLADOM

...a zapiSeme sumu uUhrady (odratana zaloha
na fakture)

a zapiSeme cez ZAPIS ZAPIS [HOME]
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) 4% PROLUC: ZAPIS CIASTOCNE! UHRADY DO DPH [DOKLAD V SPEC.REZIME DPH]
...program ponukne na uplatnenie DPH so

zaplatenej sumy .

06.01.2016
ZAPIS [HOME]

poMoc

Po zadani
ZAPIS

danovych skupin zapiSeme cez
y pin zap 1230 15,0

...a nasledne dokoncime evidovanie faktury a potvrdime zauc¢tovanie faktury.

Odberatelia A

pezontotr3ppaiol el rsteriof o] crizypes]] pomoc Jocemon

UcetMaDat UcetDal

V okne zauctovania program na doklade,
ktory je v osobithom rezime, automaticky
"vyblokuje" pole dafiova skupina.

DS/DPHAkcia Stredisko  PoloZka Poznamka 2

(U 501,0000| 321,0000 0,00|BA ZAKLAD pre: 20
343,0000] 321,0000 0,00|BA DPH pre: 20
/5,00( 321,0000| 314,0000 0,00|BA ZALOHA fav.:
15,00| 321,0000| 314,0000 0,00 |BA ZALOHA Zav.:

Po zauctovani sa DS , teda DPH v denniku neuvadza - automaticky st nastavené DS=0

yp Cis.dokladu Suma UtetMD UfetD DS KVDPAkcia Datum _—Uplatdph Poznimka

‘h 42160003 100,00( 501,0000] 321,0000] O 0,00]06-6T.2016 F.d.: 42160003
FOD 42160003 20,00 343,0000( 321,0000] 0| ,+8700/06.01.2016 F.d.: 42160003
FOD 42160003 75,00( 321,0000] 314,0000] © 0,00(06.01.2016 F.d.: 42160003
FOD 42160003 15,00] 321,0000[ 314,0000] © 0,00[06.01.2016 F.d.: 42160003

Uplatnend DPH so zaplatenej sumy je
zapisana v Casti Evidencia DPH. Vid obr. |

EVIDENCIA DPH ...
UCTOVANIE Z0 ZASOBNIKA

= EVIDENCIA PODLA %§49a
| ADRESAR :
Priklad zapisu v DPH zaplatenej sumy.
Dat.uhr. Uhrad.dok. Suma [EUR] DS KVDPH Datum OPH Dat KvDPH Poznamka
05.01.2016 310002 100,000 123 06.01.2016 F.d.: 42160002
05.01 2016 310002 20,00 23 06.01.2016 F.d.: 42160002
02.01.20 42160003 75,000 123 06.01.2016 F.d.: 42160003
02.01.2016 42160003 15,00 23 06.01.2016 F.d.: 42160003
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| Odpoéet zalohy - éiast. tihrada fa v osobitnom rezime- zo zavizku

Priklad:

o Zaevidovana zalohova faktura od dodavatela v osobithom rezime - do agendy zavazky (tu ziadna
zmena nenastava...)

e Zauctovana uhrada tejto zalohovej faktury
o QOdpocet zaplatenej zalohy na vyuctovacej dodavatelskej faktire v osobitnom rezime - uhradena
zaloha je nizSia ako vyuctovacia faktura - program aktivuje uplatnenie DPH z iastoénej Uhrady.

Typ dokladu: :EEE] |nanAvATELst FAKTURY
Cislo faktiry: m‘
Var.sym/é.fakt.: []123456789 ‘ | LP-000265
Adresa firmy: 1] | 5K2020506070-DOMACE s.r.0. 0S REZIM-
Suma BRUTTO: 600, 00 | 600, 00
Fakt.v zah.mene: EI |-> do zapisu DPH v zahr.mene
1 Zaklad\dph: 20 500,00 100,00
2 Zaklad\dph: j}@] 0,00 0,00
0 0,00 0,00
Zapi¢eme A a potvrdite prechod do dalej ‘ : 12.01.2016 | 12.01.2016 | 20.01.2016 | 11.01.2016
casti. I 'Uhrada zélohou: EI | .. H 0,00|

prislusny doklad a potvrdite.

; . UHRADA DAN.DOKLADOM
OPRAVA UHRAD = .

[ e ][ o1 ] [ uoas | [ wieer |

| ZAPIS [HOME]
l ZRUSIT [ESC] C.dokladu DodiObj Adresa  Firma Fakturované Uhradené
. 1|DOMACE s.r.0. 03 REZI 90,00 90,01

Nasledne na 2x uzavrieme cez ZAPIS OPRAVA UHRAD

ZAPIS [HOME]

ZRUSIT [ESC]
] SUMA

Doklad Datum  TYP Suma zahr.Mena Splatene

Pre osobitny rezim DPH sa spusti funkcia
zapisu do DPH ....skontrolujeme spravne

danové skupiny a zapiSeme cez ZAPIS —

75,000 1230 15,00 POMOC

170



V zauctovani faktury su potom "vyblokované"
policka DS . Po zauctovani dokladu, mame v
denniku automaticky takto nastavené DS=0

SUMA UcetMaDat UcetDal DS/DPHAkcia Stredisko  PoloZka Pozndmka 2
T 501, 0000 321,0000. 0,00]BA ZAKLAD pre: 20

100,00( 343,0000] 321,0000 0,00/BA DPH pre: 20
75,00 321,0000) 314,0000 0,00/BA ZALOHA - Zav.: 951001
15,00( 321,0000] 314,0000 0,00/BA ZALOHA - Zav.: 951001

Zapis do DPH z uhradenej ¢iastky je realizovany do €asti EVIDENCIA DPH.

- EVIDENCIA DPH ... —
— S [ EVIDENCIA DPH
| UETOVANIE Z0 ZASOBNIKA |-
g | EVIDENCIA PODLA §49a
| ADRESAR :
’ ;. Datuhr. Uhrad.dok. Suma[EUR] DS KVDPHDatum DPH Dat KVDPHPoznamka
Prlklad Zaplsu dO DPH 05.01.2016 310002 100,00 123 06.01.2016 | . F.d.: 42160002
05.01.2016 310002 20,00 23 0e.01.2016 | . F.d.: 42160002
05.01.2016 42160003 75,00 123 12012016 | . F.d.: 42160003

05.01.2016 42160003 15,00 23 12.01.2016 | . F.d.: 42160003

DPH od 1.1.2016 - firma je registrovana a nastavena pre osobitny rezim DPH

Ak ste ako firma registrovali pre osobitny rezim DPH a
méte v PROLGE v éasti NéZOV f".my nastaveny SK2020567890 Platca DPH A | Osobitny rezim DPH | A
parameter Osobitny rezim, potom uplatnenie DPH na
vstupe (dodavatelské faktury) a vystupe (odberatelské
faktury) je vykonavané az po uhrade prislusnej Ciastky.

Postup je popisany v kapitole Zauctovanie uhrady faktur v_osobithom rezime a rovnako je tak
realizovany zapis do DPH aj pre vyslé/odberatel'ské faktury.
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Hromadné uhrady faktur — starsi spésob

Na pouzitie doporu€ujeme postup popisany v navode tu:
¢ Hromadné uhrady viacerych faktur jednou sumou.

Funkcia je ur€ena na rychle zaultovanie uhrad vybranych faktar. NajCastejSi pripad byva uhrada
viacerych faktur od jednej firmy (napr. mobilné telefény a pod.) UzZivatel si len musi vopred vybrat —
oznacit prislusné faktury.

Funkciu ocenite hlavne pri Uhrade viacerych faktur jednou sumou.

Postup:

Ak pocas uctovania bankového vypisu ,narazite“ na uctovanie sumy, ktora je uhradou viacerych faktur,
prerusite uctovanie vypisu.

Vopred si ale poznacte Cislo prave pouzitého uc¢tovného dokladu — budete ho potrebovat. . (ak je
uhradzana suma prva na vypise, tiez prejdite do uvedenje funkcie).

1) V knihe faktur si zruste oznacenie vetkych faktur, napr,. cez F1 + R (zruSenie oznacenia).

2)

3)

4)

Oznacte si v knihe faktur ( aj priamo v evidencii faktur v WIN PROLUC alebo aj cez
Spracovanie/Vyber faktur modulu WIN PROLFA) prislusné faktury, ktoré su uhradzané jednou
sumoul.

V- module WIN PROLUC v Casti SPRACOVANIE zvolte X-Specialne funkcie. Dalej si zvolte
HROMADNE UHRADY FAKTUR V EUR, dalej podla druhu (odberatelské alebo
dodavatelské...)

V okne ,zauctovania® zadajte datum uhrady ( vypisu) druh dokladu
a Cislo dokladu, ucty.

Skontrolujte si po€et oznaCenych dokladov a sumu na uctovanie .

) HROMADNA UHRADA OZN. DODAVATELSKVCH FAKTUR

Pocet oznac.dokl.: [ -
Pocet neuhr.dokl.:
Suma rozictovana : 756,(}6

Datum bank.vypisu:

Program vybrané doklady automaticky uctuje — Uhrady do plnej
vy$ky. Uctovanie spustite cez ANO.

5)

V uctovnom denniku — opise dokladov si skontrolujte vytvorené

uctovné zapisy. Ak vypis pokracuje, cez klaves R dalej pridavate uctovné zapisy....
V knihe faktury su automaticky zapisané uhrady vybranych faktur v plnej vySke , t.j. dhrada na

6)
100 %.
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Cis.rad bank.vypi:
Cislo bank.vypisu:
Ucet MaDat

Uget Dal

Pouzit ucet z evi:

Cislo akcie

Pouzit akciu z ev:
Splatkatuctovat :

[05.11.2009
[BAN

[ 310008
[ 321,0000
221,0000

?? Chcete spustit spracovanie ??

NTE |

POMOC




Nastavenie oddelovaéa desatinnych miest pre export.

Ak sa Ciselné udaje importuju resp. exportuju nie ako Cislo ale ako text, vykonajte nasledovné:

a) exportovat udaje cez format DBF

b) zmenit nastavenia ( ak je to
mozné) v programe Excel ( cez
Nastroje / Moznosti)

c) zmenit nastavenie v Casti

Ovladacie panely / Miestne
a regionalne nastavenia. Kde
zmefite oddelovaé desatinnych

miest .

Cisla |Ména I Cas I Datun'll

Ukazka

Kladne: |123-1~5€789.1}D Zapomé: |-123-i56739.1}ﬂ

Skenery Desetinny oddélovad: II

El
El

r V Poéet desetinrych mist:

214
Zobrazeni | Wyipodty | (prawy I Obecné I Prevaod I Ylastni seznariy I iaraf
Barva Ukladani | Kontrola chyb | Pravopis Zabezpedeni
Zpracovani tisel
P Cddélovad desetinnich mist: I Oddélovad tisicd: I
I Pousic oddélovade 2 swshému
Tisk
¥ Povalit ziménu formati A4 a Letker
Zprava doleva
Wychozi smért  Zprava daleva Pahyb kurzotuz % Logicky
i+ Zleva doprava  Wizudlni
™ Zobrazit aktudlni list zprava doleva [~ Zobrazit fidic znaky
o4 I Storno
A Mistni a jazykové nast 2=l
f
0 Mistnias  Miatni nastaveni | T I UpFesnit I napajeni
=
r— Standardy a formaty
[y . . Tato moZnost oviiviiuje formatovani Sisel, mény, Sasu a data v néktenych ..
/1{/ Moznasti programech. usnadnéni
yberte ze seznamu poloZku odpovidajici vasim pofadavkim nebo klepnéte
natladitko Wastni nastaveni a vyberte vlastni formaty:
Mys ISIo\ten"stina j Mastni nastaveni | pro spravu
il Viastni mistni nastaveni : el |

~
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Export udajov (doplnkova funkcia)

Funkcia Exportu a Importu udajov nie je Standardne v zakladnej verzii systému PROLUC. Tuto funkciu je
mozné si samostatne objednat u dodavatela systému PROLUC.

FapministRATiVAIE
| UKONCENIE PRACE |
| PARAMETRE TLACE |
| PRIRUCKA PDF |
[YERZIA |
[T ExporT upasov I
[ EXPORT UDAJOV - PROLUC £3
Z dokladov:  OPIS VSTUPNYCH DOKLADOV [/
Na zariadenie: D:\PRENOS\
Vietky neprenesené: N
Volba Export Udajov sa najCastejSie pouziva
na exportovanie dat do dalSieho pocitaca, v 27 Uskutosnit t < danimi trami 27
. z ’ ” o7 sSKUtocni export s dan, 1 arametirami ¢{
ktorom je prevadzkovany systém PROLUC. =P a e
ANO | | NIE| |PomOC |

Su to udaje z Opisu vstupnych dokladov a udaje z Evidencie DPH.

(Tak isto je mozné pouzit ak sa prenasaju uctovné zapisy v ramci jedného PC , kde uctujete viac firiem,
a chcete z jednej firme preniest’ z opisu nejaké doklady do druhej.)

Na daldom pocitadi, kde sa tieZz pouziva modul PROLUC sa vyuziva na import udajov do PC nizSie
popisana funkcia Import udajov.

Export / Import pracuje na inom principe ako bezna Archivacia / Obnova, pri ktorej dochadza k prepisu
suboru. Export pripravi subor len z vybranych poloZiek a Import tieto polozky pripoji k existujucim.

Kedy pouzit’ Export / Import idajov v module PROLUC ?

MozZnosti a kombinacii exportu a importu méze podla podmienok uzivatela byt viac. Preto v pripade
nejasnosti doporu¢ujeme skonzultovat' s dodavatelom.

NASTAVENIE PARAMETROV EXPORTU
« Z dokladov : » nastavujeme typ prenasanych dokladov

« Na zariadenia: » uréenie zariadenia na ulozZenie suborov, predvolena mechanika A: Mozné zadat cestu do
adresara zvoleného disku.

« Neprenesené: » prenaSaju sa len neprenesené doklady. Program automaticky exportuje len novo
vystavené doklady.

Ak zaddame N, program ponukne doklady na vyber. Pri menSom pocéte mézme vyberat/oznacovat
klavesom INSERT. Prenasané budu LEN oznacdené doklady. Po oznaceni doporucujeme spustit cez
kldvesu S inventuru a zapisat' suctové hodnoty hlavne za vybraté doklady. Vyber opustime klavesou
ESC.

Pozn: Ak pouzijeme disketu z predchadzajuceho prenosu, program si pyta potvrdenie prepisu
predchadzajucich suborov.

Import udajov (doplnkova funkcia)

Funkcia Exportu a Importu udajov nie je Standardne v zakladnej verzii systému PROLUC. Tuto funkciu je
mozné si samostatne objednat u dodavatela systému PROLUC.

Potvrdime volbu IMPORT tdajov v menu UKONCENIE. Nastavime parametre importu:
« Zo zariadenia : » - cesta k suboru

« Pridat doklady : » - typ importovanych dokladov
« USKUTOCNIT » spustenie importu s nastavenymi parametrami

Kontrolu spravnosti prenosu vykoname v prehlade dokladov, kde po inventure cez klavesu [S] musi sucet
sediet’ ako v pocitaCi z ktorého vykonal export dokladov.
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Parametre tlace

Parametre sluzia na prvotné nastavenie udajov a na nastavenie spdsobu tlace. Podrobny popis najdete v
integrovanej napovede systému PROLUC.
« Tlaé zahlavia » moZznost zapnutia , vypnutia tlace
zahlavia na tlaCovych vystupov. Priklad zahlavia:

*21.12.00 * PROLUC-ucovdvO1*INFO PR O s.r.o. *

Wybraté o
T

[ZOBOVD] DENNIK UCTOVNYCH DOKLADOV - obd obie: 12.2019

Celkovo zaznamy. 4 Suma 14,23
= 24 052015 10:15 36 * FROLUC-UODVDVO1 = SKUSKA =

Nazov firmy je preberany z modulu PROLGE, cast |, £ dolcTads sum  EUR Suma MD  Suma D DS Posndnka
VSTUP / NAZOV FIRMY. (K 099091 0,49 32,3000 663.0000 O F.d: 4
rzk 900901 0.7 32,3000 663.0000 O F.d.: 4
rzk 900901 8.22 321.0000 663.0000 O F.d.: 4
tzK 990901 4,74 32,0000 663,0000 O F.d.: 4

«Pouzitie preview» nastavenie zobrazenia tlace na obrazovku pred tlacou na tlaCiaren tzv. PREVIEW
Zobrazeny vystup na obrazovke mozno vytlaCit' na tlaciaren. Pri zapnutom preview nedochadza k
aktivovaniu Panela tlaiarne , aj ked je zaskrtnuty v parametroch !

R ADMINISTRATIVA

| UKONCENIE PRACE |
|| PARAMETRE TLACE l

« Aktualizacia a nastavenie tla¢i » , pouziva sa na
aktualizovanie zoznamu tlacovych zostav pri doplneni
tlaCovych zostav.

Dalsie pouzitie: pri tladi program vyzyva na vyber

tladového formulara. Ak sa pre danu operdciu [=%PARAMETRETLACE (sl
pouziva c":astvc_>,len jeden z viacerych, je mozn€ | 11a¢ zanlavia @
tento ulozit do pamate. Pri tlai potom vy . -
, ., , .. PouZitie preview (ndahlad) :¥
nedochadza k vyberu formulara ale okamzite sa A -
tladi z nastaveného. Aktualizacia a nast.tlaci :
« Modifikéacia reportov » pri tlagi program prejde do rezimu | Modifikacia reportov
uprav tlaCovych reportov. Tlac s panelom tlaciarne :¥
Praca v tejto Gasti zahffla znalosti prace s Visual | Nastavenie pre ihlic.tlac :
FoxPro pri tvorbe reportov. Desatinny oddeTovac [X]".":
Pri tvorbe vlastnych reportov je potrebné viastny [ Nastavenie tlace loga
report ulozit pod inym poradovym cislom napr.
UCOVDVs50.FRX. do adresara OBRAZY (aby sa vl | [zruS [escl | [ powoc |
Vam zachoval aj pri inStalacii upgradu)
« Tla¢ s panelom tla€iarne » pred tlaCou mézete zadat, [= 1. - =)
na ktoru tlacCiaren chcete poslat vystup alebo nastavit' | e
tla¢ podfa stran OD-DO. Viber aiame

= doPDF9
=0 Doro PDF Writer
¥ HP Laser)et 400 MFP M425 PCLE

¥ PDF24 Fax
% PDF24 PDF
=0 PDFCreator

] T 1y

Stav: Pripravené Preferencie
Umiestrienie A
Poznamka: MNajst' tladiares. ..
Fozsah stran
@ Vietko PoZet képii: 1 =
.tj/ AMctudina silina
« Nastavenie pre ihlickoveé tlaciarne » funkcia uz nema Sy 188 BT I
vyznam ! oo v eprnd 812
Doporu€ujeme nastavit, ak pouzivate ihlickovu tlaciaren —

alebo nie je spravne strankovanie.
« Desatinny oddelova¢ » umozZniuje k nastavenému typu klavesnice (En, Sk, Us...) v operanom systéme,
zvolit umiestnenie desatinného oddelovaca.

Nastavenie : [] prazdne -Ciarka, [X] zaskrtnuté -bodka
Typ klavesnice SK - pri slovenskej klavesnici doporu€ujeme ponechat prazdne. Tak je vpravo na
numerickej klavesnici des. oddelova¢ Ciarka.
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Export do Excelu a suborov (clip, dbf, csv

Vacésinu udajov je mozné jednoducho preniest do Excelu na dalSie spracovanie. Exportom sa rozumie aj
prenos do inych suborovych formatov ako DBF alebo CSV, ktoré sa vyuzivaju na komunikaciu s dalSimi
systémami (prenos udajov do iného ekonomického systému, internetové obchody a pod.).

Ak uzivatel pravidelne exportuje udaje za ucelom daldieho spracovania, vieme ako dodavatelia vytvorit
exportny format na mieru, uzivatelovi sa exportuju len udaje, ktoré potrebuje.

Tu popisany postup sa méze pouzit na takmer vSetky spracované udaje (v riadkovych zaznamoch) v
moduloch:

Export sa vykonava hlavne cez ¢ast’' SPRACOVANIE prislusného modulu.

Popis exportnych formatov (vyhody, nevyhody)

V nasej praxi sa najCastejSie na exporty pouzivaju tieto formaty suborov:
o CLIPBOARD - export do windows pamate tzv. clipboardu. Sluzi hlavne na rychly export
oznacenych zaznamov do Excelu. Je ale obmedzeny velkostou pamate/clip-u. Ak Vam systém
neumozni exportovat’ udaje, vyuzite export cez DBF —EXCEL.

e DBF - EXCEL - export s automatickym otvorenim exportovanych udajov exceli. Tento export
je funkény, len ak si uZivatel nastavi cestu na otvorenie excelu. Toto nastavenie sa vykonava v
servisnom module PROLGE v volbe EXCEL.

o DBF — priamy export do DBF suboru. PoCet zaznamov pri exporte je nheobmedzeny! Pouzivame
hlavne pre velky pocet zaznamov (cca nad 5000 az 10 000) Uzivatel si zvoli/potvrdi cestu, kde sa
uloZi vystupny subor (je predvolené) a méze zadat vlastny nazov exportného suboru. Subor potom
mébzete bez problémov otvorit v programe Excel.

o CSV - export do suboru s priponou CSV, (textovy subor, s oddelovatom bodkocCiarkou). Mbze
sluzit na dalSie spracovanie v inych programoch. Uzivatel si zvoli/potvrdi cestu a mbze zadat
vlastny nazov exportného suboru. Subor sa mbze otvorit aj programom Excel. Nevyhoda je, Ze
neobsahuje nazvy/popisy stipcov.

Postup exportu cez CLIPBOARD

o Oznalte si zaznamy, ktoré chcete exportovat.

Oznacenie vsSetkych zaznamov vykonate cez QE Nﬂl.ﬁ I "h'ri ETKY E}il. INAMY

kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 a funkcia
Oznatenie véetkych) alebo individualne cez Kldves |[F B men g or i e e
INSERT. . EXporty do suborov I

....................................................................................................

o Po oznageni zaznamov opat stlacte klaves F1. =
zvolte Exporty do suborov. Ziskate ponuku na lBJﬂh DENJ&C F_| Iﬁlﬂh Nlﬂl.STJﬂﬂ‘h'r

export v rdznych formatoch
e Zvolte ponuku CLIPBOARD

Upozornenie ! Export sluzi hlavne na rychly export oznalenych zaznamov do Excelu. Je ale
obmedzeny velkost'ou pamate/clip-u.

Pri va¢Som podte mbéze program ,padnut

Potom musite pouzit export cez DBF alebo DBF-EXCEL.

OtVOI’t.e E_XC€| a cez funkCIU Upra’vy Soubor | Upravy | Zobrazit VioZit Format Méstroje Data  Ckno  Napovéda
a Prilepit ( CTRL+V) sa Vam 0
Ld

P s : = K3 Zpét: Sikasloupce  Cirl4+Z ket | oy @ = -4 %l 4 00
automaticky  vlozia  exportované - fre— ol
Zaznamy. B21 Kopirovat ctrl4C
A |FBy Sschrénka sady Office... | E | B | G | H
1_T‘_;|J_du|1|%i Viosit Chl+y | D Ds |Dat_dph Poznamka
|2 |FAD — n.1 604 3| 10122007 F.o.: 207017 PRVA
|3 |FAD Viaig jinak... n.1 343 4 10122007 F.o: 207017 PRVA
|4 |FAD Vyplrit y 11 648 0 . . Fo: 207017 PRVA
5
E_ Vymazat »
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Postup exportu do programu Excel / LibreOffice.

Nastavenie ,,cesty” pre spustenie programu Excel alebo LibreOffice

Prejdite do modulu PROLGE, kde zvolte volbu FIREMNE NASTAVENIA a EXCEL.

Hfadanie a nastavenie mozete vykonat cez tla€idlo Hladaj Excel (alebo ak nemate excel tak
OPENOFFICE, vyhladava sa tabulkovy program z LibreOffice ). Ak program najde Excel, toto
nastavenie si ulozi.

[ ROZNE NASTAVENIA > |

DOPLNENIE ADRESAROV :
ACROBAT

FIREMNE NASTAVENIA
[ KURZOVY LISTOK
{ AKTUALIZACIA Z WEBU

EXCEL ] —

7+ Mastavenie cesty k pregramem EXCEL/OPEN OFFICE | = |
AKTIVOVA ipreg ’ =

LOGO NA F Momentalne je nastavena cesta pre EXCEL/OPEN OFFICE: V systéme sa naZiel Excel/OPEN OFFI(
C:\Program Files (X86)\Microsoft Office\Office 14\Excel exe

T

PECIATKA
= Chcete ju zmenit?
PECIATKA
NASTAVENI | oK | | zus | [Pomoc] (Hradaj EXCELL_[Hiadai OPENOEE|
NASTAVENIL ] 1y EXCEL
| NASTAVENIE "EURA" ‘ + EXCELje nastave]
| PROLTOOLS |

Upozornenie:

Pri preinstalovani programu Excel alebo indtalovani novej verzie balika Office, si musite znova nastavit
cestu, aby mohol PROLUC automaticky otvorit’ exportované data cez Excel.

Postup exportovania udajov :

e Oznaclte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. (program exportuje len oznacené zaznamy)

o Oznacenie vSetkych zaznamov vykonate cez kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 a funkcia
Oznacenie vSetkych)

e Oznacenie individualne mézete cez klaves INSERT.
e Ak mate v agende tlagidlo XLS — kliknite na neho...automaticky sa vam data otvoria |

v programe Excel Jrl XLS

o Ak tlacidlo v danej Casti programu nemate pouZite niZSie popisani postup...
e Po oznadeni zaznamov opat stlacte klaves F1. zvoflte

Exporty do suborov. Ziskate ponuku na export v QENP&CI UgETKT EJ‘iENJﬂ.MT
réznych formatoch
/

1BA BENﬁﬁEﬂIEﬁ NASTAV

e Zvolte ponuku DBF-EXCEL Q B F
CLIPBOARD

_—|DBF == EXCEL
POMOC
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Nasledne sa Vam otvori (ak mate spravne nastavenu cestu na Excel) program Excel aj s exportovanymi
udajmi.

@J Soubor  Oprawy  Zobrazit  Wio%it Formdt  Mastroje  Data  Okno  Mapovéda
NEHR SRIVE | ¥ 2@B-F 9->-18 5 -5 %Ml H 100
A2 - e FAD
A | B | E e = | F e
1 | TYP CISLO FAKT CISLO 0B Clz A FIRMA, CELK_SUMA  DPH METTO
2 F.-E".D! 2080221 1 DDM.*'—T*.CE g.r.0.- 11,90 1,20 10,00
J |[FAD 208022 1 DOMACE s.r.0.- 119,00/19,00 100,00
4 |FAD 208023 1 DOMACE s.r.0.- 119,00 19,000 100,00
5 [FAD 208024 5 ZAHRAMICIE s.r.0.- 300,00 0,00 300,00

Ako prvé , vykonajte ulozenie suboru do formatu XLS cez ,,ULOZIT AKO...“

E Microsoft Excel - FAFAKACL.DEF

Eﬂ Soubor | Upravy  Zobrazik  WioSit  Format  Mastroje  Data  Okno  Napovéda
Q|4 Howp.. QN P AH | K B3 @ F |- -4 2]l P oo

L5 Cteviit... Ctl+0  |FAN

Zavit G iy E | F B

1 ozt = ISLO_DBJ CIS_AFIRMA CELK._SUMA  DFH METTO
2 s i 1 DOMACE s.r.o.- 1190 190 10,00
3 UlaZit jako... 1 DDM%CE 5.1.0.- 119,00/19,00 0 100,00
4 il il 1 DDMACE?S.r.n.- 119,00 19,00, 10000
5 2 5 FAHEAMICIE s.r.0.- S00,000 0,000 300,00
H L

Zadajte nazov suboru a v ,typ suboru® si zvolte pre Excel.

E T| [ Updaters
o Yiden
Tenta pocitad ookl s
‘:‘é : Mazew souboru: InaZDVSUbDrU j
Mista v siti Tvp souboru: ISeEit Microsaft OFfice Excel (*.xls) j Starno I

AZ po ulozeni do excelu si mOzete vykonavat funkcie na Upravu exportovanych udajov.
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| Postup exportu cez DBF

e OznaCte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. = = =
OznacCenie  vSetkych  zaznamov  vykonate cez QENJ'EHCI VSETKY ZAZNAMY
kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 a funkcia
Oznacenie vSetkych) alebo individualne cez klaves
INSERT.

e Po oznageni zaznamov opét stlacte klaves F1 a zvolte | [BA (7 NAC E|| IBA NASTAV

Exporty do suborov. Ziskate ponuku na export v réznych

formatoch.
e Zvolte ponuku DBF Vystupny sibor  [p:\PROL\FIRMA\UCOVDVD1. DBF
?? Vytvorit zadany sibor 2?2
ANO | NIE | POMOC
P P ’ . L 20X
e Program ponukne cestu a nazov suboru (0l0 j& [ uwwesilome T e-m @ * o 0 o
pripadne mozné prepisat’ a uloZit sibor do vlastného | 4 FE== e
adresara pod inym nazvom). e o g
O D tmport Fi\e Folder 12.3.2008 lﬂis
e Otvorte Excel a zvolte funkciu Subor / Otvorit . V oblasti _\?w G i P
hladia sa nastavite do prislusnej zlozky kde je ulozeny ) § i3
subor. Zmerite si typ siborov na ,VSetky* alebo ,Subor | == o e B3
dbase” a dajte otvorit prislusny subor.
. “ 7 v , polozky
e Subor ,DBF* sa Vam okamZite otvori v programe Excel. L | == I‘_»I
GFE  nérey souboru: = Oteviit |~
Mista VS soubory typu: [soubory dBase (*.dbf) =~ e

Postup exportu cez CSV

e OznaCte si zaznamy, ktoré chcete exportovat. = = = -
OznacCenie  vSetkych  zaznamov  vykonate cez QENP"CI VSETKY ZAZNAMY
kombinaciu klaves F1 + O (klaves F1 a funkcia
Oznacenie vSetkych) alebo individualne cez klaves
INSERT.

e Po oznaceni zaznamov opat stlacte klaves F1 a zvolte lBﬂﬂ 07 Nﬁ'ﬂt E|| Iﬁﬂﬂ NASTAV

Exporty do suborov. Ziskate ponuku na export v réznych

formatoch.
e Zvolte ponuku CSV Vystupny sibor  [p:\PROL\FIRMA\UCOVDVT1.CSV

e Program ponukne cestu a nazov suboru (toto je
pripadne mozné prepisat a ulozit subor do vlastného
adresara pod inym nazvom).

Otvorenie programu je mozné cez Excel alebo su udaje
odoslané uzivatelom na dalSie spracovanie.

?? Vytvorit zadany sibor 2?7

ANO NIE POMOC

Export do programu LibreOffice / OpenOffice - Scalc

Ak nemate inStalovany klasicky Excel, mézZete udaje exportovat aj do tabulkového programu OpenOffice
— Scalc, . resp. LibreOffice.
Nastavenie vykonate v PROLGE v Casti NASTAVENIE / EXCEL. Cez tlacitko HLCADAJ OPENOFF.
(hfada na disku aj LibreOffice).
Ak by sa programu nepodarilo automaticky nastavit cez tlacitko Hladaj OpenOffice (mbzete mat’ inu
verziu alebo na inom disku inStalovanu) , musite uvedeny program nastavit' ,ru¢ne“ cez tlacitko OK
a postupne vyhladat na disku program SCALC.EXE a ten potvrdit.

Postup exportu je rovnakych ako do Excelu. M e =13

Znakied sada

Len pri exporte udajov do OpenOffice je : - oK

potrebné  vzdy spravne vybrat kodovu
stranku na korektné zobrazenie slovenskych b e e |
znakov. ~Ato: - (Vychodni — Evropa | ideitve (oas) =
(DOS/0S2-852)

Zrusit

Mapovéda
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Evidencia pre DZP

Tato €ast’ zostava v programe kvéli archivu tdajov tu zapisanych v starSich obdobiach.

Zakonom ¢€.397-1998 Z.z. bol novelizovany Zakon o daniach z prijmov. Najomné, licen¢né poplatky a iné
obchodné sluzby su od roku 1999 darfiovo uznané iba v pripade, ze su zaplatené. Preto bola doplnena
osobitna evidencia pre dan z prijmov, ktord umozni sledovat tieto uhrady a zjednoduSenie zistenie
zakladu dane. Praca s evidenciou je pri praci podobna, ako s evidenciou pre ucely DPH.

Nazov : PROLUC - Podvojné uctovnictvo (Priru¢ka uzivatela)
Vydal: INFOPRO spol. s.r.o.

Uzavierka: 16. februara 2021

Publikacia nepresla jazykovou upravou.
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